KLINICKI BOLNICKI CENTAR
\ SESTRE MILOSRDNICE
MB: 03208036 0%8;--84924656517

Vinogradska cesta 29 tel.: 01 3787
111 :

10000 Zagreb fax.: 01 3769
‘Hrvatska

U Zagrebu, 1. lipnja 2022.
Klasa: 003-05/22-01/008
~ Urbroj: 251-29 1 1-—22««95

Na temelju ¢lanka 84. Zakonao zdravstvenOJ zadtiti (NN 100/18., 125/19 147/20. i 136/21 )
i ¢lanka 14. Statuta KBC Sestre milosrdnice Upravno vxjece na 77. sjednici odrZzanoj dana 1.
lipnja 2022 godine domjelo je siuedeéu

om;ijxv

I.  Usvaja se prociséeni tekst Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i sistematizaciji radnih

o mjesta Klmlékog bolni¢kog centra Sestre milosrdnice sa svim do sada usvojenim

- izmjenama i dopunama, kao i prijedlog Izmjena i dopuna Pravilnika o unutarnjem

ustrojstvu i sistematizaciji radnih mjesta Klini¢kog bolni¢kog centra Sestre
milosrdnice od 26. svxbn_]a 2022. godme

II.  Protidéeni tekst s mgenmna i dopmma I’ravxlmka 0 unutarn_;em ustro_;stvu i
sistematizaciji radnih mjesta KBC Sestre milosrdnice predstavlja sastavni dio ove
Odluke.

i ObrazloZenje

Ravnatelj KBC-a Sestre milosrdnice dostavio je Upravnom vije¢u uz obrazloZenje prijedlog
~ protid€enog teksta Pravilnika o unutarnjem ustroju i sistematizaciji radnih mjesta Klini¢kog
bolnitkog centra Sestre milosrdnice, kao i prijedlog Izmjena i dopuna navedenog Pravilnika u
materijalu Klasa: 119-03/21-01/021, Urbroj: 251-29-1 1/2-22-05 od 26. svibnja 2022. godine.

Upravno vijeée je nakon rasprave dOijlO odluku kaou dzspomtivu

....... ~ PREDSJEDNIK UPR;
Torm,ﬁav uhb\ %} i
‘ ;

Dostaviti:
i Ravnatelju : '
3 Sektoru pravnih, kadrovsklh i opczh posiova
3 Pismohrani



Na temelju &lanka 14. Statuta Klinitkog bo}mékog centra Sestre milosrdnice (u nastavku teksta: KBC),
Upravno vije¢e KBC-a, na sjednici odrzanoj 1. lipnja 2022. donijelo je _ _

: PRAVILNIK
0 unutarnjem ustrojstvu i sistematizaciji radnih m jesta
Klinitkog bolmé_gog centra Sestre milosrdnice

1. OPCE ODREDBE

(1) Pravilnikom o unutarnjem ustrojstvu i smtematxzacgt radnih m_;esta utvrduje se:
- unutarnje ustrojstvo KBC-a, '
- sadriaj rada KBC-a,
- nazivi ustrojstvenih jedinica KBCa
- statusni poloZaj ustrojstvenih jedlmca KBC-a
- sistematizacija radnih mjesta i opis poslova.

(1) KBC je klinitka ustanova u kojoj se:
~ provodi vrhunski stru€ni rad u praksi,
- provode znanstvena i struéna istraZivanja,
- izvodi klini¢ka nastava temeljem nastavnih potreba,
- vodi briga o unap:jedwan_]u nastave i nastavnih funkcija djelatnika,
- stimuliraju struéni i znanstveni medunarodni kontakti,
- os1gurava_|u sredstva zdravstvemm djelatnicima za specuahstléko i posh_;ed]plomsko
- orgamzu-a i pmvodx specijahstiéko usavr§avan_;e zdravs:vemh djelamnka i usavrsavanje e
podruéja uzih specualnostl, :
- uvjetuje izbor:
 a) predstojnika Khmke znanstvenc-nastavmm zvanjem
profesor ili docent
b) predsto_mlka Klini¢kog zavoda znanstveno-nastavmm
zvanjem profesor ili docent

2. USTROJSTVO KBC-a
~ Clanak 3.

(1) Unutarnje ustro_;stvo KBC-a &ine ustrojstvene jedinice koje obavljaju:
- stacionarnu i poliklini¢ko-konzilijamu zdravstvenu zaititu
- zajednitke medicinske, specgahstléko-dgagnostléke, dljagnostxéko-terapgske manstvenm
istrazivatke, liekarnitke poslove '
- financijske, pravne, informaticke, tehnicke poslove poslove nabave, poslove zaitite na radu,
poslove dijetetike i prehrane i pomoéne poslove. '



(1‘)'U§t;'oj_stveﬁe£iedinicé KBC-asu: .

L RAVNATELJ STVO

H. MEDICINSKE USTROJSTVENB JEDINICE
- Klinika za bolesti srca i krvnih lea
- Klinika za kirurgiju, St
- Klinika za koZne i spolne bolestx, =
- Klinika za neurokirurgiju,
- Klinika za neurologiju,
- Klinika za o&ne bolesti, A
. Klinika za onkologiju i nuklearnu medicinu,
- Klinika za otonnolanngoiongu i kmn‘ggu glave i vrata,
- Klinika za pedijatriju, ;
- Klinika za psihijatriju,
- Klinika za reumatolongu, ﬁzlkalnu mcdxcmu i rehablhtacu u,
- Klinika za traumatologiju, :
- Klinika za tumore - Centar za mairgne bolesu
- Klinika za unutarnje bolesn, e o
- Klinika za urologiju, =
- Klinika za Zenske bolesti i porodmétvo, -
- Klini¢ki zavod za dijagnosti¢ku i 1ntervencz_;sku radxolo glgu,
- -Klini¢ki zavod za kemiju, -
- - Klini¢ki zavod za patologiju i c;tologuu,

- Zavod za anesteziologiju i intenzivnu medicinu i lije¢enje boli,

- - Zavod za mikrobiologiju, paraz;tologgu i hospltaine infekcije
- Zavod za transﬁzzusku medmmu -

- Centar za hitni prijem

- Bolni¢ka ljekarna

IIL NEMEDICH\TSKE USTROJSTVBNE JEDMCE
- Sektor pravnih, kadrovskih i opéih poslova,
- Sektor za ekonomsko-financijske poslove

- Sektor tehni¢kih poslova,

- SluZba informatike, ‘

- Sluzba zadtite na radu i zastite od po@ra,

- SluZba za dijetetiku i prehranu, - = e

- Sluzba za ¢iSéenje i druge pomo¢éne poslove

= Odjel za fiziku B
- Institut za klini¢ka medlcmska 15trailvan_|a i nastavu

Clanak 5

(N Orgamzacuske }edu'uce Ravnatel_]stva su:



- Ured ravnatelja SEC T e T
- Ured za osiguranje i unapredenje kvalitete zdravstvene zadtite
- Sluzba za zdravstvenu njegu o e e
- Zajednicka sluzba za unutarnju reviziju

- Administrativna poslovna sluzba

- Ured za medicinsku izobrazbu lije¢nika

(2) Ravnatelj, zamjenik ravnatelja i pomoénici ravnatelja gine poslovodstvo KBC-a.

= "'Clanak 6.

(1) Unutar Klinika, Klini¢kih zavoda ';i Zavbélé-- fom_ziraju se ustrojstvene jedinice i organizacijski oblici
sukladno odredbama Pravilnika o uvjetima za unutarnji ustroj klinitkih zdravstvenih ustanova. -

(2) Nemedicinske ustrojstvene jedinicé mogu se ustroptl kao sektori i sluzbe.
3. SADRZAJ RADA KBC-a

Poslovi Ravnateljstva

T Sty

(1) U poslove Ravnateljstva spadaju svi poslovi i funkcije koje proizlaze iz ovlaStenja ravnatelja da
rukovodi, organizira proces rada i vodi poslovanje KBC-a, poslovi u cilju osiguranja i unaprjedenja
kvalitete zdravstvene zastite, poslovi u svezi provedbe prikladnog i utinkovitog sustava financijskog

upravljanja i kontrole, mjere za trZisni nastup KBC-a, mjere za sprjeCavanje, suzbijanje i kontrolu :
bolnitkih infekeija, poslovi vezani za znanstveno istrazivatki rad i nastavu, administrativni poslovi kao i -
organizacija centralnog narutivanja bolesnika. ot e :

Poslovi klinika, _kiini?!kih.zévqjda, zavoda i cgiintré _' .
| s
(1) Poslovi Klinika, klinickih zavoda, zavoda i centrasu:

- dijagnosticiranje, lije¢enje, njega i rehabilitacija bolesnika ukljudujuéi najsloZenije obiike visoko
diferencirane medicine u stacionaru i poliklinici, te znanstveno-nastavna djelatnost.

(2) U KBC-u se obavljaju i poslovi Bolnicke ljekame.

Poslovi _nemec_!'icinsk'ih ustmjstvenih_jedini_céi _- = ‘
- ' Clanak 9.

(1) Sektor pravnih, kadrovskih i opéih poslova obavlja poslove zas_'tu_j:anja KBC-a u sudskim postupcima,
izrade nacrta normativnih akata i nacrta ugovora, poslove iz podru&ja radnog prava i radnih odnosa,

izraduje nacrte odluka, organizira rad srediSnje bolnicke knjiznice. Obavlja i druge stru¢no administrativne -

poslove za potrebe tijela upravljanja i povjerenstava KBC-a te druge srodne poslove.



(2) Sektor za ekonomsko- financijske poslove Ao_bajrﬁafpbs'love financija, ratunovodstva, platnog prometa,
poslove planiranja, javne nabave te obavlja i druge srodne poslove. : e e
(3) Sluzba tehnikih poslovaj,_obs;vljg yqﬁlquj:g:%gdévinskdgfoeravanja i odj_rﬁuéa;;a};a_ okah§a, eIektro— =

odrzavanja, odrfavanja klimatizacije i automatike, odrzavanja energetskih - postrojenja, poslove

it:ansporta,odriavanje medicinske opreme i aparata te druge poslove odrZavanja.

(4) Shuzba informatike obavlja poslove uspostave i razvoja ratunalno komunikacijske i informacijske =

infrastrukture, poslove instalacije, konfiguracije i odrzavanja posluZitelja ratunalnih sustava te poslove

telekomunikacija. Planira izbor potrebne programske podrike te nadzire i odrzava programsku podriku,a =

obavlja i druge srodne poslove.

(5) Sluzba zastite na radu, zastite od pozara i zatite okolisa i zbrinjavanja otpada kontrolira provodenje
zaltite na radu, zadtite od poZara te brine o kvalitetnoj zastiti okoli%a i zbrinjavanju otpada sukladno

zakonskim propisima. Obavjestava 0 uoenim nedostacima te provodi mjere za njihovo saniranje.
(6) Sluzba za dijetetiku i prehranu obavlja poslove dijetetike te pripreme hrane za bolesnike i za radnike

(7) Sluzba za Sidenje, pranje i druge pomoéneippsloyé obavlja ¢i§éenje' bolnitkih prostora, poslove pranja
rublja te obavlja druge pomoéne poslove u KBC-u. e Lo : : -

4, SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA .
' ~ Clanak10.

(1) Pod radnim mjestom podrazumijeva se skup unaprijed odredenih poslova i zadataka kao stalni sadrzaj
rada jednog ili vie izvrSitelja. e Sal s _ - :

) Poslove_preuzete‘ugcvofom-vo radu, radnik u pravilu, obavlja u poslovnim prostorijama KBC-a i na
drugim mjestima rada utvrdenim ugovorom o radu, na kojima se, prema vrsti i prirodi rada, obavljaju

poslovi. e 3

(3) Djelatnici svih medicinskih specijalnosti, bez obzira na radno mjesto odnosno na lokalitet na koji su
rasporedeni prema ovom Pravilniku, u struénom su ustroju &lanovi i struénog kolegija svoje medicinske
specijalnosti. : = e e S E e

Rukovoditelj svake od medicinskih specijalnosti u struénom smislu rukovodi radom svih djelatnika iste

specijalnosti, bez obzira na njihov ustroj prema ovom Pravilniku, odnosno na lokalitet KBC-a na kojem
rade.: : e o il ;.. = e - : : B :
~ Clanak 11.

~ (1) Poseban prilog ovog Pravilnika &ini popis radnih mjesta po;ustmjstvenimjedinicama_(sistematiucija)
u kojem se za svako radno mjesto dadge - :

. naziv ustrojstvene jedinice Sy N

- naziv dijela ustrojstvene jedinice

- naziv i vrstu radnog mjesta e el

_ strutne uvjete za obavljanje poslova radnog mjesta
- potrebno radno iskustvo u struci e

- broj potrebnih izvrditelja

.opisposlova

(2) Kada se radi 0 potrebnom rﬁ_dndni iskuét‘?u u strgic-i za lijetnike, pod radnim iskustvom u stfuci_smatra'
se sta? nakon poloZenog specijalistitkog ispita. e .



(3) Kada se radi o potrebnim strugnim ‘uyjet.ir‘na za radno mjesto ljekarnika, za uvjet specijalizacije uvodi :
se prijelazno razdoblje, tako da uvjet specijalizacije za radno mjesto liekarnika postaje obvezan od 2020.
cgadine 0 L S et R e el L e

- Clanak 12.
-(_i)-Ruk’ovodeéa_ re_izborha radna mjesta u KBC-u su:.
- ravnatelj : LoEe =
- zamjenik ravnatelja,
- .pomobniciravnatetja, - .. . . e R
- predstojnici klinika, klini¢kih zavoda, proéelnici zavoda kao samostalne ustrojstvene jedinice, voditelj

Bolni&ke ljekarne i proZelnik Centra za hitni prijem. ) T - : _
- glavne sestre/tehnidari/inzenjeri/fizioterapeuti klinika, klinitkih zavoda, zavoda kao samostalne
ustrojstvene jedinice, Bolnitke ljekarne i Centra za hitni prijem.. e e '-
(2) Radna mjesta iz stavka i ovog él@kﬁ»;podlije_ﬁx!réi_zbo}u svaké éeii:i_ godi'né.'

(3) Ravnatelj KBC-a donosi odluku o lzboru,nmenovanju i razrjeSenju radnika koj i obavljaju poslove koji
podlijeZu reizboru temeljem provedenog natjedaja i dostavljenog programa rada za radno mjesto za koje

se radnik natje&e, osim ako drugim propisom nije ﬁ;'ugaéij_e'odredeno.

5. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
- Clanak 13.

(1) Radnici koji na dan stupanja na snagu ovog Pravilnika i sistematizacije obavljaju poslove radnog
mjesta za koje prema odredbama ovog Pravilnika i sistematizacije ne udovoljavaju uvjetima strune
spreme, drugih strugnih uvjeta ili potrebnog radnog iskustva u struci, biti ¢e rasporedeni na radno mjesto
za koje ispunjavaju uvjete. e e i : '

: (2)'imimn0;ﬁod'odrqdat§q ovzog:Pra\f-ilnika kojima se propisuje potrebna struéna sprema i drugi struéni
uvjeti za odredeno radno mjesto, radnik koji najmanje 15 godina uspjesno obavlja poslove na odredenom

radnom mjestu za Koje se traZi za jedan stupanj visa struna sprema od one koju radnik ima ili za koje se
traZe strutni uvjeti kojima radnik ne udovoljava, moZe ostati na tom radnom mjestu i nakon stupanja na

: snag‘u-'ovog-Pravilnika'.s plaéom prema-__prOplsandj:'stménoj spremi za to radno mjesto, ako to nije u

suprotnosti sa zakonom i/ili drugim normativnim aktima donesenim na drzavnoj razini.

.  Clanskld,
(l) Zbog promjena u ﬁogﬁlédu prdst‘ofa, xfadnikn,:lniedicinskorteﬁn.iéke opr:e:_rne"i sklopljenih ugovora izmedu
KBC-a i drugih pravnih subjekata, broj izvrgitelja utvrden ovim Pravilnikom moZe s promijeniti odlukom
Upravnog vijeéa KBC-a na prijedlog ravnatelja e S At : 3

~ Clanak 15.

(1) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku i akti koji se donose na temelju njega, a koji imaju rodno
znadenje obuhvacaju i mus3ki i Zenski rqd._ S =T



'éiaﬁakls”'

£ 11

: (I) Izrazi koji se koriste u ovom prav:lmku za vrigeme sanacue |ma3zz slijedece znadenje: rijed ,,ravnatei_; S
ima maéen_;e nsanacijski upravitelj, ,upravno vije¢e* ima znalenje ,,sanacijsko vijeée” “zamjenik
ravnatelja“ ima znagenje ,,zamjenik sanacuskcg upravmteha“ a pomoémk ravnatelja ima znadenje
»pomoénik sanacl_]skog nprawtci_;a _

(:Ianak i
. (1) Ovaj Pravﬂmk stupa na snagu osmog dana po ob}aw na oglasnoj ploél KBC~a

(2) Na dan stupanja na snagu ovog Pravrimka prestaje vaziti Pravilnik o ustrojstvu i 51Stématiza¢ajx .
radnih mjesta KBC-a Sestre mliosrdmce od 21 rujna 2015., a kop je stuplo na snagu 29.rujna 2015;

Clanak 18

Tekst Pravilnika o unutarnjem ustro_;stvu i swtematizacz}l radmh mjesta Klmn‘.kog bolmékog centra
Sestre milosrdnice objavljen je na oglasnoj p}oéx KBC Sestre m:losrdmce dana
te je stup:o na snagu dana

Ravnateij :
Prof dr sc. Davor Vaglé dr. med



USTROJSTVO [ SISTEMATIZACIJA
POJEDINIH USTROJSTVENIH JEDINICA
| KLINIC‘KOG BOLNICKOG CENTRA
SESTRE MILOSRDNICE



