




















USTROJSTVO I SISTEMATIZACLJA
POJEDINIH USTROJSTVENIH JEDINICA
KLINICKOG BOLNICKOG CENTRA
SESTRE MILOSRDNICE
TE OPISI POSLOVA POJEDINIH RADNIH MJESTA



RAVNATELJSTVO
— USTROJ I SISTEMATIZACIJA

NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MIJESTA PO |NAZIV RADNOG ISKUSTVO [IZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI U STRUCI |TEUA
1. RAVNATELISTVO
VSS, sveucilisni diplomski studij
medicine, specijalist jedne grane
Polozaj I. medicine, znanstveno nastavno
1.1. vrste Ravnatelj bolnice zvanje profesor ili docent 5 godina
VSS, sveucilisni diplomski studij,
Polozaj I. medicinski, ekonomski ili pravni
1.2. vrste Zamijenik ravnatelja |fakultet 3 godine
Pomocnik ravnatelja
za osiguranje VSS, sveucilisni diplomski studij -
Polozajl. |kvalitete medicinski fakultet, specijalist
1.3. vrste zdravstvene zastite |jedne grane medicine 3 godine
VSS, sveucilisni diplomski studij-
Polozaj I. Pomoc¢nik ravnatelja|pravni fakultet, poloZen
1.4. vrste za pravne poslove |pravosudni ispit 3 godine
Pomoénik ravnatelja
za sestrinstvo -
Polozajl. |Glavna sestra Diplomirani sveucilisni ili
1.5. vrste bolnice specijalisticki studij sestrinstva |3 godine
Pomo¢énik ravnatelja
Polozajl. |za financijske VSS, ekonomski fakultet,
1.6. vrste poslove dipl.oec ili mag.oec. 3 godine
Pomo¢énik ravnatelja
Polozajl. |zainformatizacijui |VSS, ekonomskog ili tehnickog
1.7. vrste tehnicke poslove smjera 3 godine
2. URED RAVNATELUA
Polozajl. [Rukovoditelj Ureda |VSS, ekonomskog ili pravnog
2.1. vrste ravnatelja smjera ili stru¢ni spec.oec. 3 godine
Radno
mjesto /11 VSS / VSS, drustvenog smijera,
2.2. vrste Tajnica ravnatelja  |znanje jednog stranog jezika 1 godina
Radno Voditelj referade
mjesto lll. |administrativnih
2.3. vrste poslova SSS, drustvenog smjera 1 godina
Radno
mjesto lll.
2.4, vrste Vozac VKV vozac 1 godina
3. URED ZA OSIGURANJE | UNAPREDENJE KVALITETE ZDRAVSTVENE ZASTITE




NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MJESTA PO [NAZIV RADNOG ISKUSTVO [IZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI U STRUCI |TEUA
VSS, medicinski fakultet-dr.med.
Polozaj I. ili diplomirani sveucilisni ili
3.1. vrste Rukovoditelj ureda |specijalisti¢ki studij sestrinstva |3 godine
Visi strucni savjetnik
za osiguranje i
Radno unapredenje
mjesto |.  |kvalitete VSS/VSS zdravstvenog ili
3.2. /Il vrste zdravstvene zastite |ekonomskog smjera 1 godina
Visi strucni savjetnik
za osiguranje i
unapredenje
Radno kvalitete zastite od
mjesto I. ionizirajuéeg VSS, dipl.ing
3.3. vrste zracenja fizike/mag.phys/mag.phys.edu |1 godina
Koordinator za
Radno hrvatske branitelje
mjesto Domovinskog rata- |VSS, med.sestra/tehnicar ili
3.4, Il.vrste strucni savjetnik bacc.med.techn. 1 godina
Radno
mjesto Il.  |Administrativni
3.5. vrste referent- kontrolor |VSS, drustvenog smjera 1 godina
4. SLUZBA ZA ZDRAVSTVENU NJEGU
Rukovoditelj Sluzbe VSS (dipl. med. techn./mag. .
4.1.1. .. za zdravstvenu 6 godina
PoloZaj I. ) med. techn.)
vrste nieee
Visi strucni savjetnik
4.1.2. Radno za upravljanje 2 godine
mjesto I. rizicima u procesu |VSS (dipl. med. techn./mag.
vrste zdravstvene njege |med. techn.)
4.2. |ODIJEL ZA SPRECAVANIE | SUZBIJANJE BOLNICKIH INFEKCUJA
Voditelj odjela —
glavna
421, sestra/tehnicar za VSS (dipl. med. techn./mag. 1

Polozaj I.
vrste

prevenciju, kontrolu
i nadzor bolnickih
infekcija

med. techn.)

3 godine




NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNIJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MIJESTA PO (NAZIV RADNOG ISKUSTVO [IZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE |UREDBI MJESTA STRUCNI UVJETI U STRUCI |TELJA
Medicinska
42, sestra/tehnicar za ) 2 godine 3
Radno prevenciju, kontrolu |VSS/VSS (bacc. med. techn. ili
mjesto I./ |i nadzor bolnickih  |dipl. med. techn./mag. med.
II. vrste infekcija techn.)
Medicinska
sestra/tehnicar za
423, prevenciju, kontrolu 3 godine 1
i nadzor bolnickih
Radno infekcija VSS (bacc. med. techn. ili
mjesto Il.  |nezdravstvenih medicinski smjer, poloZen strucni
vrste radnika ispit)
4.3. ODJEL ZA KVALITETU SESTRINSKE ZDRAVSTVENE NJEGE
Voditelj odjela —
glavna
sestra/tehnicar za
431 kvalitetu sestr.inske VSS (dipl. med. techn./mag. med. 5 godina 1
zdravstvene njege — techn.)
koordinator za
planirani otpust
Polozaj I. bolesnika
vrste
Medicinska
432, ses'Fra/tehnié?r za &S (bacc.. rT1ed. techn. ili visa 3 godine 1
Radno kvalitetu sestrinske medicinska sestra)
mjesto Il. zdravstvene njege
vrste
Radno . . Y S
) Njegovatel;j - osnovna $kola i tecaj za .
4.3.3. mjesto IV Y ) . 0 godina 82
bolnicar njegovatelja
vrste
Rad.mjesta
4.3.4. 5295|l1l. vrste Frizerka KV/SSS 1 godina
Rad.mjesta
4.3.5. 586 |lll. vrste Brijac KV/SSS 1 godina
4.4, |ODJEL ZA PEDAGOSKU DJELATNOST, ISTRAZIVANJE | RAZVOJ U SESTRINSTVU
Voditelj odjela —
glavna
sestra/tehnicar
441 Odjelavza VSS (dipl. med. techn./mag. med. 4 godine 1
pedagosku techn.)

Polozaj I.
vrste

djelatnost,
istrazivanje i razvoj
u sestrinstvu




NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MIJESTA PO |NAZIV RADNOG ISKUSTVO [IZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI U STRUCI |TEUA
Medicinska
sestra/tehnicar —
4.4, koordinator za VSs (bacc: med. techn. ili visa 3 godine 1
Radno mentorstvo u medicinska sestra)
mjesto . sestrinstvu i
vrste primaljstvu
4.5, ODIJEL ZA PRIKUPLJANJE TKIVA
Voditelj odjela —
glavna )
4.5.1. sestra/tehnicar VSS (dipl. med. techn./mag. med. 5 godina 1
Polozaj I. Odjela prikupljanje techn.)
vrste tkiva
Ra.dno Medlcm_?lfa VSS (bacc. med. techn. ili visa _
45.2. mjesto Il. sestra/tehniéar za . 3 godine 1
] o . medicinska sestra)
vrste prikupljanje tkiva
5. ZAJEDNICKA SLUZBA ZA UNUTARNJU REVIZIJU
visoka stru¢na sprema
ekonomske, pravne ili druge
odgovarajuce struke
stru¢no ovlastenje za unutarnjeg
revizora
znanje engleskog jezika
Rukovoditelj znanje rada na osobnom
Polozajl. |Zajednicke sluzbe za|racunalu
5.1. vrste unutarnju reviziju 10 godina 1
visoka stru¢na sprema
ekonomske, pravne ili druge
odgovarajuce struke
strucno ovlastenje za unutarnjeg
revizora
znanje engleskog jezika
Radno znanje rada na osobnom
mjesto I. Visi unutarnji racunalu
5.2. vrste revizor 5 godina 1
5.1.1. |ODJEL ZA INFORMACISKU SIGURNOST
VSS odgovarajuée struke, stru¢no
ovlastenje za unutarnjeg
revizora, znanje engleskog jezika,
Polozaj I. certifikat za kiberneticku
5.1.1.1. vrste Voditelj odjela sigurnost 5 godina 1




NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MIJESTA PO |[NAZIV RADNOG ISKUSTVO [IZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI U STRUCI |TEUA
visoka stru¢na sprema
ekonomske, pravne ili druge
odgovarajuée struke
stru¢no ovlastenje za unutarnjeg
revizora
znanje engleskog jezika
Radno znanje rada na osobnom
mjesto I. racunalu
5.1.1.2. vrste Unutarnji revizor 3 godine 1
6. ADMINISTRATIVNO POSLOVNA SLUZBA
Polozaj I. VSS, drustvenog ili ekonomskog
6.1. vrste Rukovoditelj Sluzbe |smjera 2 godine 1
Radno
mjesto I./11.
6.2. vrste Vii struéni savjetnik|VSS, V3S 2 godine 1
Medicinska
Radno sestra/tehniéar u
mjesto Ill. |uredu za
6.3. vrste informacije SSS, medicinskog smjera 2 godine 1
Radno
mjesto lll. |Domar Odmaralista
6.4. vrste u Crikvenici SSS 3 godina 1
6.1. |Centralni odsjek bolni¢ke administracije
Polozaj Il. VSS, drustvenog ili ekonomskog
6.1.1.1. vrste Voditelj odsjeka smjera 2 godine 1
Radno Kontrolor obracuna -
mjesto Il./ |administrativni VSS/SSS drustvenog ili
6.1.1.2. lll. vrste referent ekonomskog smjera 1 godina 25
Radno
mjesto Ill. |Administrativni SSS drustvenog ili ekonomskog
6.1.2.3. vrste referent smjera 0 godina 89
6.2. |Odsjek za centralno narucivanje pacijenata
Polozaj Il. VSS, drustvenog ili ekonomskog
6.2.1.1. vrste Voditelj odsjeka smjera 2 godine 1
Kontrolor za
Radno centralno
mjesto narucivanje VSS/SSS, drustvenog ili
6.2.1.2. II./Il vrste |pacijenata zdravstvenog smjera 1 godina 19
7. URED ZA MEDICINSKU 1ZOBRAZBU LIJECNIKA
Polozaj I. VSS, medicinski fakultet,
7.1. vrste Rukovoditelj Ureda |specijalist 3 godine 1
VSS/VSS, drustvenog ili
Radno ekonomskog smijera, aktivno
mjesto I./1l. |Visi struéni znanje engleskog jezika i
7.2. vrste savjetnik/kontrolor |poznavanje rada na racunalu 1 godina 1
Zbroj 260




INSTITUT ZA KLINICKA MEDICINSKA ISTRAZIVANJA I NASTAVU
- USTROJ | SISTEMATIZACIJA

NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE MIJESTA PO [NAZIV RADNOG ISKUSTVO U |IZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI STRUCI TELJA
Polozaj I. VSS, medicinski fakultet,
1.1. vrste Predstojnik Instituta |znanstveno nastavno zvanje 5 godina
Radno VSS, medicinski fakultet,
mjesto I. specijalist iz klinicke
1.2. vrste Dr. med. specijalist |farmakologije i toksikologije 0 godina
VSS drustvenog smjera, iskustvo
Radno u podrucjima rada s projektima,
mjesto I. poznavanje rada na racunalu i
1.3. vrste Visi strucni savjetnik|znanje engleskog jezika 2 godine
Radno
mjesto I./1l |Strucni savjetnik/
1.4, vrste Visi upravni referent|VSS/VSS drustvenog smjera 2 godine
Radno VSS medicinska sestra /
mjesto Il. prvostupnica sestrinstva, polozen
1.5. vrste Medicinska sestra  |strucni ispit 2 godine

Ukupno




KLINIKA ZA BOLESTI SRCA I KRVNIH ZILA
— USTROJ I SISTEMATIZACIJA —

BROJ
NAZIV VRSTA POTREBNO 1ZVRSI-
UNUTARNJE |RADNOG RADNO TELJIA-
RED. |ORG. JEDINICE MIJESTA PO |NAZIV RADNOG ISKUSTVO U POTRBN
BROJ |/ORDINACUE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVIETI STRUCI IH
1. KLINIKA
VSS, medicinski fakultet,
specijalist iz interne medicine s
uzZom specijalizacijom iz
kardiologije ili specijalist iz
kardiologije, znanstveno-
PoloZaj I. nastavno zvanje profesor ili
1.1. vrste Predstojnik Klinike |docent 10 godina 1
VSS dipl/mag sestrinstva/VsSs,
Glavna med. sestra/tehnicar ili
Polozajl./ |sestra/tehnicar bacc.med.techn., polozZen strucni
1.2, II. vrste Klinike ispit 5 godine 1
Rad. mjesto VSS / VSS, drustvenog smijera,
1.3. I./Il. vrste  |Tajnica predstojnika |znanje jednog stranog jezika 1 godina 1
Rad.mjesto |Dr.medicine na
1.4. l. vrste specijalizaciji VSS, medicinski fakultet 0 godina -
Radno VSS fizioterapeut ili bacc.
mjesto physioth./SSS fizioterapeut,
1.5. I1./11l. Vrste |Fizioterapeut poloZen strucniispit 1 godina 2
ZAVOD ZA INTENZIVNU KARDIOLOSKU SKRB
VSS, medicinski fakultet,
specijalist iz interne medicine s
uzZom specijalizacijom iz
kardiologije ili specijalist iz
kardiologije, znanstveno-
Polozaj I. nastavno zvanje profesor ili
2.1 vrste Procelnik Zavoda docent 10 godina 1
Glavna VS8S, med. sestra/tehnicar ili
Polozajll. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
2.2, vrste Zavoda ispit 5 godine 1
Dr. med specijalist tako da glasi :
VSS, medicinski fakultet,
Rad.mjesto specijalist iz interne medicine ili
2.3. l. vrste Dr.med.specijalist |specijalist iz kardiologije 0 godina 5
VSS med.sestra/tehnicar ili
bacc.med.techn./SSS,
Rad.mjesto |Med.sestra/tehni¢a |med.sestra/tehnicar, polozen
2.4, IL./1Il. vrste |r strucni ispit 0*/1 godina 35
3. ZAVOD ZA ARITMIJE




VSS, medicinski fakultet,
specijalist iz interne medicine s
uzZom specijalizacijom iz
kardiologije ili specijalist iz
kardiologije, znanstveno-

Polozaj I. nastavno zvanje profesor ili
3.1.1. vrste Procelnik Zavoda docent 10 godina 1
Glavna VSS, med. sestra/tehnicar ili
Polozaj Il. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
3.1.2. vrste Zavoda ispit 5 godine 1
Dr. med specijalist tako da glasi :
VSS, medicinski fakultet,
Rad.mjesto specijalist iz interne medicine ili
3.1.3. l. vrste Dr.med.specijalist  |specijalist iz kardiologije 0 godina 4
VSS med.sestra/tehnicar ili
bacc.med.techn./SSS,
Rad.mjesto |Med.sestra/tehni¢a |med.sestra/tehnicar, polozen
3.1.4. I./1I. vrste |r strucéni ispit 0*/1 godina 18
Rad.mjesto |Med.sestra/tehnica |SSS, med.sestra/tehnicar,
3.1.5. Ill. vrste r polozen strucni ispit 0*/1 godina 5
3.1. |Dnevna bolnica Zavoda
4, ZAVOD ZA KARDIOMIOPATIJE, ZATAJIVANJA SRCA | BOLESTI SRCANIH ZALISTAKA
VSS, medicinski fakultet,
specijalist iz interne medicine s
uZom specijalizacijom iz
kardiologije ili specijalist iz
kardiologije, znanstveno-
PolozZaj I. nastavno zvanje profesor ili
4.1.1. vrste Procelnik Zavoda docent 10 godina 1
Glavna vSS, med. sestra/tehnicar ili
Polozaj ll. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
4.1.2. vrste Zavoda ispit 5 godine 1
Dr. med specijalist tako da glasi :
VSS, medicinski fakultet,
Rad.mjesto specijalist iz interne medicine ili
4.1.3. I. vrste Dr.med.specijalist |specijalist iz kardiologije 0 godina 4
VSS med.sestra/tehnicar ili
bacc.med.techn./SSS,
Rad.mjesto |Med.sestra/tehni¢a |med.sestra/tehnicar, polozen
4.1.4. 1./, vrste |r strucni ispit 0*/1 godina 12
Rad.mjesto |Med.sestra/tehnic¢a |SSS, med.sestra/tehnicar,
4.1.5. lll. vrste r polozen strucni ispit 0*/1 godina 5
4.1. |Dnevna bolnica Zavoda
5. ZAVOD ZA BOLESTI KRVNIH ZILA




VSS, medicinski fakultet,
specijalist iz interne medicine s
uzZom specijalizacijom iz
kardiologije ili specijalist iz
kardiologije, znanstveno-

Polozaj I. nastavno zvanje profesor ili
5.1.1. vrste Procelnik Zavoda docent 10 godina
Glavna VSS, med. sestra/tehnicar ili
Polozaj Il. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
5.1.2. vrste Zavoda ispit 5 godine
Dr. med specijalist tako da glasi :
VSS, medicinski fakultet,
Rad.mjesto specijalist iz interne medicine ili
5.1.3. l. vrste Dr.med.specijalist  |specijalist iz kardiologije 0 godina
VSS med.sestra/tehnicar ili
bacc.med.techn./SSS,
Rad.mjesto |Med.sestra/tehni¢a |med.sestra/tehnicar, polozen
5.1.4. IL/1Il. vrste |r strucni ispit 0*/1 godina
Rad.mjesto |Med.sestra/tehnica |SSS, med.sestra/tehnicar,
5.1.5. Ill. vrste r polozen strucni ispit 0*/1 godina
5.1. |Dnevna bolnica Zavoda
6. DIJAGNOSTICKO-TERAPISKI ODJEL ZA INVAZIVNU | INTERVENCIISKU KARDIOLOGIJU
VSS, medicinski fakultet,
specijalist iz interne medicine s
uZom specijalizacijom iz
PolozZaj I. kardiologije ili specijalist iz
6.1. vrste Voditelj odjela kardiologije, doktorat znanosti 5 godina
Glavna vSS, med. sestra/tehnicar ili
Polozaj ll. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
6.2. vrste odjela ispit 5 godine
Dr. med specijalist tako da glasi :
VSS, medicinski fakultet,
Rad.mjesto specijalist iz interne medicine ili
6.3. I. vrste Dr.med.specijalist |specijalist iz kardiologije 0 godina
vSS, med.sestra/tehnicar ili
bacc.med.techn./SSS medicinska
Rad.mjesto |Med.sestra/tehnica |sestra/tehnicar, poloZen strucni
6.4. 1./, vrste |r ispit 0*/1 godina
Radno Inzenjer V3S ing. med.
mjesto Il.  |med.radiologije/- |radiologije/bacc.med. radiolog,
6.5. Vrste radioloski tehnolog |poloZen strucni ispit 1 godina
7. DIJAGNOSTICKO-TERAPIJSKI ODJEL ZA ELEKTROSTIMULACHU | ELEKTROFIZIOLOGIJU SRCA




VSS, medicinski fakultet,
specijalist iz interne medicine s
uzZom specijalizacijom iz

Polozaj I. kardiologije ili specijalist iz
7.1. vrste Voditelj odjela kardiologije, doktorat znanosti 5 godina 1
Glavna VSS, med. sestra/tehnicar ili
Polozaj Il. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
7.2. vrste odjela ispit 5 godine 1
Dr. med specijalist tako da glasi :
VSS, medicinski fakultet,
Rad.mjesto specijalist iz interne medicine ili
7.3. l. vrste Dr.med.specijalist  |specijalist iz kardiologije 0 godina 1
VSS, med.sestra/tehnicar ili
bacc.med.techn./SSS medicinska
Rad.mjesto |Med.sestra/tehnica |sestra/tehnicar, poloZen strucni
7.4. 1./l vrste |r ispit 0*/1 godina 6
Radno InZenjer VS3S ing. med.
mjesto Il. |med.radiologije/- |radiologije/bacc.med. radiolog,
7.5. Vrste radioloski tehnolog |polozen strucni ispit 1 godina 3
8. DIJAGNOSTICKI ODJEL ZA EHOKARDIOGRAFIJU, OSLIKAVANJE SRCA | HEMODINAMSKA ISPITIVANJA
VSS, medicinski fakultet,
specijalist iz interne medicine s
uZom specijalizacijom iz
PolozZaj I. kardiologije ili specijalist iz
8.1.1. vrste Voditelj odjela kardiologije, doktorat znanosti 5 godina 1
vSS, med. sestra/tehnicar ili
Glavna bacc.med.techn. ili VSS
Polozajll. |sestra/tehnicar fizioterapeut ili bacc. physioth.,
8.1.2. vrste odjela poloZen strucni ispit 5 godine 1
Dr. med specijalist tako da glasi :
VSS, medicinski fakultet,
Rad.mjesto specijalist iz interne medicine ili
8.1.3. I. vrste Dr.med.specijalist |specijalist iz kardiologije 0 godina 2
VSS fizioterapeut ili bacc.
physioth./VSS, med.
sestra/tehnicar ili bacc. med.
techn./SSS fizioterapeut/SSS,
Rad.mjesto |Med.sestra/tehni¢a |med. sestra /tehnicar, polozen
8.1.4. IL./1Il. vrste |r strucni ispit 0*/1 godina 5
8.1. |Ordinacijaza EKGI
8.2. |Ordinacijaza EKG I
8.3. |Ordinacija za holter
8.4. |Ordinacija za ergometriju
8.5. |Ordinacija za Tilt up test
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8.6. |Ordinacija za ultrazvuk srca |
8.7. |Ordinacija za ultrazvuk srca Il
8.8. |Ordinacija za ultrazvuk krvnih zila
9. POLIKLINIKA
VSS, medicinski fakultet,
specijalist iz interne medicine s
uzZom specijalizacijom iz
Polozaj I. kardiologije ili specijalist iz
9.1.1. vrste Procelnik poliklinike |kardiologije, doktorat znanosti 10 godina 1
Glavna VSS, med. sestra/tehnicar ili
Polozaj ll. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
9.1.2. vrste poliklinike ispit 5 godine 1
Dr. med specijalist tako da glasi :
VSS, medicinski fakultet,
Rad.mjesto specijalist iz interne medicine ili
9.1.3. l. vrste Dr.med.specijalist  |specijalist iz kardiologije 0 godina 2
VSS fizioterapeut ili bacc.
physioth./VSS, med.
sestra/tehnicar ili bacc. med.
techn.,/SSS fizioterapeut/SSS,
Rad.mjesto |Med.sestra/tehni¢a |med. sestra /tehnicar, polozen
9.1.4. IL/11. vrste |r strucni ispit 0*/1 godina 11
9.1. |Angiolo3ka ordinacija
9.2. |Angiolo3ka ordinacija za male zahvate
9.3. |Ordinacja za elektrostimulaciju srca
9.4. |Ordinacija za aritmije
9.5. |Ordinacija za kardiomiopatije i transplantaciju srca
9.6. |Ordinacija za lijecenje kardiomiopatija uzrokovanih citostaticima
9.7. |Opca kardioloska ordinacija
9.8. |Specijalisticka kardioloSka ordinacija
9.9. |SavjetovaliSte za kardioloSke bolesnike
9.10. |Ordinacija za bolesti sréanih zalistaka i prirodene sréane greske odraslih
10. DNEVNA BOLNICA KLINIKE
VSS, medicinski fakultet,
specijalist iz interne medicine ili
PoloZajl. |Procelnik Dnevne |specijalist iz kardiologije,
10.1. vrste bolnice doktorat znanosti 10 godina 1
VSS, med. sestra/tehnicar ili
Polozajll. |Glavna sestra bacc.med.techn., poloZen strucni
10.2. vrste dnevne bolenice ispit 5 godine 1
173

* 0 godina radnog iskustva u slucaju kad je studij sestrinstva upisan nakon 1.7.2013. ili je zavr$ena petogodisnja

srednja skola za med. sestre
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KLINIKA ZA KIRURGIJU
— USTROJ I SISTEMATIZACIJA -

NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MJESTA PO |NAZIV RADNOG ISKUSTVO U (IZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI STRUCI TELIA
1. KLINIKA 4010000
VSS, medicinski fakultet,
specijalist kirurg, specijalist uze
specijalnosti, znanstveno-
Polozaj I. nastavno zvanje profesor ili
1.1. 5876 |vrste Predstojnik Klinike |docent 10 godina 1
VSS dipl/mag sestrinstva/VSS,
Glavna med. sestra/tehnicar ili
Polozajl./ |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
1.2. 5335]ll. vrste Klinike ispit 5 godine 1
Rad. mjesto VSS / VSS, drustvenog smjera,
1.3. 51117|l. vrste Tajnica predstojnika |znanje jednog stranog jezika 1 godina 1
Rad.mjesto |[Dr.med. na
1.4. l. vrste specijalizaciji VSS, medicinski fakultet 0 godina
2. ZAVOD ZA OPCU | ONKOLOSKU KIRURGIU 4020000
VSS, medicinski fakultet,
specijalist kirurg, uza specijalnost
kirurska onkologija, znanstveno-
Polozaj I. nastavno zvanje profesor ili
2.1.1. 51018 |vrste Procelnik Zavoda docent 10 godina 1
Glavna VSS, med. sestra/tehnicar ili
Polozaj Il. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
2.1.2. 5442 |vrste Zavoda ispit 5 godine 1
VSS, med. sestra/tehnicar ili
Medicinska sestra/ |bacc.med.techn., polozen strucni
Radno tehnicéar — ispit, potvrda o stru¢nom
mjesto Il.  |enterostomalni usavrsavanju za enterostomalnog
2.1.3. vrste terapeut terapeuta 5 godina 1
Medicinska
Radno sestra/ tenicar za VSS med.sestra/tehnicar ili
mjesto Il.  |planirani otpust bacc.med.techn.,polozen strucni
2.1.4. vrste ispit 5 godina 1
2.1. |ODJEL ONKOLOSKE KIRURGIJE
VSS, medicinski fakultet,
specijalist kirurg, uza specijalnost 1
Polozaj I. abdominalna ili torakalna
2.1.1.1. vrste Voditelj odjela kirirurgija, doktorat znanosti 5 godina
Glavna VS3S, med. sestra/tehnicar ili
Polozaj Il. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni 1
2.1.1.2 5365 |vrste odjela ispit 5 godine
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NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNIJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MIJESTA PO [NAZIV RADNOG ISKUSTVO U |[1ZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI STRUCI TELJA
5217
51659 Dr.med. specijalist VSS, medicinski fakultet, 6
51986 /Rad.mjesto specijalist kirurg
2.1.1.3 51997|l. vrste 0 godina
. VSS, med. sestra/tehnicar ili
. Medicinska N Y .
Rad.mjesto sestra/tehnicar bacc.med.techn., polozen stru¢ni 3
2.1.1.4 51982 |Il. vrste ispit 0*/1 godina
VSS,med.sestra/tehnicar ili
Medicinska bacc.med.techn.,poloZen strucni 8
. sestra/tehnicar ispit/SSS,med.sestra/tehnicar,pol
Rad.mjesto . .o
2.1.15 5598 |11/Ill. vrste ozen strucni ispit 0*/1 godina
2.2. ODJEL ZA TORAKALNU | ABDOMINALNU KIRURGUU
VSS, medicinski fakultet,
specijalist kirurg, uza specijalnost 1
Polozaj I. abdominalna ili torakalna
2.2.11 51239|vrste Voditelj odjela kirirurgija, doktorat znanosti 5 godina
.. Glavna VSS, med. sestra/tehnicar ili
Polozaj Il. - . -
Vrste sestra/tehnicar bacc.med.techn., polozen stru¢ni 1
2.2.1.2 5358 odjela ispit 5 godine
5218|Rad.mjesto Dr.med. specijalist VSS, medicinski fakultet, 3
2213 51613|l. vrste specijalist kirurg 0 godina
VSS, medicinski fakultet,
Rad.mjesto specijalist kardiotorakalne 2
2.2.1.4 5218 l. vrste Dr.med. specijalist |kirurgije 0 godina
) » VSS,med.sestra/tehnicar ili
Rad.mjesto |Medicinska . ..
ILyrte sestra/tehnicar bacc.med.techn.,poloZen struéni . 2
2.2.1.5 51713 ispit 0*/1 godina
Rad.mjesto |Medicinska VSS/SSS, med.sestra/tehnicar, 7
2216 5599 I. /lll. vrste |sestra/tehniéar poloZen strucni ispit 0%/1 godina
3. ZAVOD ZA KIRURGIJU PROBAVNOG TRAKTA 4090000
VSS, medicinski fakultet,
specijalist kirurg, uza specijalnost
abdominalna kirurgija,
Polozaj I. znanstveno-nastavno zvanje
3.1.1. 51813 |vrste Procelnik Zavoda profesor ili docent 10 godina 1
VS3S, med. sestra/tehnicar ili
PoloZaj Il. |Glavna sestra/tehnic¢/bacc.med.techn., poloZen strucni
3.1.2. 51814 |vrste ispit 5 godine 1
3.1. ODJEL KIRURGIE GORNJEG PROBAVNOG TRAKT, 4090100
VSS, medicinski fakultet,
specijalist kirurg, uza specijalnost
Polozaj I. abdominalna kirugija, doktorat
3.1.1.1. vrste Voditelj odjela znanosti 5 godina 1
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NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNIJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MIJESTA PO [NAZIV RADNOG ISKUSTVO U |[1ZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI STRUCI TELJA
Glavna VSS, med. sestra/tehnicar ili
PolozZaj Il. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
3.1.1.2 51815|vrste odjela ispit 5 godine 1
51992 |Rad.mjesto VSS, medicinski fakultet,
3.1.1.3 51993|l. vrste Dr.med. specijalist |specijalist kirurg 0 godina 5
VSS, med. sestra/tehnicar ili
Rad.mjesto [Medicinska bacc.med.techn., poloZen strucni
3.1.1.4 51816|ll. vrste sestra/tehniéar ispit 0*/1 godina 2
VSS,med.sestra/tehnicar ili
bacc.med.techn.,poloZen struéni
Rad.mijesto |Medicinska isvpit/SSS,rvne't?l.s?stra/tehniéar,pol
3.1.1.5 51888|1l/IIl. vrste |sestra/tehniéar ozen strucni ispit 0*/1 godina 8
3.2. ODIJEL KIRURGIJE DONJEG PROBAVNOG TRAKTA 4090100
VSS, medicinski fakultet,
specijalist kirurg, uza specijalnost
Polozaj I. abdominalna kirugija, doktorat
3.2.11 51817|vrste Voditelj odjela znanosti 5 godina 1
Glavna VSS, med. sestra/tehnicar ili
PolozajIl. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
3.2.1.2 51818|vrste odjela ispit 5 godine 1
51994
51995 Rad.mjesto VSS, medicinski fakultet,
3.2.1.3 51996|l. vrste Dr.med. specijalist [specijalist kirurg 0 godina 4
VSS, med.sestra/tehnicar ili
Rad.mjesto [Medicinska bacc.med.techn., poloZen strucni
3.2.1.4 51819]|Il. vrste sestra/tehnicar ispit 0*/1 godina 2
VSS,med.sestra/tehnicar ili
bacc.med.techn.,polozen strucni
Rad.mijesto |Medicinska isE)it/SSS,rjwz?(.:l.s?stra/tehniéar,pol
3.2.15 51931/lI/IIl. vrste |sestra/tehnicar ozen strucni ispit 0*/1 godina 8
4, ODJEL ZA TRAUMATOLOGUIU | POLITRAUMU 4080000
VSS, medicinski fakultet,
specijalist kirurg, uza specijalnost
Polozaj I. traumatologija, doktorat
4.1.1. 51805 |vrste Voditelj odjela znanosti 5 godina 1
Glavna VS3S, med. sestra/tehnicar ili
Polozaj Il. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
4.1.2. 51806|vrste odjela ispit 5 godine 1
55976
55977|Rad.mjesto VSS, medicinski fakultet,
4.1.3. 55978|l. vrste Dr.med. specijalist |specijalist kirurg 0 godina 5
VS3S, med.sestra/tehnicar ili
Rad.mjesto [Medicinska bacc.med.techn., poloZen strucni
4.1.4. 51807|ll. vrste sestra/tehniéar ispit 0*/1 godina 2
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NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNIJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MJESTA PO [NAZIV RADNOG ISKUSTVO U (IZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI STRUCI TELJA
V3S,med.sestra/tehnicar ili
bacc.med.techn.,poloZen struéni
Rad.mijesto |Medicinska isvpit/SSS,rjwe.cfl.s?stra/tehniéar,pol
4.1.5. 51808 |1I/IIl. vrste |sestra/tehniéar ozen strucni ispit 0*/1 godina 9
5. ODIJEL ZA VASKULARNU KIRURGHU 4050000
VSS, medicinski fakultet,
specijalist kirurg, suza
Polozaj I. specijalnost vaskularna kirurgija,
5.1.1. 52001 |vrste Voditelj odjela doktorat znanosti 5 godina 1
Glavna VSS, med. sestra/tehnicar ili
PolozajIl. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
5.1.2. 5445 |vrste odjela ispit 5 godine 1
5222|Rad.mjesto VSS, medicinski fakultet,
5.1.3. 51615|l. vrste Dr.med. specijalist |specijalist kirurg 0 godina 4
VSS, med.sestra/tehnicar ili
Rad.mjesto [Medicinska bacc.med.techn., poloZen strucni
5.1.4. 51624|ll. vrste sestra/tehniéar ispit 0*/1 godina 2
VSS,med.sestra/tehnicar ili
bacc.med.techn.,poloZen stru¢ni
Rad.mijesto |Medicinska isvpit/SSS,rvne'c.i.St.astra/tehniéar,poI
5.1.5. 5603 |1I/11l. vrste |sestra/tehnicar ozen strucni ispit 0*/1 godina 8
6. POLIKLINIKA 4070000
VSS, medicinski fakultet,
specijalist kirurg, specijalist uze
specijalnosti, znanstveno-
Polozaj I. nastavno zvanje profesor ili
6.1.1. 5950 |vrste Procelnik Poliklinike |docent 10 godina 1
Glavna VSS, med. sestra/tehnicar ili
Polozaj Il. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
6.1.2. 5400 |vrste Poliklinike ispit 5 godine 1
VSS,med.sestra/tehnicar ili
5710 bacc.med.techn.,polozen strucni
51616|Rad.mjesto |Medicinska ispit/SSS,med.sestra/tehnicar,pol
6.1.3. 52000|11./1ll.vrste |sestra/tehnicar ozen strucni ispit 0*/1 godina 16
Rad.mjesto |Med.sestra/tehnicar{SSS, med.sestra/tehnicar,
6.1.4. 5786 |lll. vrste gipser poloZen struéni ispit 0*/1 godina 4
6.1. |Ordinacija za plasti¢nu i rekonstrukcijsku kirurgiju
6.2. |Opca kirurska ordinacija
6.3. |Hitna kirurska ordinacija
6.4. |Ordinacija za torakalnu kirurgiju
6.5. |Ordinacija za kardijalnu kirurgiju
6.6. |Ordinacija za oboljenja dojki
6.7. |Ordinacija za ultrazvuk
6.8. |Ordinacija za hepatobilijarnu kirurgiju
6.9. |Ordinacija za gastroenterolosku kirurgiju
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NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNIJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MIJESTA PO [NAZIV RADNOG ISKUSTVO U |[1ZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI STRUCI TELJA
6.10. |Ordinacija za koloproktolosku kirurgiju
6.11. |Ordinacija za analnu manometriju i analni ultrazvuk
6.12. |Ordinacija za barijatrijsku kirurgiju
6.13. |Ordinacija za traumatolosku kirurgiju
6.14. |Ordinacija za vaskularnu kirurgiju
6.15. |Ordinacija za abdominalnu(digestivnu) kirurgiju
7. DNEVNA BOLNICA KLINIKE
VSS, medicinski fakultet,
PoloZajl. |Procelnik Dnevne |specijalist kirurg, doktorat
7.1.1. vrste bolnice znanosti ili primarijat 5 godina 1
Glavna VSS, med.sestra/tehnicar ili
PolozajIl. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
7.1.2. vrste Dnevne bolnice ispit 5 godine 1
Medicinska VSS, med.sestra/tehnicar ili
Rad.mjesto |sestra/tehnicar- bacc.med.techn., polozZen strucni
7.1.3. II. vrste instrumentarka ispit 0*/1 godina 10
Medicinska VSS, med.sestra/tehnicar ili
Rad.mjesto |sestra/tehni¢ar-na |bacc.med.techn., poloZen strucni
7.1.4. II. vrste prijemu bolestnika |ispit 0*/1 godina 4
Medicinska
sestra/tehni¢ar-u  |VSS, med.sestra/tehnicar ili
Rad.mjesto |poslijeoperacijskoj [bacc.med.techn., poloZen strucni
7.1.5. II. vrste sobi ispit 0*/1 godina 3
Medicinska
sestra/tehniéar-u
Rad.mjesto |poslijeoperacijskoj |SSS, med.sestra/tehnicar,
7.1.6. 1. vrste sobi poloZen strucni ispit 0*/1 godina 3
Medicinska VSS, med.sestra/tehnicar ili
Rad.mjesto |sestra/tehnicar-u bacc.med.techn., poloZen strucni
7.1.7. II. vrste operacijskoj dvorani |ispit 0*/1 godina 3
Medicinska
Rad.mjesto |sestra/tehnicar-u SSS, med.sestra/tehnicar,
7.1.8. Il. vrste operacijskoj dvorani|polozen strucni ispit 0*/1 godina 2
8. ODJEL-OPERACIHSKI BLOK 4060000
VSS, medicinski fakultet,
Polozaj | specijalist kirurg, doktorat
8.1.1. vrste Voditelj odjela znanosti 5 godina 1
Glavna VSS/VSS,med.sestra/tehnicar ili
PolozajIl. |sestra/tehnicar bacc.med.techn.,poloZen struéni
8.1.2. 5326|vrste odjela ispit 5 godine 1
VSS med.sestra/tehnicar ili
bacc.med.techn.,poloZen struéni
5788|Rad.mesto |Med.sestra/tehnicar|ispit/SSS,med.sestra/tehnicar,pol
8.1.3. 52002/11./1ll. vrste |instrumentarka ozen strucni ispit 0*/1 godina 23
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NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MIJESTA PO [NAZIV RADNOG ISKUSTVO U |[1ZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVIETI STRUCI TEUA
V3Smed.sestra/tehnicar ili
Med.sestra/tehnicar|bacc.med.techn., polozen strucni
Rad.mjesto |u operacijskoj ispit/SSS, med.sestra/tehnicar,
8.1.4. 5797 1I/11. vrste |dvorani poloZen strucni ispit 0*/1 godina 9
VSS,med.sestra/tehnicar ili
bacc.med.techn.,polozen strucni
Rad.mjesto |Med.sestra/tehnicar|ispit/SSS,med.sestra/tehnicar,pol
8.1.5. 51935|11./Ill.vrste |u sterilizaciji ozen strucni ispit 0*/1 godina 6
Zbroj 200

* 0 godina radnog iskustva u slucaju kad je studij sestrinstva upisan nakon 1.7.2013. ili je zavrSena petogodisnja
srednja Skola za med. sestre
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KLINIKA ZA KOZNE I SPOLNE BOLESTI
- USTROJ I SISTEMATIZACIJA -

NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNIJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MJESTA PO [NAZIV RADNOG ISKUSTVO [IZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI U STRUCI [TELJA
1. KLINIKA
VSS, medicinski fakultet,
specijalizacija iz
dermatovenerologije,
Polozaj I. znanstveno — nastavno zvanje
1.1. vrste Predstojnik Klinike |profesor ili docent 10 godina 1
VSS dipl/mag sestrinstva/VSS,
Glavna med. sestra/tehnicar ili
Polozajl./ |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
1.2. II. vrste Klinike ispit 5 godina 1
Rad. mjesto |Tajnik/ca VSS / VSS, drustvenog smjera,
1.3. I./Il. vrste  |predstojnika znanje jednog stranog jezika 1 godina 1
Rad. mjesto|Dr. med. na
1.4. . vrste specijalizaciji VSS, medicinski fakultet - -
Radno VSS, medicinski fakultet,
mjesto I. Predstavnik Klinike |specijalizacija iz
1.5. vrste za kvalitetu dermatovenerologije 0 godina -
VSS, medicinski fakultet,
Rad. mjesto specijalizacija iz
1.6. . vrste Interni auditori dermatovenerologije 0 godina |-
Rad. mjesto VSS, bacc. med. techn., polozen
1.7. II. vrste Interni auditori strucni ispit 1godina |-
2. ZAVOD ZA KOZNE | SPOLNE BOLESTI
VSS, medicinski fakultet,
specijalizacija iz
dermatovenerologije,
Polozaj I. znanstveno-nastavno zvanje
2.1.1. vrste Procelnik Zavoda profesor ili docent 10 godina 1
Glavna VSS, med. sestra/tehnicar ili
PolozajIl. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
2.1.2. vrste Zavoda ispit 5 godina 1
VSS, medicinski fakultet,
Rad. mjesto specijalizacija iz
2.1.3. l. vrste Dr. med. specijalist |dermatovenerologije 0 godina 4
VSS, med. sestra/tehnicar ili
bacc. med. techn.,/SSS,
Rad. mjesto |Medicinska med.sestra/tehnicar, poloZen 0*/1
2.1.4. II./11. vrste |sestra/tehniéar strucni ispit godina 7
Rad. mjesto |Medicinska SSS, med.sestra/tehnicar, 0*/1
2.1.5. Il. vrste sestra/tehnicar poloZen struéni ispit godina 4
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NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MJESTA PO |NAZIV RADNOG ISKUSTVO [IZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI U STRUCI |TEUA
3. ODJEL ZA DERMATOLOSKU ONKOLOGIU
VSS, medicinski fakultet,
specijalizacija iz
Polozaj I. dermatovenerologije, doktorat
3.1.1. vrste Voditelj odjela znanosti 5 godina 1
Glavna VSS, med. sestra/tehnicar ili
Polozaj Il. |sestra/tehnicar bacc. med. techn., polozen
3.1.2. vrste odjela strucni ispit 5 godina 1
VSS, medicinski fakultet,
Rad. mjesto specijalizacija iz
3.1.3. . vrste Dr.med. specijalist |dermatovenerologije 0 godina 2
Rad. mjesto SSS, med.sestra/tehnicar, 0*/1
3.1.4. Il. vrste Med.sestra/tehnicar|poloZen strucni ispit godina 2
4, ODJEL ZA DJECJU DERMATOVENEROLOGIU
VSS, medicinski fakultet,
specijalizacija iz
Polozaj I. dermatovenerologije, doktorat
41.1. vrste Voditelj odjela znanosti 5 godina 1
Glavna VSS, med. sestra/tehnicar ili
Polozaj Il. |sestra/tehnicar bacc. med. techn., polozen
4.1.2. vrste odjela strucni ispit 5 godina 1
VSS, medicinski fakultet,
Rad. mjesto specijalizacija iz
4.1.3. . vrste Dr.med. specijalist |dermatovenerologije 0 godina 1
VSS, med. sestra/tehn. ili bacc.
med. tehn. /SSS med.
Rad. mjesto sestra/tehnicar, polozen stru¢ni  |0*/1
4.1.4. II. vrste Med.sestra/tehnicar|ispit godina 1
4.1. |Ordinacija za dje¢ju dermatovenerologiju
4.2. |Ordinacija za alergolosku dijagnostiku u pedijatrijskoj dermatovenerologiji
5. POLIKLINIKA
VSS, medicinski fakultet,
specijalizacija iz
dermatovenerologije,
Polozaj I. znanstveno — nastavno zvanje
5.1.1. vrste Procelnik Poliklinike |profesor ili docent 10 godina 1
Glavna VS3S, med. sestra/tehnicar ili
Polozaj Il. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
5.1.2. vrste Poliklinike ispit 5 godina 1
VSS, medicinski fakultet,
Rad. mjesto specijalizacija iz
5.1.3. l. vrste Dr. med. specijalist |dermatovenerologije 0 godina 6
Rad. mjesto
5.1.4. l. vrste Psiholog VSS, profesor psihologije 1 godina 1
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NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNIJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MJESTA PO [NAZIV RADNOG ISKUSTVO [IZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI U STRUCI [TELJA
VSS, med. sestra/tehn. ili bacc.
med. tehn. /SSS med.
Rad. mj. Medicinska sestra/tehnicar, polozen struéni |0*/1
5.1.5. II./111. vrste |sestra/tehniéar ispit godina 9
VSS, med. sestra/tehn. ili bacc.
Medicinska med. tehn. /SSS med.
Radno mj. |sestra/tehnicar- sestra/tehnicar, polozen struéni |0*/1
5.1.6. IL./1I. vrste |instrumentarka ispit godina 1
5.1. |Ordinacija za op¢u dermatovenerologiju
5.2. |Ordinacija za spolno prenosive bolesti
5.3. |Ordinacija za alergologiju i klinicku imunologiju
5.4. |Specijalisticko-konzilijarna ordinacija za kozmetologiju
5.5. |Specijalisticko-konzilijarna ordinacija za trihologiju
5.6. |Specijalisticko-konzilijarna ordinacija za laser
5.7. |Specijalisticko-konzilijarna ordinacija za bolesti krvnih Zila i kroni¢ne rane
5.8. |Specijalisticko-konzilijarna ordinacija za UZV dijagnostiku
5.9. |Ordinacija za fiikalne metode lijecenja u dermatologiji
5.10. |Ordinacija za dermatolosku onkologiju
5.11. |Ordinacija za plasti¢nu, rekonstruktivnu i dermatolosku kirurgiju
5.12. |Ordinacija za fotobiologiju-fototerapija
5.13. |Specijalisticko-konzilijarna ordinacija za dermatoskopiju
5.14. |Ordinacija za psihodermatologiju
5.15. |Specijalisticko-konzilijarno konzultativna ordinacija
5.16. |Ordinacija za laboratorijsku dijagnostiku
Rad. mjesto VSS, bacc.med.lab.diagn.,polozen
5.16.1 II. vrste Ing.lab.dijagnostike |strucni ispit 1 godina 2
6. Dnevna bolnica Klinike
VSS, medicinski fakultet,
Rad. mjesto specijalizacija iz
6.1. . vrste Dr. med. specijalist |dermatovenerologije 0 godina 1
VSS, med. sestra/tehnicar ili
Rad. mjesto |Medicinska bacc. med. techn., poloZen 0*/1
6.2. 1. vrste sestra/tehniéar strucni ispit godina 3
Zbroj 55

* 0 godina radnog iskustva u slucaju kad je studij sestrinstva upisan nakon 1.7.2013. ili je zavrSena petogodisnja

srednja Skola za med. sestre
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KLINIKA ZA NEUROKIRURGIJU
— USTROJ I SISTEMATIZACIJA -

NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNIJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MIJESTA PO [NAZIV RADNOG ISKUSTVO U [(IZVRSI-
BROJ |/ ORDINACIJE |UREDBI MJESTA STRUCNI UVJETI STRUCI TELJA
1. KLINIKA
VSS, medicinski fakultet,
specijalist neurokirurg,
Polozaj I. znanstveno-nastavno zvanje
1.1. vrste Predstojnik Klinike |profesor ili docent 10 godina 1
VSS dipl/mag sestrinstva/VSS,
Glavna med. sestra/tehnicar ili
Polozajl./ |sestra/tehnicar bacc.med.techn., polozZen strucni
1.2. II. vrste Klinike ispit 5 godina 1
Rad. mjesto VSS / VSS, drustvenog smjera,
1.3. I./ll. vrste |Tajnica predstojnika |znanje jednog stranog jezika 1 godina 1
Rad.mjesto |[Dr.med. na VSS, medicinski fakultet, polozen
1.4. . vrste specijalizaciji strucni ispit 0 godina -
ZAVOD ZA SPINALNU KIRURGUU
VSS, medicinski fakultet,
specijalist neurokirurg,
Polozaj I. znanstveno-nastavno zvanje
2.1.1. vrste Procelnik Zavoda profesor ili docent 10 godina 1
Glavna VSS, med. sestra/tehnicar ili
PolozajIl. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
2.1.2. vrste Zavoda ispit 5 godina 1
Rad.mjesto VSS, medicinski fakultet,
2.1.3. . vrste Dr.med. specijalist |specijalist neurokirurg 0 godina 6
VSS, med.sestra/tehnicar ili
bacc.med.techn./SSS
Rad.mjesto |Medicinska med.sestra/tehnicar, polozen
2.1.4. I1./11. vrste |sestra/tehnicar strucni ispit 0*/1 godina 11
Rad.mjesto |Medicinska SSS, med.sestra/tehnicar,
2.1.5. IIl. vrste sestra/tehnicar poloZen struéni ispit 0*/1 godina 10
3. ZAVOD ZA ENDOKRANIJALNU I KIRURGIU DJECJE DOBI
VSS, medicinski fakultet,
specijalist neurokirurg,
Polozaj I. znanstveno-nastavno zvanje
3.1.1. vrste Procelnik Zavoda profesor ili docent 10 godina 1
Glavna VSS, med. sestra/tehnicar ili
PolozajIl. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
3.1.2. vrste Zavoda ispit 5 godina 1
Rad.mjesto VSS, medicinski fakultet,
3.1.3. l. vrste Dr.med. specijalist |specijalist neurokirurg 0 godina 6
VS3S, med.sestra/tehnicar ili
bacc.med.techn./SSS
Rad.mjesto [Medicinska med.sestra/tehnicar, polozen
3.1.4. I./1ll. vrste |sestra/tehnicar strucni ispit 0*/1 godina 8
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NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNIJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MIJESTA PO [NAZIV RADNOG ISKUSTVO U [(IZVRSI-
BROJ |/ ORDINACIJE |UREDBI MJESTA STRUCNI UVJETI STRUCI TELJA
Rad.mjesto |Medicinska SSS, med.sestra/tehnicar,
3.1.5. 1. vrste sestra/tehnicar poloZen struéni ispit 0*/1 godina 8
4, POLIKLINIKA
VSS, medicinski fakultet,
specijalist neurokirurg,
Polozaj I. znanstveno-nastavno zvanje
4.1.1. vrste Procelnik Poliklinike |profesor ili docent 10 godina 1
Glavna VSS, med. sestra/tehnicar ili
Polozaj Il. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
4.1.2. vrste Poliklinike i ispit 5 godina 1
VSS, med.sestra/tehnicar ili
bacc.med.techn./SSS
Rad.mjesto [Medicinska med.sestra/tehnicar, polozen
4.1.3. II. vrste sestra/tehnicar - strucni ispit 0*/1 godina 1
4.1. |Ordinacija za opéu neurokirurgiju
4.2. |Ordinacija za cerebrovaskularnu kirurgiju
4.3. |Ordinacija za kirurgiju hipofize
4.4, |Ordinacija za neurotraumatologiju
4.5. |Ordinacija za tumorsku neurokirurgiju
4.6. |Ordinacija za spinalnu kirurgiju
4.7. |Ordinacija za neurokirurgiju djecje dobi
5. ODJEL-OPERACHSKI BLOK
VSS, medicinski fakultet,
Polozaj specijalist neurokirurg, doktorat
5.1.1. l.vrste Voditelj odjela znanosti 5 godina 1
Glavna VSS, med.sestra/tehnicar ili
Polozaj Il. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
5.1.2. vrste odjela ispit 5 godina 1
VSS, medicinski fakultet,
specijalist neurolog,
Rad.mjesto elektrofizioloSkog smjera,
5.1.3. l. vrste Dr.med. specijalist |doktorat znanosti 0 godina 1
VSS, med.sestra/tehnicar ili
bacc.med.techn., zavrseno
usavrsavanje za intraoperacijsko
Rad.mjesto neurofiziolosko motrenje,
5.1.4. II. vrste Med.sestra tehnicar [poloZen strucni ispit 0*/1 godina 1
VSS, med.sestra/tehnicar ili
bacc.med.techn./SSS
Rad.mjesto |Med.sestra/tehnicar{med.sestra/tehnicar, poloZzen
5.1.5. II./111. vrste |instrumentarka strucni ispit 0*/1 godina 7
VS3S, med.sestra/tehnicar ili
Med.sestra/tehni¢ar|bacc.med.techn./SSS
Rad.mjesto |u operacijskoj med.sestra/tehnicar, poloZen
5.1.6. II./11. vrste |dvorani strucni ispit 0*/1 godina 5
Total 75
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NAZIV VRSTA POTREBNO

UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MIJESTA PO |NAZIV RADNOG ISKUSTVO U [IZVRSI-
BROJ |/ ORDINACUE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI STRUCI TELIA

* 0 godina radnog iskustva u slucaju kad je studij sestrinstva upisan nakon 1.7.2013. ili je zavrSena petogodisnja
srednja Skola za med. sestre
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KLINIKA ZA NEUROLOGIJU
- USTROJ I SISTEMATIZACIJA -

NAZIV
UNUTARNIJE |VRSTA POTREBNO
ORG. RADNOG RADNO BROJ
RED. |JEDINICE/ MIJESTA PO INAZIV RADNOG ISKUSTVO |I1ZVRSI-
BROJ |ORDINACUE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI U STRUCI |TEUA
1. KLINIKA
VSS, medicinski fakultet,
specijalist
neurolog/neuropsihijatar,
Polozaj I. znanstveno-nastavno zvanje
1.1. vrste Predstojnik Klinike |profesor ili docent 10 godina 1
VSS dipl/mag sestrinstva/VSS,
Glavna med. sestra/tehnicar ili
Polozajl./ |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
1.2. II. vrste Klinike ispit 5 godina 1
Rad. mjesto VSS / VSS, drustvenog smjera,
1.3. I./Il. vrste  |Tajnica predstojnika |znanje jednog stranog jezika 1 godina 1
Rad. mjesto|Dr. med. na
1.4. . vrste specijalizaciji VSS, medicinski fakultet -
2. ZAVOD ZA NEUROLOSKO INTENZIVNO LIJECENJE S JEDINICOM ZA LIJECENJE MOZDANOG UDARA
VSS, medicinski fakultet,
specijalizacija iz neurologije,
Polozaj I. znanstveno-nastavno zvanje
2.1.1. vrste Procelnik Zavoda profesor ili docent 10 godina 1
Glavna VSS, med. sestra/tehnicar ili
PolozajIl. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
2.1.2. vrste Zavoda ispit 5 godina 1
Rad.mjesto VSS, medicinski fakultet,
2.1.3. . vrste Dr.med. specijalist |specijalizacija iz neurologije 0 godina 10
VSS, med.sestra/tehnicar ili
Rad.mjesto |Med.sestra/ bacc.med.techn. ili med. sestra  |0*/1
2.1.4. IL/1l. vrste |tehnicar SSS, poloZen strucni ispit godina 34
Rad.mjesto |Med.sestra/ SSS, med.sestra/tehnicar, 0*/1
2.1.5. IIl. vrste tehnicar poloZen struéni ispit godina 5
Rad.mjesto VSS, fizioterapet/bacc.physioth,
2.1.6. II. vrste Fizioterapeut poloZen strucni ispit 1 godina 2
VSS,
Rad. mjesto prof.logoped/mag.logopedije,
2.1.7. l. vrste Logoped poloZen struéni ispit 1 godina 1
3. ZAVOD ZA NEUROVASKULARNE | NEURODEGENERATIVNE BOLESTI
VSS, medicinski fakultet,
specijalizacija iz neurologije,
Polozaj I. znanstveno-nastavno zvanje
3.1.1. vrste Procelnik Zavoda profesor ili docent 10 godina 1
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NAZIV

UNUTARNIJE |VRSTA POTREBNO
ORG. RADNOG RADNO BROJ
RED. |JEDINICE/ MIJESTA PO INAZIV RADNOG ISKUSTVO |I1ZVRSI-
BROJ |ORDINACUE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI U STRUCI |TEUA
Glavna VSS, med. sestra/tehnicar ili
PolozajIl. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
3.1.2. vrste Zavoda ispit 5 godina 1
Rad.mjesto VSS, medicinski fakultet,
3.1.3. l. vrste Dr.med. specijalist |specijalizacija iz neurologije 0 godina 3
VSS, med.sestra/tehnicar ili
Rad.mjesto bacc.med.techn. ili med. sestra  |0*/1
3.1.4. IL./1I. vrste |Med.sestra/tehnicar|SSS, poloZzen struéni ispit godina 7
Rad.mjesto SSS, med.sestra/tehnicar, 0*/1
3.1.5. lll. vrste Med.sestra/tehnifar|poloZen struéni ispit godina 6
Rad.mjesto VSS fizioterapeut/bacc.physioth.,
3.1.6. Il. vrste Fizioterapeut poloZen strucni ispit 1 godina 1
4, ZAVOD ZA NEUROIMUNOLOGIU, NEUROGENETIKU | BOL
VSS, medicinski fakultet,
specijalizacija iz neurologije,
Polozaj I. znanstveno-nastavno zvanje
4.1.1. vrste Procelnik Zavoda profesor ili docent 10 godina 1
Glavna VSS, med. sestra/tehnicar ili
Polozaj Il. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
4.1.2. vrste Zavoda ispit 5 godina 1
Rad.mjesto VSS, medicinski fakultet,
4.1.3. l. vrste Dr.med. specijalist |specijalizacija iz neurologije 0 godina 4
VSS, med.sestra/tehnicar ili
Rad.mjesto |Med.sestra bacc.med.techn. ili med. sestra  |0*/1
4.1.4. I1./11. vrste |/tehniéar SSS, polozen strucni ispit godina 7
Rad.mjesto |Med.sestra SSS, med.sestra/tehnicar, 0*/1
4.1.5. 1. vrste /tehnicar poloZen strucni ispit godina 6
Rad.mjesto VSSs fizioterapeut/bacc.physioth.,
4.1.6. II. vrste Fizioterapeut poloZen struéni ispit 1 godina 3
5. ZAVOD ZA EPILEPSIJU, NEUROMISICNE BOLESTI | KLINICKU ELEKTROFIZIOLOGIJU
VSS, medicinski fakultet,
specijalizacija iz neurologije,
Polozaj I. znanstveno-nastavno zvanje
5.1.1. vrste Procelnik Zavoda profesor ili docent 10 godina 1
VS3S, med. sestra/tehnicar ili
Glavna bacc.med.techn./ visi
PolozajIl. |sestra/tehnicar fizioterapeut ili bacc. physioth. ,
5.1.2. vrste Zavoda poloZen struéni ispit 5 godina 1
Rad.mjesto VSS, medicinski fakultet,
5.1.3. l. vrste Dr.med. specijalist |specijalizacija iz neurologije 0 godina 5
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NAZIV
UNUTARNIJE |VRSTA POTREBNO
ORG. RADNOG RADNO BROJ
RED. |JEDINICE/ MIJESTA PO |NAZIV RADNOG ISKUSTVO |I1ZVRSI-
BROJ |ORDINACIE |UREDBI MJESTA STRUCNI UVJETI U STRUCI |TELJA
VS3S, med.sestra/tehnicar ili
Rad.mjesto |Med.sestra bacc.med.techn. ili med. sestra  |0*/1
5.1.4. I./1I. vrste |/tehnicar SSS, polozen strucni ispit godina 1
VSS fizioterapeut/bacc.physioth
Fizioterapeut, ili VSS med. sestra/tehnicar/
Rad.mjesto [Medicinska bacc.med.techn. poloZen strucni
5.1.5. II. vrste sestra/tehnicar ispit 1 godina 3
A
fizioterapeut/bacc.physioth./SSS,
Fizioterapeut, fizioterapeut ili
Rad.mjesto [Medicinska med.sestra/tehnicar, polozen 0*/1
5.1.6. II./11. vrste |sestra/tehniéar strucni ispit godina 3
5.2. |Ordinacija za neuromisi¢ne bolesti
5.3. |Ordinacija za epilepsiju ‘
5.4. |EEG s mozdanom kartografijom 1
5.5. |EEG s moZdanom kartografijom 2
5.6.  |Evocirani potencijali
5.7. |SavjetovaliSte za trudnice s epilepsijom
5.8. |Savjetovaliste za mlade s epilepsijom-tranzcijskom ambulantom
5.9. |Neurofizioloski laboratorij - EMG
6. POLIKLINIKA ZA SPECUALISTICKO-KONZILIJARNU AMBULANTNU DJELATNOST
VSS, medicinski fakultet,
specijalizacija iz neurologije,
Polozaj I. znanstveno-nastavno zvanje
6.1.1. vrste Procelnik Poliklinike |profesor ili docent 10 godina 1
Glavna VSS, med. sestra/tehnicar ili
Polozaj Il. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
6.1.2. vrste Poliklinike ispit 5 godina 1
Rad.mjesto VSS, medicinski fakultet,
6.1.3. l. vrste Dr.med.specijalist [specijalizacija iz neurologije 0 godina 7
VSS, med.sestra/tehnicar ili
Rad.mjesto |Medicinska bacc.med.techn., polozen struc¢ni |0*/1
6.1.4. II. vrste sestra/tehnicar ispit godina 3
VS3S, med.sestra/tehnicar ili
Rad.mjesto bacc.med.techn. ili med. sestra  |0*/1
6.1.5. IL./1I. vrste |Med.sestra/tehnicar|SSS, poloZen strucni ispit godina 2
Rad.mjesto |Medicinska SSS, med.sestra/tehnicar, 0*/1
6.1.6. Il. vrste sestra/tehnicar poloZen struéni ispit godina 4
VSS fizioterapeut/bacc.physioth
Fizioterapeut, ili VSS med. sestra/tehnicar/
Rad.mjesto |[medicinska bacc.med.techn. poloZen strucni
6.1.7. 1. vrste sestra/tehniéar ispit 1 godina 4
6.1. Ordinacija za op¢u neurologiju 1
6.2. Ordinacija za op¢u neurologiju 2
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NAZIV
UNUTARNIJE |VRSTA POTREBNO
ORG. RADNOG RADNO BROJ
RED. |JEDINICE/ MIJESTA PO INAZIV RADNOG ISKUSTVO |I1ZVRSI-
BROJ |ORDINACUE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI U STRUCI |TELIA
6.3. Odinacija za cerebrovaskularne bolesti
6.4. Ordinacija za eskstrapiramidne poremedéaje
6.5. Ordinacija za neuroloske bolne sindrome
6.6. Ordinacija za demencije
6.7. Ordinacija za glavobolju
6.8. Ordinacija za neuroimunologiju
6.9. Ordinacija post Covid
6.10. Ordinacija za TIA i krvoZilne poremecaje
6.11. Ordinacija za fibromuskulatorne displazije i rijetek vaskulopatije
6.12. Ordinacija za vertigo
6.13. Logopedska ambulanta
6.14. Cerebrovaskularni laboratorij
7. Dnevna bolnica Klinike
Zbroj 134

* 0 godina radnog iskustva u slucaju kad je studij sestrinstva upisan nakon 1.7.2013. ili je zavrSena petogodisnja
srednja Skola za med. sestre
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KLINIKA ZA OCNE BOLESTI
— USTROJ I SISTEMATIZACIJA —

NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MJESTA PO |[NAZIV RADNOG ISKUSTVO U |IZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI STRUCI TELIA
1. KLINIKA 9010000
VSS, medicinski fakultet,
specijalizacija iz oftalmologije,
Polozaj I. znanstveno-nastavno zvanje
1.1. 5883 |vrste Predstojnik Klinike |profesor ili docent 10 godina 1
VSS dipl/mag sestrinstva/VSS,
Glavna med. sestra/tehnicar ili
Polozajl./ |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
1.2. 5336/|ll. vrste Klinike ispit 5 godine 1
Rad.mjesto VSS / VSS, drustvenog smjera,
1.3. 51115|1./1l. vrste |Tajnica predstojnika [znanje jednog stranog jezika 1 godina 1
Rad.mjesto |[Dr.med. na
1.4. 5102 |I. vrste specijalizaciji VSS, medicinski fakultet 0 godina -
2. ZAVOD ZA MIKROKIRUGIU OKA | ORBITE 9100000
VSS, medicinski fakultet,
specijalizacija iz oftalmologije,
Polozaj I. znanstveno-nastavno zvanje
2.1.1. 51937 |vrste Procelnik Zavoda profesor ili docent 10 godina 1
Glavna VSS, med. sestra/tehnicar ili
PolozajIl. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
2.1.2. 51938 |vrste zavoda ispit 5 godine 1
Rad.mjesto VSS, medicinski fakultet,
2.1.3. 51939|l. vrste Dr.med. specijalist |specijalizacija iz oftalmologije, 0 godine 2
Rad.mjesto [Medicinska SSS, med.sestra/tehnicar,
2.1.4. 51940 llI. vrste sestra/tehnicar poloZen struéni ispit 0*/1 godina 4
2.1. ODIJEL ZA BOLESTI PREDNJEG SEGMENTA OKA 9100100
VSS, medicinski fakultet,
Polozaj I. specijalizacija iz oftalmologije,
2.11.1 51941 |vrste Voditelj odjela doktorat znanosti 5 godina 1
Glavna VSS med.sestra/tehnicar ili
Polozaj Il. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
2.1.1.2 51944 |vrste odjela ispit 5 godine 1
Rad.mjesto VSS, medicinski fakultet,
2.1.1.3 51947 |I. vrste Dr.med. specijalist |specijalizacija iz oftalmologije, 0 godine 2
Rad.mjesto |Medicinska SSS, med.sestra/tehnicar,
2.1.1.4 51954 |lll. vrste sestra/tehnicar poloZen struéni ispit 0*/1 godina 4
2.2. |ODJEL ZA BOLESTI STRAZNJEG SEGMENTA OKA 9100200
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NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MJESTA PO |[NAZIV RADNOG ISKUSTVO U |IZVRSI-
BROJ |/ORDINACIJE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI STRUCI TELIA
VSS, medicinski fakultet,
Polozaj I. specijalizacija iz oftalmologije,
2.21.1 51942 |vrste Voditelj odjela doktorat znanosti 5 godina 1
Glavna VSS med.sestra/tehnicar ili
Polozaj Il. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
2212 51945 |vrste odjela ispit 5 godine 1
51948 Rad.mjesto VSS, medicinski fakultet,
2.2.1.3 51955|l. vrste Dr.med. specijalist |specijalizacija iz oftalmologije 0 godine 4
Rad.mjesto [Medicinska SSS, med.sestra/tehnicar,
2.2.1.4 51956 |lIl. vrste sestra/tehnicar poloZen strucni ispit 0*/1 godina 4
2.3. |ODJEL ZA GLAUKOM, DJECJU OFTALMOLOGIU | NEUROOFTALMOLOGIU 9100300
VSS, medicinski fakultet,
Polozaj I. specijalizacija iz oftalmologije,
23.1.1 51943 |vrste Voditelj odjela doktorat znanosti 5 godina 1
Glavna V3S med.sestra/tehnicar ili
Polozaj Il. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
2.3.1.2 51946|vrste odjela ispit 5 godine 1
51949|Rad.mjesto VSS, medicinski fakultet,
2.3.1.3 51957|l. vrste Dr.med. specijalist |specijalizacija iz oftalmologije 0 godina 7
Rad.mjesto SSS, med.sestra/tehnicar,
2.3.1.4 51958|lll. vrste Med.sestra/tehnicar|poloZen strucni ispit 0*/1 godina 4
3. ODJEL ZA DIJAGNOSTIKU | TERAPIJA 9090000
VSS, medicinski fakultet,
Polozaj I. specijalizacija iz oftalmologije,
3.1.1. 51878|vrste Voditelj odjela doktorat znanosti 5 godina 1
Glavna VSS med.sestra/tehnicar ili
PolozajIl. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
3.1.2. 51879 |vrste odjela ispit 5 godine 1
Rad.mjesto VSS, medicinski fakultet,
3.1.3. 51950|l. vrste Dr.med. specijalist |specijalizacija iz oftalmologije 0 godina 3
VS3S, med.sestra/tehnicar ili
Rad.mesto bacc.med.techn, poloZen strucni
3.1.4. II. Vrste Med.sestra/tehnicar|ispit 0*/1 godina 2
Rad.mjesto SSS, med.sestra/tehnicar,
3.1.5. 51974 |lll. vrste Med.sestra/tehnicar|poloZen struéni ispit 0*/1 godina 2
4, POLIKLINIKA 9110000
VSS, medicinski fakultet,
specijalizacija iz oftalmologije,
Polozaj I. znanstveno nastavno zvanje
4.1.1. 51951 |vrste Procelnik poliklinike |profesor ili docent 10 godina 1
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NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MJESTA PO |[NAZIV RADNOG ISKUSTVO U |IZVRSI-
BROJ |/ORDINACIJE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI STRUCI TELIA
Glavna VSS, med. sestra/tehnicar ili
PolozajIl. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
4.1.2. 51952 |vrste poliklinike ispit 5 godine 1
Rad.mjesto VSS, medicinski fakultet,
4.1.4. 51953 |I. vrste Dr.med.specijalist |specijalizacija iz oftalmologije 0 godine 3
VSS, med.sestra/tehnicar ili
bacc.med.techn./SSS,
51960 Rad.mjesto med.sestra/tehnicar, polozen
4.1.5. 51961|IL./1ll. vrste |Med.sestra/tehnicar|strucni ispit 0*/1 godina 18
4.1. |Hitna oftalmoloska ordinacija
4.2. |Opca i specijalisticko-konzilijarna ordinacija
4.3. |Ordinacija za glaukom ‘
4.4, |Ordinacija za kontaktne leé¢e
4.5. |Ordinacija za keratometriju i keratografiju
4.6. |Ordinacija za bolesti lece ‘
4.7. |Ordinacija za bolesti roZnice i transplantacijsku kirurgiju
4.8. |Ordinacija za bolesti mreZnice i staklastog tijela
4.9. |Ordinacija za bolesti metabolizma
4.10. |Ordinacija za neurooftalmoloske bolesti
4.11. |Ordinacija za imunoloske bolesti oka
4.12. |Ordinacija za onkoloske bolesti orbite
4.13. |Ordinacija za endokrinoloske bolesti orbite
4.14. |Ordinacija za plasti¢nu i rekonstruktivnu kirurgiju oka
4.15. |Ordinacija za degenerativne bolesti makule
4.16. |Ordinacija za vaskularne bolesti Zilnice i mreznice
4.17. |Ordinacija za rehabilitaciju slabovidnih osoba
4.18. |Ordinacija za male kirurske zahvate
4.19. |Ordinacija za lasersku fotokoagulaciju
4.20. |Ordinacija za ortoptiku i pleoptiku i dje¢ju oftalmologiju
4.21. |Ordinacija za dijagnostiku okulomotornog poremecaja
4.22. |Ordinacija za ultrazvu¢nu dijagnostiku oka i orbite
4.23. |Ordinacija za angiografiju i tomografiju oka
4.24. |Ordinacija za perimetriju
5. ODJEL-OPERACISKI BLOK 9120000
VSS, medicinski fakultet,
Polozaj I. specijalizacija iz oftalmologije,
5.1.1. vrse Voditelj odjela doktorat znanosti 5 godine 1
VSS med.sestra/tehnicar ili
Polozaj Il. |Glavna sestra odjela-{bacc.med.techn., poloZen strucni
5.1.2. 51962 |vrste operacijski blok ispit 5 godine 1
VSS med.sestra/tehnicar ili
51963 |Rad.mjesto |Med.sestra/tehnicar|{bacc.med.techn./SSS, med.sestra
5.1.3. 51964|I1./11l. vrste |instrumentarka tehnicar, poloZen strucni ispit 0*/1 godina 12
6. Dnevna bolnica Klinike
Total \ 88
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* 0 godina radnog iskustva u slucaju kad je studij sestrinstva upisan nakon 1.7.2013. ili je zavrSena petogodisnja
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KLINIKA ZA ONKOLOGIJU I NUKLEARNU MEDICINU
- USTROJ I SISTEMATIZACIJA —

NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MJESTA PO |[NAZIV RADNOG ISKUSTVO |1ZVRSI-
BROJ |/ORDINACIJE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI U STRUCI |TEUA
1. KLINIKA
VSS, medicinski fakultet,
specijalizacija iz nuklearne
medicine ili
radioterapije/onkologije
Polozaj I. znanstveno-nastavno zvanje
1.1. vrste Predstojnik Klinike |profesor ili docent 10 godina 1
VSS dipl/mag sestrinstva/VSS,
Glavna med. sestra/tehnicar ili
Polozaj I./Il.|sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
1.2. vrste Klinike ispit 5 godina 1
Rad. mjesto VSS / VSS, drustvenog smjera,
1.3. I./ll. vrste |Tajnica predstojnika |znanje jednog stranog jezika 1 godina 1
Rad. mjesto |Dr.med. na
1.4. l. vrste specijalizaciji VSS, medicinski fakultet 0 godina -
2. ZAVOD ZA ONKOLOGUU | RADIOTERAPIJU
VSS, medicinski fakultet,
specijalizacija iz
onkologije/radioterapije
Polozaj I. znanstveno-nastavno zvanje
2.1.1. vrste Procelnik Zavoda profesor ili docent 10 godina 1
Glavna VSS, med. sestra/tehnicar ili
PolozajIl. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
2.1.2. vrste Zavoda ispit 5 godina 1
VSS, medicinski fakultet,
Rad. mjesto specijalizacija iz onkologije i
2.1.3. l. vrste Dr. med. specijalist |radioterapije 0 godina 11
VSS, medicinski fakultet,
specijalist interne medicine ili
Rad. mjesto specijalist internisti¢ke
2.1.4. l. vrste Dr. med. specijalist |onkologije 0 godina 2
VSS, med.sestra/tahnicar ili
bacc.med.techn. ili SSS,
Rad.mjesto [Medicinska med.sestra/tehnicar, poloZen 0*/1
2.1.5. II./111. vrste |sestra/tehniéar strucni ispit godina 15
Rad.mjesto |Medicinska SSS, med.sestra/tehnicar, 0*/1
2.1.6. lll. vrste sestra/tehnicar poloZen strucni ispit godina 6
Glavni inZenjer
med.
Rad. mjesto |radiologije/glavni  |VSS, ing.med.radiologije,
2.1.7. II. vrste med.tehnolog radioloski tehnolog 5 godina 1
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NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MJESTA PO |[NAZIV RADNOG ISKUSTVO |1ZVRSI-
BROJ |/ORDINACIJE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI U STRUCI |TEUA
InZenjer medicinske
Rad. mjesto|radiologije/med.teh |VSS, ing.med.radiologije,
2.1.8. II. vrste nolog radioloski tehnolog 1 godina 12
2.2. |Dnevna bolnica Zavoda
3. ZAVOD ZA NUKLEARNU MEDICINU
VSS, medicinski fakultet,
specijalizacija iz nuklearne
Polozaj I. medicine, znanstveno nastavno
3.1.1. vrste Procelnik Zavoda zvanje profesor ili docent 10 godina 1
VSS, ing.med.radiologije,
Polozaj Il.  |GlavniinZenjer radioloski tehnolog ili ing.
3.1.2. vrste Zavoda lab.medicine 5 godina 1
3.1. |ODIJEL ZA BOLESTI STITNJACE
VSS, med.fakultet, specijalizacija
Polozaj I. iz nuklearne medicine, doktorat
3.1.11 vrste Voditelj odjela znanosti 5 godina 1
Glavna VSS, med.sestra/tahnicar ili
PolozajIl. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
3.1.1.2 vrste odjela ispit 5 godina 1
Rad. mjesto VSS, med.fakultet, specijalizacija
3.1.1.3 l. vrste Dr. med. specijalist |iz nuklearne medicine 0 godina 2
VSS, med.sestra/tahnicar ili
bacc.med.techn. ili SSS,
Rad. mjesto |Medicinska med.sestra/tehnicar, poloZzen 0*/1
3.1.1.4. II./1Il vrste |sestra/tehniéar strucni ispit godina 4
3.1.1. |Ordinacija za bolesti Stitnjace
3.1.2. |Ordinacija za ultrazvuénu dijagnostiku
3.1.3. |Ordinacija za citologiju Stitnjace
3.2. |ODJEL-NM ONKOLOSKA DIJAGNOSTIKA | DIJAGNOSTIKA LOKOMOTORNOG SUSTAVA
VSS, medicinski fakultet,
Polozaj I. specijalizacija iz nuklearne
3.21.1 vrste Voditelj odjela medicine, doktorat znanosti 5 godina 1
Glavni
ing.medicinske
Polozajll. |radiologije/glavni  |VS3S, ing.med.radiologije ili
3.21.2 vrste med.tehnolog ing.lab.medicine 5 godina 1
VSS, medicinski fakultet,
Rad. mjesto specijalizacija iz nuklearne
3.2.1.3 l. vrste Dr. med. specijalist |medicine 0 godina 2
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NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MJESTA PO |[NAZIV RADNOG ISKUSTVO |1ZVRSI-
BROJ |/ORDINACIJE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI U STRUCI |TEUA
Prvostupnik
radioloske
tehnologije
/laboratorijske VSS ili SSS, ing ili prvostupnik
dijagnostike radioloske tehnologije ili
/zdravstveno laboratorijske dijagnostike ili
Rad.mjesto |laboratorijski zdravstveno laboratorijski
3.2.1.4 I./11. vrste |tehnicar tehnicar 1 godina 3
InZenjer
med.radiologije/rad
iologki VSS, ing.med.radiologije,
Rad. mjesto [tehnolog/ing. lab. |radioloski tehnolog ili ing.
3.2.1.5. II. vrste med. lab.medicine 1 godina 4
3.2.1. |Ordinacija za osteoporozu
3.3. ODJEL- NM FUNKCIONALNA | KARDIOVASKULARNA DIJAGNOSTIKA
VSS, medicinski fakultet,
Polozaj I. specijalizacija iz nuklearne
33.1.1 vrste Voditelj odjela medicine, doktorat znanosti 5 godina 1
VSS, medicinski fakultet,
Rad. mjesto specijalizacija iz nuklearne
3.3.1.2 . vrste Dr. med. specijalist |medicine 0 godina 3
InZenjer
med.radiologije/rad
ioloski
Rad. mjesto|tehnolog/ing. lab.  |VSS, ing.med.radiologije ili
3.3.13 II. vrste med. ing.lab.medicine 1 godina 4
Rad.mjesto |Medicinska SSS, med.sestra/tehnicar, 0*/1
3.3.1.4. ll. vrste sestra/tehnicar poloZen strucni ispit godina 1
4 |POLIKLINIKA
VSS, medicinski fakultet,
specijalizacija iz onkologije i
radioterapije, znanstveno-
Polozaj I. nastavno zvanje profesor ili
4.1.1. vrste Procelnik Poliklinike |docent 10 godina 1
Glavna VSS, med. sestra/tehnicar ili
PolozajIl. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
4.1.2. vrste Poliklinike ispit 5 godina 1
VS3S, med.sestra/tahnicar ili
Rad.mjesto [Medicinska bacc.med.techn., polozZen 0*/1
4.1.3. II. vrste sestra/tehnicar strucni ispit godina 3
Rad.mjesto |Medicinska SSS, med.sestra/tehnicar, 0*/1
4.1.4. lll. vrste sestra/tehnicar poloZen strucni ispit godina 1
4.2. |Opca onkoloska ordinacija
4.3. |Ordinacija za kemoterapiju i hormonalnu terapiju
4.4. |Ordinacija za radioterapiju
4.5. |Ordinacija za brahiterapiju
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NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MJESTA PO [NAZIV RADNOG ISKUSTVO |IZVRSI-
BROJ |/ORDINACIJE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI U STRUCI |TEUA
4.6. |Ordinacija za onkolosku UZV dijagnostiku
4.7. |Ordinacija za radionuklidnu terapiju
4.8. |Ordinacija za imunoterapiju i ciljanu biolosku terapiju
5. ODJEL ZA ONKOLOSKU | NUKLEARNOMEDICINSKU ANALITIKU
VSS, farmaceutsko-biokemijski
fakultet-studij Medicinska
biokemija, specijalist
Rad. mjesto med.biokemije, znanstveno
5.1.1. . vrste Voditelj odjela nastavno zvanje prof. ili doc. 1
Rad. mjesto |Glavni inzenjer
5.1.2. . vrste zavoda VSS, bacc.med.lab. dijagnostike 1
Biokemicar na
Rad. mjesto |specijalizaciji iz VSS, farmaceutsko-biokemijski
5.1.3. l. vrste med.biokemije fakultet-studij med.biokemije 0 godina
5.2. |Laboratorij za dijagnostiku tumorskih biljega
VSS, farmaceutsko-biokemijski
fakultet-studij Medicinska
Rad. mjesto |Biokemicar - biokemija, specijalist
5.2.1. . vrste specijalist med.biokemije 1 godina 2
Prvostupnik
Rad. mjesto |laboratorijske
5.2.2. II. vrste dijagnostike V3S/bacc.med.lab.dijagnostike |1 godina 4
Prvostupnik
laboratorijske
dijagnostike
/Zdravstveno VSS, bacc.med.lab.
Rad. mjesto |laboratorijski Dijagnostike/SSS, zdravstveno
5.2.3. I1./11. vrste |tehnidar laboratorijski tehnicar 1
Zdravstveno
Rad.mjesto |laboratorijski
5.2.4. IIl. vrste tehnicar SSS, laboratorijski tehnicar 1 godina 1
5.3. |Laboratorij za molekularnu dijagnostiku, imunologiju i radiohematologiju
Rad. mjesto VSS, prirodoslovno-matematicki
5.3.1. l. vrste Molekularni biolog |fakultet-studij mol.biologije 1 godina 4
Prvostupnik
Rad. mjesto |laboratorijske
5.3.2. II. vrste dijagnostike VSS, bacc.med.lab. dijagnostike |1 godina 6
Prvostupnik
laboratorijske
dijagnostike
/Zdravstveno VSS, bacc.med.lab.
Rad. mjesto |laboratorijski Dijagnostike/SSS, zdravstveno
5.3.3. I./11. vrste |tehnidar laboratorijski tehnicar 1 godina 1
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NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MJESTA PO |[NAZIV RADNOG ISKUSTVO |1ZVRSI-
BROJ |/ORDINACIJE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI U STRUCI |TEUA
Zdravstveno
Rad.mjesto |laboratorijski SSS, zdravstveno laboratorijski
5.3.4. IIl. vrste tehnicar tehnicar 1 godina 3
5.4. |Laboratorij za dijagnostiku bolesti Stitnjace
VSS, farmaceutsko-biokemijski
fakultet-studij Medicinska
Rad. mjesto [Biokemicar - biokemija, specijalist
5.4.1. l. vrste specijalist med.biokemije 1 godina 2
Zdravstveni
suradnik koji
sudjeluje u procesu
Rad. mjesto |dijagnostike i
5.4.2. l. vrste lijeCenja VSS dipl.ing.biokem.inZenjerstva |1 godina 1
Prvostupnik
Rad. mjesto |laboratorijske
5.4.3. II. vrste dijagnostike VSS, bacc.med.lab. dijagnostike |1 godina 5
Prvostupnik
laboratorijske
dijagnostike
/Zdravstveno VSS, bacc.med.lab.
Rad. mjesto|laboratorijski Dijagnostike/SSS, zdravstveno
5.4.4, IL./1I. vrste |tehnicar laboratorijski tehnicar 1
Zdravstveno
Rad.mjesto |laboratorijski
5.4.5. 1. vrste tehnicar SSS zdravstveni tehnicar 1 godna 2
Total 123

* 0 godina radnog iskustva u slucaju kad je studij sestrinstva upisan nakon 1.7.2013. ili je zavrSena petogodisnja
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KLINIKA ZA OTORINOLARINGOLOGIJU | KIRURGIJU GLAVE | VRATA

- USTROJ | SISTEMATIZACIJA

NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNIJE RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE |MIJESTA PO [NAZIV RADNOG ISKUSTVO U |IZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE UREDBI MIJESTA STRUCNI UVIETI STRUCI TEUA
1. KLINIKA
VSS, medicinski fakultet,
specijalizacija iz ORL,
subspecijalizacija, znanstveno-
Polozaj I. nastavno zvanje profesor ili
1.1. vrste Predstojnik Klinike |docent 10 godina 1
VSS dipl/mag sestrinstva/VSS,
Glavna med. sestra/tehnicar ili
Polozaj I./Il. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., polozen
1.2. vrste Klinike strucni ispit 5 godina 1
Rad.mjesto |Tajnica VSS / VS, drustvenog smjera,
1.3. I./ll. vrste |predstojnika znanje jednog stranog jezika |1 godina 1
Rad.mjesto |Dr. med. na
1.4. . vrste specijalizaciji VSS, medicinski fakultet - -
2. ZAVOD ZA OTOLOGUU I PEDIJATRIJSKU OTORINOLARINGOLOGHU
VSS, medicinski fakultet,
specijalizacija iz ORL,
subspecijalizacija iz
audiologije, znanstveno-
Polozaj I. nastavno zvanje profesor ili
2.1.1. vrste Procelnik Zavoda |docent 10 godina 1
Glavna VS8S, med. sestra/tehnicar ili
Polozajll. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen
2.1.2. vrste Zavoda strucni ispit 5 godina 1
Rad.mjesto VSS, medicinski fakultet,
2.1.3. . vrste Dr. med. specijalist|specijalizacija iz ORL 0 godina 3
VS8S, med. sestra/tehnicar ili
Rad.mjesto |Medicinska bacc. med. techn., poloZen
2.1.4. II. vrste sestra/tehnicar strucni ispit 0*/1 godina 2
VS8S, med. sestra/tehnicar ili
bacc. med. techn.SSS,
Rad.mjesto |Medicinska med.sestra/tehnicar, poloZen
2.1.5. IL./11l. vrste |sestra/tehnicar strucni ispit 0*/1 godina 8
Rad.mjesto |Medicinska SSS, med. sestra/tehnicar,
2.1.6. [ll. vrste sestra/tehnicar polozZen strucni ispit 0*/1 godina 4
3. ZAVOD ZA RINOLOGUU
VSS, medicinski fakultet,
specijalizacija iz ORL,
Polozaj I. znanstveno-nastavno zvanje
3.1.1. vrste Procelnik Zavoda |profesor ili docent 10 godina 1
Glavna V8S, med. sestra/tehnicar ili
PolozajIl. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen
3.1.2. vrste Zavoda strucni ispit 5 godina 1
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NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNIJE RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE |MIJESTA PO [NAZIV RADNOG ISKUSTVO U |1ZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE UREDBI MIJESTA STRUCENI UVIETI STRUCI TELIA
Rad.mjesto VSS, medicinski fakultet,
3.1.3. . vrste Dr. med. specijalist | specijalizacija iz ORL 0 godina
V3S, med. sestra/tehnicar ili
bacc. med. techn./SSS,
Rad.mjesto |Medicinska med.sestra/tehnicar, poloZen
3.1.4. IL./1ll. vrste |sestra/tehnicar strucni ispit 0*/1 godina
Rad.mjesto |Medicinska SSS, med. sestra/tehnicar,
3.1.5. [ll. vrste sestra/tehnicar poloZen strucni ispit 0*/1 godina
4, ZAVOD ZA KIRURGHIU GLAVE | VRATA
VSS, medicinski fakultet,
specijalizacija iz ORL,
Polozaj I. znanstveno-nastavno zvanje
4.1.1. vrste Procelnik Zavoda |profesor ili docent 10 godina
Glavna VSS, med. sestra/tehnicar ili
PolozajIl. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen
4.1.2. vrste Zavoda strucni ispit 5 godina
Rad.mjesto VSS, medicinski fakultet,
4.1.3. . vrste Dr. med. specijalist | specijalizacija iz ORL 0 godina
VSS, med. sestra/tehnicar ili
Rad.mjesto |Medicinska bacc. med. techn., poloZen
4.1.4. II. vrste sestra/tehnicar strucni ispit 0*/1 godina
VSS, med. sestra/tehnicar ili
bacc. med. techn./SSS,
Rad.mjesto |Medicinska med.sestra/tehnicar, poloZen
4.1.5. IL./11l. vrste |sestra/tehnicar strucni ispit 0*/1 godina
Rad.mjesto |Medicinska SSS, med. sestra/tehnicar,
4.1.6. [ll. vrste sestra/tehnicar poloZen strucni ispit 0*/1 godina
5. ZAVOD ZA PLASTICNOREKONSTRUKTIVNU KIRURGIU GLAVE | VRATA | KIRURGIJU STITNE | DOSTITNIH ZLIJEZDA
VSS, medicinski fakultet,
specijalizacija iz ORL,
Polozaj I. znanstveno-nastavno zvanje
5.1.1. vrste Procelnik Zavoda |profesor ili docent 10 godina
Glavna V3S, med. sestra/tehnicar ili
PoloZajIl. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., polozen
5.1.2. vrste Zavoda strucni ispit 5 godina
Rad.mjesto VSS, medicinski fakultet,
5.1.3. . vrste Dr. med. specijalist|specijalizacija iz ORL 0 godina
VSS, med. sestra/tehnicar ili
Rad.mjesto |Medicinska bacc. med. techn., poloZen
5.1.4. II. vrste sestra/tehnicar strucni ispit 0*/1 godina
V3S, med.sestra/tehnicar ili
bacc. med. techn./SSS, med.
Rad.mjesto |Medicinska sestra/tehnicar, poloZen
5.1.5. II./11I. vrste |sestra/tehnicar strucni ispit 0*/1 godina
Rad.mjesto |Medicinska SSS, med. sestra/tehnicar,
5.1.6. [Il. vrste sestra/tehnicar poloZen strucni ispit 0*/1 godina
6. POLIKLINIKA

38



NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNIJE RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE |MJESTA PO NAZIV RADNOG ISKUSTVO U |IZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE UREDBI MIESTA STRUCNI UVIETI STRUCI TELIA
VSS, medicinski fakultet,
specijalizacija iz ORL,
Polozajl.  |Procelnik znanstveno-nastavno zvanje
6.1.1. vrste Poliklinike profesor ili docent 10 godina 1
Glavna V3S, med. sestra/tehnicar ili
Polozaj Il. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen
6.1.2. vrste Poliklinike strucni ispit 5 godina 1
Rad.mjesto VSS, medicinski fakultet,
6.1.3. . vrste Dr. med. specijalist | specijalizacija iz ORL 0 godina 3
VS, med.sestra/tehnicar ili
bacc. med. techn./SSS, med.
Rad.mjesto |Medicinska sestra/tehnicar, poloZen
6.1.4. IL./1ll. vrste |sestra/tehnicar strucni ispit 0*/1 godina 9
Rad.mjesto VSS,
6.1.5. . vrste Logoped prof.logoped/mag.logopedije |0 godina 1
6.1. |Opéa ordinacija
6.2. |Hitna ORL ordinacija
6.3. |Rinoloska ordinacija
6.4. |Onkokirurska ordinacija
6.5. |Otokirurska ordinacija
6.6. |Ordinacija za plati¢norekonstruktuvnu kirurgiju
6.7. |Ordinacija za male kirurSke zahvate
6.8. |Rinometrija i aleregologija
6.9. |Ordinacija za pedijatrijsku otorinolaringologiju
6.10. |Fonijatrijska ordinacija
6.11. |Ordinacija za dijagnosticki ultrazvuk
6.12. |Ordinacija za kirurgiju Stitne i dostitnih Zlijezda
6.13. |Ordinacija za kirurgiju glave i vrata
6.14. |Fonokirurska ordinacija
6.15. |Audioloska ordinacija
6.16. |Vestibuloloska ordinacija
6.17. |Ordinacija za audiolosku dijagnostiku
6.18. |Ordinacija za otoneurolosku dijagnostiku
6.19. |Specijalisticka ORL ordinacija-Dom zdravlja Samobor
7. ODIJEL-OPERACISKI BLOK
VSS, medicinski fakultet,
Polozaj I. specijalizacija iz , doktorat
7.1.1. vrste Voditelj odjela znanosti 5 godine 1
Glavna V8S, med. sestra/tehnicar ili
Polozaj Il. |sestra/tehnicar bacc. med. techn., poloZen
7.1.2. vrste odjela strucni ispit 5 godina 1
V8S, med. sestra/tehnicar ili
Medicinska bacc. med. techn./SSS
Rad.mjesto |sestra/tehnicar- med.sestra/tehnicar, poloZen
7.1.3. IL/1Il. vrste |instrumentarka strucni ispit 0*/1 godina 17
V8S, med. sestra/tehnicar ili
Medicinska bacc. med. techn./SSS
Rad.mjesto |sestra/tehnicar-u |med.sestra/tehnicar, polozen
7.1.4. I./1Il. vrste |operacijskoj sali strucni ispit 5
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NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNIJE RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE |MIJESTA PO [NAZIV RADNOG ISKUSTVO U |1ZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE UREDBI MIJESTA STRUCENI UVIETI STRUCI TELIA
V3S,med.sestra/tehnicar ili
bacc.med.techn.,poloZen
Medicinska strucni
Rad.mjesto |sestra/tehnicar u |ispit/SSS,med.sestra/tehnicar,
7.1.5. ./l vrste |sterilizaciji poloZen struéni ispit 0*/1 godina 1
Medicinska
Rad.mjesto |sestra/tehnicar u |[SSS, med. sestra/tehnicar,
7.1.6. [l vrste sterilizaciji poloZen strucni ispit 0*/1 godina 1
8. AUDIOLOSKO-FONIJATRIJSKI DIJAGNOSTICKO TERAPISKI ODJEL
VSS, medicinski fakultet,
Polozaj I. specijalizacija iz ORL, doktorat
8.1.1. vrste Voditelj odjela znanosti 5 godine 1
Glavna V3S, med. sestra/tehnicar ili
PolozajIl. |sestra/tehnicar bacc. med. techn., poloZzen
8.1.2. vrste odjela strucni ispit 5 godina 1
VSS, medicinski fakultet,
Radno specijalizacija iz ORL sub
mjesto | specijalizacija iz audiologije ili
8.1.3. vrste Dr. med. specijalist|fonijatrije 0 godina 2
VS3S, med.sestra/tehnicar ili
bacc.med.techn./VSS,
Medicinska fizioterapeut ili bacc.psihiot.
Rad.mjesto |sestra/tehnicar/fizi|lli med. sestra/tehnicar,
8.1.4. I./1Il. vrste |oterapeut polozen strucni ispit 0*/1 godina 7
Total 116

* 0 godina radnog iskustva u slucaju kad je studij sestrinstva upisan nakon 1.7.2013. ili je zavrSena petogodisnja
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KLINIKA ZA PEDIJATRIJU
— USTROJ I SISTEMATIZACIJA —

NAZIV
UNUTARNIJE |VRSTA POTREBNO
ORG. RADNOG RADNO BROJ
RED. |JEDINICE/ MIJESTA PO |NAZIV RADNOG ISKUSTVO U |IZVRSI-
BROJ |ORDINACIE |UREDBI MJESTA STRUCNI UVJETI STRUCI TELJA
1. KLINIKA
VSS, medicinski fakultet,
specijalist pedijatrije, znanstveno-
Polozaj I. nastavno zvanje profesor ili
1.1. vrste Predstojnik Klinike |docent 10 godina 1
VSS dipl/mag sestrinstva/VSS,
Glavna med. sestra/tehnicar ili
Polozaj I./Il |sestra/tehnicar bacc.med.techn., polozZen strucni
1.2. vrste Klinike ispit 5 godina 1
Rad.mjesto VSS / VSS, drustvenog smjera,
1.3. I./ll. vrste |Tajnica predstojnika |znanje jednog stranog jezika 1 godine 1
Rad.mjesto |Dr.med. na
1.4. . vrste specijalizaciji VSS, medicinski fakultet 0 godina -
ZAVOD ZA ENDOKRINOLOGUU, DIJABETES, PULMOLOGUU | ALERGOLOGUU,
VSS, medicinski fakultet,
specijalist pedijatar, subspec.
pulmologije ili endokrinologije,
Polozaj I. znanstveno-nastavno zvanje
2.1.1. vrste Procelnik Zavoda profesor ili docent 10 godina 1
VSS, med. sestra/tehnicar ili
Polozaj Il Glavna sestra/ bacc.med.techn., poloZen strucni
2.1.2. vrste tehnicar Zavoda ispit 5 godina 1
VSS, medicinski fakultet,
specijalist pedijatar ili specijalist
Rad.mjesto pedijatar-uza specijalizacija iz
2.1.3. l. vrste Dr. med. specijalist |pulmologije ili endokrinologije 0 godina 5
VSS, med.sestra/tehnicar ili
Rad.mjesto [Medicinska bacc.med.techn., poloZen strucni
2.1.4. II. vrste sestra/tehnicar ispit 0*/1 godina 3
VSS, med.sestra/tehnicar ili
bacc.med.techn./ SSS,
Rad.mjesto [Medicinska med.sestra/tehnicar polozen
2.1.5. I./1ll. vrste |sestra/tehnicar strucni ispit 0*/1 godina 3
Rad.mjesto [Medicinska SSS, med.sestra/tehnicar polozen
2.1.6. 1. vrste sestra/tehnicar strucni ispit 0*/1 godina 7
ZAVOD ZA GASTROENTEROLOGIJU, HEPATOLOGIU, POREMECAJE PREHRANE, NEUROLOGIU S EPILEPTOLOGIJOM |
3. HEMATOLOGIU
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NAZIV

UNUTARNIJE |VRSTA POTREBNO
ORG. RADNOG RADNO BROJ
RED. |JEDINICE/ MIJESTA PO [NAZIV RADNOG ISKUSTVO U |1ZVRSI-
BROJ |ORDINACIE |UREDBI MJESTA STRUCNI UVJETI STRUCI TELJA
VSS, medicinski fakultet,
specijalist pedijatar, subspec.
pedijatrijske hematologije,
gastroenterologije ili neurologije,
Polozaj I. znanstveno-nastavno zvanje
3.1.1. vrste Procelnik Zavoda profesor ili docent 10 godina 1
VSS, med. sestra/tehnicar ili
Polozaj Glavna sestra/ bacc.med.techn., poloZen strucni
3.1.2. Il.vrste tehnicar Zavoda ispit 5 godina 1
VSS, medicinski fakultet,
specijalist pedijatar, subspec.
Rad.mjesto ped.hematologije ili
3.1.3. . vrste Dr. med. specijalist |gastroenterologije 0 godina 1
VSS, medicinski fakultet,
Rad.mjesto specijalist pedijatar, subspec.
3.1.4. l. vrste Dr. med. specijalist |ped.neurologije 0 godina 1
VSS, medicinski fakultet,
specijalist pedijatar ili specijalist
pedijatar-uza specijalizacija iz
Rad.mjesto hematologije, gastroenterologije
3.1.5. . vrste Dr. med. specijalist |ili neurologije 0 godina 7
VSS, med.sestra/tehnicar ili
Rad.mjesto [Medicinska bacc.med.techn., poloZen strucni
3.1.6. II. vrste sestra/tehniéar ispit, 0*/1 godina 3
VSS, med.sestra/tehnicar ili
bacc.med.techn./ SSS,
Rad.mjesto [Medicinska med.sestra/tehnicar poloZen
3.1.7. II./111. vrste |sestra/tehniéar strucni ispit 0*/1 godina 1
Rad.mjesto [Medicinska SSS, med.sestra/tehnicar poloZen
3.1.8. IIl. vrste sestra/tehniéar strucni ispit 0*/1 godina 8
4, ZAVOD ZA KARDIOLOGUU, NEFROLOGIJU | REUMATOLOGUU S IMUNOLOGHIOM
VSS, medicinski fakultet,
specijalist pedijatar, subspec.
Polozaj I. Y ped. kardiologije ili nefrologije ili .
4.1.1. 51406 Procelnik Zavoda . 10 godina 1
vrste reumatologije, znanstveno-
nastavno zvanje profesor ili
docent
. VS3S, med. sestra/tehnicar ili
4.1.2. 51407 Polozaj Il GIavT\va sestra/ bacc. med. techn., poloZen 5 godina 1
vrste tehnicar Zavoda

strucni ispit,
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NAZIV

UNUTARNIJE |VRSTA POTREBNO
ORG. RADNOG RADNO BROJ
RED. |JEDINICE/ MIJESTA PO [NAZIV RADNOG ISKUSTVO U |1ZVRSI-
BROJ |ORDINACIE |UREDBI MJESTA STRUCNI UVJETI STRUCI TELJA
VSS, medicinski fakultet,
413, 51408 Rad. mjesto specﬂijalist pvedijata.r. iI.i sp?cijialist 0 godina 7
. vrste pedijatar-uza specijalizacija iz
Dr. med. specijalist kardiologije ili nefrologije
Rad. mjesto|Medicinska sestra/ V55, med. sestra/tehnlcvar il
4.1.4. 51409 . bacc. med. techn., polozen 6
II. vrste tehnicar . .
struéni ispit 0*/1 godina
VSS, med. sestra/tehnicar ili
415, 51410 Rad. mjesto Medisinska sestra/ |bacc. med. t'evchn./ SS:S, med.v . )
I./1Il. vrste [tehnicar sestra/ tehnicar poloZen stru¢ni
ispit 0*/1 godina
7
0*/1 godina
4.1.7. 51412 Rad. mjesto Fizioterapeut Yg_s' fizioteravpeut i I?acc ) 1 godina 2
Il. vrste fizioth., poloZen strucni ispit
5. Dijagnosticko terapijski odjel za op¢u pedijatriju
VSS, medicinski fakultet,
Polozaj I. specijalist pecijatar, doktorat
5.1.1. vrste Voditelj odjela znanosti 5 godina 1
VSS, med.sestra/tehnicar ili
Polozajll. |Glavna sestra/ bacc.med.techn., poloZen strucni
5.1.2. vrste tehnicar Odjela ispit, 5 godina 1
VSS, med.sestra/tehnicar ili
Rad.mjesto [Medicinska bacc.med.techn./SSS,med.sestra
5.1.3. I./1ll. vrste |sestra/tehnicar tehnicar, poloZen strucni ispit 0*/1 godina 2
5.2. |Dnevna bolnica Klinike
VSS, medicinski fakultet,
Polozajl. |Voditelj Dnevne specijalist pecijatar, doktorat
5.2.1. vrste bolnice znanosti 5 godina 1
VSS, med.sestra/tehnicar ili
PolozajIl. |Glavna sestra bacc.med.techn., poloZen strucni
5.2.2. vrste Dnevne bolnice ispit, 5 godina 1
Radno
mjesto | VSS, medicinski fakultet,
5.2.3. vrste Dr. med. specijalist |specijalist pedijatar 0 godina 1
Radno VS3S, med. sestra/tehnicar ili
mjesto Il Medicinska bacc. med. techn., poloZen
5.2.4. vrste sestra/tehniéar strucni ispit 0*/1 godina 2
VS3S, med.sestra/tehnicar ili
Rad.mjesto [Medicinska bacc.med.techn./SSS,med.sestra
5.2.5. II./11. vrste |sestra/tehniéar tehnicar, polozen strucni ispit 0*/1 godina 1
Rad.mjesto [Medicinska SSS, med.sestra/tehnicar poloZen
5.2.6. lll. vrste sestra/tehniéar strucni ispit 0*/1 godina 1
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NAZIV

UNUTARNIJE |VRSTA POTREBNO
ORG. RADNOG RADNO BROJ
RED. |JEDINICE/ MIJESTA PO INAZIV RADNOG ISKUSTVO U |IZVRSI-
BROJ |ORDINACUE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI STRUCI TELIA
6. POLIKLINIKA
VSS, medicinski fakultet,
specijalist pedijatar, znanstveno-
Polozaj I. nastavno zvanje profesor ili
6.1.1. vrste Procelnik poliklinike |docent 5 godina 1
VSS, med. sestra/tehnicar ili
Polozaj Il. |Glavna sestra/ bacc.med.techn., poloZen strucni
6.1.2. vrste tehnicar poliklinike |ispit 5 godina 1
Rad.mjesto VSS, prof.psihologije ili mag.
6.1.3. l. vrste Psiholog psihologije, poloZen strucni ispit |1 godina 2
Rad.mjesto
6.1.4. I./11l. vrste |Odgajatelj V35/SSS 1 godina 1
6.1. |Subspecijalisticke pedijatrijske ordinacije
VSS, med.sestra/tehnicar ili
Rad.mjesto [Medicinska bacc.med.techn., poloZen strucni
6.1.1.1. II. vrste sestra/tehnicar ispit 0*/1 godina 2
Rad.mjesto [Medicinska SSS, med.sestra/tehnicar,
6.1.1.2. 1. vrste sestra/tehnicar poloZen strucni ispit 0*/1 godina 8
VSS, med.sestra/tehnicar ili
bacc.med.techn./ VSS,
Rad.mjesto |Med.sestra/tehnicar|fizioterapeut ili bacc.physioth.,
6.1.1.3. II. vrste ili fizioterapeut poloZen struéni ispit 0*/1 godina 1
VSS, med.sestra/tehnicar ili
bacc.med.techn./ VSS,
fizioterapeut ili bacc.physioth./
Rad.mjesto |Med.sestra/tehnicar|SSS, fizioterapeut,polozen strucni
6.1.1.4. IL./1I. vrste |ili fizioterapeut ispit 0*/1 godina 3
6.1.1. |Ordinacija za respiratorne bolesti djece
6.1.2. |Ordinacija za pedijatrijsku alergologiju i klinicku imunologiju
6.1.3. |Ordinacija za zdravstveni odgoj i edukaciju djece oboljele od astme
Ordinacija za funkcionalnu dijagnostiku pluéa i alergoloska testiranja djece (in vivo alergoloska testiranja,
6.1.4. |spirometrija, metakolinski test)
6.1.5. |Ordinacija za pedijatrijsku endokrinologiju i dijabetes
6.1.6. |Ordinacija za zdravstveni odgoj i edukaciju djece oboljele od dijabetesa i pretilosti
6.1.7. |Ordinacija za dijagn. endokrin. bolesti djece (UZV stitnjace i testovi funkcije endokrinoloskih Zlijezda)
6.1.8. |Ordinacija za pedijatrijsku kardiologiju
6.1.9. |Ordinacija za reumatoloske bolesti u djece
6.1.10./Ordinacija za pedijatrijsku kardiolosku dijagnostiku (UZV, ergometrija, Tilt table, Holter EKG)
6.1.11. Ordinacija za pedijatrijsku nefrologiju
6.1.12.|Ordinacija za hipertenziju djece
6.1.13./Ordinacija za pedijatrijsku nefrolosku dijagnostiku (UZV, KMAT, urodinamika, uroflow)
6.1.14.|Ordinacija za pedijatrijsku hematologiju i onkologiju ‘
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NAZIV
UNUTARNIJE |VRSTA POTREBNO
ORG. RADNOG RADNO BROJ
RED. |JEDINICE/ MIJESTA PO [NAZIV RADNOG ISKUSTVO U |1ZVRSI-
BROJ |ORDINACIE |UREDBI MJESTA STRUCNI UVJETI STRUCI TELJA
6.1.15./Ordinacija za pedijatrijsku gastroenterologiju i hepatologiju
6.1.16./Ordinacija za poremedaje u jedenju djece ‘
6.1.17./Ordinacija za pedijatrijsku gastroenterolosku dijagnostiku (UZV, endoskopija)
6.1.18./0Ordinacija za zdravstveni odgoj i edukaciju roditelja i djece oboljele od poremedaja u jedenju
6.1.19./Ordinacija za neuropedijatriju ‘
6.1.20.|Ordinacija za zdrav. odgoj i eduk. roditelja i djece s konvulzijama i ostalim neurol. bolestima
6.1.21./Ordinacija za neuropedijatirjsku dijagnostiku
6.1.22./Ordinacija za neurorazvoj ‘
6.1.23.|0Ordinacija za neuropedijatrijsku dijagnostiku
6.1.24. Ordinacija za tranziciju ‘
6.1.25./Psihologijska djecja ordinacija
6.1.26./Kabinet za fizikalnu terapiju‘
6.1.27./Opca pedijatrijska ordinacija
6.1.28./Pedijatrijska hitna ordinacija
VSS, medicinski fakultet,
Rad. mjesto specijalist pedijatar ili specijalist .
- . Lo 0 godina
. vrste pedijatar-uza specijalizacija iz
6.1.28.1. Dr. med. specijalist kardiologije ili nefrologije 1
VSS, med.sestra/tehnicar ili
Rad.mjesto [Medicinska bacc.med.techn., poloZen strucni
6.1.28.2. II. vrste sestra/tehnicar ispit 0*/1 godina 4
VSS, med.sestra/tehnicar ili
bacc.med.techn./ SSS,
Rad.mjesto [Medicinska med.sestra/tehnicar poloZen
6.1.28.3. II./111. vrste |sestra/tehniéar strucni ispit 0*/1 godina 4
Zbroj 111

* 0 godina radnog iskustva u slucaju kad je studij sestrinstva upisan nakon 1.7.2013. ili je zavrSena petogodisnja

srednja Skola za med. sestre
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KLINIKA ZA PSIHIJATRIJU
- USTROJ I SISTEMATIZACIJA —

NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE | MIJESTA PO [NAZIV RADNOG ISKUSTVO U |IZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI STRUCI TELIA
1. KLINIKA
VSS, medicinski fakultet,
specijalizacija iz psihijatrije,
subspecijalizacija, znanstveno-
Polozaj I. nastavno zvanje profesor ili
1.1. vrste Predstojnik Klinike |docent 10 godina 1
VSS dipl/mag sestrinstva/VSS,
Glavna med. sestra/tehnicar ili
Polozajl./ |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
1.2. II. vrste Klinike ispit 5 godine 1
Rad.mj. I/l VSS / VSS, drustvenog smjera,
1.3. vrste Tajnica predstojnika |znanje jednog stranog jezika 1 godina 1
Rad.mjesto |[Dr.med. na
1.4. l. vrste specijalizaciji VSS, medicinski fakultet - -
Medicinska
Rad.mjesto |sestra/tehnicar u SSS, med.sestra/tehnicar,
1.5. IIl. vrste restoranu Klinike poloZen struéni ispit 0*/1 godina 1
2. ZAVOD ZA BIOLOGUSKU PSIHIJATRUU | PSIHOFARMAKOLOGUU
2.1. |Ordinacija za konzultativnu psihijatriju i psihosomatsku medicinu
VSS, medicinski fakultet,
specijalizacija iz psihijatrije,
subspecijalizacija, znanstveno-
Polozaj I. nastavno zvanje profesor ili
2.1.1. vrste Procelnik Zavoda docent 10 godina 1
Glavna VSS, med. sestra/tehnicar ili
PolozajIl. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
2.1.2. vrste Zavoda ispit 5 godine 1
Rad.mjesto VSS, medicinski fakultet,
2.1.3. . vrste Dr.med. specijalist |specijalizacija iz psihijatrije 0 godina 4
VSS,
Rad.mjesto dipl.soc.radnik/mag.soc.rada,
2.1.4. l. vrste Socijalni radnik poloZen strucni ispit 1 godina 2
Rad.mjesto VSS, prof. psihologije
2.1.5. l. vrste psiholog /mag.psych., poloZen strucni ispit|1 godina 2
VS3S, med.sestra/tehnicar ili
Rad.mjesto [Medicinska bacc.med.techn. / SSS med.
2.1.6. II./11. vrste |sestra/tehniéar sestra, poloZen strucni ispit 0*/1 godina 4
Rad.mjesto [Medicinska SSS, med.sestra/tehnicar,
2.1.7. lll. vrste sestra/tehnicar poloZen strucni ispit 0*/1 godina 7
2.2. |ODIJEL ZA PSIHIJATRISKO INTENZIVNO LJECENJE | SKRB
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NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MJESTA PO |[NAZIV RADNOG ISKUSTVO U |I1ZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI STRUCI TELIA
VSS, medicinski fakultet,
specijalizacija iz psihijatrije,
Polozaj I. subspecijalizacija, doktorat
2.2.1. vrste Voditelj Odjela znanosti 5 godina 1
Glavna VSS, med.sestra/tehnicar ili
Polozaj Il. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
2.2.2. vrste Odjela ispit 5 godine 1
Rad.mjesto VSS, medicinski fakultet,
2.2.3. l. vrste Dr.med. specijalist |specijalizacija iz psihijatrije 0 godina 3
VSS, med.sestra/tehnicar ili
Rad.mjesto [Medicinska bacc.med.techn. / SSS med.
2.2.4. I1./11. vrste |sestra/tehniéar sestra, poloZen strucni ispit 0*/1 godina 10
Rad.mjesto [Medicinska SSS, med.sestra/tehnicar,
2.2.5. Il. vrste sestra/tehnicar poloZen strucni ispit 0*/1 godina 5
2.3. |Dnevna bolnica Zavoda
VSS, medicinski fakultet,
specijalizacija iz psihijatrije,
Polozaj I. Procelnik Dnevne  |subspecijalizacija, doktorat
2.3.1. vrste bolnice znanosti ili primarijat 5 godina 1
Glavna VSS, med.sestra/tehnicar ili
Polozaj Il. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
2.3.2. vrste Dnevne bolnice ispit 5 godine 1
Rad.mjesto VSS, medicinski fakultet,
2.3.3. l. vrste Dr.med. specijalist |specijalizacija iz psihijatrije 0 godina 1
VSS, med.sestra/tehnicar ili
Rad.mjesto [Medicinska bacc.med.techn. poloZen strucni
2.3.4. II. vrste sestra/tehnicar ispit 0*/1 godina 1
3. ZAVOD ZA SOCIJALNU PSIHUJATRIU, PSIHOTERAPIJU | PSIHODIJAGNOSTIKU
VSS, medicinski fakultet,
specijalizacija iz psihijatrije,
subspecijalizacija, znanstveno-
Polozaj I. nastavno zvanje profesor ili
3.1.1. vrste Procelnik Zavoda docent 10 godina 1
Glavna VSS, med. sestra/tehnicar ili
Polozaj Il. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
3.1.2. vrste Zavoda ispit 5 godine 1
Rad.mjesto VSS, medicinski fakultet,
3.1.3. l. vrste Dr.med. specijalist [specijalist psihijatar 0 godina 2
VSS,
Rad.mjesto dipl.soc.radnik/mag.soc.rada,
3.1.4. l. vrste Socijalni radnik poloZen struéni ispit 1 godina 1
VS3S, med.sestra/tehnicar ili
Rad.mjesto [Medicinska bacc.med.techn. poloZen strucni
3.1.5. II. vrste sestra/tehniéar ispit 0*/1 godina 1
Rad.mjesto VSS, prof.psihologije/mag.psych.,
3.1.6. . vrste Psiholog poloZen struéni ispit 1 godina 1
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NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MJESTA PO |[NAZIV RADNOG ISKUSTVO U |I1ZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI STRUCI TELIA
Visi strucni savjetnik
za psihosocijalnu
Rad.mjesto |pomoc i VSS, filozofski fakultet, sociolog
3.1.7. l. vrste rehabilitaciju ili antropolog 1 godina 1
Rad.mjesto |Medicinska SSS, med.sestra/tehnicar,
3.1.8. lll. vrste sestra/tehnicar poloZen strucni ispit 0*/1 godina 1
4. ZAVOD ZA ALKOHOLIZAM | DRUGE OVISNOSTI
VSS, medicinski fakultet,
specijalizacija iz psihijatrije,
subspecijalizacija, znanstveno-
Polozaj I. nastavno zvanje profesor ili
4.1.1. vrste Procelnik Zavoda docent 10 godina 1
Glavna VSS, med. sestra/tehnicar ili
Polozaj Il. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., polozZen strucni
4.1.2. vrste Zavoda ispit 5 godine 1
Rad.mjesto VSS, medicinski fakultet,
4.1.3. l. vrste Dr.med. specijalist [specijalist psihijatar 0 godina 1
VSS,
Rad.mjesto dipl.soc.radnik/mag.soc.rada,
4.1.4. l. vrste Socijalni radnik poloZen strucni ispit 1 godina 2
Rad.mjesto VSS, prof.psihologije/mag.psych.,
4.1.5. . vrste Psiholog poloZen strucni ispit 2 godina 2
Rad.mjesto VSS, radni terapeut, polozen
4.1.6. I/. vrste Radni terapeut strucni ispit 1 godina 1
VSS, med.sestra/tehnicar ili
Rad.mjesto [Medicinska bacc.med.techn. / SSS med.
4.1.7. I1./11. vrste |sestra/tehnicar sestra, polozen strucni ispit 0*/1 godina 3
Rad.mjesto |Medicinska SSS, med.sestra/tehnicar,
4.1.8. IIl. vrste sestra/tehnicar poloZen struéni ispit 0*/1 godina 5
4.1. |ODIJEL ZA ALKOHOLIZAM
VSS, medicinski fakultet,
specijalizacija iz psihijatrije,
Polozaj I. subspecijalizacija, doktorat
41.1.1 vrste Voditelj Odjela znanosti 5 godina 1
Glavna VS3S, med.sestra/tehnicar ili
PolozajIl. |sestra/tehniéar bacc.med.techn., poloZen strucni
41.1.2 vrste Odjela ispit 5 godine 1
Rad.mjesto VSS, medicinski fakultet,
41.1.3 l. vrste Dr.med. specijalist |specijalizacija iz psihijatrije 0 godina 2
VS3S, med.sestra/tehnicar ili
Rad.mjesto [Medicinska bacc.med.techn. / SSS med.
41.1.4 II./11. vrste |sestra/tehniéar sestra, poloZen strucni ispit 0*/1 godina 2
Rad.mjesto [Medicinska SSS, med.sestra/tehnicar,
4.1.1.5 lll. vrste sestra/tehnicar poloZen strucni ispit 0*/1 godina 5
5. POLIKLINIKA
5.1. |Ordinacija za hitnu psihijatriju
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NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MJESTA PO |[NAZIV RADNOG ISKUSTVO U |I1ZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI STRUCI TELIA
VSS, medicinski fakultet,
specijalizacija iz psihijatrije,
Polozaj I. znanstveno-nastavno zvanje
5.1.1. vrste Procelnik poliklinike |profesor ili docent 10 godina 1
Glavna VSS, med. sestra/tehnicar ili
Polozaj Il. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
5.1.2. vrste poliklinike ispit 5 godine 1
Rad.mjesto VSS, medicinski fakultet,
5.1.3. l. vrste Dr.med. specijalist |specijalizacija iz psihijatrije 0 godina 5
Rad.mjesto VSS, prof.psihologije/mag.psych.,
5.1.4. . vrste Psiholog poloZen strucni ispit 1 godina 1
VSS, med.sestra/tehnicar ili
Rad.mjesto |Medicinska bacc.med.techn. / SSS med.
5.1.5. I./1l. vrste |sestra/tehniéar sestra, poloZen struéni ispit 0*/1 godina 2
Rad.mjesto |Medicinska SSS, med.sestra/tehnicar,
5.1.6. lll. vrste sestra/tehnicar poloZen strucni ispit 0*/1 godina 5
5.1. |Ordinacija za opc¢u psihijatriju
5.3. |Ordinacija za psihoterapiju ‘
5.4. |Ordinacija za socijalnu psihijatriju
5.5. |Ordinacija za ovisnost o alkoholu
5.6. |Ordinacija za ovisnost ‘
5.7. |Ordinacija za forenzicku psihijatriju
5.8. |Ordinacija za hitnu psihijatriju
VSS, med.sestra/tehnicar ili
Rad.mjesto [Medicinska bacc.med.techn. / SSS med.
5.8.1. I./1Il. vrste |sestra/tehnicar sestra, polozen strucni ispit 0*/1 godina 5
5.9. Ordinacija za produZeno lijeCenje
5.10. | Ordinacija za obiteljsko lijecenje
5.11. | Ordinacija za grupnu psihoterapiju
5.12. | Ordinacija za ekolosku psihijatriju
5.13. | Ordinacija za psihosomatsku medicinu
5.14. | Ordinacija za klinicku psihologiju
5.15. | Ordinacija za klinicku neuropsihologiju
5.16. | Ordinacija za transkranijalnu magnetsku stimulaciju
5.17. | Ordinacija za elektrokonvulzivnu terapiju
5.18. | Ordinacija za kognitivhu neuropsihijatriju
5.19. | Ordinacija za translacijsku psihijatriju
5.20. | Ordinacija za demencije
5.21. | Ordinacija za shizofrenije
5.22. | Ordinacija za poremecaje raspoloZenja
5.23. | Ordinacija za anksiozne poremedaje
6. DNEVNA BOLNICA KLINIKE
VSS, medicinski fakultet,
specijalizacija iz psihijatrije,
Polozaj I. Procelnik Dnevne |[subspecijalizacija, doktorat
6.1.1. vrste bolnice znanosti ili primarijat 5 godina 1
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NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE | MIJESTA PO [NAZIV RADNOG ISKUSTVO U |IZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI STRUCI TELIA
Glavna VSS, med.sestra/tehnicar ili
PolozajIl. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
6.1.2. vrste Dnevne bolnice ispit 5 godine 1
Rad.mjesto VSS, medicinski fakultet,
6.1.3. l. vrste Dr.med. specijalist |specijalizacija iz psihijatrije 0 godina 2
Rad.mjesto VSS, dipl.soc.radnik/mag.rada,
6.1.4. l. vrste Socijalni radnik poloZen strucni ispit 1 godina 1
Rad.mjesto VSS, prof.psihologije/mag.psych.,
6.1.5. . vrste Psiholog poloZen struéni ispit 1 godina 1
Rad.mjesto VSS, ed.rehab.fakultet, poloZen
6.1.6. . vrste Defektolog strucni ispit 1 godina 1
VSS, med.sestra/tehnicar ili
Rad.mjesto [Medicinska bacc.med.techn. / SSS med.
6.1.7. II./11. vrste |sestra/tehniéar sestra, poloZen strucni ispit 0*/1 godina 2
Rad.mjesto [Medicinska SSS, med.sestra/tehnicar,
6.1.8. Il. vrste sestra/tehnicar poloZen strucni ispit 0*/1 godina 1
Total 115

* 0 godina radnog iskustva u slucaju kad je studij sestrinstva upisan nakon 1.7.2013. ili je zavrSena petogodisnja
srednja Skola za med. sestre
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KLINIKA ZA REUMATOLOGIJU, FIZIKALNU MEDICINU
| REHABILITACIJU

NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MJESTA PO |NAZIV RADNOG ISKUSTVO U [IZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI STRUCI TELIA
1. KLINIKA
VSS, medicinski fakultet,
specijalizacija iz fizikalne
medicine i rehabilitacije,
Polozaj I. znanstveno-nastavno zvanje
1.1. vrste Predstojnik Klinike |profesor ili docent 10 godina 1
VSS dipl./mag fizioterapije/VSS,
Polozaj I./Il.|Glavni fizioterapeut |fizioterapeut ili bacc.physiot. ,
1.2, vrste Klinike poloZen strucni ispit 5 godina 1
Rad.mjesto VSS / VSS, drustvenog smjera,
1.3. I./ll. vrste |Tajnica predstojnika |znanje jednog stranog jezika 1 godina 1
Rad.mjesto |Dr.med. na
1.4. . vrste specijalizaciji VSS, medicinski fakultet 0 godina -
ODJEL ZA REUMATOLOGNU, FIZIKALNU MEDICINU | REHABILITACIJU ODRASLIH
VSS, medicinski fakultet,
specijalizacija iz fizikalne
Polozaj I. medicine i rehabilitacije,
2.1.1. vrste Voditelj odjela doktorat znanosti 5 godina 1
Glavna
PolozajIl. |sestra/tehnicar VSS, med.sestra/tehnicar ili bacc.
2.1.2. vrste odjela med.techn., poloZen struéni ispit |5 godina 1
VSS, medicinski fakultet,
specijalizacija iz fizikalne
Rad.mjesto medicine i rehabilitacije ili
2.1.3. l. vrste Dr.med. specijalist |specijalizacija iz reumatologije 0 godina 2
Rad.mjesto VSS fizioterapet/bacc.physioth.,
2.1.4. II. vrste Fizioterapeut poloZen struéni ispit 1 godina 2
VSS, radni terapeut ili bacc.
Rad.mjesto radne terapije, poloZen strucni
2.1.5. II. vrste Radni terapeut ispit 1 godina 1
VS3S, med.sestra/tehnicar ili
Rad.mjesto [Medicinska bacc.med.techn., poloZen strucni
2.1.6. IIl. vrste sestra/tehnicar ispit 0*/1 godina 1
Rad.mjesto |Medicinska SSS, med.sestra/tehnicar,
2.1.7. Il. vrste sestra/tehnicar poloZen struéni ispit 0*/1 godina 6
3. ODJEL ZA REHABILITACIJU DJECE
VSS, medicinski fakultet,
specijalizacija iz fizikalne
Polozaj I. medicine i rehabilitacije,
3.1.1. vrste Voditelj odjela doktorat zananosti 5 godina 1
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NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MJESTA PO |NAZIV RADNOG ISKUSTVO U [IZVRSI-
BROJ |/ORDINACIJE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI STRUCI TELIA
Glavna VSS, med.sestra/tehnicar ili
PolozajIl. |sestra/tehnicar bacc. Med.techn., poloZen
3.1.2. vrste odjela strucni ispit 5 godina 1
VSS, medicinski fakultet,
Rad.mjesto specijalizacija iz fizikalne
3.1.3. . vrste Dr.med. specijalist |medicine i rehabilitacije 0 godina 2
VSS,
Rad.mjesto |Rehabilitor rehabilitator/mag.rehab.educ.,
3.1.4. l. vrste (defektolog) poloZen strucni ispit 1 godina 1
VSS,
Rad.mjesto prof.logoped/mag.logopedije,
3.1.5. . vrste Logoped poloZen strucni ispit 1 godina 1
VSS,
Rad.mjesto prof.psihologije/mag.psihologije,
3.1.6. l. vrste Klini¢ki psiholog poloZen strucni ispit 1 godina 1
VSS, fizioterapeut ili
Rad.mjesto bacc.physiot. , poloZen strucni
3.1.7. Il. vrste Fizioterapeut ispit 1 godina 2
VSS, med.sestra/tehnicar ili
Rad.mjesto [Medicinska bacc.med.techn., polozen strucni
3.1.8. 1. vrste sestra/tehnicar ispit 0*/1 godina 1
Rad.mjesto |Medicinska SSS, med.sestra/tehnicar,
3.1.9. Il. vrste sestra/tehnicar poloZen struéni ispit 0*/1 godina 7
4, POLIKLINIKA
VSS, med. Fakultet, specijalizacija
iz fizikalne medicine i
rehabilitacije, znanstveno-
Polozaj I. nastavno zvanje profesor ili
41.1. vrste Procelnik poliklinike |docent 10 godina 1
VSS, fizioterapeut ili
Polozaj Il.  |Glavni fizioterapeut |bacc.physiot., poloZen stru¢ni
4.1.2. vrste poliklinike ispit 5 godina 1
VSS, medicinski fakultet,
Rad.mjesto specijalizacija iz fizikalne
41.3. . vrste Dr.med. specijalist |medicine i rehabilitacije 0 godina 10
VSS, fizioterapeut ili
Rad.mjesto bacc.physioth,, poloZen strucni
4.1.4. Il. vrste Fizioterapeut ispit 1 godina 56
VSS, radni terapeut ili bacc.
Rad.mjesto radne terapije, poloZen strucni
4.1.5. II. vrste Radni terapeut ispit 1 godina 1
VSS,
Rad.mjesto prof.logoped/mag.logopedije,
4.1.6. l. vrste Logoped poloZen strucni ispit 1 godina 1
VSS,
Rad.mjesto |Rehabilitor rehabilitator/mag.rehab.educ.,
4.1.7. . vrste (defektolog) poloZen struéni ispit 1 godina 1
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NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MJESTA PO |NAZIV RADNOG ISKUSTVO U [IZVRSI-
BROJ |/ORDINACIJE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI STRUCI TELIA
VSS,
Rad.mjesto prof.psihologije/mag.psihologije,
4.1.8. l. vrste Klini¢ki psiholog poloZen strucni ispit 1 godina 1
Rad.mjesto |Medicinska SSS, med.sestra/tehnicar,
4.1.9. lll. vrste sestra/tehnicar poloZen strucni ispit 0*/1 godina 3
4.1. |Fizijatrijska ordinacija za odrasle
4.2. |Fizijatrijska ordinacija za osteoporozu
4.3. |Fizijatrijska ordinacija za traumatoloske bolesnike
4.4. |Fizijatrijska ordinacija za onkoloske bolesnike
4.5. |Fizijatrijska ordinacija za djecu
4.6. Subspecijalisticko-reumatoloska ordinacija
4.7. |Subspecijalisit¢ko-reumatoloska ordinacija za spondiloartropatije
4.8. |Ordinacija za elektrodijagnostiku i ultrazvuc¢nu dijagnostiku
5. Dnevna bolnica Klinike
5.1. |Dnevna bolnica za odrasle
VSS, medicinski fakultet,
specijalizacija iz fizikalne
Rad.mjesto medicine i rehabilitacije ili
5.1.1. l. vrste Dr.med. specijalist |specijalizacija iz reumatologije 0 godina 1
Rad.mjesto [Medicinska VSS, prvostupnica sestrinstva,
5.1.2. II. vrste sestra/tehnicar poloZen struéni ispit 0*/1 godina 1
5.2. |Dnevna bolnica za djecu
VSS, medicinski fakultet,
Rad.mjesto specijalizacija iz fizikalne
5.2.1. . vrste Dr.med. specijalist |medicine i rehabilitacije 0 godina 1
Rad.mjesto [Medicinska VSS, prvostupnica sestrinstva,
5.2.2. II. vrste sestra/tehnicar poloZen strucni ispit 0*/1 godina 1
Zbroj 113

* 0 godina radnog iskustva u slucaju kad je studij sestrinstva upisan nakon 1.7.2013. ili je zavrSena petogodisnja
srednja Skola za med. sestre
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KLINIKA ZA TRAUMATOLOGIJU
— USTROJ I SISTEMATIZACIJA —

NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MIJESTA PO |[NAZIV RADNOG ISKUSTVO [IZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI U STRUCI |TEUA
1. KLINIKA
VSS, medicinski fakultet,
specijalist ortopedije i
traumatologije, znanstveno-
Polozaj I. nastavno zvanje profesor ili
1.1. vrste Predstojnik Klinike |docent 10 godina
VSS dipl/mag sestrinstva/VSS,
Glavna med. sestra/tehnicar ili
Polozaj I./Il. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
1.2. vrste Klinike ispit 5 godina
Rad.mjesto VSS / VSS, drustvenog smjera,
1.3. I./Il. vrste  |Tajnica predstojnika |znanje jednog stranog jezika 1 godina
Rad.mjesto |[Dr.med. na VSS, medicinski fakultet, polozen
1.4. l. vrste specijalizaciji strucni ispit 0 godina -
Rad. mjesto |Medicinska sestra VS$ dipl/mag sest.r:msic\'/a**/VSS, .
o med. sestra/tehnicar ili 10 godina
I./1l. vrste |za planirani otpust v .
bacc.med.techn., poloZen strucni
1.5. ispit
ZAVOD ZA OPCU TRAUMATOLOGIJU | PRIJELOME ZDJELICE
VSS, medicinski fakultet,
specijalist op¢i kirurg s uzom
specijalizacijom iz traumatologije
ili specijalist ortoped s uzom
specijalizacijom iz traumatologije
lokomotornog sustava ili
specijalist ortopedije i
traumatologije, znanstveno
Polozaj I. nastavno zvanje profesor ili
2.1.1. vrste Procelnik Zavoda docent 10 godina
Glavna VS3S, med. sestra/tehnicar ili
PolozajIl. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
2.1.2. vrste zavoda ispit 5 godina
VSS, medicinski fakultet,
Rad.mjesto specijalist ortopedije i
2.1.3. l. vrste Dr.med. specijalist |traumatologije 0 godina 4
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VSS, medicinski fakultet,
specijalist ortoped ili specijalist
ortoped s uzom specijalizacijom
iz traumatologije lokomotornog
Rad.mjesto sustava ili specijalist ortopedije i
2.1.4. l. vrste Dr.med. specijalist |traumatologije 0 godina 2
VSS med.sestra/tehnicar ili
bacc.med.techn.,poloZen struéni
Rad.mesto |[Medicinska ispit/SSS,med.sestra/tehnicar,pol |0*/1
2.1.5. II./11. vrste |sestra/tehniéar ozZen strucni ispit godina 9
Rad.mjesto |Medicinska SSS, medicinska sestra/tehnicar |0*/1
2.1.6. lll. vrste sestra/tehnicar poloZen strucni ispit godina 10
3. ZAVOD ZA OZLJEDE | BOLESTI KRALIEZNICE
VSS, medicinski fakultet,
specijalist ortopedije i
traumatologije, znanstveno
Polozaj I. nastavno zvanje profesor ili
3.1.1. vrste Procelnik Zavoda docent 10 godina 1
Glavna VSS, med. sestra/tehnicar ili
Polozaj Il. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
3.1.2. vrste odjela ispit 5 godina 1
VSS, medicinski fakultet,
Rad.mjesto specijalist ortopedije i
3.1.3. . vrste Dr.med. specijalist |traumatologije 0 godina 6
Radg-mijeste-
VSS med.sestra/tehnicar ili
bacc.med.techn.,polozen strucni
Rad.mesto |Medicinska ispit/SSS,med.sestra/tehnicar,pol |0*/1
3.1.4. II./111. vrste |sestra/tehniéar ozZen strucni ispit godina 13
Rad.mjesto |Medicinska SSS, medicinska sestra/tehnicar |0*/1
3.1.5. IIl. vrste sestra/tehnicar poloZen struéni ispit godina 10
4, ZAVOD ZA GERIJATRISKU TRAUMATOLOGHIU | KIRURGHU KUKA
VSS, medicinski fakultet,
specijalist ortopedije i
traumatologije, znanstveno
Polozaj I. nastavno zvanje profesor ili
4.1.1. vrste Procelnik Zavoda docent 10 godina 1
Glavna VS3S, med. sestra/tehnicar ili
PolozajIl. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
4.1.2. vrste odjela ispit 5 godina 1
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VSS, medicinski fakultet,
specijalist ortopedije i
traumatologije ili specijalist
ortopedije s uZzom
Rad.mjesto specijalizacijom iz trumatologije
4.1.3. . vrste Dr.med. specijalist |lokomotornog sustava 0 godina 5
VSS med.sestra/tehniar ili
bacc.med.techn.,poloZen struéni
Rad.mesto |Medicinska ispit/SSS,med.sestra/tehnicar,pol |0*/1
4.1.4. I./Ill. vrste |sestra/tehnicar ozen strucni ispit godina 12
Rad.mjesto |Medicinska SSS, medicinska sestra/tehnicar |0*/1
4.1.5. Il. vrste sestra/tehnicar poloZen strucni ispit godina 10
5. ZAVOD ZA SPORTSKU TRAUMATOLOGUU
VSS, medicinski fakultet,
specijalist ortopedije i
traumatologije, znanstveno
Polozaj I. nastavno zvanje profesor ili
5.1.1. vrste Procelnik Zavoda docent 10 godina 1
Glavna VSS, med. sestra/tehnicar ili
PolozajIl. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
5.1.2. vrste zavoda ispit 5 godina 1
VSS, medicinski fakultet,
Rad.mjesto specijalist ortopedije i
5.1.3. l. vrste Dr.med. specijalist [traumatologije 0 godina 4
VSS, medicinski fakultet,
specijalist ortoped ili specijalist
ortoped s uzom specijalizacijom
Rad.mjesto iz traumatologije lokomotornog
5.1.4. l. vrste Dr.med. specijalist [sustava 0 godina 1
VSS med.sestra/tehnicar ili
bacc.med.techn.,polozen strucni
Rad.mesto |[Medicinska ispit/SSS,med.sestra/tehnicar,pol |0*/1
5.1.5. IL./1l. vrste |sestra/tehnicar ozZen strucni ispit godina 6
Rad.mjesto |Medicinska SSS, medicinska sestra/tehnicar |0*/1
5.1.6. Il. vrste sestra/tehnicar poloZen strucni ispit godina 10
6. ZAVOD ZA KIRURGIU SAKE | STOPALA S DNEVNOM BOLNICOM
VSS, medicinski fakultet,
specijalist ortopedije i
traumatologije, znanstveno
Polozaj I. nastavno zvanje profesor ili
6.1.1. vrste Procelnik Zavoda docent 10 godina 1
Glavna VSS, med. sestra/tehnicar ili
PolozajIl. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
6.1.2. vrste zavoda ispit 5 godina 1
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VSS, medicinski fakultet,
specijalist ortopedije i
traumatologije ili specijalist opce
kirurgije s uzom specijalizacijom
iz plasti¢no-rekonstruktivne

Rad.mjesto kirurgije ili specijalist plasti¢ne i
6.1.3. l. vrste Dr.med. specijalist |rekonstruktivne kirurgije 0 godina 5
VSS med.sestra/tehnicar ili
bacc.med.techn.,poloZen struéni
Rad.mesto |[Medicinska ispit/SSS,med.sestra/tehnicar,pol |0*/1
6.1.4. II./11. vrste |sestra/tehniéar ozZen strucni ispit godina 9
Rad.mjesto |Medicinska SSS, medicinska sestra/tehnicar |0*/1
6.1.5. lll. vrste sestra/tehnicar poloZen strucni ispit godina 6
7. POLIKLINIKA SA HITNIM PRUEMOM | GIPSAONOM
VSS, medicinski fakultet,
specijalist ortopedije i
traumatologije, znanstveno
Polozaj I. nastavno zvanje profesor ili
7.1.1. vrste Procelnik poliklinike |docent 10 godina 1
Glavna medicinska |VSS, med. sestra/tehnicar ili
PolozajIl. |sestra/tehnicaru bacc.med.techn., poloZen strucni
7.1.2. vrste poliklinici ispit 5 godina 1
VSS, medicinski fakultet,
specijalist internist, a uZzom
Rad.mjesto specijalizacijom iz kardilogije ili
7.1.3. . vrste Dr.med. specijalist |specijalist kardiolog 0 godina 1
Rad.mjesto VSS, medicinski fakultet,
7.1.4. . vrste Dr.med. specijalist |specijalist gerijatrije 0 godina 1
VSS med.sestra/tehnicar ili
bacc.med.techn.,polozen strucni
Rad.mesto |Medicinska ispit/SSS,med.sestra/tehnicar,pol |0*/1
7.1.5. II./111. vrste |sestra/tehniéar ozZen strucni ispit godina 14
Medicinska
Rad.mjesto |sestra/tehnicar u SSS, medicinska sestra/tehnicar |0*/1
7.1.6. Il. vrste poliklinici poloZen struéni ispit godina 9
Medicinska
Rad.mjesto |sestra/tehnicar- SSS, medicinska sestra/tehnicar |0*/1
7.1.7. lll. vrste gipser poloZen strucni ispit godina 4
7.1. |Ordinacija za hitan prijem
7.2. |Ordinacija za ortopediju i traumatologiju
7.3. |Ordinacija za plasti¢nu kirurgiju
7.4. |Ordinacija za ozljede i bolesti Achilove tetive
7.5. |Ordinacija za ortopediju i traumatologiju 2
7.6. |Ordinacija za internu medicinu i za metabolicke poremedéaje kostiju
7.7. |Ordinacija za denzitometriju
8. ODIJEL-OPERACIJSKI BLOK
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VSS, medicinski fakultet
specijalist ortopedije i

Polozaj I. traumatologije, doktorat
8.1.1. vrste Voditelj odjela znanosti 5 godina 1
Glavna VS3S, med.sestra/tehnicar ili
PolozajIl. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
8.1.2. vrste odjela ispit 5 godina 1
VSS med.sestra/tehniar ili
bacc.med.techn.,poloZen struéni
Rad.mesto |Med.sestra/tehnicar|ispit/SSS,med.sestra/tehnicar,pol |0*/1
8.1.3. IL/1Il. vrste |—instrumentarka ozen strucni ispit godina 27
VSS, bacc.sanit.ing. / VSS med.
Zdravstveni tehnicar|sestra tehnic¢ar/ bacc. med.
Rad.mjesto |u centralnoj techn./ SSS med. sestra tehnicar,
8.1.4. IL./1l. vrste |sterilizaciji poloZen strucni ispit 1 godina 3
Zdravstveni tehnicar|SSS, zdravstveni tehnicar
Rad.mjesto [sanitarnog smjera u |sanitarnog smjera, poloZen
8.1.5. Il. vrste operaciji strucni ispit 1 godina 1
V3S med.sestra/tehnicar ili
bacc.med.techn.,poloZen stru¢ni
Rad.mesto |Med.sestra/tehnicar|ispit/SSS,med.sestra/tehnicar,pol |0*/1
8.1.6. IL./1ll. vrste |u operacijskoj Sali |oZen struéni ispit godina 5
9. ODIJEL ZA OPEKLINE
VSS, medicinski fakultet
specijalist opdi kirurg i uza
specijalizacija plasti¢na kirugija ili
specijalist plasticne i
Polozaj I. rekonstruktivne kirurgije,
9.1.1. vrste Voditelj odjela doktorat znanosti 5 godina 1
Glavna VSS, med.sestra/tehnicar ili
PolozajIl. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
9.1.2. vrste odjela ispit 5 godina 1
VSS, medicinski fakultet
specijalist opdi kirurg i uza
specijalizacija plasti¢na kirugija ili
Rad.mjesto specijalist plasti¢ne i
9.1.3. l. vrste Dr.med. specijalist |rekonstruktivne kirurgije 0 godina 2
V3S med.sestra/tehnicar ili
bacc.med.techn.,poloZen struéni
Rad.mesto |Medicinska ispit/SSS,med.sestra/tehnicar,pol |0*/1
9.1.4. II./111. vrste |sestra/tehniéar ozen strucni ispit godina 19
Rad.mjesto |Med.sestra/ SSS, medicinska sestra/tehnicar |0*/1
9.1.5. Il. vrste tehnicar poloZen struéni ispit godina 10
10. ODIJEL NEUROLOGUE
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VSS, medicinski fakultet,

Polozaj I. specijalist neurolog, doktorat
10.1.1. vrste Voditelj odjela znanosti 5 godina 1
Rad. mjesto VSS, medicinski fakultet,
10.1.2. l. vrste Dr. med. specijalist |specijalist neurolog 0 godina 1
Fizioterapeut u
ambulanti za VSS, fizoterapeut ili
Rad. mjesto |elektrodijagnostiku- |bacc.physioth. polozZen strucni
10.1.3. II. vrste EMNG ispit 1 godina 1
Fizioterapeut u VSS, fizoterapeut ili
Rad. mjesto |ambulanti za bacc.physioth. poloZen strucni
10.1.4. IIl. vrste neurofiziologiju-EEG |ispit 1 godina 1
10.2. |Ordinacija za neurofiziologiju_EEG
10.3. |Ordinacija za elektromijelografiju-EMNG
Zbroj | 241

* 0 godina radnog iskustva u slucaju kad je studij sestrinstva upisan nakon 1.7.2013. ili je zavrSena petogodisnja

*%

Radno mjesta 1.5. modi ée se s VSS stru¢nom spremom popuniti tek nakon donosenja Izmjena Uredbe o
nazivima radnih mjesta i koeficijentima sloZenosti poslo u javnim sluzbama kojima ce se predvitjeti radna

mjesta VSS dipl./mag sestrinstva
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KLINIKA ZA TUMORE - CENTAR ZA MALIGNE BOLESTI
— USTROJ I SISTEMATIZACIJA —

NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MJESTA PO |[NAZIV RADNOG ISKUSTVO |I1ZVRSI-
BROJ |/ORDINACIJE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI U STRUCI |TEUA
1. KLINIKA 16010000
VSS, medicinski fakultet,
Polozaj I. specijalist , znanstveno-nastavno
1.1. 5885 |vrste Predstojnik Klinike |zvanje profesor ili docent 10 godina
VSS dipl/mag sestrinstva/VSS,
Glavna med. sestra/tehnicar ili
Polozaj I./Il.|sestra/tehnicar bacc.med.techn., polozZen strucni
1.2. 5341 |vrste Klinike ispit 5 godina
52334 Rad.mjesto VSS / VSS, drustvenog smjera,
1.3. 52349 1./1. Tajnica predstojnika |znanje jednog stranog jezika 1 godina
Rad.mjesto |[Dr.med. na VSS, medicinski fakultet, polozen
1.4. 5267|1. vrste specijalizaciji strucni ispit 0 godina
Rad. mjesto|Medicinska sestra VSs dipl/mag sest.rvmsF\./a**/VSS, .
/Il vrste |za planirani otpust med. sestra/tehnicar |Iv| N 10 godina
bacc.med.techn., poloZen strucni
1.5. ispit
2. ZAVOD ZA KIRURSKU ONKOLOGIJU 16020000
VSS, medicinski fakultet,
specijalist kirurg, supspecijalist
kirurske onkologije, supspecijalist
abdominalne kirurgije,
Polozaj I. znanstveno-nastavno zvanje
2.1.1. 51022 |vrste Procelnik Zavoda profesor ili docent 10 godina
Glavna VSS, med. sestra/tehnicar ili
PolozajIl. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
2.1.2. 5416 |vrste Zavoda ispit 5 godina
VSS, med. sestra/tehnicar ili
Medicinska bacc.med.techn., poloZen strucni
Radno sestra/tehniéar — ispit, potvrda o stru¢nom
mjesto Il.  |enterostomalni usavrsavanju za enterostomalnog
2.1.3. 52060 |vrste terapeut terapeuta 5 godina
2.1. |ODJEL ZA KIRURSKU ONKOLOGIU 16020100
VSS, medicinski fakultet,
Polozaj I. specijalist, subspecijalist,
2.1.1.1. vrste Voditelj odjela doktorat znanosti 5 godina
Glavna VS3S, med.sestra/tehnicar ili
PolozajIl. |sestra/tehnicar bacc.med.tech., poloZen strucni
2.1.1.2 5369 vrste odjela ispit 5 godina
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NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE MIJESTA PO [NAZIV RADNOG ISKUSTVO |IZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE |UREDBI MJESTA STRUCNI UVJETI U STRUCI |TELJA
51696 VSS, medicinski fakultet,
51694 Rad.mjesto specijalist kirurg, specijalist uze
2.1.1.3/5210 l. vrste Dr.med.specijalist |specijalnosti 0 godina
VS3S, med.sestra/tehnicar ili
Rad.mjesto |Medicinska bacc.med.tech., poloZzen stru¢ni |0*/1
2.1.1.4. II. vrste sestra/tehnicar ispit godina
VSS, med.sestra/tehnicar ili
bacc.med.tech./SSS,
Rad.mjesto [Medicinska med.sestra/tehnicar, polozen 0*/1
2.1.15. II./11. vrste |sestra/tehniéar strucni ispit godina
Rad.mjesto |Medicinska SSS, medicinska sestra/tehnicar, |0*/1
2.1.1.6. 1. vrste sestra/tehnicar poloZen godina
2.2, ODJEL ZA GINEKOLOSKO-ONKOLOSKU KIRU 16020200
VSS, medicinski fakultet,
specijalist ginekologije i
opstetricije, subspecijalist
Polozaj I. ginekoloske onkologije, doktorat
2.2.11 51223|vrste Voditelj odjela znanosti 5 godina
Glavna VSS, med.sestra/tehnicar ili
PolozajIl. |sestra/tehnicar bacc.med.tech., poloZen strucni
2212 5375|vrste odjela ispit 5 godina
VSS, medicinski fakultet,
specijalist ginekologije i
Rad.mjesto opstetricije, uzi specijalist
2.2.1.3. . vrste Dr.med. specijalist |ginekoloske onkologije 0 godina
VSS, medicinski fakultet,
52180 Rad.mjesto specijalist ginekologije i
2.2.1.452134 l. vrste Dr.med. specijalist |opstetricije
VSS, med.sestra/tehnicar ili
bacc.med.tech./SSS,
51 VSS Rad.mjesto | Medicinska med.sestra/tehnicar, poloZzen 0*/1
2.2.1.5/51433 SSS II./111. vrste |sestra/tehniéar strucni ispit godina
Rad.mjesto |Medicinska SSS, med. sestra/tehnicar, 0*/1
2.2.1.6 5693|lll. vrste sestra/tehnicar poloZen strucni ispit godina
2.3. ODIJEL ZA KIRURGUU GLAVE | VRATA 16020300
VSS,medicinski fakultet,
specijalist otorinolaringologije i
kirurgije glave i vrata ili specijalist
Polozaj I. maksilofacijalne kirurgije,
23.1.1 51224 |vrste Voditelj odjela doktorat znanosti 5 godina
Glavna VS3S, med.sestra/tehnicar ili
Polozaj Il. |sestra/tehnicar bacc.med.tech., poloZen strucni
2.3.1.2 5376/ vrste odjela ispit 5 godina
VSS, medicinski fakultet,
51779 Rad.mjesto specijalist otorinolaringologije i
2.3.1.3/51728 l. vrste Dr.med. specijalist |kirurgije glave i vrata 0 godina
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NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MJESTA PO [NAZIV RADNOG ISKUSTVO |I1ZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE |UREDBI MJESTA STRUCNI UVJETI U STRUCI |TELJA
VSS, medicinski fakultet,
51620 Rad.mjesto specijalist maksilofacijalne
2.3.1.4/61648 l. vrste Dr.med. specijalist |kirurgije 0 godina 2
Rad.mjesto VSS, stomatoloski fakultet,
2.3.15 51729|l. vrste Dr.med. specijalist |specijalist oralne kirurgije 0 godina 2
VS3S, med.sestra/tehnicar ili
Rad.mjesto [Medicinska bacc.med.tech., poloZen struéni |0*/1
2.3.1.6 82285]ll. vrste sestra/tehniéar ispit godina 4
VSS, med.sestra/tehnicar ili
bacc.med.tech./SSS,
5694 VSS Rad.mjesto [Medicinska med.sestra/tehnicar, polozen 0*/1
2.3.1.7/51434 SSS II./111. vrste |sestra/tehniéar strucni ispit godina 6
5695 Rad.mjesto |Medicinska SSS, med. sestra/tehniéar, 0*/1
2.3.1.8 Il. vrste sestra/tehnicar poloZen strucni ispit godina 11
3. ZAVOD ZA ONKOPLASTIKU | REKONSTRUKTIVNU 16060000
VSS, medicinski fakultet,
specijalist kirurg, supspecijalist
plasti¢ne kirurgije, znanstveno-
Polozaj I. nastavno zvanje profesor ili
3.1.1. 51435|vrste Procelnik Zavoda docent 10 godina 1
Glavna VSS, med. sestra/tehnicar ili
Polozaj Il. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
3.1.2. 51436 |vrste Zavoda ispit 5 godina 1
3.1. ODJEL ZA ONKOLPLASTIKU 16060200
Glavna VSS, med.sestra/tehnicar ili
Polozaj Il. |sestra/tehnicar bacc.med.tech., poloZen strucni
3.1.11 51469 |vrste odjela ispit 5 godina 1
51667 uzi VSS, medicinski fakultet,
spec. specijalist kirurg ili specijalist
51619 uzi Rad.mjesto kirurg uza specijalizacija plasticna
3.1.1.2|spec. dr. sc. . vrste Dr.med. specijalist  |kirurgija 0 godina 8
VSS, med.sestra/tehnicar ili
Rad.mjesto [Medicinska bacc.med.tech., poloZen stru¢ni |0*/1
3.1.1.3 51471]1l. vrste sestra/tehniéar ispit godina 2
VS3S, med.sestra/tehnicar ili
bacc.med.tech./SSS,
Rad.mjesto [Medicinska med.sestra/tehnicar, poloZen 0*/1
3.1.1.4 51472|11./1ll. vrste |sestra/tehnicar strucni ispit godina 4
Rad.mjesto |Medicinska SSS, med. sestra/tehnicar, 0*/1
3.1.15 51743|lll. vrste sestra/tehnicar poloZen strucni ispit godina 9
3.2. DNEVNA BOLNICA ZAVODA | ENDOSKOPIJA 16060100
VSS, medicinski fakultet,
Polozajl. |Voditelj dnevne specijalist op¢i kirurg, doktorat
3.2.11 51440|vrste bolnice znanosti 5 godina 1
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NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MJESTA PO [NAZIV RADNOG ISKUSTVO |I1ZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE |UREDBI MJESTA STRUCNI UVJETI U STRUCI |TELJA
Medicinska
sestra/tehnic¢ar na |VSS, med.sestra/tehnicar ili
malim zahvatima i u |bacc.med.tech./SSS,
Rad.mjesto |endoskopiji- med.sestra/tehnicar, polozen 0*/1
3.21.2 51442|11./11l. vrste |instrumentarka strucni ispit godina 5
4, ZAVOD ZA ONKOLOGUU | RADIOTERAPUIJU
VSS, medicinski fakultet,
specijalist radioterapije, ili
specijalist radioterapije i
onkologije ili specijalist
onkologije i radioterapije,
Polozaj I. znanstveno-nastavno zvanje
4.1.1. 51010|vrste Procelnik Zavoda profesor ili docent 10 godina 1
Glavna VSS, med. sestra/tehnicar ili
PolozajIl. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
41.2. 5417 |vrste zavoda ispit 5 godina 1
Polozaj Il.  |Glavni radioloski VSS, bacc.rad.techn., poloZzen
4.1.3. 5495 |vrste tehnolog strucni ispit 5 godina 1
4.2. |ODIJEL ZA RADIOTERPUU
VSS, medicinski fakultet,
specijalist radioterapije, ili
specijalist radioterapije i
onkologije ili specijalist
Polozaj I. onkologije i radioterapije,
4.2.1. 51227|vrste Voditelj odjela doktorat znanosti 5 godina 1
Glavna VSS, med.sestra/tehnicar ili
PolozajIl. |sestra/tehnicar bacc.med.tech., poloZen strucni
4.2.2. 5379 vrste odjela ispit 5 godina 1
5269 SPEC.
51623 SPEC.
MR. SC. VSS, medicinski fakultet,
52323 SPED. specijalist radioterapije, ili
PRIM. specijalist radioterapije i
52327 SPEC. |Rad.mjesto onkologije, ili specijalist
4.2.3. |DR. SC. l. vrste Dr.med.specijalist |onkologije i radioterapije 0 godina 4
VS3S, med.sestra/tehnicar ili
Rad.mjesto [Medicinska bacc.med.tech., polozen stru¢ni |0*/1
4.2.4. II. vrste sestra/tehnicar ispit godina 1
VS3S, med.sestra/tehnicar ili
bacc.med./ SSS,
Rad.mjesto |Medicinska med.sestra/tehnicar, polozen 0*/1
4.2.5. 41433|IL./1Il. vrste |sestra/tehnicar strucni ispit godina 2
Rad.mjesto SSS, med.sestra/tehnicar, 0*/1
4.2.6. 5821|lIl. vrste Med.sestra/tehnicar|poloZen struéni ispit godina 6
Rad.mjesto VSS, bacc.rad.techn., polozen
4.2.7. 51027 |Il. vrste Radioloski tehnolog |strucni ispit 1 godina 11
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NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE MIJESTA PO [NAZIV RADNOG ISKUSTVO |IZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE |UREDBI MJESTA STRUCNI UVJETI U STRUCI |TELJA
Rad.mjesto
4.2.8. 5274|11./1I. vrste |Elektroniéar VSS/SSS, smjer elektronike 0 godina 1
4.3. |ODJEL ZA KLINICKU ONKOLOGIJU
VSS, medicinski fakultet,
specijalist radioterapije, ili
specijalist radioterapije i
onkologije ili specijalist
Polozaj I. onkologije i radioterapije,
4.3.1. 51227|vrste Voditelj odjela doktorat znanosti 5 godina 1
Glavna VSS, med.sestra/tehnicar ili
PolozajIl. |sestra/tehnicar bacc.med.tech., poloZen strucni
4.3.2. 5379 vrste odjela ispit 5 godina 1
5269 SPEC.
51623 SPEC.
MR. SC. VSS, medicinski fakultet,
52323 SPED. specijalist radioterapije, ili
PRIM. specijalist radioterapije i
52327 SPEC. |Rad.mjesto onkologije, ili specijalist
4.3.3. |DR. SC. l. vrste Dr.med.specijalist |onkologije i radioterapije 0 godina 4
VSS, med.sestra/tehnicar ili
Rad.mjesto |Medicinska bacc.med.tech., polozen stru¢ni |0*/1
4.3.4. II. vrste sestra/tehnicar ispit godina 1
VSS, med.sestra/tehnicar ili
bacc.med./ SSS,
Rad.mjesto |Medicinska med.sestra/tehnicar, polozen 0*/1
4.35. 41433|I1./1Il. vrste |sestra/tehnicar strucni ispit godina 1
Rad.mjesto SSS, med.sestra/tehnicar, 0*/1
4.3.6. 5821|lIl. vrste Med.sestra/tehnicar|poloZen strucni ispit godina 6
Rad.mjesto VSS, bacc.rad.techn., poloZzen
43.7. 51027 |Il. vrste Radioloski tehnolog |strucni ispit 1 godina 11
4.4. |DNEVNA BOLNICA ZAVODA
VSS, medicinski fakultet,
specijalist radioterapije, ili
specijalist radioterapije i
Rad.mjesto onkologije, ili specijalist
4.4.1. |82286 spec. |l. vrste Dr.med. specijalist |onkologije i radioterapije 5 godina 1
VS3S, med.sestra/tehnicar ili
bacc.med.tech./SSS,
Rad.mjesto med.sestra/tehnicar, polozen 0*/1
4.4.2, 5815|IL./11l. vrste |Med.sestra/tehnicar|strucni ispit godina 1
5. ZAVOD ZA INTERNISTICKU ONKOLOGIU
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NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MJESTA PO [NAZIV RADNOG ISKUSTVO |I1ZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE |UREDBI MJESTA STRUCNI UVJETI U STRUCI |TELJA
VSS, medicinski fakultet,
specijalist interne medicine i uzi
specijalist internisticke
onkologije ili specijalist
internisticke onkologije,
Polozaj I. znanstveno-nastavno zvanje
5.1.1. 51010|vrste Procelnik Zavoda profesor ili docent 10 godina
Glavna VSS, med. sestra/tehnicar ili
Polozaj Il. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
5.1.2. 5417 |vrste zavoda ispit 5 godina
5.2. ODJEL ZA INTERNISTIEKU ONKOLOGIU
VSS, medicinski fakultet,
specijalist interne medicine i uzi
specijalist internisti¢ke
onkologije ili specijalist
Polozaj I. internisticke onkologije, doktorat
5.2.1. 51820 |vrste Voditelj odjela znanosti 5 godina
Glavna VSS, med.sestra/tehnicar ili
Polozaj Il. |sestra/tehnicar bacc.med.tech., poloZen strucni
5.2.2. 5378|vrste odjela ispit 5 godina
5270 SPEC.
51621 SPEC.
DR. SC.
51622 UZI.
SPEC. DR. SC. VSS, medicinski fakultet,
51666 UZI sspecijalist interne medicine i uzi
SPEC. specijalist intern.onkologije ili
51689 UZI Rad.mjesto specijalist internisti¢ke
5.2.3. |SPEC. PRIM. |l. vrste Dr.med.specijalist |onkologije 0 godina
VSS, med.sestra/tehnicar ili
Rad.mjesto |Medicinska bacc.med.tech., polozen stru¢ni |0*/1
5.2.4, 5820/ll. vrste sestra/tehnicar ispit godina
VSS, med.sestra/tehnicar ili
bacc.med./ SSS,
5820 VSS Rad.mjesto |Medicinska med.sestra/tehnicar, polozen 0*/1
5.2.5. |51439 SSS IL./1l. vrste |sestra/tehnicar strucni ispit godina
Rad.mjesto |Medicinska SSS, med.sestra/tehnicar, 0*/1
5.2.6. 5816 |lll. vrste sestra/tehnicar poloZen strucni ispit godina
5.3. |ODIJEL ZA LJECENJE RAKA DOJKE
VSS, medicinski fakultet,
specijalist interne medicine i uzi
specijalist internisti¢ke
onkologije ili specijalist
Polozaj I. internisticke onkologije, doktorat
5.3.1. 51820|vrste Voditelj odjela znanosti 5 godina
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NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE MIJESTA PO [NAZIV RADNOG ISKUSTVO |IZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE |UREDBI MJESTA STRUCNI UVJETI U STRUCI |TELJA
Glavna VSS, med.sestra/tehnicar ili
PolozajIl. |sestra/tehnicar bacc.med.tech., poloZen strucni
5.3.2. 5378|vrste odjela ispit 5 godina 1
5270 SPEC.
51621 SPEC.
DR. SC.
51622 UZI.
SPEC. DR. SC. VSS, medicinski fakultet,
51666 UZI specijalist interne medicine i ui
SPEC. specijalist intern.onkologije ili
51689 UZI Rad.mjesto specijalist internisticke
5.3.3. |SPEC. PRIM. |l. vrste Dr.med.specijalist |onkologije 0 godina 5
VSS, med.sestra/tehnicar ili
Rad.mjesto [Medicinska bacc.med.tech., poloZen struéni |0*/1
5.3.4. 5820|Il. vrste sestra/tehniéar ispit godina 2
VSS, med.sestra/tehnicar ili
bacc.med./ SSS,
5820 VSS Rad.mjesto [Medicinska med.sestra/tehnicar, polozen 0*/1
5.3.5. |51439SSS II./11. vrste |sestra/tehniéar strucni ispit godina 5
Rad.mjesto |Medicinska SSS, med.sestra/tehnicar, 0*/1
5.3.6. 5816|l1l. vrste sestra/tehnicar poloZen strucni ispit godina 5
5.4. DNEVNA BOLNICA ZAVODA
Rad.mjesto VSS, medicinski fakultet,
5.4.1. 182286 spec. |l. vrste Dr.med. specijalist |specijalist interne medicine 5 godina 2
VSS, med.sestra/tehnicar ili
bacc.med.tech./SSS,
Rad.mjesto med.sestra/tehnicar, polozen 0*/1
5.4.2. 5815|IL./11l. vrste |Med.sestra/tehnicar|strucni ispit godina 5
6. POLIKLINIKA 16050000
VSS, medicinski fakultet,
specijalist kirurg, specijalist uze
specijalnosti, znanstveno-
Polozaj I. nastavno zvanje profesor ili
6.1.1. 5948 |vrste Procelnik Poliklinike |docent 10 godina 1
Glavna VSS, med. sestra/tehnicar ili
Polozaj Il. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
6.1.2. 5402 |vrste Poliklinike ispit 5 godina 1
V3S med.sestra/tehnicar ili
bacc.med.techn./SSS,
51711 VSS Rad.mjesto [Medicinska med.sestra/tehnicar, poloZen 0*/1
6.1.3. |51448 SSS II./111. vrste |sestra/tehniéar strucni ispit godina 16
Medicinska sestra  |VSS med.sestra/tehnicar ili
na bacc.med.techn./SSS,
Rad. mjesto |informacijama/sanit |med.sestra/tehnicar, poloZzen 0*/1
6.1.4. II/11l. vrste |et strucni ispit godina 1
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NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MJESTA PO [NAZIV RADNOG ISKUSTVO |I1ZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE |UREDBI MJESTA STRUCNI UVJETI U STRUCI |TELJA
Medicinska sestra
na
Rad. mjesto |informacijama/sanit |SSS, med.sestra/tehnicar, 0*/1
6.1.5. 51629/|lIl. vrste et poloZen struéni ispit godina 4
6.1. |Ordinacija za onkolosku kirurgiju
6.2. |Ordinacija za abdominalnu kirurgiju
6.3. |Ordinacija za tumore koze
6.4. |Ordinacija za tumore dojke
6.5. |Ordinacija za internisticku onkologiju i sustavno lijecenje tumora
6.6. |Ordinacija za EKG
6.7. |Ordinacija za intervencijske zahvate —interna
6.8. |Ordinacija za ginekolosku onkologiju
6.9. |Ordinacija za ginelosko onkoloski ultrazvuk
6.10. |Ordinacija za kirurgiju glave i vrata
6.11. |Ordinacija za kirurgiju stitnjace (Referalni centar)
6.12. |Ordinacija za radioterapijsku onkoogiju
6.13. |Ordinacija za onkolosku fizikalnu medicinu i rehabilitaciju
6.14. |Ordinacija za poremeéaje hemostaze
6.15. |Anestezioloska ordinacija
6.16. |Ordinacija za lijecenje boli
6.17. |Endoskopska ordinacija- kirurska
6.18. |Endoskopska ordinacija kirurgija glave i vrata
6.19. |Citoloska ordinacija
6.20. |Ordinacija za lijeCenje miokardiopatija uzrokovana citostaticima i ehokardiografiju
6.21. |Savjetovaliste za prehranu onkoloskih bolesnika
7. ODIJEL - OPERACIISKI BLOK 16020500
VSS, medicinski fakultet,
specijalist kirurg, specijalist uze
Polozaj I. specijalnosti, znanstveni stupanj
7.1.1. vrste Voditelj odjela doktorat znanosti 5 godina 1
Glavna VSS, med.sestra/tehnicar ili
Polozaj Il. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
7.1.2. 5315|vrste odjela ispit 5 godina 1
VSS, med.sestra/tehnicar ili
5787 SSS bacc.med.techn./SSS,
51628 VSS Rad.mjesto |Med.sestra/tehnéar-\med.sestra/tehnicar, polozen 0*/1
7.1.3. I./1Il. vrste |instrumentarka strucni ispit godina 14
VSS, med.sestra/tehnicar ili
Med.sestra/tehnic¢ar|bacc.med.techn./SSS,
Rad.mjesto |u operacijskoj med.sestra/tehnicar, poloZen 0*/1
7.1.4. I1./1Il. vrste |dvorani strucni ispit godina 2
Med.sestra/tehnicar
Rad.mjesto |u operacijskoj SSS, med.sestra/tehnicar, 0*/1
7.1.5. 5794lIl. vrste dvorani poloZen struéni ispit godina 1
VS3S, med.sestra/tehnicar ili
Rad.mjesto |Med.sestra/tehnicar|bacc.med.techn., poloZen strucni |0*/1
7.1.6. II. vrste u sterilizaciji ispit godina 1
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NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MJESTA PO |[NAZIV RADNOG ISKUSTVO |I1ZVRSI-
BROJ |/ORDINACIJE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI U STRUCI |TEUA
Rad.mjesto |Med.sestra/tehnicar|SSS, med.sestra/tehnicar, 0*/1
7.1.7. 5801 |l vrste u sterilizaciji poloZen struéni ispit godina 3
8. ZAVOD ZA ANESTEZIOLOGIJU, REANIMATOLOGIU | INTENZIVNO LIJECENJE 16070000
VSS, medicisnki fakultet,
specijalist anesteziologije,
reanimatologije i intenzivne
medicine, subspec. Intenzivne
Polozaj I. med., znanstveno-nastavno
8.1.1. 51732|vrste Procelnik zavoda zvanje profesor ili docent 10 godine 1
Glavna VSS, medicinska sestra/tehnicar
Polozaj Il. |sestra/tehnicar ili bacc.med.techn., poloZen
8.1.2. 51733 |vrste zavoda strucni ispit 5 godina 1
51734 spec
51735 spec dr.
sC.
51736 uzZ spec VSS, medicinski fakutlet,
dr. sc. specijalist anesteziologije,
52061 uZi Rad.mjesto reanimatologije i intenzivnog
8.1.3. |spec. . vrste Dr.med.specijalist  |lije€enja 0 godina 15
VSS, medicinska sestra/tehnicar
Med.sestra/tehniéar|ili bacc.med.techn./SSS,
51737 VSS Rad.mjesto |- anestezioloski med.sestra/tehnicar, poloZzen 0*/1
8.1.4. |51738 SSS IL./1I. vrste |tehniCar strucni ispit godina 9
8.1. ODJEL ZA INTENZIVNO LUJECENJE 16070100
VSS, medicinski fakultet,
specijalist anesteziologije,
reanimatologije i intenzivnog
lijeCenja, uza specijjalizacija
Polozaj I. intenzivha medicina, doktorat
8.1.1.1 51739 |vrste Voditelj odjela znanosti 5 godina 1
Glavna VSS, med.sestra/tehnicar ili
Polozaj Il. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
8.1.1.2 51740|vrste odjela ispit 5 godina 1
VS3S, medicinska sestra/tehnicar
ili bacc.med.techn./SSS,
51741 VSS Rad.mjesto med.sestra/tehnicar, polozen 0*/1
8.1.1.3/51742 SSS I./1I. vrste |Med.sestra/tehnicar|strucni ispit godina 29
8.1.1. |Ordinacija za lijecenje boli
8.1.2. |AnestezioloSka ordinacija
8.1.3. |Savjetovaliste za nutritivnu potporu
9. ODJEL ZA MEDICINSKU BIOKEMIJU U ONKOLOGUI 16090000
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NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MJESTA PO [NAZIV RADNOG ISKUSTVO |I1ZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE |UREDBI MJESTA STRUCNI UVJETI U STRUCI |TELJA
VSS, Farmaceutsko-biokemijski
fakultet — studij Medicinska
Polozaj I. biokemija, specijalist medicinske
9.1.1. 51752|vrste Voditelj odjela biokemije, doktorat znanosti 5 godina 1
Polozaj Il.  |Glavni tehniéar VSS, bacc. med. lab.
9.1.2. 51753 |vrste odjela dijagnostike, poloZen strucni ispit |5 godina 1
VSS, Farmaceutsko-biokemijski
fakultet — studij Medicinska
Rad.mjesto |Biokemicar, biokemija, specijalist medicinske
9.1.3. 51754 |I. vrste specijalist biokemije 0 godina 3
Rad.mjesto VSS, bacc. med. lab.
9.1.4. 51755]|ll. vrste Ing.med.lab.diagn. |dijagnostike, poloZen strucni ispit |1 godina 5
Rad. mjesto|Zdravstveni SSS, zdravstveni tehnicar,
9.1.5. 51756|lll. vrste tehnicar poloZen strucni ispit 1 godina 4
10. ODIJEL ZA EKSPERIMENTALNU KANCEROLOGIJU 16100000
Rad.mjesto VSS, medicinski fakutlet,
10.1. 51989|l. vrste Dr.med.specijalist [specijalist 0 godina 1
VSS, medicinska sestra/tehnicar
ili bacc.med.techn./SSS,
Rad.mjesto med.sestra/tehnicar, polozen 0*/1
10.2. 51990|11./1ll. vrste |Med.sestra/tehnicar|strucni ispit godina 1
11. Dijagnosticko-terapijski odjel za onkolosko genetsko savjetovaliSte 16110000
VSS, medicinski fakultet,
Polozaj I. specijalist op¢i kirurg, doktorat
11.1. 51991 |vrste Voditelj odjela znanosti 5 godina 1
Glavna sestra odjela |VSS, med.sestra/tehnicar ili
Polozajl. |- enterostomalni bacc.med.tech., poloZen strucni
11.2. vrste terapeut ispit 5 godina 1
Rad.mjesto VSS, medicinski fakultet,
11.3. 51776|l. vrste Dr. med. specijalist |specijalist pedijatrije 0 godina 1
VSS, medicinska sestra/tehnicar
ili bacc.med.techn./SSS,
Rad.mjesto med.sestra/tehnicar, poloZen 0*/1
11.4. I1./1I. vrste |Med.sestra/tehnicar|strucni ispit godina 1
Zbroj 339

* 0 godina radnog iskustva u slucaju kad je studij sestrinstva upisan nakon 1.7.2013. ili je zavrSena petogodisnja
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BROJ
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NAZIV VRSTA POTREBNO

UNUTARNIJE |RADNOG RADNO BROJ
ORG. JEDINICE MJESTA PO [NAZIV RADNOG ISKUSTVO |IZVRSI-
/ORDINACUE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI U STRUCI |TELIA

Radno mjesta 1.5. modi ¢e se s VSS stru¢nom spremaom popuniti tek nakon donosSenja Izmjena Uredbe o
nazivima radnih mjesta i koeficijentima sloZenosti poslo u javnim sluzbama kojima ¢e se predvitjeti radna
mjesta VSS dipl./mag sestrinstva
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KLINIKA ZA UNUTARNJE BOLESTI
— USTROJ I SISTEMATIZACIJA —

NAZIV
UNUTARNIJE|VRSTA POTREBNO
ORG. RADNOG RADNO BROJ
RED. JEDINICE/ |MIJESTA PO |NAZIV RADNOG ISKUSTVO |(1ZVRSI-
BROJ ORDINACIHE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVIETI U STRUCI |TEUA
1. Klinika
VSS, medicinski fakultet,
Polozaj I. Predstojnik specijalist iz interne medicine, .
1.1. . . 10 godina
vrste Klinike znanstveno-nastavno zvanje
profesor ili docent
.. Glavna VSS dipl/mag sestrinstva/VsS,
Polozaj I./Il. . L .
1.2. urste sestra/tehni¢ar |med. sestra/tehnicar ili 5 godine
Klinike bacc.med.techn., poloZen strucni
ispit
Rad.mjesto |Dr. med. VSS, medicinski fakultet,
1.3. l. vrste specijalist specijalist iz infektologije 0 godina 1
Rad. mjesto|Tajni v
1.4, ad. mjesto) fajnica . VSS / VSS, drustvenog smjera, 1 godina
I./Il. vrste  |predstojnika - .
znanje jednog stranog jezika
Rad.mjesto |Dr.medicine na
1.5. J N VSS, medicinski fakultet 0 godina -
. vrste specijalizaciji
. Medicinska VSS dipl/mag sestrinstva**/VSs,
Rad. mjesto iy .
1.6. sestra za med. sestra/tehnicar ili 10 godina
I./11. vrste L . . .
planirani otpust |bacc.med.techn., poloZen strucni
ispit
2. ZAVOD ZA ENDOKRINOLOGIJU, DUABETES | BOLESTI METABOLIZMA
VSS, medicinski fakultet,
specijalist iz interne medicine ili
Polozaj I. ijalist endokrinologije i
2.1. oloza) Procelnik Zavoda sr').ecua 'S e.r'1 OKMNOICEIE | 10 godina
vrste dijabetologije, znanstveno-
nastavno zvanje profesor ili
docent
. Glavna VSS, med.sestra/tehnicar ili
PoloZaj Il. Y . - .
2.2. Vrste sestra/tehnicar |bacc.med.techn., poloZen strucni |5 godine
Zavoda ispit
VSS, medicinski fakultet,
Rad.mjesto [Dr. med. specijalist iz interne medicine ili .
2.3. . . ) o 0 godina
l. vrste specijalist specijalist endokrinologije i
dijabetologije
VSS med.sestra/tehnicar ili
54 Rad.mjesto [Medicinska bacc.med.techn./SSS,
o I./1l. vrste |sestra /tehni¢ar |med.sestra/tehnicar, polozen
strucni ispit 0*/1 godina
55 Rad.mjesto |Medicinska SSS, med.sestra/tehnicar,
e Il. vrste sestra /tehniCar |poloZen struéni ispit 0*/1 godina
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NAZIV

UNUTARNIJE|VRSTA POTREBNO
ORG. RADNOG RADNO BROJ
RED. JEDINICE/ |MIJESTA PO |NAZIV RADNOG ISKUSTVO |(1ZVRSI-
BROJ ORDINACIHE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVIETI U STRUCI |TEUA
2.1, DIJAGNOSTICKO TERAPISKI ODJEL ZA BOLESTI METABOLIZMA
VSS, medicinski fakultet,
Polozaj I. specijalist iz interne medicine ili
2.1.1. 23 Voditelj odjela P cu I 21 . -,I I, . 5 godina 1
vrste specijalist endokrinologije i
dijabetologije, doktor znanosti
. Glavna VSS, med.sestra/tehnicar ili
PoloZaj Il. Y . . .
2.1.2. Vrste sestra/tehni¢ar |bacc.med.techn., poloZen struéni |5 godine 1
odjela ispit
VSS, medicinski fakultet,
Rad.mjesto [Dr. med. specijalist iz interne medicine ili .
2.1.3. o o ) . 0 godina 2
l. vrste specijalist specijalist endokrinologije i
dijabetologije
Vv3S med.sestra/tehnicar ili
514 Rad.mjesto [Medicinska bacc.med.techn./SSS, 6
. IL/1Il. vrste |sestra /tehnifar |med.sestra/tehnidar, poloZen
struéni ispit 0*/1 godina
2.2, POLIKLINIKA ZA ENDOKRINOLOGUU | DIJABETES
VSS, medicinski fakultet,
.. o specijalist iz interne medicine ili
Polozajl. |Voditelj . . o .
2.2.1. I specijalist endokrinologije i 5 godina 1
vrste Poliklinike B . -
dijabetologije, doktor znanosti ili
primarijat
Polozai || Glavna VSS, med.sestra/tehnicar ili
2.2.2. Vrste ) sestra/tehnicar |bacc.med.techn., poloZen strucni |5 godine 1
poliklinike ispit
VSS, medicinski fakultet,
Rad.mjesto |Dr. med. specijalist iz interne medicine ili
223. J = peciiat = e 0 godina 3
. vrste specijalist specijalist endokrinologije i
dijabetologije
V3S med.sestra/tehnicar ili
994 Rad.mjesto [Medicinska bacc.med.techn./SSS, 10
o IL/1ll. vrste |sestra /tehni¢ar |med.sestra/tehniéar, poloZen
strucni ispit 0*/1 godina
2.2.1.1.
Dijagnosticka jedinica za endokrinologiju
2.2.1.2,
Ordinacija za dijabetes
2.2.1.3.
Ordinacija za bolesti Stitnjace
2.2.1.4. . . . i
Ordinacija za kontrolni endokrinoloski pregled
2.2.1.5.

Ordinacija za prvi endokrinoloski pregled
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NAZIV
UNUTARNIJE|VRSTA POTREBNO
ORG. RADNOG RADNO BROJ
RED. JEDINICE/ |MJESTA PO |NAZIV RADNOG ISKUSTVO [IZVRSI-
BROJ ORDINACUJE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI U STRUCI |TELA
2.2.1.6.
Edukacijski centar
2.2.1.7. L - oL
Ordinacija za kontrolni dijabetoloski pregled
2.2.1.8. - e ¥
Ordinacija za tumore Stitnjace
2.2.1.9.
Ordinacija za tumore paratireoidnih Zljezda
2.2.1.10.
Ordinacija za neuroendokrine tumore
2.2.1.11.
Ordinacija za bolesti hipofize
2.2.1.12. - —
Ordinacija za tumore hipofize
2.2.1.13.
Ordinacija za metabolizam kalcija
2.2.1.14. - -
Ordinacija za adipozitet
2.2.1.15.
Ordinacija za bolesti nadbubreine Zlijezde
2.2.1.16.
Ordinacija za endokrinologiju stresa
2.2.1.17.
Ordinacija za bolesti spolnih Zljezda
2.2.1.18.
Interdisciplinarni konzilij za endokrinolosku onkologiju
2.2.1.19.
Ultrazvucna dijagnostika vrata
2.2.1.20. L el s
Ordinacija za punkciju Stitnjace pod kontrolom ultrazvuka
2.2.1.21. - . . .
Ordinacija za ultrazvuénu denzitometriju
2.2.1.22. .
Ordinacija za transseksualce
3. ZAVOD ZA HEMATOLOGIU
VSS, medicinski fakultet,
.. specijalist iz interne medicine ili
Polozaj I. . . - " .
3.1 rste Procelnik Zavoda |specijalist hematologije, 10 godina
v
znanstveno-nastavno zvanje
profesor ili docent
.. Glavna V3S, med.sestra/tehnicar ili
Polozaj Il. Y . _ .
3.2. Vrste sestra/tehnicar |bacc.med.techn., poloZen strucni |5 godine
Zavoda ispit
. VSS, medicinski fakultet,
Rad.mjesto |Dr. med. e S .
3.3. L specijalist iz interne medicine ili |0 godina
l. vrste specijalist o .
specijalist hematologije
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NAZIV

UNUTARNIJE|VRSTA POTREBNO
ORG. RADNOG RADNO BROJ
RED. JEDINICE/ |MIJESTA PO |NAZIV RADNOG ISKUSTVO |(1ZVRSI-
BROJ ORDINACIHE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVIETI U STRUCI |TEUA
V3S med.sestra/tehnicar ili
3.4 Rad.mjesto |Medicinska bacc.med.techn./SSS, 20
o IL/1l. vrste |sestra /tehniCar |med.sestra/tehnicar, poloZen
strucni ispit 0*/1 godina
3.1. DIJAGNOSTICKO TERAPIJSKI ODJEL ZA AUTOLOGNU TRANSPLANTACIU
VSS, medicinski fakultet,
Polozaj . specijalist iz interne medicine ili
3.1.1.1. ' IVoditelj odjela | °PeNe! " 5 godina 1
vrste specijalist hematologije, doktor
znanosti
Polozai |l Glavna VSS, med.sestra/tehnicar ili
3.1.1.2. Vrste ) sestra/tehnicar |bacc.med.techn., poloZen strucni |5 godine 1
odjela ispit
. VSS, medicinski fakultet,
Rad.mjesto |Dr. med. e - .
3.1.1.3. o specijalist iz interne medicine ili |0 godina 5
l. vrste specijalist o "
specijalist hematologije
V3S med.sestra/tehnicar ili
3114 Rad.mjesto [Medicinska bacc.med.techn./SSS, 12
D IL/IIl. vrste |sestra /tehnifar |med.sestra/tehnidar, poloZen
struéni ispit 0*/1 godina
3.1.2. |Sterilna jedinica
3.1.3. |Ordinacija za autolognu transplataciju perifernih maticnih stanica
3.2, POLIKLINIKA ZA HEMATOLOGUU
VSS, medicinski fakultet,
Polozajl. |Voditelj specijalist iz interne medicine ili .
3.2.1. o o . 5 godina 1
vrste poliklinike specijalist hematologije, doktor
znanosti ili primarijat
. Glavna VSS, med.sestra/tehnicar ili
PoloZaj Il. Y . - .
3.2.2. Vrste sestra/tehnicar |bacc.med.techn., poloZen strucni |5 godine 1
Poliklinike ispit
. VSS, medicinski fakultet,
Rad.mjesto |Dr. med. T S .
3.2.3. L specijalist iz interne medicine ili |0 godina 3
. vrste specijalist o .
specijalist hematologije
V3S med.sestra/tehnicar ili
394 Rad.mjesto |Medicinska bacc.med.techn./SSS, 2
o IL/Ill. vrste |sestra /tehni¢ar |med.sestra/tehniéar, poloZen
strucni ispit 0*/1 godina
3.2.1.1.
Opc¢a hematoloska ordinacija
3.2.1.2.
Hematolosko onkoloska ordinacija
3.2.1.3.
Ordinacija za trombofiliju
3.2.1.4. Ordinacija za limfoproliferativne bolesti
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NAZIV
UNUTARNIJE|VRSTA POTREBNO
ORG. RADNOG RADNO BROJ
RED. JEDINICE/ |[MJESTA PO |NAZIV RADNOG ISKUSTVO |(1ZVRSI-
BROJ ORDINACUE |UREDBI MJESTA STRUCNI UVIETI U STRUCI [TELJA
3.2.1.5. Ordinacija za mijeloproliferativne bolesti
3.2.1.6. Ordinacija za bolesti plazma stanica
4, ZAVOD ZA INTENZIVNU MEDICINU
VSS, medicinski fakultet,
specijalist iz interne medicine ili
Polozaj I. specijalist opce interne medicine
4.1. J Procelnik Zavoda p ) o P ) .. 10 godina 1
vrste ili specijalist hitne medicine,
znanstveno-nastavno zvanje
profesor ili docent
.. Glavna VSS, med.sestra/tehnicar ili
Polozaj Il. Y . _ .
4.2, Vrste sestra/tehnicar |bacc.med.techn., poloZen strucni |5 godine 1
Zavoda ispit
VSS, medicinski fakultet,
Rad.mjesto |Dr. med. specijalist iz interne medicine ili .
4.3, - - . . 0 godina 4
l. vrste specijalist specijalist opce interne medicine
ili specijalist hitne medicine
V3S med.sestra/tehnicar ili
44 Rad.mjesto |Medicinska bacc.med.techn./SSS, 57
o IL/1l. vrste |sestra /tehniCar |med.sestra/tehnicar, poloZen
strucni ispit 0*/1 godina
] ) 1 !vSS _ ! -V .I.
. Medieinska-
4c Rad-mjeste- . baeemed—teeh-ﬂ—,LvSSS— ) o
4.6. Opca internisticka ordinacija
4.7. Specijalisticka ordinacija za kontrolu bolesnika lije¢enih u Zavodu za intenzivhu medicinu
4.1. DIJAGNOSTICKO TERAPIISKI ODJEL ZA INTOKSIKACUE
VSS, medicinski fakultet,
. . specijalist iz interne medicine ili
PoloZaj I. T . . . .
4.1.1. Vrste Voditelj odjela |specijalist opce interne medicine |5 godina 1
ili specijalist hitne medicine,
doktor znanosti
.. Glavna VS3S, med.sestra/tehnicar ili
Polozaj Il. Y . _ .
4.1.2. Vrste sestra/tehnicar |bacc.med.techn., poloZen strucni |5 godine 1
odjela ispit
VSS, medicinski fakultet,
Rad.mjesto [Dr. med. specijalist iz interne medicine ili .
4.1.3. L oo L. . 0 godina 2
l. vrste specijalist specijalist opce interne medicine
ili specijalist hitne medicine
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NAZIV

UNUTARNJE|[VRSTA POTREBNO
ORG. RADNOG RADNO BROJ
RED. JEDINICE/ |[MJESTA PO |NAZIV RADNOG ISKUSTVO |(1ZVRSI-
BROJ ORDINACIHE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVIETI U STRUCI |TEUA
VSS med.sestra/tehnicar ili
414 Rad.mjesto |Medicinska bacc.med.techn./SSS, 10
o IL/1Il. vrste |sestra /tehnifar |med.sestra/tehnilar, poloZen
struéni ispit 0*/1 godina
5. ZAVOD ZA GASTROENTEROLOGUU | HEPATOLOGUU
VSS, medicinski fakultet,
. . specijalist iz interne medicine ili
Polozaj I. v 1. - .. .
5.1. Vrste Procelnik Zavoda |specijalist gastroenterologije, 10 godina 1
znanstveno-nastavno zvanje
profesor ili docent
.. Glavna VS3S, med.sestra/tehnicar ili
PoloZaj Il. Y . . .
5.2. Vrste sestra/tehni¢ar |bacc.med.techn., poloZen strucni |5 godine 1
Zavoda ispit
5.1. ODJEL ZA HEPATOLOGUU
VSS, medicinski fakultet,
Polozaj . specijalist iz interne medicine ili
5.1.1. ) Voditelj odjela P J . . 5 godina 1
vrste specijalist gastroenterologije,
doktor znanosti
.. Glavna VSS, med.sestra/tehnicar ili
Polozaj Il. Y . _ .
5.1.2. Vrste sestra/tehnicar |bacc.med.techn., poloZen strucni |5 godine 1
odjela ispit
. VSS, medicinski fakultet,
Rad.mjesto |Dr. med. e . .
5.1.3. . specijalist iz interne medicineili |0 godina 2
l. vrste specijalist o .
specijalist gastroenterologije
V3S med.sestra/tehnicar ili
514 Rad.mjesto [Medicinska bacc.med.techn./SSS, 6
B IL/1Il. vrste |sestra /tehnitar |med.sestra/tehnidar, poloZen
strucni ispit 0*/1 godina
515 Rad.mjesto |Medicinska SSS, med.sestra/tehnicar, 4
R Il. vrste sestra /tehniar |poloZen struéni ispit 0*/1 godina
5.2, ODIJEL ZA UPALNE BOLESTI CRIJEVA
VSS, medicinski fakultet,
Polozaj . specijalist iz interne medicine ili
5.2.1. 2% IVoditelj odjela | PRS2 ; 5 godina 1
vrste specijalist gastroenterologije,
doktor znanosti
.. Glavna VS3S, med.sestra/tehnicar ili
Polozaj Il. Y . _ .
5.2.2. Vrste sestra/tehnicar |bacc.med.techn., poloZen strucni |5 godine 1
odjela ispit
. VSS, medicinski fakultet,
Rad.mjesto |Dr. med. e S .
5.2.3. L specijalist iz interne medicine ili |0 godina 2
. vrste specijalist

specijalist gastroenterologije
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NAZIV
UNUTARNIJE|VRSTA POTREBNO
ORG. RADNOG RADNO BROJ
RED. JEDINICE/ |MIJESTA PO |NAZIV RADNOG ISKUSTVO |(1ZVRSI-
BROJ ORDINACUE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI U STRUCI |TELIA
VSS med.sestra/tehnicar ili
524 Rad.mjesto |Medicinska bacc.med.techn./SSS, 6
IL./1l. vrste |sestra /tehni¢ar |med.sestra/tehnicar, poloZen
struéni ispit 0*/1 godina
595, Rad.mjesto |Medicinska SSS, med.sestra/tehnicar, 4
1. vrste sestra /tehnicar |poloZen struéni ispit 0*/1 godina
5.3. ODJEL ZA INTERVENCISKU GASTROENTEROLOGUU (DIJAGNOSTIEKO-TERAPIJSKI)
VSS, medicinski fakultet,
531 Polozaj I. Voditelj odjela specijjalist iz interne medic?'ne ili 5 godina 1
vrste specijalist gastroenterologije,
doktor znanosti
Polosaj Il Glavna VSS, med.sestra/tehnicar ili
5.3.2. Vrste sestra/tehnicar |bacc.med.techn., poloZen strucni |5 godine 1
odjela ispit
. VSS, medicinski fakultet,
Rad.mjesto |Dr. med. e - .
5.3.3. . specijalist iz interne medicineili |0 godina 2
l. vrste specijalist o .
specijalist gastroenterologije
V3S med.sestra/tehnicar ili
534, Rad.mjesto [Medicinska bacc.med.techn./SSS, 10
IL./1l. vrste |sestra /tehnicar |med.sestra/tehnicar, polozen
strucni ispit 0*/1 godina
5.4. POLIKLINIKA ZA GASTROENTEROLOGUU
VSS, medicinski fakultet,
Polozajl. |Voditelj specijalist iz interne medicine ili .
5.4.1. I o . 5 godina 1
vrste Poliklinike specijalist gastroenterologije,
doktor znanosti ili primarijat
. Glavna VSS, med.sestra/tehnicar ili
Polozaj Il. - . .. .
5.4.2. Vrste sestra/tehnicar |bacc.med.techn., poloZen strucni |5 godine 1
poliklinike ispit
Rad.mjesto |Dr. med. VSS, medicinski fakultet,
5.4.3. L specijalist iz interne medicineili |0 godina 14
l. vrste specijalist o .
specijalist gastroenterologije
V3S med.sestra/tehnicar ili
a4 Rad.mjesto |Medicinska bacc.med.techn./SSS, 10
IL/Il. vrste |sestra /tehniCar |med.sestra/tehnicar, poloZen
strucni ispit 0*/1 godina
5.4.1.1. |Opéa gastroenteroloska ordinacijalill
5.4.1.2. |Ordinacija za hepatologiju
5.4.1.3. |Ordinacija za upalne bolesti crijeva
5.4.1.4. |Ordinacija za intervencijsku gastroenterologiju
5.4.1.5. |Ordinacija za pankreato-bilijarne bolesti
5.4.1.6. |Ordinacija za klinicku prehranu
5.4.1.7. |Ordinacija za gornju endoskopiju lill
5.4.1.8. |Ordinacija za donju endoskopiju lill
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NAZIV

UNUTARNIJE|VRSTA POTREBNO
ORG. RADNOG RADNO BROJ
RED. JEDINICE/ |MIJESTA PO |NAZIV RADNOG ISKUSTVO |(1ZVRSI-
BROJ ORDINACIHE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVIETI U STRUCI |TEUA
5.4.1.9. |Savjetovaliste za gastroenteroloske bolesnike
5.4.1.10. |Ordinacija za gastroenteroloski UZV
5.4.1.11. |Ordinacija za endoskopsku videokapsulu
5.4.1.12. |Ordinacija za funkcionalno dijagnosticke testove
5.4.1.13. |Ordinacija za ERCP |
4.4.1.14. |Ordinacija za hitnu endoskopiju i hitni ERCP
5.4.1.15. |Ordinacija za EUS |
56. ZAVOD ZA NEFROLOGUU | DUALIZU
VSS, medicinski fakultet,
.. specijalist iz interne medicine ili
Polozaj I. . 1 o i )
6.1. Vrste Procelnik Zavoda |specijalist nefrologije, 10 godina 1
znanstveno-nastavno zvanje
profesor ili docent
Polozai |l Glavna VSS, med.sestra/tehnicar ili
6.2. Vrste T sestra/tehnicar |bacc.med.techn., poloZen strucni |5 godine 1
Zavoda ispit
. VSS, medicinski fakultet,
Rad.mjesto |Dr. med. e - .
6.3. . specijalist iz interne medicineili |0 godina 2
l. vrste specijalist . . .
ili specijalist nefrologije
V3S med.sestra/tehnicar ili
6.4 Rad.mjesto [Medicinska bacc.med.techn./SSS, 6
o IL./1l. vrste |sestra /tehnicar |med.sestra/tehnicar, polozen
strucni ispit 0*/1 godina
6.5 Rad.mjesto |Medicinska SSS, med.sestra/tehnicar, 4
o IIl. vrste sestra /tehnicar |poloZen struéni ispit 0*/1 godina
6.1. ODIJEL ZA DUALIZU
VSS, medicinski fakultet,
611 Polozaj I. Voditelj odjela spec?j:alﬁst iz intern?medicine ili 5 godina 1
vrste specijalist nefrologije, doktor
znanosti
.. Glavna VS3S, med.sestra/tehnicar ili
Polozaj Il. Y . _ .
6.1.2. Vrste sestra/tehnicar |bacc.med.techn., poloZen strucni |5 godine 1
odjela ispit
. VSS, medicinski fakultet,
Rad.mjesto |Dr. med. e S .
6.1.3. . specijalist iz interne medicineili |0 godina 1
. vrste specijalist o "
specijalist nefrologije
VSS med.sestra/tehnicar ili
Rad.mjesto [Medicinska bacc.med.techn./SSS,
6.1.4. . o y 38
IL./1l. vrste |sestra /tehni¢ar |med.sestra/tehnicar, polozen
strucni ispit 0*/1 godina
6.2. POLIKLINIKA ZA NEFROLOGUU
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NAZIV

UNUTARNIJE|VRSTA POTREBNO
ORG. RADNOG RADNO BROJ
RED. JEDINICE/ |MIJESTA PO |NAZIV RADNOG ISKUSTVO |(1ZVRSI-
BROJ ORDINACIHE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVIETI U STRUCI |TEUA
VSS, medicinski fakultet,
PoloZajl. |Voditelj specijalist iz interne medicine ili .
6.2.1. I o . 5 godina 1
vrste Poliklinike specijalist nefrologije, doktor
znanosti ili primarijat
. . Glavna VSS, med.sestra/tehnicar ili
PoloZaj Il. Y . . .
6.2.2. Vrste sestra/tehni¢ar |bacc.med.techn., poloZen struéni |5 godine 1
poliklinike ispit
. VSS, medicinski fakultet,
Rad.mjesto |Dr. med. e L .
6.2.3. L specijalist iz interne medicine ili |0 godina 6
. vrste specijalist . "
specijalist nefrologije
V3S med.sestra/tehnicar ili
6.2.4 Rad.mjesto [Medicinska bacc.med.techn./SSS, 6
o IL/1Il. vrste |sestra /tehnifar |med.sestra/tehnicar, poloZen
strucni ispit 0*/1 godina
. Med.sestra/tehn |VSS, med.sestra/tehniar ili
Rad.mjesto |, s . -
6.2.5. IL. vrste icar-voditelj bacc.med.techn., poloZen strucni 1
' savjetovalista ispit 0*/1 godina
6.2.1.1. |Opca nefroloska ordinacija
6.2.1.2. |Ordinacija za kroni¢nu bubreznu insuficijenciju
6.2.1.3. |Ordinacija za arterijsku hipertenziju
6.2.1.4. |Nefroloski UzV |
6.2.1.5. |Ordinacija za peritonejsku dijalizu
6.2.1.6. |Internisticka Ordinacija ‘
7. ZAVOD ZA KLINICKU IMUNOLOGIU | REUMATOLOGIU
VSS, medicinski fakultet,
specijalist iz interne medicine ili
.. specijalist reumatologije ili
Polozaj I. . - . .
7.1. Vrste Procelnik Zavoda |specijalist alergologije i klinicke |10 godina 1
imunologije, znanstveno-
nastavno zvanje profesor ili
docent
.. Glavna VS3S, med.sestra/tehnicar ili
Polozaj Il. Y . _ .
7.2. Vrste sestra/tehnicar |bacc.med.techn., poloZen strucni |5 godine 1
Zavoda ispit
VSS, medicinski fakultet,
specijalist interne medicine ili
Rad.mjesto |Dr. med. ijalist pulmologije ili
73, ad.mjesto |Dr n."n.e : spec!J.a !s pulmo oguenl i - 0 godina 3
. vrste specijalist specijalist reumatologije ili
specijalist alergologije i klinicke
imunologije
VSS med.sestra/tehnicar ili
Rad.mjesto [Medicinska bacc.med.techn./SSS,
7.4. iy .y . 10
IL./1l. vrste |sestra /tehni¢ar |med.sestra/tehnicar, polozen
strucni ispit 0*/1 godina
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NAZIV

UNUTARNIJE|VRSTA POTREBNO
ORG. RADNOG RADNO BROJ
RED. JEDINICE/ |MIJESTA PO |NAZIV RADNOG ISKUSTVO |(1ZVRSI-
BROJ ORDINACUE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI U STRUCI |TELIA
25 Rad.mjesto |Medicinska SSS, med.sestra/tehnicar, 5
o Il. vrste sestra /tehni¢ar |poloZen struéni ispit 0*/1 godina
7.1. DIJAGNOSTICKO TERAPISKI ODJEL ZA IMUNOLOSKU DIJAGNOSTIKU
VSS, medicinski fakultet,
specijalist iz interne medicine ili
7.1.1. Polozaj . Voditelj odjela specp:al?st pulmologije“ili . 5 godina 1
vrste specijalist reumatologije ili
specijalist alergologije i klinicke
imunologije, doktor znanosti
Polosaj Il Glavna VSS, med.sestra/tehnicar ili
7.1.2. Vrste sestra/tehnicar |bacc.med.techn., poloZen strucni |5 godine 1
odjela ispit
VSS, medicinski fakultet,
specijalist iz interne medicine ili
Rad.mijesto |Dr. med. specp:al?st pneumoft.i.zic-)l-og ili .
7.1.3. o specijalist pulmologije ili 0 godina 3
l. vrste specijalist o o
specijalist reumatologije ili
specijalist alergologije i klinicke
imunologije
V3S med.sestra/tehnicar ili
714, Rad.mjesto [Medicinska bacc.med.techn./SSS, A
IL./1l. vrste |sestra /tehnicar |med.sestra/tehnicar, polozen
strucni ispit 0*/1 godina
7.2.1. |Ordinacija za klinicku reumatologiju
7.2.2. |Ordinacija za klinicku imunologiju
8. ZAVOD ZA PULMOLOGUU
VSS, medicinski fakultet,
.. specijalist iz interne medicine ili
Polozaj I. . s . .
8.1.1. Vrste Procelnik Zavoda |specijalist pulmologije, 10 godina 1
znanstveno-nastavno zvanje
profesor ili docent
.. Glavna VSS, med.sestra/tehnicar ili
Polozaj Il. Y . _ .
8.1.2. Vrste sestra/tehnicar |bacc.med.techn., poloZen strucni |5 godine 1
Zavoda ispit
VSS, medicinski fakultet,
specijalist interne medicine ili
8.13. Rad.mjesto |Dr. rr.l.eq. spec?J:aI?st pulmologije"ili - 0 godina 3
. vrste specijalist specijalist reumatologije ili
specijalist alergologije i klinicke
imunologije
VSS med.sestra/tehnicar ili
Rad.mjesto [Medicinska bacc.med.techn./SSS,
8.1.4. iy .y . 10
IL./1l. vrste |sestra /tehni¢ar |med.sestra/tehnicar, polozen
strucni ispit 0*/1 godina
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NAZIV
UNUTARNIJE|VRSTA POTREBNO
ORG. RADNOG RADNO BROJ
RED. JEDINICE/ |MIJESTA PO |NAZIV RADNOG ISKUSTVO |(1ZVRSI-
BROJ ORDINACUE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI U STRUCI |TELIA
8.15. Rad.mjesto |Medicinska SSS, med.sestra/tehnicar,
1. vrste sestra /tehnicar |poloZen struéni ispit 0*/1 godina
8.2. POLIKLINIKA ZA PULMOLOGUU
VSS, medicinski fakultet,
specijalist iz interne medicine ili
Polozajl.  |Voditel specp:al?st pulmologije“ili ~ .
8.2.1. I specijalist reumatologije ili 5 godina
vrste Poliklinike - .
specijalist alergologije i klinicke
imunologije, doktor znanosti ili
primarijat
.. Glavna VSS, med.sestra/tehnicar ili
PoloZaj Il. Y . . .
8.2.2. Vrste sestra/tehni¢ar |bacc.med.techn., poloZen strucni |5 godine
poliklinike ispit
VSS, medicinski fakultet,
specijalist iz interne medicine ili
Rad.mjesto |Dr. med. specijalist pulmologije ili .
8.2.3. - Lo - 0 godina
l. vrste specijalist specijalist reumatologije ili
specijalist alergologije i klinicke
imunologije
V3S med.sestra/tehnicar ili
824, Rad.mjesto [Medicinska bacc.med.techn./SSS,
IL./1l. vrste |sestra /tehnicar |med.sestra/tehnicar, polozen
strucni ispit 0*/1 godina
8.2.1.1. |Alergoloska ordinacija
8.2.1.2. |Opca pulmoloska ordinacija
8.2.1.3. |Ordinacija za KOPB i TBC
8.2.1.4. |Laboratorij za ispitivanje respiracijske funkcije pluéa
8.2.1.5. |Ordinacija za bolesti pleure
9. DIJAGNOSTICKO TERAPISKI ODJEL ZA KLINICKU FARMAKOLOGIJU
VSS, medicinski fakultet,
o1 Polozaj I. Voditelj odjela specijalist iz"kliniéke' ) 5 godina
vrste farmakologije s toksikologijom ,
doktor znanosti
Radno VSS, medicinski fakultet,
mjesto I. Dr. med. specijalist iz klinicke
9.2. vrste specijalist farmakologije s toksikologijom |0 godina 1
V3S med.sestra/tehnicar ili
Rad.mjesto |Medicinska bacc.med.techn./SSS,
IL/Il. vrste |sestra /tehniCar |med.sestra/tehnicar, poloZen
9.3. strucni ispit 0*/1 godina
9.1.1.1. |Farmakoloska Ordinacija
10. ZAVOD ZA ENDOSKOPIJE | DNEVNE BOLNICE
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RED.
BROJ

NAZIV
UNUTARNIJE
ORG.
JEDINICE/
ORDINACUE

VRSTA
RADNOG
MIESTA PO
UREDBI

NAZIV RADNOG
MIJESTA

STRUCNI UVJETI

POTREBNO
RADNO
ISKUSTVO
U STRUCI

BRO)J
1ZVRSI-
TELIA

10.1.1.

Polozaj I.
vrste

Procelnik Zavoda

VSS, medicinski fakultet,
specijalist iz interne medicine ili
specijalist endokrinologije i
dijabetologije ili specijalist
hematologije ili specijalist opce
interne medicine ili specijalist
hitne medicine ili specijalist
gastroenterologije ili specijalist
nefrologije ili specijalist
reumatologije ili specijalist
alergologije i klinicke imunologije
ili specijalist pulmologije,
znanstveno-nastavno zvanje
profesor ili docent

10 godina

10.1.2.

Polozaj Il.
vrste

Glavna
sestra/tehnicar
Zavoda

VSS, med.sestra/tehnicar ili
bacc.med.techn., poloZen strucni
ispit

5 godine

10.1.3.

Rad.mjesto
I. vrste

Dr. med.
specijalist

VSS, medicinski fakultet,
specijalist iz interne medicine ili
specijalist endokrinologije i
dijabetologije ili specijalist
hematologije ili specijalist opce
interne medicine ili specijalist
hitne medicine ili specijalist
gastroenterologije ili specijalist
nefrologije ili specijalist
reumatologije ili specijalist
alergologije i klinicke imunologije
ili specijalist pulmologije

0 godina

10.1.4.

Rad.mjesto
I./11l. vrste

Medicinska
sestra /tehnicar

V3S med.sestra/tehnicar ili
bacc.med.techn./SSS,
med.sestra/tehnicar, polozen
strucni ispit

0*/1 godina

20

10.1.5.

Rad.mjesto
Il. vrste

Medicinska
sestra /tehnicar

SSS, med.sestra/tehnicar,
poloZen strucni ispit

0*/1 godina

14

386

* 0 godina radnog iskustva u slucaju kad je studij sestrinstva upisan nakon 1.7.2013. ili je zavrSena petogodisnja

%%

Radno mjesta 1.6. moci ¢e se s VSS strucnom spremaom popuniti tek nakon donosenja Izmjena
Uredbe o nazivima radnih mjesta i koeficijentima sloZenosti poslo u javnim sluzbama kojima ¢e se
predvitjeti radna mjesta VSS dipl./mag sestrinstva




KLINIKA ZA UROLOGIJU
- USTROJ I SISTEMATIZACIJA —

NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE | MIJESTA PO [NAZIV RADNOG ISKUSTVO U |1ZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI STRUCI TELJA
1. KLINIKA
VSS, medicinski fakultet,
specijalizacija iz urologije,
subspecijalizacija, znanstveno-
Polozaj I. nastavno zvanje profesor ili
1.1. 5877 |vrste Predstojnik Klinike |docent 10 godina 1
VSS dipl/mag sestrinstva/VSS,
Glavna med. sestra/tehnicar ili
Polozaj I./Il. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
1.2. 5306 | vrste Klinike ispit 5 godina 1
Rad.mjesto VSS / VSS, drustvenog smjera,
1.3. 51118|1./1l. vrste |Tajnica predstojnika [znanje jednog stranog jezika 1 godina 1
Rad. mjesto|Dr.med. na
1.4, 599|1. vrste specijalizaciji VSS, medicinski fakultet -
2. ZAVOD ZA OPCU | PLASTIENO-REKONSTRUKTIVNU UROLOGIU
VSS, medicinski fakultet,
specijalizacija iz urologije,
Polozaj I. znanstveno-nastavno zvanje
2.1.1. 51001 |vrste Procelnik Zavoda profesor ili docent 10 godina 1
Glavna VSS, med. sestra/tehnicar ili
PolozajIl. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
2.1.2. 5313|vrste Zavoda ispit 5 godina 1
Rad. mjesto VSS, medicinski fakultet,
2.1.3. l. vrste Dr.med. specijalist [specijalizacija iz urologije 0 godina 6
VSS, med.sestra/tehnicar ili
Rad.mjesto bacc.med.techn., poloZen strucni
2.1.4. 5592|1l. vrste Med.sestra/tehnicar|ispit 0*/1 godina 7
51650 Rad.mjesto |Med. SSS, med.sestra/tehnicar,
2.1.5. |5706 IIl. vrste sestra/tehnicar poloZen struéni ispit 0*/1 godina 7
3. ZAVOD ZA OPCU UROLOGIU | BOLESTI PROSTATE
VSS, medicinski fakultet,
specijalizacija iz urologije,
Polozaj I. znanstveno-nastavno zvanje
3.1.1. vrste Procelnik Zavoda profesor ili docent 10 godina 1
Glavna VSS, med. sestra/tehnicar ili
PolozajIl. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
3.1.2. vrste Zavoda ispit 5 godina 1
Rad. mjesto VSS, medicinski fakultet,
3.1.3. l. vrste Dr.med. specijalist [specijalizacija iz urologije 0 godina 5
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NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MJESTA PO |[NAZIV RADNOG ISKUSTVO U |IZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI STRUCI TELJA
VSS, med.sestra/tehnicar ili
Rad.mjesto bacc.med.techn., polozen stru¢ni
3.1.4. II. vrste Med.sestra/tehnicar|ispit 0*/1 godina 6
Rad.mjesto |Med. SSS, med.sestra/tehnicar,
3.1.5. lll. vrste sestra/tehnicar poloZen strucni ispit 0*/1 godina 6
4. POLIKLINIKA
VSS, medicinski fakultet,
specijalizacija iz urologije,
Polozaj I. znanstveno-nastavno zvanje
4.1.1. vrste Procelnik Poliklinike |profesor ili docent 10 godina 1
Glavna VSS, med. sestra/tehnicar ili
PolozajIl. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
4.1.2. vrste Poliklinike ispit 5 godina 1
VSS, med. sestra/tehnicar ili
Rad.mjesto bacc.med.techn., poloZen strucni
4.1.3. II. vrste Med.sestra/tehnicar|ispit 0*/1 godina 1
Rad.mjesto VSS, medicinski fakultet,
4.1.3. II. vrste Dr.med. specijalist [specijalizacija iz urologije 0 godina 3
VSS, med. sestra/tehnicar ili
Rad.mjesto |Med.sestra bacc.radiol.techn., polozen
4.1.4. II. vrste /tehnicar struéni ispit 0*/1 godina 1
SSS,med.sestra/tehnicar, polozen
struni ispit ili VSS, med.
sestra/tehniéar ili
Rad.mjesto [Med. sestra bacc.med.techn., poloZen strucni
4.1.5. I1./11. vrste |/tehnicéar ispit 0*/1 godina 7
4.1. |Opca ordinacija
4.2. |Hitna uroloska ordinacija
4.3. |Ordinacija za promjene trajnih katetea
4.4, |Androloska ordinacija
4.5. |Uroonkoloska ordinacija
4.6. |Ambulanta za plasti¢nu i rekonstruktivnu kirurgiju
4.7. |Ordinacija za izvantjelesno mrvljenje kamenca (ESWL)
4.8. |Ordinacija za uroginekologiju
4.9. |Ordinacija za litijazu
4.10. |Ordinacija za urodinamiku
5. ODJEL-OPERACIHSKI BLOK
VSS, medicinski fakultet,
specijalizacija iz urologije,
Polozaj I. znanstveni stupanj doktor
5.1.1. vrste Voditelj odjela znanosti 5 godina 1
Glavna VS3S, med. sestra/tehnicar ili
Polozaj Il. |sestra/tehnicar bacc.med.techn., poloZen strucni
5.1.2. vrste odjela ispit 5 godina 1
Rad. mjesto VSS, medicinski fakultet,
5.1.3. . vrste Dr.med. specijalist |specijalizacija iz urologije 0 godina 1
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NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE | MIJESTA PO [NAZIV RADNOG ISKUSTVO U |1ZVRSI-
BROJ |/ORDINACUE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVIETI STRUCI TEUA
SSS,med.sestra/tehnicar, polozen
struéni ispit ili VSS, med.
Med. sestra/tehnicar ili
Rad.mjesto |sestra/tehnicar- bacc.med.techn., polozen strucni
5.1.4. IL./lI. vrste |instrumentarka ispit 0*/1 godina 15
76

* 0 godina radnog iskustva u slucaju kad je studij sestrinstva upisan nakon 1.7.2013. ili je zavrSena petogodisnja
srednja Skola za med. sestre
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KLINIKA ZA ZENSKE BOLESTI I PORODNISTVO
— USTROJ I SISTEMATIZACIJA -

NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MJESTA PO [NAZIV RADNOG ISKUSTVO U |IZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI STRUCI TELIA
1. KLINIKA
VSS, medicinski fakultet,
specijalist ginekolog,
specijalist uze specijalnosti,
PoloZajl.  |Predstojnik znanstveno-nastavno zvanje
1.1. vrste Klinike profesor ili docent 10 godina
VSS dipl./mag.
Glavna sestrinstva/Prvostupnica
Polozaj I./Il. |primalja/sestra/te |primaljstva ili sestrinstva,
1.2. vrste hnicar Klinike poloZen strucni ispit 5 godina
VSS / VSS, drustvenog
Rad.mjesto |Tajnica smjera, znanje jednog
1.3. I./ll. vrste  |predstojnika stranog jezika 1 godina
Rad.mjesto [Dr.med. na
1.4. l. vrste specijalizaciji VSS, medicinski fakultet - -
VSS, dipl. soc. radnik ili
Rad.mjesto mag.soc.rada, poloZen
1.5. . vrste Socijalni radnik  |strucni ispit 1 godina
ZAVOD ZA OPCU | ONKOLOSKU GINEKOLOGIJU
VSS, medicinski fakultet,
specijalist ginekolog,
specijalist uze specijalnosti,
Polozaj I. znanstveno-nastavno zvanje
2.1.1. vrste Procelnik Zavoda |profesor ili docent 10 godina
VSS, med.sestra/tehnicar
Glavna gin.obs.smjera,prvostupnica
PolozajIl. |primalja/sestra/te |primaljstva ili sestrinstva,
2.1.2. vrste hnic¢ar Zavoda polozen strucni ispit 5 godina
Rad.mjesto |Dr.med. VSS, medicinski fakultet,
2.1.3. l. vrste specijalist specijalist ginekolog 0 godina
VSS, med.sestra/tehnicar
gin.obs.smjera ili
prvostupnica primaljstva ili
Rad.mjesto |Primalja/med.sest|sestrinstva, poloZen strucni
2.1.4. II. vrste ra/tehnicar ispit 1 godina

86



NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MJESTA PO |[NAZIV RADNOG ISKUSTVO U |IZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI STRUCI TELIA
Med.sestra-
primalja,med.sestra
primaljskog
smjera,med.sestra
gin.opstetrickog
smjera,medicinska
Rad.mjesto |Primalja/med.sest|sestra/tehnicar polozen
2.1.5. Il. vrste ra/tehniéar strucni ispit 1 godina
3. ZAVOD ZA MINIMALNO INVAZIVNU GINEKOLOGIU
VSS, medicinski fakultet,
specijalist ginekolog,
specijalist uze specijalnosti,
Polozaj I. znanstveno-nastavno zvanje
3.1.1. vrste Procelnik Zavoda |profesor ili docent 10 godina
VSS, med.sestra/tehnicar
gin.obs.smjera ili
Glavna prvostupnica primaljstva ili
PolozajIl. |primalja/sestra/te |sestrinstva, poloZen strucni
3.1.2. vrste hnicar Zavoda ispit 5 godina
Rad.mjesto |Dr.med. VSS, medicinski fakultet,
3.1.3. l. vrste specijalist specijalist ginekolog 0 godina
VSS, med.sestra/tehnicar
Primalja/medicins gm.obs.smljera I!I ) .
ka sestra/tehnicar prvo.?tupnlca prItTIaUStvavlh.
sestrinstva, poloZen strucni
Rad.mjesto ispit
3.1.4. II. vrste 1 godina
Med.sestra-
primalja/med.sestra
primaljskog
smjera,med.sestra
Rad.mjesto gin.opstetrickog
3.1.5. lll. vrste Primalja smjera,poloZen strucni ispit |1 godina
4, ZAVOD ZA PORODNISTVO
VSS, medicinski fakultet,
specijalist ginekolog,
specijalist uze specijalnosti,
Polozaj I. znanstveno-nastavno zvanje
4.1.1. vrste Procelnik Zavoda |profesor ili docent 10 godina

87



NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MIJESTA PO |[NAZIV RADNOG ISKUSTVO U |IZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI STRUCI TELIA
PolozajIl. |Glavna primalja  |Prvostupnica primaljstva,
4.1.2. vrste Zavoda poloZen strucni ispit 5 godina 1
4.1. |ODIJEL RADAONICE
VSS, medicinski fakultet,
specijalist ginekolog,
Polozaj I. specijalist uze specijalnosti,
4.1.1.1 vrste Voditelj odjela doktorat znanosti 5 godina 1
Polozaj Il Gla.vna primalja Prvoitupnicavp.ri.ma?ljstva,
4112 Vrste Odjela polozen strucni ispit 5 godina 1
Rad.mjesto |Dr.med. VSS, medicinski fakultet,
4.1.1.3 . vrste specijalist specijalist ginekolog 0 godina 3
Prvostupnica
primaljstva,med.sestra-
primalja,med.sestra
primaljskog
smjera,med.sestra
Rad.mjesto gin.opstetrickog smjera,
4.1.1.4. IL./1I. vrste |Primalja polozen strucni ispit 1 godina 20
Rad.mjesto |Primalja- SSS,primalja-asistentica,
4.1.1.5. . vrste asistentica polozen strucni ispit 1 godina 2
4.2, ODJEL BABINJACA
VSS, medicinski fakultet,
specijalist ginekolog,
Polozaj I. specijalist uze specijalnosti,
4.2.1.1. vrste Voditelj odjela doktorat znanosti 5 godina 1
Polozaj II. GIa.vna primalja PrVOftupnicavp'ri'me.\ljstva ,
4919, Vrste Odjela poloZen strucni ispit 5 godina 1
Rad.mjesto |Dr.med. VSS, medicinski fakultet,
4.2.1.3. l. vrste specijalist specijalist ginekolog 0 godina 2
Prvostupnica
primaljstva,med.sestra-
primalja,med.sestra
primaljskog
smjera,med.sestra
gin.opstetrickog
Rad.mjesto smjera,primalja-asistentica
4.2.1.4. IL./1I. vrste |Primalja polozen strucni ispit 1 godina 8
Rad.mjesto |Primalja- SSS, primalja-asistentica,
4.2.1.5. Il. vrste asistentica polozen strucni ispit 1 godina 1
4.3. |ODIJEL ZA PATOLOGIU TRUDNOCE
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NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ

RED. |ORG. JEDINICE|MJESTA PO |NAZIV RADNOG ISKUSTVO U |IZVRSI-

BROJ |/ORDINACIE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI STRUCI TELIA
VSS, medicinski fakultet,
specijalist ginekolog,

Polozaj I. specijalist uZe specijalnosti,
4.3.1.1. vrste Voditelj odjela doktorat znanosti 5 godina
Glavna Prvostupnica
primalja/medicins|primaljstva/prvostupnica
.. ka sestra/tehnicar|sestrinstva, poloZen stru¢ni
Polozaj Il. . .
4.3.1.2. vrste Odjela Ispit 5 godina
Rad.mjesto |Dr.med. VSS, medicinski fakultet,

4.3.1.3. . vrste specijalist specijalist ginekolog 0 godina
Prvostupnica
primaljstva,med.sestra-
primalja,med.sestra
primaljskog
smjera,med.sestra

Rad.mjesto gin.opstetrickog smjera

4.3.1.4. I/, vrste |Primalja poloZen strucni ispit 1 godina

5. ZAVOD ZA HUMANU REPRODUKCIU | GINEKOLOSKU ENDOKRINOLOGIU
VSS, medicinski fakultet,
specijalist ginekolog,
specijalist uze specijalnosti,

Polozaj I. znanstveno-nastavno zvanje
5.1.1. vrste Procelnik Zavoda |profesor ili docent 10 godina
Glavna primalja/ |Prvostupnica primaljstva ili
PolozZaj Il. |sestra/tehniar |[sestrinstva, poloZen strucni

5.1.2. vrste Zavoda ispit 5 godina

VSS, medicinski fakultet,
Rad.mjesto |Dr.med. specijalist ginekolog,

5.1.3. l. vrste specijalist specijalist uZe specijalnosti |5 godina
Prvostupnica primaljstva ili
sestrinstva,med.sestra-
primalja,med.sestra
primaljskog
smjera,med.sestra

Rad.mjesto |Med.sestra/tehni |gin.opstetrickog smjera,

5.1.4. I./1I. vrste |Carili primalja poloZen strucni ispit 0*/1 godina

5.1.5.1|Ordinacija za ginekolosku endokrinologiju

5.1.5.2|0Ordinacija za djecju i adolescentnu dob

5.1.5.3|Ordinacija za humanu reprodukciju

5.2. |ODJEL ZA HUMANU REPRODUKCIJU
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NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MJESTA PO |[NAZIV RADNOG ISKUSTVO U |IZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI STRUCI TELIA
VSS, magistar biologije-
Polozaj I. embriolog, doktorat
5.2.1. vrste Voditelj odjela znanosti 5 godina
VSS, laboratorijski tehnicar
Polozaj Il.  |Glavni tehniéar ili bacc.med.techn., polozen
5.2.2. vrste odjela strucni ispit 5 godina
Rad.mjesto |Magistar biologije-
5.2.3. l. vrste embriolog VSS, magistar biologije 0 godina
5.3. ODJEL ZA GINEKOLOSKU ENDOKRINOLOGIJU
VSS, medicinski fakultet,
specijalist ginekolog,
Polozaj I. specijalist uZe specijalnosti,
5.3.1. vrste Voditelj odjela doktorat znanosti 5 godina
Glavna Prvostupnica
primalja/medicins |primaljstva/prvostupnica
.. ka sestra/tehnicar |sestrinstva, poloZen strucni
Polozaj Il. . Lo
5.3.2. vrste Odjela Ispit 5 godina
VSS, medicinski fakultet,
Rad.mjesto |Dr.med. specijalist ginekolog , uze
5.3.3. . vrste specijalist specijalnosti 0 godina
Prvostupnica primaljstva ili
sestrinstva,med.sestra
primalja,med.sestra
primaljskog
Medicinska smjera,med.sestra
Rad.mjesto |sestra/tehnicar ili |gin.opstetrickog smjera,
5.3.4. IL./1I. vrste |primalja poloZen strucni ispit 1 godina
5.4. |ODIJEL ZA ANTROLOGIU
VSS, magistar biologije-
Polozaj I. embriolog, doktorat
5.4.1. vrste Voditelj odjela znanosti 5 godina
VSS, laboratorijski tehni¢ar
PolozZaj Il. |Glavnitehnicar |ili bacc.med.techn., poloZen
5.4.2. vrste odjela strucni ispit 5 godina
Rad.mjesto |Magistar biologije-
5.4.3. l. vrste embriolog VSS, magistar biologije 0 godina
6. ZAVOD ZA NEONATOLOGNU, NEDONOSCAD I INTENZIVNO LJECENJE NOVORODENCADI
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NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE MIJESTA PO INAZIV RADNOG ISKUSTVO U |IZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI STRUCI TELIA
VSS, medicinski fakultet,
specijalizacija iz pedijatrije
ili intezivnog lijecenja,
Polozaj I. znanstveno-nastavno zvanje
6.1.1. vrste ProCelnik Zavoda |profesor ili docent 10 godina
Glavna . .
.. . Prvostupnica sestrinstva,
Polozaj Il. |sestra/tehnicar . .
6.1.2. vrste Zavoda polozen strucni ispit 5 godina
6.2. ODJEL ZA NEONATOLOGUU
VSS, medicinski fakultet,
specijalist pedijatar
Polozaj I. specijalist uZe specijalnosti,
6.2.1. vrste Voditelj odjela doktorat znanosti 5 godina
Glavna Prvostupnica
primalja/medicins |primaljstva/prvostupnica
.. ka sestra/tehnicar |sestrinstva, poloZen strucni
Polozaj Il. . Lo
6.2.2. vrste Odjela Ispit 5 godina
Rad.mjesto |Dr.med. VSS, medicinski fakultet,
6.2.3. l. vrste specijalist specijalist pedijatar 0 godina
Prvostupnica primaljstva ili
sestrinstva, VSS med.
Medicinska sestra/tehnicar ili primalja ili
Rad.mjesto |sestra/tehnicarili |[med. sestra/tehnicar
6.2.4. IL./1I. vrste |primalja poloZen strucni ispit 1 godina
6.3. |ODJEL ZA NEDONOSCAD | INTENZIVNO LIJECENJE NOVORODENCADI
VSS, medicinski fakultet,
specijalist pedijatar
Polozaj I. specijalist uze specijalnosti,
6.3.1. vrste Voditelj odjela doktorat znanosti 5 godina
Glavna Prvostupnica
primalja/medicins |primaljstva/prvostupnica
.. ka sestra/tehnicar |sestrinstva, poloZen strucni
Polozaj Il. Odjela ispit
6.3.2. vrste 5 godina
Rad.mjesto |Dr.med. VSS, medicinski fakultet,
6.3.3. l. vrste specijalist specijalist pedijatar 0 godina
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NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MJESTA PO |[NAZIV RADNOG ISKUSTVO U |IZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI STRUCI TELJA
Prvostupnica primaljstva ili
sestrinstva, VSS med.
Medicinska sestra/tehnicar ili primalja ili
Rad.mjesto |sestra/tehnicarili |[med. sestra/tehnicar
6.3.4. IL./1I. vrste |primalja poloZen strucni ispit 1 godina 24
7. ODJEL-OPERACHSKI BLOK
VSS, medicinski fakultet,
specijalist ginekolog,
Polozaj I. specijalist uze specijalnosti,
7.1.1. vrste Voditelj odjela doktorat znanosti 5 godina 1
Glavna Prvostupnica primaljstva ili
PolozajIl. |primalja/sestra/te sestrinstva, poloZen strucni
7.1.2. vrste hnicar odjela ispit 5 godina 1
Pvostupnica
sestrinstva,med.sestra-
primalja,med.sestra
primaljskog
Med.sestra/tehni |smjera,med.sestra
Rad.mjesto [Carili primalja- |gin.opstetrickog smjera,
7.1.3. I/, vrste |instrumentarka |poloZen strucni ispit 0*/1 godina 12
Med.sestra-
primalja,med.sestra
primaljskog
Primalja/med.sest|smjera,med.sestra
Rad.mjesto |ra/tehnicaru gin.opstetrickog smjera,
7.1.4. IIl. vrste sterilizaciji polozen strucni ispit 1 godina 2
Radno Medicinska sestra |Prvostupnica sestrinstva,
mjesto tehnicar u medicinska sestra/tehnicar,
7.1.5. II/11. vrste |operacijskoj sali |poloZen strucni ispit 0*/1 godina 1
8. Dnevna bolnica Klinike
VSS, medicinski fakultet,
specijalist ginekolog,
Polozajl. |Procelnik Dnevne |specijalist uze specijalnosti,
8.1.1. vrste bolnice doktorat znanosti 5 godina 1
VSS, med.sestra/tehnicar
Glavna gin.obs.smjera ili
primalja/sestra/ |prvostupnica primaljstva ili
PoloZaj Il. |tehni¢ar Dnevne |sestrinstva, poloZen strucni
8.1.2. vrste bolnice ispit 5 godina 1
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NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MJESTA PO |[NAZIV RADNOG ISKUSTVO U |IZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI STRUCI TELIA
Rad.mjesto |Dr.med. VSS, medicinski fakultet,
8.1.3. l. vrste specijalist specijalist ginekolog 0 godina
Med.sestra-
primalja,med.sestra
primaljskog
smjera,med.sestra
Rad.mjesto gin.opstetrickog
8.1.4. lll. vrste Primalja smjera,poloZen strucni ispit |1 godina
9. Poliklinika
VSS medicinski fakultet
specijalist ginekolog,
Polozaj I. Procelnik specijalist uZe specijalnosti,
9.1.1. vrste poliklinike doktorat znanosti 5 godina
VSS med sestra/tehnicar
gin. obs. smjera ili
Glavna prvostupnica primaljastva ili
Polozaj Il. |primalja/sestra/te|sestrinstva, poloZen struéni
9.1.2. vrste hnicar Poliklinike |ispit 5 godina
Prvostuprnik primaljstva, ili
sestrinstva, med. sestra-
primalja, med. sestra
Radno Primalja, primaljskog smjera, med.
mjesto medicinska sestra gin. opstetrickog
9.1.3. II/1. vrste |sestra/tehniCar |smjera, poloZen strucniispit |1 godina
9.2. |Opca ginekoloska ordinacija
9.3. |Ordinacija za ginekolosku onkologiju
9.4. |Ordinacija za ginekoloski ultrazvuk
SdvjeLlovdIiiste
za psiholosku
9.5. |podrsku
9.6. |Ordinacija za spolno odgovorno ponasanje
9.7. |Hitna ginekoloska ordinacija
oo
kolposkopiju,
9.8. |dijag.i
9.9. |Ordinacija za uroginekologiju
9.10. |Trudnicka ordinacija
9.11. |Hitna trudnicka ordinacija
9.12. |Ordinacija za fetalnu medicinu i opstetriciju
9.13. |Ordinacija za ginekolosku endokrinologiju
9.14. |Ordinacija za djecju i adolescentnu dob
9.15. |Ordinacija za humanu reprodukciju
9.16. |Ambulanta za neontologiju
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NAZIV VRSTA POTREBNO

UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MJESTA PO |NAZIV RADNOG ISKUSTVO U |IZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI STRUCI TELIA
Zbroj 175

* 0 godina radnog iskustva u slucaju kad je studij sestrinstva upisan nakon 1.7.2013. ili je zavrSena petogodisnja
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KLINICKI ZAVOD ZA DIJAGNOSTICKU I INTERVENCIJSKU RADIOLOGIJU

— USTROJ I SISTEMATIZACIJA -

NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MJESTA PO |[NAZIV RADNOG ISKUSTVO U IZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI STRUCI TELJA
1. KLINICKI ZAVOD
VSS, medicinski fakultet,
specijalista radiolog,
Polozaj I. Predstojnik znanstveno-nastavno zvanje
1.1. vrste Klinickog zavoda profesor ili docent 10 godina 1
Glavni inZenjer
med.radiologije/ VSS dipl./mag. radiologije
gl.radiolo3ki /VSS, ing.med.radiologije
Polozaj I./Il. |tehnolog Klinickog |/bacc.med.radiolog, polozen
1.2. vrste zavoda strucni ispit 5 godina 1
Glavni inZenjer
med.radiologije/ VSS dipl./mag.radiologije
gl.radioloski /VSS, ing.med.radiologije
Polozaj Il.  |[tehnolog lokacije /bacc.med.radiolog, poloZen
1.3. vrste Vinogradska 29 strucni ispit 5 godina 1
Glavni inZenjer
med.radiologije/ VSS dipl.mag/radiologije /VSS,
gl.radioloski ing.med.radiologije
PolozZajIl. |tehnolog lokacije  |/bacc.med.radiolog, poloZen
1.4. vrste Draskovi¢eva 19 strucni ispit 5 godina 1
Glavni inZenjer
med.radiologije/ VSS dipl.mag/radiologije /VSS,
gl.radioloski ing.med.radiologije
Polozaj Il.  |tehnolog lokacije /bacc.med.radiolog, polozen
1.5. vrste llica 197 strucni ispit 5 godina 1
Rad.mjesto VSS / VSS, drustvenog smjera,
1.6. I./ll. vrste  |Tajnica predstojnika |znanje jednog stranog jezika |1 godina 1
Rad.mjesto [Dr.med. na
1.7. l. vrste specijalizaciji VSS, medicinski fakultet 0 godina -
InZenjer VSS,ing.med.radiologije
Rad.mjesto |med.radiologije/- |/bacc.med.radiolog, poloZen
1.8. II. vrste radioloski tehnolog |struc¢ni ispit 1 godina 33
VSS/VSS med.sestra/tehnicar
ili bacc.med.techn. / SSS,
Rad.mjesto |Med.sestra/tehnic¢ar{med.sestra/tehnicar, polozen
1.9. IL./1l. vrste |instrumentarka strucni ispit 0*/1 godina 9
2. ODJEL ZA TORAKOABODMINALNU RADIOLOGIU
VSS, medicinski fakultet,
Polozaj I. specijalist radiolog, doktorat
2.1.1. vrste Voditelj odjela znanosti 5 godina 1
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NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MJESTA PO |[NAZIV RADNOG ISKUSTVO U IZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI STRUCI TELIA
Rad.mjesto VSS, medicinski fakultet,
2.1.2. . vrste Dr.med.specijalist  |specijalist radiolog 0 godina 9
Glavni
ing.med.radiologije/|VSS, ing.med.radiologije
PoloZaj Il. |gl. Radioloski /bacc.med.radiolog, poloZzen
2.1.3. vrste tehnolog strucni ispit 5 godine 1
3. ODJEL ZA NEURORADIOLOGUU
VSS, medicinski fakultet,
Polozaj I. specijalist radiolog, doktorat
3.1.1. vrste Voditelj odjela znanosti 5 godina 1
Glavni
ing.med.radiologije/|VSS, ing.med.radiologije
Polozaj Il. |gl. Radioloski /bacc.med.radiolog, polozen
3.1.2. vrste tehnolog strucni ispit 5 godine 1
Rad.mjesto VSS, medicinski fakultet,
3.1.3. l. vrste Dr.med.specijalist  [specijalist radiolog 0 godina 9
4, ODIJEL ZA RADIOLOGIU GLAVE | VRATA | DENTALNU RADIOLOGIU
VSS, medicinski fakultet,
Polozaj I. specijalist radiolog, doktorat
4.1.1. vrste Voditelj odjela znanosti 5 godina 1
Rad.mjesto VSS, medicinski fakultet,
4.1.2. l. vrste Dr.med.specijalist  |specijalist radiolog 0 godina 2
5. ODIJEL ZA INTERVENCIJSKU RADIOLOGIU
VSS, medicinski fakultet,
Polozaj I. specijalist radiolog, doktorat
5.1.1. vrste Voditelj odjela znanosti 5 godina 1
Glavni
ing.med.radiologije/|VSS, ing.med.radiologije
Polozaj Il. |gl. Radioloski /bacc.med.radiolog, poloZen
5.1.2. vrste tehnolog strucni ispit 5 godina 1
Rad.mjesto VSS, medicinski fakultet,
5.1.3. l. vrste Dr.med.specijalist  [specijalist radiolog 0 godina 5
Glavna sestra
instrumentarka/teh
PolozajIl. |ni¢ar intervencijske |VSS prvostupnica sestrinstva
5.1.4. vrste radiologije poloZen struéni ispit 5 godina 1
6. ODJEL ZA MUSKULOSKELETNU | HITNU RADIOLOGIU
VSS, medicinski fakultet,
Polozaj I. specijalist radiolog, doktorat
6.1.1. vrste Voditelj odjela znanosti 5 godina 1
Rad.mjesto VSS, medicinski fakultet,
6.1.2. l. vrste Dr.med.specijalist  |specijalist radiolog 0 godina 3
Glavni
ing.med.radiologije |VSS, ing.med.radiologije
PolozajIl. |/gl. radioloski /bacc.med.radiolog, polozen
6.1.3. vrste tehnolog strucni ispit 5 godina 1
7. ODJEL ZA DIJAGNOSTIKU BOLESTI DOJKE | ULTRAZVUK
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NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE | MIJESTA PO [NAZIV RADNOG ISKUSTVO U 1ZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI STRUCI TELJA
VSS, medicinski fakultet,
Polozaj I. specijalist radiolog, doktorat
7.1.1. vrste Voditelj odjela znanosti 5 godina 1
Rad.mjesto VSS, medicinski fakultet,
7.1.2. l. vrste Dr.med.specijalist |specijalist radiolog 0 godina 4
8. ODJEL ZA ONKOLOSKU RADIOLOGNU - lokacija llica 197
VSS, medicinski fakultet,
Polozaj I. specijalist radiolog, doktorat
8.1.1. vrste Voditelj odjela znanosti 5 godina 1
Rad.mjesto VSS, medicinski fakultet,
8.1.2. l. vrste Dr.med.specijalist  [specijalist radiolog 0 godina 9
InZenjer VSS, ing.med.radiologije
Rad.mjesto |med.radiologije/- |/bacc.med.radiolog, polozen
8.1.3. II. vrste radioloski tehnolog |strucni ispit 1 godina 16
VS3S, med.sestra/tehnicar ili
bacc.med.techn. / SSS,
Rad.mjesto med.sestra/tehnicar, polozen
8.1.4. IL./1Il. vrste |Med.sestra/tehnicar|strucni ispit 0*/1 godina 4
VS3S, med.sestra/tehnicar ili
bacc.med.techn. / SSS,
Rad.mjesto |Med.sestra/tehnicar{med.sestra/tehnicar, poloZzen
8.1.5. IL./1I. vrste |instrumentarka struéni ispit 0*/1 godina 2
9. ODJEL ZA TRAUMATOLOSKU | MUSKULOSKELETNU RADIOLOGIU - lokacija Draskovic¢eva 19
VSS, medicinski fakultet,
Polozaj I. specijalist radiolog ,doktorat
9.1.1. vrste Voditelj odjela znanosti 5 godina 1
Rad.mjesto VSS, medicinski fakultet,
9.1.2. l. vrste Dr.med.specijalist  |specijalist radiolog 0 godina 7
InZenjer VSS, ing.med.radiologije
Rad.mjesto |med.radiologije/- |/bacc.med.radiolog, poloZen
9.1.3. II. vrste radioloski tehnolog |strucni ispit 1 godina 22
Zbroj 153

* 0 godina radnog iskustva u slucaju kad je studij sestrinstva upisan nakon 1.7.2013. ili je zavrSena petogodisnja
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KLINICKI ZAVOD ZA KEMIJU
— USTROJ I SISTEMATIZACIJA —

NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MJESTA PO |[NAZIV RADNOG ISKUSTVO |1ZVRSI-
BROJ |/ORDINACUE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI U STRUCI [TEUA
1. KLINICKI ZAVOD
VSS, Farmaceutsko-biokemijski
fakultet — studij medicinska
biokemija, specijalist medicinske
biokemije ili analiticke
toksikologije, znanstveno-
Polozaj I. Predstojnik nastavno zvanje profesor ili
1.1. vrste Klinickog zavoda docent 10 godina
Polozaj Il. |Glavni inZenjer VSS, bacc. med. lab.
1.2. vrste Klinickog zavoda dijagnostike, poloZen strucni ispit |5 godina
Rad.mjesto
(WAIWATIR VSS / VSS, drustvenog smjera,
1.3. vrste Tajnik predstojnika |znanje jednog stranog jezika 1 godina
okermiia, . icinst
okemiieil .
it s .
olVoditelidarati e tevali 5 cod
Biokemicar na
specijalizaciji iz
medicinske
biokemije i VSS, Farmaceutsko-biokemijski
Rad.mjesto |laboratorijske fakultet — studij medicinska
1.4. . vrste medicine biokemija 0 godina -
Biokemicar na
specijalizaciji iz VSS, Farmaceutsko-biokemijski
Rad.mjesto |analiticke fakultet — studij medicinska
1.5. l. vrste toksikologije biokemija 0 godina -
2. ODJEL ZA PRIJEM BOLESNIKA, PREDANALITIKU | KONTROLU KVALITETE
VSS, Farmaceutsko-biokemijski
fakultet — studij medicinska
biokemija, specijalist medicinske
Polozaj I. biokemije ili analiticke
2.1.1. vrste Voditelj odjela toksikologije, doktorat znanosti |5 godina
Polozaj Il.  |Glavni inZenjer VSS, bacc. med. lab.
2.1.2. vrste odjela dijagnostike, poloZen strucni ispit |5 godina 1
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VSS, Farmaceutsko-biokemijski
fakultet — studij medicinska
biokemija; specijalist medicinske
Rad.mjesto |Biokemicar, biokemije ili analiticke
2.1.3. l. vrste specijalist toksikologije 0 godina 1
Rad.mjesto VSS, bacc. med. lab.
2.1.4. II. vrste Ing.med.lab.dijagn. |dijagnostike, poloZen strucni ispit |1 godina 2
Rad. mjesto |Zdravstveno lab. SSS, zdravstveni tehnicar,
2.1.5. lll. vrste tehnicar poloZen strucni ispit 1 godina 4
3. ODJEL ZA OPCU MEDICINSKO-BIOKEMISKU | TOKSIKOLOSKU LABORATORIJSKU DIJAGNOSTIKU
VSS, Farmaceutsko-biokemijski
fakultet — studij medicinska
biokemija, specijalist medicinske
Polozaj I. biokemije ili analiticke
3.1.1. vrste Voditelj odjela toksikologije, doktorat znanosti |5 godina 1
Polozaj Il.  |GlavniinZenjer VSS, bacc. med. lab.
3.1.2. vrste odjela dijagnostike, poloZen strucni ispit |5 godina 1
3.2.  |Automatski biokemijski analizatori
VSS, Farmaceutsko-biokemijski
fakultet — studij medicinska
Rad.mjesto |Biokemicar, biokemija, specijalist medicinske
3.2.1. l. vrste specijalist biokemije 0 godina 4
VSS, Farmaceutsko-biokemijski
fakultet — studij medicinska
biokemija; specijalist medicinske
Rad.mjesto |Biokemicar, biokemije ili analiticke
3.2.2. l. vrste specijalist toksikologije 0 godina 1
Rad.mjesto |Ing. med. lab. VSS, bacc. med. lab.
3.2.3. II. vrste dijagn. dijagnostike, poloZen strucni ispit |1 godina 6
Rad. mjesto |Zdravstveno lab. SSS, zdravstveni tehnicar,
3.2.4. Il. vrste tehnicar poloZen strucni ispit 1 godina 9
3.3. |Laboratorij za analiticku toksikologiju
VSS, Farmaceutsko-biokemijski
fakultet — studij medicinska
biokemija; specijalist medicinske
Rad.mjesto |Biokemicar, biokemije ili analiticke
3.3.1. l. vrste specijalist toksikologije 1 godina 1
Rad.mjesto |Ing. med. lab. VSS, bacc. med. lab.
3.3.2. II. vrste dijagn. dijagnostike, poloZen strucni ispit |1 godina 1
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Rad. mjesto|Zdravstveno lab. SSS, zdravstveni tehnicar,
3.3.3. IIl. vrste tehnicar poloZen strucni ispit 1 godina 1
4, ODJEL ZA HEMATOLOSKO-KOAGULACIISKU LABORATORIJSKU DIJAGNOSTIKU
VSS, Farmaceutsko-biokemijski
fakultet — studij medicinska
Polozaj I. biokemija, specijalist medicinske
4.1.1. vrste Voditelj odjela biokemije, doktorat znanosti 5 godina 1
Polozaj Il.  |Glavniinzenjer VSS, bacc. med. lab.
4.1.2. vrste odjela dijagnostike, poloZen strucni ispit |5 godina 1
4.2. |Laboratorij za hematolosku laboratorijsku dijagnostiku
VSS, Farmaceutsko-biokemijski
fakultet — studij medicinska
Rad.mjesto |Biokemicar, biokemija, specijalist medicinske
4.2.1. . vrste specijalist biokemije 0 godina 2
Rad.mjesto |Ing. med. lab. VSS, bacc. med. lab.
4.2.2. II. vrste dijagn. dijagnostike, poloZen strucni ispit |1 godina 3
Rad. mjesto|Zdravstveno lab. SSS, zdravstveni tehnicar,
4.2.3. lll. vrste tehnicar poloZen strucni ispit 1 godina 5
4.3. |Laboratorij za koagulacijsku laboratorijsku dijagnostiku
VSS, Farmaceutsko-biokemijski
fakultet — studij medicinska
Rad.mjesto |Biokemicar, biokemija, specijalist medicinske
4.3.1. . vrste specijalist biokemije 0 godina 2
Rad.mjesto |Ing. med. lab. VSS, bacc. med. lab.
4.3.2. II. vrste dijagn. dijagnostike, polozen strucni ispit |1 godina 3
Rad. mjesto|Zdravstveno lab. SSS, zdravstveni tehnicar,
4.3.3. IIl. vrste tehnicar poloZen struéni ispit 1 godina 5
5. ODJEL ZA IMUNOLOSKU | SPECIJALNU LABORATORIJSKU DIJAGNOSTIKU
VSS, Farmaceutsko-biokemijski
fakultet — studij medicinska
Polozaj I. biokemija, specijalist medicinske
5.1.1. vrste Voditelj odjela biokemije, doktorat znanosti 5 godina 1
Polozaj Il.  |Glavni inZenjer VSS, bacc. med. lab.
5.1.2. vrste odjela dijagnostike, poloZen strucni ispit |5 godina 1
5.2. |Laboratorij za imunolosku laboratorijsku dijagnostiku
VSS, Farmaceutsko-biokemijski
fakultet — studij medicinska
Rad.mjesto |Biokemicar, biokemija, specijalist medicinske
5.2.1. l. vrste specijalist biokemije 0 godina 1
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Rad.mjesto VSS, bacc. med. lab.
5.2.2. II. vrste Ing.med.lab. dijagn. |dijagnostike, poloZen strucni ispit |1 godina 3
Rad. mjesto |Zdravstveno lab. SSS, zdravstveni tehnicar,
5.2.3. lll. vrste tehnicar poloZen strucni ispit 1 godina 1
5.3. |Laboratorij za specijalnu laboratorijsku dijagnostiku
VSS, Farmaceutsko-biokemijski
fakultet — studij medicinska
Rad.mjesto |Biokemicar, biokemija, specijalist medicinske
5.3.1. . vrste specijalist biokemije 0 godina 1
Rad.mjesto |Ing. med. lab. VSS, bacc. med. lab.
5.3.2. II. vrste dijagn. dijagnostike, poloZen strucni ispit |1 godina 2
Rad. mjesto|Zdravstveno lab. SSS, zdravstveni tehnicar,
5.3.3. lll. vrste tehnicar poloZen strucni ispit 1 godina 1
6. ODJEL ZA MOLEKULARNU DIJAGNOSTIKU
VSS, Farmaceutsko-biokemijski
fakultet — studij medicinska
biokemija, specijalist medicinske
Polozaj I. biokemije ili analiticke
6.1.1. vrste Voditelj odjela toksikologije, doktorat znanosti |5 godina 1
Polozaj Il.  |Glavni inZenjer VSS, bacc. med. lab.
6.1.2. vrste odjela dijagnostike, polozen strucni ispit |5 godina 1
VSS, Farmaceutsko-biokemijski
fakultet — studij medicinska
biokemija, specijalist medicinske
Rad.mjesto |Biokemicar, biokemije ili analiticke
6.1.3. l. vrste specijalist toksikologije 0 godina 1
VSS, Farmaceutsko-biokemijski
fakultet — studij medicinska
biokemija, specijalist medicinske
Biokemicar, biokemije ili Prirodoslovno
Rad.mjesto |specijalist/Molekula |matematicki fakultet - mag.
6.1.4. l. vrste rni biolog molekularne biologije 2 godine 1
Rad.mjesto |Ing. med. lab. VSS, bacc. med. lab.
6.1.5. II. vrste dijagn. dijagnostike, poloZen strucni ispit |1 godina 2
7. ODJEL ZA MEDICINSKA ISTRAZIVANJA | NOVE TEHNOLOGIJE
VSS, Farmaceutsko-biokemijski
fakultet — studij medicinska
biokemija, specijalist medicinske
Polozaj I. biokemije ili analiticke
7.1.1. vrste Voditelj odjela toksikologije, doktorat znanosti |5 godina 1
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PoloZaj ll. |GlavniinZenjer VSS, bacc. med. lab.
7.1.2. vrste odjela dijagnostike, poloZen strucni ispit |5 godina 1
VSS, Farmaceutsko-biokemijski
fakultet — studij medicinska
biokemija, specijalist medicinske
Rad.mjesto |Biokemicar, biokemije ili analiticke
7.1.3. . vrste specijalist toksikologije 0 godina 1
VSS, Farmaceutsko-biokemijski
fakultet — studij medicinska
biokemija, specijalist medicinske
biokemije ili analiticke
toksikologije ili VSS
prirodoslovne/tehni¢ke/informat
Biokemicar, icke struke sa kompetencijama iz
Rad.mjesto |specijalist/Bioinfor |bioinformatike, doktorat
7.1.4. l. vrste maticar znanosti 2 godine 1
Ing.med.lab.dijagn./ |VSS, bacc. med. lab. dijagnostike
Rad.mjesto |Zdravstveno lab. ili SSS, zdravstveno laboratorijski
7.1.5. . / lI. vrste tehniéar tehnicar, poloZen struéni ispit 1 godina 3
8. ODJEL ZA ENDOKRINOLOSKU LABORATORIJSKU DIJAGNOSTIKU
VSS, Farmaceutsko-biokemijski
fakultet — studij medicinska
Polozaj I. biokemija, specijalist medicinske
8.1.1. vrste Voditelj odjela biokemije, doktorat znanosti 5 godina 1
Polozaj Il.  |Glavni inZenjer VSS, bacc. med. lab.
8.1.2. vrste Odjela dijagnostike, polozen strucni ispit |5 godina 1
VSS, Farmaceutsko-biokemijski
fakultet- studij med. Biokemija ili
Rad. mjesto |Biokemicar, studij med.biokemije, specijalist
8.1.3. . vrste specijalist med.biokemije 0 godina 4
VSS, Farmaceutsko-biokemijski
fakultet- studij med. Biokemija ili
studij med.biokemije, specijalist
med.biokemije ili Prirodoslovno
matematicki fakultet - mag.
Biokemicar, kemije ili Prehrambeno
Rad. mjesto |specijalist/Bioanaliti |biotehnoloski fakultet - mag.
8.1.4. l. vrste car biotehnologije 1 godina 2
Rad. mjesto VSS, bacc. med. lab.
8.1.5. II. vrste Ing.med.lab.dijagn. |dijagnostike, poloZen strucni ispit |1 godina 12
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Rad.mjesto |Zdravstveno lab. SSS, zdravstveni tehnicar,
8.1.6. lll. vrste tehnicéar poloZen strucni ispit 1 godina 4
9. ODJEL ZA MEDICINSKU BIOKEMIJU U TRAUMATOLOGII | ORTOPEDUI
VSS, Farmaceutsko-biokemijski
fakultet — studij medicinska
Polozaj I. biokemija, specijalist medicinske
9.1.1. vrste Voditelj odjela biokemije, doktorat znanosti 5 godina 1
PoloZaj ll. |GlavniinZenjer VSS, bacc. med. lab.
9.1.2. vrste odjela dijagnostike, poloZen strucni ispit |5 godina 1
VSS, Farmaceutsko-biokemijski
fakultet — studij medicinska
Rad.mjesto |Biokemicar, biokemija, specijalist medicinske
9.1.3. . vrste specijalist biokemije 0 godina 2
Rad.mjesto |Ing. med. lab. VSS, bacc. med. lab.
9.1.4. II. vrste dijagn. dijagnostike, poloZen strucni ispit |1 godina 4
Ing.med.lab.dijagn./ |VSS, bacc. med. lab. dijagnostike
Rad.mjesto |Zdravstveno lab. ili SSS, zdravstveno laboratorijski
9.1.5. . / lI. vrste |tehniéar tehnicar, poloZen struéni ispit 1 godina 3
Rad. mjesto |Zdravstveno lab. SSS, zdravstveni tehnicar,
9.1.6. Il. vrste tehnicar poloZen strucni ispit 1 godina 3
Total 121
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KLINICKI ZAVOD ZA PATOLOGIJU I CITOLOGILJU
L,LJUDEVIT JURAK*

- USTROJ | SISTEMATIZACIJA

NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MIJESTA PO |[NAZIV RADNOG ISKUSTVO U |IZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI STRUCI TELIA
1. KLINICKI ZAVOD
VSS, medicinski fakultet,
specijalizacija iz patoloske
anatomije ili patologije i
PoloZajl.  |Predstojnik citologije, znanstveno-nastavno
1.1. vrste Klinickog zavoda zvanje profesor ili docent 10 godina 1
VSS, inZenjer medicinsko laborat.
Polozaj Il.  |Glavniinzenjer dijagnostike/bacc.med.lab.dijagn
1.2. vrste Klinickog zavoda ostike, poloZen struéni ispit 5 godine 1
Rad.mjesto VSS / VSS, drustvenog smjera,
1.3. I./Il. vrste  |Tajnica predstojnika |znanje jednog stranog jezika 1 godina 1
Rad.mjesto |[Dr.med. na
1.4. l.vrste specijalizaciji VSS, medicinski fakultet - -
SSS, med.sestra/tehnicar,
Rad.mjesto poloZen strucni ispit, tecaj
1.5. IIl. vrste Medicinski fotograf |fotografije 1 godina 1
2. ODJEL ZA OBDUKCIJE | MRTVOZORSTVO
VSS, medicinski fakultet,
specijalizacija iz patoloske
Polozaj I. anatomije ili patologije i
2.1. vrste Voditelj odjela citologije, doktorat znanosti 5 godina 1
VSS, inZenjer medicinsko laborat.
Polozaj Il. |Glavni inZenjer dijagnostike/bacc.med.lab.dijagn
2.2. vrste odjela ostike, poloZen struéni ispit 5 godine 1
Rad.mjesto VSS, medicinski fakultet,
2.3. l.vrste Dr. med. specijalist |specijalist patolog 0 godina 3
Rad.mjesto [Pomocnik SSS, med.tehnicar, poloZen
2.4, Il. vrste obducenta strucni ispit 1 godina 4
Zdravstveno
Rad.mjesto |laboratorijski SSS, zdrav.lab.tehnicar, poloZen
2.5. Ill. vrste tehnicar strucni ispit 1 godina 2
3. ODJEL ZA KIRURSKU | GINEKOLOSKU PATOLOGIU
VSS, medicinski fakultet,
specijalizacija iz patoloske
anatomije ili klinicke citologije ili
Polozaj I. patologije i citologije, doktorat
3.1. vrste Voditelj odjela znanosti 5 godina 1
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NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MJESTA PO [NAZIV RADNOG ISKUSTVO U |IZVRSI-
BROJ |/ORDINACIJE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI STRUCI TELIA
VSS, inzenjer medicinsko laborat.
Polozaj Il. |Glavni inZenjer dijagnostike/bacc.med.lab.dijagn
3.2. vrste odjela ostike, polozZen strucni ispit 5 godine 1
VSS, medicinski fakultet,
specijalizacija iz patoloske
Rad.mjesto anatomije ili klinicke citologije ili
3.3. l.vrste Dr. med. specijalist |patologije i citologije 0 godina 11
Ing. VSS, inZenjer medicinsko laborat.
Rad.mjesto |med.lab.dijagnostik |dijagnostike/bacc.med.lab.dijagn
3.4, II. vrste e ostike , poloZen strucni ispit 1 godina 10
Zdravstveno
Rad.mjesto |laboratorijski SSS, zdrav.lab.tehnicar, poloZzen
3.5. 1. vrste tehnicar strucni ispit 1 godina 4
4. ODJEL ZA CITOLOGUU - lokacija Vinogradska
VSS, medicinski fakultet,
specijalizacija iz patoloske
anatomije ili klinicke citologije ili
Polozaj I. patologije i citologije, doktorat
4.1. vrste Voditelj odjela znanosti 5 godina 1
VSS, inzenjer medicinsko laborat.
dijagnostike/bacc.med.lab.dijagn
Glavni inzenjer ostike, edukacija iz
PolozajIl. |odjela citodijagnostike, poloZen strucni
4.2, vrste (citotehnolog) ispit 5 godine 1
VSS, medicinski fakultet,
specijalizacija iz patoloske
Rad.mjesto anatomije ili klinicke citologije ili
4.3, l.vrste Dr. med. specijalist |patologije i citologije 0 godina 6
VSS, inZenjer medicinsko lab.
dijag./
Ing. med. lab bacc.med.lab.diagn.,citotehnolog
Rad.mjesto |dijagnostike/ , edukacija iz citodijagnostike,
4.4, II. vrste citotehnolog poloZen struéni ispit 1 godina 2
SSS, zdrav.lab.tehnicar-
citotehnicar, edukacija iz
Rad.mjesto citodijagnostike, poloZen strucni
4.5. Il. vrste Citoskriner ispit 1 godina 6
5. ODJEL ZA ONKOLOSKU PATOLOGNU - lokacija llica
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NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MJESTA PO [NAZIV RADNOG ISKUSTVO U |IZVRSI-
BROJ |/ORDINACIJE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI STRUCI TELIA
VSS, medicinski fakultet,
specijalizacija iz patoloske
anatomije ili klinicke citologije ili
Polozaj I. patologije i citologije, doktorat
5.1. vrste Voditelj odjela znanosti 5 godina 1
VSS, inZenjer medicinsko laborat.
Polozaj Il.  |GlavniinZenjer dijagnostike/bacc.med.lab.dijagn
5.2. vrste odjela ostike, polozen strucni ispit 5 godina 1
VSS, medicinski fakultet,
specijalizacija iz patoloske
Rad.mjesto anatomije ili klinicke citologije ili
5.3. l.vrste Dr. med. specijalist |patologije i citologije 0 godina 5
VSS, magistar ili dipl.ing.
Rad.mjesto [Mag.molekularne |molekularne biologije, poloZen
5.4, l. vrste biologije strucni ispit 1 godina 2
Ing. VSS, inZenjer medicinsko laborat.
Rad.mjesto |med.lab.dijagnostik |dijagnostike/bacc.med.lab.dijagn
5.5. II. vrste e ostike, poloZen struéni ispit 1 godina 4
Zdravstveno
Rad.mjesto |laboratorijski SSS, zdravstveno lab. tehnicar,
5.7. Il. vrste tehnicar poloZen strucni ispit 1 godina 5
6. ODJEL ZA CITOLOGMU II - lokacija llica
VSS, medicinski fakultet,
specijalizacija iz patoloske
anatomije ili klinicke citologije ili
Polozaj I. patologije i citologije, doktorat
6.1. vrste Voditelj odjela znanosti 5 godina 1
VSS, inzenjer medicinsko laborat.
dijagnostike/bacc.med.lab.dijagn
Glavni inzenjer ostike, edukacija iz
Polozaj Il. |odjela citodijagnostike, poloZen strucni
6.2. vrste (citotehnolog) ispit 5 godine 1
VSS, medicinski fakultet,
specijalizacija iz patoloske
Rad.mjesto anatomije ili klinicke citologije ili
6.3. l.vrste Dr. med. specijalist |patologije i citologije 0 godina 5
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NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE MIJESTA PO [NAZIV RADNOG ISKUSTVO U |1ZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE |UREDBI MJESTA STRUCNI UVJETI STRUCI TELJA
VSS, inZenjer medicinsko lab.
dijag./
Ing. med. lab bacc.med.lab.diagn.,citotehnolog
Rad.mjesto |dijagnostike/ , edukacija iz citodijagnostike,
6.4. II. vrste citotehnolog poloZen strucni ispit 1 godina 5
SSS, zdrav.lab.tehnicar-
citotehnicar, edukacija iz
Rad.mjesto citodijagnostike, poloZen stru¢ni
6.5. lll. vrste Citoskriner ispit 1 godina 1
Total 89
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ZAVOD ZA ANESTEZIOLOGIJU, INTENZIVNU MEDICINU I LIJECENJE
BOLI

- USTROJ | SISTEMATIZACIJA

NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MIJESTA PO |[NAZIV RADNOG ISKUSTVO |IZVRSI-
BROJ |/ORDINACUE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI U STRUCI | TELIA
1. ZAVOD
VSS, medicinski fakultet,
specijalist anesteziologije,
reanimatologije i intenzivne
medicine, subspecijalist
intenzivne medicine, znanstveno-
Polozaj I. nastavno zvanje profesor ili
1.1. vrste Procelnik Zavoda docent 10 godina 1
VSS dipl/mag sestrinstva/VSS,
med. sestra/tehnicar ili
Polozaj I./Il.|Glavna sestra/ bacc.med.techn., polozen strucni
1.2. vrste tehnicar Zavoda ispit 5 godina 1
Rad.mjesto VSS / VSS, drustvenog smjera,
1.3. I./ll. vrste |Tajnica procelnika |znanje jednog stranog jezika 1 godina 1
Rad.mjesto [Dr.med. na VSS, medicinski fakultet, polozen
1.4. . vrste specijalizaciji strucni ispit 0 godina -
Voditelj tima
antestezioloStkih
Radno sestara/tehnicara u
mjesto | operacijskom VSS dipl/mag sestrinstva,
1.5. vrste bloku** poloZen strucni ispit 5 godina 1
Radno
mjesto I. Koordinator VSS dipl med. techn/mag.
1.6. vrste palijativnog tima** |sestrinstva 5 godina 1
2. ODIJEL ZA ANESTEZIOLOGUU -lokacija Vinogradska cesta
VSS, Medicinski fakultet,
specijalist anesteziologije,
reanimatologije i intenzivnog
lijeCenja, uza specijalnost
Polozaj I. intenzivna medicina, doktor
2.1.1. vrste Voditelj odjela znanosti ili primarijat 10 godina 1
PolozajIl. |Glavna sestra/ VSS, medicinska sestra, tehnicar
2.1.2. vrste tehnicar odjela ili bacc.med.teh., 5 godina 1
VSS, Medicinski fakultet, lije¢nik
specijalist anesteziologije,
Rad.mjesto reanimatologije i intenzivnog
2.1.3. l. vrste Dr. med. specijalist |lije¢enja 0 godina 34
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NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MJESTA PO |NAZIV RADNOG ISKUSTVO |IZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI U STRUCI | TELIA
VSS, medicinska sestra/tehnicar
Rad.mjesto |Medicinska sestra/ |ili bacc.med.teh., poloZen struéni
2.1.5. II. vrste tehnicar ispit 0*/1 godina 32
VS3S, medicinska sestra/tehnicar
Rad.mjesto |Medicinska sestra/ |ili bacc.med.teh., SSS, poloZzen
2.1.6. IL./1I. vrste |tehniCar strucni ispit 0*/1 godina 15
3. ODJEL ZA INTENZIVNO LUECENJE - lokacija Vinogradska cesta
VSS, Medicinski fakultet,
specijalist anesteziologije,
reanimatologije i intenzivnog
lijecenja, uza specijalnost
Polozaj I. intenzivna medicina, doktor
3.1.1. vrste Voditelj odjela znanosti ili primarijat 10 godina 1
Polozaj Il. |Glavna sestra/ VSS, medicinska sestra, tehnicar
3.1.2. vrste tehnicar odjela ili bacc.med.teh., 5 godina 1
VSS, Medicinski fakultet,
specijalist anesteziologije,
reanimatologije i intenzivnog
Rad.mjesto lije€enja, uZa specijalnost
3.1.3. l. vrste Dr. med. specijalist |intenzivna medicina 0 godina 12
VSS, medicinska sestra/tehnicar
Rad.mjesto |Medicinska sestra/ |ili bacc.med.teh., poloZen strucni
3.1.4. IL.vrste tehnicar ispit 0*/1 godina 42
VSS, medicinska sestra/tehnicar
ili bacc.med.teh./SSS medicinska
Rad.mjesto |Medicinska sestra/ |sestra/tehnicar, poloZen strucni
3.1.5. IL./1I. vrste |tehnicar ispit 0*/1 godina 25
Rad.mjesto
3.1.6. II. vrste Fizioterapeut VSS/prvostupik fizioterapije 1 godina 4
4. |DNEVNA BOLNICA - lokacija Vinogradska
Polozaj I.
vrste
VSS, Medicinski fakultet,
specijalist anesteziologije,
reanimatologije i intenzivnog
lijeCenja, uza specijalnost
Voditelj Dnevne intenzivna medicina, doktor
4.1.1. bolnice znanosti ili primarijat 10 godina 1
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NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MJESTA PO |[NAZIV RADNOG ISKUSTVO |1IZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI U STRUCI | TELIA
Glavna sestra/
Polozaj Il.  [tehni¢ar Dnevne VS8S, medicinska sestra, tehnicar
4.1.2. vrste bolnice ili bacc.med.teh., 5 godina 1
VSS, medicinski fakultet,
specijalist anestezioogije,
Rad.mjesto reanimatologije i intenzivne
4.1.3. . vrste Dr. med. specijalist |medicine 0 godina 5
VSS medicinska sestra-tehniéar ili
bacc.med.teh ./SSS, medicinska
Rad.mjesto |Medicinska sestra/ |sestra-tehnicar, poloZen strucni
4.1.5. IL/1. vrste |tehnicar ispit 0*/1 godina 4
5. POLIKLINIKA
5.1. |Anestezioloska ordinacija |
5.2. |Djecja anestezioloska ordinacija
5.3. |Ordinacija za lijecenje boli |
5.4. |Ordinacija za lije¢enje boli IV
5.5. |Anestezioloska ordinacija IV
5.6. |Ordinacija za palijativhu medicinu
Polozaj I.
vrste
VSS, Medicinski fakultet,
specijalist anesteziologije,
reanimatologije i intenzivnog
lijeCenja, uza specijalnost
intenzivna medicina, doktor
5.1.1. Voditelj Poliklinike |znanostiili primarijat 10 godina 1
VSS dipl/mag sestrinstva/VSSs,
med. sestra/tehnicar ili
PolozajIl. |Glavna sestra/ bacc.med.techn., poloZen strucni
5.1.2. vrste tehnicar Poliklinike |ispit 5 godina 1
VSS, medicinski fakultet,
specijalist anestezioogije,
Rad.mjesto reanimatologije i intenzivne
5.1.3. . vrste Dr. med. specijalist |medicine 0 godina 3
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NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MJESTA PO |[NAZIV RADNOG ISKUSTVO |1IZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI U STRUCI | TELIA
VSS medicinska sestra-tehnicar ili
bacc.med.teh ./SSS, medicinska
Rad.mjesto |Medicinska sestra/ |sestra-tehnicar, poloZen strucni
5.1.4. I/, vrste |tehnicar ispit 0*/1 godina 10
6. ODJEL ZA ANESTEZIOLOGIU | INTENZIVNO LIJECENJE - lokacija Draskoviéeva
VSS, medicinski fakultet,
specijalist anesteziologije,
reanimatologije i intenzivnog
lijeCenja, subspecijalist
Polozaj I. intenzivnog lijeCenja, doktorat
6.1.1. vrste Voditelj Odjela znanosti 5 godina 1
v3S medicinska sestra/tehnicar ili
Polozaj Il. |Glavna sestra/ bacc.med.tehn., poloZen strucni
6.1.2. vrste tehnicar odjela ispit 5 godina 1
VSS, medicinski fakultet,
specijalist anesteziologije,
Rad.mjesto reanimatologije i intenzivnog
6.1.3. l. vrste Dr. med. specijalist |lijeCenja 0 godina 21
VSS, medicinska sestra/tehnicar
Rad.mjesto |Medicinska sestra/ |ili bacc.med.teh., poloZen strucni
6.1.4. IL.vrste tehnicar ispit 0*/1 godina 25
V3S medicinska sestra/tehnicar ili
bacc.med.tehn./ SSS,
Rad.mjesto |Medicinska sestra/ |med.sestra/tehnicar, polozen
6.1.5. I1./1I. vrste |tehnicar strucni ispit 0*/1 godina 20
Rad.mjesto
6.1.6. II. vrste Fizioterapeut VSS/prvostupik fizioterapije 1 godina 2
6.1. |AnestezioloSka ordinacija
6.2. |Ordinacija za lijecenje kronicne boli i palijativnu medicinu
7. |DNEVNA BOLNICA - lokacija Draskovi¢eva
Polozaj I.
vrste
VSS, Medicinski fakultet,
specijalist anesteziologije,
reanimatologije i intenzivnog
lijeCenja, uza specijalnost
Voditelj Dnevne intenzivna medicina, doktor
7.1.1. bolnice znanosti ili primarijat 10 godina 1
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NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE | MIJESTA PO [NAZIV RADNOG ISKUSTVO |1ZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI U STRUCI | TELIA
Glavna sestra/
Polozaj Il.  [tehni¢ar Dnevne VS8S, medicinska sestra, tehnicar
7.1.2. vrste bolnice ili bacc.med.teh., 5 godina 1
VSS, medicinski fakultet,
specijalist anestezioogije,
Rad.mjesto reanimatologije i intenzivne
7.1.3. . vrste Dr. med. specijalist |medicine 0 godina 2
V3S medicinska sestra-tehnicar ili
bacc.med.teh ./SSS, medicinska
Rad.mjesto |Medicinska sestra/ |sestra-tehnicar, poloZzen strucni
7.1.4, I./1ll. vrste [tehnicar ispit 0*/1 godina 2
Total 275

* 0 godina radnog iskustva u slucaju kad je studij sestrinstva upisan nakon 1.7.2013. ili je zavrSena petogodisnja

*%

mjesta i koeficijentima sloZenosti poslo u javnim sluzbama kojima ¢e se predvitjeti radna mjesta VSS
dipl./mag sestrinstva
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ZAVOD ZA MIKROBIOLOGIJU, PARAZITOLOGIJU | HOSPITALNE
- USTROJ I SISTEMATIZACIJA —

NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MIJESTA PO |[NAZIV RADNOG ISKUSTVO U (IZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI STRUCI TELIA
1. ZAVOD
VSS, medicinski fakultet,
specijalist medicinske
mikrobiologije, znanstveno-
Polozaj I. nastavno zvanje profesor ili
1.1. vrste Procelnik Zavoda docent 10 godina 1
VSS, inZenjer medicinsko laborat.
dijagnostike ili
Polozaj Il.  |GlavniinZenjer bacc.med.lab.dijagn., poloZen
1.2. vrste Zavoda strucni ispit 5 godine 1
Rad. mjesto VSS / VSS, drustvenog smjera,
1.3. I./ll. vrste |Tajnik/ca procelnika|znanje jednog stranog jezika 1 godina 1
Rad. mjesto |Dr.med. na
1.4. l. vrste specijalizaciji VSS, medicinski fakultet 0 godina -
2. Odjel za bakteriologiju, parazitologiju i serolosku dijagnostiku
VSS, medicinski fakultet,
2.1. PolozZaj | Voditelj Odjela specijalist mikrobiolog 5 godina 1
Rad. mjesto VSS, medicinski fakultet,
2.2. l. vrste Dr.med.specijalist  [specijalist mikrobiolog 0 godina 1
VSS, inZenjer medicinsko laborat.
InZenjer medicinsko |dijagnostike ili
Rad. mjesto |laboratorijske bacc.med.lab.dijagn., poloZen
2.3. II. vrste dijagnostike strucni ispit 1 godina 8
Rad. mjesto|Zdravstveno lab. SSS, zdrav.lab.tehnicar, poloZen
2.4, Ill. vrste tehnicar strucni ispit 1 godina 6
3. Odjel za mikrobiologiju
VSS, medicinski fakultet,
3.1. Polozaj | Voditelj Odjela specijalist mikrobiolog 5 godina 1
Rad. mjesto VSS, medicinski fakultet,
3.2, l. vrste Dr.med.specijalist  |specijalist mikrobiolog 0 godina 1
VSS, inZenjer medicinsko laborat.
InZenjer medicinsko |dijagnostike ili
Rad. mjesto |laboratorijske bacc.med.lab.dijagn., poloZen
3.3. II. vrste dijagnostike strucni ispit 1 godina 2
Rad. mjesto |Zdravstveno lab. SSS, zdrav.lab.tehnicar, polozen
3.4, Ill. vrste tehnicar strucni ispit 1 godina 1
4. Odjel za molekularnu dijagnostiku i bolnicke infekcije
VSS, medicinski fakultet,
4.1. PoloZaj | Voditelj Odjela specijalist mikrobiolog 5 godina 1
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NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNIJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MIJESTA PO (NAZIV RADNOG ISKUSTVO U [1ZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE |UREDBI MJESTA STRUCNI UVJETI STRUCI TELJA
Rad. mjesto VSS, medicinski fakultet,
4.2, l. vrste Dr.med.specijalist |specijalist mikrobiolog 0 godina 1
VSs, inZenjer medicinsko laborat.
InZenjer medicinsko |dijagnostike ili
Rad. mjesto |laboratorijske bacc.med.lab.dijagn., poloZen
4.3, II. vrste dijagnostike strucni ispit 1 godina 3
Rad. mjesto |Zdravstveno lab. SSS, zdrav.lab.tehnicar, poloZzen
4.4, Il. vrste tehnicar strucni ispit 1 godina 2
Zbroj 31
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ZAVOD ZA TRANSFUZIJSKU | REGENERATIVNU MEDICINU

- USTROJ I SISTEMATIZACIJA -

NAZIV
UNUTARNIJ
E ORG. VRSTA POTREBNO
JEDINICE |RADNOG NAZIV RADNO BROJ
RED. |/ORDINACI|MJESTA PO RADNOG ISKUSTVO U |IZVRSI-
BROJ |JE UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI STRUCI TELIA
1. ZAVOD
. VSS, medicinski fakultet, specijalist
. . Procelnik . .
1.1. PolozZaj I. vrste Zavoda transfuzijske medicine, znanstveno-
nastavno zvanje profesor ili docent .
5 godina 1
) VSS dipl./mag. sestrinstva/V3S
Glavni . . -
.. ing.med.lab.diagn. ili
.. inZenjer/m . < "
Polozaj I./Il. bacc.med.lab.diagn./VSS, medicinska
1.2. ed.sestre- -
vrste . sestra-tehnicar ili bacc.med.tehn.,
tehnicar . ey
poloZen strucni ispit i tecaj iz
Zavoda . .
transfuzijske medicine .
5 godine 1
Rad.miesto | Dr.med.na
1.3. M " |specijalizaci|VSS, medicinski fakultet
vrste i
J 0 godina -
2. Odjel za klinicku transfuziju i imunohematologiju - lokacija Vinogradska, Draskoviceva i llica
o VSS, Medicinski fakultet, specijalist
.. Voditelj . .
2.1.1. Polozaj I. vrste odiela transfuzijske medicine, doktorat
J znanosti 5 godina 1
Glavni VSS ing.med.lab.diagn. ili
Polozai Il inZzenjer/m bacc.med.lab.diagn.;VﬁS, medicinska
2.1.2. Urste ) ed.sestre- |sestra-tehnicar ili bacc.med.tehn.,
tehnicar polozZen strucni ispit i tecaj iz
djel t fuzijsk dici
odjela ransfuzijske medicine 2 godine 1
213 Radno mjesto |Dr.med.spe |VSS, medicinski fakultet, specijalist
T l. Vrste cijalist transfuzijske medicine .
0 godina 4
. Specijalist  |VSS, mag.med.biochem., specijalist
Rad.mjesto I. . .. . . .
2.1.4. medicinske |medicinske biokemije i laboratorijske
vrste . N .
biokemije |medicine .
0 godina 1
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NAZIV
UNUTARNIJ
E ORG. VRSTA POTREBNO
JEDINICE |RADNOG NAZIV RADNO BROJ
RED. [/ORDINACI|MJESTA PO RADNOG ISKUSTVO U  |IZVRSI-
BROJ |JE UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI STRUCI TELIA
:::s’;:gmk VSsS, bacc.med.lab.diagvn. ili SSS
. zdrav.lab.tehnicar ili VSS,
) diagn./sestr N
5 15. Rad.mjesto instva/medi med.sestra/tehn'lc'ar ili
IL./1Il. vrste cinska bacc.med.techn.ili SSS,
sestra med.sesvtra/tehniéar, poloZen strucni
tehnicar/zd ispit, tecaj iz transfuzijske medicine
ravstveno
laboratorijs
ki tehnicar 0*/1 godina 23
3. Odjel za kontrolu kvalitete u transfuziji, stani¢noj i tkivnoj terapiji
VSS, medicinski fakultet, specijalist
transfuzijske medicine/
Prirodoslovno-matematicki fakultete,
Bioloski odsjek, magistar
311, Polozaj |. vrste Vo.clitelj r’r?olekularnve Piologije/ Pre.hrambeno
odjela biotehnoloski fakultet, smjer
bioprocesno inZenjerstvo ili
molekularna biotehnologije, mag.
ing. bioproces, mag. ing biotehn.
doktorat znanosti 5 godina 1
VSS, medicinski fakultet, specijalist
Doktor transfuzijske medicine; Prirodoslovno-
medicine, |matematicki fakultete, Bioloski
319, Radno mjesto |specijalist; |odsjek, mag.biol.mol.; Prehrambeno
l. Vrste Biolog; biotehnoloski fakultet, smjer
Biotehnolo |bioprocesno inZenjerstvo ili
g molekularna biotehnologija,
mag.ing.bioproc., mag.ing.bioteh.;
0 godina 1
Radno mjesto Zdrantvenl SSS, zdravstveno-laboratorijski
3.1.3. tehnicar iy v T
lll. Vrste . tehnicar, poloZen strucni ispit
lab.smjera
1 godina 1
4. Odjel Banka tkiva i stanica - lokacija Draskovi¢eva
o VSS, Medicinski fakultet, specijalist
.. Voditelj . ..
4.1.1. Polozaj I. Vrste odjela transfuzijske medicine, doktorat
znanosti 5 godina 1
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NAZIV
UNUTARNJ
E ORG. VRSTA POTREBNO
JEDINICE |RADNOG NAZIV RADNO BROJ
RED. |/ORDINACI|MJESTA PO RADNOG ISKUSTVO U  |I1ZVRSI-
BROJ |JE UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI STRUCI TEUA
o VSS, Prirodoslovno-matematicki
Voditelj s .
. . |fakultete, Bioloski odsjek,
djelatnosti .
Polozai Il f0CesNo mag.biol.mol.; Prehrambeno
4.1.2. ) p" & biotehnoloski fakultet, smjer
vrste dijela . e .
. |bioprocesno inZenjerstvo ili
Banke tkiva . ..
. . molekularna biotehnologija,
| stanica mag.ing.bioproc., mag.ing.bioteh.;
§-Ing.bloproc., Mag-ing- ”  |5godina 1
VSS, medicinski fakultet, specijalist
Doktor transfuzijske medicine; Prirodoslovno-
medicine, |matematicki fakultete, Bioloski
413 Radno mjesto |specijalist; |odsjek, mag.biol.mol.; Prehrambeno
o . Vrste Biolog; biotehnoloki fakultet, smjer
Biotehnolo |bioprocesno inZenjerstvo ili
g molekularna biotehnologija,
mag.ing.bioproc., mag.ing.bioteh.;
0 godina 3
Prvostupnik
med. lab.
. diagn./sestr|VSS, bacc.med.lab.diagn. ili SSS
Radno mjesto |. . . . -
4.1.4. . instva/medi|zdrav.lab.tehnicar, poloZen stru¢ni
ILi lll. Vrste . -
cinska ispit
sestra
tehnicar/zd
ravstveno
laboratorijs
ki tehnicar 0*/1 godina 2
p -~
j ad i E H v v . . .
Y NSSzavrSen-tetajza-njegovatela
PMArste zetravstve—
Ogodina
Zbroj 42

* 0 godina radnog iskustva u slucaju kad je studij sestrinstva upisan nakon 1.7.2013. ili je zavrsena
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OBJEDINJENI HITNI BOLNICKI PRIJAM
- USTROJ | SISTEMATIZACIJA

NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNIJE RADNOG NAZIV RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE |MJESTAPO |RADNOG ISKUSTVO U IZVRSI-
BROJ |/ORDINACIJE UREDBI MIJESTA STRUCNI UVIETI STRUCI TEUA
1. ZAVOD
VSS, medicinski fakultet, spec. hitne
medicine, spec. interne medicine, spec.
opce kirurgije ili spec. anesteziologije,
reanimatologije i intenzivnog lije¢anja,
znanstveno-nastavno zvanje profesor ili
1.1. Polozaj I. vrste |Procelnik  |docent 5 godina 1
Glavna VSS dipl/mag sestrinstva/VSSs, med.
PolozajI./ Il. |sestra/tehn |sestra/tehnicar ili bacc.med.techn.,
1.2. vrste icar poloZen strucni ispit 5 godina 1
Dr.med. na
Rad.mjesto specijalizaci |VSS, medicinski fakultet, poloZen strucni
1.3. l.vrste ji ispit 0 godina -
Polozaj Il. Voditelj VSS, med.sestra/tehnicar ili
1.4. vrste smjene bacc.med.techn., poloZen strucniispit |5 godina 4
Dr. med.
bez
Rad. mjesto | |specijalizaci
1.5. vrste je VSS medicinski fakultet 0 godina 5
Rad. mjesto  |Tajnik/ca  |VSS / VSS, drustvenog smjera, znanje
1.6. I./1l. vrste procelnika |jednog stranog jezika 1 godina 1
2. ODJEL OPSERVACIJE
VSS, medicinski fakultet, specijalist hitne
medicine, spec. interne medicine, spec.
opce kirurgije ili spec. anesteziologije,
Voditelj reanimatologije i intenzivnog lijecenja,
2.1. Polozaj I. vrste |odjela doktorat znanosti 2 godina 1
VS8S, med.sestra/tehnicar ili
Glavna bacc.med.techn, poloZen strucni ispit
Polozaj Il. sestra/tehn
2.2. vrste icar odjela 2 godine 1
VSS, medicinski fakultet, specijalist hitne
medicine, spec. interne medicine, spec.
Rad.mjesto|. |Dr.med. opce kirurgije ili spec. anesteziologije,
2.3. vrste specijalist |reanimatologije i intenzivnog lijeCenja |0 godina 20
V3S, med.sestra/tehnicar ili
bacc.med.techn., specijalist u djelatnosti
hitne medicinske pomoéi ili VSS,
Rad.mjesto Il. |Med.sestra |med.sestra/tehnicar ili bacc.med.techn.
2.4, vrste /tehnicar |poloZen strucni ispit 0*/1 godina 27
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bacc.med.techn. Ili visa medicinska
sestra / tehnicar ili SSS,
Rad.mjesto II./|Med.sestra |med.sestra/tehnicar, poloZen struéni
2.5. 1. vrste / tehnicar |ispit 0*/1 godina 45
SSS, med.sestra/tehnicar specijalist u
djelatnosti hitne medicinske pomodi ili
Rad.mjesto Ill. [Med.sestra |SSS, med.sestra/tehnicar poloZen struéni
2.6. vrste /tehnicar |ispit 0*/1 godina 15
3.1. |Ordinacija 1 - Hitna internisti¢ka ordinacija
3.2. |Ordinacija 2 - Hitna kirurska ordinacija
3.3. |Ordinacija 3 - Hitna neuroloska ordinacija
3.4. |Ordinacija 4 - Hitna ordinacija za dijagnosticko terapijske postupke
Total 121

* 0 godina radnog iskustva u slucaju kad je studij sestrinstva upisan nakon 1.7.2013. ili je zavrSena petogodisnja srednja
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BOLNICKA LJEKARNA
— USTROJ I SISTEMATIZACIJA -

NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MJESTA PO |[NAZIV RADNOG ISKUSTVO U |1ZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI STRUCI TELIA
LUJEKARNA
VSS farmaceutsko-biokemijski
fakultet, smjer farmacija,
specijalist s najmanje 5 godina
PoloZzajl.  |Procelnik Bolni¢ke |specijalistickog rada u bolnickom
1.1. vrste liekarne liekarnistvu 5 godina 1
PolozZaj Ill. |Glavni tehniéar SSS, farmaceutski tehnicar,
1.2, vrste Bolnicke ljekarne poloZen strucni ispit 5 godina 1
2, ODJEL BOLNICKE LJEKARNE-lokacija Vinogradska cesta 29
VSS farmaceutsko-biokemijski
fakultet, smjer farmacija,
specijalist s najmanje 5 godina
Polozaj I. specijalistickog rada u bolni¢ckom
2.1.1. vrste Voditelj odjela ljekarnistvu 5 godine 1
VSS, Farmaceutsko-biokemijski
fakultet ili farmaceutsko
biokemijski fakultet-specijalist
Rad.mjesto klinicke farmakologije ili druge
2.1.2. . vrste Liekarnik specijalnosti 3 godine 3
Rad.mjesto |Farmaceutski SSS, Farmaceutski tehnicar,
2.1.3. IIl. vrste tehnicar poloZen struéni ispit 1 godina 13
3. ODJEL BOLNICKE LIEKARNE-lokacija Draskoviceva 19
VSS farmaceutsko-biokemijski
fakultet, smjer farmacija,
specijalist s najmanje 5 godina
Polozaj I. specijalistickog rada u bolni¢kom
3.1.1. vrste Voditelj odjela liekarnistvu 5 godine 1
VSS, Farmaceutsko-biokemijski
fakultet ili farmaceutsko
biokemijski fakultet-specijalist
Rad.mjesto klinicke farmakologije ili druge
3.1.2. l. vrste Liekarnik specijalnosti 3 godine 1
Rad.mjesto |Farmaceutski SSS, farmaceutski tehnicar,
3.1.3. lll. vrste tehnicar poloZen strucni ispit 1 godina 2
4, ODJEL BOLNICKE LJEKARNE-lokacija Ilica 197
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NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE MIJESTA PO [NAZIV RADNOG ISKUSTVO U |1ZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE |UREDBI MJESTA STRUCNI UVJETI STRUCI TELJA
VSS farmaceutsko-biokemijski
fakultet, smjer farmacija,
specijalist s najmanje 5 godina
Polozaj I. specijalistickog rada u bolnickom
4.1.1. vrste Voditelj odjela liekarnistvu 5 godine 1
VSS, Farmaceutsko-biokemijski
fakultet ili farmaceutsko
biokemijski fakultet-specijalist
Rad.mjesto klinicke farmakologije ili druge
4.1.2. l. vrste Liekarnik specijalnosti 3 godine 4
Rad.mjesto |Farmaceutski SSS, Farmaceutski tehnicar,
4.1.3. Il. vrste tehnicar poloZen strucni ispit, 1 godina 4
32
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SEKTOR EKONOMSKO FINANCISKIH POSLOVA
- USTROJ | SISTEMATIZACIA —

NAZIV VRSTA POTREBNO .
RED. | UNUTARNJE | RADNOG NAZIV RADNOG . RADNO ©
STRUCNI UVIJETI 1ZVRSI-
BROJ |ORG. JEDINICE| MJESTA PO MIJESTA ISKUSTVO U —
/ORDINACUE | UREDBI STRUCI
1. SEKTOR EKONOMSKO FINANCISKIH POSLOVA
VSS, ekonomski fakultet,
Polozaj | dipl.oec ili mag.oec., poznavanje
1.1. vrste ProCelnik Sektora  |rada na racunalu 5 godina 1
Radno
mjesto | VSS, ekonomskog smjera,
1.2. vrste Visi strucni savjetnik |poznavanje rada na racunalu 2 godine 1
2. SLUZBA FINANCUA
PoloZaj | VSS, ekonomskog smjera,
2.1.1. vrste Rukovoditelj sluzbe |poznavanje rada na racunalu 5 godina 1
2.2. | Odjel likvidature
PoloZaj | VSS, ekonomskog smjera,
2.2.1. vrste Voditelj odjela poznavanje rada na racunalu 3 godine 1
Radno
mjesto Il Samostalni referent |VSS, ekonomskog smjera,
2.2.2. vrste kontrolor poznavanje rada na racunalu 2 godine 3
Radno
mjesto 11/111 VSS/SSS, ekonomskog smjera,
2.2.3. vrste Referent kontrolor |poznavanje rada na rac¢unalu 1 godina 2
2.3. |Odjel platnog prometa
PolozZaj | VSS, ekonomskog smjera,
2.3.1. vrste Voditelj odjela poznavanje rada na racunalu 3 godine 1
Radno
mjesto 11/111 VSS/SSS, ekonomskog smjera,
2.3.2. vrste Referent kontrolor |poznavanje rada na rac¢unalu 1 godina 1
2.3.3. |Odsjek blagajnickog poslovanja
Polozaj I/l VSS/VSS, ekonomskog smjera,
2.3.3.1. vrste Voditelj odsjeka poznavanje rada na rac¢unalu 3 godine 1
Radno
mjesto /111 VS3S/SSS, ekonomskog smjera,
2.3.3.2. vrste Blagajnik kontrolor |poznavanje rada na rac¢unalu 1 godina 2
2.4. |Odjel obrac¢una placa
Polozaj | VSS, ekonomskog smjera,
2.4.1. vrste Voditelj odjela poznavanje rada na racunalu 3 godine 1
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NAZIV VRSTA POTREBNO .
RED. | UNUTARNIJE | RADNOG NAZIV RADNOG = RADNO -
STRUCNI UVIJETI 1ZVRSI-
BROJ |ORG. JEDINICE| MJESTA PO MIJESTA ISKUSTVO U —
/ORDINACUE | UREDBI STRUCI
Radno Visi strucni
mjesto I/Il |savjetnik/Samostaln|VSS/VSS, ekonomskog smjera,
2.4.2. vrste i referent kontrolor |poznavanje rada na racunalu 2 godine 2
Radno
mjesto /111 VSS/SSS, ekonomskog smjera,
2.4.3. vrste Referent kontrolor |poznavanje rada na racunalu 1 godina 4
3. SLUZBA RACUNOVODSTVA
Polozaj | VSS, ekonomskog smjera,
3.1.1. vrste Rukovoditelj sluzbe |poznavanje rada na rac¢unalu 5 godina 1
3.2. |Odjel financijskog knjigovodstva
Polozaj | VSS, ekonomskog smjera,
3.2.1. vrste Voditelj odjela poznavanje rada na racunalu 3 godine 1
Radno Visi strucni
mjesto /Il |savjetnik/Samostaln |VSS/VSS, ekonomskog smjera,
3.2.2. vrste i referent kontrolor |poznavanje rada na racunalu 2 godine 1
Radno
mjesto II/1ll |Knjigovoda V35/SSS, ekonomskog smjera,
3.2.3. vrste kontrolor konter poznavanje rada na racunalu 1 godina 2
3.3. |Odjel materijalnog knjigovodstva
Polozaj | VSS, ekonomskog smjera,
3.3.1. vrste Voditelj odjela poznavanje rada na rac¢unalu 3 godine 1
Radno
mjesto Il Samostalni referent |VSS, ekonomskog smjera,
3.3.2. vrste kontrolor poznavanje rada na racunalu 2 godine 3
Radno
mjesto 11/111 VSS/SSS, ekonomskog smjera,
3.3.3. vrste Referent kontrolor |poznavanje rada na rac¢unalu 1 godina 3
3.4. |Odjel salda konti kupaca
Polozaj | VSS, ekonomskog smjera,
3.4.1. vrste Voditelj odjela poznavanje rada na rac¢unalu 3 godine 1
3.4.2. |Odsjek salda konti kupaca - medicinski
Polozaj I/l VSS/VSS, ekonomskog smjera,
3.4.2.1. vrste Voditelj odsjeka poznavanje rada na racunalu 3 godine 1
Radno
mjesto /11l |Samostalni V3S/SSS, ekonomskog smjera,
3.4.2.2. vrste kontrolor referent |poznavanje rada na ra¢unalu 2 godine 2
3.4.3. |Odsjek salda konti kupaca - nemedicinski
Polozaj I/l VSS/VSS, ekonomskog smjera,
3.4.3.1. vrste Voditelj odsjeka poznavanje rada na rac¢unalu 3 godine 1
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NAZIV VRSTA POTREBNO .
RED. | UNUTARNJE | RADNOG NAZIV RADNOG . RADNO ©
STRUCNI UVIJETI 1ZVRSI-
BROJ |ORG. JEDINICE| MJESTA PO MIJESTA ISKUSTVO U —
/ORDINACUE | UREDBI STRUCI
Radno
mjesto I/1ll |Samostalni V35/SSS, ekonomskog smjera,
3.4.3.2. vrste kontrolor referent |poznavanje rada na racunalu 2 godine 2
3.5. |Odjel naplate potrazivanja
VSS, ekonomskog ili drugog
PoloZaj | drustvenog smjera, poznavanje
3.5.1. vrste Voditelj odjela rada na racunalu 3 godine 1
Radno VSS, ekonomskog ili drugog
mjesto | drustvenog smjera, poznavanje
3.5.2. vrste Visi strucni savjetnik|rada na racunalu 2 godine 2
Radno
mjesto lI/1ll |Samostalni V35/SSS, ekonomskog smjera,
3.5.3. vrste kontrolor referent |poznavanje rada na racunalu 2 godine 1
Radno SSS, ekonomskog ili drugog
mjesto IlI drustvenog smjera, poznavanje
3.5.4. vrste Referent kontrolor |rada na racunalu 1 godina 1
4, SLUZBA KONTROLINGA
Polozaj | VSS ekonomskog smjera,
41.1. vrste Rukovoditelj sluzbe |poznavanje rada na racunalu 5 godina 1
4.2. |Odjel izvjeStavanja
Polozaj | VSS ekonomskog smjera,
42.1. vrste Voditelj odjela poznavanje rada na racunalu 3 godine 1
Radno
mjesto | VSS, ekonomskog smjera,
4.2.2. vrste Visi strucni savjetnik |poznavanje rada na racunalu 2 godine 4
4.3. | Odjel planiranja i ugovaranja zdravstvene zastite
PolozZaj | VSS ekonomskog smjera,
4.3.1. vrste Voditelj odjela poznavanje rada na racunalu 3 godine 1
Radno
mjesto | VSS, ekonomskog smjera,
4.3.2. vrste Visi strucni savjetnik|poznavanje rada na racunalu 2 godine 2
5. SLUZBA FAKTURIRANJA | PRIHODA
Polozaj | VSS ekonomskog smjera,
5.1.1. vrste Rukovoditelj sluzbe |poznavanje rada na racunalu 5 godina 1
5.2. |Odjel stacionarnih zdravstvenih usluga
Polozaj I/l VSS ekonomskog smjera,
5.2.1. vrste Voditelj odjela poznavanje rada na rac¢unalu 3 godine 1
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NAZIV VRSTA POTREBNO .
RED. | UNUTARNJE | RADNOG NAZIV RADNOG . RADNO ©
STRUCNI UVIJETI 1ZVRSI-
BROJ |ORG. JEDINICE| MJESTA PO MIJESTA ISKUSTVO U —
/ORDINACUE | UREDBI STRUCI
Radno Samostalni
mjesto Il kontrolor referent |V3S, ekonomskog smijera,
5.2.2. vrste izlaznih racuna poznavanje rada na racunalu 2 godine 2
Radno
mjesto Il |Referent kontrolor |SSS, ekonomskog smjera,
5.2.3. vrste izlaznih racuna poznavanje rada na racunalu 1 godina 2
5.3. |Odjel SKZZ zdravstvenih usluga
Polozaj I/l VSS/VSS, ekonomskog smjera,
5.3.1. vrste Voditelj odjela poznavanje rada na racunalu 3 godine 1
5.3.2. |Odsjek PKZ
Polozaj I/l VSS/VSS, ekonomskog smjera,
5.3.2.1. vrste Voditelj odsjeka poznavanje rada na racunalu 3 godine 1
Radno Samostalni
mjesto |l kontrolor referent |V3S, ekonomskog smijera,
5.3.2.2. vrste izlaznih racuna poznavanje rada na racunalu 2 godine 2
Radno
mjesto Il [Referent kontrolor |[SSS, ekonomskog smjera,
5.3.2.3. vrste izlaznih racuna poznavanje rada na racunalu 1 godina 4
5.4. |Odjel privatnog osiguranja
Polozaj I/l VSS/VSS, ekonomskog smjera,
5.4.1. vrste Voditelj odjela poznavanje rada na rac¢unalu 3 godine 1
5.4.2. |Odsjek medicinskih i nemedicinskih usluga
Polozaj I/l VSS/VSS, ekonomskog smjera,
5.4.2.1. vrste Voditelj odsjeka poznavanje rada na racunalu 3 godine 1
Radno Samostalni
mjesto Il kontrolor referent |VSS, ekonomskog smjera,
5.4.2.2. vrste izlaznih racuna poznavanje rada na racunalu 2 godine 1
Radno
mjesto Il |Referent kontrolor |SSS, ekonomskog smjera,
5.4.2.3. vrste izlaznih racuna poznavanje rada na rac¢unalu 1 godina 1
5.5. |Odjel prijemni ured
Polozaj I/l VSS/VSS, ekonomskog smjera,
5.5.1. vrste Voditelj odjela poznavanje rada na racunalu 3 godine 1
Radno Samostalni
mjesto Il kontrolor referent |VSS, ekonomskog smijera,
5.5.2. vrste izlaznih racuna poznavanje rada na racunalu 2 godine 1
Radno
mjesto Il |Referent kontrolor |SSS, ekonomskog smjera,
5.5.3. vrste izlaznih racuna poznavanje rada na rac¢unalu 1 godina 3
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NAZIV VRSTA POTREBNO .
RED. | UNUTARNIJE | RADNOG NAZIV RADNOG = RADNO -
STRUCNI UVIJETI IZVRSI-
BROJ |ORG. JEDINICE| MJESTA PO MIJESTA ISKUSTVO U —
/ORDINACUE | UREDBI STRUCI
6. SLUZBA EU PROJEKATA | POSLOVNIH PROCESA
VSS, ekonomskog/pravnog 5 godina
smjera, vazedi certifikat iz javne |projekti
nabave, zavrSena edukacija o
Polozaj | provedbi EU projekata, 10 godina
6.1.1. vrste Rukovoditelj sluZzbe |poznavanje rada na racunalu nabava 1
6.2. |Odjel EU projekata
VSS, ekonomskog/pravnog/
drustvenog smjera, vazedi 3 godine
certifikat iz javne nabave, projekti
zavrsena edukacija o provedbi
Polozaj | EU projekata, poznavanje rada |10 godina
6.2.1. vrste Voditelj odjela na rac¢unalu nabava 1
2 godine
VSS, ekonomskog/pravnog/ projekti
Radno drustvenog smjera, vazedi
mjesto | certifikat iz javne nabave, 5 godina
6.2.2. vrste Visi strucni savjetnik |poznavanje rada na racunalu nabava 2
6.3. |Odjel poslovnih procesa
VSS, ekonomskog ili drugog
Polozaj | drustvenog smjera, poznavanje
6.3.1. vrste Voditelj odjela rada na racunalu 3 godine 1
Radno VSS, ekonomskog ili drugog
mjesto | drustvenog smjera, poznavanje
6.3.2. vrste Visi strucni savjetnik|rada na racunalu 2 godine 1
Radno VSS, ekonomskog ili drugog
mjesto | drustvenog smjera, poznavanje
6.3.3. vrste Visi strucni savjetnik|rada na racunalu 0 godina 1
7. SLUZBA NABAVE
VSS ekonomskog ili pravnog
smjera, polozZen specijalisticki
Polozaj | ispit iz javne nabave, poznavanje
7.1.1. vrste Rukovoditelj sluzbe |rada na rac¢unalu 5 godina 1
7.2. |Odjel nabave medicinskih proizvoda
VSS ekonomskog ili pravnog
smjera, polozZen specijalisticki
Polozaj | ispit iz javne nabave, poznavanje
7.2.1. vrste Voditelj odjela rada na rac¢unalu 3 godine 1
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NAZIV VRSTA POTREBNO .
RED. | UNUTARNIJE | RADNOG NAZIV RADNOG = RADNO ©
STRUCNI UVIJETI 1ZVRSI-
BROJ |ORG. JEDINICE| MJESTA PO MIJESTA ISKUSTVO U —
/ORDINACUE | UREDBI STRUCI
Visi strucni
savjetnik/Visi
Radno strucni referent VSS/VSS ekonomskog ili pravnog
mjesto I/l |nabave medicinskih |smjera, poznavanje rada na
7.2.2. vrste proizvoda kontrolor [racunalu 2 godine 2
Strucni
savjetnik/Visi
struéni VSS/VSS/SSS ekonomskog,
referent/Strucni pravnog, upravno-pravnog,
Radno referent nabave zdravstvenog ili drugog smjera
mjesto medicinskih smjera, poznavanje rada na
7.2.3. I/1I/11l vrste |proizvoda kontrolor |ra¢unalu 1 godina 3
Odsjek za pripremu i provedbu postupaka javne nabave, sklapanje i upravljanje ugovorima i okvirnim
7.2.4. |sporazumima
VSS ekonomskog ili pravnog
smjera, poloZen specijalisticki
PoloZaj | ispit iz javne nabave, poznavanje
7.2.4.1. vrste Voditelj odsjeka rada na racunalu 3 godine 1
Visi strucni
savjetnik/Visi
Radno strucni referent VSS/VSS ekonomskog ili pravnog
mjesto I/l |nabave medicinskih |smjera, poznavanje rada na
7.2.4.2. vrste proizvoda kontrolor [racunalu 2 godine 1
7.3. |Odjel nabave radova, usluga i nemedicinskih proizvoda
VSS ekonomskog ili pravnog
smjera, poloZen specijalisticki
PolozZaj | ispit iz javne nabave, poznavanje
7.3.1. vrste Voditelj odjela rada na racunalu 3 godine 1
Strucni
savjetnik/visi strucni
referent/struéni VSS/VSS/SSS ekonomskog,
referent nabave pravnog, upravno-pravnog,
Radno radova, usluga i tehnickog ili drugog smjera
mjesto nemedicinskih smjera, poznavanje rada na
7.3.2. I/1l/1l vrste |proizvoda kontrolor ra¢unalu 1 godina 3
7.3.3. |Odsjek za planiranje i analizu postupaka javne nabave i provodenja postupaka jednostavne nabave
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NAZIV VRSTA POTREBNO .
RED. | UNUTARNIJE | RADNOG NAZIV RADNOG = RADNO -
STRUCNI UVIJETI IZVRSI-
BROJ |ORG. JEDINICE| MJESTA PO MIJESTA ISKUSTVO U —
/ORDINACUE | UREDBI STRUCI
VSS ekonomskog ili pravnog
smjera, polozen specijalisticki
Polozaj | ispit iz javne nabave, poznavanje
7.3.3.1. vrste Voditelj odsjeka rada na rac¢unalu 3 godine 1
Strucni
savjetnik/visi struéni
referent/struéni VSS/VSS/SSS ekonomskog,
referent nabave pravnog, upravno-pravnog,
Radno radova, usluga i tehnickog ili drugog smjera
mjesto nemedicinskih smjera, poznavanje rada na
7.3.3.2. I/1I/1ll vrste |proizvoda kontrolor |racunalu 1 godina 1
7.4. |0Odjel skladisnog poslovanja
VSS ekonomskog ili pravnog
PoloZaj | smjera, poznavanje rada na
7.4.1. vrste Voditelj odjela racunalu 3 godine 1
7.4.2. |Odsjek centralnog skladista
VSS/VSS, ekonomskog, pravnog,
upravno-pravnog, tehnickog ili
Polozaj I/Il |Voditelj odsjeka - |drugog smjera, poznavanje rada
7.4.2.1. vrste glavni skladistar na racunalu 3 godine 1
Radno Skladistar SSS ekonomskog, tehnickog ili
mjesto Il |potroSnog drugog smjera, poznavanje rada
7.4.2.2. vrste materijala - ekonom |na racunalu 1 godina 1
7.4.3. |Odsjek tehnickog skladista
VSS/VSS, ekonomskog, pravnog,
upravno-pravnog, tehnickog ili
Polozaj I/l drugog smjera, poznavanje rada
7.4.3.1. vrste Voditelj odsjeka na racunalu 3 godine 1
Radno SSS ekonomskog, tehnickog ili
mjesto Il [Skladistar tehnicke |drugog smjera, poznavanje rada
7.4.3.2. vrste robe - ekonom na racunalu 1 godina 1
Total 104
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SEKTOR PRAVNIH, OPCIH POSLOVA I UPRAVLJANJA LJUDSKIM
POTENCIJALIMA

USTROJ | SISTEMATIZACIJA

NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MIJESTA PO |[NAZIV RADNOG ISKUSTVO U |I1ZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI STRUCI TELIA
1. SEKTOR
Polozaj I. VSS, dipl.iur ili mag.iur., poloZen
1.1. vrste Procelnik sektora pravosudni ispit 10 godina 1
Kontrolor
Rad.mjesto |administrativnih VSS/SSS, poznavanje rada na
1.2. II. vrste poslova racunalu 2 godine 1
VSS, dipl. novinar ili dipl.
komunikolog ili mag. novinarstva
ili mag. komunikologije ili dipl.
Radno iur./mag. iur, znanje engleskog i
mjesto |. jos jednog stranog jezika i
1.3. vrste Visi strucni savjetnik |informati¢ka pismenost 1 godina 1
2. SLUZBA PRAVNIH POSLOVA
Polozaj I. VSS, dipl.iur ili mag.iur., poloZen
2.1.1. vrste Rukovoditelj sluzbe |pravosudni ispit 5 godina 1
Rad.mjesto |Visi stru¢ni savjetnik |VSS, dipl.iur. ili mag.iur., poloZen
2.1.2. l. vrste za pravne poslove |pravosudni ispit 3 godine 3
VSS, dipl.iur ili mag.iur ili struc.
Visi strucni spec javne uprave ili VSS bacc.
Rad.mjesto |savjetnik/referent |javne uprave, aktivno znanje
2.1.3. I./Il. vrste |za kontrolu jednog stranog jezika 0 godina 1
2.2. |Odjel za Stete i ugovorne odnose
Polozaj I. VSS, dipl.iur. ili mag.iur./struc.
2.2.1. vrste Voditelj odjela spec. javne uprave 3 godine 1
Rad.mjesto
2.2.2. . vrste Visi strucni savjetnik |VSS, dipl.iur ili mag.iur 1 godine 1
Rad.mjesto |Administrativni V3S/SSS drustvenog smijera,
2.2.3. II/11l.. vrste |referent - kontrolor |poznavanje rada na ra¢unalu 1 godina 2
Hwrste Struénireferent poznavanjeradanaracunaly tgedina 0
2.3. |Odjel za radne sporove i ovrsne postupke
Polozaj I. VSS, dipl. iur. ili mag. iur.,
2.3.1. vrste Voditelj odjela poloZen pravosudni ispit 3 godine 1
Visi strucni VSS, dipl. iur. ili mag. iur. lli struc.
Rad. mjesto|savjetnik/referent |sprec. javne uprave/ V3S
2.3.2. I./1l. vrste  |kontrolor drustvenog smjera 1 godine 2
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3. SLUZBA ZA UPRAVLIANJE LJUDSKIM POTENCIJALIMA
Polozaj I. VSS, dipl.iur. ili mag.iur., poloZen
3.1.1. vrste Rukovoditelj Sluzbe |pravosudni ispit 5 godina 1
Visi strucni VSS dipl.iur.ili mag.iur ili javne
Rad.mjesto |savjetnik/referent- |uprave ili VSS, upravni pravnik,
3.1.2. I./Il. vrste  |kontrolor poznavanje rada na racunalu 3 godine 1
3.2. |Odjel za strucno usavrsavanje radnika i edukaciju
Polozaj I./Il. VSS /VSS, drustvenog smijera,
3.2.1. vrste Voditelj odjela poznavanje rada na racunalu 3 godine 1
Radno Visi strucni
mijesto I./Il. |savjetnik/referent  |[VSS/VSS drustvenog ili
3.2.2. vrste za kontrolu ekonomskog smjera 1 godina 3
3.3. |Odjel za ostvarivanje prava iz radnog odnosa
VSS dipl.iur.ili mag.iur ili javne
Polozaj I./Il. uprave/VSS, upravni pravnik,
3.3.1.1. vrste Voditelj odjela poznavanje rada na racunalu 3 godine 1
Radno Visi strucni
mijesto I./1l. |savjetnik/referent  |[VSS/VSS drustvenog ili
3.3.1.2. vrste za kontrolu ekonomskog smjera 1 godina 1
Referent za
kontrolu prijave i
odjave na
mirovinsko i
Rad.mjesto |zdravstveno V3S/SSS drustvenog smijera,
3.3.1.3. II/lll.vrste |osiguranje poznavanje rada na rac¢unalu 2 godine 2
3.3.2. |Odsjek za mati¢nu evidenciju radnika i provodenje natjecaja
VSS dipl.iur.ili mag.iur ili javne
Polozaj I./Il. uprave/VSS, upravni pravnik,
3.3.2.1. vrste Voditelj odsjeka poznavanje rada na racunalu 2 godine 1
Referent za
kontrolu mati¢ne
evidencije radnika i
Rad.mjesto |provodenje VSS/SSS drustvenog smijera,
3.3.2.2. II/lll.vrste  |natjecaja poznavanje rada na racunalu 2 godine 1
4. SLUZBA OPCIH POSLOVA
Polozaj I.
4.1.1. vrste Rukovoditelj sluzbe |VSS, drustvenog smjera 5 godina 1
VSS/VSS drustvenog smjera,
Savjetnik za opce poznavanje rada na racunalu,
Rad.mjesto |poslove/administrat |aktivno poznavanje jednog
4.1.2. I./llvrste  |or kontrolor stranog jezika 3 godine 1
VSS drustvenog smjera, polozen
strucni ispit, poznavanje rada na
Rad.mjesto |Visi strucni savjetnik |racunalu, aktivno poznavanje
4.1.3. l. vrste —Arhvist jednog stranog jezika 1 godine 1
Rad.mjesto SSS, polozen strucni ispit za
4.1.4. lll. vrste arhivski tehnicar zvanje arhivskoga tehnicara 1 godina 1
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Visi strucni savjetnik
Rad. mjesto |Povjerenstva za
4.1.5. l. vrste lijekove VSS/VSS 2 godine 1
Kontrolor
dokumentacije
Rad.mjesto |Povjerenstva za
4.1.6. II. vrste lijekove VSS/SSS 1 godina 1
4.2. |Odjel uredskog poslovanja i dostave
Polozaj I./Il.
4.2.1.1. vrste Voditelj odjela VSS/VSS 3 godine 1
Administrativni
referent
Rad.mjesto |urudibenog
4.2.1.2. lll. vrste zapisnika SSS 1 godine 1
Rad.mjesto |Dostavljac-strucni
4.2.1.3. lll. vrste referent SSS 1 godina 4
4.2.2. |Odsjek fotokopiranja i ostalih uredskih poslova
Polozaj
4.2.2.1. I/l vrste |Voditelj Odsjeka VSS/SSS 3 godine 1
Radnik na
Rad.mjesto |fotokopiranju -
4.2.2.2. 1. vrste strucni referent SSS 2 godina 2
5. SLUZBA SREDISNJE KNJIZNICE
VSS, filozofski fakultet,
dipl.knjiznicar ili stru¢no zvanje
dipl. knjiznic¢ar ili mag.
knjiznicarske struke, znanje
Polozaj I. engleskog i jo$ jednog stranog
5.1. vrste Rukovoditelj sluzbe |jezika, informaticka pismenost |3 godine 1
VSS, dipl.knjiznicar ili stru¢no
zvanje dipl.knjiznicar ili mag.
knjiznicarske struke, znanje
engleskog jezika, informaticka
Radno pismenost, poloZen strucni ispit
mjesto I. Visi strucni savjetnik|za zvanje diplomiranog
5.2. vrste — dipl.knjiznicar knjiznicara 2 godine 3
mjesto I. Visi strucni savjetnik-jezika (engleski jezik obavezno) ili
5.3. vrste lektor profesor/magistar kroatistike i 2 godine 2
Radno
mjesto I. Visi strucni savjetnik4{VSS, dipl.politolog, smjer
5.4, vrste politolog/novinar  |novinarstvo ili dipl.novinar 1 godina 1
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Radno
mjesto Il. | Visi struéni referent {VSS drustvenog smjera, znanje
5.5. vrste knjiznic¢ar engleskog jezika 3 godine 1
6. SLUZBA ZA UPRAVLIANJE | NADZOR NAD RADOM POVJERENSTAVA | VIJECA KBC-a SESTRE MILOSRDNICE
Polozaj I.
6.1. vrste Rukovoditelj Sluzbe |VSS dipl. iur. ili mag. iur. 5 godina 1
Radno VSS dipl.iur.ili mag.iur/ VSS
mjesto I. drustvenog smjera / poznavanje
6.2. vrste Visi strucni savjetnik|rada na racunalu 2 godine 1
Radno V3S/SSS poznavanje rada na
mjesto Administrator racunalu, aktivno poznavanje
6.3. IL./1ll. vrste |povjerenstva/vijeca |jednog stranog jezika 1 godina 2
Total 54
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SEKTOR DIGITALNIH USLUGA | INFORMATIKE
USTROIJ | SISTEMATIZACIA

NAZIV
UNUTARNIE
ORG. VRSTA
JEDINICE RADNOG NAZIV POTREBNO BROJ
RED. /ORDINACI |MJESTA PO RADNOG RADNO ISKUSTVO |IZVRSI-
BROJ E UREDBI MIJESTA STRUCNI UVIETI U STRUCI TELJIA
1. SEKTOR DIGITALNIH USLUGA | INFORMATIKE
VSS, racunalnog, elektrotehnickog,
Rukovoditel |informatickog, ekonomskog smjera,
1.1. Polozaj I. vrste |j Sektora  |iskustvo u medicinskoj informatici 1 godina 1
Administrat |VSS/SSS, racunalnog, elektrotehnickog,
Rad.mjesto ivni ekonomskog, informatickog, drustvenog
1.2. IL/NI. vrste referent ili opéeg smjera 1 godina 1
1.2.1. Odjel za marketing
Voditelj
odjela VSS, racunalnog, elektrotehnickog,
podrske informatickog, ekonomskog smjera,
1.2.1.1. Polozaj I. vrste |[marketinga |iskustvo u medicinskoj informatici 3 godine 1
1.2.1.2. |Odsjek za digitalni marketing
Voditelj VSS racunalnog, elektrotehnickog,
1.2.1.2.1. Polozaj I. vrste |odsjeka ekonomskog ili informatickog smjera 3 godine 1
VSS/VSS, racunalnog, elektrotehnickog,
ekonomskog, informatickog ili tehni¢kog
smjera ili VSS, dipl. novinar ili dipl.
Visi/struéni [komunikolog ili mag. novinarstva ili mag.
savjetnik za |[Komunikologije, znanje engleskog i jos
Rad.mjesto vizualni jednog stranog jezika i informaticka
1.2.1.2.2. I./Il.vrste identitet pismenost 1 godina 1
VSS/VSS, racunalnog, elektrotehnickog,
ekonomskog, informatickog ili tehni¢kog
Visi/struéni [smjera ili VSS, dipl. novinar ili dipl.
savjetnik za |komunikolog ili mag. novinarstva ili mag.
oblikovanje |Komunikologije, znanje engleskog i jos
Rad.mjesto digitalnog |jednog stranog jezika i informaticka
1.2.1.2.3. I./ll.vrste sadrzaja pismenost 1 godina 1
Operater
kontrolor  |V55/SSS, racunalnog, elektrotehnickog,
Rad.mjesto multimedijs |ekonomskog, informatickog ili tehni¢kog
1.2.1.2.4. IL/NI. vrste kog centra |smjera 0 godina 1
1.2.1.3. |Odsjek za korporativne komunikacije
Voditelj VSS rac¢unalnog, elektrotehnickog,
1.2.1.3.1. Polozaj I. vrste |odsjeka ekonomskog ili informatickog smjera 3 godine 1
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VSS/VSS, radunalnog, elektrotehnickog,
ekonomskog, informatickog ili tehni¢kog
Visi/struéni [smjera ili VSS, dipl. novinar ili dipl.
savjetnik za |komunikolog ili mag. novinarstva ili mag.
interne Komunikologije, znanje engleskog i jos
Rad.mjesto komunikaci |jednog stranog jezika i informaticka
1.2.1.3.2. I./Il.vrste je pismenost 1 godina 1
VSS/VSS, racunalnog, elektrotehnickog,
ekonomskog, informatickog ili tehni¢kog
smjera ili VSS, dipl. novinar ili dipl.
Web komunikolog ili mag. novinarstva ili mag.
urednik — |Komunikologije, znanje engleskog i jos
Rad.mjesto visi/struc¢ni |jednog stranog jezika i informaticka
1.2.1.3.3. I./Il.vrste savjetnik pismenost 0 godina 1
VSS/VSS, radunalnog, elektrotehnickog,
ekonomskog, informatickog ili tehnickog
smjera ili VSS, dipl. novinar ili dipl.
Visi/struéni |komunikolog ili mag. novinarstva ili mag.
savjetnik za |Komunikologije, znanje engleskog i jos
Rad.mjesto odnose s  |jednog stranog jezika i informaticka
1.2.1.3.4. I./ll.vrste javnoscu pismenost 1 godina 1
Operater
kontrolor |V35/SSS, radunalnog, elektrotehnickog,
Rad.mjesto multimedijs |ekonomskog, informatic¢kog ili tehnickog
1.2.1.3.5. IL/NI. vrste kog centra |smjera 0 godina 1
1.2.2. Odjel podrske ugovornim odnosima
Voditelj
odjela
podrske VSS, racunalnog, elektrotehnickog,
ugovornim |informatickog, ekonomskog smjera,
1.2.2.1. PolozZaj I. vrste |odnosima |iskustvo u medicinskoj informatici 3 godine 1
Visi strucni
savjetnik za
IT nabave i
podrske
Rad.mjesto I. |ugovornim |VSS ra¢unalnog, elektrotehnickog,
1.2.2.2. Vrste odnosima |ekonomskog ili informati¢kog smjera 1 godina 1
Operater
kontrolor
podrske VSS/VSS, ratunalnog, elektrotehnickog,
Rad.mjesto ugovornim |ekonomskog, informatickog ili tehnickog
1.2.2.3. 1L/ vrste odnosima |smjera 0 godina 1
2. Sluzba za upravljanje i nadzor IT infrastrukture
Rukovoditel |VSS racunalnog, elektrotehnickog,
2.1. Polozaj I. vrste |j sluzbe ekonomskog ili informati¢kog smjera 5 godina 1
2.2, Odjel za upravljanje podatkovnim centrom
Voditelj VSS racunalnog, elektrotehnickog,
2.2.1. Polozaj I. vrste |odjela ekonomskog ili informati¢kog smjera 3 godine 1
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Visi strucni
savjetnik za
baze
podatakai |VSS/VSS racunalnog, elektrotehnickog,
Rad.mjesto raCunalne |informatickog, ekonomskog ili tehnickog
2.2.2. I./Il. vrste mreze smjera 0 godine 4
2.3. Odjel za upravljanje mreznom infrastrukturom
Voditelj VSS racunalnog, elektrotehnickog,
2.3.1. Polozaj I. vrste |odjela ekonomskog ili informatickog smjera 3 godine 1
Visi/struéni
savjetnik za
razvoj VSS/VSS, racunalnog, elektrotehnickog,
Radno mjesto [racunalne |ekonomskog, informatickog ili tehnickog
2.3.2. 1/11. vrste mreze smjera 0 godina 2
3. Sluzba za razvoj i implementaciju IT rjeSenja
Rukovoditel |VSS racunalnog, elektrotehnickog,
3.1 Polozaj I. vrste |j sluzbe ekonomskog ili informatickog smjera 5 godina 1
3.2 Odjel za implementaciju BIS rjesenja
Voditelj VSS racunalnog, elektrotehnickog,
3.2.1. PolozZaj I. vrste |odjela ekonomskog ili informatickog smjera 3 godine 1
Visi/struéni
savjetnik za
razvoj i
analizu
programske |VSS/VSS, racunalnog, elektrotehnickog,
Radno mjesto |[podrskei |ekonomskog, informatickog ili tehnickog
3.2.2. I/1l. Vrste aplikacija  |smjera 0 godina 4
3.3. Odjel za razvoj i implementaciju aplikativnih rjeSenja
Voditelj VSS racunalnog, elektrotehnickog,
3.3.1. Polozaj I. vrste |odjela ekonomskog ili informati¢kog smjera 3 godine 1
Visi/struéni
savjetnik za
razvoj i
analizu
programske |VSS/VSS, racunalnog, elektrotehnickog,
Radno mjesto |podrskei |ekonomskog, informatickog ili tehnickog
3.3.2. I/Il. Vrste aplikacija  |smjera 1 godina 2
Visi/struéni
savjetnik za
razvoj
internetski
hi
multimedijs |VSS/VSS, racunalnog, elektrotehnickog,
Radno mjesto |kih ekonomskog, informatickog ili tehni¢kog
3.3.3. I/Il. Vrste aplikacija  |smjera 0 godina 1
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3.3.4.

Rad.mjesto
I/11. vrste

Visi /struéni
savjetnik za
upravljanje
isporukom
informatick
ih usluga i
aplikacija

VSS/VSS, racunalnog, elektrotehnickog,
informatickog, ekonomskog ili tehnickog
smjera

0 godina

Sluzba informaticke podrske i helpdeska

4.1.

Polozaj I. vrste

Rukovoditel
j sluzbe

VSS racunalnog, elektrotehnickog,
ekonomskog ili informatickog smjera

5 godina

4.2.

Odjel za serv

is IT opreme i u

pravljanje telefonijom

4.2.1.

Polozaj I. vrste

Voditelj
odjela

VSS racunalnog, elektrotehnickog,
ekonomskog ili informatickog smjera

3 godine

4.2.2.

Rad.mjesto
I./Il. vrste

Visi strucni
savjetnik za
servis IT
opreme

VSS/VSS, ratunalnog, elektrotehnickog,
ekonomskog, informatickog ili tehni¢kog
smjera

0 godine

4.2.3.

Rad.mjesto
1./1l. vrste

Visi strucni
savjetnik za
upravljanje
telefonijom

VSS/VSS, racunalnog, elektrotehnickog,
ekonomskog, informatickog ili tehni¢kog
smjera

0 godine

4.2.1.1.

Odsjek informaticke podrske za lokaciju Vinogradska

4.2.1.1.1.

Polozaj | vrste

Voditelj
odsjeka

VSS racunalnog, elektrotehnickog,
informatickog, ekonomskog ili tehnickog
smjera

3 godine

4.2.1.1.2.

Rad.mjesto
1./1l. vrste

Visi strucni
savjetnik za
informacijs
ke i kom.

tehnologije
za podrsku
korisnicima

VSS/VSS, racunalnog, elektrotehnickog,
ekonomskog, informatickog ili tehni¢kog
smjera

0 godina

4.2.1.1.3.

Rad.mjesto

I./1l. vrste

Visi strucni
savjetnik za
informacijs
ke i kom.

tehnologije
za podrsku

u radu

VSS/VSS, racunalnog, elektrotehnickog,
ekonomskog, informatickog ili tehni¢kog
smjera

0 godina
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4.2.1.1.4.

Rad.mjesto
11./111. vrste

Kontrolor
informatick
e opreme

V35/SSS racunalnog, elektrotehnickog,
informatickog, ekonomskog ili tehnickog
smjera

0 godina

4.2.1.2.

Odsjek informaticke podrske Klinike za traumatologiju

4.2.1.2.1.

Polozaj | vrste

Voditelj
odsjeka

VSS racunalnog, elektrotehnickog,
informatickog, ekonomskog ili tehnickog
smjera

3 godine

4.2.1.2.2.

Rad.mjesto
I./Il. vrste

Visi strucni
savjetnik za
informacijs
ke i kom.

tehnologije
za podrsku
korisnicima

VSS/VSS, racunalnog, elektrotehnickog,
ekonomskog, informatickog ili tehni¢kog
smjera

0 godina

4.2.1.2.3.

Rad.mjesto
1./1l. vrste

Visi strucni
savjetnik za
informacijs
ke i kom.
tehnologije
za podrsku
uradu

VSS/VSS, radunalnog, elektrotehnickog,
ekonomskog, informatickog ili tehnickog
smjera

0 godina

4.2.1.2.4.

Rad.mjesto
IL./111. vrste

Kontrolor
informatick
e opreme

V3S/SSS racunalnog, elektrotehnickog,
informatickog, ekonomskog ili tehnickog
smjera

0 godina

4.2.1.3.

Odsjek informaticke podrske Klinike za tumore

4.2.1.3.1.

Polozaj I1./Ill.
vrste

Voditelj
odsjeka

V3S/SSS racunalnog, elektrotehnickog,
informatickog, ekonomskog ili tehnickog
smjera

3 godine

4.2.1.3.2.

Rad.mjesto
I./1l. vrste

Visi strucni
savjetnik za
informacijs
ke i kom.

tehnologije
za podrsku
korisnicima

VSS/VSS, racunalnog, elektrotehnickog,
ekonomskog, informatickog ili tehni¢kog
smjera

0 godina

4.2.1.3.3.

Rad.mjesto
1./1l. vrste

Visi struéni
savjetnik za
informacijs
ke i kom.
tehnologije
za podrsku
u radu

VSS/VSS, ratunalnog, elektrotehnickog,
ekonomskog, informatickog ili tehni¢kog
smjera

0 godina
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Kontrolor  |V35/SSS racunalnog, elektrotehnickog,
Rad.mjesto informatick |informatickog, ekonomskog ili tehnickog
4.2.1.3.4. I./111. vrste e opreme |smjera 0 godina 1
4.3. Odsjek telefonije
Voditelj VSS racunalnog, elektrotehnickog,
4.3.1. Polozaj I. vrste |odsjeka ekonomskog ili informatickog smjera 3 godine 1
Tehnicar
kontrolor
telekomuni
kacijske
tehnologije |V35/SSS racunalnog, elektrotehnickog,
Rad.mjesto za podrsku |informatickog, ekonomskog ili tehnickog
4.3.2. IL/NI. vrste korisnicima |smjera 0 godina 1
Operater
kontrolor
telekomuni |V35/SSS, racunalnog, elektrotehnickog,
Rad.mjesto kacijske ekonomskog, informatickog ili tehni¢kog
4.3.3. IL/NI. vrste opreme smjera 0 godina 1
Kontrolor |V85/SSS racunalnog, elektrotehnickog,
Rad.mjesto informatick |informatickog, ekonomskog ili tehnickog
4.3.4. IL./111. vrste e opreme |smjera 0 godina 1
5. Sluzba za biomedicinsko inZenjerstvo
Rukovoditel
j sluzbe za
biomedicin
sko VSS, racunalnog, elektrotehnickog,
inZenjerstv |ekonomskog, informatickog ili tehni¢kog
5.1. PolozZaj I. vrste |o smjera 5 godina 1
Visi stru¢ni |VSS, racunalnog, elektrotehnickog,
Radno mjesto |savjetnik - |ekonomskog, pravnog, informatickog ili
5.2. l. vrste konzultant |tehni¢kog smjera 5 godina 2
Visi strucni
savjetnik/
kontrolor
za VSS/VSS, racunalnog, elektrotehnickog,
Radno mjesto |istraZivanje |ekonomskog, informatickog ili tehnickog
5.3. I/1l vrste i razvoj smjera 0 godina 2
Total 18 63
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SEKTOR TEHNICKIH POSLOVA
TABLICA RASPOREDA RADNIKA

NAZIV
UNUTARNJE |VRSTA POTREBNO
ORG. RADNOG RADNO BROJ
RED. |JEDINICE MIJESTA PO NAZIV RADNOG ISKUSTVO U |IZVRSI-
BROJ |/ORDINACUE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI STRUCI TELIA
1. SEKTOR
1.1. PolozZaj l.vrste |Procelnik sektora |VSS — dipl.ing. elektrotehnike |5 godina 1
Visi strucni
savjetnik za
upravljanje
tehnickim
uslugama i
podrskom
ugovornih VSS/VSS strug. Spec. Ing.
odnosa/administra |Tehniékih ili drustvenih
tivni referent znanosti, znanje informacijske
1.2. Rad.mjesto |. |kontrolor pismenosti 1 godina 1
Radno mjesto |Administrativni V3S/SSS tehnickih ili drustvenih
1.3. /1. vrste referent - kontrolor|znanosti 1 godinina 1
2. SLUZBA ZA BIOMEDICINSKU TEHNOLOGIJU
Rukovoditelj
2.1.1. Polozaj l.vrste |Sluzbe VSS —dipl.ing. elektrotehnike |3 godine 1
Referent kontrolor
medicinskih i VSS/VKV/SSS elektronicar,
Rad.mjesto Il./ |nemedicinskih elektrotehnicar, tehnicar za
2.1.2. [Il. vrste uredaja elektrostrojastvoe 2 godine 1
Rad.mjesto II./ |Referent operative-|VSS/SSS ekonomski ili tehni¢ki
2.1.3. lll. vrste tehnolog smjer 1 godina 1
KV/VKV/SSS instrumentalni
Rad.mjesto Il./ |Instrumentalni mehanicar, precizni mehanicar,
2.1.4. [ll. vrste mehanicar elektrotehnicar 2 godine 2
Serviser
medicinskih i VKV/SSS/KV elektronidar,
Rad.mjesto Il./ |nemedicinskih elektrotehnicar, strojarski
2.1.5. [ll. vrste uredaja tehnicar 2 godine 7
Serviser kirurskog
instrumentarija i
Rad.mjesto Il./ |medicinske VKV/SSS/KV elektrotehnicar,
2.1.6. [Il. vrste opreme strojarski tehnicar 2 godine 1
Rad.mjesto Il./ |Strojni obradiva¢  |VKV/SSS/KV strojarski
2.1.7. [Il. vrste metala tehnicar,tokar 2 godine 1
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Rad.mjesto II./

Serviser opreme za
sterilizaciju, pranje

VKV/SSS/KV elektrotehnicar,

2.1.8. [ll. vrste i dezinfekciju strojarski tehnicar 2 godine
2.2. ODJEL TELEFONSKE CENTRALE
2.2.1. Polozaj lll Voditelj odjela SSS 2 godine
Radna mjesta
2.2.2. H./1v. Telefonist PKV/SSS 0 godina
3. SLUZBA ODRZAVANJA ZGRADA, INSTALACIJA | TRANSPORTA
VSS dipl. ing elektrotehnike,
strojarstva ili gradevine/mag.
Polozaj I. Rukovoditelj ing. elektrotehnike, strojarstva
3.1.1. vrste Sluzbe ili gradevine 3 godine
Voditelj odrzavanja
Polozaj lokacija
3.1.2. I./Il.vrste Draskoviéeva VSS/VSS  tehnicki smjer 2 godine
Polozaj Voditelj odrzavanja
3.1.3. I./ll.vrste lokacija Ilica VSS/VSS  tehnicki smjer 2 godine
Voditelj odrzavanja
Polozaj lokacija
3.1.4. I./ll.vrste Vinogradska VSS/VSS  tehnicki smjer 2 godine
Voditelj radionice |KV/VKV/SSS elektrotehnicar,
3.1.5. PolozZaj ll.vrste |za odrZavanje strojarski tehnicar 2 godine
Rad.mjesto Gradevinski VSS/VKV/SSS gradevinskog
3.1.6. IL./11. vrste referent smjera 2 godine
Rad.mjesto IlI. SSS/KV elektrotehnicar,
3.1.7. Vrste Dispecer strojarski tehnicar 2 godine
Rad.mjesto
3.1.8. I1./11. Vrste Stolar VKV/SSS/KV, stolar 2 godine
Rad.mjesto Elektrotehnicar-
3.1.9. I1./111. vrste elektricar VKV/SSS/KV elektrotehnicar 2 godine
3.1.10 Rad.mjesto
. I1./111. vrste Elektric¢ar VKV/SSS/KV elektrotehnicar 2 godine
3.1.11 Rad.mjesto .
. . 2 godine
I1./111. vrste Vodoinstalater VKV/SSS/KV vodoinstalater
Rukovalac
toplinskim i klima
sustavima i
3.1.12 Rad.mjesto posudama pod VKV/SSS/KV elektrotehnicar,
IL/11. vrste tlakom strojarski tehnicar 2 godine
Bravar, rukovalac
medicinskim
plinovima i VKV/SSS/KV strojarski smjer,
3.1.13 Rad.mjesto posudama pod ispit za rukovatelja posudama
IL/11. vrste tlakom pod tlakom 2 godine
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zimske sluzbe i
hortikulture

VKV/SSS/KV instalater
3.1.14 Rad.mjesto Monter centralnog |centralnog grijanja,strojarski
I1./11l. vrste grijanja tehnicar 2 godine 1
3.1.15 Rad.mjesto VKV/SSS/KV elektrotehnicar,
. I1./11. vrste Lozac strojarski tehnicar 1 godina 5
3.1.17 Rad. mjesto  |Voditelj voznog VSS, dipl.ing prometa/Vss,
. I./1l. vrste parka prometni smjer 1 godina 1
3.1.18 Rad.mjesto
. I1./1Il. vrste Vozaé VKV/SSS/KV Vozac B kat. 0 godina 11
3.2. ODJEL PRAONICA RUBLIA
Polozaj I./Il.
3.2.1. vrste Voditelj odjela VSS/VSS 2 godina 1
PolozZaj mjesto
3.2.2. IL/111. vrste Voditelj smjene VSS/SSS 1 godina 2
Rad.mjesto Administrativni
3.2.3. I1./111. vrste referent - kontrolor |VSS/SSS 1 godina 1
Rad.mjesta IV. |Djelatnik u praonici
3.2.4. vrste rublja NKV 0 godina 38
Polozaj I1./Ill.
3.2.5. vrste Voditelj kroja¢nice  VSS/SSS 0 godina 1
Rad.mjesto
3.2.6. II./IV. vrste KrojacCica PKV/SSS 0 godina 7
Djelatnik na
Rad.mjesta odrZavanju i
3.2.7. I./IV. vrste transportu rublja  |SSS/KV/PKV/NKV 0 godina 10
4. SLUZBA ZA ZASTITU | ODRZAVANJE OKOLISA
VSS- univ. .
.. Rukovoditelj .unlv spec. .
4.1. Polozaj l.vrste Slusbe oecoing./mag.ing.hort.,- 3 godine 1
specijalist zastite okolisa
Visi strucni . . v
. L .... |VSSstruc spec. ing. sc. zastita
Radno mjesto |savjetnik za zastitu N . . .
4.2. ) . . okolisa / dipl. san. ing - 1 godina 3
. vrste i odrzavanje o . o
N specijalist zastite okolisa
okolisa
Voditelj odrzavanja
Cistoce bolnickog
VKV/SSS, poloZen ispit
4.3, kruga, zimske / polozen Ispit 2a 1 godina 1
Sp s vatrogasca
. sluzbe i
Rad.mjesto .
hortikulture
I1./111. vrste
Radnik na
odrzavanju Cistoce
4.4, Rad.mjesto lll |bolni¢kog kruga, |SSS, vrtlar 0 godina 9

141



Pomoéni radnik na
45 Rad.mjesto odrzavaniju Cistoce NKV/PKV/SSS 0 eodina 5
o ./IV. vrste  |bolnitkog krugai 8
zimske sluzbe
Rad.mjesto Radnik na
46. M sekundarnom NKV/KV/SSS 0 godina 9
I./IV. vrste N
skladistu otpada
Zbroj 165
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SLUZBA ZASTITE NA RADU I ZASTITE OD POZARA

USTROJ I SISTEMATIZACIJA —

NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MJESTA PO [NAZIV RADNOG ISKUSTVO U |IZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI STRUCI TELJA
1. SLUZBA
VSS dipl.inZ. tehnicke
struke,strucni ispit za obavljanje
poslova zastita na radu i zastita
Polozaj I. od pozara,poznavanje rada u MS
1.1. vrste Voditelj sluzbe Office paketu 5 godina 1
2. ODJEL ZASTITE NA RADU
VSS dipl.inz. tehnicke
struke,strucni ispit za obavljanje
poslova zastita na radu i zastita
Polozaj I. od poZzara, poznavanje rada u MS
2.1 vrste Voditelj odjela Office paketu 5 godina 1
VSS dipl.inZ. tehnicke struke ili
bacc. inZ.tec., strucni ispit za
Visi strucni savjetnik-obavljanje poslova zastita na
samostalni radu i zastita od pozara,
Rad.mjesto [struCnjak za zastitu |poznavanje rada u MS Office
2.2. I./l. vrste  |naradu paketu 3 godine 3
VSS ili VS dipl.inz.tehni¢kog
smjera ili
bacc.inZ.tec./stru.spec.ing.admi
n.chris., strucni ispit za
Visi strucni savjetnik |obavljanje poslova zastite na
za poslove zastite  |radu i zasStite od pozar,
Rad.mjesto |na radu i zastite od |poznavanje rada u MS Office
2.3. I./Il. vrste |pozara paketu 3 godine 1
3. ODJEL ZASTITE OD POZARA
VSS dipl.inZ. tehnicke
struke,strucni ispit za obavljanje
poslova zastita na radu i zastita
Polozaj I. od poZzara, poznavanje rada u MS
3.1.1.1. vrste Voditelj odjela Office paketu 5 godina 1
VSS dipl.ing.tehnicke struke ili
VSS/bacc.ing.techn., struéni ispit
Visi strucni savjetnik-{za obavljanje poslova zastite od
samostalni poZara i zastite na radu,
Rad.mjesto |struénjak za zastitu |poznavanje rada u MS Office
3.1.1.2. I./1l. vrste |od poZara paketu 3 godine 1
3.1. |Odsjek vatrogastva i zastitara
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SSS, struéni ispit iz zastite od
poZara i zastite na radu,

Polozaj lll. poznavanje rada u MS Office
3.1.1. vrste Voditelj odsjeka paketu 1 godina 1
Rad.mjesto KV/SSS vatrogasni tehnicar,
3.1.2. Il. vrste Portir-vatrogasac vatrogasac 1 godina 15
Total 24
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SLUZBA ZA DIJETETIKU I PREHRANU
- USTROJ I SISTEMATIZACIJA -

NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MIJESTA PO |[NAZIV RADNOG ISKUSTVO U |IZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI STRUCI TELIA
1. SLUZBA
Polozaj I. VSS, mag.nutricionizma/dipl.ing.
1.1. vrste Rukovoditelj sluzbe |preh.tehn.-smjer nutricionizam |5 godina 1
2. ODJEL PREHRANE
VSS, mag.nutricionizma/dipl.ing.
preh. tehn.-smjer
nutricionizam/mag. ing.
techn.aliment./dipl.
Polozajl.  |Voditelj odjela- ing.preh.tehn.-smjer preh.
2.1. vrste lokacije inZenjerstvo 3 godine 3
Polozaj Ill. |Glavni kuhar - SSS, kuhar specijalist, kuhar
2.2. vrste lokacije majstor ili VKV kuhar 3 godine 3
Rad.mjesto |Kuhar specijalist- SSS, kuhar specijalist, kuhar
2.3. IIl. vrste voditelj smjene majstor ili VKV kuhar 3 godina 3
Rad.mjesto SSS, kuhar specijalist, kuhar
2.4, IIl. vrste Kuhar specijalist majstor ili VKV kuhar 3 godina 17
Rad.mjesto
2.5. IIl. vrste Kuhar SSS kuhar, KV kuhar 1 godina 28
PKV sa zavrSenim tecajem ili NKV
sa zavrSenim tecajem ili NKV i 1
Rad.mjesto godina staza na slicnim
2.6. IV. vrste Pomoc¢ni kuhar poslovima 2 godina 53
Radrmi 5554 TNy .
Rad.mjesto SSS, slasticar specijalist/VKV
2.7. 1. vrste Slasticar slasticar 1 godina 1
3. ODJEL DUETETIKE
VSS,
Polozaj mag.nutricionizma/dipl.ing.preh.
3.1 I./ll.vrste  |Voditelj odjela tehn.-smjer nutricionizam 2 godina 1
VSS, mag.nutricionizma/dipl. ing.
preh.tehn.-smjer
nutricionizam/mag.ing.techn.ali
ment./dipl.ing.preh.tehn.-smjer
preh.inZenjerstov/Vss,
bacc.prehr.tehnolog ili
Rad.mjesto bacc.nutricionist/bacc.med.techn
3.2, I./1l. vrste |Dijeteticar . poznavanje rada na racunalu 1 godina 5
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NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE MIJESTA PO [NAZIV RADNOG ISKUSTVO U |1ZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE |UREDBI MJESTA STRUCNI UVJETI STRUCI TELJA
4, Odsjek obracuna i skladista namirnica
Polozaj Ill.
4.1. vrste Voditelj odsjeka SSS, poznavanje rada na racunalu| 2 godine 1
Rad.mjesto |Administrativni
4.2, IIl. vrste referent-skladisStar |SSS, poznavanje rada na rac¢unalu |1 godina 4
Rad.mjesto [Jelovnicar-
4.3, lll. vrste administrator SSS, poznavanje rada na racunalu |1 godina 4
Total 141
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SLUZBA ZA CISCENJE I DRUGE POMOCNE POSLOVE
- USTROJ I SISTEMATIZACIJA —

NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MJESTA PO [NAZIV RADNOG ISKUSTVO U |IZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE |UREDBI MJESTA STRUCNI UVJETI STRUCI TELJA
1. SLUZBA 34010000
1.1. 51066 Rukovoditelj sluzbe |VSS 5 godina 1
2 ODJEL ZA CISCENJE 34020000
Polozaj I./Il.
2.1.1. 51253 |vrste Voditelj odjela VSS/VSS 3 godine 1
Voditelj tima -
2.1.2. lokacija Vinogradska|VSS/VSS 2 godine 2
Voditelj tima-
Polozaj I./Il. |lokacija
2.1.3. 51256|vrste Draskoviceva VSS/VSS 3 godine 1
Polozaj I./Il. |Voditelj tima-
2.1.4. 51254 |vrste lokacija llica VSS/VSS 2 godine 1
Pomo¢ni radnici na
odjelu s bolesnicima
Rad.mjesto [koji se lijece od
2.1.5. 55972|IV. vrste aktivne TBC NKV 0 godina 5
Pomo¢ni radnici u
Rad.mjesto [Klinickom zavodu za
2.1.6. 5850/|IV. vrste patologiju NKV 0 godina 4
Pomo¢ni radnici na
poslovima s
Rad.mjesto |infektivnim
2.1.7. 55973|IV. vrste materijalom NKV 0 godina 5
Rad.mjesto |Pomocni radnici u
2.1.8. 5851|IV. vrste operacijskoj Sali NKV 0 godina 48
Rad.mjesto |Pomocni radnici u
2.1.9. 5849|IV. vrste JIL-u NKV 0 godina 26
Rad.mjesto |Pomocni radnici u
2.1.10. 5855|IV. vrste zoni zralenja NKV 0 godina 12
Rad.mjesto |Pomocni radnici u
2.1.11. 5852|IV. vrste prehrani NKV 0 godina 2
Pomo¢ni radnici na
Rad.mjesto |intravenoznoj
2.1.12. 55974 |IV. vrste aplikaciji citostatika |NKV 0 godina 13
Rad.mjesto |Pomocne radnici-
2.1.13. 5838|IV. vrste ostali NKV 0 godina 287
2.2. |ODSIJEK ZA TRANSPORT BOLESNIKA
Polozaj I./Il.
2.2.1. vrste Voditelj odsjeka V35/SSS 3 godine 1
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NAZIV VRSTA POTREBNO
UNUTARNJE |RADNOG RADNO BROJ
RED. |ORG. JEDINICE MIJESTA PO [NAZIV RADNOG ISKUSTVO U |1ZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE |UREDBI MJESTA STRUCNI UVJETI STRUCI TELJA
Rad.mjesto |Nosaci bolesnika u
2.2.2. IV. vrste zoni zracenja NKV 0 godina 1
Rad.mjesto
2.2.3. IV. vrste Nosaci bolesnika NKV 0 godina 54
Nosac bolesnika na
odjelu s bolesnicima
Rad.mjesto [koji se lijece od
2.2.4. IV. vrste aktivne TBC-a NKV 0 godina 1
Total 465
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ODJEL ZA MEDICINSKU FIZIKU
- USTROJ I SISTEMATIZACIJA —

NAZIV VRSTA POTREBN
UNUTARNJE |RADNOG O RADNO (BROJ
RED. |ORG. JEDINICE|MIJESTA PO |[NAZIV RADNOG ISKUSTVO [IZVRSI-
BROJ |/ORDINACIE |UREDBI MIJESTA STRUCNI UVJETI U STRUCI |TELA
1. ODJEL
VSS, dipl.i
Polozaj I. L . 'PLINg )
1.1. Vrste Voditelj odjela fizike/mag.phys/mag.phys.edu, |5 godina 1
doktorat znanosti
. o . VSS, dipl.ing
PoloZajl. |Voditelj lokacije . .
1.2. fizik .ph .phys.edu, |5 godina 1
vrste Vinogradska 29 izike/mag.p ys/mag phys.edu &
doktorat znanosti
VSS, dipl.i
Polozaj I. Voditelj lokacije llica| . . 'pling .
1.3. fizike/mag.phys/mag.phys.edu, |5 godina 1
vrste 197 .
doktorat znanosti
14, Rad. mjesto Me'dicinski'fiziéar u \{S.S, dipl.ing 0 godina 13
l. vrste radioterapiji fizike/mag.phys/mag.phys.edu
Rad. mjesto |Medicinski fizi¢ VSS, dipl.i )
15, ad. mjesto|Medicins | |2|caTr-u. /S ipl.ing 0 godina 1
l. vrste nuklearnoj medicini |fizike/mag.phys/mag.phys.edu
16. Rad. mjesto Mefjicinﬁl'd fizicaru \{S.S, dipl.ing 0 godina 5
l. vrste radiologiji fizike/mag.phys/mag.phys.edu
Preddiplomski i diplomski
Dielatnik na sveucilisni studiji ili integrirani
) . preddiplomski i diplomski
poslovima ety s s - -
. sveuCilistni ili strucni studij iz
Rad. mjesto |odgovorne osobe za . 0 wy oL e .
1.7. .. podrucja prirodnih ili tehnickih ili |0 godina 1
I./1l. vrste  |zastitu od . ol S
oniziraiuce biotehnickih znanosti te iz
. . juces podrucja biomedicine i zdravstva
raCenje s . . . .
ili prediplomski zdravstveni studij
radioloske tehnologije
Strucni prvostupnik
) radioloske VSS, struéni prvostupnik
Rad. mjesto N v . sy o .
1.8. tehnologije/InZenjer|radioloske tehnologije ili ing. 1 godina 1
Il. vrste .. . .
medicinske med. radiologije
radiologije
1.9.
Total 21
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RAVNATELJSTVO
- OPIS POSLOVA -

RED. BR.

NAZIV
UNUTARNIJE
ORGANIZACIISKE
JEDINICE I NAZIV
RADNOG MJESTA

OPIS POSLOVA

RAVNATELJSTVO

1.1

Ravnatelj bolnice

Organizira 1 vodi poslovanje bolnice, predstavlja i zastupa
bolnicu, predlaze osnove posloviie politike bolnice,
podnost finaneijska 1 druga izvjeséa u svezi s poslovanjem
bolnice, postavlja viziju 1 misiju, planira razvoj 1 strateske
ciljeve bolnice, brine o ugledu 1 imidzu bolnice. Prati
razvoj, trendove, zakonske propise u podrugju zdravstva i
brine o njthovu provodenju u ustanovi. Kontrolira,
koordinira i prati rad predstojnika klinika, klinickih zavoda
1 rukovoditelja drugih ustrojbenih jedinica bolnice.
Izvjestava Stru¢no 1 Upravno vijece o poslovanju bolnice
te obavlja druge poslove propisane Zakonom o
ustanovama, Statutom bolnice, Zakonom o zdravstvenoj
zastiti 1 ostalim pozitivnim propisima.

1.2.

Zamjenik ravnatelja

Aktino sudjeluje u radu Uprave bolnice, predlaZe
ravnatelju mjere za postizanje vece ucinkovitosti u
poslovanju, u odsutnosti ravnatelja zamjenjuje ravnatelja u
svim poslovima sukladno propisima, pn emu pravne
poslove zaklju¢ivanje kojih je u nadleZnosti ravnatelja
sklapa na temelju punomoéi ravnatelja. Za svo) rad
odgovoran je ravnatelju.

1.3.

Pomocnik ravnatelja
za osiguranje
kvalitete zdravstvene
zastite

Vodi brigu o stalnom podizanju razine Kkvalitete
zdravstvene zadtite u bolnici, suraduje s predstojnicima
klinika, klinickih zavoda te rukovoditeljima drugih
ustrojbenih jedinica bolnice, a posebno u svezi s
uvodenjem medunarodnih standarda kvalitete u poslovanje
bolnice. Rukovodi Uredom za osiguranje 1 unaprjedenje
kvalitete zdravstvene zaStite. Upravlja, nadzire 1 daje
naloge za rad voditelju Odjela za znanstveno istrazivacki
rad 1 nastavu te rukovoditelju Ureda za osiguranje 1
unapredenje kvalitete zdravstvene zaStite. Pruza pomoé
ravnatelju u obavljanju poslova iz svoga djelokruga. Za
svoj rad odgovoran je ravnatelju.

1.4.

Pomocnik ravnatelja
za pravne poslove

Organizira, kontrolira 1 nadzire praviie, organizacijsko-
kadrovske 1 opce poslove, poti¢e mjere za promicanje 1
organizaciju rada u provedbi poslova iz svog djelokruga
rada, daje upute za rad iz svog djelokruga rukovoditeljima
drugih organizacijskih jedinica. Upravlja, nadzire 1 daje
naloge za rad Sluzbi pravnih poslova, Sluzbi za upravljanje
judskim potencijalima, Sluzbi opéih poslova, Sluzbi
sredisnje knjiznice 1 Sluzbi za upravljanje 1 nadzor nad
radom povjerenstava 1 vijea KBC-a Sestre Milosrdnice.
Prema potrebi zastupa bolnicu pred sudovima. Pruza
struénu pomo¢ ravnatelju u obavljanju poslova i1z svog
djelokruga. Odgovara ravnatelju za obavljanje navedenih
poslova. Obavlja 1 druge poslove koji su u naravi poslova
pomocnika ravnatelja za pravne poslove, a po nalogu
ravnatelja.




Pomocnik ravnatelja
za sestrinstvo —
Glavna sestra bolnice

Organizira, upravlja 1 koordinira radom medicinskih
sestara/tehni¢ara u Bolnici. Obavlja superviziju rada na
svim razinama sestrinske djelatnosti te kontinuirano
posredno 1 neposredno kontrolira kvalitetu sestrinskog rada
na svim  organizacijskim razinama medicinskih
ustrojstvenih  jedinica Bolnice. Rukovodi sustavima
unapredenja sestrinske prakse 1 trajnog usavrsavanja,
suraduje sa svim djelatnostima koje su u sluzbi potpore
procesu zdravstvene njege, planira razvoj sestrinstva u
bolnici, brine o ugledu 1 imidZu sestara u bolnici 1 1zvan nje.
U suradnji s glavnim sestrama klinika 1 klinickih zavoda
priprema 1 uvodi nove metode rada, te provjerava njihovu
uéinkovitost. Suraduje s Uredom za osiguranje 1
unapredenje kvalitete zdravstvene zastite. Prati razvoj,
trendove, zakonske propise u podruju sestrinstva 1 brine o
njihovu provodenju u ustanovi. Organizira sestrinsku
djelatnost u skladu s potrebama 1 postojeéim resursima, te
planira potrebe za =zdravstvenom njegom, organizira
pripravnicki staz, vjezbe 1 struénu praksu medicinskih
sestara te izraduye plan osposobljavanja 1 usavr$avanja
medicinskih sestara. Suraduje sa HKMS 1 stru¢nim
drustvima u zemlji 1 inozemstvu, poti¢e suradnju 1 vrsi
promociju sestrinstva. Upravlja, nadzire 1 daje naloge za
rad rukovoditelju Sluzbe dijetetike 1 prehrane te
rukovoditelju Sluzbe is¢enja, pranja 1 drugih pomoénih
poslova. Za svoj rad odgovoma je ravnatelju. Obavlja i
druge poslove koji su u naravi poslova pomoénika
ravnatelja za sestrinstvo, a po nalogu ravnatelja.

1.6.

Pomoénik ravnatelja
za financije

Organizira, kontrolira 1 nadzire pravne, organizacijsko-
kadrovske 1 opce poslove, poti€e mjere za promicanje i
organizaciju rada u provedbi poslova iz svog djelokruga
rada, daje upute za rad 1z svog djelokruga rukovoditeljima
drugih organizacijskih jedinica. Upravlja, nadzire 1 daje
naloge za rad Sluzbi pravnih poslova, Sluzbi za upravljanje
ljudskim potencijalima, Sluzbi opéih poslova, Sluzbi
sredi$nje knjiznice 1 Sluzbi za upravljanje 1 nadzor nad
radom povjerenstava 1 vije¢a KBC-a Sestre Milosrdnice.
Prema potrebi zastupa bolnicu pred sudovima. Pruza
struénu pomo¢ ravnatelju u obavljanju poslova iz svog
djelokruga. Odgovara ravnatelju za obavljanje navedenih
poslova. Obavlja 1 druge poslove koji su u naravi poslova
pomoénika ravnatelja za pravne poslove, a po nalogu
ravnatelja.

1.7.

Pomoénik ravnatelja
za informatizaciju 1
tehnicke poslove

Organizira, upravlja 1 koordinira radom poslove Sektora
tehni¢kih poslova, Sektora digitalnih usluga 1 informatike,
Sluzbe zastite na radu 1 zastite od poZara te ostalih srodnih
djelamosti u Bolnici. Obavlja poslove utvrdivanja
operativnih ciljeva, koordinaciju upravljanja aktivnostima,
financijske kontrole 1 uskladenosti poslova navedenih
Sektora. Vodi brigu ¢ odrzavanju razine kvalitete, podnosi
1zvjesca o kvaliteti rada Rawnatelju 1 Upravi. Aktivno
doprinosi razvoju 1 unapredenju rada u poslovima koji su u
njegovom djelokrugu rada te imicira razvo] projekata 1
sudjeluje v njihovoj provedbi. Organizira praienje sve
tehni¢ke 1 informati¢ke aktivnosti, kretanjem i praéenjem




pokazatelja ucinkovitosti. Odgovara ravnatelju za
optimizaciju 1 upravljanje navedenih poslova. Obavlja i
druge poslove koji su u naravi poslova pomocénika
ravnatelja za informatizaciju 1 tehmcke poslove, a po
nalogu ravnatelja.

URED
RAVNATELJA

2.1

Rukovoditelj Ureda
ravnatelja

Koordinira 1 organizira rad u Ravnateljstvu bolnice,
predlaze plani program rada. daje prijedloge za promicanje
poslovanja, daje pisane 1 usmene odgovore na pojedina
pitanja, preuzima 1 rasporeduje postu za Upravu 1 Ured
ravnatelja, vodi zapisnik kolegija, kontrolira rad tajnice
ravnatelja 1 voditelja referade administrativnih poslova te
rad Jedinice za centralno naruéivanje boluice 1 izvjeséuje
nadlezno ministarstvo o stanju lista éekanja, koordinira 1
kontrolira nabavu uredaja za VPN mrezu 1 odgovoma je
osoba za kontakt sa nadleZznim operaterom, suraduje sa
predstojnicima Klinika, klini¢kih zavoda 1 rukovoditeljima
drugih ustrojbenih jedinica bolnice u koordiniranju
internog poslovanja i obavjestava ravnatelja o eventualnim
nepravilnostima ili postignu¢ima. Po nalogu ravnatelja
organizira sastanke, predavanja, prezentacije 1 sl. vezane za
upravljanje 1 ravnateljstvo bolnice te obavlja druge poslove
po nalogu ravnatelja kojemu je 1 odgovoran za svoj rad.

22.

Tajnica ravnatelja

Obavlja tanicke poslove, spaja telefonske pozive za
Upravui Ured ravnatelja, prenosi poruke, brine o rasporedu
sastanaka ravnatelja 1 o tome pravovremeno izvjescuje
ravnatelja 1 rukovoditelja Ureda ravnatelja. Izraduje dopise
1 druge pisane materjale, rasporeduje 1 odgovoma je za
dokumentaciju arhive ravnateljstva, rasporeduje postu i
dokumentaciju za potpis te obavlja 1 druge administrativne
poslove po nalogu ravnatelja 1 rukovoditelja Ureda. Za svo)
rad odgovoma je ravnatelju 1 rukovoditelju Ureda
ravnatelja.

Voditelj referade
administrativnih
poslova

Vodi propisane ocevidnike, 1zraduje dopise, zapisnike 1
druge materijale, otprema postu, nabavlja uredski matenjal
za Upravu 1 Ured ravnatelja, vodi evidencije putnih naloga,
inventara ravnateljstva, nabave 1 i1zdavanja mobilnih
uredaja djelatnicima ukljuenim u VPN mrezu 1 obavlja
administrativiie poslove prema nadleZznom operateru, vodi
evidenciju 1 pise odluke za djelatnike kojima je odobren rad
1zvan punog radnog vremena, rasporeduje dokumentaciju
za arhivu ravnateljstva, mijemja tajnicu ravnatelja u
njezinoj] odsutnosti te obavlja 1 druge poslove prema
nalogu rukovoditelja Ureda ravnatelja, kojemu je
odgovoran za svoj rad.

Vozaé

Vozi sluzbeno vozilo ravnatelja bolnice, obavlja poslove
prema nalogu ravnatelja 1 rukovoditelja Ureda ravnatelja
kojima je odgovoran za svoj rad.

URED ZA OSIGURANJE I UNAPREDENJE KVALITETE ZDRAVSTVENE

ZASTITE

3.1

Rukovoditel) ureda

Rukovodi 1 koordinira radom odjela u ¢ilju osiguranja 1
unapredenja kvalitete zdravstvene zaStite koja se pruza




pacijentima sukladno zahtjevima medunarodno priznatih
standarda te znanstveno-tehnologkom razvitku. Suraduje s
Agencijom za kvalitetu 1 akreditaciju u zdravstvu, struénim
drudtvima usmjerenim uspostavi 1 unapredenju kvalitete 1
predlaze ravnatelju uvodenje 1 primjenu propisa 1 odluka o
osiguramju kvalitete zdravstvene zastite u skladu s
nacionalnim 1 europskim zakonima 1 trendovima. Prati
razvoj 1 studije vezano za osiguranje kvalitete, izvjestava i
savjetuje u skladu s tim, te predlaZe inicijative 1 smjemice
na razini ustanove. Nadzire postupke procjene novih 1 veé
postojecih zdravstvenih tehnologija na razini ustanove, te
za te potrebe suraduje s odgovarajuéim institucijama.
Izraduje godisnji plan aktivnosti, predstavlja ga Upravi, te
redovito 1zvjedtava o postignuéima. Nadzire provodenje
mjera za ostvarnivanje kvalitete, odnosno nacela
u¢inkovitosti 1 djelotvornosti sustava kvalitete postupaka,
orijjentiranosti prema pacijentu 1 njihove sigurnosti. U to
svrhu rukovodi Povjerenstvom za kvalitetu 1 suraduje s
Povjerenstvom za unutarnji nadzor. Poti€e uspostavu
standarda strukture, procesa 1 ishoda, te odabir mjera za
njihovo vrednovanje. Savjetuje 1 nadzire razvoj protokola
za sustave kvalitete u medicinskoj 1 ostalim djelatnostima,
kao 1 dokumentacije za potrebe sustava kvalitete. Odabire,
postavlja sustave kvalitete, predstavlja th Upravi te vrsi
nadzor njihove uspostave 1 provodenja. Uspostavlja imove
kvalitete, brine za njihovu edukaciju, odabir standarda 1
1zradu dokumentacije te uklju¢ivanje vanjskih suradnika i
poslovnih savjetnika. Obavlja 1 druge poslove 1z svoje
nadleZnosti po nalogu ravnatelja 1 pomocénika za osiguranje
kvalitete zdravstvene zastite kojima je odgovoran za svqj
rad za svoj rad.

Visi struéni savjetnik
za osiguranje 1
unapredenje kvalitete
zdravstvene zadtite

Sudjeluje u razvoju, planiranju 1 promicanju kulture
kvalitete 1 1zgradnji mehanizama za vrednovanje kvalitete,
sigumosti 1 progjen zdravstvenih tehnologija, koordinira
inicijative 1 procese vezane uz uspostavu 1 odrzavanje
sustava kvalitete 1 sigurnosti bolesnika 1 osoblja.
Prosljeduje 1 zaprima dokumentaciju sustava kvalitete, te
prosljeduje informacije po uputi rukovoditelja Ureda,
razraduje strateske ciljeve 1 prosljeduje ih timovima
kvalitete po nalogu rukovoditelja Ureda. Sustavno prati 1
procjenjuje izvrsavanje 1 rezultate zdravstvenih postupaka
po nalogu rukovoditelja Ureda, te sudjeluje u ostalim
mjerama osiguranja 1 pobolj$anja kvalitete 1 sigurnosti. U
tu svrhu prikuplja, obraduje, rasporeduje 1 vodi bazu
podatka vezano za potrebe Ureda. Priprema izvjeséa 1
1zvjestava o funkcioniranju sustava kvalitete rukovoditelja
Ureda. Suraduje s povjerenstvom za kvalitetu 1 unutarnji
nadzor bolnice, te ostalim institucijama izvan bolnice u
svrthu promicanja kvalitete 1 sigumosti po nalogu
rukovoditelja Ureda. Sudjeluje u uspostavi 1 primijeni
standarda 1 indikatora  kvalitete, te  uspostavi
dokumentacije, protokola 1 sustava kvalitete. Suraduje 1
komunicira s timovima kvalitete, kao 1 vanjskim
suradnicima 1 savjetnicima. Prati nacionalne 1 europske
trendove 1 smjemice za uspostavu 1 unaprjedenje kvalitete




u sestrinstvu. Izvjestava 1 savjetyje u skladu s tim, te
predlaze smjernice 1 inicijative na razini sestrinstva u
bolnici. Potige 1 razvija kulturu kvalitete u sestrinstvu te u
dogovoru s pomocnicom ravnatelja za sestrinstvo/glavnom
sestrom bolnice. Potide 1 uskladuje uspostavu standarda 1
indikatora kvalitete u sestrinstvu njihovu primjenu u skladu
preporukom HKMS 1 dogovoru s pomoc¢nicom ravnatelja
za sestrinstvo/glavnom  sestrom bolnice. Sudjelyje u
stvaranju timova za kvalitetu u sestrinstvu, te s njima
komunicira, prosljeduje 1 zaprima povratne informacije.
Vré analizu indikatora kvalitete u sestrinstvu 1 predlaze
mjere pobolj$anja. Suraduje s stru¢nim drustvima 1
institucijama usmjerenim uspostavi 1 unaprjedenju
kvalitete. U svom radu odgovoran/na je rukovoditelju
Ureda/pomoéniku ravnatelja za kvalitetu 1 pomocénici
ravnatelja za sestrinstvo/glavngj sestri bolnice.

3.3.

Visi struéni savjetnik
za osiguranje 1
unapredenje kvalitete
zastite od
lonizirajueg zracenja

Sudjeluje u svim poslovima zastite 1 unapredenja kvalitete,
a vezano uz zastitu od ionizirajuceg zraCenja. Sudjeluje u
uspostavi 1 primijeni standarda 1 indikatora kvalitete, te
uspostavi dokumentacije, protokola 1 nadzora sustava
kvalitete. Sudjeluje u planiranju 1 promicanju kulture
kvalitete 1 1zgradnji mehanizama za vrednovanje kvalitete,
sigurnosti 1 procjeni zdravstvenih tehnologija, koordinira
inicijative 1 procese vezane uz uspostavu 1 odrzavanje
sustava kvalitete 1 sigurnosti bolesnika 1 osoblja.
Prosljeduje 1 zaprima dokumentaciju sustava kvalitete, te
prosljeduje informacije po uputi rukovoditelja Ureda,
razraduje strateske ciljeve 1 prosljeduje ih timovima
kvalitete po nalogu rukovoditelja Ureda. Sustavno prati 1
procjenjuje izvrsavanje 1 rezultate zdravstvenih postupaka
po nalogu rukovoditelja Ureda, te sudjeluje u ostalim
mjerama osiguranja 1 pobolj$anja kvalitete 1 sigurnosti od
onmizirgjué¢eg zracenja. U tu svrhu prikuplja, obraduje,
rasporeduje 1 vodi bazu podatka vezano za potrebe Ureda.
Priprema izvjesca 1 i1zvjestava o funkcioniranju sustava
kvalitete rukovoditelja Ureda. Suraduje s povjerenstvom za
kvalitetu 1 unutarmji nadzor bolnice, te ostalim institucijama
1zvan bolnice u svrhu promicanja kvalitete 1 sigurnosti po
nalogu rukovoditelja Ureda. Sudjeluyje u uspostavi 1
primijeni standarda i indikatora kvalitete, te uspostavi
dokumentacije, protokola 1 sustava kvalitete. Suraduje 1
komunicira s timovima kvalitete, kao 1 vanjskim
suradnicima 1 savjetnicima. Prati nacionalne 1 europske
trendove 1 smjemice za uspostavu 1 unaprjedenje.
Izvjestava 1 savjetuje u skladu s tim, te predlaze smjemice
1 inicijative na razini sestrinstva u bolnici. Poti¢e 1 razvija
kulturu kvalitete. Potice 1 uskladuje uspostavu standarda 1
indikatora kvalitete. Suraduje s struémim drudtvima 1
institucijama usmjerenim uspostavi 1 unaprjedenju
kvalitete zastite od 1onizirajuéeg zradenja. Obavlja 1 druge
poslove 1z svoje nadleZnosti, a prema nalogu
rukovoditelja/ice Ureda.
U svom radu odgovoran/ma je rukovoditelju/i¢i Ureda 1
pomoc¢niku/ici ravnatelja za kvalitetu,




Koordinator za
hrvatske branitelje
Domovinskog rata-

Organizira 1 koordinira naru¢ivanje hrvatskih branitelja 1
¢lanova obitelji smrtno stradalih , zatoéenih ili nestalih
hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata radi ostvarnvanja
stacioname 1 poliklinicko-konzilijame zdravstvene zastite,
odnosno  ostvarivanja  prava na  specijalisticko-
dijagnosticke 1 dijagnosticko-terapijske postupke. Obavlja

34 strucni savjetnik 1 druge poslove 1z svoje nadleznosti.
Obavlja administrativne 1 druge poslove vezane uz
osiguranje 1 unapredenje kvalitete zdravstvene zaStite u
Bolnici. Vréi prihvat 1 pohranu dokumenata te organizaciju
podataka u ra¢unalu. Provodi komunikaciju izmedu svih
subjekata Ureda te vanjskim savjetnicima 1 voditeljima
internih timova bolnica. Obavlja 1 ostale administrativne
poslove za potrebe Ureda u dogovoru sa samostalnim
koordinatorom Ureda 1 samostalnim koordinatorom za

Administrativni edukaciju u sestrinstvu. U svom radu odgovoran/ma je

35 referent- kontrolor rukovoditelju Ureda/pomoéniku ravnatelja za kvalitetu.

4. SLUZBA ZA

ZDRAVSTVENU

NJEGU

4.1.1.

Rukovoditel) Sluzbe
za zdravstvenu njege

Rukovodi, organizira, koordinira rad Sluzbe za
zdravstvenu njegu,
sudjeluje u primjent svih dostupnih znanja i1z podruéja
sestrinstva,

vodi brigu o struénom usavrsavanju 1 osposobljavanju
zdravstvenih radnika VSS. vS§s 1 SSS,
obavlja 1 druge poslove iz podrudja svoje struke,
obavlja 1 druge poslove iz djelokruga rada po nalogu
ravnatelja 1 pomoénice ravnatella za sestrinstvo.
Odgovomost:

odgovoran/na je za zakonitost provodenja postupaka iz
podruja svoje djelatnostt te se prema zakonskim
odredbama odreduje kao odgovorna osoba za zakonito
provodenje 1 obavljanje poslova,
za svo) rad odgovorna je ravnatelju 1 pomocnici ravnatelja
za sestrinstvo.

4.1.2.

Visi strucni savjetnik
za upravljanje
rizicima u procesu
zdravstvene njege

Planira, organizira 1 upravlja zdravstvenim 1 sigurnosnim
aktivnostima usmjerenim na sprecavanje Stete te stratesko
prepoznavanje moguéih rizika nastalih u  podrugju
sestrinskih intervencija, suradnje 1 profesionalne reputacije
te financija, promice zdravlja, zagovara prava pacijenata,
osigurava dobrobiti 1 sigumosti pacijenata 1 djelatnika u
podrugju  sestrinstva. Za svo] rad odgovoma Je
rukovoditeljici Sluzbe za zdravstvenu njegu 1 pomoénici
ravnatelja za sestrinstvo.

4.2, ODJEL ZA SPRECAVANJE I SUZBIJANJE BOLNICKIH INFEKCIJA

4.2.1.

Voditelj odjela —
glavna sestra/tehnicar
za kontrolu i nadzor
bolnickih infekcija

koordinira 1 nadzire svakodnevni rad medicinskih
sestara/tehnicara za prevenciju, kontrolu 1 nadzor bolnickih
infekeija,

obavlja sve poslove u djelokrugu podru¢ja rada,
sudjeluje u kontroli 1 primjeni dostupnih znanja 1z podruicja
bolnic¢kih infekceija,
vodi brigu o stru¢nom usavrSavanju 1 osposobljavanju
medicinskih sestara/tehméara u odjelu,




suraduje s predsjednikom Povjerenstva za bolnicke
infekeje 1 sudjeluje u izradi dokumentiranog plana,
programa 1 odredivanju nadina obavljanja mjera za
spreCavanje 1 suzbijjanje bolnickih infekcija prema
Pravilmiku o uvjetima 1 nadinu obavljanja mjera za
spreavanje 1 suzbijanje bolni¢kih infekeija 1 Pravilniku ¢
standardima kvalitete zdravstvene zastite 1 nacinu njihove
primjene,

suraduje sa pomoénikom ravnatelja za kvalitetu
zdravstvene zastite, s rukovoditeljem Ureda za osiguranje 1
unaprjedenje kvalitete zdravstvene zastite te voditeljem
Odjela za kvalitetu sestrinske zdravstvene njege,
suraduje s epidemioloskom sluzbom 1 sanitarnom
inspekeijom.

obavlja 1 druge poslo»e 1z podrufja svog rada,
obavlja 1 druge poslove iz djelokruga rada po nalogu
rukovoditelja/rukovoditeljice Sluzbe.
Odgovomost:

odgovoran/na je za zakonitost provodemja postupaka iz
podruéja svoje djelatnosti te se prema zakonskim
odredbama odreduje kao odgovoma osoba za zakonito
provodenje 1 obavljanje svojih poslova,
za svo] rad odgovorna je rukovoditelju/rukovoditeljici
Sluzbe

422

Medicinska
sestra/tehniéar za
prevenciju, kontrolu i
nadzor bolni¢kih
infekeija

provodi edukaciju zdravstvenog osoblja o na¢elima 1 praksi
prevencije infekcija povezanih sa zdravstvenom skrbi, kao
1 svih posletlteha bolnice,
svakodnevno provodi, prati 1 nadzire mjere sprjedavanja,
suzbijanja 1 kontrole infekcija 1 evaluaciju pojedinih mjera
po ustrojbenim jedinicama,
sudjeluje u zbrinjavanju zdravstvemh radnika nakon
profesionalne  ekspozicije  infektivnim  bolestima,
provodi epidemiologko 1zvidanje u sluaju epidemije,
prikupljamju 1 analiziranju podataka, utvrdivanju
preporuka 1 mjera za  suzbjjanie  epidemije,
kontrolira odlaganje infektiviiog otpada na myjestu
nastanka,

vodi evidenciju o procijepljenosti zdravstvenih djelatnika
protiv hepatitisa B 1 sezonske gripe kao 1 administraciju o
provodenju kontrole bolmckih infekceija,
sudjeluje u izradi preporuka za pojedine postupke u
dijagnostici, lijeenju 1 njezi pacijenata, ukljuéujuéi 1
preporuke za smjesta) 1 1zolaciju pacijenata, te 1zradi
preporuka za sprjecavanje 1 suzbijanje infekcija povezanih
s zdravstvenom skrbi kod zdravstvenih djelatnika,
1zraduje izvjestaje o identificiranim problemima i sudjeluje
u pripremi godiSnjeg izvjes¢a o radu odjela,
obavlja 1 sve druge poslove i1z djelokruga rada po nalogu
voditelja/voditeljice Odjela.
Odgovomost:

odgovoran/na je za zakonitost provodemja postupaka iz
podruja svoje djelatnostt te se prema zakonskim
odredbama odreduje kao odgovorna osoba za zakonito
provodenje 1 obavljanje svajih poslova,
za svoj rad odgovorna je voditelju/voditeljici Odjela




42.3.

Medicinska
sestra/tehniéar za
prevenciju, kontrolu i
nadzor bolni¢kih
infekeija
nezdravstvenih
radnika

provodi edukaciju c¢jelokupnog nezdravstvenog osoblja
prilikom stupanja na posao te kontinuiranu edukaciju o
mjerama spre¢avanja infekelja povezanih sa zdravstvenom
skrbi,

nadzire 1 prati zbrinjavanje nezdravstvenih radnika koji su
profesionalno  izloZzemi  potencijalno  infektivnom
materijalu,

pruza savjetodavnu 1 struénu pomo¢ u svakodnevnom radu
cjelokupnom nezdravstvenom osablju,
vodi  evidenciju o  procijepljenostt  cjelokupnog
nezdravstvenog osoblja protiv hepatitisa B 1 sezonske
gnpe,

1zraduje  preporuka za pojedine postupke <iscenja 1
dezinfekeije za djelokrug  rada pomoénog osoblja,
abavlja 1 sve druge poslove 1z djelokruga rada po nalogu
voditelja/voditeljice Odjela.
Odgovomost:

odgovoran/na je za zakonitost provodenja postupaka i1z
podruéja svoje djelatnosti te se prema zakonskim
odredbama odreduje kao odgovorna osoba za zakonito
provodenje 1 obavljanje svajih poslova,
za svoj rad odgovorna je voditelju/voditeljici Odjela kao 1
voditelju/voditeljict Sluzbe za &iséenje 1 druge pomoéne
poslove

4.3. ODJEL ZA KVALITETU SESTRINSK

E ZDRAVSTVENE NJEGE

Voditelj odjela -
glavna sestra/tehniéar
QOdjela za kvalitetu
sestrinske
zdravstvene njege —
koordinator za
planirani otpust
bolesnika

vréi kontrolu kvalitete sestrinske zdravstvene njege na
klinickim  odjelima  sukladno  Godisnjem  planu,
1izraduje 1 koordinira Godi$nji plan nadzora kvalitete
zdravstvene njege na razini ustanove te potrebne izvjestaje,
izraduje 1 koordinira izradu dokumentacije sustava
kvalitete sestrinske zdravstvene njege sukladno propisanim
standardima 1 standardima struke,
sudjeluje u razvoju i provedbi planiranog otpusta bolesnika
1 paljjativne skrbi na klinickim odjelima na razini ustanove
te 1zradi planova 1z tog podrudja,
suraduje sa glavnim sestrama odjela po pitanjima otpusta
bolesnika 1 edukacije pacijenata kojima je potrebna
kontinuirana zdravstvena njega,
sudjeluje v pripremi 1 izradi edukativnih materija za
pacijente 1 medicinske sestre/tehnicare,
organizira 1 provodi analizu pokazatelja kvalitete 1z
podrudja sestrinske zdravstvene njege,
provodi  edukaciju 1 osposobljavanje medicinskih
sestara/tehnidara za primjenu standarda kvalitete 1 pracenje
indikatora zdravstvene njege,
prati nacionalne 1 europske trendove 1 smjemice za
uspostavu 1 unaprjedenje kvalitete u zdravstvenoj njezi 1
sudjeluje u njihovoj primjeni primljeni na klinickim
odjelima,

sudjelyje u svim poslovima vezanima za provodenje
sustava kvalitete u zdravstvenoj njezi,
sudjeluje u provodenju nastave uenika 1 studenata kao
mentor suradnih ustanova u podru¢ju kvalitete zdravstvene

njege,




suraduje s Uredom za osiguranje 1 unaprjedenje kvalitete
zdravstvene zastite na uspostavi sustava kvalitete na razini
ustanove te s povjerenstvima iz djelokruga rada,
obavlja 1 druge poslove iz djelokruga rada po nalogu
rukovoditelja/rukovoditeljice Sluzbe.

Odgovomost:

odgovoran/na je za zakonitost provodemja postupaka iz
podru¢ja svoje djelatnosti te se prema zakonskim
odredbama odreduje kao odgovorna osoba za zakonito
provodenje 1 obavljanje svojih poslova,
za svo] rad odgovoma je rukovoditelju/rukovoditeljic
Sluzbe.

Medicinska
sestra/tehnicar za
kvalitetu sestrinske
zdravstvene njege

sudjeluje u svim aktivnostima uspostave 1 unaprjedenja
kvalitete zdravstvene njege,
sudjeluje u koordinaciji rada medicinskih sestara za
planirani otpust 1 paljjativiiu skrb na ostalim ustrojstvenim
jedinicama,

ukljuéena je u ostvarenje planova 1 u ovom podrugju,
sudjeluje u progjeni 1 pra¢enju kvalitete zdravstvene njege
te primjeni mjera za poboljSanje kvalitete zdravstvene
njege sukladno preporukama voditelja/voditeljice odjela,
sudjeluje v provodenju edukacije iz podru¢ja kvalitete
sestrinske zdravstvene njege,
obavlja administrativne 1 ostale poslove 1z podrudja rada,
obavlja 1 sve druge poslove 1z djelokruga rada po nalogu
voditelja/voditeljice Odjela.
Odgovomost:

odgovoran/na je za zakonitost provodenja postupaka 1z
podruja svoje djelatnostt te se prema zakonskim
odredbama odreduje kao odgovorna osoba za zakonito
provodenje 1 obavljanje svajih poslova,
za svoj rad odgovorna je voditelju/voditeljici Odjela

4.3.3.

Njegovatelj - bolnicar

ZNANIJE, VJESTINE, ORJENTACIIA
Osnovna osobna njege starijih, nemoénih 1 bolesnih osoba
- Namjesta bolesniéki krevet 1 mijenja posteljno rublje.
- Vrsi osobnu higijenu bolesnika:
- umiva, kupau kadi, kupa nepokretnog bolesnika u krevetu
uz medicinsku sestru, presvla¢i pidzamu, brije, ¢etka zube
1 usnu Supljinu te zubnu protezu,
provodi higijenu zdravog stopala bez rezanja noktiju,
- pere kosu nepokretmom pacijentu u Kkrevetu,
- Cetka 1 CeSlja  kosu nepokretnom  pacijentu,
stavlja noénu posudu nepokretnom pacijentu,
stavlla 1 mijenja pelene 1 uloskea inkontinentnom

pacijentu u krevetu,
- pruza podrsku bolesmku prilikom koristenje Stapa,
hodalice 1 Staka.
- Pruza pomo¢ bolesniku pri obavljanju fizioloskih potreba:
- toaleta perianalnog podrudja,
- zaStita koze 1 sluznice,

- mijenjanje  polozaja  bolesmka u  krevetu,
- uofavanje opstipaciju kod bolesnika 1 1zvjeStava
nadredene.




- Postavlja bolesnika u pravilan poloZaj, namjesta
bolesnike u ugodan poloza) u krevetu, naslonjaéu,
invalidskim kolicima.
- Premjesta nepokretnog pacijenta u lezecem polozaju, 1z
kreveta u gjedeéa kolica 1 promjena polozaja nepokretnog
pacijenta u krevetu.
- Prevenira dekubitus (pravilna njega koZe, redovita
mobilizacija nepokretnog bolesnika, izvjedtavanje o
uodenim promjenama koze).
- Prepoznaje karaktensti¢ne promjene kod umiruce osobe.
Postupel za suzbyjanje 1 sprjedavanje bolniékih infekeyja
- Provodi postupke za uredenje 1 odrzavanje Cistoce 1 reda

uze okoline bolesnika:
- ormaric,
- okvir kreveta,
- stalci za infuziju,
- stol za obroke,
- dezinfekcija povrsina,
- Poznaje osnovne elemente sprjecavanja infekgeije,
dezinfekeiju 1 stenlizaciju.
- Slijedi smjernice 1 upute za Koristenje sredstava za
dezinfekerju.

- Zna pnneipe transporta  sterilnog  materjjala.
- Posjeduje osnovno znanje o bolni¢kim infekcijama te
sudjeluje u njihovom sprjeéavanju.
- Primjenjuje  pet trenutaka za higyenu ruku.
- Konsti standardne mjere zastite svakodnevno u radu:
o zastitne maske, zastitme rukavice 1 zastitne pregale.
- Sigumo  postupa sa  zaraznim  otpadom.
- Dekontaminira predmete 1 pribor, te okolinu bolesnika.
- Sigumo  postupa s postelnim  rubljem.
Prehrana  stanjih, nemocénth 1 bolesnih  osoba
- Posjeduje znanje 0 zdravoj prehrani.
- Servira obroke estetski.
- Hrani bolesnike koji nemaju poteskoce sa Zvakanjem 1
gutanjem prema uputama medicinske sestre/tehnicara.
- Daje tekudinu peroralno bolesnicima.
Transport, sigurnost 1 uvjet
- Dostavlja prema uputi medicinske sestre/tehni¢ara krv ili
uzorke za razlidite analize, doprema sanitetski materijal,
lijekove 1z bolnicke liekame 1 sl.
- Mijenja polozaj bolesnika, te improvizira ugodan polozaj
u krevetu, naslonjacu, invalidskim kolicima 1 sl
- Odrzava povoljne mikroklimatskih uvjete okoline u kojoj
boravi bolesnik: temperatura, vlaznost zraka, skliskost
terena, prilagodba namjestaja, koriStenje pomagala 1 sl.
- Osigurava bolesnika od pada, ¢uva dignitet 1 poStuje
osobnost, prilagodava vanjskim uvjetima zastitu bolesnika
(toplo-hladno).

- Provodi postupke za prevenciju pada (siguma okolina).
- Siguran transport bolesnika (ispravnost pomagala 1
opreme, pravilna identifikacija bolesnika 1 prateca
dokumentagcija).

ETIKA, KOMUNIKACIJA I ODGOVORNOST
Etika




- Pridrzava se 1 poStuje Zakon o za$titi prava pacijenata:
pravo na privatnost, obavijestenost, povjerljivost.
Komunikacija

- Pozdravlja 1 kuca na vrata pri ulasku u bolesni¢ku sobu,

predstavlja se bolesniku.
- Oslovljava bolesnike s gospoda ili gospodine 1
prezimenom, te ih oslovljava s V17,

- Komunicira s pacijentima 1 suradnicima u zdravstvenom
timu na pristojan  naéin 1 s poStovanjem.
- lzvjeStava medicinske sestre/tehniCare o vaZnim
podatcima  vezanim uz  bolesnika koje  uoava.
Odgovormost

- Pridrzava se klju¢nih odredbi Pravilnika o kué¢nom redu
Klini¢kog bolni¢kog centra Sestre milosrdnice s naglaskom
na stavak X PonaSanje zdravstvenih 1 drugih radnika, ¢l.
70 do ¢l 79.
- Ne koristi alkohol 1 opijjate na radnom mjestu.
- Pridrzava se odredbi GDPR 1 ¢uva tajnost podataka

dobivenih na radnom mjestom.
- Sigurno distribuira laboratorijske uzorke (pravilna 1
odgovorna identifikacija).

- Vrdi ispravno postupke identifikacije bolesnika.
- Ostvaryje postupke za sigumost bolesnika 1 kontrolira
rizike za sigurnost bolesnika u bolnicko) zdravstveno)
ustanovi (sudjeluje u procesima prevencije nezeljenih
dogadaja).

- Prijavljuje odgovormim osobama nezgode 1 pogreske koje
su se dogodile pri radu.

Obavlja poslove Sisanja i friziranja bolesnika te brine za

4.3.4, Frizerka nabavu potrebnog materijala i opreme za rad.
Obavlja poslove brijanja i SiSanja bolesnika, brine za
4.3.5. Brijac nabavu potrebnog materijala i opreme za rad.

4.4, ODJEL ZA PEDAGOSKU DJELATNOST, ISTRAZIVANJE I RAZVOJ U SESTRINSTVU

44.1.

Voditelj odjela -
glavna sestra Odjela
za pedagosku
djelatnost,
1strazivanje 1 razvoj u
sestrinstvu

planira, organizira i koordinira proces struénog sestrinskog
usavriavanja te brine o trajnom usavrSavanju u podrudju
zdravstvene njege u skladu s Planom trajnog usavriavanja,
planira, organizira i koordinira struéne sastanke (kongrese,
tecajeve 1 sl.) te druga sestrinska usavrSavanja u dogovoru
s pomoénicom ravnatelja za sestrinstvo — glavnom sestrom
bolnice 1 rukovoditeljem/rukovoditeljicom Sluzbe za
zdraystvenu njegu,
sudjeluje u aktivnostima koje se tiéu promicanja sestrinstva
1 sestrinskog usavrSavanja u bolnici 1 izvan bolnice u ¢iju
svrhu postavlja ciljeve 1 planira aktivnosti te koordinira
organizacijske aktivnostt u  suradnji s obrazovnim
institucijama za sestrinstvo,
suraduje s Hrvatskom komorom medicinskih sestara i brine
o licenciranju 1 obnavljanju licenci medicinskih sestara,
suraduje sa sestrinskim druStvima 1 udrugama te
zajednicom u svrhu zadovoljavanja edukativnih potreba,
Potice na aktivno sudjelovanje u  edukacijskim
aktivnostima te prati 1 koordinira struéno 1 znanstveno -




istrazivaCko  napredovanje medicinskih sestara,
izraduje godisnji plan aktivnosti Odjela te, ovisno ¢
potrebi, ostale dokumente vezane uz djelokrug rada,
obavlja 1 druge poslove iz djelokruga rada po nalogu
rukovoditelja/rukovoditeljice Sluzbe.
Odgovomost:

odgovoran/na je za zakonitost provodenja postupaka iz
podru¢ja svoje djelatnosti te se prema zakonskim
odredbama odreduje kao odgovorna osoba za zakonito
provodenje 1 obavljanje svajih poslova,
za svo] rad odgovorma je rukovoditelju/rukovoditeljic
Sluzbe

44.2.

Medicinska
sestra/tehnicar -
koordinator za
mentorstvo u
sestrinstvu 1
primaljstvu

organizira, koordinira 1 prati rad mentora u sestrinstvu i
primaljstvu, boravak udenika 1 studenata sestrinstva i
primaljstva u bolnici,
prati potrebe 1 suvremene nacine edukacije za kliméke
potrebe te poti¢e 1 prati primjenu najboljih modela
sukladno Planu na svim ustrojstvenim jedinicama,
organizira edukaciju mentora struénjaka, nadzire 1
koordinira aktivnosti Kabineta vjestina za medicinske
sestre 1 primalje,
dokumentira aktivnosti 1z podruéja rada, progenjuje
postoje¢e edukacije 1 njihovu ucinkovitost te sukladno
tome potice 1 osmisljava nove modele sukladno trendovima

1 potrebama,
obavlja 1 sve druge poslove 1z djelokruga rada po nalogu
voditelja/voditeljice Odjela.
Odgovomost:

odgovoran/na je za zakonitost provodenja postupaka 1z
podruja svoje djelatnostt te se prema zakonskim
odredbama odreduje kao odgovora osoba za zakonito
provodenje 1 obavljanje svajih poslova,
za svoj rad odgovorna je voditelju/voditeljict Odjela.

4.5. ODJEL ZA PRIKUPLJANJE TKIVA

Voditelj odjela -
glavna sestra/tehniéar
Odjela za
prikupljanje tkiva

organizira 1 uskladuje aktivnosti unutar Bolnice koje su iz
podru¢ju  prikupljanja tkiva, sukladno Nacionalnom
programu,

obavlja sve poslove sukladno zakonskim propisima iz
djelatnosti prikupljanja ljudskih tkiva te suraduje s svim
ustrojstvenim jedinicama koje su kljuéne za ovaj proces,
prati  zakonske 1 ostale propise iz ovog podrudja, te
sukladno njima uskladuje aktivnosti 1 procedure unutar
ustanove,

koordinira 1 unapreduje proces klinicke skrbi o
potencijalnim darivateljima prije eksplantacije tkiva,
prikuplja podataka iz medicinske dokumentacije koji su
neophodni za progjenu prihvatljivosti danvatelja tkiva te
obavjestava obitelj/skrbnike o namjeri uzimanja tkiva,
suraduje s transplantacijskim 1 eksplantacijskim timovima
1 sluzbama koje su ukljuéene u skrb donora,
vodi 1 kontrolira evidencije 1 dokumentaciju za sve
postupke  prikupljanja  tkiva  unutar  Ustanove,
radi uz mentorstvo doktora medicine te obavlja 1 ostale
poslove po nalogu ravnatelja bolnice, pomoénice ravnatelja




za  sestrinstvo -  glavne  sestre  bolnice 1
rukovoditelja/rukovoditeljice Sluzbe za zdravstvenu njegu.

Odgovomost:

odgovoran/na je za zakonitost provodemja postupaka iz
podru¢ja svoje djelatnosti te se prema zakonskim
odredbama odreduje kao odgovorna osoba za zakonito
provodenje 1 obavljanje svojih poslova,
za svo] rad odgovoma je rukovoditelju/rukovoditeljict
Sluzbe

Medicinska
sestra/tehnicar za
prikupljanje tkiva

sudjeluje u svim postupcima prikupljanja tkiva po nalogu
voditelja - glavne sestre/tehnicara odjela,
obavlja administrativne postupke vezane uz pracenje liste
¢ekanja organa, upisivanje podataka u propisane registre,
daje upute ¢lanovima obitelji donora,
obavlja 1 druge poslove 1z podrudja rada, te sudjeluje u
pracenju podataka iz ovog podrudja, njihovo) analizi 1
unaprjedenju procesa,
obavlja i druge poslove iz podru¢ja rada po nalogu voditelja
Odjela.

Odgovomosti:

odgovoran/na je za zakonitost provodemja postupaka iz
podruja svoje djelatnostt te se prema zakonskim
odredbama odreduje kao odgovorna osoba za zakonito
provodenje 1 obavljanje svojih poslova,
za svoj rad odgovoma je voditelju/voditeljici Odjela

Zajednicka sluzba
za unutarnju
reviziju

th
—_—

Rukovoditelj
Zajednicke sluzbe za
unutarnju reviziju

Upravlja radom Sluzbe, izraduje 1 predlaze donosenje
Strateskog 1 godidnjeg plana procjene rizika odnosno
revizija; 1zdaje naloge za obavljanje pojedinaénih revizija,
procjenjuje 1 unapreduje ucinkovitost upravljanja nizicima
te sustava unutamjih kontrola proraunskog korisnika:
nadzire provodenje pojedinaénih unutarnjih revizija u
skladu s najboljom strukoynom praksom, internim
standardima unutarnje revizije 1 kodeksom strukovne etike
unutarnjih revizora; sudjeluje u revizijama najslozenijih
reviziskih podrudja: dostavlja nacrt revizijskog 1zvjesca
odgovornoj osobi s kojom raspravlja preporuke dane u
1zvje$éu;  dostavlja  konaéno  revizijsko  izvjedce
rukovoditelju revidirane jedinice 1 ravnatelju; analizira i
ogjenjuje  sve poslovne funkcyje 1z nadleZnosti
proracunskog kornsnika; prati  provedbe preporuka
navedenih v 1zvjescima iz prethodno obavljenih revizija u
svrhu postizanja veée uéinkovitosti 1 djelotvomosti
sustava; izraduje periodiéna 1 godiSnja izvje$€a o radu
Sluzbe 1 dostavlja ih Ravnatelju, te nadleZznim institucijama
1 osobama u skladu s vaZedim propisima.
Provodi upravljanje, organizaciju 1 kontrolu provedbe
aktivnosti vezanih uz Sporazum o obavljanju poslova
unutamje revizije u Zajednickoj sluzbi za unutamju
reviziju.

Suraduje s Ministarstvom zdravstva sukladno Internom




pravilniku o unutarnjoj reviziji Ministarstva zdravstva 1
mnstitucija 1z nadleznosti.
Suraduje s Drzaviiom riznicom Sektorom za harmonizaciju
razvoja sustava unutamjih kontrola §to ukljucuje 1 obvezu
dostave strateskih 1 godi$njih planova te godisnjeg
1zvjes¢a; prati 1 predlaZze stalnu edukaciju unutamjih
revizora u skladu s Medunarodnim standardima; suraduje s
Drzavmim uredom za reviziju 1 progjenjuju pracenje
provedbe preporuka i naloga DrZzavnog ureda za reviziju,
obavlja 1 druge poslove 1z djelokruga rada Sluzbe odnosno
poslove po nalogu ravnatelja

52.

Vi1 unutamji revizor

Na temelju radnog naloga rukovoditelja Zajednicke sluzbe
za unutarnju reviziju, u skladu s priruénikom za unutamju
reviziju proracunskih konsnika: Obavlja revizije slozenijih
revizijskih podru¢ja u svojstvu voditelja tima, ¢lana tima ili
pojedina¢no 1 samostalno ovisno o zahtjevu iz radnog
naloga 1 u skladu s medunarodnmm standardima; u ulozi
voditelja tima planira 1 koordinira rad tima; sudjeluje u
revizijama kornistenja sredstava Europske unije 1 drugih
medunarodnih organizacija 1 institucija; odgovoran je za
azumo 1 to¢no provodenje svih faza revizije u skladu s
planom revizije, za dokumentiranje 1 izvjeStavanje
rukovoditelja o tijeku provodenja revizije: izraduje 1
potpisuje nacrt revizijskog 1zvjesca 1 kona¢no revizijsko
1zvjesée; raspravlja nalaze 1 preporuke 1z revizijskog
1zvjesca s odgovornim osobama revidiranih jedinica, prati
provedbu preporuka navedenih v izvje$cima 1z prethodno
obavljenih unutarnjih revizija; sudjeluje u izradi strateskog
1 godi$njeg plana revizije; pruza struénu pomo¢ unutarnjim
revizorima i pomoénim unutamjim revizorima: daje savjete
o boljoj djelotvomosti 1 uéinkovitosti sustava unutarmjih
kontrola, suraduje na razvoju informacijskog sustava
Jedinice za unutarnju reviziju; obavlja 1 druge poslove po
nalogu rukovoditelja.

S.1.1.. ODJEL ZA IN

FORMACIJSKU SIGURNOST

5.1.1.1.

Voditel) odjela

Na temelju radnog naloga rukovoditelja Zajednicke sluzbe
za unutarnju reviziju, u skladu s prirnénikom za unutarnju
reviziju korsnika: Obavlja revizije slozZenijih revizijskih
podrugja u svojstvu  voditelja tima, ¢lana tima il
pojedina¢no 1 samostalno ovisno o zahtjevu iz radnog
naloga i1 u skladu s medunarodnim standardima; u ulozi
voditelja tima planira 1 koordinira rad tima; sudjeluje u
revizijama kornstenja sredstava Europske unije 1 drugih
medunarodnih organizacija 1 institucija; odgovoran je za
azumo 1 to¢no provodenje svih faza revizije u skladu s
planom revizije,

za dokumentiranje 1 1zvjestavanje rukovoditelja o tijeku
provodenja revizije: 1zraduje 1 potpisuje nacrt revizijskog
1zvjeséa 1 konaéno revizijsko 1zvjescée; raspravlja nalaze 1
preporuke i1z revizijskog izvjeséa s odgovornim osobama
revidiranih jedinica, prati provedbu preporuka navedenih u
1zvjes¢ima iz prethodno obavljenih unutamjih revizija;
sudjeluje u 1zradi strateSkog 1 godiSnjeg plana revizije;
pruza struénu pomo¢ unutamjim revizorima 1 ponmodnii




unutarnjim revizorima: daje savjete o boljoj djelotvornosti
1 uéinkovitosti sustava unutarmjih kontrola; suraduje na
razvoju informacijskog sustava jedinice za unutarnju
reviziju; obavlja 1 druge poslove po nalogu rukovoditelja.
Sudjelovanje  u provodenju odnosno ovladavanje
temeljnim naéelima, konceptima pristupa standardima
metodama 1 tehnikama za postavljanje 1 udinkovito
upravljanje programom kibemeticke sigurnosti unutar
organizacije koji se temelji na ISO/IEC 27032.
Koristenje znanja 1 kompetencije potrebne za podrsku
organizaciji u implementaciji kibemeticke sigurnosti, uz
razumijevanje odnosa izmedu kibemeticke sigumosti 1
drugih vrsta sigurnosti vezanih uz poslovne procese.
Kontinuirano rjeSavanje uobi¢ajenih pitanja kiberneticke
sigurnosti predstavlja okvir koji sudionicima omogucuje
suradnju 1li rjesavanje problema kiberneticke sigumosti.
Vaznost sudjelovanja u provodenju revizija kao
neizostavan  ¢lan, odnosno  &imbentk  u  ulozi
revizorskogtima u dijelu kibemeticke sigumosti, koji
sadrze aktivnosti pradenja smjernica za 1dentifikaciju
najcescih rizka u  kibernetickoj sigumosti.
provjeru uskladenosti IKT poslovanja KBC  Sestre
milosrdnice eksternom regulativom 1 intermim  aktima,
identifikaciju 1 analizu nedostataka 1 slabosti u poslovnim
procesima obuhvaéenim revizijom predlaganje preporuka
za otklanjanje utvrdenih nepravilnosti, provodenje analize
rizika poslovnih procesa 1z podru¢ja informacijske 1
komunikacijske tehnologije izradu izvje$éa o provedenim
revizijskim aktivnostima.

5.1.1.2.

Unutamji revizor

Na temelju radnog naloga voditelja Zajedni¢ke sluzbe za
unutarmju reviziju, u skladu s priruénikom za unutarnju
reviziju prora¢unskih korsnika obavlja pojedinacne
revizije u svojstvu voditelja tima, ¢lana tima ili pojedinaéno
1 samostalno ovisno o zahtjevu 1z radnog naloga; u ulozi
voditelja tima planira 1 koordinira rad tima; odgovoran je
za azumo 1 toéno provodenje svih faza revizije u skladu s
planom  revizije, dokumentiranje 1  izvjeStavanje
rukovoditelja o tijeku provodenja revizije, izraduje 1
potpisuje nacrt revizijskog izvjeséa 1 konaéno revizijsko
1zvjesée, prati provedbu preporuka navedenih u izvjeséima
1z prethodno obavljenih unutamjih revizija; u ulozi ¢lana
tima obavlja zadatke u obavljanju pojedinaéne revizije u
skladu planom revizije koje mu dodijeli voditel) tima,
ovavlja 1 druge poslove po nalogu rukovoditelja.

ADMINISTRATIVNO POSLOVNA SLUZBA

6.1.

Rukovoditel) Sluzbe

PredlaZe ravnatelju plan 1 mjere za trzidni nastup bolnice 1
provodi 1h. Suraduye s prvatnim  zdravstvenim
osiguranjima, brine o prikupljanju donacija, organizaciji
dobrotvomih priredaba, osmisljava pakete ponude za
privatne pacijente iz zemlje 1 inozemstva, brine o
ugovaranju sistematskih pregleda za radnike pojedinih
poslovnih  subjekata, prodaji apartmanskih usluga,
sudjeluyje u pregovonma o uvjetima poslovanja sa
zdravstvenim  osiguranjima, tvrtkama 1 poslovnim




partnerima te obavlja druge poslove prema nalogu
ravnatelja, kojemu je odgovoran za svoj rad.

6.2.

Visi struéni savjetnik

Ostvarye komunikaciju izmedu privatnih zdravstvenih
osiguranja i Bolnice u provedbi ranije zakljucenih ugovora,
organizira sistematske preglede prema utvrdenom
programu, dogovora termine za sistematske preglede 1 za
preglede pacijenata prvatnih zdravstvenih osiguranja,
obavlja upis pacijenata, priprema potrebnu dokumentaciju,
1zraduje podloge za fakturiranje, obavlja druge poslove
prema nalogu rukovoditelja, kojemu je odgovoran za svoj
radl.

Medicinska
sestra/tehnicar u
uredu za informacije

Upucuje pacijente 1 posjetitelje prema njihovim pitanjima.
Obavlja druge poslove prema nalogu viseg koordinatora
Poslovnog c¢entra 1 pomocnice ravnatelja za sestrinstvo /
glavne sestre bolnice. Za svoj rad odgovoran je
rukovoditelju Poslovnog centra.

6.4.

Domar Odmaralista u
Crikvenici

Obavlja poslove redovitog odrzavanja instalacija 1 sitnih
popravaka u odmaralistu, ureduje okolis, skladisti prehranu
i ostali materijal. Cuva inventar odmaraliita i obavlja sve
druge poslove po nalogu ravnatelja bolnice kojemu je
odgovoran za svoj rad.

6.1,

Centralni odsjek
bolnitke
administracije

6.1.1.1.

Voditel) odsjeka

Rukovodi 1 organizira rad odsjeka bolnicke administracije.
Odgovoran je za pravilno vodenje administrativnih poslova
1 0 rasporedu administratora po ustrojstvenim jedinicama
Bolnice. Za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Poslovnog
centra.

6.1.12.
6.1.2.3.

Kontrolor obra¢una -
administrativni
referent

Obrad¢unava troskove bolnickog 1 ambulantnog lijedenja,
pise otpusna pisama. Naplacuje participaciju za bolnicko,
ambulantno lijecenje 1 dnevnu bolnicu. Radi izvjesta
brojnog stanja za ¢ijelu Kliniku, pise onko listice. Obavlja
obracun uéinjenih usluga u specijalistickim ambulantama 1
konzilijarnoj sluzbi, naplacuje participacije. Obavlja jednu
nabavu kancelarijskog 1 ostalog potrosnog materijala iz
centralnog skladi$ta. Vodi kartoteku sitnog inventara i
kartice osnovmih sredstava. Obavlja poslove arhiviranja
medicinske dokumentagcije leZzeéih 1 ambulantnih bolesnika
te druge administrativne poslove Klinike. Obavlja 1 druge
poslove iz svoje nadleznosti za koje ga zaduzi rukovoditel)
Poslovnog centra 1 voditel) odjela kojima je 1 odgovoran za
svoj rad.

6.2.

Odsjek za centralno narulivanje pacijenata

6.2.1.1.

Voditel) odsjeka

Rukovodi 1 organizira rad odsjeka za centralno naruéivanje
pacijenata. Odgovoran je osoba za pravilno centralno
narué¢ivanje pacijenata. Kontakt je osoba za suradnju s
Hrvatskim zavodom za zdravstveno osiguranje i
Ministarstvom zdravlja 1 socijalne skrbite sudjeluje na
skupovima i sastancima u njihovoj organizaciji. Kontrolira
rad 1 upoznaje sa promjenama u radu druge administratore
na centralnom naruéivanju u  bolnice. Pomaze u
sastavljanju izvjesca lista Cekanja. Za svoj rad odgovoran
je rukovoditelju Poslovnog centra.
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Kontrolor za
centralno naruéivanje
pagcijenata

Provodi centralno naruéivanje pacijenata u Bolnici. Za svoj
rad odgovoran je voditelju odsjeka.

URED ZA MEDICIN

SKU IZOBRAZBU LIJECNIKA

7.1

Rukovoditel) Ureda

Orgamizira 1 vodi rad Ureda za medicinsku 1zobrazbu
lije¢nika.

Aktivno sudjelyje u unapredenju kvalitete medicinske
1zobrazbe.

Sudjeluje, zajedno s Povjerenstvom za medicinsku
1zobrazbu ljjeénika, v izradi godisnjeg Plana medicinske
1zobrazbe ljeémka 1 dostavla ga ravnatelju
Izvjestava Povjerenstvo za medicinsku 1zobrazbu lijecnika,
Struéno vijede 1 ravnatelja o radu Ureda 1 0 provedenim
edukacijama lijeénika. Suraduje s Ministarstvom zdravlja,
Hrvatskom  ljecnickom  komorom,  Medicinskim
fakultetima, Hrvatskim lijeémickim zborom, 1 drugim
tijelima vezano uz medicinsku izobrazbu lijeénika.
Sudjeluje  u  aktivnostima  promicanja  struénog
usavrSavanja ljeénika u  bolnici 1 izvan nje.
Obavlja sluzbenu korespondenciju s donatorima 1
sponzorima medicinske 1zobrazbe.
Sudjeluje 1 poti¢e znanstveno napredovanje lijeénika.
Obavlja 1 druge poslove po nalogu ravnatelja kojemu je
odgovaoran za SVOJ rad.
Organizira 1 vodi rad Ureda za medicinsku 1zobrazbu
lije¢nika.

Aktivno sudjeluje u unapredenju kvalitete medicinske
1zobrazbe.

Sudjeluje, zajedno s Povjerenstvom za medicinsku
1zobrazbu lijeénika, u izradi godi$njeg Plana medicinske
1zobrazbe Iyjeémka 1 dostavla ga ravnatelju
Izvjestava Povjerenstvo za medicinsku 1zobrazbu lijeénika,
Struéno vijede 1 ravnatelja o radu Ureda 1 0 provedenim
edukacijama lijeénika. Suraduje s Ministarstvom zdravlja,
Hrvatskom  lije¢nickom  komorom,  Medicinskim
fakultetima, Hrvatskim lijeémickim zborom, 1 drugim
tijelima vezano uz medicinsku izobrazbu lijeénika.
Sudjeluje  u  aktivnostima  promicanja  struénog
usavriavanja  lijeémika u  bolniel 1 izvan nje.
Obavlja sluzbenu korespondenciju s donatorima 1
sponzorima medicinske 1zobrazbe.
Sudjeluyje 1 poti¢e znanstveno napredovanje lijeénika.
Obavlja 1 druge poslove po nalogu ravnatelja kojemu je
odgovoran za SVOJ rad.
Orgamizira 1 vodi rad Ureda za medicinsku 1zobrazbu
lije¢nika.

Aktivno sudjelyje u unapredenju kvalitete medicinske
1zobrazbe.

Sudjeluje, zajedno s Povjerenstvom za medicinsku
1zobrazbu lijeénika, u izradi godi$njeg Plana medicinske
1zobrazbe Iyjeémka 1 dostavla ga ravnatelju
Izvjestava Povjerenstvo za medicinsku izobrazbu lije¢nika,
Struéno vijede 1 ravnatelja o radu Ureda 1 0 provedenim
edukacijama lije¢nika. Suraduje s Ministarstvom zdravlja,
Hrvatskom  lijeénickom  komorom,  Medicinskim




fakultetima, Hrvatskim lije¢nickim zborom, 1 drugim
tijelima vezano uz medicinsku izobrazbu lijeénika.
Sudjeluyje  u  aktivnostima  promicanja  struénog
usavréavanja lijenika uw bolnici 1 izvan nje.
Obavlja sluzbenu korespondenciju s donatorima 1
sponzorima medicinske 1zobrazbe.
Sudjeluje 1 poti¢e znanstveno napredovanje lijecnika.
Obavlja 1 druge poslove po nalogu ravnatelja kojemu je
odgovoran za SVOJ rad.
Organizira 1 vodi rad Ureda za medicinsku izobrazbu
lijeénika.

Aktivno sudjelyje u unapredenju kvalitete medicinske
1zobrazbe.

Sudjeluje, zajedno s Povjerenstvom za medicinsku
1zobrazbu ljjeénika, v izradi godisnjeg Plana medicinske
1zobrazbe lijeémka 1 dostavla ga ravnatelju
Izvjestava Povjerenstvo za medicinsku izobrazbu lijeénika,
Stru¢no vijece 1 ravnatelja o radu Ureda 1 o provedenim
edukacijama lijeénika. Suraduje s Ministarstvom zdravlja,
Hrvatskom  lijeénickom  komorom,  Medicinskim
fakultetima, Hrvatskim lije¢nickim zborom, 1 drugim
tijelima vezano uz medicinsku izobrazbu lijeénika.
Sudjelyje  u  aktivnostima  promicanja  struénog
usavriavanja lijenika uw bolnici 1 izvan nje.
Obavlja sluzbenu korespondenciju s donatorima 1
sponzorima medicinske 1zobrazbe.
Sudjeluje 1 poti¢e znanstveno napredovanje lijecnika.
Obavlja 1 druge poslove po nalogu ravnatelja kojemu je
odgovoran za svoj rad. Organizira 1 vodi rad Ureda za
medicinsku 1zobrazbu lije¢nika.  Aktivno sudjeluje u
unapredenju kvalitete medicinske 1zobrazbe.
Sudjeluje, zajedno s Povjerenstvom za medicinsku
1zobrazbu ljjeénika, v izradi godi$njeg Plana medicinske
1zobrazbe Iyjeémka 1 dostavla ga ravnatelju
Izvjestava Povjerenstvo za medicinsku izobrazbu lije¢nika,
Struéno vijede 1 ravnatelja o radu Ureda 1 0 provedenim
edukacijama lijeénika. Suraduje s Ministarstvom zdravlja,
Hrvatskom  lije¢nickom  komorom,  Medicinskim
fakultetima, Hrvatskim lijeémi¢kim zborom, 1 drugim
tijelima vezano uz medicinsku izobrazbu lijeénika.
Sudjeluje  u  aktivnostima  promicanja  struénog
usavriavanja ljeénika  u  bolnici 1 izvan nje.
Obavlja sluzbenu korespondenciju s donatorima 1
sponzorima medicinske 1zobrazbe.
Sudjeluyje 1 poti¢e znanstveno napredovanje lijeénika.
Obavlja 1 druge poslove po nalogu ravnatelja kojemu je

odgovoran za SVOJ rad.
Organizira 1 vodi rad Ureda za medicinsku 1zobrazbu
lije¢nika.

Aktivno sudjeluje u unapredenju kvalitete medicinske
1zobrazbe.

Sudjeluje, zajedno s Povjerenstvom za medicinsku
1zobrazbu lijeénika, u izradi godi$njeg Plana medicinske
1zobrazbe lijjeénika 1 dostavlja ga  ravnatelju.
Izviestava Povjerenstvo za medicinsku izobrazbu lije¢nika,




Stru¢no vijece 1 ravnatelja o radu Ureda 1 o provedenim
edukacijama lijeénika. Suraduje s Ministarstvom zdravlja,
Hrvatskom  lijeénickom  komorom,  Medicinskim
fakultetima, Hrvatskim lije¢nickim zborom, 1 drugim
tijelima vezano uz medicinsku izobrazbu lijeénika.
Sudjeluyje  u  aktivnostima  promicanja  struénog
usavréavanja lije¢nika uw bolnici 1 izvan nje.
Obavlja sluzbenu korespondenciju s donatorima 1
sponzorima medicinske 1zobrazbe.
Sudjeluje 1 poti¢e znanstveno napredovanje lijecnika.
Obavlja 1 druge poslove po nalogu ravnatelja kojemu je
odgovoran za SVOJ rad.
Organizira 1 vodi rad Ureda za medicinsku 1zobrazbu
lijeénika.

Aktivno sudjelyje u unapredenju kvalitete medicinske
1zobrazbe.

Sudjeluje, zajedno s Povjerenstvom za medicinsku
1zobrazbu ljjeénika, v izradi godi$njeg Plana medicinske
1zobrazbe Iyjeémka 1 dostavla ga ravnatelju
Izvjestava Povjerenstvo za medicinsku izobrazbu lijeénika,
Stru¢no vijece 1 ravnatelja o radu Ureda 1 o provedenim
edukacijama lijeénika. Suraduje s Ministarstvom zdravlja,
Hrvatskom  lijeénickom  komorom,  Medicinskim
fakultetima, Hrvatskim lije¢nickim zborom, 1 drugim
tijelima vezano uz medicinsku izobrazbu lijeénika.
Sudjeluje  u  aktivnostima  promicanja  struénog
usavréavanja lijenika uw bolnici 1 izvan nje.
Obavlja sluzbenu korespondenciju s donatorima 1
sponzorima medicinske 1zobrazbe.
Sudjeluje 1 poti¢e znanstveno napredovanje lijecnika.
Obavlja 1 druge poslove po
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Visi struéni savjetnik

. Obraduje podatke 1 priprema izvjeséa o svim aktivnostima
vezanim  uz  medicinsku  1zobrazbu  lijeénika.
Izraduje godisnje Izvijed¢e o provedenim oblicima
medicinske izobrazbe lijje¢nika unutar KBC-a Sestre
milosrdnice, kao 1 Izvijedée o sudjelovanju lijeénika KBC
Sestre  milosrdnice na edukacijama izvan KBC-a.
Koordinira sve aktivnosti vezane uz odlazak lije¢nika na
edukaciju u druge zdravstvene ustanove u zemlji 1
mozemstvu. Koordinira sve aktiviosti  vezane uz
medicinsku  izobrazbu lyje¢nika  koje  organiziraju
ustrojstvene jedinice KBC Sestre milosrdnice (kongresi,
struénih skupova, teajeva 1 dr)

Koordinira aktivnosti vezane uz provedbu programa
specijalizacija 1 uzih specijalizacija.
Prireduje sluzbenu korespondenciju s donatorima 1
sponzorima medicinske 1zobrazbe ljjeénika.
Prikupljai1 vodi podatke o dobivenim sredstvima sponzora
za medicinsku izobrazbu lije¢nika koji je sastavni dio
godisnjeg Izvijesca o ¢emu redovito izvjestava voditelja
ureda 1 Povjerenstvo za medicinsku i1zobrazbu lijeénika.
Upoznaje nove specijalizante 1 ostale lije¢nike koji dolaze
na trgnu medicinsku izobrazbu s propisima, kuénim
redom 1 pravilima ponasanja u KBC Sestre milosrdnice.
Pomaze specijalizantima u rjefavanju administrativnih




problema, te vodi dokumentaciju uz rjesavanje prituzbi
specijalizanata. Periodiéno provodi 1 obraduje ankete o
zadovoljstvu  lijeénika  vezanima uz  provodenje
specijalistiCkog staza u KBC-u.
Obavlja druge strué¢ne 1 administrativne poslove vezane uz
pisane 1 web obavijesti 1z podrudja svog rada. Sadrzajno
ureduje mjesto na web-u vezano uz trajnu izobrazbu
lijeénika.

Obavlja i druge poslove za koje ga zaduZi voditelj ureda.




INSTITUT ZA KLINICKA MEDICINSKA ISTRAZIVANJA I NASTAVU

- OPIS POSLOVA -

RED.
BR.

NAZIV
UNUTARNJE
ORGANIZACISKE
JEDINICE | NAZIV
RADNOG
MIJESTA

QPIS POSLOVA

1.1

Predstojnik
Instituta

Odgovoran je za znanstveno istraZivacki rad i nastavu na KBC-u. Pribavlja i
organizira poslove internacionalnih i nacionalnih znanstvenih i/ili klini¢kih
ispitivanja za potrebe KBC-a. Vrsi nadzor nad sveukupnim poslovima
vezanim uz klinicka medicinska ispitivanja, ukljucujucii znanstvena klinicka
medicinska ispitivanja i projekte koji se provode u KBC-u. Odgovoran je za
pravilnost obavljanja istih poslova. Predlaie ravnatelju nacin financijske
raspodjele prihoda od klinickih medicinskih istraZivanja znanstvenih
ispitivanja i projekata, te daje dodatno misljenje prilikom dodjele dozvale
provodenja znanstvenih i klinickih ispitivanja u KBC-u od strane ravnatelja.
Obavlja i druge poslove iz svaje nadleinosti prema nalogu ravnatelja i
pomocénika ravnatelja za osiguranje kvalitete zdravstvene zastite kojima je
odgovoran za svoj rad.

1.2

Dr. med.
specijalist

Provodi ispitivanja lijekova ranih faza koji su u domeni klinickog
farmakologa. Radi na uspostavi laboratorija za farmakokinetiku za potrebe
znanstvenih i klinickih ispitivanja. Nadzire potrosnju lijekova na razini
bolnice, brine se za racionalnu uporabu svih lijekava. Pripravlja smjernice
za racionalno lijecenje pojedinih Cestih dijagnoza u suradnji s klini¢arima
raznih specijalnosti. Ureduje bolnicki ,Bilten za lijekove”. Radi na
poslovima znanstvena istraZivackog rada. Vrsi kontrolu i eventualni nadzor
nad klinickim ispitivanjima lijekova. PomazZe u sastavljanju planova klinickih
ispitivanja te vrii edukaciju za provodenje klinickih ispitivanja lijekova.
Obavlja i druge poslove iz svog zvanja prema nalogu predstojnika Instituta
kojem je odgovoran za svoj rad.




13.

14.

Visi strucni
savjetnik

Struéni
savjetnik/ Visi
upravni referent

Brine o udinkovitosti administrativne potpore svih internacionalnih i
nacionalnih znanstvenih, klinickih medicinskih i akademskih, spanzariranih
i ostalih istraZivanja koje se provode u KBC-u. Promice vidljivost djelatnosti
Instituta i promovira istraZivacke skupine te znanstveno-istraZivacke i
struéne kapacitete i mogucénasti KBC-a.
Koordinira aktivnosti vezane uz potpisivanje ugovara.
Organizira vodenje i arhiviranje zakonom zadane dokumentacije koju je
KBC duZan ¢uvati prilikom provodenja svakog znanstvenog i/ili klini¢kog
ispitivanja. Osigurava standarde zastite asobnih podataka ispitanika prema
EU Opéoj uredbi o zastiti osobnih  podataka (GDRP).
Vodi administrativan postupak i prijavu pri Ministarstvu znanosti i
obrazovanja za zaposlenike koji su stekli uvjete za upis u Upisnik
znanstvenika. Prikuplja i Salje potrebnu dokumentaciju, izvjedca i obrasce
u vezi s njima.
Vodi i statisti¢ki obraduje evidencije vezane za znanstvena, suradna ili
akademska istraZivanja, te izraduje godisnja izvjeséa za Driavni zavod za
statistiku i druga tijela. Vodi evidenciju potrebnu za znanstvenu
akreditaciju i reakreditaciju te ispunjavanje uvjeta za dobivanje i obnovu
naziva klinika/klini¢ki zavod te klinicki bolnicki centar. Obavlja po potrebi i
druge poslove koje mu povjeri predstojnik Instituta kojemu je odgovoran
za svoj rad.

Organizira ugovaranje sastanaka te vodi zapisnike na istima. Samostalno
organizira vodenje i arhiviranje zakonom zadane dokumentacije koju je
KBC duzan Euvati prilikom provodenja svakog znanstvenog i/ili klinickog
ispitivanja. Kontrolira provodenje standardnih operativnih procedura
unutar Instituta te evidentira greske prilikom provedbe. Vrsi poslove
ekonoma Instituta. Za svoj rad dogovoran je predstojniku Instituta.

15.

Medicinska
sestra

ZaduZena za uobicajenu, rutinsku skrb za bolesnike, uz osiguranje visokog
standarda i druge specifi¢ne zadatke vezane za klinicka ispitivanja.
Medicinska sestra uklju¢ena je u organiziranje, dizajniranje i provodenje
klinickih istraZivackih projekata.

Educirana za rad s potencijalno zaraznim i opasnim materijalima.
Komunicira s osobama koje imaju ograni¢ene komunikacijske
sposobnosti. Na svim radilistima gdje se provode klinicka istraZivanja
provodi specifi¢ne zadatke odredene protokolom istraZivanja te educira o
tim specificnostima i ostali sestrinski personal. Radi u interdisciplinarnom
i internacionalnom timu, suraduje s istraZivac¢ima i svim drugima na bilo
koji nacin ukljuc¢enima u istraZivanje. Obavlja vedi broj zadataka, kaji
ovisno o projektu mogu ukljucivati asim predvidene sestrinske skrbi
sudjelovanje u izradi i provedbi istraZivanja, ukljucivanje i praenje
bolesnika, zastita prava bolesnika, prikupljanje, unas i analiziranje
podataka, monitoring, administracija, inspekcije, osiguranje visakih
standarda Cistode, praéenje potrodnje lijekova, nadzor nad ispitivanim
lijekovima ili proizvadima, pisanje izvjesca, ¢lanaka i izvjesca o istraZivanju
u medicinskim casopisima ili u drugim publikacijama. Obavlja i druge
poslove prema nalogu predstajnika Instituta kojemu je adgovorna za svaoj
rad.




KLINIKA ZA BOLESTI SRCA I KRVNIH ZILA

- OPIS POSLOVA -

RED. BR.

NAZIV
UNUTARNIE
ORGANIZACISKE
JEDINICE | NAZIV
RADNOG MJESTA

OPIS POSLOVA

1.1

Predstojnik
Klinike

Rukovodi i arganizira stru¢ni, znanstveni i nastavni rad
Klinike. Nadzire i koordinira rad svih organizacijskih jedinica
Klinike na poslovima dijagnostike i lijeCenja bolesnika u
suradnji s voditeljima organizacijskih jedinica svoje Klinike.
Predstavlja Kliniku te potpisuje ili supotpisuje sve akte
Klinike. U suradnji s voditeljima organizacijskih jedinica
Klinike predlaZe plan nabavki opreme i aparature te ostalih
investicija neaphodnih za normalno advijanje rada Klinike.
Vodi i organizira nadzor nad medicinskom dokumentacijom.
Organizira edukaciju svih kadrova na Klinici i asobno u istoj
sudjeluje. Organizira i vodi nastavu za studente fakulteta i
visokoskolskih ustanova. Organizira i sudjeluje u znanstveno
istraZivatkom radu na Klinici. Obavlja i druge poslove iz
djelokruga svog rada. Za svoj rad odgovoran je ravnatelju
KBC-a.

2.1.
3.1.1.
4.1.1.
5.1.1.

Prodelnik zavoda

Rukovodi i organizira rad zavoda/dnevne bolnice. S glavhom
sestrom zavoda/dnevne bolnice osigurava rad visih i
srednjih zdravstvenih djelatnica te ostalog osoblja. Potpisuje
svu medicinsku dokumentaciju. Kontrolira narudzbu lijekova
i potrosnog materijala te njihov utrosak. Svakodnevno
obavlja vizite Na zahtjev voditelja odjela obavlja
konzultativni pregled bolesnika. Sudjeluje u hitnim
deiurstvima Klinike. Organizira i sudjeluje u edukaciji
lije¢nika specijalista i lije¢nika na specijalizaciji te viseg i
srednjeg medicinskog kadra. Organizira i sudjeluje u nastavi
studenata fakulteta i visokoskolskih ustanova te obavlja i
druge poslove koje mu povjeri Predstojnik Klinike. Za svoj
rad odgovoran je Predstojniku Klinike.

9.1.1.

Procelnik
Poliklinike

Rukovodi i organizira rad poliklinike te osobno vodi poslove
poliklinike prema dogovoru i uputama predstojnika Klinike.
Organizira narucivanje bolesnika za preglede u poliklinici.
Odgovoran je za stru¢no medicinski rad poliklinike.
Odgovoran je za uredno vodenje medicinske dokumentacije
poliklinike. Kontrolira narudibu medicinskog i drugih
potrebnih materijala neophadnih za rad u Poliklinici.
Organizira i sudjeluje u edukaciji lije¢nika specijalista i
lije¢nika na specijalizaciji te viSih i srednjih medicinskih
djelatnika. Organizira i sudjeluje u nastavi za studente
fakulteta i visokih Skala za koje je Klinika baza za edukaciju.
Obavljaidruge poslove kojem mu povjeri predstojnik Klinike
kojemu je adgovoran za svoj rad.

6.1.
7.1
8.1.1.

Voditelj odjela

Organizira i rukovodi radom odjela. Odgovoran je za
struéno-medicinski rad na odjelu. Obavlja vizitu svih
bolesnika odjela. Odreduje i nadzire dijagnostiku i terapiju




bolesnika u suradnji s lijenicima-specijalistima koji rade na
Odjelu. Odgovaran je za ispravnost medicinske
dokumentacije odjela. Nadzire vodenje medicinske
dokumentacije odjela i istu potpisuje nakon supotpisa
odjelnih lije¢nika. PredlaZze nabavu nove medicinske
aparature odjela. Radi na poslovima znanstveno-
istraZivackog rada, te provadi edukaciju kadrova svih profila
na odjelu. Sudjeluje na stru¢nim sastancima Klinike.
Suraduje s drugim arganizacijskim jedinicama Klinike.
Obavlja poslove specijaliste {subspecijaliste). Sudjeluje u
radu specijalistickih ili subspecijalistickih ambulanti vezanim
uz podrudje djelatnosti zavoda i odjela. Obavlja konzilijarnu
sluZbu za svoju subspecijalnost, odnosno specijalnost Za svoj
rad odgovoran je procelniku zavoda i predstojniku Klinike.

2.3.

3.1.3.
4.1.3.
5.1.3.

6.3.
7.3.

8.1.3.
9.1.3.

Dr.med.specijalist

Obavlja sve poslove lijeénika specijalista prema dnevnom
programu rada i uputama neposredno nadredenog.
Sudjeluje u dijagnostickoj obradi bolesnika te kontrolira
primjenu terapije. Educira mlade lije¢nike. Odgovoran je za
uredno vodenje medicinske dokumentacije tijekom lijeenja
bolesnika. Radi na poslovima znanstveno istraZivackog rada.
Prema potrebi obavlja konzilijarne preglede i ambulantno
polikliniéki rad. Obavljai druge poslove iz svog zvanja prema
nalogu predstojnika klinike i neposredno nadredenog
lije¢nika kojem je odgovoran za svoj rad.

14.

Dr.med.na
specijalizaciji

Provodi obvezni specijalisticki staz prema rjesenju
Ministarstva zdravlja. Za svoj rad odgovoran je mentoru i
neposredno nadredenom lije¢niku specialisti.

S.1.2.

Glavna
sestra/tehnicar
poliklinike

Organizira i nadzire provodenje planiranog dijagnostickog i
terapijskog postupka zdravstvene njege, te u tom pravcu
suraduje sa zdravstvenim timom poliklinike i glavnom
sestrom/tehni¢arom klinike . Odgovorna je za rad svih visih
i srednjih zdravstvenih radnika na poliklinici. Vrsi raspored
med.sestara/tehniéara unutar poliklinike u dogovoru s
glavhom sestrom/tehnic¢arom klinike. Vodi protokol i
evidenciju prijema bolesnika te bolesnika preuzetih u
ambulantno lijeCenje. Uspostavlja kontakt s balesnikom,
evidentira sve potrebne podatke vaine za provodenje
dijagnostickog terapijskog postupka i planova zdravstvene
njege u dogovoru s bolesnikom. Predlaie glavnoj
sestri/tehni¢aru klinike nabavu potrebnog materijala i
opreme za polikliniku. Qrganizira i vrSi nadzor nad
raspodjelom lijekova, sanitetskog materijala i drugog
potrosnog  materijala na  poliklinici.  Primjenjuje
parenteralnu, peroralnu i lokalnu terapiju, osim primjene
krvi i krvnih derivata i o tome vodi evidenciju po pisanoj
odredbi lije¢nika. Vrdi obracune izvrienih ambulantnih
usluga. Obavlja i druge poslove koje joj stavi u zadatak
procelnik paliklinike ili glavna sestra/tehnicar klinike kojima
je odgovorna za svoj rad.

1.5.

Fizioterapeut

Fizioterapeut je samastalni zdravstveni radnik koji upravlja
procesom fizikalne terapije koji ukljucuje planiranje,




organiziranje, vodenje nadgledanje procesa fizikalne
terapije, a sasaji se od procjene/pregleda, utvrdivanja
funkcionalnog statusa (fizioterapeutska dijagnoza), izrade
plana programa fizikalne terapije, intervencije i evaluacije.
Fizioterapeutski pastupak podinje praocjenom , so sabitom
pozornoscu na posturalne adnase, odnosno drZanje tjela,
ukljuéujuci kardiorespiratorni, Ziv€ani i misi¢ni potencijal
kao i samu moguénost pokreta, sredisnjica je odredivanja
stvarnog problema i strategije intervencije. Za svoj rad
odgovoran je glavnoj sestri Zavoda odnosno Klinike.

2.4.

Medicinska
sestra/tehniéar u
Zavodu za
intenzivnu
kardiolosku skrb

Provodi proces sestrinske skrhi-zdravstvene njege,
kontinuirano kroz 24 sata. Vodi sestrinsku dokumentaciju
(sestrinska anamneza, plan zdravstvene njege). Vlada
znanjem i vjestinama pradenja vitalno ugroZenih bolesnika,
intervenira sukladno svojim ovlastima: EKG monitoring —
prati poremedaje ritma, monitoring intubiranog bolesnika,
zapodinje i provadi postupak oZivljavanja, defibrilira
bolesnika u odsutnosti lije¢nika, nadzire oksigenaciju
bolesnika pulsnimoximetrom, nosnim kateterom i na
masku. Sudjeluje u planiranju, pripremii provodenje
dijagnosticko-terapijskih zahvata koji su ordinirani i
provode se timski te prati vitalne funkcije nakon
provedenog zahvata {(elektrokonverzije, postavljanje
privremenog elektrostimulatora, punkcija pleuralna,
perikardna, abdominalna, CVK, NG sonde, asistira
postavljanju termodilucijskog katetera, kontrolira bolesnika
kod intraaortne balon pumpe). Priprema bolesnika za
dijagnosticke pretrage i kontrolira vitalne funkcije i mjesto
punkcije nakon zahvata {PCl, ugradnja elektrostimulatora,
elektrofiziolosko ispitivanje, punkcija, gastroskopija, uzv
abdomena, CT, bronhoskopija). Postavlja periferne venske
puteve. Primjenjuje i.m, s.c., peroralnu i parenteralnu
terapiju. Ukljuduje transfuzijske pripravke, mjeri vitalne
funkcije, provodi arterijsku p.p. i vensku hemastazu. Mjeri
eliminaciju p.p., uvadi urinarni kateter, provodi enteralnu
prehranu {u suradnji sa centralnom kuhinjom) i
parenteralnu prehranu. Mjeri CVT, uzima uzorke za
biokemijske, bakterioloske i citoloske pretrage. Priprema
materijal za sterilizaciju, provodi dezinfekciju pribora,
aparature, radne povriine. Previja rane {postoperativne,
kroniéne). Prati pacijenta i dogovara pretrage. Provodi
zdravstveni odgoj bolesnika i njegove abitelji. Dio je tima za
reanimaciju. Prikuplja nalaze, Uacava patoloske promjene u
nalazima na stanju bolesnika i upozorava lije¢nika. Rukuje
postojec¢om aparaturom na adekvatan nacin. Educira
med.sestre-pripravnice. Provadi informatizaciju i
administraciju u zdravstvenoj njezi bolesnika. Obavlja i
druge poslove za koje je zaduZi glavna sestra/tehnidar
zavoda/odjela. Za svoj rad je odgovarna glavnoj sestri
odjela/zavoda i pracelniku odjela/zavada.




7.4.

Medicinska
sestra/tehniéar u
Odjelu za
elektrostimulaciju
i elektrofiziologiju
srca

Sudjeluje u planiranju, pripremi i provodenju dijagnostickih
zahvata koji su planirani i provode se timski pod nadzorom
lijecnika (PCl, elektrofiziolosko ispitivanje i ablacija,
ugradnja privremenog i trajnog elektrastimulatora). Prati
zdravstveno stanje Zivotno ugroZenih bolesnika (prati
vitalne funkcije bolesnika, balans tekuéina, primjena 02
terapije, EKG manitoring, kardiopulmonalna reanimacija,
arterijska i venska hemastaza, postavlja venske puteve,
primjenjuje ordiniranu terapiju). Priprema i educira
bolesnike za dijagnosticke pretrage (psihicka priprema
bolesnika, priprema operacijskog polja-kirursko pranje,
sterilno prekrivanje). Priprema materijal za sterilizaciju,
provodi i kontrolira dezinfekciju pribora, aparature, radne
povrsine prema smjernicama za hospitalne infekcije,
provodi kirursko pranje ruku. Educira medicinske sestre —
pripravnice. Vlada znanjem i rukuje postoje¢om
aparaturom. Vlada znanjima iz informatizacije te vodi
administraciju, statistiku i narudzbu potrebnog materijala
za zahvate. Primjenjuje olovnu zastitu tijekom rada u zoni
ionizirajuéeg zrafenja i upoznata je s nac¢inom rada u zoni
zradenja te provodi redovne medicinske preglede. Vodi
medicinsku dokumentaciju te obavljai druge poslove za
koje je zaduZi glavna sestra/tehnicar zavoda/odjela. Za svoj
rad je odgovorna glavnoj sestri odjela i glavnoj sestri
Klinike..

13.

Tajnica
predstojnika

Vodi administrativne poslove, korespondenciju, postu i
dopise Klinike. Prima, uvodi, razvrstava i otprema postu.
Obavlja nabavu uredskog materijala i pribora. Arhivirai
protokolira spise. Obavlja korespodenciju s bolesnicima i
strankama. Obavlja i druge poslove za koje je zaduZi
predstojnik Klinike kojem je odgovorna za svoj rad.

6.5.
7.5.

Prvostupnik
radioloske
tehnologije

Prvostupnik radioloske tehnologije u Dijagnosticko-
terapijskom odjelu za invazivnu i intervencijsku kardiologiju
i Dijagnosticko-terapijskom adjelu za elektrastimulaciju i
elektrofiziologiju srca odgovarno sudjeluje u timskom radu
zajedno s lije¢nicima i drugim zdravstvenim radnicima kod
kardioloskih pretraga, posluZuje RTG aparate kod
dijaskopije za vrijeme rada lijecnika kardiologa, razduZuje
materijale utrosenje prilikom zahvata, odrZava Cistodu rtg
aparata i ostalog pribora, brine se o patrosnom materijalu
za svoj rad, abavlja deZurstva ifili pripravnast adnasno po
potrebi rad u dvije smjene, po nalogu obavlja i ostale
potrebne poslove u skladu sa svojim kvalifikacijama.
Prvostupnik radioloske tehnologije snima i prilikom zahvata
u sterilnim uvjetima te takoder podiZe ili premjesta tesko
pokretne i nepokretne pacijente, vodi brigu o opremi i
primjenjuje zastitne mjere kako bi pacijente, sebei
suradnike zastitio od zradenja, provjerava postoje li razlozi
zbog kojih se ne bi smjelo snimati ili primijeniti kontrastna
sredstva. Tijekom intervencije namjesta stol s bolesnikom u
poloZaje poZeljne za snimanje i dijaskopiju i primjenjuje
odgovaraju¢e mjere zastite pacijenta od nepotrebnog




zradenja. Po dovrietku pretrage — zahvata snimi ju na medij
i procijenjuje kvalitetu snimke te ispunjava {vodi)
dokumentaciju o pretrazi.

Za svoj rad adgovoran je glavnoj medicinskoj sestri ili
medicinskom tehnic¢aru Odjela, vaditelju Odjela i
predstojniku Klinike. Obavlja i druge poslove kaje mu u
zadatak daje glavna medicinska sestra/tehniéar, voditel;
odjela ili predstojnik Klinike. Takoder je duZan izvijestiti
nadredene u pomanjkanju potrosnog materijala, kao i o
svim nepravilnostima na aparatima ili instalacijama s
kojima radi. Obavlja i druge poslove koje mu u zadatak daje
glavna medicinska sestra/tehnicar, voditelj odjela ili
predstojnik Klinike.

U radu u timu endovaskularnih koronarnih intervencija te
intervencija na perifernim krvnim Zilama i zahvatima
korekcije kongenitalnih anomalija, od prvostupnika
radioloske tehnologije se odekuje poznavanje osnova
zahvata te aktivno sudjelovanje u smislu poznavanja
materijala te dodavanja istih ukoliko medicinska sestra nije
u mogucénosti dodati isti. Napose se oekuje od
prvostupnika radioloske tehnologije da aktivnim
djelovanjem umanjuje ekspoziciju bolesnika i osoblja
ioniziraju¢em zracenju podesavajuéi angulacije i
ekspozicijsko polje tijekom pretraga i zahvata.

Istovjetne kompetencije i izvrsavanje zadataka odekuju se i
kod izvodenja postupaka implantacije elektrostimulatora
srca te postupaka ablacije odnosno sréane
elektrofiziologije. Od prvostupnika radioloske tehnologije
ocekuje se poznavanje principa implantacije te
podesavanje Rtg uredaja za kvalitetno snimanje i kasniju
reprodukciju, specifi¢no za pojedini zahvat.




KLINIKA ZA KIRURGIJU

- OPIS POSLOVA -

RED. BR.

NAZIV UNUTARNJE
ORGANIZACIISKE
JEDINICE | NAZIV
RADNOG MJESTA

OPIS POSLOVA

1.1.

Predstojnik Klinike

Rukovodi i organizira struéni, znanstveni i nastavni rad Klinike.
Nadzire i koordinira rad svih organizacijskih jedinica Klinike na
poslovima dijagnastike i lije¢enja bolesnika u suradnji s vaditeljima
organizacijskih jedinica svoje Klinike. Predstavlja Kliniku te
potpisuje ili supotpisuje sve akte Klinike. U suradnji s voditeljima
organizacijskih jedinica Klinike predlaZe plan nabavki opreme i
aparature te ostalih investicija neaphadnih za narmalno odvijanje
rada Klinike. Vodi i organizira nadzor nad medicinskom
dokumentacijom. Qrganizira edukaciju svih kadrova na Klinici i
osobno u istoj sudjeluje. Organizira i vodi nastavu za studente
fakulteta i visokoskolskih ustanova. Organizira i sudjeluje u
znanstveno istraZivackom radu na Klinici. Obavlja i druge poslove
iz djelokruga svog rada. Za svoj rad odgovaran je ravnatelju KBC-a.

2.1.1.
3.1.1.

Proc¢elnik zavoda

Rukovodi i organizira rad zavoda. S glavnhom sestrom zavoda
osigurava rad visih i srednjih zdravstvenih djelatnica te ostalog
osoblja. Potpisuje svu medicinsku dokumentaciju. Kontrolira
narudzbu lijekava i potrosnog materijala te njihov utrosak.
Svakodnevno obavlja vizite na adjelima zavoda. Na zahtjev
voditelja odjela abavlja konzultativni pregled baolesnika. Sudjeluje
u dnevnom operacijskam programu te hitnim deZurstvima Klinike.
Organizira i sudjeluje u edukaciji lije¢nika specijalista i lijecnika na
specijalizaciji te viseg i srednjeg medicinskog kadra. Organizira i
sudjeluje u nastavi studenata fakulteta i visokoskolskih ustanova
te obavlja i druge poslove koje mu povjeri Predstojnik Klinike. Za
svoj rad odgovoran je Predstojniku Klinike.

6.1.1.

Procelnik poliklinike

Rukovodi i organizira rad poliklinike te osobno vodi poslove
poliklinike prema dogovoru i uputama predstojnika Klinike.
Organizira narucivanje bolesnika za preglede u poliklinici.
Odgovoran je za stru¢no medicinski rad poliklinike. Odgovoran je
za uredno vodenje medicinske dokumentacije poliklinike.
Kontrolira narudzbu medicinskog i drugih potrebnih materijala
neophodnih za rad u Poliklinici. Organizira i sudjeluje u edukaciji
lije¢nika specijalista i lije¢nika na specijalizaciji te visih i srednjih
medicinskih djelatnika. Organizira i sudjeluje u nastavi za studente
fakulteta i visokih Skola za koje je Klinika baza za edukaciju.
Obavlja i druge poslove kojem mu povjeri predstojnik Klinike
kojemu je odgovoran za svoj rad.




2.1.1.1.
2.2.1.1.
3.1.1.1.
3.2.1.1
4.1.1.
5.1.1.

Voditelj odjela

Organizira i rukovadi radom adjela. Odgovaran je za stru¢no-
medicinski rad na adjelu. Obavlja vizitu svih bolesnika adjela.
Odreduje i nadzire dijagnostiku i terapiju bolesnika u suradnji s
lije¢nicima-specijalistima koji rade na Odjelu. Odgavoran je za
ispravnost medicinske dokumentacije odjela. Nadzire vodenje
medicinske dokumentacije odjela i istu potpisuje nakon supotpisa
odjelnih lije¢nika. Predlaie nabavu nove medicinske aparature
odjela. Radi na poslovima znanstveno-istraZivackog rada, te
provodi edukaciju kadrova svih profila na odjelu. Sudjeluje na
strucnim sastancima Klinike. Suraduje s drugim organizacijskim
jedinicama Klinike. Obavlja poslove specijaliste (subspecijaliste).
Sudjeluje u dnevnom operacijskom programu te hitnim
deiurstvima Klinike . Sudjeluje u radu specijalistickih ili
subspecijalistickih ambulanti vezanim uz podrudje djelatnosti
zavoda i odjela. Obavlja konzilijarnu sluzbu za svoju
subspecijalnost, odnosno specijalnost Za svoj rad odgovoran je
predstojniku Klinike.

2.1.1.3.2.2.1.
3.2.2143.1.
1.3.3.2.1.3.4.
1.3.5.1.3.

Dr. med. specijalist

Obavlja sve poslove lijeénika specijalista prema dnevnom
programu rada i uputama neposredno nadredenog. Sudjeluje u
provodenju operacijskog programa, dijagnostickoj obradi
bolesnika te kontrolira primjenu terapije. Sudjeluje u dnevnom
operacijskom programu. Educira mlade lije¢nike. Odgovoran je za
uredno vodenje medicinske dokumentacije tijekom lijecenja
bolesnika. Radi na poslovima znanstveno istraZivackog rada.
Prema potrebi obavlja konzilijarne preglede i ambulantno
poliklinicki rad. Obavlja i druge poslove iz svog zvanja prema
nalogu predstojnika klinike i neposredno nadredenog lije¢nika
kojem je odgovoran za svoj rad.

1.4.

Dr.med.na
specijalizaciji

Provodi obvezni specijalisticki staZ prema rjesenju Ministarstva
zdravlja. Za svoj rad odgovoran je mentoru i neposredno
nadredenom lije¢niku specialisti.

6.1.2.

Glavna
sestra/tehniéar
poliklinike

Organizira i nadzire provodenje planiranog dijagnostickog i
terapijskog postupka zdravstvene njege, te u tom pravcu suraduje
sa zdravstvenim timam poliklinike i glavham sestrom/tehni¢arom
klinike . Odgovorna je za rad svih visih i srednjih zdravstvenih
radnika na poliklinici. Vri raspored med.sestara/tehni¢ara unutar
poliklinike u dogovoru s glavnom sestrom/tehni¢arom klinike.
Vodi protokal i evidenciju prijema bolesnika te bolesnika preuzetih
u ambulantno lije¢enje. Uspaostavlja kontakt s bolesnikom,
evidentira sve potrebne podatke vaine za provodenje
dijagnostickog terapijskog postupka i planova zdravstvene njege u
dogovoru s bolesnikam. PredlaZe glavnaj sestri/tehnicaru klinike
nabavu potrebnog materijala i opreme za polikliniku. Organizira i
vrii nadzor nad raspodjelom lijekova, sanitetskog materijala i
drugog potrosnog materijala na poliklinici. Primjenjuje
parenteralnu, peroralnu i lokalnu terapiju, asim primjene krvi i
krvnih derivata i o tome vodi evidenciju po pisanaj odredbi
lije¢nika. Vrsi abracune izvrienih ambulantnih usluga. Obavlja i
druge poslove koje joj stavi u zadatak pracelnik poliklinike ili
glavna sestra/tehnidar klinike kojima je odgovarna za svaj rad.




7.1.3.

Medicinska
sestra/tehniéar-
instrumentarka

Priprema operacijske dvarane, potrebni instrumentarij, Sivadi,
ugradbeni i sanitetski materijal neophodan za izvodenje
operacijskog zahvata. Obavlja poslove instrumentiranja kod
izvodenja operacijskih zahvata. Pise sestrinsku dokumentaciju i
obracun utrodenog materijala. Dezinficira instrumente, priprema
za sterilizaciju. Kontralira sterilizator i sterilizaciju. Sudjeluje u
hitnim deZurstvima Klinike te obavlja i druge poslove iz svoje
nadleZnosti.

7.1.4.

Medicinska
sestra/tehniaru
operacijskoj dvorani

Priprema operacijske dvarane, potrebnog instrumentarija. Prema
potrebi namjesta bolesnika na operacijski stol, provjerava
postavljene ili postavlja elasti¢ne zavaje, neutralne elektrode.
Asistira pri uvodenju urinarnog katetera. Kontrolira svu aparaturu
tijekom zahvata, namjesta operacijske lampe. PomaZe med.sestri-
instrumentarki pri zbrinjavanju rane. Smjesta bolesnike ovisno o
teZini zahvata na krevet ili kolica te ih transportira u sobu za
budenje. Sudjeluje u hitnim deZurstvima Klinike te obavlja i druge
poslove iz svoje nadleZnasti.

6.1.3.

Med.sestra/tehnidar
u poliklinici

Provodi i evidentira pastupke zbrinjavanja bolesnika po bolnickom
protokolu. Sudjeluje u multidisciplinarnom timu zbrinjavanja
bolesnika. Evidentira i izvjes¢uje nadredene o zapaZenim
promjenama kod bolesnika. Primjenjuje intrakutanu, subkutanu,
intramuskularnu terapiju prema pisanoj uputi lijeénika. Sudjeluje u
provodenju dijagnostickih i terapijskih postupaka po pisanoj
odredbi lije¢nika i prema protokolima Bolnice. Dokumentira
provodenje uéinjenih postupaka te postupaka zdravstvene njege.
Priprema i provodi dezinfekciju materijala i pribora za sterilizaciju.
Nadzire pravilnu distribuciju otpadnog i infektivnog materijala.
Prema potrebi skrbi za bolesnike podvrgnute dijagnostickim ili
drugim terapijskim postupcima. Obavlja i druge poslove za koje za
zaduZi glavna sestra Poliklinike, kojoj je odgovorna za svoj rad.

7.1.5.

Medicinska
sestra/tehniar u
sterilizaciji

Odgovorna je i zaduZena za rad i organizaciju u sterilizacijskoj
jedinici tijekom 24 sata. Vrsi kontrolu zaprimanja kontaminiranog
materijala, kontrolira njegovu dekontaminaciju, pranje i pripremu
za razlicite tipove sterilizacije {plazma, autoklav, plinska). Nadzire
slaganje, pripremu i sterilizaciju operacijskog rublja i sanitetskog
materijala, kako za potrebe operacijskog bloka, tako i za potrebe
poliklinike i svih odjela KBC-a. Kontrolira pravilno i sigurno
odlaganje sterilnog materijala, kao i njegovo izdavanje. Prema
dnevnim programskim potrebama, a u dogovoru s glavhom
sestrom operacijskog bloka i klinickih adjela- osigurava dostatne
koli¢ine potrosnog materijala i ¢jelodnevni broj potrebnih
sterilizacija. Na dnevnoj, tjednoj i mjeselnoj razini- vrsi kontrolu
ispravnosti sterilizatora. Uz svakodnevni rad, educira ucenike,
pripravnike i zaposlenike odgovornam i specificnom radu
sterilizacijske jedinice. Za svoj rad odgovarna je glavnaj sestri
operacijskog bloka kao i glavnoj sestri klinike.

6.1.4.

Medicinska
sestra/tehniéar -

gipser

Osim navedenih poslova kod opisa radnog mjesta za
med.sestru/tehnidara obavlja i specifiéne poslove gipsera kao $to
je odstranjivanje i postavljanje sadrene imobilizacije uz nadzor
lije¢nika, u timu s lije¢nikom sudjeluje pri repozicijama te prati i




nadzire vitalno ugroZene bolesnika na dijagnosticke pretrage. Za
svoj rad odgovoran je glavnoj sestri klinike.

Vodi administrativne poslove, korespondenciju, postu i dopise
Klinike. Prima, uvodi, razvrstava i otprema postu. Obavlja nabavu
uredskog materijala i pribora. Arhivira i protokolira spise. Obavlja
korespodenciju s bolesnicima i strankama. Obavlja i druge poslove
za koje je zaduZi predstojnik Klinike kojem je odgovarna za svoj

1.3. Tajnica predstojnika | rad.
¢ Definira probleme iz podrudja ET terapije, u procesu zdravstvene
njege kod svakog balesnika sa stomom
¢ Definira pisane upute za zdravstveni tim vezano na ET terapiju
¢ Sudjeluje u radu zdravstvenog tima
¢ Procjenjuje uspjesnast provedene zdravstvene njege vezano na
ET terapiju
¢ Prepoznaje ,analizira, planira i primjenjuje aktivnosti na podrudju
etickib dilema vezano na ET terapiju
¢ Radi na promaciji zdravlja i zdravstvenog odgoja bolesnika sa
stomom
¢ Educira bolesnika i njegovu obitelj u smislu odrZavanja stanja i
sprecavanja komplikacija iz podrucja ET terapije
¢ Sudjeluje u edukaciji zdravstvenih djelatnika koji se u svom radu
susrecu s bolesnikam kaji ima stomu
¢ Suraduje sa sestrinskom patronaznom sluZzbom, domovima za
starije osobe, drugim balnicama ili ljecilistima gdje je bolesnik
premjesten nakon bolnice
* Suraduje s udrugama pacijenata,
Medicinska » Vodi sestrinsku dokumentaciju za svakog bolesnika
sestra/tehnicar — » Pise periodi¢na izvijeséa o bolesnicima sa stomom
enterostomalni * Za svoj rad je odgovorna predstojniku Klinike i Glavnoj sestri
2.1.3. terapeut Bolnice

2.1.4

Obilazak novozaprimljenih bolesnika prvog dana hospitalizacije,
uzimanje sestrinske anamneze (socijalni status, dijagnoza,
mogucénost obiteljske podrske i lokalne zajednice po mjestu
stanovanja). Uvodenje bolesnika u registar {popunjavanje
otpusnog pisma i planiranje otpusta.

Edukacija bolesnika i obitelji o terminu planiranog otpusta i
mogucénostima vanbalni¢eke zdravstvene zastite.

Komunikacija s primarnom zdravstvenom zastitom, palijativnom
bolnic¢kim i vanbolni¢kim timam, Ustanovama za zdravstvenu
njegu u kuéi, patronazinom sluzbom, socijalnom sluzbom,
Ustanovama za rehabilitaciju, Domovi umirovljenika.

Podjela pisanih materijala i letaka bolesniku i obitelji sa brojevima
telefona i nac¢inima komunikacije s gore navedenim sluzbama.




7.1.1.

Proéelnik Dnevne
bolnice

Rukovodi i organizira rad dnevne bolnice jednodnevne kirurgije.
Koordinira rad ostalih klinika koje rade jednodnevnu kirurgiju.
Osobno vadi poslove prema dogovoru i uputama predstojnika
Klinike. Organizira narucivanje bolesnika za zahvate jednodnevne
kirurgije. Odgovaran je za stru¢no medicinski rad Dnevne bolnice.
Odgovoran je za uredno vodenje medicinske dokumentacije
Dnevne bolnice. Kantralira narudibu medicinskog i drugih
potrebnih materijala neophodnih za rad u Dnevnoj bolnici
Organizira i sudjeluje u edukaciji lije¢nika specijalista i lijecnika na
specijalizaciji te visih i srednjih medicinskih djelatnika. Organizira i
sudjeluje u nastavi za studente fakulteta i visokih skola za koje je
Klinika baza za edukaciju. Obavlja i druge poslove kojem mu
povjeri predstojnik Klinike kojemu je odgovoran za svoj rad.

7.1.2.

Glavna
sestra/tehniéar
Dnevne bolnice

Planira i koordinira prijem bolesnika sa lijeénicima operativnih
klinika

Planira i koordinira operativni raspored bolesnika po operacijskim
dvoranama u suradnji sa lije¢nicima. Rukovodi timom medicinskih
sestara/tehnicara te planira dnevni i mjesecni raspored rada.
Sudjeluje u primopredaji sestrinske sluzbe. Vrsi nadzor poslova i
zadataka medicinskih sestara i tehnicara. Brine o pravilnom
evidentiranju sestrinske dokumentacije. Planira, provodi i nadzire
trajno struc¢no usavrsavanje tima kojim rukovodi. Osigurava
sustavnu edukaciju postojeéeg tima te novozaposlenih djelatnika.
Prati i evaluira rad medicinskih sestaradehnic¢ara te po potrebi vrsi
korektivne radnje. Provodii odgovara za aseptican i antiseptican
rad u operacijskoj dvorani i okolnom prostoru. Nabavlja lijekove,
potrosni materijal, aparaturu i instrumente te brine o njihovoj
pravilnoj uporabi, odrZavanju i Cuvanju. Osigurava profesionalno i
ugodno radno okruZenje. Prepoznaje granice svoje odgovornosti.
Za svoj rad odgovorna je Predstojniku i Glavnoj sestri Klinike.

7.1.3.

Medicinska
sestra/tehniéar-
instrumentarka

Sudjeluje u primopredaji sestrinske sluzbe. Vrsi identifikaciju i
prihvat bolesnika u prostoru operacijske sale. Vrsi pripremu
operacijske dvorane kroz dezinfekciju prostora, osiguravanje
potrebnog instrumentarija, operacijskog vesa. Sivaeg materijala,
ugradbenog i sanitetskog materijala. Obavlja poslove
instrumentiranja prilikom izvodenja operacijskog zahvata. Vodi
sestrinsku dokumentaciju i obradun utrosenog materijala.
Priprema instrumente za sterilizaciju. Po potrebi obavlja
sterilizaciju instrumenata i operacijskog vesa. Vrsi kontrolu
sterilizacije. Pravilno razvrstava otpad. Vadi brigu o stalnom
osobnom strué¢nom usavrsavanju.

Za svoj rad adgovorna je Glavngj sestri Dnevne bolnice




7.1.4.

Medicinska
sestra/tehniar-na
prijemu bolesnika

Uvodi bolesnika u prostar za preaperacijsku pripremu. Vrsi
provjeru identiteta usmenao i kroz ID narukvicu. Provjerava
potpunost medicinske dokumentacije. Kontaktira lijecnika
anesteziologa i kirurga zbog upotpunjavanja pristanaka za
anesteziju i operaciju. Objasnjava bolesniku pastupak
preoperacijske pripreme koZe. Po potrehi pomaie pri postupku
{usiranja. dezinfekcije i SiSanja operativnog polja. Osigurava Cistu
pidzamu, zastitnu kapu i jednokratne nazuvke za noge. Provjerava
prisutnost nakita ili zubne proteze te ih sigurno uklanja i
posprema. Sigurno posprema osobne stvari bolesnika te vodi
evidenciju istih. Brine o antiscptiCkim uvjetima prostora. Sigurno
skladisti otpad. Vodi sestrinsku dokumentaciju. Bolesnika i
dokumentaciju predaje tehnicaru operacijske dvorane. Osigurava
atmosferu sigurnosti, profesionalizma i ugode. Profesionalno
komunicira sa ¢lanovima tima.Za svoj rad odgovorna je Glavnoj
sestri Dnevne bolnice

7.1.5.
7.1.6.

Medicinska
sestra/tehniéar-u
poslijeoperacijskoj
sobi

Preuzima bolesnika i dokumentaciju od medicinskog tehnicara
operacijske dvorane. Profesionalno komunicira s bolesnikom.
Sigurno premjesta bolesnika u krevet. Ispravno pozicionira
bolesnika u krevetu. Mjeri i dokumentira vitalne znakove Po
odredbi lije¢nika priprema i aplicira ordiniranu terapiju osim
intravenozne. Uzima i Salje uzorke za dijagnosticke pretrage.
Pomaze bolesniku pri fizioloskim potrebama. Odriava
temperaturu, vlaznost i antisepti¢ne uvjete u prostoru. Vodi
sestrinsku dokumentaciju. Vodi brigu o zalihama potrosnog
materijala, lijekova i infuzijskih otopina. Brine o ispravnosti
uredaja. Obavjestava lije¢nika o promjeni slanja bolesnika.
Sudjeluje u sestrinskoj primopredaji i sastancima lima. Sigurno
skladisli otpad. Pristupa hitnom zbrinjavanju bolesnika do dolaska
lije¢nika. Komunicira s pratnjom bolesnika ili sanitetskim
prijevozom te osigurava siguran otpust sa potrebnom
dokumentacijom i osobnim stvarima. Za svoj rad adgovorna je
Glavnoj sestri Dnevne balnice

7.1.7.

Medicinska
sestra/tehniéar-u
operacijskoj dvorani

Preuzima bolesnika i dokumentaciju od medicinskog tehni¢ara
operacijske dvorane. Profesionalno komunicira s bolesnikom.
Sigurno premjesta bolesnika u krevet. Ispravno pozicionira
bolesnika u krevetu. Mjeri i dokumentira vitalne znakove Po
odredbi lijecnika priprema i aplicira svu ordiniranu terapiju. Uzima
i 3alje uzorke za dijagnosticke pretrage. Pomaze holesniku pri
fizioloskim potrebama. OdrZava temperaturu, vlainost i
antisepticne uvjete u prostoru. Vodi sestrinsku dokumentaciju.
Vodi brigu o zalihama potrosnog materijala, lijekova i infuzijskih
otopina. Brine o ispravnosti uredaja. Obavjestava lije¢nika o
promjeni slanja bolesnika. Sudjeluje u sestrinskoj primopredaji i
sastancima tima. Sigurno skladisli otpad. Pristupa hitnom
zbrinjavanju bolesnika do dolaska lije¢nika. Komunicira s pratnjom
bolesnika ili sanitetskim prijevozom te asigurava siguran otpust sa
potrebnom dokumentacijom i asobnim stvarima. Za svoj rad
odgovorna je Glavnoj sestri Dnevne bolnice

7.1.8.

Medicinska
sestra/tehniéar-u

Preuzima bolesnika i dokumentaciju na ulazu u operacijsku
dvoranu. Vrsi kontrolu identiteta bolesnika. Provjerava




operacijskoj dvorani
SSS

pripremljenast aperacijskog polja. Sigurno smjesta balesnika na
operacijski stol. Pravilno pozicianira bolesnika u dogovoru sa
operaterom. Vadi brigu o prevenciji dekubitusa i neuroloskih
ostedenja uzrokovanih pritiskam tijekom operacijskog zahvata.
Brine o dostatnim koli¢inama potrosnog materijala. Vodi brigu o
tehnickoj ispravnosti, Cistodi i dezinfekciji uredaja. Stalno
kontrolira i namjesta snop svjetla operacijske lampe, lijekom
operacije podesava uredaje po potrebama operatera. Asistira
medicinskoj sestri instrumental pri procesu brojanja gaze.
Preuzima intraoperativne uzorke za dijagnostiku, pravilno ih
oznacava te organizira transport do laboratorija. Po zavrietku
operacije, Cisti i dezinficira aspirator, priprema i provjerava
tehnicke uredaje za slijededi zahvat. Sigurno premjesta bolesnika
na transportna kolica i zajedno sa dokumentacijom predaje
odjelnoj medicinskoj sestri. Sigurno skladisti otpad. Vodi
sestrinsku dokumentaciju te sudjeluje u primopredaji sestrinske
sluZzbe.Za svoj rad odgovorna je Glavnoj sestri Dnevne bolnice




KLINIKA ZA KOZNE I SPOLNE BOLESTI

-  OPIS POSLOVA —
NAZIV
UNUTARNJE
ORGANIZACI
RED. JSKE
BR. JEDINICE | OPIS POSLOVA
NAZIV
RADNOG
MJESTA
Rukovodi i organizira strucni, znanstveni i nastavni rad Klinike. Nadzire i koordinira
rad svih organizacijskih jedinica Klinike na poslovima dijagnostike i lijecenja
bolesnika u suradnji s voditeljima arganizacijskih jedinica svoje Klinike. Predstavlja
Kliniku te potpisuje ili supotpisuje sve akte Klinike. U suradnji s voditeljima
organizacijskih jedinica Klinike predlaZe plan nabavki opreme i aparature te ostalih
investicija neophodnih za normalno odvijanje rada Klinike. Vodi i organizira nadzor
nad medicinskom dokumentacijom. Organizira edukaciju svih kadrova na Klinici i
osobno uistoj sudjeluje. Organizira i vodi nastavu za studente fakulteta i
visokoskolskih ustanova. Organizira i sudjeluje u znanstveno istrazivackom radu na
Predstojnik Klinici. Obavljai druge poslove iz djelokruga svog rada. Za svoj rad odgovoran je
1..1. | Klinike ravnatelju KBC-a.
Rukovodii organizira rad zavoda/odjela. S glavhom sestrom zavoda/odjela
osigurava rad visih i srednjih zdravstvenih djelatnica te ostalog osoblja. Potpisuje
svu medicinsku dokumentaciju. Kontrolira narudzbu lijekova i potrosnog materijala
te njihov utrosak. Svakodnevno obavlja vizite na odjelima zavoda/odjelu. Na
zahtjev voditelja odjela obavlja konzultativni pregled bolesnika. Organizira i
sudjeluje u edukaciji lijecnika specijalista i lije¢nika na specijalizaciji te viseg i
2.1.1. | Procelnik srednjeg medicinskog kadra. Organizira i sudjeluje u nastavi studenata fakulteta i
3.1.1. | zavoda/Vodi | visokoskolskih ustanova te obavlja i druge poslove koje mu povjeri Predstajnik
4.1.1. | telj odjela Klinike. Za svoj rad odgovoran je Predstojniku Klinike.
Rukovodii organizira rad poliklinike te osobno vodi poslove poliklinike prema
dogovoru i uputama predstojnika Klinike. Organizira narucivanje bolesnika za
preglede u poliklinici. Odgovoran je za struéno medicinski rad poliklinike.
Odgovoran je za uredno vodenje medicinske dokumentacije poliklinike. Kontrolira
narudzbu medicinskog i drugih potrebnih materijala neophodnih za rad u
Poliklinici. Organizira i sudjeluje u edukaciji lijeénika specijalista i lije¢nika na
specijalizaciji te visih i srednjih medicinskih djelatnika. Organizira i sudjeluje u
nastavi za studente fakulteta i visokih skola za koje je Klinika baza za edukaciju.
Procelnik Obavlja i druge poslove kojem mu povjeri predstojnik Klinike kojemu je odgovoran
5.1.1. | poliklinike za svoj rad.
Obavlja sve poslove lijecnika specijalista prema dnevnom programu rada i
uputama neposredno nadredenog. Sudjeluje u dijagnostickaj obradi bolesnika te
kontrolira primjenu terapije. Educira mlade lije¢nike. Odgovaran je za uredno
vodenje medicinske dokumentacije tijekom lije¢enja bolesnika. Radi na poslovima
2.1.3. znanstveno istraZivackog rada. Prema potrebi obavlja konzilijarne preglede i
3.1.3. ambulantno poliklinicki rad. Obavlja i druge poslove iz svog zvanja prema nalogu
4.1.3. | Dr.med.spec | predstojnika klinike i neposredna nadredenog lijecnika kojem je odgovaran za svoj
6.1. ijalist rad.
Dr.med.spec | Vrsi prve i kontrolne preglede bolesnika u pojedinim ambulantama Poliklinike.
ijalist u Odreduje bolesnike za bolnicko lijec¢enje i odreduje kontrole pregleda bolesnika.
5.1.3. | ambulanti za | Upisuje bolesnika u kartoteku te ispisuje potrebnu medicinsku dokumentaciju i




opcu
dermatoven
erologiju i
spolno
prenosive
bolesti

pismo nadleZnom lijecniku bolesnika. Daje bolesnicima upute o njihovim stanjimai
bolestima te propisuje potrebnu lokalnu i sistemsku terapiju. preporucuje im
potrebne daljnje pretrage i preglede. Radi na poslovima znanstveno-istraZivackog
rada. Clan je struénog kolegija Klinike. Lije¢nik specijalist u apéoj ambulanti, uz
gore navedene poslove lijecnika specijaliste, radi biopsijske ekscizije u svrhu
dijagnostike, provedi intralezionalne aplikacije lokalnih praparata, vrsi krioterapiju,
ekshohleaciju, uzima bris rana. Specijalist je educiran u poslovima, stru¢nim i
znanstvenim spoznajama za rad u Ambulanti za telemedicinu — teledermatalogiju,
na posebnoj je telefonskoj — informatickoj vezi diljem Hrvatske te je za kvalitetu
rada odgovoran i Zavodu za telemedicinu Ministarstva zdravstva i socijalne skrbi.
Lijeénik specijalist u ambulanti za spolno prenosive bolesti, uz gore navedene
poslove lijeénika specijaliste, radi ekscizijske biopsije u svrhu dijagnostike i terapije
spolno prenosivih bolesti, vrsi krioterapije i ekskohleacije, te aplikaciju podofilina,
savjetuje i educira bolesnike. Takoder vrsi prijavu zaraznih i STD bolesti. Clan je
struénog kolegija.

Dr.med.spec
ijalist u

ambulanti za
pedijatrijsku
dermatologij

Vrii prve i kontrolne preglede bolesnika u Ambulanti za pedijatrijsku
dermatologiju. Odreduje bolesnike za Dnevnu bolnicu i odreduje kontrole pregleda
bolesnika. Upisuje bolesnika u kartoteku te ispisuje potrebnu medicinsku
dokumentaciju i pismo nadleznom lije¢niku bolesnika. Daje roditeljima i
bolesnicima upute o njihovim stanjima i bolestima te propisuje potrebnu lokalnu i
sistemsku terapiju. preporucuje im potrebne daljnje pretrage i preglede. Radi na
poslovima znanstveno-istrazivackog rada. Clan je struénog kolegija Klinike. Lijegnik
specijalist u ovoj ambulanti, uz gore navedene poslove lijenika specijalista, radi
biopsijske ekscizije u svrhu dijagnostike, provodi intralezionalne aplikacije lokalnih
praparata, vrsi krioterapiju, ekshohleaciju, uzima bris rana. Lijecnik specijalist u
Ambulanti za pedijatrijsku dermatologiju radi gore navedene poslove, kao i lijecnik
specijalist u alergologkoj ambulanti uz oditavanja alergoloskih testova. Clan je

5.13. | u struénog kolegija.
Vrii prve i kontrolne preglede bolesnika u Ambulanti za alergologiju, klinic¢ku
imunologiju i imunolosku dijagnostiku, te indicira terapiju. Lijecnik alergolog,
Dr.med.spec | nakon pregleda odreduje dijagnosti¢ke postupke, te provodi alergoloske kozne
ijalist u testove (prick, scratch, epikutani, te ostale alerg. testove prema indikaciji). Lijecnik
ambulanti za | takoder ocitava navedene koine testove te daje uputu o provodenju terapije i
alergologiju, | ostalih mjera. Takoder prati bolesnika, osobito kod kroni¢nih alergijskih bolesti.
klinicku Ujedno prima i hitne alergijske dijagnoze, po potrebi daje parenteralnu hitnu
imunologiju i | terapiju i provodi opservaciju, te ako je potrebno upuéuje ih na hospitalizaciju.
imunolosku | LijeCnik takoder, po potrebi, daje misljenja o profesionalnim koZnim alergijskim
5.1.3. | dijagnostiku | bolestima. Clan je stru¢nog kolegija.
Specijalist u ambulanti vrsi prve i kontrolne preglede halesnika, preporuduje
hospitalizaciju, propisuje lokalnu i sistemsku terapiju, daje balesnicima upute o
njihovim stanjima i bolestima te preporuduje daljnje pretrage i lijeenje, ispisuje
potrebnu medicinsku dokumentaciju. Savjetuje bolesnike o zastiti od sunca i njezi
koZe. LijeCnik vrsi intralezionalnu, intradermalnu i epidermalnu primjenu lijekovai
medicinskih sredstava. Provaodi kirurske i biopsijske ekscizije, kiretaie,
Dr.med.spec | elektrokoagulaciju, krioterapiju, ekshohleaciju, uzimanje brisa rana i uzoraka kose,
ijalist u provodi dermoabrazivhe metode, dermatoskopiju i trihascen. Provodi korektivne
ambulanti za | zahvate (estetske i medicinski indicirane) promjenom filera, mezoterapije i
medicinsku botulinum toksina. U dijelu ambulante za laser izvodi ablativne operativne zahvate
kozmetologij | {(estetske i medicinski indicirane) u medicinskoj kozmetici. Prati i usavrava
u, trihologiju | postojece metode rada, prati suvremenu literaturu iz podrucja medicinske
5.1.3. | ilaser kozmetologije i trihologije, postavlja i uvodi nove metode dijagnastike i terapije.




Suraduje s klinickim psihologom u radu psihaodermatoloske ambulante. Specijalist
je educiran u poslovima, stru¢nim i znanstvenim spoznajama za rad u ambulanti za
telemedicinu — teledermatologiju, na posebnaqj je telefonskoj — informatickoj vezi
diljem Hrvatske te je za kvalitetu rada odgovoran i Zavodu za telemedicinu
Ministarstva zdravstva i socijalne skrbi. Na temelju suvremenih saznanja predlaZe
strucnom kolegiju i Upravi Bolnice uvadenje novih terapijeskih i dijagnostickih
postupaka u okviru medicinske kozmetologije i trihologije. Radi na poslovima
znanstveno-istrazivackog rada. Clan je struénog kolegija.

Dr.med.spec

Specijalist u ambulanti vrsi prve i kontrolne preglede halesnika, preporuduje
hospitalizaciju, propisuje lokalnu i sistemnu terapiju, preporuduje daljnje pretrage i
lijecenje, ispisuje potrebnu medicinsku dokumentaciju. Uz gore navedene opée
poslove specijalista u ambulanti, lijeénik specijalist provodi i dijagnostiku i lije¢enje

ijalist u kronic¢nih rana, uzima biopsiju ulkusa radi mikrobioloskog i PHD nalaza,
ambulanti za | preporuduje obloge u lijecenju kroni¢nih rana, radi Color Doppler venske cirkulacije
bolesti nogu, preporucuje pravilnu kompresivnu terapiju, sklerozira vene i kapilare nogu.
5.1.3. | krvnih Zila Clan je stru¢nog kolegija.
Vrii prve i kontrolne preglede bolesnika. Odreduje bolesnike za bolnicko lije¢enje i
odreduje kontrole pregleda bolesnika. Upisuje bolesnika u kartoteku te ispisuje
potrebnu medicinsku dokumentaciju i pismo nadleznom lije¢niku bolesnika. Daje
bolesnicima upute o njihovim stanjima i bolestima te propisuje potrebnu lokalnu i
sistemsku terapiju. preporucuje im potrebne daljnje pretrage i preglede. Radi na
poslovima znanstveno-istrazivackog rada. Lije¢nik specijalist prvenstveno radi
preglede i kontrole, a povremeno radi biopsijske ekscizije u svrhu dijagnostike,
provodi intralezionalne aplikacije lokalnih praparata vrsi krioterapiju,
ekshohleaciju, uzima bris rana. Specijalist je educiran u poslovima, stru¢nim i
znanstvenim spoznajama za rad u ambulanti za telemedicinu - teledermatologiju,
Dr.med.spec | na posebnoj je telefonskoj — informatickoj vezi diljem Hrvatske te je za kvalitetu
ijalist u rada odgovoran i Zavodu za telemedicinu Ministarstva zdravstva i socijalne skrbi.
ambulanti za | Uz gore navedene poslove lijenika specijalista, lijecnik specijalist u ambulanti za
dermatolosk | dermatolosku onkologiju vrsi edukaciju pacijenata o prevenciji malignih tumora
5.1.3. | uonkologiju | koZe, zastiti od sunca.
Radi na poslovima znanstveno-istraZivackog rada. Radi biopsijske ekscizije u svrhu
dijagnostike, provodi intralezionalne aplikacije lokalnih praparata vrsi krioterapiju,
Dr.med.spec | ekshohleaciju, uzima bris rana. Specijalist je educiran u poslovima, stru¢nim i
ijalist u znanstvenim spoznajama za rad u ambulanti za telemedicinu — teledermatologiju,
ambulanti za | na posebnoj je telefonskoj — informatickoj vezi diljem Hrvatske te je za kvalitetu
plasti¢nu, rada odgovoran i Zavodu za telemedicinu Ministarstva zdravstva i socijalne skrbi. U
rekonstrukti | dermatokirurskoj ambulanti provodi male kirurske zahvate u svrhu dijagnostike i
vhu i terapije dobrocudnih i zlocudnih tumorskih tvorbi (ekscizijska biopsija, kompletna
dermatolosk | ekscizija, aplanacija, ekstirpacija) te druge vrste terapijskih i dijagnaosti¢kih zahvata
5.1.3. | ukirurgiju kao $to su elektrokirurgija, kriakirurgija i kiretaza. Clan je struénag kolegija.
Vrii prve i kontrolne preglede bolesnika. Odreduje balesnike za bolnicka lije¢enje i
odreduje kontrole pregleda halesnika. Upisuje bolesnika u kartoteku te ispisuje
potrebnu medicinsku dokumentaciju i pismo nadleZnom lijecniku bolesnika. Daje
bolesnicima upute o njihovim stanjima i bolestima te propisuje potrebnu lokalnu i
sistemnu terapiju. preporucuje im potrebne daljnje pretrage i preglede. Radi na
dr.med.speci | poslovima znanstveno-istraZivackog rada. Radi biopsijske ekscizije u svrhu
jalist u dijagnostike, provedi intralezionalne aplikacije lokalnih praparata, vrsi krioterapiju,
ambulanti za | ekshohleaciju, uzima bris rana. U Ambulanti za fotobiologiju lije¢nik uz navedene
fotobiologiju | poslove specijalista u ambulanti indicira fototerapiju, odreduje vrstu, duZinu
5.1.3. | fototerapija | trajanja i doze te vr$i nadzor tijekam fototerapije. Clan je stru¢nog kolegija.




1.4.

Dr.med.na
specijalizaciji

Provodi obvezni specijalisti¢ki staZ prema rjeSenju Ministarstva zdravlja. Za svoj rad
odgovoran je mentoru i neposredno nadredenom lije¢niku specialisti.

5.1.4.

Psiholog

Vodi individualnu psihoterapiju i pruZa psiholosku podrusku holesnicima u
stacionarnom odjelu i bolesnicima iz psihodermatoloske ambulante opéeg
poliklinickeg kabineta. Organizira i vodi grupnu psihoterapiju za bolesnike i ¢lanove
njihovih obitelji. Provodi psiholosko testiranje. Radi na poslovima znanstveno-
istrazivackog rada. Clan je stru¢nog kolegija Klinike.

5.1.2.

Glavna
sestra/tehni
Car
poliklinike

Organizira i nadzire provodenje planiranog dijagnostickog i terapijskog postupka
zdravstvene njege, te u tom pravcu suraduje sa zdravstvenim timom poliklinike i
glavhom sestrom/tehni¢arom klinike . Odgovarna je za rad svih vi$ih i srednjih
zdravstvenih radnika na poliklinici. Vr$i raspored med.sestara/tehni¢ara unutar
poliklinike u dogovoru s glavhom sestrom/tehni¢araom klinike. Vadi protokol i
evidenciju prijema bolesnika te bolesnika preuzetih u ambulantno lijeenje.
Uspostavlja kontakt s bolesnikom, evidentira sve potrebne podatke vaine za
provodenje dijagnostickog terapijskog postupka i planova zdravstvene njege u
dogovoru s bolesnikom. PredlaZe glavnoj sestri/tehnicaru klinike nabavu
potrebnog materijala i opreme za polikliniku. Organizira i vrsi nadzor nad
raspodjelom lijekova, sanitetskog materijala i drugog potrosnog materijala na
poliklinici. Primjenjuje parenteralnu, peroralnu i lokalnu terapiju, osim primjene
krvi i krvnih derivata i o tome vodi evidenciju po pisanoj odredbi lijecnika. Vrsi
obracune izvrSenih ambulantnih usluga. Obavlja i druge poslove koje joj staviu
zadatak procelnik poliklinike ili glavna sestra/tehnicar klinike kojima je odgovorna
za svoj rad.

5.1.5.
5.1.6.

Medicinska
sestra/tehni
caru
poliklinici

Asistira lije¢nicima specijalistima pri pregledu bolesnika te pri uzimanju potrebnog
materijala za dijagnostiku, priprema sav potreban pribor prije zahvata, provodi
dezinfekciju i sterilizaciju koristenih instrumenata, priprema sav potreban pribor i
za funkcioniranje rada ambulante {zavojni materijal, igle, Sprice, alkohol, i sl.), pise
dnevno izvjesce koje na kraju radnog dana dostavlja glavnoj sestri Klinike, provodi
upis bolesnika, naplatu participacija i sSifriranje uputnica na osnovu kojeg se radi
obracun usluga te vodi kartoteku za sve bolesnike koji budu pregledani u
ambulanti. Priprema pacijenta za pretrage {(mikoloske, seroloske) te terapiju
(aplanacija, biopsija, krioterapija ili ekskohleacija), asistira lijecniku kod manjih
zahvata, priprema potreban pribor za zahvat, Cisti i sterilizira instrumente poslije
odredenih zahvata. Provodi zdravstvenu njegu i zdravstveno prosvjecivanje
roditelja i djece, uzima materijal za pretrage, pripremu pacijenta za pregled i
laboratorijska ispitivanja {mikoloska, seralogka, alergolosko testiranje), asistira kod
biopsije, ekskohleacije, apliciranja krioterapije, impliciranja intrakutanih injekcija te
provodi previjanje, uzimanje briseva za mikrohiolosku i bakteriolosku analizu.

5.1.5.
5.1.6.

Medicinska
sestra/tehni
caru
ambulanti za
opcu
dermatoven
erologiju i
spolno
prenosive
bolesti

Asistira lijecnicima specijalistima pri pregledu bolesnika te pri uzimanju potrebnog
materijala za dijagnostiku, priprema sav potreban pribor prije zahvata, provodi
dezinfekciju i i sterilizaciju koriStenih instrumenata, priprema sav potreban pribori
za funkcioniranje rada ambulante (zavajni materijal, igle, $price, alkohal, i sl.), pise
dnevno izvjeice koje na kraju radnog dana dostavlja glavnoj sestri Klinike, provodi
upis bolesnika, naplatu participacija i Sifriranje uputnica na osnovu kojeg se radi
obracun usluga te vodi kartoteku za sve balesnike koji budu pregledani u
ambulanti. U STD ambulanti medicinska sestra priprema pacijenta za pretrage
{mikoloske, seroloske) te terapiju {(aplanacija, biopsija, krioterapija ili
ekskohleacija), asistira lije¢niku kod manjih zahvata, priprema potreban pribor za
zahvat, Cisti i sterilizira instrumente poslije odredenih zahvata. Sestra u djedjoj
ambulanti provodi zdravstvenu njegu i zdravstvenao prosvjecivanje roditelja i djece,
uzima materijal za pretrage, pripremu pacijenta za pregled i laboratorijska




ispitivanja (mikolo3ka, seroloska, alergoloska testiranje), asistira kod biopsije,
ekskohleacije, apliciranja krioterapije, impliciranja intrakutanih injekcija te provadi
previjanje, uzimanje briseva za mikrobiolosku i bakteriolosku analizu.

Asistira lijecnicima specijalistima pri pregledu bolesnika te pri uzimanju potrebnog
materijala za dijagnostiku, priprema sav potreban pribor prije zahvata, provodi
dezinfekciju i sterilizaciju koristenih instrumenata, priprema sav potreban pribor i
za funkcioniranje rada ambulante (zavojni materijal, igle, $price, alkohal, i sl.), pise
dnevno izvjeice koje na kraju radnog dana daostavlja glavnaj sestri Klinike, provodi
upis bolesnika, naplatu participacija i Sifriranje uputnica na osnovu kojeg se radi
obracun usluga te vodi kartoteku za sve balesnike koji budu pregledani u

Medicinska | ambulanti. Sestra u djedjoj ambulanti provodi zdravstvenu njegu i zdravstvenao
sestra/u prosvjecivanje roditelja i djece, uzima materijal za pretrage, pripremu pacijenta za
ambulanti za | pregled i laboratorijska ispitivanja (mikoloska, seroloska, alergolosko testiranje),
pedijatrijsku | asistira kod biopsije, ekskohleacije, apliciranja krioterapije, impliciranja
5.1.5. | dermatologij | intrakutanih injekcija te provodi previjanje, uzimanje briseva za mikrobiolosku i
5.1.6. u bakteriolosku analizu.
Sestra u Ambulanti za alergologiju, klinicku imunologiju i imunolosku dijagnostiku
Med.sestra/t | provodi zdravstvenu njegu i zdravstveno prosvjedivanje bolesnika. Naruéuje
ehnicaru bolesnike za pregled i alergolosko testiranje, sudjeluje kod pregleda, priprema
ambulanti za | bolesnike i obavlja alergolosko testiranje uz nadzor specijalista, vodi sestrinsku
alergologiju, | dokumentaciju i kartoteku bolesnika. Daje usmene i pismene upute bolesnicima za
klinicku alergolosko testiranje. Medicinska sestra priprema i brine o nabavci potrebnih
imunologiju i | alergena te pravilnom skladistenju istih. Pod nadzorom lije¢nika specijaliste, daje
5.1.5. | imunolosku | topicke, i.v. ii.m. aplikacije lijeka. Na kraju radnog dana pise dnevno izvjesée koje
5.1.6. | dijagnostiku | na kraju radnog dana dostavlja glavnoj sestri Klinike.
Sestra u ambulanti za medicinsku kozmetologiju i trihologiju vodi evidenciju
naruéenih bolesnika za pregled i zahvate, pise dnevno izvjesée koje na kraju radnog
dana dostavlja glavnoj sestri Klinike, provodi upis bolesnika, naplatu participacija i
Sifriranje uputnica na osnovu kojeg se radi obracun usluga Provodi zdravstvenu
njegu i zdravstveno prosvjedivanje bolesnika. Priprema bolesnike i potreban pribor
prije zahvata, brine o dezinfekcijii i sterillizaciji koristenih instrumente i radne
povrsine nakon zahvata. Medicinska sestra uzima materijal za pretrage, priprema
pacijenta za pregled i laboratorijska ispitivanja {mikoloska, seroloska, triholoska),
asistira kod biopsija, ekskohleacija, apliciranja krioterapije,filera,
mezoterapije,elektrokoagulacije, primjene abrazivnih metoda u medicinskoj
kozmetologiji, impliciranja intrakutanih injekcija te provadi previjanje, uzimanje
briseva za mikrobiolosku i bakteriolosku analizu. Medicinska sestra u ambulanti za
medicinsku kozmetologiju i trihologiju provodi medicinsko-kozmeticke tretmane
Med.sestra/t | lica, dekoltea i leda, edukaciju kamuflaZe i zastite od sunca. Vrsi naplatu i obracun
ehnicar u istih. Medicinska sestra u Ambulanti za lasersku kirurgiju provodi prijeaperativnu
ambulanti za | pripremu bolesnika, potrebnog pribora, pripreme operativnog podrucja, asistira pri
medicinsku | zahvatima, provodi zdravstvenu postoperativnu njegu, provodi dezinfekciju i
kozmetologij | sterilizaciju instrumenata i sanitetskog materijala, radnih povrsina i prostora.
5.1.5. | u, trihologiju | Pribavlja sav potreban pribor za funkcioniranje rada ambulante. Vodi sestrinsku
5.1.6. i laser dokumentaciju i kartoteku bolesnika. Vrsi naplatu i obracun istih.
Med.sestra/t | Sestra u ambulanti upisuje i vadi evidenciju narucenih bolesnika za pregled i UZV
ehnicar u dijagnostiku, napladuje participaciju, vodi sestrinsku dokumentaciju i kartoteku.
ambulanti za | Provodi zdravstvenu njegu i zdravstveno prosvjedivanje bolesnika. Priprema
bolesti bolesnike za pregled, sudjeluje pri pregledu bolesnika, obavlja previjanje kroni¢nih
5.1.5. | krvnih Zila, | rana u bolesnika sa svrhom ambulantnog lijeenja, asistira kod pregleda i
5.1.6. kroni¢ne sklerozacije vena, provodi dezinfekciju i sterilizaciju instrumenata te radnih




rane i UZV
dijagnostiku

povrsina. Priprema bolesnike za UZV dijagnaostiku. Pribavlja sav potreban materijal
sanitetski materijal za rad ambulante. Na kraju radnog dana pise dnevna izvjesée
koje na kraju radnog dana daostavlja glavnaj sestri Klinike.

5.1.5.
5.1.6.

Med.sestra/t
ehnicar u
ambulanti za
fizikalne
metode
lije¢enja u
dermatologij
i

Sestra u ambulanti za dermataokirurgiju vodi evidenciju narucenih halesnika,
asistira kod pregleda, upisuje bolesnike za operativne zahvate po preporuci
lijecnika, uzima sestrinsku anamnezu, provodi zdravstvenu njegu i zdravstvenao
prosvjecivanje bolesnika. Provadi prijeoperativnu pripremu bolesnika, potrebnog
pribora, pripreme operativnog podrucja, asistira pri zahvatima, provodi
zdravstvenu postoperativnu njegu (previjanje, vadenje $avova i dr.), provodi
dezinfekciju i sterilizaciju instrumenata i sanitetskog materijala, radnih povrsina i
prostora. Pribavlja sav potreban pribor za funkcioniranje rada ambulante. Vadi
sestrinsku dokumentaciju i kartoteku bolesnika. Sestra u ambulanti za fototerapiju
upisuje bolesnike za pregled i fototerapiju, napladuje participaciju, vodi sestrinsku
dokumentaciju i kartoteku, provodi zdravstvenu njegu i zdravstveno prosvjecivanje
bolesnika. Provodi i priprema bolesnike za sve oblike foto terapije pod nadzorom
lije¢nika specijaliste. Provodi dezinfekciju radnih povrsina te brine o pravilnom
funkcioniranju opreme za foto terapiju. Pribavlja sav potreban pribor za rad
ambulante. Na kraju radnog dana pise dnevno izvjesée koje na kraju radnog dana
dostavlja glavnoj sestri Klinike.

5.1.5.
5.1.6.

Ing.laborator
ijske
dijagnostike

Obavlja sve poslove laboratorijske prirode koji su potrebni za dijagnostiku
dermatoveneroloskih oboljenja. Priprema i educira bolesnike za pretrage. Vrsi
serolosku pretragu za dijagnostiku sifilisa prema metodama RPR i TPHA, te
fluorescentnu metodu FTA-ABS. Obavlja mikroskopsku pretragu za gonokoke -
uzrocnike gonoreje, uz primjenu i bojanje preparata metilenskim bojilom. Od
mikoloskih pretraga vrsi uzimanje nativnih preparata na micelijske elemente i
kultivaciju micelijskih elemenata na hranilistima, te identifikaciju poraslih kolonija
dermatofita na temelju njihovih mikroskopskih i makroskopskih karakteristika. Vrsi
mikroskopski pregled kod dokazivanja uzrocnika parazitarnih oboljenja. Za
dijagnostiku autoimunih bolesti vrsi direktnu imunofluorescenciju (DIF} i indirektnu
imunofluorescenciju (IIF). Priprema potrebne reagencije i vodi brigu o opskrbi
laboratorija potrebnim kemikalijama. Vodi laboratorijsku administraciju kao i
vodenje protokola bolesnika kod kojih je izvrSena bilo koja od laboratorijskih
usluga. Uz to vrsi i druge poslove iz svojeg podrucja po nalogu voditelja Kabineta.
Glavni inZenjer laboratorijske dijagnostike takoder sudjeluje u izvodenju dijela
nastave u srednjim medicinskim $kolama i na Stomataoloskom fakultetu Sveudilista
u Zagrebu.

1.3.

Tajnik/ca
predstojnika

Vodi administrativne poslove, karespondenciju, postu i dopise Klinike. Prima,
uvodi, razvrstava i otprema postu. Obavlja nabavu uredskog materijala i pribora.
Arhivira i protokolira spise. Obavlja korespodenciju s bolesnicima i strankama.
Obavlja i druge poslove za koje je zaduZi predstojnik Klinike kojem je odgovorna za
svoj rad.

1.5.

Predstavnik
Klinike za
kvalitetu

PKK je odgovoran za pripremanje Gadisnjeg plana audita kvalitete. Odgovoran je za
izradu Prirucnika kvalitete, nadzor u primjeni i izdavanje na temelju zahtjeva
sadrZanih u medunarodnoj narmi EN 1SO 9001:2008.

1.6.
1.7.

Interni
auditori

Kvalificirani interni auditori {ine tim za provodenje internog audita, te za
izvjescivanje svih provjeravanih funkcija o nalazima i potrebnim rjesenjem
nesukladnosti po pojedinim elementima sustava. Interni auditi sustava kvalitete
obuhvacaju kombinirane ili pojedinacne audite sustava upravljanja kvalitetom.




KLINIKA ZA NEUROKIRURGIJU

- OPIS POSLOVA -

RED.
BR.

NAZIV
UNUTARNIJE
ORGANIZACISKE
JEDINICE | NAZIV
RADNOG MJESTA

OPIS POSLOVA

1.1.

Predstojnik
Klinike

Rukovodi i organizira stru¢ni, znanstveni i nastavni rad Klinike. Nadzire i
koordinira rad svih arganizacijskih jedinica Klinike na poslovima
dijagnostike i lijecenja bolesnika u suradnji s voditeljima organizacijskih
jedinica svoje Klinike. Predstavlja Kliniku te potpisuje ili supotpisuje sve
akte Klinike. U suradnji s voditeljima organizacijskih jedinica Klinike
predlaZe plan nabavki opreme i aparature te ostalih investicija neaophadnih
za normalno odvijanje rada Klinike. Vodi i organizira nadzor nad
medicinskom dokumentacijom. Qrganizira edukaciju svih kadrova na Klinici
i osobno u istoj sudjeluje. Organizira i vodi nastavu za studente fakulteta i
visokoskolskih ustanova. Organizira i sudjeluje u znanstvenao istraZivackom
radu na Klinici. Obavlja i druge poslove iz djelokruga svog rada. Za svoj rad
odgovoran je ravnatelju KBC-a.

2.1.1.
3.1.1.

Prodelnik zavoda

Rukovodii organizira rad zavoda. S glavnom sestrom zavoda osigurava rad
viSih i srednjih zdravstvenih djelatnica te ostalog osoblja. Potpisuje svu
medicinsku dokumentaciju. Kontrolira narudzbu lijekova i potrosnog
materijala te njihov utrosak. Svakodnevno obavlja vizite na odjelima
zavoda. Na zahtjev voditelja odjela obavlja konzultativni pregled bolesnika.
Sudjeluje u dnevnom operacijskom programu te hitnim deiurstvima
Klinike. Organizira i sudjeluje u edukaciji lijecnika specijalista i lije¢nika na
specijalizaciji te viseg i srednjeg medicinskog kadra. Organizira i sudjeluje u
nastavi studenata fakulteta i visokoskolskih ustanova te obavlja i druge
poslove koje mu povjeri Predstojnik Klinike. Za svoj rad odgovoran je
Predstojniku Klinike.

4.1.1.

Procelnik
Poliklinike

Rukovodi i organizira rad poliklinike te osobno vodi poslove poliklinike
prema dogovoru i uputama predstojnika Klinike. Organizira narucivanje
bolesnika za preglede u poliklinici. Odgovoran je za stru¢no medicinski rad
poliklinike. Odgovoran je za uredno vodenje medicinske dokumentacije
poliklinike. Kontrolira narudzbu medicinskog i drugih potrebnih materijala
neophodnih za rad u Poliklinici. Organizira i sudjeluje u edukaciji lije¢nika
specijalista i lije¢nika na specijalizaciji te visih i srednjih medicinskih
djelatnika. Organizira i sudjeluje u nastavi za studente fakulteta i visokih
skola za koje je Klinika baza za edukaciju. Obavlja i druge poslove kojem mu
povjeri predstojnik Klinike kojemu je odgovoran za svoj rad.

5.1.1.

Voditelj odjela
operacijski blok

Organizira rad u djelu i osobno vodi poslove odjela uz pomoé med.sestara-
instrumentarki. Organizira rad i funkcioniranje operacijskog programa u
suradnji sa anestezilozima te se brine da su uvjeti u aperacijskim salama u
skladu s kvalitetom zdravstvene zastite. Uredno vodi medicinsku
dokumentaciju. Odgavoran je za stru¢no-medicinski rad i edukaciju mladih
lijecnika.

lzraduje i predlaZe plan rada operacijskog bloka na temelju prijedloga
voditelja zavoda/odjela. Obavlja i druge poslove kaje mu predstajnik
Klinike stavi u zadatak, a kojem je i odgovoran za svoj rad.

5.1.3.

Dr.med.
specijalist

Sudjeluje u operacijskom programu kao motritelj neurofizioloskog
intraoperacijskog zbivanja za pacijente u dnevnom operacijskom




programu. Pri tome suraduje sa operaterom. Vodi preoperacijsku
medicinsku dokumentaciju potrebnu za kvalitetno neurofiziolosko praéenje
pacijenta tijekom operacije, te postoperacijsku medicinsku dokumentaciju
statusa pacijenta nakon neurofizioloskog pracenja. Odgavoran je za svoj
rad voditelju odjela.

2.1.3.
3.1.3.

Dr.med.
specijalist

Obavlja sve poslove lijecnika specijalista prema dnevnom programu rada i
uputama neposredno nadredenog. Sudjeluje u dijagnosti¢koj obradi
bolesnika te kontrolira primjenu terapije. Educira mlade lije¢nike.
Odgovoran je za uredno vodenje medicinske dokumentacije tijekom
lijecenja bolesnika. Radi na poslovima znanstveno istraZivackog rada.
Prema potrebi obavlja konzilijarne preglede i ambulantno poliklini¢ki rad.
Obavlja i druge poslove iz svog zvanja prema nalogu predstojnika klinike i
neposredno nadredenog lije¢nika kojem je odgovoran za svoj rad.

1.4.

Dr.med.na
specijalizaciji

Provodi obvezni specijalisticki staZ prema rjesenju Ministarstva zdravlja. Za
svoj rad odgovoran je mentoru i neposredno nadredenom lijeéniku
specialisti.

4.1.2.

Glavna
sestra/tehniéar
Poliklinike

Organizira i nadzire provodenje planiranog dijagnostickog i terapijskog
postupka zdravstvene njege, te u tom pravcu suraduje sa zdravstvenim
timom poliklinike i glavhom sestrom/tehni¢arom klinike . Odgovorna je za
rad svih visih i srednjih zdravstvenih radnika na poliklinici. Vrsi raspored
med.sestara/tehnic¢ara unutar poliklinike u dogovoru s glavnom
sestrom/tehni¢arom klinike. Vodi protokol i evidenciju prijema bolesnika te
bolesnika preuzetih u ambulantno lijeCenje. Uspostavlja kontakt s
bolesnikom, evidentira sve potrebne podatke vaZne za provodenje
dijagnostickog terapijskog postupka i planova zdravstvene njege u
dogovoru s bolesnikom. Predlaze glavnoj sestri/tehniéaru klinike nabavu
potrebnog materijala i opreme za polikliniku. Organizira i vrsi nadzor nad
raspodjelom lijekova, sanitetskog materijala i drugog potrosnog materijala
na poliklinici. Primjenjuje parenteralnu, peroralnu i lokalnu terapiju, osim
primjene krvi i krvnih derivata i o tome vodi evidenciju po pisanoj odredbi
lije¢nika. Vrsi obracune izvrsenih ambulantnih usluga. Obavlja i druge
poslove koje joj stavi u zadatak procelnik poliklinike ili glavna
sestra/tehnicar klinike kojima je odgovorna za svoj rad.

5.1.2.

Glavna
sestra/tehnicar
odjela-operacijski
blok

Odgovorna je za provodenje i izvrsenje dnevnog operacijskog programa i
operacijskog programa u deZurstvima Klinike. Sastavlja raspored
med.sestara/tehniara-instrumentarki za aperacijski program, raspaoreduje
deZurstva za med.sestre/tehnifare-instrumentarke, med.sestre/tehniéare
u odjelu. Pravovremeno nabavlja operacijski materijal (Sivadi, ugradbeni,
sanitetski). Kontrolira rad operacijskih sestara i tehni¢ara u dnevhom
programu te u deZurstvu. Kontrolira i odgovarna je za pranje i dezinfekciju
operacijskih dvorana i svih popratnih prostara unutar operacijskog bloka.
Prema potrebi obavlja i druge poslove prema potrebama odjela. Za svoj rad
odgovorna je voditelju adjela i glavnaj sestri/tehnifaru Klinike.

5.1.5.

Medicinska
sestra/tehnicar-
instrumentarka

Priprema operacijske dvorane, potrehni instrumentarij, sivaci, ugradheni i
sanitetski materijal neophodan za izvodenje operacijskog zahvata. Qbavlja
poslove instrumentiranja kod izvodenja operacijskih zahvata. Pise
sestrinsku dokumentaciju i obracun utrosenog materijala. Dezinficira
instrumente, priprema za sterilizaciju. Kontralira sterilizator i sterilizaciju.
Sudjeluje u hitnim deZurstvima Klinike te obavlja i druge poslove iz svoje
nadleZnosti.




5.1.6.

Medicinska
sestra/ tehniéar u
operacijskoj
dvorani

Priprema operacijske dvorane, potrebnog instrumentarija. Prema potrebi
namjesta bolesnika na aperacijski stol, provjerava postavljene ili postavlja
elasti¢ne zavoje, neutralne elektrode. Asistira pri uvodenju urinarnog
katetera. Kontrolira svu aparaturu tijekom zahvata, namjesta operacijske
lampe. PomaZe med.sestri-instrumentarki pri zbrinjavanju rane. Smjesta
bolesnike ovisno o teZini zahvata na krevet ili kalica te ih transpaortira u
sobu za budenje. Sudjeluje u hitnim deZurstvima Klinike te obavlja i druge
poslove iz svoje nadleZnosti.

4.1.3.

Medicinska
sestra/tehniéar u
poliklinici

Provodi i evidentira postupke zbrinjavanja bolesnika po balnickom
protokolu. Sudjeluje u multidisciplinarnom timu zbrinjavanja bolesnika.
Evidentira i izvjes¢uje nadredene o zapaZenim promjenama kod bolesnika.
Primjenjuje intrakutanu, subkutanu, intramuskularnu terapiju prema
pisanoj uputi lijecnika. Sudjeluje u provodenju dijagnostickih i terapijskih
postupaka po pisanoj odredbi lije¢nika i prema protokolima Bolnice.
Dokumentira provodenje ucinjenih postupaka te postupaka zdravstvene
njege. Priprema i provodi dezinfekciju materijala i pribora za sterilizaciju.
Nadzire pravilnu distribuciju otpadnog i infektivhog materijala. Prema
potrebi skrbi za bolesnike podvrgnute dijagnostickim ili drugim terapijskim
postupcima. Obavlja i druge poslove za koje za zaduZi glavna sestra
Poliklinike, kojoj je odgovorna za svoj rad.

1.3.

Tajnica
predstojnika

Vodi administrativne poslove, korespondenciju, postu i dopise Klinike.
Prima, uvodi, razvrstava i otprema postu. Obavlja nabavu uredskog
materijala i pribora. Arhivira i protokolira spise. Obavlja korespodenciju s
bolesnicima i strankama. Obavlja i druge poslove za koje je zaduii
predstojnik Klinike kojem je odgovorna za svoj rad.




KLINIKA ZA NEUROLOGIJU

- OPIS POSLOVA -
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BR.

NAZIV UNUTARNJE
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QPIS POSLOVA

1.1.

Predstojnik Klinike

Rukovodi i organizira stru¢ni, znanstveni i nastavni rad Klinike.
Nadzire i koordinira rad svih organizacijskih jedinica Klinike na
poslovima dijagnostike i lije¢enja balesnika u suradnji s voditeljima
organizacijskih jedinica svoje Klinike. Predstavlja Kliniku te
potpisuje ili supotpisuje sve akte Klinike. U suradnji s vaditeljima
organizacijskih jedinica Klinike predlaZe plan nabavki opremei
aparature te ostalih investicija neaphodnih za normalno odvijanje
rada Klinike. Vadi i arganizira nadzor nad medicinskom
dokumentacijom. Qrganizira edukaciju svih kadrova na Klinici i
osobno u istoj sudjeluje. Organizira i vodi nastavu za studente
fakulteta i visokoskolskih ustanova. Organizira i sudjeluje u
znanstvenao istraZivackom radu na Klinici. Obavlja i druge poslove iz
djelokruga svog rada. Za svoj rad odgovoran je ravnatelju KBC-a.

2.1.1.
3.1.1.
4.1.1.
5.1.1.

Procelnik zavoda

Rukovodi i organizira rad zavoda. S glavnom sestrom zavoda
osigurava rad visih i srednjih zdravstvenih djelatnica te ostalog
osoblja. Potpisuje svu medicinsku dokumentaciju. Kontrolira
narudzbu lijekova i potrosnog materijala te njihov utrosak.
Svakodnevno obavlja vizite na odjelima zavoda. Na zahtjev
voditelja odjela obavlja konzultativni pregled bolesnika. Sudjeluje u
hitnim deZurstvima Klinike. Organizira i sudjeluje u edukaciji
lije¢nika specijalista i lijeénika na specijalizaciji te viseg i srednjeg
medicinskog kadra. Organizira i sudjeluje u nastavi studenata
fakulteta i visokoskolskih ustanova te obavlja i druge poslove koje
mu povijeri Predstojnik Klinike. Za svoj rad odgovoran je
Predstojniku Klinike.

6.1.1.

Procelnik poliklinike

Rukovodi i organizira rad poliklinike te osobno vodi poslove
poliklinike prema dogovoru i uputama predstojnika Klinike.
Organizira narudivanje bolesnika za preglede u poliklinici.
Odgovoran je za stru¢no medicinski rad poliklinike. Odgovoran je
za uredno vodenje medicinske dokumentacije poliklinike.
Kontrolira narudzbu medicinskog i drugih potrebnih materijala
neophodnih za rad u Poliklinici. Organizira i sudjeluje u edukaciji
lije¢nika specijalista i lije¢nika na specijalizaciji te visih i srednjih
medicinskih djelatnika. Organizira i sudjeluje u nastavi za studente
fakulteta i visokih Skola za koje je Klinika baza za edukaciju. Obavlja
i druge poslove kojem mu povijeri predstojnik Klinike kojemu je
odgovoran za svoj rad.

3.1.3.
4.1.3.
5.1.3.
6.1.3.

Dr.med. specijalist

Obavlja sve poslave lijenika specijalista prema dnevnom
programu rada i uputama neposredno nadredenog. Sudjeluje u
dijagnostickoj obradi bolesnika te kontrolira primjenu terapije.
Educira mlade lije¢nike. Odgovoran je za uredno vodenje
medicinske dokumentacije tijekom lijecenja bolesnika. Radi na
poslovima znanstveno istraZivackog rada. Prema potrebi obavlja
konzilijarne preglede i ambulantno poliklinicki rad. Obavlja i druge
poslove iz svog zvanja prema nalogu predstojnika klinike i
neposredno nadredenog lije¢nika kojem je odgovoran za svoj rad.




2.1.3.

Dr.med. specijalist

Uz sve poslove navedene za radno mjesto dr.med.specijalist,
provodi i tehnike reanimacije te astale tehnike intenzivnog
lijecenja.

1.4.

Dr.med. na specijalizaciji

Provodi obvezni specijalisticki staZz prema rjeSenju Ministarstva
zdravlja. Za svoj rad odgovoran je mentoru i neposredno
nadredenom lijelniku specialisti.

6.1.1.

Glavna sestra/tehniéar
poliklinike

Organizira i nadzire provodenje planiranog dijagnostickog i
terapijskog postupka zdravstvene njege, te u tom pravcu suraduje
sa zdravstvenim timam poliklinike i glavhom sestrom/tehni¢arom
klinike . Odgovarna je za rad svih visih i srednjih zdravstvenih
radnika na poliklinici. Vr$i raspored med.sestara/tehni¢ara unutar
poliklinike u dogovoru s glavnom sestrom/tehni¢arom klinike. Vodi
protokol i evidenciju prijema holesnika te holesnika preuzetih u
ambulantno lije¢enje. Uspostavlja kontakt s bolesnikom, evidentira
sve potrebne podatke vaZne za provodenje dijagnostickog
terapijskog postupka i planova zdravstvene njege u dogovoru s
bolesnikom. PredlaZe glavnoj sestri/tehnicaru klinike nabavu
potrebnog materijala i opreme za polikliniku. Organizira i vrsi
nadzor nad raspodjelom lijekova, sanitetskog materijala i drugog
potrosnog materijala na poliklinici. Primjenjuje parenteralnu,
peroralnu i lokalnu terapiju, osim primjene krvi i krvnih derivatai o
tome vodi evidenciju po pisanoj odredbi lije¢nika. Vrsi obracune
izvrsenih ambulantnih usluga. Obavlja i druge poslove koje joj stavi
u zadatak prodelnik poliklinike ili glavna sestra/tehnicar klinike
kojima je odgovorna za svoj rad.

5.1.5.
5.1.6.

Fizioterapeut,med.sestra/
tehnicar u Zavodu za
epilepsiju, neuromisicne
bolesti i klinicku
elektrofiziologiju

Obavlja snimanje na EEG aparatima i snimanje tijekom EEG
monitoringa. Obavlja snimanje na elektromiografskom aparatu.
Upisuje bolesnike za EPI ambulantu. Pise elektrofizioloske nalaze.
SlaZe EEG snimke i arhivira nalaze. Brine se z2a odrZavanje i Cistodu
aparata i ostalog pribora. Za svoj rad odgovara glavnom EEG
tehnicaru.

2.1.6.
4.1.6.
6.1.7.

Fizioterapeut

Provodi sve fizioterapeutske procedure koje ordinira lijeénik. Vrsi
tretman nepokretnih i teZe pokretnih bolesnika na zavodu. Provodi
fizioterapeutske procedure individualno sa svakim bolesnikom
prema njegovoj dijagnozi. Primjenjuje odgovarajuca ortopedska
pomagala i poucava pacijenta kako se njime sluZiti. Brine o
funkcionalnoj ispravnosti ortopedskih pomagala, aparature i drugih
fiioterapeutskih rekvizita. Sudjeluje u stru¢nom radu tima na
zavodu. Prisustvuje lijecnickim vizitama. Suraduje s medicinskim
sestrama na zavodu. Vodi evidenciju o svom radu. Pise ohradune za
izvrsenje fizioterapeutskih procedura. Qbavlja i druge poslove koje
mu odredi procelnik ili glavna sestra zavoda kojima je i odgovoran
za svoj rad.

1.3.

Tajnica predstojnika

Vodi administrativne poslove, korespondenciju, postu i dopise
Klinike. Prima, uvodi, razvrstava i otprema postu. Obavlja nabavu
uredskog materijala i pribora. Arhivira i protokolira spise. Obavlja
korespodenciju s bolesnicima i strankama. Obavlja i druge poslove
za koje je zaduZi predstajnik Klinike kojem je odgovarna za svoj
rad.




KLINIKA ZA OCNE BOLESTI
- OPIS POSLOVA -

RED.
BR.

NAZIV UNUTARNJE
ORGANIZACIISKE
JEDINICE | NAZIV
RADNOG MJESTA

QPIS POSLOVA

1.1.

Predstojnik Klinike

Rukovodi i organizira stru¢ni, znanstveni i nastavni rad Klinike. Nadzire i
koordinira rad svih arganizacijskih jedinica Klinike na poslovima
dijagnostike i lije¢enja bolesnika u suradnji s vaditeljima organizacijskih
jedinica svoje Klinike. Predstavlja Kliniku te potpisuje ili supotpisuje sve
akte Klinike. U suradnji s vaditeljima organizacijskih jedinica Klinike
predlaZe plan nabavki opreme i aparature te ostalih investicija
neophodnih za narmalno odvijanje rada Klinike. Vodi i organizira nadzor
nad medicinskom dokumentacijom. Organizira edukaciju svih kadrova na
Klinici i osobno u istoj sudjeluje. Organizira i vadi nastavu za studente
fakulteta i visokoskalskih ustanova. Qrganizira i sudjeluje u znanstveno
istraZivackom radu na Klinici. Obavlja i druge poslove iz djelokruga svog
rada. Za svoj rad odgovoran je ravnatelju KBC-a.

2.1.1.

Procelnik Zavoda

Rukovodii organizira rad zavoda. S glavnom sestrom zavoda osigurava
rad visih i srednjih zdravstvenih djelatnica te ostalog osoblja. Potpisuje
svu medicinsku dokumentaciju. Kontrolira narudzbu lijekova i potrosnog
materijala te njihov utrosak. Svakodnevno obavlja vizite na odjelima
zavoda. Na zahtjev voditelja odjela obavlja konzultativni pregled
bolesnika. Sudjeluje u dnevnom operacijskom programu te hitnim
deZurstvima Klinike. Organizira i sudjeluje u edukaciji lijeénika specijalista
i lijeénika na specijalizaciji te viseg i srednjeg medicinskog kadra.
Organizira i sudjeluje u nastavi studenata fakulteta i visokoskolskih
ustanova te obavlja i druge poslove koje mu povjeri Predstojnik Klinike.
Za svoj rad odgovoran je Predstojniku Klinike.

4.1.1.

Procelnik Poliklinike

Rukovodii organizira rad poliklinike te osobno vodi poslove poliklinike
prema dogovoru i uputama predstojnika Klinike. Organizira narucivanje
bolesnika za preglede u poliklinici. Odgovoran je za struéno medicinski
rad poliklinike. Odgovoran je za uredno vodenje medicinske
dokumentacije poliklinike. Kontrolira narudzbu medicinskog i drugih
potrebnih materijala neophodnih za rad u Poliklinici. Organizira i
sudjeluje u edukaciji lijeénika specijalista i lije¢nika na specijalizaciji te
visih i srednjih medicinskih djelatnika. Organizira i sudjeluje u nastavi za
studente fakulteta i visokih skola za koje je Klinika baza za edukaciju.
Obavlja i druge poslove kojem mu povjeri predstojnik Klinike kojemu je
odgovoran za svoj rad.

2.1.11

2.2.1.1.
2.3.1.1.

3.1.1.

Voditelj odjela

Organizira i rukovodi radom odjela. Odgovoran je za struéno-medicinski
rad na odjelu. Obavlja vizitu svih bolesnika odjela. Odreduje i nadzire
dijagnostiku i terapiju bolesnika u suradnji s lije¢nicima-specijalistima kaji
rade na Odjelu. Odgovaran je za ispravnost medicinske dokumentacije
odjela. Nadzire vodenje medicinske dokumentacije odjela i istu potpisuje
nakon supotpisa odjelnih lijecnika.

2.1.11

2.2.1.1.
2.3.1.1.

3.1.1.

Voditelj odjela

PredlaZe nabavu nove medicinske aparature odjela. Radi na poslovima
znanstveno-istraZivackog rada, te provodi edukaciju kadrava svih profila
na odjelu. Sudjeluje na stru¢nim sastancima Klinike. Suraduje s drugim
organizacijskim jedinicama Klinike. Obavlja poslove specijaliste
{subspecijaliste). Sudjeluje u dnevnom operacijskom programu te hitnim




dezurstvima Klinike . Sudjeluje u radu specijalistickih ili subspecijalistickih
ambulanti vezanim uz podrudje djelatnasti zavoda i adjela. Obavlja
konzilijarnu sluZbu za svoju subspecijalnost, adnosno specijalnost Za svoj
rad odgovoran je procelniku zavoda.

2.1.3.
2.1.1.3.
2.2.1.3.
2.3.1.3.
3.1.3.
4.1.3.

Dr.med.specijalist

Obavlja sve poslove lijecnika specijalista prema dnevnom programu rada i
uputama neposredno nadredenog. Sudjeluje u provadenju operacijskog
programa, dijagnosti¢kaj obradi bolesnika te kontrolira primjenu terapije.
Sudjeluje u dnevnom operacijskom programu. Educira mlade lijecnike.
Odgovoran je za uredno vodenje medicinske dokumentacije tijekom
lijecenja bolesnika. Radi na poslovima znanstveno istraZivackog rada.
Prema potrebi obavlja konzilijarne preglede i ambulantno poliklini¢ki rad.
Obavlja i druge poslove iz svog zvanja prema nalogu predstojnika klinike i
neposredno nadredenog lije¢nika kojem je odgovoran za svoj rad.

1.4.

Dr.med.na
specijalizaciji

Provodi obvezni specijalisticki staZ prema rjesenju Ministarstva zdravlja.
Za svoj rad odgovoran je mentoru i neposredno nadredenom lijecniku
specialisti.

4.1.2.

Glavna
sestra/tehniéar
Poliklinike

Organizira i nadzire provodenje planiranog dijagnostickog i terapijskog
postupka zdravstvene njege, te u tom praveu suraduje sa zdravstvenim
timom poliklinike i glavhom sestrom/tehni¢arom klinike . Odgovorna je
za rad svih visih i srednjih zdravstvenih radnika na poliklinici. Vrsi
raspored med.sestara/tehnicara unutar poliklinike u dogovoru s glavhom
sestrom/tehni¢arom klinike. Vodi protokol i evidenciju prijema bolesnika
te bolesnika preuzetih u ambulantno lijeCenje. Uspostavlja kontakt s
bolesnikom, evidentira sve potrebne podatke vaZne za provodenje
dijagnostickog terapijskog postupka i planova zdravstvene njege u
dogovoru s bolesnikom. Predlaze glavnoj sestri/tehniéaru klinike nabavu
potrebnog materijala i opreme za polikliniku. Organizira i vrsi nadzor nad
raspodjelom lijekova, sanitetskog materijala i drugog potrosnog
materijala na poliklinici. Primjenjuje parenteralnu, peroralnu i lokalnu
terapiju, osim primjene krvi i krvnih derivata i o tome vodi evidenciju po
pisanoj odredbi lije¢nika. Vrsi obradune izvrsenih ambulantnih usluga.
Obavlja i druge poslove koje joj stavi u zadatak procelnik poliklinike ili
glavna sestra/tehnicar klinike kojima je odgovorna za svoj rad.

5.1.1.

Glavna
sestra/tehnicar u
odjelu operacijski
blok

Odgovorna je za provodenje i izvrsenje dnevnog operacijskog programa i
operacijskog programa u deZurstvima Klinike. Sastavlja raspored
med.sestara/tehnicara-instrumentarki za operacijski program,
rasporeduje deiurstva za med.sestre/tehnicare-instrumentarke,
med.sestre/tehnifare u odjelu. Pravovremeno nabavlja operacijski
materijal (Sivaci, ugradbeni, sanitetski). Kontralira rad operacijskih
sestara i tehnic¢ara u dnevnom programu te u deZurstvu. Kontrolira i
odgovorna je za pranje i dezinfekciju operacijskih dvorana i svih
popratnih prostora unutar operacijskog bloka. Prema potrebi obavlja i
druge poslove prema potrebama odjela. Za svoj rad adgovorna je
voditelju odjela i glavnoj sestri/tehniaru Klinike.

4.1.4.

Med.sestra/tehnicar
u poliklinici

Provodi i evidentira postupke zbrinjavanja holesnika po baolnickom
protokolu. Sudjeluje u multidisciplinarnom timu zbrinjavanja bolesnika.
Evidentira i izvjes¢uje nadredene o zapaZenim promjenama kod
bolesnika. Primjenjuje intrakutanu, subkutanu, intramuskularnu terapiju
prema pisanoj uputi lije¢nika. Sudjeluje u provodenju dijagnostickih i
terapijskih postupaka po pisanoj adredbi lije¢nika i prema protokolima
Bolnice. Dokumentira provodenje ucinjenih postupaka te postupaka




zdravstvene njege. Priprema i provadi dezinfekciju materijala i pribora za
sterilizaciju. Nadzire pravilnu distribuciju otpadnog i infektivnog
materijala. Prema potrebi skrhi za bolesnike podvrgnute dijagnastickim ili
drugim terapijskim postupcima. Obavlja i druge poslove za koje za zaduZi
glavna sestra Poliklinike, kojoj je odgovarna za svoj rad.

5.1.2.

Med.sestra/tehniéar-
instrumentarka

Priprema operacijske dvorane, patrehni instrumentarij, sivaci, ugradheni i
sanitetski materijal neophodan za izvodenje operacijskog zahvata.
Obavlja poslove instrumentiranja kod izvadenja aperacijskih zahvata. Pise
sestrinsku dokumentaciju i obracun utrosenog materijala. Dezinficira
instrumente, priprema za sterilizaciju. Kontralira sterilizator i sterilizaciju.
Sudjeluje u hitnim deZurstvima Klinike te obavlja i druge poslove iz svoje
nadleZnosti.

1.3.

Tajnica predstojnika

Vodi administrativne poslove, korespondenciju, postu i dopise Klinike.
Prima, uvodi, razvrstava i otprema postu. Obavlja nabavu uredskog
materijala i pribora. Arhivira i protokolira spise. Obavlja korespodenciju s
bolesnicima i strankama. Obavlja i druge poslove za koje je zaduiZi
predstojnik Klinike kojem je odgovorna za svoj rad.




KLINIKA ZA ONKOLOGIJU I NUKLEARNU MEDICINU

- OPIS POSLOVA -

RED. BR.

NAZIV UNUTARNJE
ORGANIZACISKE
JEDINICE | NAZIV
RADNOG MJESTA

OPIS POSLOVA

1.1.

Predstojnik Klinike

Rukovodi i organizira stru¢ni, znanstveni i nastavni rad Klinike.
Nadzire i koardinira rad svih arganizacijskih jedinica Klinike na
poslovima dijagnostike i lijeCenja balesnika u suradnji s voditeljima
organizacijskih jedinica svoje Klinike. Predstavlja Kliniku te
potpisuje ili supotpisuje sve akte Klinike. U suradnji s voditeljima
organizacijskih jedinica Klinike predlaZe plan nabavki opremeii
aparature te ostalih investicija neophodnih za normalno odvijanje
rada Klinike. Vadi i arganizira nadzor nad medicinskom
dokumentacijom. Organizira edukaciju svih kadrova na Klinici i
osobno u istoj sudjeluje. OQrganizira i vodi nastavu za studente
fakulteta i visokoskalskih ustanova. Qrganizira i sudjeluje u
znanstveno istraZivackom radu na Klinici. Obavlja i druge poslove iz
djelokruga svog rada. Za svoj rad odgovoran je ravnatelju KBC-a.

2.1.1.
3.1.1.

3.4.1.1.

3.111
3.2.1.1
3.3.1.1

Procelnik zavoda

Rukovodii organizira rad zavoda. S glavnom sestrom zavoda
osigurava rad visih i srednjih zdravstvenih djelatnica te ostalog
osoblja. Potpisuje svu medicinsku dokumentaciju. Kontrolira
narudzbu lijekova i potrosnog materijala te njihov utrosak.
Svakodnevno obavlja vizite na odjelima zavoda. Na zahtjev
voditelja odjela obavlja konzultativni pregled bolesnika. Organizira
i sudjeluje u edukaciji lije¢nika specijalista i lijeénika na
specijalizaciji te viseg i srednjeg medicinskog kadra. Organizira i
sudjeluje u nastavi studenata fakulteta i visokoskolskih ustanova te
obavlja i druge poslove koje mu povjeri Predstojnik Klinike. Za svoj
rad odgovoran je Predstojniku Klinike.

Procelnik poliklinike

Rukovodii organizira rad Poliklinike. S glavhom sestrom Poliklinike
radi raspored rada i godisnjih odmora lije¢nika i drugih
zdravstvenih djelatnika.

Nadzire i potpisuje svu medicinsku dokumentaciju. Kontrolira
narudzbu lijekova i potrosnog materijala te njihov utrosak.
Obavlja sve poslove lije¢nika specijalista. Sudjeluje u konzilijarnim
sastancima.

Organizira i sudjeluje u edukaciji lije¢nika specijalista i lije¢nika na
specijalizaciji te viseg i srednjeg medicinskog kadra. Organizira i
sudjeluje u nastavi studenata fakulteta i visokoskolskih ustanova te
obavlja i druge poslave koje mu povjeri Predstojnik Klinike. Za svoj
rad odgovoran je Predstojniku Klinike.

Voditelj odjela

Obavlja sve dnevne poslove prema propisanim obavezama lije¢nika
specijalista u odjelu. Planira i rasporeduje dijagnosti¢ko-terapijske
djelatnosti odjela. Koordinira timskim radom unutar odjela, a sto
ukljucuje mjesedni raspared djelatnika i planiranje godisnjih
odmora. Organizira dnevni raspored djelatnosti u dogovaoru s
glavnim inZenjerom ili med. sestrom. Sudjeluje u konzilijarnim
sastancima. Brine o unapredenju odjela u skladu sa sredstvima.
Osigurava potrebne kadrove za normalnu funkciju odjela. Vodi,
radi, te izvjeséuje o znanstveno-istraZivackim projektima. Sudjeluje




u nastavi za studente fakulteta te visokoskolskih ustanova.
Organizira i sudjeluje u nalize mladih lije¢nika ili lije¢nika na
specijalizaciji. Organizira trajno usavrsavanje djelatnika u zemlji i
inozemstvu. Redovito provodi mjere zastite od zracenja, te se
kontinuirano educira. Obavlja i druge poslove koje primi u zadatak
od predstojnika Klinike. Za svoj rad aodgovaran je predstojniku
Klinike.

3.5.1.1

Voditelj odjela -
laboratorijska
dijagnostika bolesti
Stitnjace,
endokrinolodka,onko
loska i imunoloska
dijagnostika

Brine o organizaciji i funkcioniranju radnih prostora odjela. Brine o
nabavi i odrZavanju instrumenata/opreme nuZne za rad odjela.
Organizira dnevni rad laboratorija. U dogovoru s
radiofarmaceutom i glavnim inZenjerom arganizira raspored
laboratorijskog osablja na pripravi dijagnostickih i terapijskih
radionuklida. Koordinira znanstveno-istraZivacki rad odjela, brine o
njegovoj realizaciji, vodi/sudjeluje u realizaciji domacih i
medunarodnih znanstveno-istrazivackih projekata odjela, sudjeluje
u pisanju znanstvenih/struénih publikacija. U dogovoru s
predstojnikom Klinike koordinira stru¢nu, znanstvenu i nastavnu
djelatnost odjela. Sudjeluje u nastavi za studente fakulteta te
visokoskolskih ustanova. Za svoj rad odgovoran je predstojniku
Klinike. Obavlja i druge poslove koje mu daje u zadatak predstojnik
Klinike.

2.1.3.
2.1.4.

Dr.med.specijalist u
Zavodu za onkologiju
i radioterapiju

Obavlja sve poslove specijalista prema dnevnom programu rada i
prema uputama procelnika Zavoda. Radi u ambulanti
{ambulantama) Zavoda prema rasporedu. Planira i provodi
terapijske postupke. Aplicira parenteralnu terapiju. Analizira
rezultate pretraga. Sudjeluje u analizi mladih lijeénika i drugih
zdravstvenih djelatnika. Odgovoran je za uredno i pravodobno
vodenje medicinske dokumentacije bolesnika u tijeku lijeenja.
Obavlja smjenski rad i pripravnosti te rad vikendom prema
rasporedu koji izraduje procelnik Zavoda. Sudjeluje u znanstveno-
istraZivackom radu. Sudjeluje u nastavi za studente Medicinskog,
Stomatoloskog i drugih fakulteta te visokoskolskih ustanova.
Kontinuirano se stru¢no usavrsava. Educira se o mjerama zastite od
zracenja i provadi ih u svakodnevnom radu. Za svoj rad odgovoran
je procelniku Zavaoda.

3.1.1.3.

Dr. med. specijalist
nuklearne medicine
u Zavodu za

nuklearnu medicinu

Obavlja sve poslove specijalista prema dnevnom programu i
uputama procelnika Paoliklinike. Obavlja ambulantnu sluzbu, te
konzilijarne sastanke. Primjenjuje radionuklide u dijagnosticke i
terapijske svrhe. Qdreduje i ukljuduje ostalu medikamentoznu
terapiju. Aplicira parenteralnu terapiju. Upuéuje bolesnike na
dijagnosticke pretrage i terapijske zahvate. Obraduje, analizira i
interpretira nalaze. Vaodi medicinsku dokumentaciju. Kontinuirano
se struéno usavrsava. Redovito provadi mjere zastite od zradenja,
te se kontinuirano educira. Radi na paslovima znanstveno-
istraZivackog rada. Sudjeluje u nastavi za studente Medicinskog,
Stomatoloskog i drugih fakulteta te visokoskolskih ustanova.
Sudjeluje u analizi mladih lijecnika ili lije¢nika na specijalizaciji. Za
svoj rad odgovaran je procelniku Poliklinike. Obavlja i druge
poslove prema nalogu procelnika Poliklinike ili predstajnika Klinike.

3.2.1.3

3.3.1.2

Dr.med.specijalist u
odjelima NM

Obavlja sve poslove specijalista prema dnevnom programu.
Primjenjuje radionuklide u dijagnasticke i terapijske svrhe.




Odreduje i aplicira medikamentoznu terapiju. Aplicira parenteralnu
terapiju. Obraduje, analizira i tumaci nalaze. Vodi medicinsku
dokumentaciju. Sudjeluje u konzilijarnim sastancima. Kontinuirano
se struéno usavrsava. Educira mlade lije¢nike i lije¢nike na
specijalizaciji. Sudjeluje u poslovima znanstveno-istraZivackog rada.
Sudjeluje u nastavi za studente Medicinskog, Stomatoloskog i
drugih fakulteta te visokoskalskih ustanova. Redovito provadi
mjere zastite od zralenja, te se kontinuirano educira. Obavlja i
druge poslove koje primi u zadatak od predstojnika Klinike.
Odgovoran je za svoj rad voditelju odjela.

1.4.ili
3.5.1.3.

Dr.med.na
specijalizaciji ili
biokemicar na
specijaliizaciji

Provodi obvezni specijalisticki staz prema rjesenju Ministarstva
zdravlja. Za svoj rad odgovoran je mentoru i neposredno
nadredenom lijecniku specijalisti.

2.1.7.
3.2.1.2.

3.4.1.2.

Glavniing.
medicinske
radiologije
(radioloski tehnolog)

Koordinira rad radioloskih tehnologa i odgovoran je za odrZavanje
opreme. Priprema bolesnike za izvodenje dijagnosticke pretrage.
Priprema radionuklidne doze za dijagnosticke i terapijske
djelatnosti. Asistira pri aplikaciji radionuklidima. Izvodi tehnicke
poslove snimanja, te obradu dobivenih digitalnih podataka, kao i
druge tehnicke aktivnosti na dijagnostickim uredajima. lzvodi sva
scintigrafska snimanja ili mjerenja aktivnosti radionukida po
organima. lzvodi sva tomografska snimanja. OdrZava Cistocu
uredaja i kontrolira uredaje u suradnji s fizicarem. Redovito
provodi mjere zastite od zraenja, te se kontinuirano educira.
Provodi edukaciju mladeg kadra. Obavlja rad u smjenama ili
deZurstvima. Za svoj rad odgovoran je voditelju odjela i
predstojniku Klinike. Obavlja i druge poslove koje mu u zadatak
daje voditelj odjela ili predstojnik Klinike.

Glavna sestra
Poliklinike

Rukovodii koordinira sveukupnim radom medicinskih
sestara/tehnicara Poliklinike, neposredno nadzire njihov rad te
suraduje s Procelnikom Poliklinike i lije¢nicima. Organizira raspored
rada sestara/tehniéara u ordinacijama Poliklinike, vodenje
dokumentacije i obracuna zdravstvenih usluga. Vodi evidenciju
nabavke lijekova i sanitetskog materijala. Pribavlja sve lijekove .
Sudjeluje na stru¢nim sastancima. Organizira i provadi trajno
strué¢no usavrsavanje ¢lanova tima kojim rukovadi. PredlaZe
glavnoj sestri/tehnidaru klinike nabavu potrebnog materijala i
opreme za Polikliniku.

Primjenjuje intravensku kemoterapiju uz ohvezatno prisustvo
lijecnika i prema pisanim uputama. Nadzire provodenje mjera
zastite osoblja prilikom pripreme citostatika i ionizirajuceg
zracenja. U slucaju kantaminacije organizira provodenje
dekontaminacije prostora i osaba. Primjenjuje parenteralnu,
peroralnu i lokalnu terapiju i o tome vodi evidenciju po pisangj
odredbi lijecnika.

Provodi medicinsku edukaciju bolesnika. Obavlja i druge poslove za
koje je zaduZi glavna sestra/tehnifar Klinike. Za svaj rad je
odgovorna glavnoj sestri/tehni¢aru Klinike i Procelniku Poliklinike.

3.5.1.2.

Glavni inZenjer
laboratorijske
medicine

Obavlja svakodnevne paslove laboratorijske dijagnostike u akviru
svoje stru¢nosti. Brine o nabavi kemikalija/ reagenasa/ pribora za
svakodnevni rad odjela. Vadi poslove nabhave farmaka za pripremu




radiofarmaka. Brine o odrZavanju prostara, instrumenata i opreme
nuine za rad odjela. Brine o funkcioniranju trezora za pripremu
dijagnostickih i terapijskih radiofarmaka. Brine o redovitom
Ciscenju trezora od alavne nalize i otpremi ,odleZanog”, ranije
radioaktivnog materijala. Redovito provodi mjere zastite od
zracenja, te se kantinuirano educira. Za svoj rad adgovoran je
voditelju odjela. Obavlja i druge poslove koje mu daje u zadatak
voditelj odjela ili predstojnik Klinike.

2.1.8.

3.2.1.4.
3.2.1.5.
3.3.1.3.

Ing. medicinske
radiologije
(radioloski tehnolog)

Priprema bolesnike za izvodenje dijagnosticke pretrage. Priprema
radionuklidne doze za dijagnosticke i terapijske djelatnosti. Asistira
pri aplikaciji radionuklidima. lzvodi tehnicke poslove snimanja, te
obradu dobivenih digitalnih podataka, kao i druge tehnicke
aktivnosti na dijagnosti¢kim uredajima. Izvodi sva scintigrafska
snimanja ili mjerenja aktivnosti radionukida po organima. lzvodi
sva tomografska snimanja. Odriava istoéu uredaja i kontrolira
uredaje u suradnji s glavnim tehnologom i fizi¢arem. Redovito
provodi mjere zastite od zraenja, te se kontinuirano educira.
Provodi edukaciju mladeg kadra. Obavlja rad u smjenama ili
deZurstvima. Odgovoran je za svoj rad glavnom inZenjeru, voditelju
odjela i predstojniku Klinike. Obavlja i druge poslove koje mu u
zadatak daje glavni radioloski tehnolog, voditelj odjela ili
predstojnik Klinike.

3.5.2.1.1.

Molekularni
biolog/biokemitar
specijalist

Obavlja svakodnevne poslove laboratorijske dijagnostike u okviru
svoje strucnosti. Vodi poslove molekulske i stani¢ne laboratorijske
dijagnostike, uvodi metode, te obavlja njihovu standardizaciju,
obavlja kontrolu kvalitete pripravaka i kontrolu nalaza. Sudjeluje u
pripremi dijagnostickih i terapijskih radiofarmaka. Redovito
provodi mjere zastite od zraenja, te se kontinuirano educira.
Sudjeluje u nastavi za studente fakulteta te visokoskolskih
ustanova. Sudjeluje u izvodenju znanstvenoistraZivackog rada u
odjelu, realizaciji znanstveno-istraZivackih projekata i pisanju
struénih/znanstvenih radova u adjelu. Qdgovoran je za svoj rad
voditelju odjela. Obavlja i druge poslove koje mu daje u zadatak
voditelj odjela ili predstojnik Klinike.

3.5.1.1.1
3.5.3.1.1
3.5.4.1.1
3.5.5.1.1

Biokemicar-
specijalist

Obavlja svakodnevne paslove laboratorijske dijagnostike u akviru
svoje strucnosti. Autorizirai validira rezultate pretraga koje su
izradene u odjelu. Uvadi nove postupke u odjelu. Nadzire kantrolu
kvalitete u odjelu. Sudjeluje u nalize svih profila kadrova. Sudjeluje
u dezurnoj sluZbi prema rasporedu kojeg danasi vaditelj adjela.
Radi na poslovima znanstveno istraZivackog rada prema
utvrdenom programu. Odgovoran je za svoj rad vaditelju adjela.
Obavlja i druge poslove koje mu stavi u zadatak voditelj odjela

3.5.1.1.2
3.5.2.1.2.
3.5.3.1.2.
3.5.4.1.2.
3.5.5.1.2.

InZenjer
laboratorijske
medicine

Obavlja svakodnevne paslove laboratorijske dijagnastike u akviru
svoje strucnosti. Obavlja administrativne poslove vezane uz
laboratorijsku dijagnostiku: upis podataka o holesnicima, upis
rezultata pretraga, izdavanje nalaza. Rukovadi i nadzire obradu
matrijala RIA metodama. Sudjeluje u pripremi dijagnostickih i
terapijskih radiofarmaka. Redovito provodi mjere zastite od
zracenja, te se kantinuirano educira. Obavlja poslove sterilizacije
laboratorijskog suda/pribora. Za svoj rad odgovaran je glavhom




inZenjeru odjela. Obavlja i druge poslove koje mu daje u zadatak
voditelj odjela.

Obavlja svakodnevne paslove laboratorijske dijagnastike u akviru
svoje strucnosti. Obavlja administrativne poslove vezane uz
laboratorijsku dijagnostiku: upis podataka o holesnicima, upis
rezultata pretraga, izdavanje nalaza. Sudjeluje u pripremi
dijagnostickih pripravaka radiofarmaka. Redovito provodi mjere

3.5.1.1.3 zastite od zralenja, te se kontinuirano educira. Obavlja poslove
3.5.2.1.3. sterilizacije laboratorijskog suda/pribora. Odgovoran je za svoj rad
3.5.3.1.3. glavnom inZenjeru laboratorijske medicine. Obavlja i druge poslove
3.5.4.1.3. Zdrav.lab. tehnicar koje mu daje u zadatak glavni inZenjer laboratorijske medicine.
Vodi administrativne poslave, karespondenciju, postu i dopise
Klinike. Prima, uvodi, razvrstava i otprema postu. Obavlja nabavu
uredskog materijala i pribora. Arhivira i protokolira spise. Obavlja
korespodenciju s bolesnicima i strankama. Obavlja i druge poslove
Tajnik/ca za koje je zaduii predstojnik Klinike kojem je odgovorna za svoj
1.3. predstojnika rad.
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OPIS POSLOVA

1.1.

Predstojnik Klinike

Rukovodi i organizira strucni, znanstveni i nastavni rad
Klinike. Nadzire i koordinira rad svih organizacijskih jedinica
Klinike na poslovima dijagnostike i lijecenja bolesnika u
suradnji s voditeljima organizacijskih jedinica svoje Klinike.
Predstavlja Kliniku te potpisuje ili supotpisuje sve akte
Klinike. U suradnji s voditeljima organizacijskih jedinica
Klinike predlaZe plan nabavki opreme i aparature te ostalih
investicija neophodnih za normalno odvijanje rada Klinike.
Vodi i organizira nadzor nad medicinskom dokumentacijom.
Organizira edukaciju svih kadrova na Klinici i osobno u istoj
sudjeluje. Organizira i vodi nastavu za studente fakulteta i
visokoskolskih ustanova. Organizirai sudjeluje u znanstveno
istraZivatkom radu na Klinici. Obavlja i druge poslove iz
djelokruga svog rada. Za svoj rad odgovoran je ravnatelju
KBC-a.

2.1.1.
3.1.1.
4.1.1.
5.1.1.

Procelnik zavoda

Rukavodi i arganizira rad zavoda. S glavhom sestrom zavoda
osigurava rad visih i srednjih zdravstvenih djelatnica te
ostalog osoblja. Potpisuje svu medicinsku dokumentaciju.
Kontrolira narudZbu lijekova i potrodnog materijala te njihov
utrosak. Svakodnevno obavlja vizite na odjelima zavoda. Na
zahtjev voditelja odjela aobavlja konzultativni pregled
bolesnika. Sudjeluje u dnevnom operacijskom programu te
hitnim deZurstvima Klinike. Qrganizira i sudjeluje u edukaciji
lije¢nika specijalista i lije¢nika na specijalizaciji te viSeg i
srednjeg medicinskog kadra. Organizira i sudjeluje u nastavi
studenata fakulteta i visokoskolskih ustanova te ohavlja i
druge poslove koje mu povjeri Predstojnik Klinike. Za svoj
rad adgovoran je Predstojniku Klinike.

6.1.1.

Procelnik poliklinike

Rukavodi i arganizira rad poliklinike te asobno vadi poslove
poliklinike prema dogovaru i uputama predstojnika Klinike.
Organizira narucivanje bolesnika za preglede u poliklinici.
Odgovoran je za strucno medicinski rad poliklinike.
Odgavoran je za uredno vodenje medicinske dokumentacije
poliklinike. Kontrolira narudZbu medicinskog i drugih
potrebnih materijala neophodnih za rad u Poliklinici.
Organizira i sudjeluje u edukaciji lije¢nika specijalista i
lije¢nika na specijalizaciji te visih i srednjih medicinskih
djelatnika. Organizira i sudjeluje u nastavi za studente
fakulteta i visokih skola za koje je Klinika baza za edukaciju.
Obavlja i druge poslove kojem mu povjeri predstojnik Klinike
kojemu je odgovoran za svoj rad.

8.1.1.

Voditelj odjela

Rukovodi i organizira rad odjela. S glavnom sestrom odjela
osigurava rad visih i srednjih zdravstvenih djelatnica te
ostalog osoblja. Potpisuje svu medicinsku dokumentaciju.
Kontrolira narudZbu lijekova i potrodnog materijala te njihov




utrosak. Koordinira dijagnostiku, lije¢enje i rehabilitaciju
bolesnika s problemima sluha i govara. Po potrebi sudjeluje
u dnevnam aperacijskom programu te hitnim deZurstvima
Klinike. Organizira i sudjeluje u edukaciji lije¢nika specijalista
i lijecnika na specijalizaciji te viseg i srednjeg medicinskog
kadra. Organizira i sudjeluje u nastavi studenata fakulteta i
visokoskolskih ustanova te abavlja i druge poslove kaje mu
povjeri Predstojnik Klinike. Za svoj rad odgovoran je
Predstojniku Klinike.

2.1.3.
3.1.3.
4.1.3.
5.1.3.
6.1.3.
8.1.3.

Dr.med.specijalist

Obavlja sve poslove lije¢nika specijalista prema dnevnom
programu rada i uputama neposredno nadredenog.
Sudjeluje  u  provodenju  operacijskog programa,
dijagnostickoj obradi bolesnika te kontrolira primjenu
terapije. Sudjeluje u dnevnom operacijskom programu.
Educira mlade lije¢nike. Odgovoran je za uredno vodenje
medicinske dokumentacije tijekom lijeenja bolesnika. Radi
na poslovima znanstveno istraZivackog rada. Prema potrebi
obavlja konzilijarne preglede i ambulantno poliklinicki rad.
Obavlja i druge poslove iz svog zvanja prema nalogu
predstojnika klinike i neposredno nadredenog lijecnika
kojem je odgovoran za svoj rad.

1.4.

Dr.med.na specijalizaciji

Provodi obvezni specijalisticki staz prema rjesenju
Ministarstva zdravlja. Za svoj rad odgovoran je mentoru i
neposredno nadredenom lije¢niku specialisti.

6.1.5.

Logoped

Provodi govornu terapiju u bolesnika s govornim
smetnjama. Provodi individualnu i grupnu terapiju prema
vrsti i stupnju ostedenja. Vodi evidenciju i dokumentaciju o
radu s bolesnicima. Sastavlja plan i program govorne
terapije. Suraduje s drugim struc¢nim djelatnicima Klinike u
planu rehabilitacije bolesnika. Sudjeluje u radu tima i svoje
stru¢no misljenje o bolesniku prenosi ¢lanovima tima. Daje
savjete | upute bolesnicima i njihovim najbliZima za
provodenje govorne terapije dok su kod kuce. Prati i
proucava strucnu literaturu i nova saznanja primjenjuje u
praksi. Za svoj rad odgovoran je prolelniku paoliklinike i
predstajniku Klinike.

1.2

Glavna sestra/tehnicar Klinike

Organizira, sudjeluje i nadzire provodenje planirane
zdravstvene njege te procjenjuje uspjesnost njenog
provodenja. Kontrolira postivanje dostojanstva asoba u
skrbi i etickih pravila u radu medicinskih sestara. Sudjeluje u
donasenju odluke o nabavi pribora i opreme potrebnih za
provodenje zdravstvene njege. Planira i organizira trajno
stru¢no usavrsavanje visih i srednjih medicinskih djelatnika,
mentor je pripravnicima, rasporeduje med.sestre
pripravnice po odjelima, planira njihovu edukaciju i
provjerava usvojeno znanje tijekom pripravnickog staia.
Osigurava propisno zbrinjavanje infektivhog otpada.
Odgovorna je za rad visih, srednjih i niZih zdravstvenih
djelatnika te pomoénog osoblja Klinike. Vrdi raspored
navedenih kadrova u klinici, sudjeluje pri vizitama koje vodi
Predstojnik Klinike. U dogovoru s predstajnikom Klinike




obavlja nabavu instrumenata i drugih medicinskih aparata i
materijala za potrebe Klinike. Vodi evidenciju sitnog
inventara i osnovnih sredstava. Vodi evidenciju o raduy,
odsustvu, deiurstvu i pripravnosti te s glavnim sestrama
ustrojstvenih jedinica klinike izraduje plan godisnjih
odmora. Evidentira prijam i otpust bolesnika. Vrsi nabavku
lijekova i sanitetskog materijala za Kliniku te obavlja i druge
poslove iz svag zvanja prema nalogu predstajnika klinike i
glavne sestre KBC-a. Za svoj rad odgovorna je predstojniku
Klinike i glavnoj sestri Bolnice.

6.1.2.

Glavna sestra/tehnicar poliklinike

Organizira i nadzire provodenje planiranog dijagnostickog i
terapijskog postupka zdravstvene njege, te u tom pravcu
suraduje sa zdravstvenim timom poliklinike i glavhom
sestrom/tehni¢arom klinike . Odgovorna je za rad svih vigih
i srednjih zdravstvenih radnika na poliklinici. Vrsi raspored
med.sestara/tehniéara unutar poliklinike u dogovoru s
glavhom sestrom/tehnicarom klinike. Vodi protokol i
evidenciju prijema bolesnika te bolesnika preuzetih u
ambulantno lijeéenje. Uspostavlja kontakt s bolesnikom,
evidentira sve potrebne podatke vaine za provodenje
dijagnostickog terapijskog postupka i planova zdravstvene
njege u dogovoru s bolesnikom. Predlaze glavnoj
sestri/tehnic¢aru klinike nabavu potrebnog materijala i
opreme za polikliniku. Organizira i wrdi nadzor nad
raspodjelom lijekova, sanitetskog materijala i drugog
potrosnog  materijala na  poliklinici.  Primjenjuje
parenteralnu, peroralnu i lokalnu terapiju, osim primjene
krvi i krvnih derivata i o tome vodi evidenciju po pisanoj
odredbi lijeénika. Vrsi obradune izvréenih ambulantnih
usluga. Obavlja i druge poslove koje joj stavi u zadatak
prodelnik poliklinike ili glavna sestra/tehniéar klinike kajima
je odgovorna za svoj rad.

7.1.1.

Glavna sestra/tehni¢ar odjela-
operacijski blok

Odgovorna je za provodenje i izvrSsenje dnevnog
operacijskog programa i operacijskog programa u
deiurstvima Klinike. Sastavlja raspored

med.sestara/tehnifara-instrumentarki za operacijski
program, rasporeduje deiurstva za med.sestre/tehnifare-
instrumentarke, med.sestre/tehnifare u adjelu.
Pravovremeno nabavlja operacijski materijal (Sivadi,
ugradbeni, sanitetski). Kontrolira rad operacijskih sestara i
tehnicara u dnevnom programu te u deZurstvu. Kontrolira i
odgovorna je za pranje i dezinfekciju operacijskih dvarana i
svih popratnih prostora unutar operacijskog bloka. Prema
potrebi abavlja i druge poslove prema potrebama odjela. Za
svoj rad odgovorna je voditelju odjela i glavnoj
sestri/tehnicaru Klinike.

7.1.2.

Medicinska sestra/tehnitar-
instrumentarka

Priprema operacijske dvorane, potrebni instrumentarij,
Sivaci, ugradbeni i sanitetski materijal neophodan za
izvodenje operacijskog zahvata. Obavlja poslove
instrumentiranja kod izvodenja operacijskih zahvata. Pise
sestrinsku dokumentaciju i ohradun utrosenog materijala.




Dezinficira instrumente, priprema za sterilizaciju. Kontralira
sterilizator i sterilizaciju. Sudjeluje u hitnim deZurstvima
Klinike te abavlja i druge poslove iz svoje nadleZnaosti.

6.1.4.

Medicinska  sestra/tehnidar u

poliklinici

Uzima asnovne podatke o bolesniku. Primjenjuje terapiju
intrakutanag, subkutano, intramuskularno, lakalno i oralno
prema pisangj uputi lije¢nika. Sudjeluje u provodenju
dijagnostickih i terapijskih postupaka po pisanoj odredhi
lije¢nika i po protokalima ustanova. Uzima materijal za
laborataorijske  pretrage.  Dokumentira  provodenje
zdravstvene njege. Priprema, provodi i evidentira
dezinfekciju i sterilizaciju pribora. Priprema potrebni
sanitetski i drugi potrebni materijal potreban za rad
poliklinike. Priprema bolesnika za pojedine zahvate koje
obavlja lijeénik te asistira pri izvodenju zahvata. Educira
bolesnika i obitelj bolesnika, u smislu odrZavanja stanja i
sprecavanja komplikacije bolesti iz podrudja zdravstvene
njege. Po potrebi sudjeluje u pratnji i transportu tezZe
pokretnih bolesnika u odlasku i dolasku bolesnika s razlicitih
zahvata. Pristupa hithnom zbrinjavanju bolesnika do dolaska
lije¢nika. Obavezna je sudjelovati u deiurnoj sluzbi ili
izvrsavati radne zadatke u smjenama prema donesenom
rasporedu. Osigurava propisno zbrinjavanje infektivnog
otpada. Za svoj rad odgovorna je glavnoj sestri poliklinike.

2.1.7.
8.1.4.

Med.sestra/tehnicar/fizioterapeut

lzvadi liminarne i supraliminarne audioloske testove (tonski
audiogram, timpanogram, STAR, ABLB, MTDT, govorni
audiogram), testove ranog otkrivanja nagluhosti i gluhode
(otoakusticka emisija, evocirani slusni potencijali), testove
orijentacije sluha u prostoru, testove periferne i centralne
vestibularne funkcije (elektronistagmografija), vestibulo-
spinalne testove (stabilometrija), testove odabira i
funkcionalnosti slusnog pomagala, sudjeluje u ispiranju i
mikrotoaletama uha pacijenata, ambulantnoj aplikaciji
konzervativne terapije kod slusnih i vestibularnih ostecenja
te vodi administrativne poslove o svakom pacijentu klinicke
jedinice. Za svoj rad odgovoran je procelniku zavoda,
odnasno ustrojstvene jedinice u Cijem je sastavu

7.1.3.

Medicinska
operacijskoj sali

sestra/tehnicar-u

Transport haolesnika u operacijsku dvaranu, provjera
pripramljenasti operacijskog polja, smjestanje i pravilno
pozicioniranje balesnika na operacijskom stolu, vodenje
brige o prevenciji dekubitusa i neuroloskih osteéena
uzrokovanih pritiskom tijekom opeacijskog zahvata, briga o
dostatnim keli¢inama potrosnog materijala, briga o
tehnickoj ispravnasti, Cistodi i dezinfekciji medicinskih
uredaja koji se upotrebljavaju tijekom operacije, stalno
kontroliranje i namjestanje snopa svjetla operacijske lape,
tijekom operacije podesavanje medicinskih uredaja po uputi
operatera, preuzimanje intraoperativnih uzoraka za
dijagnostiku, pravilno oznadavanje i organizacija transporta
do laporatarija, po zavrietku operacije Ciscenje i dezinfekcija
aspiratora te priprema i provjera medicinskih uredaja za
slijededi zahvat, premjestanje bolesnika s operacijskog stola




na kolica i transport na odjel te vodenje sestrinske
dokumentacije.

7.1.4.
7.1.5.

Med.sestra/ tehnicar u sterilizaciji

Obavlja prihvat materijala za dezinfekciju i sterilizaciju.
Obavlja pranje, dezinfekciju te susenje instrumenata i
ostalog materijala za sterilizaciju. Priprema setove i rublje za
sterilizaciju, te materijal za plunsku i plazma sterilizaciju.
Prati rad sterilizatora i vrsi kontrolu ispravnasti istih. Vadi
evidenciju o izvrSenim sterilizacijama te obavlja i druge
poslove za koje je zaduZi glavna sestra/tehnicar klinike.

1.3.

Tajnica predstojnika

Vodi administrativne poslove, korespondenciju, postu i
dopise Klinike. Prima, uvodi, razvrstava i otprema postu.
Obavlja nabavu uredskog materijala i pribora. Arhivira i
protokolira spise. Obavlja korespondenciju s bolesnicima i
strankama. Obavlja i druge poslove za koje je zaduii
predstojnik Klinike kojem je odgovorna za svoj rad.




KLINIKA ZA PEDIJATRIJU

- OPISPOSLOVA -
NAZIV
UNUTARNIJE
ORGANIZACI
JSKE
RED. BR. JEDINICE | OPIS POSLOVA
NAZIV
RADNOG
MJESTA
Rukovodi i organizira strucni, znanstveni i nastavni rad Klinike. Nadzire i
koordinira rad svih organizacijskih jedinica Klinike na poslovima dijagnostike i
lijecenja bolesnika u suradnji s voditeljima arganizacijskih jedinica svaje Klinike.
Predstavlja Kliniku te potpisuje ili supotpisuje sve akte Klinike. U suradnji s
voditeljima organizacijskih jedinica Klinike predlaie plan nabavki opreme i
aparature te ostalih investicija neophoadnih za normalno odvijanje rada Klinike.
Vodi i organizira nadzor nad medicinskom dokumentacijom. Organizira
edukaciju svih kadrova na Klinici i osobno u istoj sudjeluje. Organizira i vodi
nastavu za studente fakulteta i visokoskolskih ustanova. Organizira i sudjeluje
Predstojnik u znanstveno istraZivackom radu na Klinici. Obavlja i druge poslove iz djelokruga
1.1. Klinike svog rada. Za svoj rad odgovoran je ravnatelju KBC-a.
Rukovodii organizira rad zavoda. S glavnom sestrom zavoda osigurava rad visih
i srednjih zdravstvenih djelatnica te ostalog osoblja. Potpisuje svu medicinsku
dokumentaciju. Kontrolira narudzbu lijekova i potrosnog materijala te njihov
utrosak. Svakodnevno obavlja vizite na odjelima zavoda. Na zahtjev voditelja
odjela obavlja konzultativni pregled bolesnika. Sudjeluje u hitnim deZurstvima
Klinike. Organizira i sudjeluje u edukaciji lije¢nika specijalista i lije¢nika na
specijalizaciji te viseg i srednjeg medicinskog kadra. Organizira i sudjeluje u
2.1.1. nastavi studenata fakulteta i visokoskolskih ustanova te obavlja i druge poslove
3.1.1. Procelnik koje mu povjeri Predstojnik Klinike. Za svoj rad odgovoran je Predstojniku
4.1.1. zavoda Klinike.
Rukovodi i organizira rad poliklinike te osobno vodi poslove poliklinike prema
dogovoru i uputama predstojnika Klinike. Organizira narudivanje bolesnika za
preglede u poliklinici. Odgovoran je za struéno medicinski rad poliklinike.
Odgovoran je za uredno vodenje medicinske dokumentacije poliklinike.
Kontrolira narudibu medicinskog i drugih potrebnih materijala neophodnih za
rad u Poliklinici. Organizira i sudjeluje u edukaciji lijeénika specijalista i lije¢nika
na specijalizaciji te visih i srednjih medicinskih djelatnika. Organizira i sudjeluje
u nastavi za studente fakulteta i visokih skola za koje je Klinika baza za
Procelnik edukaciju. Obavlja i druge poslove koje mu povjeri predstojnik Klinike kojemu
6.1.1. poliklinike je odgovoran za svoj rad.
Organizira i rukovodi radom odjela. Odgovoran je za stru¢no-medicinski rad na
odjelu. Obavlja vizitu svih bolesnika odjela. Odreduje i nadzire dijagnostiku i
terapiju bolesnika u suradnji s lijecnicima-specijalistima koji rade na Odjelu.
Odgovoran je za ispravnost medicinske dokumentacije odjela. Nadzire vodenje
medicinske dokumentacije odjela i istu potpisuje nakan supotpisa adjelnih
Voditelj lije¢nika. PredlaZe nabavu nove medicinske aparature odjela. Radi na poslovima
odjela/ znanstveno-istraZivackog rada, te provodi edukaciju kadrova svih profila na
5.1.1. Voditelj odjelu. Sudjeluje na struénim sastancima Klinike. Suraduje s drugim
5.2.1. dnevne organizacijskim  jedinicama  Klinike. Obavlja poslove  specijaliste
bolnice (subspecijaliste). Sudjeluje u radu specijalistickih ili subspecijalistickih




ambulanti vezanim uz podrudje djelatnosti odjela. Obavlja konzilijarnu sluZzbu
za svoju subspecijalnost, odnosno specijalnost. Za svoj rad odgovoran je
predstojniku Klinike.

2.1.3.
3.1.3.
3.1.4.
3.1.5.
4.1.3.
5.2.3.

Dr.med.speci
jalist

Obavlja sve poslove lijeCnika specijalista prema dnevnom programu rada i
uputama neposredno nadredenog. Sudjeluje u dijagnostickoj obradi halesnika
te kontrolira primjenu terapije. Educira mlade lije¢nike. Odgovoran je za uredno
vodenje medicinske dokumentacije tijekom lijeenja bolesnika. Radi na
poslovima znanstveno istraZivackog rada. Prema potrebi obavlja konzilijarne
preglede i ambulantno poliklini¢ki rad. Obavlja i druge poslove iz svog zvanja
prema nalogu predstojnika klinike i neposredno nadredenaog lijecnika kojem je
odgovoran za svoj rad.

1.4.

Dr.med. na
specijalizaciji

Provodi obvezan specijalisti¢ki stai prema rjesenju Ministarstva zdravlja. Za
svoj rad odgovoran je mentoru, odnosno voditelju odjela.

6.1.2.

Glavna
sestra/tehnié
ar poliklinike

Organizira i nadzire provodenje planiranog dijagnostickog i terapijskog
postupka zdravstvene njege, te u tom pravcu suraduje sa zdravstvenim timom
poliklinike i glavnom sestrom/tehni¢arom klinike . Odgovorna je za rad svih vidih
i srednjih  zdravstvenih  radnika na  poliklinici.  Vrsi  raspored
med.sestara/tehniéara  unutar poliklinike u dogovoru s glavnom
sestrom/tehni¢arom klinike. Vodi protokol i evidenciju prijema bolesnika te
bolesnika preuzetih u ambulantno lijecenje. Uspostavlja kontakt s bolesnikom,
evidentira sve potrebne podatke vaine z2a provodenje dijagnostickog
terapijskog postupka i planova zdravstvene njege u dogovoru s bolesnikom.
PredlaZe glavnoj sestri/tehnicaru klinike nabavu potrebnog materijala i opreme
za polikliniku. Organizira i vrsi nadzor nad raspodjelom lijekova, sanitetskog
materijala i drugog potrosnog materijala na poliklinici. Primjenjuje
parenteralnu, peroralnu i lokalnu terapiju, osim primjene krvi i krvnih derivata
i 0 tome vodi evidenciju po pisanoj odredbi lije¢nika. Vrsi obradune izvrsenih
ambulantnih usluga. Obavlja i druge poslove koje joj stavi u zadatak procelnik
poliklinike ili glavna sestra/tehniéar klinike kojima je odgovorna za svoj rad.

5.1.2.

Glavna
sestra/tehnié
ar odjela/
Dnevne
bolnice

Rukovodii koordinira sveukupnim radom medicinskih sestara/tehnicara odjela,
neposredno nadzire njihov rad te suraduje s voditeljem odjela i lije¢nicima
odjela. Organizira, po potrebi sudjeluje, te nadzire provodenje planirane
zdravstvene njege. Prihvaéa novoprimljene bolesnike te vodi evidenciju o
kretanju bolesnika unutar klinike i drugih jedinica u bolnici, organizira
dogovorene konzilijarne preglede te priprema bolesnika za dijagnosticke ili
terapeutske zahvate. Vodi evidenciju nabavke lijekova i sanitetskog materijala
u zavodu. Vodi sestrinsku dokumentaciju za vrijeme horavka bolesnika,
pribavlja sve lijekove propisane u toku jednog dana od glavne sestre/tehnifara
Klinike. Ucestvuje u vizitama koje vodi voditelj odjela te ga izvjescuje o svim
podacima vezanim za uolene promjene kod bolesnika Organizira i provodi
trajno stru¢no usavriavanje ¢lanova tima kojim rukovodi. Sastavlja i otprema
prijedlog za kontinuiranu zdravstvenu njegu («Sestrinsko atpusno pisma»).
Pravi raspored rada medicinskih sestara/tehni¢ara u odjelu u dogovoru s
glavnom sestrom/tehni¢arom klinike. PredlaZe glavnoj sestri/tehnifaru klinike
nabavu potrebnog materijala i opreme za odjel. Primjenjuje parenteralnu,
peroralnu i lokalnu terapiju, osim primjene krvi i krvnih derivata i o tome vodi
evidenciju po pisanoj odredhi lijecnika. Provadi enteralnu prehranu bolesnika.
Obavlja i druge poslove za koje je zaduZi glavna sestra/tehnicar klinike. Za svoj
rad je odgovorna glavnoj sestri/tehniaru klinike i voditelju adjela.




6.1.1.1.
6.1.22.1.
6.1.22.2.

Visa
med.sestra/t
ehniéar na
poliklinici

Prikuplja podatke o bolesniku te planira i provadi zdravstvenu njegu u dnevnaj
bolnici. Vodi sestrinsku dokumentaciju. Sudjeluje u evaluaciji zdravstvene
njege. Upoznaje pacijenta i raditelja s planiranim postupcima. Vrsi pripremu
materijala, pribora, aparata i instrumenata za vrsenje dijagnosti¢ko-terapijskih
postupaka kod bolesnika. Uzima bioloske materijale od baolesnika za razne
laboratorijske pretrage. Sudjeluje u planiranju i izvodenju, te samaostalno izvodi
odredena funkcionalno dijagnosticka ispitivanja. Sudjeluje u planiranju i
provodenju specificne terapije. Primjenjuje parenteralnu, peroralnu i lokalnu
terapiju, osim primjene krvi i krvnih derivata. U timu s lije¢nikom sudjeluje kod
pregleda bolesnika i kod vrienja dijagnosticko-terapijskih postupaka. Poduzima
mjere za sprecavanje intrahospitalnih infekcija. Provodi edukaciju pacijenata i
roditelja kroz individualni i grupni rad. Odgovara za ispravnost i rukovanje
tehnickom opremom. Prati suvremene tokove i istraZivanja u sestrinstvu te ih
sukladno tome implementira u svakodnevni rad. Aktivno sudjeluje u
provodenju osposobljavanja zdravstvenih djelatnika srednje i vise strucne
spreme. Sudjeluje u znanstveno-istraZivackom radu. Prepoznaje granice svog
podruéja odgovornosti, za svoj rad odgovorna je glavnoj sestri Klinike i
procelniku organizacijske jedinice.

2.1.5.
2.1.6.
3.1.7.
3.1.8.
4.1.5.
4.1.6.
5.1.3.
5.2.5.
5.2.6.

Medicinska

sestra/tehnié
ar {srednja) —
bolni¢ki odjel

Provodi i evidentira postupak planirane zdravstvene njege. Evidentira i
pravovremeno izvjeséuje nadredene o zapaZenim promjenama kod bolesnika.
Primjenjuje terapiju intrakutano, subkutano, intramuskularno, lokalno i oralno
prema pisanom uputi lije¢nika koja mora sadriavati naziv lijeka, dozu, nacin i
vrijeme primjene. Provodi enteralnu prehranu bolesnika. Sudjeluje u
provodenju dijagnostickih i terapijskih postupaka po pisanoj odredbi lije¢nika i
prema protokolima Bolnice. Dokumentira provodenje zdravstvene njege.
Priprema, provodi i evidentira dezinfekciju i sterilizaciju pribora. Pristupa
hitnom zbrinjavanju bolesnika do dolaska lijeénika. Vodi evidenciju unosa hrane
i tekucine, vrsi podjelu hrane prema dijeta te obavlja i druge poslove iz svoje
nadleZnosti za koje je zaduZi glavna sestra odjela kojoj je odgovorna za svoj rad.

6.1.1.2.
6.1.22.2

Med.sestra
/tehnidar
(srednja) na
poliklinici/dn
evnoj bolnici

Prihvada dodijeljene duinosti u vezi pacijenta koje spadaju u njene
kompetencije i djelokrug rada. Informira, savjetuje, daje upute i podrsku
pacijentima i roditeljima kroz poliklinicku zastitu u okviru svojih kompetencija.
Prihvada timski rad i djeluje unutar tima. Provadi prijem pacijenata, uspostavlja
kontakt s pacijentom i roditeljima, uzima sestrinsku anamnezu. Provadi
zdravstvenu njegu u dnevnoj bolnici, vodi sestrinsku dokumentaciju. Obavlja
pripremu sanitetskog materijala, instrumenata i pribora. Obavlja odredene
dijagnosticko-terapijskih postupke. Poduzima potrebne mjere za sprecCavanje
infekcije. Primjenjuje terapiju subcutano, intramuskularno, lokalno i oralno
prema pisanoj uputi lije¢nika, provodi terapiju kisikom. Brine se za odrZavanje
medicinskih aparata u ambulanti. Prikuplja i uzima materijale za dijagnosticke
pretrage te obavlja i druge poslove iz svoje nadleZnosti. Za svoj rad odgovarna
je glavnoj sestri Klinike i procelniku organizacijske jedinice.

6.1.3.

Psiholog

Obavlja psihologijsko-dijagnosticke postupke: psihomaotornog razvoja djece,
intelektualnog razvoja, neuropsihaloskih poremecaja, poremecaja adaptacije,
psihosomatskih poremecaja, emocionalnih odnosa, odgojne zapustenaosti,
psihickih poremecaja i dr. Obavlja terapeutske postupke: psiholoska priprema
bolesnika za dijagnosticko-terapeutske zahvate, priprema psiholoskih metoda
u redukciji bola i redukciji stresa, sudjelovanje u adaptaciji bolesnika na
kronicne bolesti i hendikepirane kod psihickih poremedaja. Sudjeluje u izradi
plana i programa zdravstvene zastite. Vodi propisanu zdravstvenu
dokumentaciju, evidencije i izvjestaje. Suraduje sa zdravstvenim djelatnicima i




patronainom sestrom te socijalnim djelatnikom u skladu s potrebama
rjesavanja socijalno-medicinskih problema. Provadi zdravstveno prosvjecivanje
i zdravstveno obrazovanje {mjere samozastite, suzastite i dr.) kod populacije
kojoj se osigurava zdravstvena zastita. Sudjeluje u struéno — znanstvenim
istraZivanjima u podrucju medicine, psihologije i srodnih znanaosti, evaluira
terapijske metode, radi na prevenciji mentalnih i psihickih poremedaja od
najranije dobi. Sudjeluje u edukaciji zdravstvenih i nezdravstvenih djelatnika. Za
svoj rad odgovoran je voditelju svoje jedinice i Predstajniku klinike.

6.1.4.

Odgajatelj

Organizira djecu u razliditim didaktickim igrama, kreativnim radionicama
postujuci smjernice o sigurnosti djece u Bolnici. Prikazuje filmove po Zelji djece
a u skladu s njihovom dobi. Suraduje s u¢iteljima i profesorima “Skole u bolnici”
i ,vrtica u bolnici”. Ureduje edukativne i zabavne panoe na Klinici. Dogovara
termine predstava za djecu, prigodne proslave i ureduje i dekorira prostor za
blagdane (Uskrs, BoZi¢ni blagdani i Nova godina). O svojim zapaZanjima o
ponasanju djece obavjestava zdravstvene djelatnike. Vodi evidenciju rada
volontera animatorai kontrolira rad istih. Kontaktira s roditeljima vezano uz rad
s djetetom. Za svoj rad odgovoran je Glavnoj sestriftehni¢aru Klinike i
Predstojniku Klinike.

6.1.1.3.
6.1.1.4.

Med.sestra
Jtehnidar ili
fizioterapeut

Obavlja prijem pacijenata. Sudjeluje u planiranju i izvodenju, te samostalno
izvodi odredena funkcionalno dijagnosticka ispitivanja. U timu s lijeénikom
sudjeluje kod pripreme i vrienja dijagnostickih postupaka u djelatnosti
kardiologije (holter EKG-a, ergometrija), respiratorno alergolskoj djelatnosti
(spirometrija, ventolinski i metakolinski test), djelatnost nefrologije (holter
tlaka) te djelatnost neurologije {EEG: standardna i produZena snimanja,
snimanja nakon deprivacije, parcijalne ili totalne, poligrafska snimanja,
poligrafska cjelonoéna snimanja i snimanje s metodama provokacije IFS, HV,
inzulin.

Obavlja i druge poslove u okviru dijagnostike ostalih djelatnosti, ovisno o
potrebama na Klinici. Za svoj rad je odgovoran voditelju ustrojstvene jedinice,
Glavnoj sestri klinike i Predstojniku Klinike.

1.3.

Tajnica
predstojnika

Vodi administrativhe poslove, korespondenciju, postu i dopise Klinike. Prima,
uvodi, razvrstava i otprema postu. Obavlja nabavu uredskog materijala i
pribora. Arhivira i protokolira spise. Obavlja korespodenciju s bolesnicima i
strankama. Obavlja i druge poslove za koje je zaduZi predstojnik Klinike kojem
je odgovorna za svoj rad.




KLINIKA ZA PSIHIJATRIJU

- OPIS POSLOVA -
NAZIV
UNUTARNIJE
ORGANIZACI
RED. | JSKE
BR. JEDINICE | OPIS POSLOVA
NAZIV
RADNOG
MJESTA
Rukoveodi i organizira stru¢ni, znanstveni i nastavni rad Klinike. Nadzire i
koordinira rad svih organizacijskih jedinica Klinike na poslovima dijagnostike i
lijecenja bolesnika u suradnji s vaditeljima organizacijskih jedinica svoje Klinike.
Predstavlja Kliniku te potpisuje ili supotpisuje sve akte Klinike. U suradnji s
. voditeljima organizacijskih jedinica Klinike predlaie plan nabavki opreme i
1.1. Pr.e‘.jStOJmk aparature te ostalih investicija neophodnih za normalno odvijanje rada Klinike.
Klinike .. .. . . .. .
Vodi i organizira nadzor nad medicinskom dokumentacijom. Organizira edukaciju
svih kadrova na Klinici i osobno u istoj sudjeluje. Organizira i vodi nastavu za
studente fakulteta i visokoskalskih ustanova. Qrganizira i sudjeluje u znanstveno
istraZzivackom radu na Klinici. Obavlja i druge poslove iz djelokruga svog rada. Za
svoj rad odgovoran je ravnatelju KBC-a.
Rukovodi i organizira rad zavoda. S glavnom sestrom zavoda osigurava rad visih i
srednjih zdravstvenih djelatnica te ostalog osoblja. Potpisuje svu medicinsku
dokumentaciju. Kontrolira narudzbu lijekova i potrosnog materijala te njihov
2.1.1. Procelnik utrosak. Svakodnevno obavlja vizite na odjelima zavoda. Na zahtjev voditelja
3.1.1. 7avoda odjela obavlja konzultativni pregled bolesnika. Sudjeluje u hitnim deZurstvima
41.1. Klinike. Organizira i sudjeluje u edukaciji lije¢nika specijalista i lije¢nika na
specijalizaciji te viSeg i srednjeg medicinskog kadra. Organizira i sudjeluje u
nastavi studenata fakulteta i visokoskolskih ustanova te obavlja i druge poslove
koje mu povjeri Predstojnik Klinike. Za svoj rad odgovoran je Predstojniku Klinike.
Rukovodi i organizira rad poliklinike te osobno vodi poslove poliklinike prema
dogovoru i uputama predstojnika Klinike. Organizira narudivanje bolesnika za
preglede u poliklinici. Odgovoran je za struéno medicinski rad poliklinike.
Odgovoran je za uredno vodenje medicinske dokumentacije poliklinike.
Procelnik Kontrolira narudibu medicinskog i drugih potrebnih materijala neophodnih za
5.1.1. o ey ey
poliklinike rad u Poliklinici. Organizira i sudjeluje u edukaciji lijeénika specijalista i lijeénika
na specijalizaciji te visih i srednjih medicinskih djelatnika. Organizira i sudjeluje u
nastavi za studente fakulteta i visokih skola za koje je Klinika baza za edukaciju.
Obavlja i druge poslove kojem mu povjeri predstojnik Klinike kojemu je
odgovoran za svoj rad.
Planira kompleksan program rada dnevne bolnice. Organizira, vodi i nadzire
odvijanje programa rada dnevne bolnice. Organizira i vodi stru¢ne sastanke
dnevne bolnice. Sudjeluje na stru¢nim sastancima klinike. Koordinira rad
djelatnika drugih profila u timu (med. sestara, soc. radnika, radnog terapeuta).
231 Procelnik Organizira timsku sintezu. Odgovoran za stru¢no-medicinski i administrativni rad
7| dnevne dnevne bolnice (kvalitetu i sigurnost lije¢enja, broj bolesnika, prosjek lije¢enja,
6.1.1. . . e s RN . . "
bolnice knjiga predbiljeibi, prateéi poslovi izvjeStavanja). Odgovoran je za edukaciju

mladih lije¢nika, medicinskog i ostalog osoblja. Vodi terapijsku zajednicu i
sudjeluje u radu terapijske zajednice na svim nivoima. Vodi grupu svojih
bolesnika i kompletno skrbi o njima:

- psihijatrijski pregled




- somatsko-neuroloski pregled

- dijagnostika poremedaja

- upudivanje na pretrage i konzilijarne preglede

- ordiniranje i pra¢enje medikamentozne terapije

- praéenje tijeka lijeCenja

- davanje informacija o stanju bolesnika

- vodenje medicinske dokumentacije — povijest bolesti, nalazi,

- otpusno pismo

- individualna i grupna psihoterapija

- obiteljska psihoterapija.

Organizira i provodi poslijebolnicko lijeCenje i praenje halesnika lije¢enih u
dnevnoj bolnici. Organizira i provadi posebne programe djelomicnog bolnickog
lijecenja: obiteljsko lijeCenje, lijeCenje uz rad. Sudjeluje u znanstveno-
istraZzivackim i edukacijskim programima na Kklinici. Sudjeluje u organizaciji
strucnib skupova na Kklinici. Obavlja deiurnu i konzilijarnu sluZbu prema
rasporedu kojeg donosi predstojnik klinike. Suraduje s drugim odjelima i
ambulantama te izvanbolni¢kim sluZbama. Brine za materijalne i investicijske
probleme dnevne bolnice. Za svoj rad odgovoran je predstojniku klinike.

2.2.1.
4.1.1.1

Voditelj
odjela

Organizira i rukovodi radom odjela. Odgovoran je za stru¢no-medicinski rad na
odjelu. Obavlja vizitu svih bolesnika odjela. Odreduje i nadzire dijagnostiku i
terapiju bolesnika u suradnji s lijeCnicima-specijalistima kaji rade na Odjelu.
Odgovoran je za ispravnost medicinske dokumentacije odjela. Nadzire vodenje
medicinske dokumentacije odjela i istu potpisuje nakon supotpisa odjelnih
lije¢nika. PredlaZe nabavu nove medicinske aparature odjela. Radi na poslovima
znanstveno-istraZivackog rada, te provodi edukaciju kadrova svih profila na
odjelu. Sudjeluje na stru¢nim sastancima Klinike. Suraduje s drugim
organizacijskim jedinicama Klinike. Obavlja poslove specijaliste (subspecijaliste).
Sudjeluje u radu specijalistickih ili subspecijalistickih ambulanti vezanim uz
podruéje djelatnosti zavoda i odjela. Obavlja konzilijarnu sluzbu za svoju
subspecijalnost, odnosno specijalnost Za svoj rad odgovoran je procelniku
zavoda i predstojniku Klinike.

2.1.3.
2.2.3.
3.1.3.
4.1.3.
4.1.1.3

Dr.med.
specijalist

Obavlja sve poslove lijeénika specijalista prema dnevnom programu rada i
uputama neposredno nadredenog. Sudjeluje u dijagnostickoj obradi bolesnika te
kontrolira primjenu terapije. Educira mlade lijeénike. Odgovoran je za uredno
vodenje medicinske dokumentacije tijekom lijecenja bolesnika. Radi na
poslovima znanstveno istraZivackog rada. Prema potrebi obavlja konzilijarne
preglede i ambulantno poliklini¢ki rad. Obavlja i druge poslove iz svog zvanja
prema nalogu predstojnika klinike i neposredno nadredenog lije¢nika kojem je
odgovoran za svoj rad.

5.1.3.

Dr.med.speci
jalist u
Poliklinici

Obavlja sve poslove specijaliste prema dnevnom programu rada i po uputama
procelnika poliklinike. Obavlja konzilijarnu i ambulantnu poliklinicku sluzbu
prema utvrdenom rasporedu i po nalogu procelnika poliklinike. Sudjeluje u
edukaciji mladih lije¢nika i drugih profila zdravstvenih radnika. Odgovoran je za
uredno i pravodobno vodenje medicinske dokumentacije koje vodi u toku
lijecenja. Vrsi grupni rad i grupnu psihoterapiju. Radi na poslovima znanstveno-
istraZivackog rada. Prati i izucava struc¢nu literaturu. Za svoj rad odgovoran je
procelniku poliklinike, te je duZan izvrsiti i druge poslove koje mu povijeri
procelnik poliklinike.

2.3.3.
6.1.3.

Dr.med
specijalist u

Provodi kompleksan program rada dnevne bolnice. Sudjeluje u timskom radu i
timskoj sintezi. Odgovoran je za stru¢no-medicinski rad u dnevnoj bolnici
(kvalitetu i sigurnost u lijeCenju). Vodi terapijsku zajednicu i sudjeluje u radu




Dnevnoj
bolnici

terapijske zajednice na svim nivoima. Vodi grupu svojih bolesnika i kompletno
skrbi o njima:

- psihijatrijski pregled,

- somatsko-neuroloski pregled,

- dijagnostika poremedaja,

- upucivanje na pretrage i konzilijarne preglede,

- ordiniranje i pracenje medikamentozne terapije,

- pracenje tijeka lijecenja,

- davanje informacija o stanju bolesnika,

- vodenje medicinske dokumentacije — povijest bolesti, nalazi, otpusno pisma,

- individualna i grupna psihoterapija,

- obiteljska psihoterapija.

Provodi poslijebolnicko lijeCenje i pradenje bolesnika lije¢enih u dnevnoj balnici.
Provodi posebne programe djelomicnog bolnickog lije¢enja (obiteljsko lijecenje,
lijecenje uz rad). Sudjeluje na stru¢nim sastancima dnevne bolnice i Klinike.
Sudjeluje u istraZivackim i edukacijskim programima na Klinici. Sudjeluje u
organizaciji strucnih skupova na Klinici. Obavlja deZurnu i kanzilijarnu sluzbu
prema rasporedu kojeg donasi predstojnik Klinike. Suraduje s drugim odjelima i
ambulantama te izvanbolni¢kim sluZzbama. Obavlja i druge poslove kaje mu stavi
u zadatak procelnik dnevne bolnice. Za svoj rad odgovoran je procelniku dnevne
bolnice.
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Dr.med.na
specijalizaciji

Provodi obvezni specijalisticki staZ prema rjesenju Ministarstva zdravlja. Za svoj
rad odgovoran je mentoru i neposredno nadredenom lijecniku specialisti.

5.1.2.

Glavna
sestra/tehnié
ar poliklinike

Organizira i nadzire provodenje planiranog dijagnosti¢kog i terapijskog postupka
zdravstvene njege, te u tom pravcu suraduje sa zdravstvenim timom poliklinike
i glavhom sestrom/tehni¢arom klinike . Qdgovarna je za rad svih visih i srednjih
zdravstvenih radnika na poliklinici. Vr$i raspored med.sestara/tehni¢ara unutar
poliklinike u dogovoru s glavhom sestrom/tehni¢arom klinike. Vodi protokol i
evidenciju prijema bolesnika te bolesnika preuzetih u ambulantno lijecenje.
Uspostavlja kontakt s bolesnikom, evidentira sve potrebne podatke vaine za
provodenje dijagnosti¢kog terapijskog pastupka i planova zdravstvene njege u
dogovoru s bolesnikom. PredlaZe glavnoj sestri/tehniéaru klinike nabavu
potrebnog materijala i opreme za polikliniku. Organizira i vrsi nadzor nad
raspodjelom lijekova, sanitetskog materijala i drugog potrosnog materijala na
poliklinici. Primjenjuje parenteralnu, peroralnu i lokalnu terapiju, osim primjene
krvi i krvnih derivata i o tome vodi evidenciju po pisanoj odredbi lijeénika. Vrsi
obracune izvrienih ambulantnih usluga. Obavlja i druge poslove koje joj stavi u
zadatak procelnik poliklinike ili glavna sestra/tehniéar klinike kojima je
odgovorna za svoj rad.

2.3.2.
6.1.2.

Glavna
sestra/tehnié
ar Dnevne
bolnice

Clan struénog tima dnevne bolnice. Organizira poslove iz sustava kvalitete
zdravstvene zastite, u sukladnosti zdravstvenog postupka. Svakodnevno daje
izvjestaj o stanju pacijenata odjela. Vodi sestrinsku dokumentaciju. Kontrolira
sigurnost zdravstvenih postupaka. Kontrolira strukturalnu kvalitetu. Kontrolira
potrebe farmakoterapije. Procjena potreba zdravstvene njege ( Case
managementa). Planira sestrinske postupke zdravstvene njege. Kontrolira
provedbu postupka zdravstvene njege. Sudjeluje u evaluaciji postupka
zdravstvene njege. Provodi postupke iz podrucja grupnog rada sa pacijentima i
obiteljima. Provodi edukaciju iz podrucja alkoholizma. Sudjeluje u trajnoj
edukaciji i primjenjuje najnovija znanja i vjestine iz podrucja zdravstvene njege.

5.1.5.
5.1.6.

Medicinska
sestra/tehnié

Vodi brigu o prijemu na ambulantni tretman svih bolesnika, posebno vodi brigu
o svakom hitnom slucaju. Vodi evidenciju prijema bolesnika te bolesnika




aru
poliklinici

preuzetih u ambulantno lijeenje. Vrsi abracune izvrienih paoliklini¢kih usluga.
Vodi brigu o opskrbljenosti paliklinike lijekovima i drugim materijalom potrebnim
za rad ambulante. Za svoj rad odgovarna je procelniku poliklinike, glavnoj sestri
poliklinike i glavnoj sestri klinike.

2.1.4.
3.1.4.
3.1.7.
4.1.4.
6.1.4.

Socijalni
radnik/Vigi
strucni
savjetnik za
psihosocijaln
upomoci
rehabilitaciju

Provodi individualni rad s bolesnicima sto ukljucuje uzimanje anamnestickih
podataka, intervencije u obitelji, intervencije na radnom mjestu, suradnju sa
HZZO-om i s ustanovama bitnih za rjeSavanje odredene problematike u vezi
bolesnika {Centri za socijalnu skrb, Policijske uprave, Domaovi zdravlja, Ustanove
za smjestaj odraslih osoba, sudovi, udruge gradana...) i individualni rad s obitelji
bolesnika {pomo¢ pri rjeSavanju obiteljskih problema, pripremanje obitelji za
povratak bolesnika u obitelji, savjetodavni rad). Provodi grupni rad s
bolesnicima: vodenje grupne socioterapije i -organizacija terapijskih izleta.
Provodi timski rad koji ukljucuje sudjelovanje u vizitama i ostalim oblicima
stru¢nog timskog rada i sudjelovanje u radu s obitelji. Provodi intervencije prema
potrebi u psihijatrijskim ambulantama, informativno-anamnesticki intervju,
savjetodavni rad | ostale intervencije prema potrebi. Vodi posebnu
dokumentaciju socijalnog rada koju prilaze medicinskoj dokumentaciji. Sudjeluju
u znanstveno istraZivackom i nastavnom radu Zavoda i Klinike Za svoj rad
odgovoran je voditelju odjela, procelniku Zavoda i predstojniku Klinike.

6.1.6.

Defektolog

Obavlja sociopedagosko dijagnosticiranje poremedaja u  ponasanju.
Psihoterapijske i socioterapijske intervencije u uzem smislu (grupnai individualna
terapija ovisnika, obiteljska terapija i grupne radionice za ¢lanove obitelji
ovisnika). Trening intervencije. Telefonske intervencije (savjetovanje).
Ekspresivne intervencije. Posthospitalno praéenje ovisnika. Dokumentacija
(terapijski ugovori, evaluacijske liste, pismeni materijali ovisnika i {lanova obitelji
kroz Zivotopise, upitnike stavova i uvjerenja). Komunikacijski seminari. Edukacija
edukatora. Nastavna djelatnost. Epidemiolosko pracenje ovisnika. Strucéno
znanstvene aktivnosti i struc¢ne aktivnosti na terenu. Timski rad.

2.1.5.
3.1.6.
4.1.5.
5.1.4.
6.1.5.

Psiholog

Provodi klasifikacijsku i diferencijalnu  dijagnostiku, procjenu li¢nosti,
neuropsiholosku dijagnostiku, procjenu stanja i odnosa u braku i obitelji,
terapijsku dijagnostiku. Obavlja savjetovanje i terapiju: pretpostavlja edukaciju iz
odredene vrste psihoterapijskih i socioterapijskih postupaka. Sudjeluje u
istraZivanjima koja se provode unutar Klinike. Vodi brigu o urednom vodenju
medicinske dokumentacije. Za svoj rad odgovoran je procelniku zavoda i
predstojniku Klinike.

13.

Tajnica
predstojnika

Vodi administrativhe poslove, korespondenciju, postu i dopise Klinike. Prima,
uvodi, razvrstava i otprema postu. Obavlja nabavu uredskog materijalai
pribora. Arhivira i protokolira spise. Obavlja korespodenciju s bolesnicima i
strankama. Obavlja i druge poslove za koje je zaduZi predstojnik Klinike kojem je
odgovorpa za svoj rad.

4.1.6.

Radni
terapeut

Organizira i sudjeluje u svim radnim aktivnostima bolesnika terapijskih zajednica
Klinike za psihijatriju prema posebnoj satnici i potrebama Klinike. Vadi
dokumentaciju o udinjenom radu kao i radno angaiZiranim bolesnicima.
Organizira i rukovodi kreativnim i rekreativnim programima organiziranim za
bolesnike na svim zavodima, adjelima i dnevnoj bolesnici Klinike. Sudjeluje u radu
terapijske zajednice na svim razinama. Za svoj rad odgovaran je glavnoj sestri i
predstojniku Klinike, te je duZan izvrsiti i druge poslove koje mu povijeri
predstojnik Klinike.

15.

Medicinska
sestra/tehnié

lzraduje jelovnik za sve bolesnika na Klinici. Kontrolira dopremu hrane iz
centralne kuhinje. Sudjeluje pri podjeli dnevnih obroka halesnika, kontrolira
urednost ishrane. Kontrolira i odgovarna je za higijenske uvjete u restoranu, vrsi




aru
restoranu

raspored servirki i njihovu edukaciju, sudjeluje u radnoj terapiji Klinike.
Odgovorna je za inventar restorana. Za svoj rad odgovarna je glavnoj sestri
Klinike.
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OPIS POSLOVA

1.1.

Predstojnik Klinike

Rukovodi i organizira strucni, znanstveni i nastavni rad Klinike. Nadzire i
koordinira rad svih organizacijskih jedinica Klinike na poslovima
dijagnostike i lije¢enja bolesnika u suradnji s voditeljima organizacijskih
jedinica svoje Klinike. Predstavlja Kliniku te potpisuje ili supotpisuje sve
akte Klinike. U suradnji s voditeljima organizacijskih jedinica Klinike
predlaZe plan nabavki opreme i aparature te ostalih investicija neophodnih
za normalno odvijanje rada Klinike. Vodi i organizira nadzor nad
medicinskom dokumentacijom. Organizira i vodi struéne sastanke klinike.
Organizira i provodi edukaciji lijeénika specijalista i lijeénika na
specijalizaciji te visih i srednjih medicinskih djelatnika i ostalih kadrova
vezanih za djelatnost klinike. Organizira i vodi nastavu za studente
fakulteta i visokoskolskih ustanova. Organizira i sudjeluje u znanstveno
istraZivackom radu na Klinici. Obavlja poslove specijaliste {(subspecijaliste).
Obavlja i druge poslove iz djelokruga svog rada. Za svoj rad odgovaran je
ravnatelju KBC-a.

4.1.1.

Procelnik
poliklinike

Rukovodi i organizira rad poliklinike te osobno vadi poslove poliklinike
prema dogovoru i uputama predstojnika Klinike. Qrganizira narudivanje
bolesnika za preglede u paliklinici. Odgovaran je za stru¢no medicinski rad
poliklinike. Odgovoran je za uredno vodenje medicinske dokumentacije
poliklinike. Kontrolira narudzbu medicinskog i drugih potrebnih materijala
neophodnih za rad u Poliklinici. Suraduje s drugim organizacijskim
jedinicama Klinike. Sudjeluje na stru¢nim sastancima Klinike. Organizira i
sudjeluje u edukaciji lijecnika specijalista i lije¢nika na specijalizaciji te visih
i srednjih medicinskih djelatnika i ostalih kadrova vezanih za djelatnost
poliklinike. Organizira i sudjeluje u nastavi za studente fakulteta i visokih
skola za koje je Klinika baza za edukaciju. Radi na poslovima znanstveno-
istraZivatkog rada. Predlaie nabavu nove medicinske opreme za
polikliniku. Obavlja poslove specijaliste (subspecijaliste). Obavlja
konzilijarnu sluZbu za svoju specijalnost (subspecijalnost). Obavlja i druge
poslove kojem mu pavjeri predstajnik Klinike iz djelokruga svog rada. Za
svoj rad je odgovaran predstojniku klinike.

2.1.1.
3.1.1.

Voditelj odjela

Organizira i rukovodi radom odjela. Odgovaran je za stru¢no-medicinski
rad na odjelu. Obavlja vizitu svih bolesnika odjela. Odreduje i nadzire
dijagnostiku i terapiju bolesnika u suradnji s lijenicima-
specijalistima/subspecijalistima koji rade na Odjelu. Odgaovoran je za
ispravnost medicinske dokumentacije odjela. Nadzire vodenje medicinske
dokumentacije odjela i istu potpisuje nakon supotpisa odjelnih lije¢nika.
Predlaze nabavu nove medicinske aparature odjela. Radi na poslovima
znanstveno-istraZivackog rada, te provodi edukaciju kadrova svih profila
na odjelu. Sudjeluje na struénim sastancima Klinike. Radi na poslovima
znanstveno-istraZivackog rada. Suraduje s drugim organizacijskim
jedinicama klinike. Sudjeluje na stru¢nim sastancima klinike. QObavlja
poslove specijaliste (subspecijaliste). Sudjeluje u radu specijalistickih ili
subspecijalistickih ambulanti vezanim uz podrucje djelatnosti odjela.




Obavlja konzilijarnu sluZbu za svoju specijalnast/subspecijalnast. Za svoj
rad odgovoran je predstajniku Klinike.

2.1.3.
3.1.3.
4.1.3.
5.1.1.
5.2.1.

Dr.med.specijalist

Obavlja sve poslave lijeCnika specijalista (subspecijaliste) prema dnevnom
programu rada i uputama nepaosredno nadredenog. Sudjeluje u
dijagnostickoj obradi bolesnika i primjenjuje i kontralira primjenu
terapije. Odgovoran je za uredno vodenje medicinske dokumentacije
tijekom lijeenja bolesnika. Suraduje s lijenicima i drugim medicinskim
osobljem svih organizacijskih jedinica klinike. Educira mlade lije¢nike i
ostale medicinske kadrove. Sudjeluje na stru¢nim sastancima klinike. Radi
na poslovima znanstveno istraZivackog rada. Obavlja rad iz podrucja svog
zvanja (specijaliste/subspecijaliste) na svim organizacijskim jedinicama
klinike, ukljuéivo i konzilijarnu sluzbu, a prema nalogu predstojnika klinike
i neposredno nadredenog lije¢nika, kojima je odgovoran za svoj rad.

1.4.

Dr.med.na
specijalizaciji

Provodi obvezni specijalisticki staZ prema rjesenju Ministarstva zdravlja. Za
svoj rad odgovoran je mentoru i neposredno nadredenom lije¢niku
specialisti.

1.2

Glavni
fizioterapeut
Klinike

Sudjeluje s predstojnikom Klinike u provodenju cjelokupne strucne i
organizacijske aktivnosti Klinike. Planira potreban broj fizioterapeuta na
Klinici. Rukovodi i koordinira fizioterapeutima koji djeluju na Klinici i
fizioterapeutima u sklopu timova na drugim Klinikama gdje pruZaju svoje
usluge. Poslovno planiranje i rukovodenje fizioterapijskim uslugama
bazira prema potrebama u praksi. Organizira i provodi trajno strucno
usavrsavanje na Klinici.Organizira provodenje pripravnickog staza za
fizioterapeute svih razina. Nadzire dokumentaciju o vodenju evidencije o
pacijentu (fizioterapeutski karton). Aktivno sudjeluje u reviziji procjene
fizioterapijske prakse na Klinici. Odgovoran je za rad svih visih, srednjih
kadrova Klinike te pomoénog osoblja. Vrsi raspored navedenih kadrova
unutar Klinike. Vodi brigu o opremi Klinike, sudjeluje u planiranju nabave
te rashodovanju dotrajale imovine Klinike u suradnji s predstojnikom
Klinike. Planira raspored koristenja godisnjih odmora u dogovoru s
fizioterapijskim osobljem i predstojnikom Klinike. Obavlja i druge poslove
u dogovoru s predstojnikom Klinike. Za svoj rad odgovoran je predstojniku
Klinike i glavnoj sestri KBC-a.

4.1.2.

Glavni
fizioterapeut na
poliklinici

Provodi sve fizioterapeutske postupke i procedure prema programima,
pravilima i protokolima u timskom radu, a sukladno medicinskoj dijagnozi.
Planira, organizira i vadi fizioterapeutsku djelatnost u poliklinici, ukljucivo
rad na poliklinici i na klinickim odjelima gdje rade drugi djelatnici klinike s
visom ili srednjom stru¢nom spremom. Nadzire rad fizioterapeuta,
administratora i spremacica u paliklinici. Obavlja stru¢no-administrativne
poslove poliklinike. Vodi evidenciju o provedenim terapeutskim
procedurama i popunjenosti fizioterapijskih jedinica. Predlaie, planira i
nabavlja sav potrebni materijal za fizioterapiju i elektroterapiju, kao i
nabavku potrebnog kancelarijskog materijala. Suraduje s apotekom
klinike, nabavlja lijekove za ambulante i suraduje s tehnickom sluzbom za
odrZavanje. Priprema instrumente, pribor i lijekove potrebne za rad u
ambulanti. PredlaZe i sastavlja raspored rada, i godisnjih odmora
fizioterapeuta, administratora i pomacnih radnika, u suradnji s glavnim
fizioterapeutom klinike. Vadi evidenciju radnih sati. Brine o uvjetima rada
i sudjeluje u otklanjanju nedostataka u paliklinici. Nadzire naplatu
participacije ili privatne ambulante preglede i terapiju, te vodi brigu o
ispravnom i urednom predavanju novca u centralnu blagajnu. Sudjeluje u




edukaciji fizioterapeuta na svim razinama. Obavlja i druge poslove koje mu
stavi u zadatak vaditelj poliklinike i glavni fizioterapeut klinike. Za svoj rad
odgovorna je voditelju poliklinike i glavnom fizioterapeutu klinike.

3.1.5.
4.1.6.

Logoped

Provodi dijagnosticke postupke komunikacijskih, govarno-jezi¢nih
poremecaja, poremecaja {itanja i pisanja koristeci standardizirane
testove. Provodi logopedsku terapiju komunikacijskih i govorno-jezi¢nih
poremecaja, poremecaja &itanja i pisanja {individualno i grupno).
Sastavlja plan i program terapijskog rada. Vadi propisanu dokumentaciju,
evidenciju i izvjesca. Suraduje s drugim stru¢nim djelatnicima klinike,
prvenstveno u sklopu multidisciplinarnoga tima, a svoje stru¢no misljenje
o bolesniku pismeno prenosi ¢lanovima tima. Suraduje s roditeljima
dajudi savjete i upute roditeljima za rad kod kuée. Sudjeluje u stru¢no-
znanstvenim istraZivanjima i sudjeluje u edukaciji zdravstvenih i
nezdravstvenih djelatnika. Za svoj rad odgovoran je voditelju
odgovarajuée organizacijske jedinice klinike {odjeli / poliklinika) i
predstojniku Klinike.

3.1.4.
4.1.7.

Edukacijski
rehabilitator
{defektolog)

Provodi edukacijsko-rehabilitacijske postupke te mjere koje obuhvacaju
rano otkrivanje — rano uocavanje rizika za moguce odstupanje od tipi¢nog
razvoja i pedagoski rad s predskolskom i skolskom djecom. Rad obavlja
individualno ili grupno prema stupnju fizicke i psihicke sposobnosti
djeteta. Suraduje s drugim stru¢nim djelatnicima klinike, prvenstveno u
sklopu multidisciplinarnoga tima, a svoje struéno misljenje o bolesniku
pismeno prenosi ¢lanovima tima.Pored rada s djecom, vaino podrudje
rada su i roditelji/skrbnici djece s teskoéama u razvoju. Upoznaje roditelja
s vrstom i stupnjem teskode kod djeteta, te pruza podrsku u njihovom
prihvadanju i razumijevanju. Daje smjernice kako i na koji nacin roditelji
mogu pomodi djetetu i olaksati mu razvoj u obiteljskom okruZenjum kao i
savjete roditeljima o daljnjem pedagoskom radu s djetetom. Pravi plan i
program pedagoskog rada s djecom u okviru nastavnog plana i programa
za tu kategoriju djece. Samostalno kreira, provodi i evaluira individualni
plan podrske u ranom razvoju. Sudjeluje u stru¢no-znanstvenim
istraZivanjima i sudjeluje u edukaciji zdravstvenih i nezdravstvenih
djelatnika. Vodi propisanu dokumentaciju, evidenciju i izvjeséa. Za svoj
rad odgovoran je voditelju odgovarajuce arganizacijske jedinice klinike
{odjeli / poliklinika) i predstajniku Klinike

3.1.6.
4.1.7.

Klinicki psiholog

Provodi psihologijsko-dijagnasti¢ke postupke: psihomotorni razvoj djece,
intelektualni razvoj, neurapsiholodki poremecaji, poremecaji adaptacije,
psihosomatski poremecaji, emocionalni odnosi, odgojna zapustenost,
psihicki poremecaji i dr. Provodi terapeutske postupke: psiholoska
priprema bolesnika za dijagnosticko-terapeutske zahvate, priprema
psiholoskih metoda u redukciji bola i redukciji stresa, sudjelovanje u
adaptaciji bolesnika na kroni¢ne bolesti i hendikepirane kod psihickih
poremecaja, rehabilitacija kognitivnih funkcija i ponasanja, te savjetovanje
djece,adolescenata, raditelja/skrbnika ili odraslih. Sudjeluje u izradi plana
i programa zdravstvene zastite. Vodi propisanu dokumentaciju, evidenciju
i izvjesca. Suraduje s drugim strucnim djelatnicima klinike, prvenstveno u
sklopu multidisciplinarnoga tima, kao i sa sacijalnim radnikom. Svoje
strucno misljenje o bolesniku pismeno prenasi drugim c¢lanovima tima.
Sudjeluje u strucno-znanstvenim istraZivanjima, evaluira terapijske
metode, radi na prevenciji mentalnih i psihickih poremecaja i sudjeluje u
edukaciji zdravstvenih i nezdravstvenih djelatnika. Za svoj rad odgovoran




je voditelju odgovarajuée organizacijske jedinice Kklinike (odjeli /
poliklinika) i predstajniku Klinike.

2.1.4.
3.1.7.
4.1.4.

2.1.5..

4.1.5.

Fizioterapeut

Provodi sve fizioterapeutske pastupke i procedure prema programima,
pravilima i protokolima u timskom radu, a sukladno medicinskoj
dijagnozi. Upravlja procesom fizioterapije kod balesnika s ozljedama,
ostecenjima, bolestima i/ili onespasabljenjima misi¢nokostanog,
sredisnjeg i perifernog Zivéanog sustava ili neuromisi¢nim problemima ili
kardiorespiratornog sustava u ambulantnim uvjetima. Primjenjuje
odgovarajuca ortopedska i artotska pomagala i educira bolesnika kako ce
se njima sluZiti. Brine se o funkcionalnoj ispravnasti ortopedskih
pomagala. Sudjeluje u multidisciplinarnim timovima

u dijagnosti¢kim labaratarijima {neurofiziologkim labaratarijima).
Sudjeluje u vizitama na klinickom odjelu (za one koji rade na odjelu). U
provodenju rehabilitacijskog tretmana bolesnika suraduje s ostalim
profilima zdravstvenih djelatnika (radni terapeut, medicinska sestra i dr.).
Radi fizioterapijsku procjenu i vodi fizioterapeutsku dokumentaciju za
svakog bolesnika. Sudjeluje u edukaciji fizioterapeuta na svim razinama.
Za svoj rad odgovoran je glavhom fizioterapeutu pojedine organizacijske
jedinice klinike, te u konacnici glavnom fizioterapeutu klinike.

Radni terapeut

Provodi funkcionalnu, okupacijsku i radnu terapiju s bolesnicima na
odjelu. Educira bolesnike i ¢lanove obitelji u savladavanju dnevnih
aktivnosti, koje su mu neophodno potrebne u svakodnevnom Zivotu.
Brine o nabavi materijala za rad u sklopu radne terapije i 0 njegovom
racionalnom trosenju. Sudjeluje u radu tima. U provodenju
rehabilitacijskog tretmana bolesnika suraduje s ostalim profilima
zdravstvenih djelatnika i suradnika u zdravstvu. Kod teskih bolesnika
obavezno nazocuje kod hranjenja bolesnika i korigira neispravne pokrete
i poloZaje. Izraduje korektivne udlage i stavlja iste bolesniku u suradnji s
fizioterapeutom. Za svoj rad odgovoran je voditelju odjela i glavnom
fizioterapeutu klinike.

1.3.

Tajnica
predstojnika

Vodi administrativne poslove, korespondenciju, postu i dopise Klinike.
Prima, uvodi, razvrstava i otprema postu. Obavlja nabavu uredskog
materijala i pribora. Arhivira i protokolira spise. Obavlja korespodenciju s
bolesnicima i strankama. Obavlja i druge poslove za koje je zaduiZi
predstojnik Klinike kojem je odgovorna za svoj rad.




KLINIKA ZA TRAUMATOLOGIJU

- OPIS POSLOVA -
NAZIV
RED. UNUTARNJE
BR. ORGANIZACISKE OPIS POSLOVA
JEDINICE | NAZIV
RADNOG MIJESTA
Rukovodi i organizira stru¢ni, znanstveni i nastavni rad Klinike. Nadzire i
koordinira rad svih arganizacijskih jedinica Klinike na poslovima dijagnaostike
i lijecenja bolesnika u suradnji s voditeljima organizacijskih jedinica svoje
Klinike. Predstavlja Kliniku te potpisuje ili supotpisuje sve akte Klinike. U
suradnji s voditeljima organizacijskih jedinica Klinike predlaZe plan nabavki
s opreme i aparature te ostalih investicija neophodnih za narmalno odvijanje
1.1 Predstojnik Kiinike rada Klinike. Vodi i arganizira nadzor nad medicinskom dokumentacijom.
Organizira edukaciju svih kadrova na Klinici i asobno u istoj sudjeluje.
Organizira i vodi nastavu za studente fakulteta i visokoskolskih ustanova.
Organizira i sudjeluje u znanstvenao istraZivackom radu na Klinici. Obavlja i
druge poslove iz djelokruga svog rada. Za svoj rad odgovoran je ravnatelju
KBC-a.
Rukovodi i organizira rad poliklinike te osobno vodi poslove poliklinike
prema dogovoru i uputama predstojnika Klinike. Organizira narucivanje
bolesnika za preglede u poliklinici. Odgovoran je za stru¢no medicinski rad
poliklinike. Odgovoran je za uredno vodenje medicinske dokumentacije
Procelnik poliklinike. Kontrolira narudzbu medicinskog i drugih potrebnih materijala
7.1.1. . . L e ey
poliklinike neophodnih za rad u Poliklinici. Organizira i sudjeluje u edukaciji lije¢nika
specijalista i lijeénika na specijalizaciji te visih i srednjih medicinskih
djelatnika. Organizira i sudjeluje u nastavi za studente fakulteta i visokih
skola za koje je Klinika baza za edukaciju. Obavlja i druge poslove kojem mu
povjeri predstojnik Klinike kojemu je odgovoran za svoj rad.
Rukovodii organizira rad zavoda. S glavnom sestrom zavoda osigurava rad
viSih i srednjih zdravstvenih djelatnica te ostalog osoblja. Potpisuje svu
medicinsku dokumentaciju. Kontrolira narudzbu lijekova i potrosnog
materijala te njihov utrosak. Svakodnevno obavlja vizite na odjelima
Procelnik zavoda. Na zahtjev voditelja odjela obavlja konzultativni pregled bolesnika.
2.1.1. zavoda/Voditel] Sudjeluje u dnevnom operacijskom programu te hitnim deiurstvima
3.1.1. odjela Klinike. Organizira i sudjeluje u edukaciji lijenika specijalista i lije¢nika na
4.1.1. specijalizaciji te viseg i srednjeg medicinskog kadra. Organizira i sudjeluje u
5.1.1. nastavi studenata fakulteta i visokoskolskih ustanova te obavlja i druge
6.1.1. poslove koje mu povjeri Predstojnik Klinike. Za svoj rad odgovoran je
9.1.1. Predstojniku Klinike.
2.1.3. Obavlja sve poslove lije¢nika specijalista prema dnevnom programu rada i
2.1.4. uputama neposredno nadredenog. Sudjeluje u provodenju operacijskog
3.1.3. programa, dijagnosti¢kaj obradi bolesnika te kontrolira primjenu terapije.
3.14. Sudjeluje u dnevnom operacijskom programu. Educira mlade lijecnike.
4.1.3. | Dr.med.specijalist | Odgovoran je za uredno vodenje medicinske dokumentacije tijekom
5.1.3. lijecenja bolesnika. Radi na poslovima znanstveno istraZivackog rada.
5.1.4. Prema potrebi obavlja konzilijarne preglede i ambulantno poliklinicki rad.
6.1.3. Obavlja i druge poslove iz svog zvanja prema nalogu predstojnika klinike i
9.1.3. neposredno nadredenog lije¢nika kojem je odgovoran za svoj rad.
Voditelj odjela Organizira rad u djelu i osobno vodi poslove odjela uz pomoé med.sestara-
8.1.1. operacijski blok instrumentarki. Organizira rad i funkcioniranje operacijskog programa u




suradnji sa anestezilozima te se brine da su uvjeti u aperacijskim salama u
skladu s kvalitetom zdravstvene zastite. Uredno vodi medicinsku
dokumentaciju. Odgavoran je za stru¢no-medicinski rad i edukaciju mladih
lijecnika.

lzraduje i predlaZe plan rada operacijskog bloka na temelju prijedloga
voditelja zavoda/odjela. Obavlja i druge poslove kaje mu predstajnik
Klinike stavi u zadatak, a kojem je i adgovoran za svoj rad.

10.1.1.

Voditelj odjela
neurologije

Vrsi konzilijarne neuroloske preglede neurotraumatiziranih ozljedenika
stacioniranih na odjelima koji chuhvaca prvi specijalisti¢ki pregled, a
sastoji se od: Upoznavanja s bolesnikom, uvida u dostavljenu medicinsku
dokumentaciju (laboratorijske, rtg i druge pretrage i preglede ).Uzimanje
obiteljske i osobne anamneze. Rutinskog klinickog pregleda uzimanje
neuroloskog statusa, davanje uputa i savjeta u pogledu lijeCenja i
higijenskog dijetetskog reZima). Upudivanje na neuroloske pretrage i
preglede: l[aboratorijske ili elektrofizioloske (EEG, EMNG, REG, SEP,
radioloske: nativna snimka, kontrastna: angiografija, mijelografija,
kompjutor tomografija, nuklearna magnetska rezonanca, te prepisivanje
terapije: neuroloske konzervativne. Postavljanje radne ili konacne
dijagnoze. Evidentiranje izvrsenog rada. Upudivanje na dopunske pretrage
ili preglede. Upudivanje na konzultaciju o neurokirurskoj operativnoj
terapiji. Dogovaranju o eventualnom ponovnom specijalistickom pregledu
koji obuhvaca: Uzimanje anamnestickih i drugih podataka o kretanju
bolesti iz prethodnog pregleda, usporedivanje promjena neuroloskog
statusa, analiza nalaza i rezultata ostalih dijagnostickih pretraga i drugih
specijalistickih pregleda, provjera efikasnosti provedenih terapeutskih
postupaka i provedene terapije, propisivanje daljnje terapije i terapeutskih
postupaka kao i odredivanje daljnjih pretraga, uvodenje daljnjih podataka
u zdravstvenu dokumentaciju

10.1.2.

Dr.med.specijalist
neurclog

Obavlja prvi i kontrolne preglede neurotraumatiziranih ozljedenika u
polikliniékoj sluibi { neurotraumatoloska ambulanta ).Sudjeluje u struénom,
znanstvenom i statistickom radu. Publicira i sudjeluje na struénim
skupovima. Obvezno prisustvuje svakodnevnim vizitama po odjelima.
PredlaZze program i plan radai nacin realizacije rada ambulanti Sastavlja plan
nabave opreme, te nadzor nad imovinom amulanti. Organizira izvodenje
elektroencefalografskog snimanja leZecih i ambulantnih bolesnika Klinike s
kraniocerebralnom ozljedom, te neuroloskih baolesnika s potrebom
elektroencefalografske dijagnostike (cerebrovaskularne baolesti, epilepsije,
glavobolje).Evaluira praenje elektroencefalografskog nalaza i preporuduje
daljnje postupke. Prati i uvodi novosti na podrucju elektroencefalografije i
Elektromijelogarije.Vrsi klinicki pregled haolesnika uz uvid u postojecu
medicinsku  dokumentaciju.Vrii interpretaciju elektroencefalografskih
nalaza, te postavlja plan daljnjih kontrola. Za svoj rad odgovoran je voditelju
odjela

7.1.3
7.1.4..

Dr.med.specijalist
kardiolog i dr.
med. specijalista
gerijatrije

Internisticki  pregledi —  preoperacijski, hitni,  postoperacijski,
internisticki pregledi —prvi i kontrolni pregledi, Internisticki pregledi na
kirurskim odjelima, u JIL-u, te opeklinama, Hitne i rutinske internisticke
konzultacije u okviru op. trakta, anestezioloSke ambulante, paliklinike
odnosno ostalih ambulanti, Zbrinjavanje akutnog Gl poremecaja (distres) u
tesko ozlijedenih i ortopedskih pacijenata, Zbrinjavanje koagulacijskih
poremecaja, koordinacija tromboprofilakse u cijeloj Klinici  za
traumatologiju, Zbrinjavanje (neinvazivno) akutnih kardiovaskularnih i




metabolickih poremecaja —realno prisutan  velik broj dijabeti¢ara s
nereguliranom glikemijom i prijete¢im kardiovaskularnim incidentima,
Kontinuirano { svakodnevno) zbrinjavanje i kantrola traumatiziranih osoba
sa znadajnim internistickim komarbiditetom, Zbrinjavanje traumatiziranih
gerijatrijskih bolesnika, Koordinacija potrebe za subspec. internistickim
pregledima i obradom u mati¢noj ustanovi — KB Sestre milosrdnice,
Interpretacija DXA nalaza, Internisticki pregledi u ambulanti za asteoporozu,
Koordinacija dijagnosti¢ke abrade i lije¢enja hitnih traumatoloskih asabito
vertebroloskih pacijenata s teSkom osteoporozom odnosno recentnim
prijelomima — primjena suvremenih principa lijeCenja OSP, Edukacija
lijecnika i ostalog med. osoblja iz odredenih podrudja interne medicine,
Kontinuirana suradnja sa kirurzima i anesteziolozima odnosno drugim
specijalistima p.p., Nastava, stru¢ni i znanstveni rad, Kontinuirani razvoj
specificnog podruéja interne medicine: Internisticki problemi u
traumatiziranih osoba —internisticki aspekti traumatske bolesti - prema
dosadasnjim iskustvima ova koncepcija je dovela do znadajnog napretka u
cjelokupnom zbrinjavanju i konacnom ishodu lijeCenja traumatolosko-
ortopedskih pacijenata. Za svoj rad odgovara Procelniku poliklinike.

14.

Dr.med. na
specijalizaciji

Provodi obvezni specijalisti¢ki staz prema rjesenju Ministarstva zdravlja. Za
svoj rad odgovoran je mentoru i neposredno nadredenom lijecniku
specialisti.

7.1.2.

Glavna
medicinska
sestra/tehniéar u
poliklinici

Organizira i nadzire provodenje planiranog dijagnostickog i terapijskog
postupka zdravstvene njege, te u tom pravcu suraduje sa zdravstvenim
timom poliklinike i glavnom sestrom/tehnic¢arom klinike . Odgovorna je za
rad svih visih i srednjih zdravstvenih radnika na poliklinici. Vrsi raspored
med.sestara/tehni¢ara unutar poliklinike u dogovoru s glavnom
sestrom/tehni¢arom klinike. Vodi protokol i evidenciju prijema bolesnika te
bolesnika preuzetih u ambulantno lijeCenje. Uspostavlja kontakt s
bolesnikom, evidentira sve potrebne podatke vaine za provodenje
dijagnostickog  terapijskog postupka i planova zdravstvene njege u
dogovoru s bolesnikom. PredlaZe glavnoj sestri/tehnicaru klinike nabavu
potrebnog materijala i opreme za polikliniku. Organizira i vrsi nadzor nad
raspodjelom lijekova, sanitetskog materijala i drugog potrosnog materijala
na poliklinici. Primjenjuje parenteralnu, peroralnu i lokalnu terapiju, osim
primjene krvi i krvnih derivata i o tome vadi evidenciju po pisanoj odredbi
lijecnika. Vrii obracune izvr$enih ambulantnih usluga. Obavlja i druge
poslove koje joj stavi u zadatak pro¢elnik poliklinike ili glavna sestra/tehniéar
klinike kojima je odgovarna za svoj rad.

8.1.1.

Glavna
sestra/tehnicar
odjela —operacijski
blok

Odgovorna je za provadenje i izvrienje dnevnog operacijskog programa i
operacijskog programa u deZurstvima Klinike. Sastavlja raspored
med.sestara/tehniara-instrumentarki za operacijski program, rasporeduje
deZurstva za med.sestre/tehni¢are-instrumentarke, med.sestre/tehniéare u
odjelu. Pravovremeno nabavlja operacijski materijal (Sivadi, ugradbeni,
sanitetski). Kontrolira rad operacijskih sestara i tehnifara u dnevnom
programu te u deZurstvu. Kontrolira i odgovarna je za pranje i dezinfekgiju
operacijskih dvorana i svih popratnih prostora unutar operacijskog bloka.
Prema potrebi obavlja i druge poslove prema potrebama odjela. Za svoj rad
odgovorna je voditelju adjela i glavnaj sestri/tehnifaru Klinike.

7.1.5.

Medicinska
sestra/tehnicar u
poliklinici V35

Sudjeluju u edukaciji u¢enika na vjeZbama i pripravnika na pripravnickom
staiu te educira pomo¢éno osoblje o pravilnom odrZavanju i obavljanju
Cistoce u poliklinici. Sudjeluje pri medicinskim zahvatima — razni




dijagnosticki i terapijski zahvati u hitnoj kirurskoj ambulanti te paliklinicko
konzilijarnoj sluzbi. Sudjeluje kad prijema i zbrinjavanja hitnih bolesnika. Po
potrebi sudjeluje u transportu bolesnika . Dokumentira provadenje
ucinjenih postupaka te postupaka zdravstvene njege. Priprema i provodi
dezinfekciju materijala i pribora za sterilizaciju. Prema pisanoj odredbi
lijecnika daje i.v. terapiju. Educira bolesnika i abitelj u smislu spredavanja
komplikacija bolesti iz podrucja zdravstvene njege. Koristi BIS koampjuterski
program u svrhu upisivanja i evidentiranja svih postupaka u procesu rada.
Prema potrebi obavlja i druge poslove prema potrebama poliklinike. U
odsustvu glavnog tehnicara preuzima svu brigu iz njegove nadleinosti.

8.1.3.
8.1.4.

Zdravstveni
tehnicar u
centralnoj
sterilizaciji i
zdravstveni
tehnicar
sanitarnog smjera
u operaciji

Prima i izdaje materijal za sterilizaciju od svih odjela Klinike, za potrebe
operacionog trakta slaie i priprema setove rublja i vrsi sterilizaciju istih,
vréi sterilizaciju sanitetskog materijala i instrumenata za potrebe svih
odjela Klinike, odgovara za sterilnost i ispravnost,vrsi dopremu i otpremu
materijala iz operacionog trakta za sterilizaciju, izdaje deminaliziranu vodu
svim odjelima Klinike, dostavlja deminaliziranu vodu za potrebe
operacionog trakta, vrsi evidenciju primljenog i izdanog materijala za
sterilizaciju, vrsi emineralizaciju vode , kontrolira ispravnost i odgovoran je
za nju, obavlja regeneraciju ionskih izmjenjivaca sa luZinom i kiselinom,
odgovoran je za ispravnost i Cistodu aparata kao i za ¢istocu prostorija u
centralnoj sterilizaciji, duZan je po potrebi vrsiti sterilizaciju materijala i
izvan radnog vremena, izvjeséuje odgovornu instrumentarku operacije o
svakom kvaru na aparatima, odgovoran je za svoj rad glavnoj
instrumentarki , voditelju operacionog bloka i glavnoj sestri Klinike.

10.1.3.

Fizioterapeut u
ambulanti za
elektrodijagnostik
u-EMNG

Brine za nabavu potrosnog materijala odjela u sastavlja plan nabave. Brine
za sterilizaciju EMG igala. Priprema i brine se o aparaturi, elektrodama i
ostalim sredstvima za elektrodijagnosticke pretrage.Snimanje i koristenje
kompjutorskih elektrofizioloskih podataka aparature tijekom pretraga.
Upuéuje i priprema bolesnika za klinicki pregled i elektrodijagnosticke
postupke. Vodi evidenciju bolesnika, te vrste i broj pretraga. PiSe, ispisuje na
pisa i izdaje nalaze. Pohranjuje podatke na disketi. Asistira pri iglenoj
elektromiografiji, elektroneurografiji motarnih ie senzarnih perifernih
Zivaca, refleksoloskoj analizi F i H valova. Samostalan je u tehnikama
povrsinske elektrodijagnosticke obrade. Postavlja i izvodi tehnicki plan
snimanja somatosenzarnih, slusnih i vidnih potencijala. Odgovoran je za
tehnicko funkcioniranje odjela. Obavlja i druge poslove koje mu stavi u
zadatak lijecnik specijalista naurolog.

8.1.2.

Medicinska
sestra/tehnicar u
operaciji-
instrumentarka

Priprema operacijske dvorane, potrehni instrumentarij, sivaci, ugradheni i
sanitetski materijal neophodan za izvodenje operacijskog zahvata. Obavlja
poslove instrumentiranja kod izvodenja operacijskih zahvata. Pise
sestrinsku dokumentaciju i obracun utrosenog materijala. Dezinficira
instrumente, priprema za sterilizaciju. Kontralira sterilizator i sterilizaciju.
Sudjeluje u hitnim deZurstvima Klinike te obavlja i druge poslove iz svoje
nadleZnosti.

8.1.5.

Med.sestra/tehnié
ar u operacijskoj
Sali

Priprema operacijske dvorane, potrebnog instrumentarija. Prema potrebi
namjesta bolesnika na aperacijski stol, provjerava postavljene ili postavlja
elasti¢ne zavoje, neutralne elektrode. Asistira pri uvodenju urinarnog
katetera. Kontrolira svu aparaturu tijekom zahvata, namjesta operacijske
lampe. PomaZe med.sestri-instrumentarki pri zbrinjavanju rane. Smjesta
bolesnike ovisno o teZini zahvata na krevet ili kalica te ih transpaortira u




sobu za budenje. Sudjeluje u hitnim deZurstvima Klinike te obavlja i druge
poslove iz svoje nadleZnosti.

7.1.5.
7.1.6.

Medicinska
sestra/tehnicar u
poliklinici 555

Provodi i evidentira postupke zbrinjvanja bolesnika po bolnickom pratokelu.
Sudjeluje u multidisciplinarnom timu zbrinjvanja bolesnika. Evidentira i
izvjeséuje nadredene o zapaZenim promjenama kod bolesnika. Primjenjuje
intrakutanu, subkutanu, intramuskularnu terapiju prem pisanoj uputi
lijecnika. Sudjeluje u provadenju dijagnostickih i terapijskih postupaka po
pisanoj odredbi lije¢nika i prema protokolima Bolnice. Dokumentira
provodenje ucinjenih postupaka te postupaka zdravstvene njege. Priprema
i provodi dezinfekciju materijala i pribora za sterilizaciju. Pristupa hitnom
zbrinjavanju i oZivljavaju bolesnika u timu hitne kirurske ambulante. Po
potrebi sudjeluje u transportu bolesnika . Nadzire pravilnu distribuciju
otpadnog i infektivnhog materijala. Koristi BIS kompjuterski program u svrhu
upisivanja i evidentiranja svih postupaka u procesu rada. Odgovorna je za
stru¢no i tehnicko asistiranje tijekom postupaka u hithnom primitku i
polikliniékim ambulantama te obavlja i druge poslove za koje je zaduZi
glavna sestra poliklinike.

8.1.6.

Medicinska
sestra/tehniéar u
operacijskoj sali

Priprema operacijske dvorane, potrebnog instrumentarija. Prema potrebi
namjesta bolesnika na operacijski stol, provjerava postavljene ili postavlja
elasticne zavoje, neutralne elektrode. Asistira pri uvodenju urinarnog
katetera. Kontrolira svu aparaturu tijekom zahvata, namjesta operacijske
lampe. PomaZe med.sestri-instrumentarki pri zbrinjavanju rane. Smjesta
bolesnike ovisno o teZini zahvata na krevet ili kolica te ih transportira u sobu
za budenje. Sudjeluje u hitnim deiurstvima Klinike te obavljai druge poslove
iz svoje nadleZnosti.

7.1.7.

Medicinska
sestra/tehnicar —
gipser

Osim navedenih poslova kod opisa radnog mjesta za medicinsku sestru
tehnicara u poliklinici obavlja i specifiche poslove gipsera kao s$to je
odstranjenje i postavljanje sadrene imobilizacije uz nadzor lijeénika, u timu
s lijeénikom sudjeluje pri repozicijama te prati i nadzire vitalno ugroiene
bolesnike na dijagnosticke pretrage. Obavlja i ostale poslove za koje ga
zaduii glavna sestra poliklinike.

10.1.4.

Fizioterapeut u
ambulanti za
neurcfiziologiju-
EEG

Vrsi rutinska i specijalna neurofizioloska snimanja, sudjeluje u radu na
drugim elektronskim uredajima, samostalno vodi osnovnu administraciju,
vodi brigu o odriavanju provjere aparature, priprema istu za registriranje te
obavlja manje popravke, vodi brigu o potrosnom materijalu, sudjeluje u
znanstveno — istraZivackom radu koji se odnosi na tehnicki dio ispitivanja,
sudjeluje u pregledu bolesnika, obhavlja i druge poslove koji po svojoj priradi
spadaju u domenu njegovog rada i kvalifikacije ili mu ih stavi u zadatak
lijecnik specijalista neurolog.

13.

Tajnica
predstojnika

Vodi administrativne poslave, karespondenciju, postu i dopise Klinike.
Prima, uvodi, razvrstava i otprema postu. Obavlja nabavu uredskog
materijala i pribora. Arhivira i protokolira spise. Obavlja korespodenciju s
bolesnicima i strankama. Obavlja i druge poslove za koje je zaduZi
predstojnik Klinike kojem je adgovarna za svoj rad.

15.

medicinska sestra
za planirani otpust
bolesnika

Poti¢e provodenje sveobuhvatne procijene potreba za nastavkom
zdravstvene

skrbi nakon hospitalizacije i prepoznavanje osoba kojima je potrebno
planirati

otpust.

Informira zaposlenike/pacijente/Elanove njihove obitelji 0 moguénostima za
nastavak skrbi nakon hospitalizacije.

- Potie razvoj plana otpusta ovisno o njihovim individualnim potrebama i
prioritetima.




- Koordinira ostale aktivnosti, u okviru postojeéih moguénosti, za nastavak
zdravstvene skrbi nakon hospitalizacije.

- Provodi edukaciju pacijenta/obitelji/osobe koja nastavija skrb nakon
izlaska iz

bolnice u okviru svojih kompetencija, te poti¢e davanje uputa od ostalih
zdravstvenih djelatnika u skladu s potrebama pacijenata.

Dokumentira postupke iz svog podruéja djelovanja, te kroz dokumentirano
prati

trendove i potrebe iz ovog podrugja u cilju unaprjedenja skrbi ovih
pacijenata i

pobolj3anja rada na Klinici.

- Doprinosi razvoju kontinuirane skrhi za pacijente na razini ustanove i izvan
nje,

te razumijevanju kljuénih i prioritetnih podruéja ove kategorije pacijenata.
Suraduje s udrugama pacijenata, institucijama i ostalima koji su ukljueni u
provodenje kontinuirane skrhi u zajednici.

Prati suvremene principe rada u ovom podrugju, razvija ih unutar ustanove
te o

navedenom izvjeStava i educira osobhlje.

- Potige interdisciplinarnu skrb, uéinkovitu komunikaciju i suradnju svih
tlanova

tima koji skrbi za pojedinog pacijenta.

- Koordinira aktivnosti planiranog otpusta palijativnih pacijenata u dogovoru
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pacijentom/obitelji i suradnji sa svim ostalim &lanovima tima.

- Koordinira zadovoljenje ostalih potreba i potrebne aktivnosti (zadovoljenje
socijalnih potreba, reguliranje osiguranja i si.).

- Kontrolora prisutnost i adekvatnost dokumentacije potrebne za nastavak
skrbi i

ostale potrebe.

- Po3tuje zakonitost rada, eti¢ki kodeks, vjerska nacela i prava palijativnog
pacijenta,

te zastupa njegove interese.

- Sudjeluje u izobrazbi u€enika, studenata sestrinstva i novozaposlenih
MS/T, po

potrebi sudjeluje u struénom, nastavnom i istrazivackom radu u ovom
podrucju.

- Sudjeluje u mentorstvu, edukaciji novozaposlenih medicinskih sestara.

- Obavlja i ostale poslove u okviru kompetencija a po nalogu nadleznog
rukovoditelja.
Odgovorna/an je za:
osiguranje &uvanja profesionalne tajne i povjerljivosti podataka pacijenata u
palijativnoj zdravstvenoj njezi;

- rad po nacelima etickog kodeksa HKMS i principima palijativne skrbi;

- osiguranje kvalitete zdravstvene njege pacijenata u svom podrudju
djelovanja;

- profesionalno i odgovorno provodenje zdravstvene njege ovih pacijenata u
okviru kompetencija medicinskih sestara;

- kvalitetnu provedbe sestrinske sluzbe i pravilno vodenje sestrinske
dokumentacije kod pacijenata kod kajih je utvrd@ena potreba za planiranjem
otpusta;

primjenu vazedih propisa i pravila ustanove u ovom podru&ju zdravstvene
njege.
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RADNOG MJESTA

OPIS POSLOVA

1.1

Predstojnik
Klinike

Rukovodi i organizira stru¢ni, znanstveni i nastavni rad Klinike. Nadzire i
koordinira rad svih organizacijskih jedinica Klinike na poslovima dijagnostike i
lijecenja bolesnika u suradnji s voditeljima organizacijskih jedinica svoje Klinike.
Predstavlja Kliniku te potpisuje ili supotpisuje sve akte Klinike. U suradnji s
voditeljima organizacijskih jedinica Klinike predlaie plan nabavki opreme i
aparature te ostalih investicija neophodnih za normalno advijanje rada Klinike.
Vodi i organizira nadzor nad medicinskom dokumentacijom. Organizira
edukaciju svih kadrova na Klinici i osobno u istoj sudjeluje. Organizira i vodi
nastavu za studente fakulteta i visokoskalskih ustanova. Organizira i sudjeluje
u znanstveno istraZivackom radu na Klinici. Obavlja i druge poslove iz djelokruga
svog rada. Za svoj rad odgovoran je ravnatelju KBC-a.

2.1.1.
3.1.1.
4.1.1.
5.1.1.

Procelnik Zavoda

Rukovodiiorganizira rad zavoda. S glavnom sestrom zavoda osigurava rad visih
i srednjih zdravstvenih djelatnica te ostalog osoblja. Potpisuje svu medicinsku
dokumentaciju. Kontrolira narudzbu lijekova i potrosnog materijala te njihov
utrosak. Svakodnevno obavlja vizite na odjelima zavoda. Na zahtjev voditelja
odjela obavlja konzultativni pregled bolesnika. Sudjeluje u dnevnom
operacijskom programu te hitnim deZurstvima Klinike. Organizira i sudjeluje u
edukaciji lijecnika specijalista i lijeCnika na specijalizaciji te viseg i srednjeg
medicinskog kadra. Organizira i sudjeluje u nastavi studenata fakulteta i
visokoskolskih ustanova te obavlja i druge poslove koje mu povjeri Predstojnik
Klinike. Za svoj rad odgovoran je Predstojniku Klinike.

6.1.1.

Procelnik
poliklinike

Rukovodi i organizira rad poliklinike te osobno vodi poslove poliklinike prema
dogovoru i uputama predstojnika Klinike. Organizira narucivanje bolesnika za
preglede u poliklinici. Odgovoran je za stru¢no medicinski rad poliklinike.
Odgovoran je za uredno vodenje medicinske dokumentacije poliklinike.
Kontrolira narudZbu medicinskog i drugih potrebnih materijala neophodnih za
rad u Poliklinici. Organizira i sudjeluje u edukaciji lije¢nika specijalista i lije¢nika
na specijalizaciji te visih i srednjih medicinskih djelatnika. Organizira i sudjeluje
u nastavi za studente fakulteta i visokih skola za koje je Klinika baza za
edukaciju. Obavlja i druge poslove kojem mu povjeri predstojnik Klinike kojemu
je odgovoran za svoj rad.

8.1.1.

Procelnik Zavoda
za
anesteziologiju,
reanimatologiju i
intenzivno
lijecenje

Rukovodiiorganizira rad zavoda. S glavnom sestrom zavoda osigurava rad visih
i srednjih zdravstvenih djelatnica te ostalog osoblja. Potpisuje svu medicinsku
dokumentaciju. Kontrolira narudzbu lijekova i potrosnog materijala te njihov
utro3ak. Svakodnevno obavlja vizite na odjelima zavoda. Na zahtjev voditelja
odjela obavlja konzultativni pregled bolesnika. Sudjeluje u dnevnom
operacijskom programu te hitnim deZurstvima Klinike. Organizira i sudjeluje u
edukaciji lijecnika specijalista i lijeCnika na specijalizaciji te viSeg i srednjeg
medicinskog kadra. Organizira i sudjeluje u nastavi studenata fakulteta i
visokoskolskih ustanova te obavlja i druge poslove koje mu povjeri Predstojnik
Klinike. Za svoj rad odgovoran je Predstajniku Klinike.

2.1.1.1.
2.2.1.1.
2.3.1.1.

Voditelj odjela

Organizira i rukovodi radom odjela. Odgovoran je za strucno-medicinski rad na
odjelu. Obavlja vizitu svih bolesnika odjela. Odreduje i nadzire dijagnostiku i
terapiju bolesnika u suradnji s lije¢nicima-specijalistima koji rade na Odjelu.




4.2.1.
4.3.1.
5.2.1.
5.3.1.
11.1.

Odgovoran je za ispravnost medicinske dokumentacije odjela. Nadzire vodenje
medicinske dokumentacije odjela i istu potpisuje nakon supotpisa odjelnih
lijecnika. PredlaZe nabavu nove medicinske aparature odjela. Radi na paslovima
znanstveno-istrazivackog rada, te provodi edukaciju kadrova svih profila na
odjelu. Sudjeluje na stru¢nim sastancima Klinike. Suraduje s drugim
organizacijskim  jedinicama  Klinike.  Obavlja poslove  specijaliste
(subspecijaliste). Sudjeluje u dnevnom operacijskom programu te hitnim
deZurstvima Klinike . Sudjeluje u radu specijalistickih ili subspecijalistickih
ambulanti vezanim uz podrudje djelatnosti zavoda i odjela. Obavlja konzilijarnu
sluZbu za svoju subspecijalnost, odnosno specijalnost Za svoj rad odgovoran je
procelniku zavodai predstojniku Klinike.

7.1.1.

Voditelj odjela
operacijski blok

Organizira rad u djelu i osobno vodi poslove odjela uz pomoé med.sestara-
instrumentarki. Organizira rad i funkcioniranje operacijskog programa u
suradnji sa anestezilozima te se brine da su uvjeti u operacijskim salama u
skladu s kvalitetom zdravstvene zastite. Uredno vodi medicinsku
dokumentaciju. Odgovoran je za stru¢no-medicinski rad i edukaciju mladih
lijecnika.

lzraduje i predlaZe plan rada operacijskog bloka na temelju prijedloga
voditelja zavoda/odjela. Obavlja i druge poslove koje mu predstojnik Klinike
stavi u zadatak, a kojem je i odgovoran za svoj rad.

8.1.1.1.

Voditelj Odjela za
intenzivno
lijeenje

Organizira i rukovodi radom Odjela za intenzivno lije¢enje. Odgovoran je za
struéno-medicinski rad na odjelu. Svakodnevno obavlja vizitu bolesnika u JIL-u.
Odreduje i nadzire dijagnostiku i terapiju bolesnika u suradnji s proc¢elnikom
Zavoda te s lije¢nicima specijalistima koji rade na odjelu. Odgovoran je za
ispravnost medicinske dokumentacije na odjelu. Nadzire vodenje medicinske
dokumentacije i istu potpisuje nakon supotpisa procelnika Zavoda te odjelnih
lije¢nika. Predlaie nabavu nove medicinske aparature odjela u dogovoru s
procelnikom Zavoda. Radi na poslovima znanstveno-istraZzivackog rada te
provodi edukacija kadrova svih profila na odjelu. Sudjeluje na strucnim
sastancima Zavoda i Klinike. Suraduje s drugim organizacijskim jedinicama
Klinike. Obavlja poslove specijaliste {subspecijaliste). U stalnom je kontaktu s
bolesnicima, uvodi katetere u centralne vene i arterijske linije za invazivni
monitoring, prema potrebi radi ultrazvuk bolesnika u dijagnosticke svrhe te
usko suraduje sa Zavodom za mikrobiologiju, parazitologiju i hospitalne
infekcije vezano za lije¢enje bolesnika. Sudjeluje u radu specijalistickih ili
subspecijalistickih ambulanti vezanim uz podrudje djelatnosti Zavoda. Obavlja
konzilijarnu sluzbu za svoju subspecijalnost, odnosno specijalnost. Za svoj rad
odgovoran je procelniku Zavoda i predstojniku Klinike za tumaore.

9.1.1.

Voditelj Odjela za
medicinsku
bickemiju u
onkelogiji

Rukovodi i organizira struéni, znanstveni i nastavni rad odjela. Nadzire i
koordinira rad na poslovima dijagnostike i lijeCenja baolesnika. PredlaZe plan
nabavki opreme i aparature te ostalih investicija neophodnih za narmalno
odvijanje rada odjela. Vodi i organizira nadzor nad medicinskom
dokumentacijom. Organizira edukaciju svih kadrova na odjelu i osobno u istoj
sudjeluje. Organizira i sudjeluje u znanstveno istraZivackom radu na odjelu.
Obavlja i druge poslove iz djelokruga svog rada. Za svoj rad odgovoran je
predstojniku klinike.

2.1.1.3.
2.2.1.3.
2.2.1.4.
2.3.1.3.
2.3.1.4,

Dr. med.
specijalist

Cbavlja sve poslove lije¢nika specijalista prema dnevnom programu rada i
uputama neposredno nadredenog. Sudjeluje u provodenju operacijskog
programa, dijagnosti¢koj obradi baolesnika te kontrolira primjenu terapije.
Sudjeluje u dnevnom operacijskom programu. Educira mlade lijecnike.
Odgovoran je za uredno vodenje medicinske dokumentacije tijekom lijecenja




2.3.1.5.
3.1.1.2

bolesnika. Radi na poslovima znanstveno istraZivackog rada. Prema potrebi
obavlja konzilijarne preglede i ambulantno paliklinicki rad. Obavlja i druge
poslove iz svog zvanja prema nalogu predstojnika klinike i neposredno
nadredenog lijecnika kojem je odgovoran za svoj rad.

4.2.3.
4.3.3.
4.4.1.
5.2.3.
5.3.3.
5.4.1.

Dr. med.
specijalist

Obavlja sve poslove lije¢nika specijalista prema dnevnom programu rada i
uputama neposredno nadredenog. Sudjeluje u dijagnostickoj obradi bolesnika
te kontrolira primjenu terapije. Educira mlade lije¢nike. Odgovaran je za uredno
vodenje medicinske dokumentacije tijekom lijeCenja halesnika. Radi na
poslovima znanstveno istraZivackog rada. Prema potrebi obavlja konzilijarne
preglede i ambulantno poliklini¢ki rad. Obavlja i druge poslove iz svog zvanja
prema nalogu predstojnika klinike i neposredno nadredenog lije¢nika kojem je
odgovoran za svoj rad.

8.1.3.

Dr.med.
specijalist

Obavlja sve poslove lije¢nika specijalista prema dnevnom programu rada i
uputama neposredno nadredenog. Sudjeluje u provodenju operacijskog
programa, dijagnostic¢koj obradi bolesnika te kontrolira primjenu terapije.
Sudjeluje u dnevnom operacijskom programu. Educira mlade lije¢nike.
Odgovoran je za uredno vodenje medicinske dokumentacije tijekom lijecenja
bolesnika. Radi na poslovima znanstveno istraZivackog rada. Prema potrebi
obavlja konzilijarne preglede i ambulantno poliklinicki rad. Obavlja i druge
poslove iz svog zvanja prema nalogu predstojnika klinike i neposredno
nadredenog lijecnika kojem je odgovoran za svoj rad.

8.1.3.

Dr.med.
specijalist

Obavlja makroskopsku analizu i preuzimanje bioptickog materijala. Obavlja
mikroskopsku analizu preparata bojenih rutinskim metodama, histokemijskim,
imunohistokemijskim i drugim metodama. Izvodi obdukcije s mikroskopskom
analizom obdukcijskih preparata i izraduje nalaze. Priprema klinicko-
patoloskih sastanaka. Bavi se znanstvenim radom. U radu koristi opremu i
uredaje neophodnu za obavljanje poslova odgovarajude specijalnosti i
odgovara za nju. Obavlja i druge poslove iz svoje nadleZnosti prema nalogu
procelnika zavoda kojem je odgovoran za svoj rad.

9.1.3.

Biokemicar
specijalist

Kontrolira, ocjenjuje i odrZava analiticke postupke za koje je potrebno znanje
steceno studijem medicinske biokemije i specijalistickim usavrsavanjem.
Provodi struéne poslove prema planu rada jedinice te sudjeluje u uvodeniju
novih analitickih postupaka. Provodi procjenu kvalitete rada djelatnika vise i
srednje struc¢ne spreme. Kontrolira ispravnost mjernih instrumenata i
organizira odriavanje istih. Educiran je za rad u hitnoj laboratorijskoj
dijagnostici. Sudjeluje u znanstvenom i nastavnom radu u Zavodu o svom radu
izvjestava voditelja. Upisuje i kontrolira upis dnevnih nesukladnaosti te obavlja i
druge zadatke po nalogu vaditelja odjela i predstajnika Zavoda. Qdgovoran je
za kvalitetni strucni rad i racionalno koristenje materijala i opreme.
Pregledava i odobrava nalaze te ima odgovornost prema provodenju sustava
upravljanja kvalitetom. Brine se o analitickom dijelu vanjske procjene kvalitete
rada i odgovoran je za ocjenu svakaodnevne unutrasnje kontrole analitickih
sustava. Komunicira s klini¢kim osobljem radi izvjeStavanja o nalazima,
interpretaciji rezultata ili dogovora o daljim postupcima s uzorkom. Za svoj rad
odgovoran je voditelju odjela.

1.4,

Dr. med. na
specijalizaciji

Provodi obvezni specijalisticki staZ prema rjesenju Ministarstva zdravlja. Za svoj
rad odgovoran je mentoru i neposredno nadredenom lije¢niku specialisti.

6.1.2.

Glavna
sestra/tehnicar
poliklinike

Organizira i nadzire provodenje planiranog dijagnostickog i terapijskog
postupka zdravstvene njege, te u tom pravcu suraduje sa zdravstvenim timom
poliklinike i glavhom sestrom/tehni¢arom klinike . Odgovorna je za rad svih visih




i srednjih  zdravstvenih radnika na  poliklinici.  Vrdi  raspored
med.sestara/tehnifara unutar poliklinike u dogovoru s  glavhom
sestrom/tehni¢arom klinike. Vadi protakol i evidenciju prijema bolesnika te
bolesnika preuzetih u ambulantno lijecenje. Uspostavlja kontakt s bolesnikom,
evidentira sve potrebne podatke vaine za provodenje dijagnostickog
terapijskog postupka i planova zdravstvene njege u dogovoru s bolesnikom.
PredlaZe glavnoj sestri/tehni¢aru klinike nabavu potrebnog materijala i opreme
za polikliniku. Organizira i vrdi nadzor nad raspodjelom lijekova, sanitetskog
materijala i drugog potrosnog materijala na poliklinici. Primjenjuje
parenteralnu, peroralnu i lokalnu terapiju, osim primjene krvi i krvnih derivata
i o tome vodi evidenciju po pisanoj odredbi lijecnika. Vrsi obracune izvrienih
ambulantnih usluga. Obavlja i druge poslove koje joj stavi u zadatak procelnik
poliklinike ili glavna sestra/tehnicar klinike kojima je odgovorna za svoj rad.

7.1.2.

Glavna
sestra/tehniéar
odjela-operacijski
blok

Odgovorna je za provodenje i izvrSenje dnevnog operacijskog programa i
operacijskog programa u deiurstvima Klinike. Sastavlja raspored
med.sestara/tehnicara-instrumentarki za operacijski program, rasporeduje
deZurstva za med.sestre/tehnicare-instrumentarke, med.sestre/tehniéare u
odjelu. Pravovremeno nabavlja operacijski materijal (Sivaci, ugradbeni,
sanitetski). Kontrolira rad operacijskih sestara i tehni¢ara u dnevnom programu
te u deiurstvu. Kontrolira i odgovorna je za pranje i dezinfekciju operacijskih
dvorana i svih popratnih prostora unutar operacijskog bloka. Prema potrebi
obavlja i druge poslove prema potrebama odjela. Za svoj rad odgovorna je
voditelju odjela i glavnoj sestri/tehnicaru Klinike.

4.1.3.

Glavni radioloski
tehnolog

Suraduje s lijeénicima i medicinskim fizicarima u pripremi i provodenju
cjelokupne aktivnosti zavoda, vodi raspored zracenja bolesnika, koordinirarad
s ostalim odjelima te koordinira rad s ambulantama. Kontrolira izvréenje
dnevnog programa, unosi i kontrolira potrebne podatke u onkoloskom
informati¢kom programu, kontrolira i pomazZe u radu radioloskih tehnologa po
uredajima, nabavlja potrosni materijal i nabavlja sredstva za imobilizaciju i
pozicioniranje bolesnika na zracenju. Vodi raspored koristenja godisnjih
odmora osoblje za koje je nadleian, vodi evidenciju odsustva s rada osoblja.
Kontrolira i vodi poslove vezane za Cisto¢u prostorija zavoda, sudjeluje u
cjeloZivotnom obrazovanju osoblja za koje je nadleZan, vodi raspored i
ispravnosti uredaja u suradnji s elektroni¢arem. Sudjeluje u edukaciji
pripravnika i u edukaciji ostalog zdravstvenog osoblja na stru¢nim obilascima.
Sudjeluje u pripremi i uvodenju navih tehnika u radioterapiji. Obavlja ostale
poslove koje mu postavi procelnik Zavoda kojem je odgovoran za svoj rad.

9.1.2.

Glavni  tehnicar
Odjela za
medicinsku
bickemikju u
onkelogiji

Kontrolira i brine o narudZbama, preuzima i suraduje s ljekarnom i AOP, brine
o popravcima aparatai opreme odjela. Nepasredno izvrsava poslove na sustavu
za obradu materijala prema planu rada. rukovodi radom ambulante, prati
novosti oko naplate, upisa, propisa HZZO i ostalih. OdrZava {istodu i rad za
vrijeme dolaska bolesnika. Kontrolira ispravnost i tocnost izvrSenih radova.
Odgovara za ispravan rad sustava i za pravovremena prijavljivanje kvarova.
Upisuje sve nesukladnosti u radu sustava, kontrolira istocu radnih pavrsSina i
pribora. Obavlja i druge poslove po nalogu voditelja odjela. Obavlja i druge
poslove iz svoje nadleinosti a prema nalogu voditelja odjela kojem je i
odgovoran za svoj rad.

4.3.7.

Radioloski
tehnolog

Suraduje s lije¢nicima i medicinskim fiziarima u pripremi i provodenju terapije
bolesnika na uredaju. Vadi raspored zradenja bolesnika na uredaju, kontrolira
izvrienje dnevnog programa na uredaju. Unasi potrebne podatke u onkoloski
informaticki program. Priprema i kontralira uredaj za dnevni rad, priprema i




postavlja bolesnike za svakadnevnu terapiju, nadzire rad aparata za zracenje.
Podatke o izvrienoj terapiji unosi u za to predvidene protokole, sudjeluje u
pripremi i uvodenju novih tehnika na uredaju, cisti i odrava aparat i pribor.
Sudjeluje u edukaciji pripravnika i pomaZe mentoru. Obavlja i sve ostale poslove
koje mu postavi glavni radioloski tehnolog kojem je adogovoran za svaoj rad.

7.1.3.

Medicinska
sestra/tehnicar —
instrumentarka

Priprema operacijske dvarane, potrebni instrumentarij, Sivaci, ugradbeni i
sanitetski materijal neophadan za izvodenje operacijskog zahvata. Obavlja
poslove instrumentiranja kod izvodenja operacijskih zahvata. Pise sestrinsku
dokumentaciju i obrafun utrosenog materijala. Dezinficira instrumente,
priprema za sterilizaciju. Kontrolira sterilizator i sterilizaciju. Sudjeluje u hitnim
deZurstvima Klinike te obavlja i druge poslove iz svoje nadleZnosti.

8.1.4.

Med.sestra/tehni
car -
anestezioloski
tehnicar

Anestezioloski tehnicar je, jedan za svoj rad u anestezioloskom timu, posebnao
usavrien {uz rad) medicinski tehniéar/sestra ili prvostupnik sestrinstva. On je
suradnik lijecnika anesteziologa i radi zajedno sa njim i pod njegovim nadzorom.
Provjerava da li je uz pacijenta dostavljena medicinska dokumentacija, da li je
naruéena krv i krvni pripravci, na dan prije operativnog zahvata, da li je pacijent
premediciran te o tome obavjestava lijecnika anesteziologa. Uz glavnog
tehniara anesteticara svakodnevno nadzire i provjerava ispravnost
anestezioloske aparature te laringoskopa, aparata za sukciju, aparata za IVR-u,
grijaCe krvi te je dogovoran za njeno odriavanje i pravilno rukovanje.
Obavjestava glavnog tehnidara — anestetiCara o ukazanoj potrebi nabave
potrosnog medicinskog materijala, sredstava i lijekova potrebnih za anesteziju.
Preuzima iz ljekarne spomenuto i donosi u operacijski trakt. lzvjestava glavnog
tehniara anesteticara o nedostacima i kvarovima na anesteziolosko-
reanimacijskoj aparaturi. PomaiZe glavnom tehnicaru anesteticaru u vodenju
administracije, medicinske dokumentacije i obracunava anesteziju.

Priprema ordiniranu medikaciju i anestezioloski pribor za odredenu vrstu
anestezije, koju mu odreduje lijecnik specijalist anesteziolog, pomaZe pri
stavljanju bolesnika na operacijskih stol, priklju¢uje ga na monitoring, uvodi
infuziju, uzima uzorak krvi za interreakciju. Premedicira pacijente u vrijeme i
sredstvima koje odreduje lije¢nik specijalist anesteziolog. Pomaze lijecnicima
anesteziolozima pri uvodenju, vodenju i odrZavanju anestezije te budenju
bolesnika. Preuzima i donosi krv i krvne derivate iz kabineta za transfuziju.
Nakon dovrienog operativnog zahvata i zavrSenog anestezioloskog postupka
pomaze pri transportu pacijenta s operacijskog stola kada to odredi lijecnik
anesteziolog. Prati pacijenta pri otpremi u JIL ili sobu za budenje, prenaosi
nadleinoj glavnoj sestri i sobnoj sestri upute koje mu je dao lijecnik
anesteziolog Sudjeluje pri  uvadanju jugularnih, subklavija katetera,
periduralnih, spinalnih katetera, te perifernih blokova. Mehanicki Cisti,
dezinficira i sterilizira anesteziolosku aparaturu i pribor koji pripada anesteziji.
Deiura ili je pripravan kao ¢lan deiurnog anestezioloskog tima. U svom se
profilu neprestanc strucno izobraZava i sudjeluje u stru¢nom radu svoje
organizacije te aktivno sudjeluje na strucnim sastancima. Brine o nabavi,
potrosnji i dokumentaciji narkotika. Vrsi zdravstveno prosvjeivanje bolesnika.
Vodi brigu o edukaciji mladih kolega, te nadzire njihov rad. Postuje sanitarne
propise i odgovoran je za postivanje kucnog reda. lzvrSava posebne naloge
glavnog tehnicara anesteticara, lijecnika anesteziologa i predstojnika Klinike
/Zavoda. U svakom pogledu pomaiZe glavhom tehniaru anesteti¢aru u svim
njegovim duZnostima. Za svoj rad neposredna je odgovoran glavnom tehnicaru
anesteticaru i predstojniku/procelniku Klinike / Zavoda. Obavljai astale poslove
koji spadaju u djelokrug tog radnog mjesta.




9.1.4.

Ing.med.lab.diag
n.

Radi samostalne i sloZenije paslove i zadatke za koje je potrebnao vise teorijsko
i prakticno strucno znanje. Samostalno obavljanje poslove na sloZenijim
analitickim instrumentima u timu s medicinskim biokemicarem. Svakadnevno
upisuje mjerenje temperature hladnjaka i prostora u svom radnom prostoru.
Radi u jutarnjoj smjeni i sudjeluje u smjenskom radu prema rasporedu.
Sudjeluje u tehnickoj izradi strucnih i znanstvenih zadataka, statistickih analiza,
izradi crteza, grafikona i tablica. Upucuje u rad zdravstvene tehnicare srednje
strucne spreme i obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog rukovoditelja.
Prema potrebi osposobljava se za rad na novim analitickim sustavima.
Odgovoran je za sredstva kojima se sluZi u obavljanju poslova te za dnevni upis
temperature hladnjaka i radnog prostora Za svoj rad odgovoran je voditelju
odjela i glavnom tehniéaru odjela.

7.1.4.
7.1.5.

Medicinska
sestra/tehniéar u
operacijskoj
dvorani

Priprema operacijske dvorane, potrebnog instrumentarija. Prema potrebi
namjesta bolesnika na operacijski stol, provjerava postavljene ili postavlja
elasticne zavoje, neutralne elektrode. Kontrolira svu aparaturu tijekom
zahvata, namjesta operacijske lampe.Smjesta bolesnike ovisno o teZini zahvata
na krevet ili kolica te ih transportira u sobu za budenje. Sudjeluje u hitnim
deZurstvima Klinike te obavlja i druge poslove za koje ga zaduZi glavna sestra
kojoj je i odgovoran za svojrad.

7.1.6.
7.1.7.

Medicinska
sestra/ tehnicar u
sterilizaciji

Obavlja prihvat materijala za dezinfekciju i sterilizaciju. Obavlja pranje,
dezinfekciju te susenje instrumenata i ostalog materijala za sterilizaciju.
Priprema setove i rublje za sterilizaciju, te materijal za plunsku i plazma
sterilizaciju. Prati rad sterilizatora i vrsi kontrolu ispravnosti istih. Vodi
evidenciju o izvrsenim sterilizacijama te obavlja i druge poslove za koje ga
zaduii glavna sestra klinike.

6.1.4.
6.1.5.

Medicinska
sestrana
informacijama/
pratilac na
sanitetu

DuZna je pravilno uputiti i uljudno odgovoriti na sve upite bolesnika, sluzbenih
djelatnika ili posjetitelja. lzdaje nalaze bolesnicima. Prema pozivu sestara sa
odjela i dolasku bolesnika u Kliniku sa sanitetskim kolima, upuduje vozace i
nosafe na posao. Prati bolesnika u na dijagnosticke zahvate u suradne
ustanove. Za svoj rad odgovorna je glavnoj sestri Klinike.

8.1.1.3.

Med.sestra/tehni
car

Evidentira podatke vaine za sastavljanje plana zdravstvene njege u dogovoru s
bolesnikom. Utvrduje potrebu i sastavlja plan zdravstvene njege bolesnika.
Organizira, po potrebi sudjeluje, te nadzire provodenje planirane zdravstvene
njege. Suraduje s nadleznim lijeénikom i izvjeséuje ga o ofekivanim rezultatima
plana zdravstvene njege. Rukovodi i koordinira timom za provodenje
zdravstvene njege. Dokumentira plani provodenje zdravstvene njege. Sudjeluje
u donosenju odluke o nabavi pribora i opreme potrebnih za provodenje
zdravstvene njege. Sastavlja i otprema prijedlog za kontinuiranu zdravstvenu
njegu («Sestrinsko otpusno pismo»). Primjenjuje parenteralnu, peroralnu i
lokalnu terapiju, osim primjene krvi i krvnih derivata i tome vodi evidenciju, po
pisanoj odredbi lije¢nika, koja mora sadriavati: naziv lijeka, dozu, nadin
primjene i vrijeme primjene. Provodi enteralnu prehranu baolesnika. Provadi ili
sudjeluje u provedbi dijagnostickih i terapijskih postupaka, po protokeolima
bolnica i pismenoj odredbi lijecnika. Uzima uzorke za labaoratorijske pretrage.
Osigurava propisno zhrinjavanje infektivnog otpada. lzvjesc¢uje nadleinog
lijecnika o svim podacima vezanim za uodenu promjenu kod bolesnika. Pristupa
hitnom zbrinjavanju do dolaska lijecnika. obavlja i druge poslove iz svoje
nadleZnosti za koje je zaduZi glavna sestra odjela kojoj je odgovarna za svoj rad.

8.1.6.

Zdravstveno
laboratorijski
tehnicar

Cbavlja sve poslove cobrade bioptickog i obdukcijskog materijala. Preuzima
materijala, asistira lijeCniku specijalisti anatomske patologije tijekom
makroskopske analize hioptickog materijala, dodjeljuje evidencijski braj.




Uklapa u parafin, reZe rutinske preparate i preparate za dodatne metode
bojanja. Obavlja i druge poslove iz svoje nadleinosti prema nalogu glavnog
inZenjera zavoda kojem je adogovoran za svoj rad.

9.1.5.

zdravstveni
tehnicar

Radi poslove i zadatke za koje je potrebnao srednjoskalsko struéno i prakti¢no
strucno znanje: uzimanje krvi od bolesnika, priprema bioloskog materijala za
analiticki rad. izrada jednostavnijih biokemijskih pretraga. Prema potrebi
osposobljava se za rad na novim analitickim sustavima. Priprema radne otopine
za analiticki rad. Sudjeluje u smjenskom radu prema rasparedu. Odgovaran je
za sredstva kojima se sluZi u obavljanju poslova te za dnevni upis temperature
hladnjaka i radnog prostora. Obavlja zadatke po nalogu biokemicara ili
voditelja odjela. Za svoj rad odgovoran je voditelju odjela i glavnom tehnicaru
odjela.

4.2.8.

Elektronicar

Sudjeluje u izradi pomocénih sredstava za radioterapiju. Brine o pravovremenoj
nabavci rezervnih dijelova i potrosnog materijala, popravlja jednostavnije
mehanicke i elektricne kvarove na uredajima za radioterapiju. Pomaie i
sudjeluje u otklanjanju sloZenih kvarova. Radi poslove redovnog odriavanja
radioterapijskih uredaja, kontrolira i odriava elektronicke sklopove u uredajima
za radioterapiju, kontrolira i odriava mjerne elektronick uredaje {dozimetre,
TLD dozimetre itd.), kontrolira i odrZava racunala i pripadnu opremu. Sudjeluje
u planiranju i izvodenju sloZenih mjerenja, gdje se povezuje racunalo s drugim
elektronickim uredajima. Suraduje s fiziCarima i lijeCnicima narocito kod
uvodenja novih tehnika rada i nabavke nove opreme. Vodi raduna o
sprovodenju zakonskih normativa koji reguliraju upotrebu elektronickih i
elektri¢nih uredaja. Strucno se usavrsava i prati struénu literaturu. Obavlja i sve
ostale poslove koje mu stavi u zadatak glavni radioloski tehnolog kojem je
odgovoran za svoj rad.

1.3.

Tajnica
predstojnika

Vodi administrativne poslove, korespondenciju, postu i dopise Klinike. Prima,
uvodi, razvrstava i otprema postu. Obavlja nabavu uredskog materijala i
pribora. Arhivira i protokolira spise. Obavlja korespodenciju s bolesnicima i
strankama. Obavlja i druge poslove z2a koje je zaduii predstojnik Klinike kojem
je odgovorna za svoj rad.

11.2.
2.1.3.

Glavna sestra
enterostomalni
terapeut /
Medicinska
sestra/tehnicar —
enterostomalni
terapeut

¢ Definira probleme iz podrucja ET terapije, u procesu zdravstvene njege kod
svakog bolesnika sa stomom

¢ Definira pisane upute za zdravstveni tim vezano na ET terapiju

¢ Sudjeluje u radu zdravstvenog tima

* Procjenjuje uspjesnost provedene zdravstvene njege vezano na ET terapiju
* Prepoznaje ,analizira, planira i primjenjuje aktivnosti na podrucju etickih
dilema vezano na ET terapiju

» Radi na promociji zdravlja i zdravstvenog aodgoja bolesnika sa stomom

* Educira bolesnika i njegovu abitelj u smislu odrZavanja stanja i sprecavanja
komplikacija iz podrudja ET terapije

* Sudjeluje u edukaciji zdravstvenih djelatnika koji se u svom radu susrecu s
bolesnikom koji ima stomu

* Suraduje sa sestrinskom patronainom sluZzbom, domovima za starije osobe,
drugim bolnicama ili ljecilistima gdje je balesnik premjesten nakan bolnice

* Suraduje s udrugama pacijenata,

* Vodi sestrinsku dokumentaciju za svakog bolesnika

* Pise periodicna izvijesca o bolesnicima sa stomom

» Za svoj rad je odgovaorna predstojniku Klinike i Glavnaj sestri Bolnice




1.5.

medicinska sestra
za planirani
otpust bolesnika

Potice provodenje sveabuhvatne pracijene potreha za nastavkom zdravstvene
skrbi nakon hospitalizacije i prepoznavanje asoba kajima je potrebno planirati
otpust.

Informira zaposlenike/pacijente/&lanove njihove obitelji 0 moguénostima za
nastavak skrbi nakon haspitalizacije.

- Potice razvoj plana otpusta ovisno o njihovim individualnim potrebama i
prioritetima.

- Koordinira ostale aktivnosti, u okviru pastojeéih moguénaosti, za nastavak
zdravstvene skrbi nakon hospitalizacije.

- Provodi edukaciju pacijenta/obitelji/osobe koja nastavlja skrb nakon izlaska
iz

bolnice u okviru svojih kompetencija, te potice davanje uputa od ostalih
zdravstvenih djelatnika u skladu s potrebama pacijenata.

Dokumentira postupke iz svog podrudja djelovanja, te kroz dokumentirano
prati

trendove i potrebe iz ovog podrudja u cilju unaprjedenja skrbi ovih pacijenata i
poboljSanja rada na klinici.

- Doprinosi razvoju kontinuirane skrbi za pacijente na razini ustanove i izvan
nje,

te razumijevanju kljucnih i prioritetnih podruéja ove kategorije pacijenata.
Suraduje s udrugama pacijenata, institucijama i ostalima koji su ukljuéeni u
provodenje kontinuirane skrbi u zajednici.

Prati suvremene principe rada u ovom podrudju, razvija ih unutar ustanove te
o}

navedenom izvjestava i educira osoblje.

- Potice interdisciplinarnu skrb, uéinkovitu komunikaciju i suradnju svih
¢lanova

tima koji skrbi za pojedinog pacijenta.

- Koordinira aktivnosti planiranog otpusta palijativnih pacijenata u dogovoru s
pacijentom/obitelji i suradnji sa svim ostalim ¢lanovima tima.

- Koordinira zadovoljenje ostalih potreba i patrebne aktivnosti (zadovoljenje
socijalnih potreba, reguliranje asiguranja i si.).

- Kontrolora prisutnost i adekvatnost dokumentacije potrebne za nastavak
skrbi i

ostale potrebe.

- Postuje zakonitost rada, eticki kodeks, vierska nacela i prava palijativnog
pacijenta,

te zastupa njegove interese.

- Sudjeluje u izobrazbi uéenika, studenata sestrinstva i novozaposlenih MS/T,
po

potrebi sudjeluje u stru¢nom, nastavnom i istraZivackom radu u ovom
podrudju.

- Sudjeluje u mentorstvu, edukaciji novozapaslenih medicinskih sestara.

- Obavlja i ostale poslove u akviru kompetencija a po nalogu nadleinog
rukovoditelja.
Odgovorna/an je za:
osiguranje ¢uvanja profesionalne tajne i povjerljivosti podataka pacijenata u
palijativnoj zdravstvenoj njezi;

- rad po nacelima etickog kodeksa HKMS i principima palijativne skrbi;

- osiguranje kvalitete zdravstvene njege pacijenata u svom podrudju
djelovanja;

- profesionalno i odgovarno provadenje zdravstvene njege avih pacijenata u




okviru kompetencija medicinskih sestara;

- kvalitetnu provedbe sestrinske sluZbe i pravilno vodenje sestrinske
dokumentacije kod pacijenata kod kojih je utvrdena potreba za planiranjem
otpusta;

primjenu vaZecih propisa i pravila ustanove u ovom podrucju zdravstvene
njege.




KLINIKA ZA UNUTARNJE BOLESTI

- OPIS POSLOVA -
NAZIV
RED. UNUTARNJE
BR. ORGANIZACISKE OPIS POSLOVA
JEDINICE | NAZIV
RADNOG MIJESTA
Rukovodi i organizira stru¢ni, znanstveni i nastavni rad Klinike. Nadzire i
koordinira rad svih organizacijskih jedinica Klinike na poslovima
dijagnostike i lijeCenja bolesnika u suradnji s voditeljima organizacijskih
jedinica svoje Klinike. Predstavlja Kliniku te potpisuje ili supotpisuje sve
akte Klinike. U suradnji s voditeljima organizacijskih jedinica Klinike
11 Predstojnik Klinike predlaZe plan naba\./.ki o_preme i ap:fur_ature te o_stélih invetst_icija neophodnih
za normalno odvijanje rada Klinike. Vodi i organizira nadzor nad
medicinskom dokumentacijom. Qrganizira edukaciju svih kadrova na
Klinici i osobno u istoj sudjeluje. Qrganizira i vodi nastavu za studente
fakulteta i visokoskolskih ustanova. Organizira i sudjeluje u znanstveno
istraZzivackom radu na Klinici. Obavlja i druge poslove iz djelokruga svog
rada. Za svoj rad odgovoran je ravnatelju KBC-a.
Rukovodi i organizira rad zavoda/dnevne bolnice. S glavnom sestrom
zavoda/dnevne bolnice osigurava rad visih i srednjih zdravstvenih
2.1. djelatnica te ostalog osoblja. Potpisuje svu medicinsku dokumentaciju.
3.1. Kontrolira narudibu lijekova i potrosnog materijala te njihov utrosak.
4.1. Svakodnevno obavlja vizite Na zahtjev voditelja odjela obavlja
5.1. Procelnik zavoda konzultativni pregled bolesnika. Sudjeluje u hitnim deZurstvima Klinike.
6.1. Organizira i sudjeluje u edukaciji lije¢nika specijalista i lijetnika na
7.1. specijalizaciji te viSeg i srednjeg medicinskog kadra. Organizira i sudjeluje
u nastavi studenata fakulteta i visokoskolskih ustanova te obavlja i druge
poslove koje mu povijeri Predstojnik Klinike. Za svoj rad odgovoran je
Predstojniku Klinike.
Rukovodi i organizira rad poliklinike te osobno vodi poslove poliklinike
prema dogovoru i uputama predstojnika Klinike. Organizira narucivanje
Voditelj bolesnika za preglede u poliklinici. Odgovoran je za stru¢no medicinski rad
2.2.1. e - X . - "
391 Poliklinike i polfklfn!ke. Odgovgran je zav urednq Yodenjt? med'lcmske dolkumenta?tclje
541 dnevne poliklinike. Kontrolira narudzbu medicinskog i drugih potrebnih materijala
6.1 bolnice/Voditelj neophodnih za rad u Poliklinici. Organizira i sudjeluje u edukaciji lije¢nika
7'2 1' Dnevne bolnice i specijalista i lijeénika na specijalizaciji te visih i srednjih medicinskih
| poliklinike djelatnika. Organizira i sudjeluje u nastavi za studente fakulteta i visokih
skola za koje je Klinika baza za edukaciju. Obavlja i druge poslove kojem
mu povjeri predstojnik Klinike kojemu je odgovoran za svoj rad.
Organizira i rukovodi radom odjela. Odgovoran je za struéno-medicinski
rad na odjelu. Obavlja vizitu svih bholesnika odjela. Odreduje i nadzire
2.1.1. dijagnostiku i terapiju bolesnika u suradnji s lije¢nicima-specijalistima koji
3.1.1 rade na Odjelu. Odgovaran je za ispravnost medicinske dokumentacije
4.1.1. odjela. Nadzire vodenje medicinske dokumentacije odjela i istu potpisuje
5.1.1. | Voditelj odjela nakon supotpisa odjelnih lije¢nika. PredlaZe nabavu nove medicinske
5.2.1. aparature odjela. Radi na poslovima znanstveno-istraZivackog rada, te
5.3.1. provodi edukaciju kadrava svih profila na odjelu. Sudjeluje na stru¢nim
6.1.1. sastancima Klinike. Suraduje s drugim organizacijskim jedinicama Klinike.
7.1.1. Obavlja poslove specijaliste (subspecijaliste). Sudjeluje u radu
8.1. specijalistickih ili subspecijalistickih ambulanti  vezanim uz podrudje




djelatnosti zavoda i odjela. Obavlja konzilijarnu sluZzbu za svoju
subspecijalnost, odnosno specijalnost Za svoj rad adgovaran je procelniku
zavoda i predstojniku Klinike.

13.
2.3.

2.1.3.
2.2.3.

3.3.

3.1.3.
3.2.3.

43.

4.1.3.
5.1.3.
5.2.3.
5.3.3.
5.4.3.

6.3.

6.1.3.
6.2.3.

7.3.

7.1.3.
7.2.3.

8.2.

Dr.med.specijalist

Obavlja sve poslove lije¢nika specijalista prema dnevnom programu rada i
uputama neposredno nadredenog. Sudjeluje u dijagnostickoj obradi
bolesnika te kontrolira primjenu terapije. Educira mlade lijecnike.
Odgovoran je za uredno vodenje medicinske dokumentacije tijekom
lijeCenja bolesnika. Radi na poslaovima znanstveno istraZivackog rada.
Prema potrebi obavlja konzilijarne preglede i ambulantno poliklinicki rad.
Obavlja i druge poslove iz svog zvanja prema nalogu predstojnika klinike i
neposredno nadredenog lije¢nika kojem je odgovoran za svoj rad.

15.

Dr.med.na
specijalizaciji

Provodi obvezni specijalisticki staZ prema rjesenju Ministarstva zdravlja. Za
svoj rad odgovoran je mentoru i neposredno nadredenom lijecniku
specialisti.

2.2.2.
3.2.2.
5.4.2.
6.2.2.
7.2.2.

Glavna
sestra/tehnicar
poliklinike i
dnevne
bolnice/Glavna
sestra/tehnicar
Dnevne bolnice i
poliklinike

Organizira i nadzire provodenje planiranog dijagnostickog i terapijskog
postupka zdravstvene njege, te u tom pravcu suraduje sa zdravstvenim
timom poliklinike i glavhom sestrom/tehniéarom klinike . Odgovorna je za
rad svih visih i srednjih zdravstvenih radnika na poliklinici. Vrsi raspored
med.sestara/tehnic¢ara unutar poliklinike u dogovoru s glavnom
sestrom/tehni¢arom klinike. Vodi protokol i evidenciju prijema bolesnika
te bolesnika preuzetih u ambulantno lijeéenje. Uspostavlja kontakt s
bolesnikom, evidentira sve potrebne podatke vaine za provodenje
dijagnostickog terapijskog postupka i planova zdravstvene njege u
dogovoru s bolesnikom. PredlaZe glavnoj sestri/tehni¢aru klinike nabavu
potrebnog materijala i opreme za polikliniku. Organizira i vrsi nadzor nad
raspodjelom lijekova, sanitetskog materijala i drugog potrosnog materijala
na poliklinici. Primjenjuje parenteralnu, peroralnu i lokalnu terapiju, osim
primjene krvi i krvnih derivata i 0 tome vadi evidenciju po pisanoj odredbi
lijecnika. Vrii obradune izvr$enih ambulantnih usluga. Takoder ¢lan je
stru¢nog tima dnevne halnice. Organizira poslove iz sustava kvalitete
zdravstvene zastite, u sukladnaosti zdravstvenog postupka. Svakodnevno
daje izvjestaj o stanju pacijenata odjela. Vodi sestrinsku dokumentaciju.
Kontrolira sigurnost zdravstvenih postupaka. Kontrolira strukturalnu
kvalitetu. Kontrolira potrebe farmakoterapije. Procjena potreba
zdravstvene njege ( Case managementa). Planira sestrinske postupke
zdravstvene njege. Kontrolira provedbu postupka zdravstvene njege.
Sudjeluje u evaluaciji postupka zdravstvene njege. Provadi postupke iz
podrucja grupnog rada sa pacijentima i obiteljima. Provodi edukaciju iz
podrucja alkoholizma. Sudjeluje u trajnoj edukaciji i primjenjuje najnovija




znanja i vjestine iz podrudja zdravstvene njege.Obavlja i druge poslove koje
joj stavi u zadatak voditelj poliklinike i dnevne halnice ili glavna
sestra/tehniéar klinike kajima je odgovorna za svoj rad.

3.4.

3.1.4.
3.2.4.

Medicinska
sestra/tehniéar u
Zavodu za
hematologiju

Primjena procesa sestrinske skrbi-zdravstvena njega bolesnika (plan,
provodenje, evaluacija). Dokumentira sestrinske intervencije kroz
sestrinsku dokumentaciju. Prati zdravstveno stanje bolesnika i intervenira
sukladno svojim ovlastima i znanjem. Vadi krv, pastavlja venski put, daje
peroralnu i parenteralnu terapiju, uklju¢uje infuziju, prati bolesnika i
zbrinjava moguce komplikacije, prati vitalne znakove, uzima krv i
izlu¢evinu za mikrobiolosku analizu, priprema i aplicira citostatsku terapiju.
Prije primjene citostatske terapije, prema odredbi lijeénika vadi krv za
hematoloske i biokemijske analize. Primjenjuje neophodno znanje o
toksi¢nosti antitumorskih lijekova i osobnoj zastiti. Vodi brigu o ¢uvanju
citostatika, provjerava dozu i uputu za koristenje citostatika. Poznaje mjere
koje se poduzimaju u sludaju incidenta kod rukovanja s citostaticima.
Priprema citostatike prema originalnom lijeénickom nalogu, izabire pravi
put primjene i pravovremeno daje lijek. Vlada znanjem o pripremi
antitumorskih lijekova u posebnim komorama. Radi prema toéno
propisanom  protokolu  (hidracija-citostatici-antiemetici-antipiretici).
Posjeduje znanje o nuspojavama citostatske terapije (rane i kasne
komplikacije). Provodi edukaciju bolesnika i obitelji. Upuéena je u
dijagnosticke postupke (uzv abdomena, CT, MR, EGD, punkcija kostane
srii, biopsija kosti, limfnog ¢vora, ekstirpacija limfnog ¢vora). Primjenjuje
znanje o prehrani bolesnika za vrijeme antitumorskog lijecenja. Okupacija
boli. Informatizacija i administracija u zdravstvenoj njezi. Obavlja i druge
poslove za koje je zaduZi glavna sestra/tehniCar odjela. Za svoj rad je
odgovorna glavnoj sestri odjela/zavoda i procelniku odjela/zavoda.

6.4.
6.5.

6.1.4.

Med.sestra/tehnié
ar u Zavodu za
nefrologiju i
dijalizu/Odjel za
dijalizu

Primjenjuje proces sestrinske skrbi (uzima podatke o bolesniku potrebne
za sastavljanje plana zdravstvene njege, provodi ga i evaluira). Vodi
sestrinsku dokumentaciju, upisuje potrebne podatke u protokol {vrijeme
uklju¢enja, doziranje heparina, brzina krvne pumpe, teZina koju bolesnik
treba izgubiti, temp. | koncentracija dijalizata, vrijednast pritiska). Vlada
znanjem i vjestinama pracenja zdravstvenog stanja bolesnika i Zivotno
ugrozenih te pristupa hitnom :zbrinjavanju bolesnika do dolaska
lijecnika.Sudjeluje u planiranju, pripremi i provadenju dijagnosticko
terapijskih zahvata te :zbrinjavanju bolesnika nakon istih {priprema
bolesnika prije postavljanja AV fistule, postavljanja CVK, postavljanja
peritonejskog katetera, biopsije bubrega). Priprema holesnika i aparata za
postupak hemodijalize, uklju¢enje pacijenata na aparat za hemadijalizu i
iskljucenje. Punkcija AV fistule, kantrola, dezinfekcija. Priprema aparata,
heparina i dijalizata za svaku smjenu. Priprema koncentracije
dezinficijensa za dezinfekciju aparata, priprema dezinficijensa za
mehanicko pranje. Ispiranje peritoneuma, uzimanje uzoraka dijalizata za
mikrobioloske, biokemijske, citoloske i hematoloske analize. Primjenjuje
terapije intraperitonealno. Kontrola i tolaleta izlaziSta peritonealnog
katetera. Ukljucivanje i iskljucivanje bolesnikana aparat za APD.
Postavljanje i.v. kanile, aplikacija peroralne i parenteralne terapije.
Ukljucivanje transfuzije krvi, priprema materijala za sterilizaciju, prijevoj
rane. Provodenje mjera sprjecavanja Sirenja infekcije B i C hepatitisa.
Redovito provodenje cijepljenja protiv B hepatitisa u bolesnika na
hemodijalizi i peritonejskoj dijalizi. Prati pacijente i dogovara pretrage.
Provodi zdravstveni odgoj i edukaciju bolesnika o odriavanju AV fistule,




primjeni peritonejske dijalize kod kuce, prehrani i bilansu tekucine.
Provodi informatizaciju i adrministraciju u zdravstvenoj njezi. Vlada
znanjem i rukuje aparaturom te abavlja i druge poslove za koje je zaduZi
glavna sestra odjela. Za svoj rad je adgovorna glavnoj sestri odjela/zavoda
i proelniku odjela/zavada.

4.4.

4.1.4.

Medicinska
sestra/tehniéar u
Zavodu za
intenzivnu
medicinu

Provodi proces zdravstvene njege bolesnika u JIS-u. Provadi procjenu
bolesnika uz praéenje vitalnih i fiziolaskih funkcija (mjerenje RR-a, pulsa,
disanja, temperature, diureze, tekuéina, CVT-a). Vodi sestrinsku
dokumentaciju. Primjenjuje smjernice i protokole u provodenju
zdravstvene njege te vodi dokumentaciju (za njegu i kontralu perifernih
venskih puteva i CVK-a, urinarnih katetera, NG-sonda, stoma, rana).
Provodi monitoring bolesnika, intubiranih bolesnika i bolesnika na
respiratoru. Kao dio tima, sukladno svojim ovlastima, sudjeluje i provodi
postupke reanimacije i elektrokonvulzivne terapije. Sudjeluje u pripremi i
provodenju dijagnosticko-terapijskih postupaka abdominalne i pleuralne
punkcije, postavljanja urinarnih katetera, NG-sondi, CVK-a. Provodi
prehranu bolesnika i vodi sestrinsku dokumentaciju. Priprema bolesnike za
dijagnosticke pretrage, dogovora pretrage te prati bolesnika na pretrage.
Primjenjuje ordiniranu terapiju — p.o., s.c., i.v., i.m. Postavlja periferne
venske puteve i vodi dokumentaciju o tome. Primjenjuje ordiniranju
terapiju krvnih pripravaka (transfuzija eritrocita, SSP, albumina,
trombocita). Uzima uzorke za biokemijske, hematoloske, citoloske i
bakterioloske pretrage. Prikuplja nalaze. [zvjestava lijeénika o
novonastalim komplikacijama i promjenama kod bolesnika. Priprema
materijal za sterilizaciju, provodi dezinfekciju aparature, pribora i svih
povrsina u JIS-u. Provodi zdravstveni odgoj bolesnika i njegove obitelji.
Educira pripravnice. Vlada znanjima iz informatizacije, vodi administraciju
za bolesnika te obavlja i druge poslove za koje je zaduZi glavna
sestra/tehniéar odjela. Za svoj rad je odgovorna glavnoj sestri
odjela/zavoda i proéelniku odjela/zavoda.

5.1.4.
5.1.5.
5.2.4.
5.2.5.
5.3.4.

Medicinska
sestra/tehnicar u
Zavodu za
gastroenterclogiju
i
hepatologiju/Odje
| intervencijske
gastroenterclogije

Provodi proces zdravstvene njege bolesnika {planiranje, provodenje i
evaluacija). Vodi sestrinsku dokumentaciju. Vlada znanjem i vjestinama
pracenja zdravstvenog stanja bolesnika kao i vjeStinama zbrinjavanja
Zivotno ugroZenih bolesnika (kardio-pulmaonalna reanimacija, zbrinjavanje
bolesnika s akutnim krvarenjem iz probavnog trakta, kontinuirano
pracenje vitalnih funkcija, primjena transfuzije). Sudjeluje u planiranju,
pripremi i postproceduralnom tijeku dijagnosticko-terapijskih zahvata.
Priprema i zbrinjavanje balesnika kod ercp-a, endoskapskih pretraga, cito
punkcije i biopsije jetre. Sudjeluje u pripremi i provodenju medicinskih
intervencija koje se provode pod nadzorom lijecnika uz primjenu
samostalnih sestrinskih intervencija kao i onih delegiranih od strane
lije¢nika. Samostalno provodenje sestrinskih intervencija (padjela
peroralne i parenteralne terapije, postavljanje urinarnog katetera kod
iena, venepunkcija, mjerenje cvp, postivanje pravila asepse, uzimanje
uzoraka za analize, kontrola guk-a na traku, primjena klizme, previjanje
rana i zbrinjavanje dekubitusa). Provadi edukaciju balesnika i obitelji. Na
pravilan nacin rukuje aparaturom. Educira pripravnike i osposobljava ih za
samostalan rad. Vadi administraciju odjela te obavlja i druge poslove za
koje je zaduZi glavna sestra/tehnifar adjela. Za svoj rad je adgovorna
glavnoj sestri odjela/zavoda i profelniku odjela/zavada.




2.2.4.
5.4.4.
6.2.4.
7.2.4.

Medicinska
sestra/tehniéar
[fizioterapeut u
poliklinici i
dnevnoj bolnici

Priprema pacijenta za dijagnosti¢ke pretrage i intervencije, asistiranja pri
UZV dijagnostici. Priprema i intervenira u podjeli ordinirane terapije.
Sudjeluje u pripremi dokumentacije i vodenju registra pacijenata.
Sudjeluje u trijaZi bolesnika. Sudjeluje u administrativnim poslovima,
naplati participacija i obraduna, izdaje raspisne uputnice, naruduje
pacijente, dijeli pisani materijal za pripremu pacijenata. Takoder
mjenjuje proces sestrinske skrbi, uzima podatke o bolesniku potrebne za
sastavljanje plana zdravstvene njege, provodi ga i evaluira. Vadi
sestrinsku dokumentaciju. Vlada znanjem i vjestinama praéenja
zdravstvenog stanja bolesnika i Zivotno ugroienih te pristupa hitnom
zbrinjavanju bolesnika do dolaska lije¢nika. Sudjeluje u planiranju,
pripremi i provodenju dijagnosticko terapijskih zahvata te zbrinjavanju
bolesnika nakon istih. Priprema bolesnike za dijagnostic¢ke pretrage.
Samostalno vlada vjestinama postavljanja intravenske kanile, primjenjuje
peroralnu i parenteralnu terapiju, mjeri vitalne funkcije, mjeri CVP,
uzimanje uzoraka krvi za laboratorijske pretrage, uzimanje uzroka za
bakterioloske pretrage. Provodi enteralnu prehranu bolesnika, previja
rane. Prati pacijenta i dogovara pretrage. Provodi informatizaciju i
administraciju u zdravstvenoj njezi. Vlada znanjem i rukuje aparaturom te
obavlja i druge poslove za koje je zaduZi glavna sestra/tehnicar. Za svoj
rad je odgovorna glavnoj sestri i voditelju poliklinike i dneven bolnice

6.2.5.

Med.sestra/tehnié
ar-voditelj
savjetovalista

Primjenjuje proces sestrinske skrbi, uzima podatke o bolesniku potrebne
za sastavljanje plana zdravstvene njege. Educira bolesnike o faktorima
rizika za nastanak kronié¢ne bubreZne bolesti. Tijekom edukacije priprema
bolesnika za provodenje nadolazele dijalize (peritonejske ili hemodijalize).
Educira bolesnike o prehrani i samokontroli te kontroli dijaliznih kateterai
sprjecavanju nastanka infekcije.

4.5.

Med.sestra/tehnié
ar u sterilizaciji

Obavlja prihvat materijala za dezinfekciju i sterilizaciju. Obavlja pranje,
dezinfekciju te susenje instrumenata i ostalog materijala za sterilizaciju.
Priprema setove i rublje za sterilizaciju te materijal za plinsku sterilizaciju.
Prati rad sterilizatora i vrsi kontrolu ispravnosti istih. Vodi evidenciju o
izvrsenim sterilizacijama te obavlja i druge poslove za koje ga zaduZi glavna
sestra poliklinike.
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Tajnica
predstojnika

Vodi administrativne poslove, karespondenciju, postu i dopise Klinike.
Prima, uvodi, razvrstava i otprema postu. Obavlja nabavu uredskog
materijala i pribora. Arhivirai protokolira spise. Obavlja kaorespodenciju s
bolesnicima i strankama. Obavlja i druge poslove za koje je zaduZi
predstojnik Klinike kojem je adgovarna za svoj rad.

1.6.

medicinska sestra
za planirani otpust
bolesnika

Potice provodenje sveobuhvatne procijene potreba za nastavkom
zdravstvene skrbi nakon hospitalizacije i prepoznavanje osoha kojima je
potrebno planirati otpust. Informira zaposlenike/pacijente/¢lanove
njihove obitelji o mogucnastima za nastavak skrbi nakon haospitalizacije.
- Potice razvoj plana otpusta avisno o njihovim individualnim potrebama i
prioritetima

- Koordinira ostale aktivnosti, u okviru postojecih moguénosti, za
nastavak

zdravstvene skrbi nakon hospitalizacije.

- Provodi edukaciju pacijenta/obitelji/osobe koja nastavlja skrb nakon
izlaska iz

bolnice u okviru svojih kompetencija, te potic¢e davanje uputa od ostalih
zdravstvenih djelatnika u skladu s potrebama pacijenata.




Dokumentira postupke iz svog podrudja djelovanja, te kroz
dokumentirano prati

trendove i potrebe iz ovog podrudja u cilju unaprjedenja skrbi avih
pacijenata i

poboljsanja rada na klinici.

- Doprinosi razvoju kontinuirane skrbi za pacijente na razini ustanove i
izvan nje,

te razumijevanju klju¢nih i prioritetnih podrucdja ove kategorije
pacijenata.

Suraduje s udrugama pacijenata, institucijama i ostalima kaji su ukljuceni
u

provodenje kontinuirane skrbi u zajednici.

Prati suvremene principe rada u ovom podrudju, razvija ih unutar
ustanove te o

navedenom izvjestava i educira osoblje.

- Potice interdisciplinarnu skrb, u¢inkovitu komunikaciju i suradnju svih
¢lanova

tima koji skrbi za pojedinog pacijenta.

- Koordinira aktivnosti planiranog otpusta palijativnih pacijenata u
dogovoru s

pacijentom/obitelji i suradnji sa svim ostalim ¢lanovima tima.

- Koordinira zadovoljenje ostalih potreba i potrebne aktivnosti
{zadovoljenje

socijalnih potreba, reguliranje osiguranjai si.).

- Kontrolora prisutnost i adekvatnost dokumentacije potrebne za
nastavak skrbi i

ostale potrebe.

- Postuje zakonitost rada, eticki kodeks, vjerska nacela i prava palijativhog
pacijenta,

te zastupa njegove interese.

- Sudjeluje u izobrazbi u¢enika, studenata sestrinstva i novozapaoslenih
MS/T, po

potrebi sudjeluje u stru¢nom, nastavnom i istraZivackom radu u ovom
podrucju.

- Sudjeluje u mentorstvu, edukaciji novozaposlenih medicinskih sestara.
- Obavlja i ostale poslove u okviru kompetencija a po nalogu nadleZnog
rukovoditelja

Odgovorna/an je za:

osiguranje ¢uvanja profesionalne tajne i povjerljivosti podataka
pacijenata u

palijativnoj zdravstvenoj njezi;

- rad po nacelima etickog kodeksa HKMS i principima palijativne skrbi;
- osiguranje kvalitete zdravstvene njege pacijenata u svom podrudju
djelovanja;

- profesionalno i odgovarno provodenje zdravstvene njege avih
pacijenata u

okviru kompetencija medicinskih sestara;

- kvalitetnu provedbe sestrinske sluZbe i pravilno vodenje sestrinske
dokumentacije kod pacijenata kod kojih je utvrdena potreba za
planiranjem

otpusta;




primjenu vaZzedih propisa i pravila ustanove u ovom podrucju zdravstvene
njege.




KLINIKA ZA UROLOGIJU
- OPIS POSLOVA -

RED. BR.

NAZIV UNUTARNJE
ORGANIZACISKE
JEDINICE | NAZIV
RADNOG MIJESTA

OPIS POSLOVA

1.1

Predstojnik Klinike

Rukovodi i organizira stru¢ni, znanstveni i nastavni rad Klinike. Nadzire i
koordinira rad svih arganizacijskih jedinica Klinike na poslovima
dijagnostike i lije¢enja bolesnika u suradnji s voditeljima organizacijskih
jedinica svoje Klinike. Predstavlja Kliniku te potpisuje ili supotpisuje sve
akte Klinike. U suradnji s voditeljima organizacijskih jedinica Klinike
predlaie plan nabavki opreme i aparature te ostalih investicija
neophodnih za narmalno odvijanje rada Klinike. Vodi i organizira nadzor
nad medicinskom dokumentacijom. Organizira edukaciju svih kadrova na
Klinici i osobno u istoj sudjeluje. Organizira i vodi nastavu za studente
fakulteta i visokoskolskih ustanova. Qrganizira i sudjeluje u znanstveno
istraZivackom radu na Klinici. Obavlja i druge poslove iz djelokruga svog
rada. Za svoj rad odgovoran je ravnatelju KBC-a.

2.1.1.
3.1.1.

Procelnik zavoda

Rukovodi i organizira rad zavoda. S glavnom sestrom zavoda osigurava
rad visih i srednjih zdravstvenih djelatnica te ostalog osoblja. Potpisuje
svu medicinsku dokumentaciju. Kontrolira narudzbu lijekova i
potrosnog materijala te njihov utrosak. Svakodnevno obavlja vizite na
odjelima zavoda. Na zahtjev voditelja odjela obavlja konzultativni
pregled bolesnika. Sudjeluje u dnevnom operacijskom programu te
hitnim deZurstvima Klinike. Organizira i sudjeluje u edukaciji lijeénika
specijalista i lije¢nika na specijalizaciji te viseg i srednjeg medicinskog
kadra. Organizira i sudjeluje u nastavi studenata fakulteta i
visokoskolskih ustanova te obavlja i druge poslove koje mu povjeri
Predstojnik Klinike. Za svoj rad odgovoran je Predstojniku Klinike.

5.1.1.

Voditelj odjela
operacijski blok

Organizira rad u djelu i osobno vodi poslove odjela uz pomoé
med.sestara-instrumentarki. Organizira rad i funkcioniranje
operacijskog programa u suradnji sa anestezilozima te se brine da su
uvjeti u operacijskim salama u skladu s kvalitetom zdravstvene zastite.
Uredno vodi medicinsku dokumentaciju. Odgovoran je za stru¢no-
medicinski rad i edukaciju mladih lije¢nika.

Izraduje i predlaZe plan rada operacijskog bloka na temelju prijedloga
voditelja zavoda/odjela. Obavljai druge poslove koje mu predstojnik
Klinike stavi u zadatak, a kojem je i odgovoran za svoj rad.

4.1.1.

Procelnik
poliklinike

Rukovodi i organizira rad poliklinike te osobno vodi poslove poliklinike
prema dogovoru i uputama predstojnika Klinike. Organizira narucivanje
bolesnika za preglede u poliklinici. Odgovoran je za stru¢no medicinski
rad poliklinike. Odgovoran je za uredno vodenje medicinske
dokumentacije poliklinike. Kontralira narudZbu medicinskog i drugih
potrebnih materijala neophodnih za rad u Poliklinici. Organizira i
sudjeluje u edukaciji lije¢nika specijalista i lije¢nika na specijalizaciji te
visih i srednjih medicinskih djelatnika. Organizira i sudjeluje u nastavi za
studente fakulteta i visokih $kola za koje je Klinika baza za edukaciju.
Obavlja i druge poslove kajem mu pavjeri predstojnik Klinike kojemu je
odgovoran za svoj rad.

2.1.3.
3.1.3.

Dr.med.specijalist

Obavlja sve poslove lije¢nika specijalista prema dnevnom programu
rada i uputama neposredno nadredenog. Sudjeluje u provodenju




4.1.3.
5.1.3.

operacijskog programa, dijagnostickoj abradi bolesnika te kantrolira
primjenu terapije. Sudjeluje u dnevnom operacijskom programu.
Educira mlade lije¢nike. Odgovoran je za uredno vodenje medicinske
dokumentacije tijekom lijec¢enja bolesnika. Radi na paslovima
znanstveno istraZivackog rada. Prema potrebi obavlja konzilijarne
preglede i ambulantno paoliklini¢ki rad. Obavlja i druge poslove iz svog
zvanja prema nalogu predstojnika klinike i neposredno nadredenog
lijecnika kojem je adgavoran za svoj rad.
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Dr.med. na
specijalizaciji

Provodi obvezni specijalisticki staZ prema rjesenju Ministarstva zdravlja.
Za svoj rad odgovoran je mentoru i nepasredno nadredenom lije¢niku
specialisti.

1.2.

Glavna sestra
Klinike

Organizira, sudjeluje i nadzire provodenje planirane zdravstvene njege te
procjenjuje uspjesnost njenog provodenja. Kontrolira postivanje
dostojanstva osoba u skrbi i etic¢kih pravila u radu medicinskih sestara.
Sudjeluje u donosenju odluke o nabavi pribora i opreme potrebnih za
provodenje zdravstvene njege. Planira i organizira trajno strucno
usavrsavanje visih i srednjih medicinskih djelatnika, mentor je
pripravnicima, rasporeduje med.sestre pripravnice po odjelima, planira
njihovu edukaciju i provjerava usvojeno znanje tijekom pripravnickog
staZa. Osigurava propisno zbrinjavanje infektivnog otpada. Odgovorna je
za rad visih, srednjih i niZih zdravstvenih djelatnika te pomocénog osoblja
Klinike. Vrsi raspored navedenih kadrova u klinici, sudjeluje pri vizitama
koje vodi Predstojnik Klinike. U dogovoru s predstojnikom Klinike obavlja
nabavu instrumenata i drugih medicinskih aparata i materijala za potrebe
Klinike. Vodi evidenciju sitnog inventara i osnovnih sredstava. Vodi
evidenciju o radu, odsustvu, deZurstvu i pripravnosti te s glavnim
sestrama ustrojstvenih jedinica klinike izraduje plan godisnjih odmora.
Evidentira prijam i otpust bolesnika. Vrsi nabavku lijekova i sanitetskog
materijala za Kliniku te obavlja i druge poslove iz svog zvanja prema
nalogu predstojnika klinike i glavne sestre KBC-a. Za svoj rad odgovorna
je predstojniku Klinike i glavnoj sestri Bolnice.

5.1.2.

Glavna
sestra/tehnicar
odjela-operacijski
blok

Odgovorna je za provodenje i izvréenje dnevnog operacijskog programa
i operacijskog programa u deZurstvima Klinike. Sastavlja raspored
med.sestara/tehniara-instrumentarki  za  operacijski  program,
rasporeduje  defurstva za med.sestreftehniare-instrumentarke,
med.sestre/tehnifare u odjelu. Pravovremeno nabavlja operacijski
materijal (Sivadi, ugradbeni, sanitetski). Kontrolira rad operacijskih
sestara i tehnitara u dnevnom programu te u deZurstvu. Kontrolira i
odgovorna je za pranje i dezinfekciju operacijskih dvorana i svih
popratnih prostora unutar operacijskog bloka. Prema potrebi obavlja i
druge poslove prema potrebama odjela. Za svoj rad odgovorna je
voditelju odjela i glavnoj sestri/tehnifaru Klinike.

5.1.4.

Medicinska sestra-
instrumentarka

Priprema operacijske dvarane, potrebni instrumentarij, sivadi, ugradbeni
i sanitetski materijal neophodan za izvodenje operacijskog zahvata.
Obavlja poslove instrumentiranja kod izvodenja operacijskih zahvata.
Pise sestrinsku dokumentaciju i obracun utroSenog materijala.
Dezinficira instrumente, priprema za sterilizaciju. Kontrolira sterilizator i
sterilizaciju. Sudjeluje u hitnim deZurstvima Klinike te obavlja i druge
poslove iz svoje nadleZnosti.




4.1.3.
4.1.4.
4.1.5.

Medicinska
sestra/tehniéar u
poliklinici

Uzima osnovne podatke o bolesniku. Primjenjuje terapiju intrakutano,
subkutano, intramuskularno, lokalno i oralno prema pisanoj uputi
lijecnika. Sudjeluje u provodenju dijagnostickih i terapijskih postupaka po
pisanoj odredbi lijecnika i po protokalima ustanove. Uzima materijal za
laboratorijske pretrage. Dokumentira provodenje zdravstvene njege.
Priprema, provodi i evidentira dezinfekciju i sterilizaciju pribora.
Priprema potrebni sanitetski i drugi potrebni materijal potreban za rad
poliklinike. Priprema bolesnika za pojedine zahvate koje abavlja lijecnik
te asistira pri izvodenju zahvata. Educira bolesnika i obitelj bolesnika, u
smislu odrZavanja stanja i sprecavanja komplikacije bolesti iz podruéja
zdravstvene njege. Prema potrebi sudjeluje u pratnji i transportu teie
pokretnih bolesnika u odlasku i dolasku s razli¢itih zahvata. Pristupa
hithom zbrinjavanju bolesnika do dolaska lijeénika. Obavezna je
sudjelovati u deZurnoj sluzbi ili izvrsavati radne zadatke u smjenama
prema donesenom rasporedu. Osigurava propisno zbrinjavanje
infektivnog otpada. Za svoj rad odgovorna je glavnoj sestri Poliklinike i
procelniku Poliklinike.

13.

Tajnica
predstojnika

Vodi administrativhe poslove, korespondenciju, postu i dopise Klinike.
Prima, uvodi, razvrstava i otprema postu. Obavlja nabavu uredskog
materijala i pribora. Arhivira i protokolira spise. Obavlja korespodenciju
s bolesnicima i strankama. Obavlja i druge poslove za koje je zaduZi
predstojnik Klinike kojem je odgovorna za svoj rad.




KLINIKA ZA ZENSKE BOLESTI I PORODNISTVO

- OPIS POSLOVA -

RED.
BR.

NAZIV UNUTARNJE
ORGANIZACISKE
JEDINICE | NAZIV
RADNOG MIJESTA

QPIS POSLOVA

1.1

Predstojnik Klinike

Rukovodi i organizira strucni, znanstveni i nastavni rad Klinike. Nadzire i
koordinira rad svih arganizacijskih jedinica Klinike na paslovima dijagnostike
i lije¢enja bolesnika u suradnji s voditeljima organizacijskih jedinica svoje
Klinike. Predstavlja Kliniku te potpisuje ili supotpisuje sve akte Klinike. U
suradnji s voditeljima organizacijskih jedinica Klinike predlaZe plan nabavki
opreme i aparature te ostalih investicija neaphadnih za narmalno advijanje
rada Klinike. Vodi i organizira nadzor nad medicinskom dokumentacijom.
Organizira edukaciju svih kadrova na Klinici i osobno u istoj sudjeluje.
Organizira i vodi nastavu za studente fakulteta i visokoskolskih ustanava.
Organizira i sudjeluje u znanstveno istraZivackom radu na Klinici. Obavlja i
druge poslove iz djelokruga svog rada. Za svoj rad adgovoran je ravnatelju
KBC-a.

2.1.1.
3.1.1.
4.1.1.
5.1.1.
6.1.1.
8.1.1.
9.1.1.

Procelnik
zavoda/dnevne
bolnice/poliklinike

Rukovodi i organizira rad zavoda. S glavnom sestrom zavoda osigurava rad
visih i srednjih zdravstvenih djelatnica te ostalog osoblja. Potpisuje svu
medicinsku dokumentaciju. Kontrolira narudzbu lijekova i potrosnog
materijala te njihov utrosak. Svakodnevno obavlja vizite na odjelima
zavoda. Na zahtjev voditelja odjela obavlja konzultativni pregled bolesnika.
Sudjeluje u dnevnom operacijskom programu te hitnim deZurstvima
Klinike. Organizira i sudjeluje u edukaciji lijecnika specijalista i lije¢nika na
specijalizaciji te viseg i srednjeg medicinskog kadra. Organizira i sudjeluje u
nastavi studenata fakulteta i visokoskolskih ustanova te obavlja i druge
poslove koje mu povjeri Predstojnik Klinike. Za svoj rad odgovoran je
Predstojniku Klinike.

4.1.1.1

4.2.1.1.

4.3.1.1.
5.3.1.

Voditelj odjela

Organizira i rukovodi radom odjela. Odgovoran je za stru¢no-medicinski
rad na odjelu. Obavlja vizitu svih bolesnika odjela. Odreduje i nadzire
dijagnostiku i terapiju bolesnika u suradniji s lijecnicima-specijalistima koji
rade na Odjelu. Odgovoran je za ispravnost medicinske dokumentacije
odjela. Nadzire vodenje medicinske dokumentacije odjela i istu potpisuje
nakon supotpisa odjelnih lijeénika. PredlaZe nabavu nove medicinske
aparature odjela. Radi na poslovima znanstveno-istraZivackog rada, te
provodi edukaciju kadrova svih profila na odjelu. Sudjeluje na struénim
sastancima Klinike. Suraduje s drugim organizacijskim jedinicama Klinike.
Obavlja poslove specijaliste {subspecijaliste). Sudjeluje u radu
specijalistickih ili subspecijalistickih ambulanti vezanim uz podrudje
djelatnosti zavoda i odjela. Obavlja konzilijarnu sluzbu za svoju
subspecijalnost, adnasno specijalnost Za svoj rad odgovaran je procelniku
zavoda i predstojniku Klinike.

7.1.1.

Voditelj odjela
operacijski blok

Organizira rad u djelu i asobno vadi poslave adjela uz pomaoé med.sestara-
instrumentarki. Organizira rad i funkcioniranje operacijskog programa u
suradnji sa anestezilozima te se brine da su uvjeti u operacijskim salama u
skladu s kvalitetom zdravstvene zastite. Uredno vodi medicinsku
dokumentaciju. Odgovaran je za stru¢no-medicinski rad i edukaciju mladih
lijecnika.

Izraduje i predlaZe plan rada operacijskog bloka na temelju prijedloga




voditelja zavoda/odjela. Obavlja i druge poslove koje mu predstojnik
Klinike stavi u zadatak, a kojem je i adgovoran za svoj rad.

6.2.1.
6.3.1.

Voditelj Odjela za
humanu
reprodukciju i
Odjela za
andrologiju

Rukovodi i organizira rad klinicke jedinice. Osigurava rad drugih biologa,
visih i srednjih zdravstvenih tehni¢ara te ostalog osablja. Potpisuje
biomedicinsku dokumentaciju propisanu nadleZnim zakonima djelatnosti
koju obavlja. Kontrolira narudZbu lijekava, hranilista za stanice i potrosnog
materijala te njihov utrosak. Obavlja konzultacije s parovima prije i tijekom
postupka lijeenja. Sudjeluje u dnevnom programu klinicke jedinice te je
obvezan prema dogovoru dolaziti vikendima na dnevna deZurstva.
Organizira i sudjeluje u edukaciji biologa, lije¢nika specijalista i lije¢nika na
specijalizaciji te viseg i srednjeg medicinskog kadra. Organizira i sudjeluje u
nastavi studenata fakulteta i veleucilista te obavlja i druge poslove koje mu
povijeri predstojnik Klinike. Za svoj rad odgovoran je predstojniku Klinike.

2.1.3.
3.1.3.

4.1.1.3.
4.2.1.3.

5.1.3.
5.3.3.
6.2.3.
6.3.3.
8.1.3.

Dr.med.specijalist

Obavlja sve poslove lije¢nika specijalista prema dnevnom programu rada i
uputama neposredno nadredenog. Sudjeluje u provodenju operacijskog
programa, dijagnostickoj obradi bolesnika te kontrolira primjenu terapije.
Sudjeluje u dnevnom operacijskom programu. Educira mlade lije¢nike.
Odgovoran je za uredno vodenje medicinske dokumentacije tijekom
lije¢enja bolesnika. Radi na poslovima znanstveno istrazivackog rada.
Prema potrebi obavlja konzilijarne preglede i ambulantno poliklini¢ki rad.
Obavlja i druge poslove iz svog zvanja prema nalogu predstojnika klinike i
neposredno nadredenog lije¢nika kojem je odgovoran za svoj rad.

14.

Dr.med.na
specijalizaciji

Provodi obvezni specijalisticki staZz prema rjesenju Ministarstva zdravlja. Za
svoj rad odgovoran je mentoru i neposredno nadredenom lijeéniku
specialisti.

8.1.2.

Glavna
sestra/tehnicar
zavoda/dnevne
bolnice

Rukovodi i koordinira sveukupnim radom medicinskih sestara/tehnicara
zavoda, neposredno nadzire njihov rad te suraduje s Pro¢elnikom Zavoda i
lije¢nicima Zavoda. Organizira, po potrebi sudjeluje, te nadzire provodenje
planirane zdravstvene njege. Prihvaéa novoprimljene bolesnike te vodi
evidenciju o kretanju bolesnika unutar klinike i drugih jedinica u bolnici,
organizira dogovorene konzilijarne preglede te priprema bolesnika za
dijagnosticke ili terapeutske zahvate. Vodi evidenciju nabavke lijekova i
sanitetskog materijala u zavodu. Vodi sestrinsku dokumentaciju za vrijeme
boravka bolesnika, pribavlja sve lijekove propisane u toku jednog dana od
glavne sestre/tehnidara Klinike. Udestvuje u vizitama koje vodi prodelnik
Zavoda te ga izvjeséuje o svim podacima vezanim za uodene promjene kod
bolesnika Organizira i provodi trajno stru¢no usavrsavanje ¢lanava tima
kojim rukovodi. Sastavlja i otprema prijedlog za kontinuiranu zdravstvenu
njegu («Sestrinsko otpusnao pismo»). Pravi raspored rada medicinskih
sestara/tehnicara u zavodu u dogovoru s glavhom sestrom/tehni¢arom
klinike. PredlaZe glavnoj sestri/tehni¢aru klinike nabavu potrebnog
materijala i opreme za zavod. Primjenjuje parenteralnu, peraralnu i lokalnu
terapiju, osim primjene krvi i krvnih derivata i o tome vodi evidenciju po
pisanoj odredbi lije¢nika. Provodi enteralnu prehranu bolesnika. Obavlja i
druge poslove za koje je zaduZi glavna sestra/tehni¢ar klinike. Za svaj rad je
odgovorna glavnoj sestri/tehnifaru klinike i proelniku zavoda.

7.1.2.

Glavna
sestra/tehnicar
odjela  operacijski
blok

Odgovorna je za provodenje i izvrienje dnevnog operacijskog programa i
operacijskog programa u deZurstvima Klinike. Sastavlja raspored
med.sestara/tehnifara-instrumentarki za operacijski program, rasporeduje
deiurstva za med.sestre/tehnifare-instrumentarke, med.sestre/tehni¢are u
odjelu. Pravovremeno nabavlja operacijski materijal (Sivaci, ugradbeni,




sanitetski). Kontralira rad operacijskih sestara i tehniara u dnevhom
programu te u deZurstvu. Kontralira i odgovorna je za pranje i dezinfekeiju
operacijskih dvarana i svih popratnih prostara unutar operacijskog bloka.
Prema potrebi ohavlja i druge poslove prema potrebama odjela. Za svoj rad
odgovorna je voditelju odjela i glavnoj sestri/tehni¢aru Klinike.

7.1.3.

Med.sestra
Jtehnicar ili
primalja -
instrumentarka

Priprema operacijske dvarane, potrebni instrumentarij, Sivadi, ugradheni i
sanitetski materijal neophodan za izvodenje operacijskog zahvata. Obavlja
poslove instrumentiranja kod izvodenja operacijskih zahvata. PiSe sestrinsku
dokumentaciju i obradun utroSenog materijala. Dezinficira instrumente,
priprema za sterilizaciju. Kontrolira sterilizator i sterilizaciju. Sudjeluje u
hitnim dezZurstvima Klinike te obavlja i druge poslove iz svoje nadleinosti.

7.1.4.

Primalja/med.sestr
a/tehniéar u
sterilizaciji

Obavlja prihvat materijala za dezinfekciju i sterilizaciju. Obavlja pranje,
dezinfekciju te susenje instrumenata i ostalog materijala za sterilizaciju.
Priprema setove i rublje za sterilizaciju, te materijal za plinsku i plazma
sterilizaciju. Prati rad sterilizatora i vrdi kontrolu ispravnosti istih. Vodi
evidenciju o izvrsenim sterilizacijama te obavlja i druge poslove za koje ga
zaduZi glavna sestra.

7.1.5.

Medicinska sestra
tehnicéar u
operacijskoj sali

Priprema operacijske dvorane, potrebnog instrumentarija. Prema potrebi
namjesta bolesnika na operacijski stol, provjerava postavljene ili postavlja
elasti¢ne zavoje, neutralne elektrode. Asistira pri uvodenju urinarnog
katetera. Kontrolira svu aparaturu tijekom zahvata, namjesta operacijske
lampe. Pomaie med.sestri-instrumentarki pri zbrinjavanju rane. Smjesta
bolesnike ovisno o teZini zahvata na krevet ili kolica te ih transportira u
sobu za budenje. Sudjeluje u hitnim deiurstvima Klinike te obavlja i druge
poslove iz svoje nadleZnosti.

1.3

Tajnica predstojnika

Vodi administrativne poslove, korespondenciju, postu i dopise Klinike.
Prima, uvodi, razvrstava i otprema postu. Obavlja nabavu uredskog
materijala i pribora. Arhivira i protokolira spise. Obavlja korespodenciju s
bolesnicima i strankama. Obavlja i druge poslove za koje je zaduZi
predstojnik Klinike kojem je odgovorna za svoj rad.

15.

Socijalni radnik

Vrsi socijalnu obradu bolesnica na zahtjev lije¢nika. Vodi brigu o zbrinjavanju
bolesnica, odnosno nezbrinutih majki i novorodencadi nakon otpusta iz
bolnice. Suraduje sa institucijama starateljstva i socijalne skrbi.

Salje prijave poroda u nadleinu opéinu po mjestu stanovanja. Podnosi
izvjestaj lijecniku o svojim zapaZanjima. Vodi evidenciju o obradenim
pacijenticama koje su otpustene iz bolnice. Pomaie u administraciji odjela.
Obavlja i druge poslove koje mu stavi u zadatak predstojnik klinike i glavna
sestra klinike.

7.1.3.

Magistar biologije-

embriolog

lzvrSava i kontrolira dnevni program klinicke jedinice. Potpisuje
biomedicinsku dokumentaciju propisanu nadleZnim zakonima djelatnosti
koju obavlja. Ukazuje na potrebe za nabavom hranilista i potrosnog
materijala. Obavlja kanzultacije s parovima prije i tijekom postupka lije¢enja.
Sudjeluj u dnevnom programu klinicke jedinice te je obvezan prema
dogovoru dolaziti vikendima na dnevna deZurstva. Organizira i sudjeluje u
edukaciji biologa, lijecnika specijalista i lije¢nika na specijalizaciji te viseg i
srednjeg medicinskog kadra. Organizira i sudjeluje u nastavi studenata
fakulteta i veleucilista te obavlja i druge poslove kaoje mu pavijeri procelnik
klinicke jedinice i predstojnik Klinike. Za svoj rad je adgovoran procelniku
klinicke jedinice i predstojniku Klinike.




KLINICKI ZAVOD ZA DIJAGNOSTICKU | INTERVENCIISKU RADIOLOGIU

- OPIS POSLOVA —

RED.

BR.

NAZIV UNUTARNJE
ORGANIZACIISKE JEDINICE |
NAZIV RADNOG MIJESTA

OPIS POSLOVA

1.1.

Predstojnik Klinickog zavoda

Rukovodi i organizira strucni, znanstveni i nastavni rad Klinickog
zavoda. Nadzire i koordinira rad svih organizacijskih jedinica
Klinickog zavoda na poslovima dijagnostike i lije¢enja bolesnika u
suradnji s voditeljima organizacijskih jedinica svojeg Klini¢kog
zavoda. Potpisuje ili supotpisuje sve akte Klinickog zavoda. U
suradnji s voditeljima organizacijskih jedinica Klinickog zavoda
predlaZze plan nabavki opreme i aparature te ostalih investicija
neophodnih za normalno odvijanje rada Klinickog zavoda. Vodi i
organizira nadzor nad medicinskom dokumentacijom. Organizira
edukaciju svih kadrova na Klinickom zavodu i osobno u istoj
sudjeluje. PredlaZe ravnatelju imenovanje vaditelja odjela lije¢nika
specijalista, a u suglasnasti s glavnim inZenjerom imenuje glavne
inZenjere medicinske radiologije te odjelne voditelje. Organizira i
vodi nastavu za studente fakulteta i visokoskolskih ustanova.
Organizira i sudjeluje u znanstveno istraZivackom radu na
Klinickom zavodu. Obavlja i druge poslove iz djelokruga svog rada.
Za svoj rad adgovoran je ravnatelju KBC-a.

2.1.1.
3.1.1.
4.1.1.
5.1.1.
6.1.1.
7.1.1.
8.1.1.
9.1.1.

Voditelj odjela

Organizira rad i poslove adjela te koordinira radom istoga. U
provodenju  stru¢no- metodoloskog rada suraduje sa
predstojnikom  klinickog zavoda i voditeljima  ostalih
organizacijskih jedinica klinickog zavoda. Organizira radiolosku
dijagnosticku odnosno terapijsku obradu holesnika u odjelu.
Odgovoran je za obracun i kontrolu uputnica kao i utrosenih
materijalnih sredstava u radu odjela. Odgovaran je za pohranu
medicinske dokumentacije odjela. Suraduje kod sustava dnevnog
rasporeda rada i u njemu sam udestvuje, a nadzire pravilno
provodenje rada odjela. Predlaie glavnom tehnicaru Klinickog
zavoda nabavku potrebnog potrosnog materijala, konstrastnih
sredstava, lijekova i opreme, te arganizira njihovu raspodjelu i vadi
nadzor nad potrosnjom. Provodi edukaciju lije¢nika i drugih
zdravstvenih  radnika na odjelu. Potpisuje svu medicinsku
dokumentaciju i druge akte svoje odjela. Radi na poslovima
znanstveno-istraZivackog rada i predlaie uvodenje novih
medicinskih dostignuéa. Obavlja konzilijarnu sluZbu prema
utvrdenom rasporedu za svoju subspecijalnost. Obavlja i druge
poslove iz svoje nadleinosti po nalogu predstojnika Klinickog
zavoda kojem je odgovoran za svoj rad.




2.1.2.
3.1.2.
4.1.2.
5.1.2.
6.1.2.
7.1.2.
8.1.2.

9.1.2

Dr.med.specijalist

Obavlja sve poslove specijaliste prema dnevnom programu rada i
po uputama voditelja odjela. Udestvuje u provodenju
dijagnosticke odnosno terapijske obrade baolesnika. QObavlja
konzilijarnu i ambulantnu poliklini¢ku sluZbu prema utvrdenom
rasporedu i po nalogu voditelja odjela. Sudjeluje u edukaciji
mladih lije¢nika i drugih profila zdravstvenih radnika odjela, prema
programu. Qdgovoran je za uredno i pravodobno vodenje
medicinske dokumentacije balesnika koje obraduje. Obavezan je
sudjelovati u deZurstvu prema utvrdenom rasporedu. Radi na
poslovima znanstveno-istraZivackog rada. Provodi terapijske
zahvate prema utvrdenom planu i programu Brine se o zastitnim
mjerama i propisima za profesionalno osoblje na svom radnom
mjestu. Obavlja i druge poslove iz svoje nadleinosti po nalogu
voditelja odjela i predstojnika Klinickog zavoda kojima je
odgovoran za svoj rad.

1.7.

Dr.med.na specijalizaciji

Provodi obvezni specijalisticki staz prema rjesenju Ministarstva
zdravlja. Za svoj rad odgovoran je predstojniku zavoda, mentoru i
neposredno nadredenom lijeéniku specijalisti.

1.2.

Glavni inZenjer med.

radiologije/gl.radioloski
tehnolog Klinickog zavoda

Odgovoran je za organizaciju rada i poslove u provodenju obrade
bolesnika na Klinickom zavodu te u tom pravcu suraduje s
predstojnikom Klinickog zavoda. PredlaZze predstojniku Klinickog
zavoda imenovanje voditelja odjela, kao i njihovu smjenu.
Odgovoran je za rad visih (prvostupnika), srednjih i niZih
zdravstvenih radnika. U koordinaciji s glavnim inZenjerima
radiologije sve tri lokacije KBCSM organizira raspored navedenih
kadrova po odjelima i o tome obavjestava voditelje odjela i
predstojnika Klinickog zavoda. Vodi brigu o pravodobnoj opskrbi
odjela sanitarnim materijalom, lijekovima i drugim potrosnim
materijalom potrebnim za normalno poslovanje. Vodi evidenciju i
financijske troskove za iste i o tome izvjestava predstojnika
Klinickog zavoda. Organizira e-narudivanje. U dogovoru s
lije¢nicima i voditeljima odjela sudjeluje u izradi prijedloga rada
ambulanti te isti podnosi predstojniku Klinickog zavoda na
odobrenje. Odgovoran je za obracune i kontrolu uputnica.
Odgovoran je za utroSena materijalna sredstva. Nadzire rad
osoblja izvan redovnog radnog vremena. Nadzire evidenciju rada i
odsutnost radnika. Nadzire unos podataka u COP. Sukladno
prijedlozima glavnih ing. radiologije sve tri lokacije KBCSM
odobrava raspored i duljinu trajanja godisnjeg odmora. Vodi svu
dokumentaciju o svim djelatnicima. Vadi evidenciju o zdravstvenaoj
sposobnasti djelatnika koji rade u zoni ionizirajué¢eg zralenja. Vadi
brigu o pohrani medicinske dokumentacije {arhiv). Vadi brigu o
radioloskim uredajima, informatickoj opremi i drugoj opremi
Klinickog zavoda. Sudjeluje u planiranju nabave istih te o
rashodovanju nepatrebnih ili dotrajalih sredstava. Organizira
edukaciju djelatnika (prvostupnika rad.teh.). Obavlja i druge
poslove koje mu stavi u zadatak predstojnik Klinickog zavoda
kojemu je za svoj rad odgovaran.




1.3.
1.4.
1.5.

Glavni ing.

med.

radiologije/glavni radioloski

tehnolog lokacije

Organizira rad i poslove vezane uz abradu bolesnika na lokaciji
Klinickog zavoda.
Odgovoran je za rad svih inZenjera medicinske radiologije na
lokaciji Klinickog zavoda i organizira raspored navedenih kadrova
na odjelu. Vadi brigu o pravodobnoj opskrbi odjela: sanitarnim
materijalom, lijekovima i drugim potrosnim materijalom
potrebnim za poslovanje odjela. Vodi evidenciju i financijske
troskove za iste i o tome obavjesStava glavnog radicloskog
tehnologa Klinickog Zavoda.
Organizira e-narucivanje za lokaciju na kojoj je vaditelj. Sudjeluje
u izradi prijedloga rada ambulanti. Odgovoran je za obracune i
kontrolu uputnica.
Odgovoran je za utrosena materijalna sredstva. Vrsi evidenciju
rada i odsutnosti djelatnika i o tome redovno obavjestava glavnog

radioloskog tehnologa Klinickog Zavoda.
Odobrava raspored i duljinu trajanja godisnjih odmora djelatnika
odjela lokacije.
Vodi brigu o radioloskim uredajima, informatickoj opremi i drugoj
opremi adjela.

Sudjeluje u planiranju nabave istih te rashodovanju nepotrebnihiili
dotrajalih sredstava odjela. Obavlja i druge poslove naloZene od
strane predstojnika Klinickog Zavoda ili glavnog radioloskog
tehnologa Klini¢kog Zavoda kojima je u svom radu odgovoran.

2.1.3.
3.1.2.
5.1.2.
6.1.3.

Glavni

inZenjer

med.radiologije/g.radioloski

tehnolog odjela

U dogovoru s glavnim radiologkim tehnologom Klinickog Zavoda
organizira rad i poslove u provodenju obrade bolesnika.
Odgovoran je za rad svih visih {prvostupnika),srednjih i niZih
zdravstvenih radnika na odjelu. U dogovoru s glavnim radioloskim
tehnologom Klinickog Zavoda vrsi raspored navedenih kadrova na
odjelu Vodi brigu o pravodobnoj opskrbi odjela: sanitarnim
materijalom, lijekovima i drugim potrosnim materijalom
potrebnim za normalno poslovanje odjela. Vodi evidenciju i
financijske troskove za iste i o tome obavjestava glavnog
radioloskog tehnaloga Klinickog Zavoda. Organizira e-narudivanje
za odjel na kojem je vaditelj. U dogovoru s lije¢nikom koji je
voditelj odjela sudjeluje u izradi prijedloga rada ambulanti, te isti
podnosi glavhom radioloskom tehnologu Klinickeg Zavoda.
Odgovoran je za obradune i kontrolu uputnica. Odgovaran je za
utrosena matrijalna sredstva. Vrsi evidenciju rada i odsutnosti
djelatnika i o tome redovno obavjestava glavnog radioloskog
tehnologa Klinickog Zavoda. U dogovoru s glavnim radioloskim
tehnologom Klinickog Zavoda adobrava raspored i duljinu trajanja
godisnjih odmora djelatnika odjela za koji je zaduZen. Vodi brigu o
radioloskim uredajima ,informati¢koj opremi i drugoj opremi
odjela. Sudjeluje u planiranju nabave istih te rashodovanju
nepotrebnih ili dotrajalih sredstava odjela. Obavlja i druge poslove
koje mu stavi u zadatak glavni radioloski tehnolog Klinickog
Zavoda, kojemu je izravno odgovoran, ili predstojnik Klinickog
Zavoda.




1.8.
8.1.3.
9.1.3.

lzvodi sve vrste snimanja kostano skeletnog sustava, kontrasnih
metoda i slojevna snimanjete CTi MR obradu holesnikai sudjeluje
u radu intervencijskog radioloskog tima. Pri snimanju vadi brigu o
pacijentima, njihovo] pripremljenasti i pripremi kontrasta.
Upravlja radom u mreZnom sustavu i pohranjuje podatke nakaon
obrada pacijenta u bazu podataka. Asistira lijeniku za vrijeme svih
kontrasnih pretraga. Tijekom rada po potrebi izvodi snimanja
portabilnim rtg.uredajima.Za vrijeme rada u operacijskim salama
samostalno obavlja poslove dijaskopije. Vodi brigu o ispravnosti
rtg uredaja za koji je zaduZen. Obavlja i druge poslove u akviru
svoje struke i osposobljenosti koje mu stavi u zadatak voditelj
odjela.Za svoj rad odgovoran je voditelju odjela, glavnom
radioloskom tehnologu Klinickog Zavoda i predstojniku Klinickog
Zavoda.

5.1.4.

InZenjer medicinske
radiologije/radioloski
tehnolog

Glavna sestra

instrumentarka/tehniéar
intervencijske radiologije

Organizira sveukupni rad svih medicinskih sestara/tehnicara
zavoda, neposredno nadzire njihov rad i ucinkovitost. Organizira
rad i poslove u provodenju obrade bolesnika koji zahtijevaju
sestrinsku skrb u sklopu radioloske obrade i intervencije.
Organizira rad medicinskih sestara/tehnicara u radnom vremenu,
pripravnostima i /ili defurstvima te kontrolira i odobrava plan
godisnjih odmora. U suradnji s predstojnikom Zavoda te zajedno s
glavnim radioloskim tehnologom lokacije zaduZena je za nabavu
medicinskog materijala (instrumenata i potrosnog materijala)
potrebnih za izvodenje dijagnostickih i intervencijskih postupaka
iz okvira rada zavoda. U suradnji s glavnim radioloskim
tehnologom lokacije zaduiena je 2a nabavu potrosnog
medicinskog i nemedicinskog materijala te lijekova. Organizira i
provodi trajno stru¢no usavrsavanje, osigurava trajnu edukaciju
medicinskih sestaraftehniéara. Redovito kontrolira urednost i
distocu dijagnostika zavoda, dezinfekciju angio sale i popratnih
prostorija. Za svoj rad odgovorna je glavhom inZenjeru Klinickog
zavoda i predstojniku Klinickog zavada.

5.1.4.
7.1.4.
8.1.4.

Medicinska sestra/tehnicar-
instrumentarka ili
Medicinska sestra/tehniéar

Sudjeluje kao instrumentarka kod svih kontrastnih i radioloskih
operativnih zahvata prema programu. Obavlja poslove pripreme
instrumenata i drugog sterilnog materijala za kontrastne i
dijagnosticke operativne zahvate te je odgovorna za sterilnost
pripremljenog materijala. Priprema bolesnika za predstojece
zahvate. Qbavlja i druge poslove iz svoje spreme il
osposobljenosti, a za svoj rad odgovarna je predstojniku Klinickog
zavoda, glavnom inZenjeru te glavnoj medicinskoj sestri Klinickog
zavoda.

1.6.

Tajnica predstojnika

Vodi administrativhe poslove, korespondenciju, postu i dopise
klini¢ckog zavoda. Prima, uvodi, razvrstava i otprema postu. Obavlja
nabavu uredskog materijala i pribora. Arhivira i protokolira spise.
Obavlja karespondenciju s holesnicima i strankama. Obavlja i
druge poslove za koje je zaduZi predstajnik klinickog zavoda kojem
je odgovorna za svoj rad.




KLINICKI ZAVOD ZA KEMIJU
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OPIS POSLOVA

Predstojnik Klinickog
zavoda

Predstavlja Klinicki zavod te potpisuje ili supotpisuje sve akte
Klinickog zavoda. Rukovoadi i arganizira strucni, znanstveni i
nastavni rad Klinickog zavoda. Nadzire i koordinira rad svih
organizacijskih jedinica Klinickog zavoda u suradnji s voditeljima
organizacijskih jedinica (struéni kolegij Zavoda). Osigurava humani
prijem bolesnika, profesianalni pristup, obavijestenaost za korisnike
i suradne ustanove, ljubaznost osoblja. Odgovoran je da rad
Klini¢kog zavoda bude u skladu sa Statutom Balnice, nacionalnim
propisima i medunarodnim standardima kvalitete. U suradnji s
voditeljima organizacijskih jedinica Klinickog zavada predlaZe plan
nabavki opreme i aparature te ostalih investicija Zavoda. Vodi i
organizira nadzor nad medicinskom dokumentacijom. Ocjenjuje i
kontrolira rad voditelja odjela, voditelja kvalitete, specijalista
medicinske biokemije i glavnog inZenjera Zavoda. Prati pravilnike,
obavijesti i promjene u poslovanju s osiguravateljima i korisnicima
usluga. Kontrolira i provodi sustav upravljanja kvalitetom u skladu
s normom HRN EN 1SO 15189. Organizira edukaciju svih kadrova
Zavoda i osobno u isto] sudjeluje. Unapreduje rad u svim
podrucjima struke, a prema planu usavrsavanja Zavoda organizira
edukaciju svih kadrova. Prati stru¢nu i znanstvenu literaturu, potice
razvoj odjela i promide znanja medu kolegama. Sudjeluje kao
konzultant za potrebe klinika i zavoda Bolnice. Organizira i
sudjeluje u znanstveno istraZiva¢kom radu Zavoda. Organizira ifili
vodi nastavu za studente fakulteta i visokoskolskih ustanova.
Obavlja i druge poslove iz djelokruga svog rada. Osigurava
ravnopravnost medu organizacijskim jedinicama, ujednacen razvoj
zavoda, prati i unapreduje zadovoljstvo rada djelatnika. Za svoj rad
odgovoran je ravnatelju KBC-a.

1.2.

Glavni inZenjer Klinickog
zavoda

Radi u jutarnjoj smjeni. Koordinira aktivnosti, informiranje i
suradnju sa drugim sluzbama KBC. U dogovoru s voditeljima
organizacijskih jedinica rasporeduje, organizira, nadzire rad, vodi
evidenciju o poznavanju radnih procesa zdr. lab. tehnicara,
prvostupnika inZenjera i administrativhog osoblja KZZK, organizira
prosirenje edukacije stalnih i novoprimljenih zaposlenika u
Odjelima, brine o prisutnosti svih djelatnika te obhilaske
pripravnika; brine o obralunatoj satnici svih djelatnika Zavoda.
Odgovoran je za materijalna sredstva, vodenje inventara, obavlja
nabavku i distribuciju uredskog materijala i pribora, vodi evidenciju
potrosnje i svih promjena materijalnih sredstava. Odgovaran je za
racionalnu potrosnju materijala za rad, arganizaciju preventivnih
pregleda, umjeravanja opreme te asiguranje prikladnih i sigurnih
radnih uvjeta u suradnji s ostalim sluZbama KBCSM-a. Podnosi
narudibenice za tekuce popravke i manje nabavke te brine o
njihovu provodenju. Vodi evidenciju o asablju, analitickoj i



































































suraduje s ljekarnom i nabavom u dostavi robe za potrebe jedinice.
Obavlja i druge zadatke po nalogu voditelja odjela, glavnog
inZenjera Zavoda i predstojnika kojima odgovara za svoj rad i
zaduZenja. Ima ovlasti upisa pacijenata u LIS te tehnicke validacije
nalaza.

S.1.3.

Biokemicar, specijalist

Radi u jutarnjoj smjeni, deZurstvima ifili prema drugaijem
smjenskom rasporedu. Obavlja strucne paslove u jedinici i druge
poslove iz djelokruga svog rada. Osposobljen je za rad u hitnoj
laboratorijskoj dijagnostici. Pregledava i odobrava nalaze iz svog
djelokruga rada i kompetencija uz odgovarnast prema sustavu
upravljanja kvalitete. Svakodnevno brine i odgovoran je za
analiticki dio vanjske i unutarnje procjene kvalitete rada i kontrolu
analitickih sustava. Sudjeluje u uvodenju novih analitickih
postupaka. PruZa struénu i organizacijsku pomo¢ suradnicima i
drugim radnicima u stru¢nom i znanstveno istraZivackom radu.
Komunicira s klinickim osobljem radi izvjestavanja o nalazima,
interpretaciji rezultata, odabira specifi¢nih testova ili dogovora o
daljim postupcima s uzorkom. Sudjeluje kao konzultant za potrebe
klinika i zavoda Bolnice. Osigurava humani prijem bolesnika,
profesionalni pristup, obavijestenost za korisnike i suradne
ustanove, ljubaznost osoblja. Provodi politike i procedure
propisane sustavom upravljanja kvalitetom u skladu s naloZenim
od strane voditelja kvalitete i voditelja Odjela. Kontrolira
ispravnost mjernih instrumenata u odjelu i organizira njihovo
odriavanje i popravke. Uvodi, odrZava i unapreduje analiticke
postupke za koje je potrebno znanje steceno studijem medicinske
biokemije i specijalistiCkim usavrsavanjem te potpisuje nalaze.
Unapreduje rad u svim podrudjima struke, prati struénu i
znanstvenu literaturu, potice razvoj odjela i promice znanja medu
kolegama. Sudjeluje u znanstvenom i nastavnom radu u Zavodu, o
svom radu izvjestava voditelja. Sudjeluje u nastavi za studente
fakulteta i visokoskalskih ustanova. QObavlja i druge poslove i
zaduZenja po nalogu voditelja odjela i/ili predstajnika Zavoda
kojima je za svoj rad odgovoran. Ima ovlasti upisa pacijenata u LIS
te autorizacije labaratorijskih nalaza

S.1.4.
S.1.5.

Ing.med.lab.dijagn.

Radi u jutarnjoj smjeni, deZurstvima ifili prema drugacijem
smjenskom rasporedu. Osposablien je za rad u hithoj
laboratorijskoj dijagnostici. Ospasobljen je za rad na sloZenijim
analitickim sustavima i educiran je za uzimanje uzoraka krvi i
ostalih uzoraka ambulantnim bolesnicima i upis bolesnickih
podataka. Neposredno izvriava poslove prema organizaciji rada,
kontrolira ispravnost i tocnost izvrienog rada kolega zdrav.
laboratorijski tehni¢ara. Obavlja i druge poslove po nalogu
voditelja odjela i gl. inZenjera odjela i gl. inZenjera Zavoda kojima
odgovara za svoj rad. Odgovara za ispravan rad sustava i za
pravovremeno prijavljivanje kvarova, upisuje nesukladnosti i
kontrolira cistocu radnih povrSina i pribora. Odgovoran je za
odrZavanje, pravilno i racionalno koristenje aparata i pribora za
rad, pise radne upute i adgovoran je za njihovu primjenu. Provadi
politike i procedure propisane sustavom upravljanja kvalitetom u
skladu s naloZenim od strane voditelja kvalitete i vaditelja Qdjela.




U dogovoru s glavnim inZenjerom Zavoda sudjeluje u podudavanju
kolega 555 i V35 i pripravnika. QObavlja i druge poslove i zaduZenja
po nalogu voditelja odjela i glavnog inZenjeru odjela i Zavoda
kojima je odgovaran za svoj rad. Ima avlasti upisa pacijenata u LIS
te tehnicke validacije nalaza.

S.1.5.
S.1.6.

Zdrav.
tehnicar

laboratorijski

Radi u jutarnjoj smjeni, deZurstvima ifili prema drugaijem
smjenskom rasporedu. Osposablien je za rad u hithoj
laboratorijskoj dijagnostici. Priprema bioloski materijal za analiticki
rad, izraduje jednostavnije pretrage. Educiran je za uzimanje
uzoraka krvi i ostalih uzoraka ambulantnim holesnicima i upis
bolesnickih podataka i rad na analitickim sustavima. Obavlja
zadatke po nalogu neposrednog voditelja, biljeZi dnevne
nesukladnosti. Provodi politike i procedure propisane sustavom
upravljanja kvalitetom u skladu s naloZenim od strane voditelja
kvalitete i voditelja Odjela. Obavlja i druge poslove i zaduZenja po
nalogu voditelja odjela i glavnog inZenjeru odjela i Zavoda kojima
je odgovoran za svoj rad. Ima ovlasti upisa pacijenata u LIS te
tehnicke validacije nalaza.
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1.1.

Predstojnik

Klinickog zavoda

Rukovodi i organizira stru¢ni, znanstveni i nastavni rad Klini¢kog zavoda.
Nadzire i koordinira rad svih arganizacijskih jedinica Klinickog zavoda na
poslovima dijagnostike i lije¢enja bolesnika u suradnji s voditeljima
organizacijskih jedinica. Predstavlja Klini¢ki zavod te potpisuje ili
supotpisuje sve akte Klinickog zavoda. U suradnji s voditeljima
organizacijskih jedinica Klinickog zavoda predlaZe plan nabavki opreme i
aparature te ostalih investicija neaphodnih za normalno odvijanje rada
Klinickog zavoda. Vodi i organizira nadzor nad medicinskom
dokumentacijom. Qrganizira edukaciju svih kadrova na Klinickom zavodu i
osobno u istoj sudjeluje. Organizira i vadi nastavu za studente fakulteta i
visokoskolskih ustanova. Qrganizira i sudjeluje u znanstvenao istraZivackom
radu na Klinickom zavodu. Obavlja i druge poslove iz djelokruga svog rada.
Za svoj rad odgovoran je ravnatelju Bolnice.

2.1.
3.1
4.1.
5.1
6.1.

Voditelj odjela

Nadzire sve aktivnosti odjela. Obavlja makroskopske analize i preuzimanje
bioptickog materijala. Obavlja mikroskopsku analizu preparata bojenih
rutinskim metodama, histokemijskim, imunohistokemijskim i drugim
metodama. lzvodi obdukcije s mikroskopskom analizom obdukcijskih
preparata i izraduje nalaze. Obavlja poslove mrtvozornika. Priprema
klinicko-patoloske sastanke. Bavi se znanstvenim radom. Sudjeluje u
provodenju nastave u Klinickom zavodu: dodiplomski studij,
poslijediplomski studij, specijalizacija. U radu koristi opremu i uredaje
neophodnu za obavljanje poslova odgovarajuce specijalnosti i odgovara za
nju. Obavlja i druge stru¢no medicinske poslove iz svoje nadleZnosti po
nalogu predstojnika Klinickog zavoda kojem je odgovoran za svoj rad.

2.3.
3.3.
4.3.
5.3.
6.3.

Dr.
specijalist

med.

Obavlja makroskopsku analizu i preuzimanje bioptickog materijala.
Obavlja mikroskopsku analizu preparata bojenih rutinskim metodama,
histokemijskim, imunohistokemijskim i drugim metodama. Izvodi
obdukcije s mikroskopskom analizom obdukcijskih preparata i izraduje
nalaze. Obavlja poslove mrtvozornika. Priprema klini¢ko-patoloskih
sastanaka. Obavlja rutinske citodijagnosticke punkcije s/bez anestezije na
klinickim jedinicama i ambulantno. Uzima eksfolijacijske uzorke i wvrsi
rutinske citomorfoloske, citokemijske, imunocitokemijske i ostale analize.
Vodi brigu o nalazima i pravilnom arhiviranju nalaza i preparata zajedno s
glavnim citotehnologom Odjela. Nadzire rad citotehnologa i poducava ih
u provodenju novih i pobaljSanju postoje¢ih metoda i tehnika. Prati
strucnu literaturu, sudjeluje na stru¢nim sastancima Klinickog zavoda i
Bolnice te iznosi rezultate obradenog materijala. Pomaie u nastavno
edukativnom radu svih profila djelatnika u podrucju klinicke citologije.
Odgovoran je za vodenje propisane zdravstvene dokumentacije. U radu
koristi opremu i uredaje neophodnu za obavljanje poslova odgovarajuce
specijalnosti i odgovara za nju. Obavlja i druge poslove iz svoje nadleZnosti




prema nalogu vaditelja odjela i predstojniku Klinickog zavoda kaojima je
odgovoran za svoj rad.

5.4.

Mag.mol.biologij
e

Obraduje biopticki i obdukcijski materijal. Nadzire i mijenja kemikalije u
aparatima za fiksaciju i ostalim aparatima. Vrsi nadzor nad ostalim
strojevima za bhojenje, uklapanje preparata, redovitom promjenom
kemikalija i kriostatom. Vrsi nadzor nad pravilnom primjenom zamjenskih
kemikalija u primjeni nove tehnologije fiksacije. Osigurava propisno
zbrinjavanje infektivnog otpada i kemikalija potrosenih u procesu rada.
Obavlja i druge poslove iz svoje nadleinosti prema nalogu glavnog
inZenjera zavoda kojem je odgovaran za svoj rad.

1.4.

Dr. med. na
specijalizaciji

Provodi obvezni specijalisticki staZ prema rjesenju Ministarstva zdravlja. Za
svoj rad odgovoran je mentoru i nepasredno nadredenom lijecniku
specijalisti.

1.2.

Glavni  inZenjer
Klinickog zavoda

Kontrolira kvalitetu i sigurnost rada inZenjera i zdravstvenih tehnicara
Klinickog zavoda. Organizira struéni rad u histopatoloskom,
imunohistokemijskom i citopatoloskom laboratoriju. Koordinira rad s
glavnhim inZenjerima Kklinickih  jedinica. Rasporeduje zdravstvene
laboratorijske djelatnike na radna mjesta u suradnji s predstojnikom
Klinickog zavoda. Organizira rad pomocnog osoblja. Nabavlja potrosni
materijal za rad laboratorija (kemikalije, protutijela, laboratorijski pribor,
sanitetski materijal) te opremu i aparaturu u suradnji i dogovoru s
predstojnikom Klinickog zavoda. Obavlja sve poslove obrade bioptickog i
obdukcijskog materijala po nalogu predstojnika. U radu koristi opremu i
uredaje neophodnu za obavljanje poslova odgovarajuée specijalnosti i
odgovara za nju. Vrsi nadzor u laboratorijima nad redovitom promjenom
kemikalija u aparatima za fiksaciju i bojenje te aparatima za uklapanje
preparata i izradu hitnih biopsija. Vrsi nadzor nad pravilnom primjenom
zamjenskih kemikalija u primjeni novih tehnologija. Uvodi nove
histotehnoloske postupke i imunohistokemijske metode. Nadzire
evidenciju prisutnosti na radu i evidenciju izvjeséa za plaéu. lzraduje
raspored koristenja godisnjih odmora za zdravstveno-laboratorijske
djelatnike i pomocéne djelatnike uz dogovor i odobrenje predstojnika
Klinickog zavoda. Odgovoran za propisno zbrinjavanje zbrinjavanje
potencijalno infektivhog otpada nastalog tijekom dijagnosticke obrade.
Sudjeluje u organizaciji strucne edukacije zdravstvenih laboratorijskih
djelatnika Klinickog zavoda i Balnice. Sudjeluje u radu Kolegija glavnih
sestara Bolnice kojim rukovadi Glavna sestra Bolnice kojoj je odgovaran
kao pomocnici ravnatelja za sestrinstvo. Obavlja i druge poslove iz svoje
nadleinosti prema nalogu predstojnika klinickog zavoda kojem je
odgovoran za svoj rad.

2.2

3.2.
4.2.
5.2.
6.2.

Glavni  inZenjer
odjela

Kontrolira rad zdravstvena lahoratorijskih tehnic¢ara. Obavlja sve paslove
obrade bioptickog i ohdukcijskog materijala. Vr$i nadzor u laboratarijima
nad redovitom promjenom kemikalija u aparatima za fiksaciju i bojenje te
aparatima za uklapanje preparata i izradu hitnih biopsija. Vrdi nadzor nad
pravilnom primjenom zamjenskih kemikalija u primjeni novih tehnologija.
Vodi brigu o pravilnoj pohrani i uskladistenju te roku trajanja kemikalija i
laboratorijskog pribora za rad u histoloskam laboratoriju. Vrs$i nadzor nad
Cistodom i higijenskim uvjetima rada u laboratoriju i laboratoriju za
preuzimanje materijala. Osigurava propisno zbrinjavanje infektivhog
otpada i kemikalija potrosenih u procesu rada. U radu koristi opremu i
uredaje neophodnu za ohavljanje poslova odgovarajuée specijalnosti i




odgovara za nju. Obavlja i druge poslove iz svoje nadleinosti prema nalogu
predstojnika klinickog zavoda ili glavnog inZenjera klini¢kog zavoda kajima
je odgovoran za svoj rad.

3.4.
5.5.

InZenjer
medicinsko
laboratorijske

dijagnostike/ing.

mol.biologije

Obraduje biopticki i obdukcijski materijal. Nadzire i mijenja kemikalije u
aparatima za fiksaciju i ostalim aparatima. Vrsi nadzor nad ostalim
strojevima za bhojenje, uklapanje preparata, redovitom promjenom
kemikalija i kriostatom. Vrsi nadzor nad pravilnom primjenom zamjenskih
kemikalija u primjeni nove tehnologije fiksacije. Osigurava propisno
zbrinjavanje infektivnog otpada i kemikalija potrosenih u procesu rada. U
radu koristi opremu i uredaje neophodnu za obavljanje poslova
odgovarajuce specijalnosti i odgovara za nju. Obavlja i druge poslove iz
svoje nadleZnosti prema nalogu glavnog inZenjera Klini¢kog zavoda kojem
je i ogovoran za svoj rad.

2.5.3.55.7.

Zdravstveno
laboratorijski
tehnicar

Obavlja sve poslove obrade biopti¢kog i obdukcijskog materijala. Preuzima
materijale, asistira lijecniku specijalisti anatomske patologije ili patologije
i citologije tijekom makroskopske analize bioptickog materijala, dodjeljuje
evidencijski broj. Uklapa u parafin, reie rutinske preparate i preparate za
dodatne metode bojanja. lzrada intraoperacijskih biopsija (preuzimanje,
smrzavanje, rezanje na kriokatu i bojanje). Mijenja kemikalije u aparatima
za fiksaciju i ostalim uredajima. U radu koristi opremu i uredaje
neophodnu za obavljanje poslova odgovarajucée specijalnosti i odgovara za
nju. Prema potrebi obavlja ostale poslove iz svoje nadleinosti prema
nalogu glavnog inZenjera Klinickog zavoda kojemu je i odgovoran.

4.4.
6.4.

Ing. med.
dijagnostike/
citotehnolog

lab

Samostalno, uz nadzor, radi na svim poslovima citoloskih analiza i tehnika.
Poznaje rad i funkciju svih laboratorijskih instrumenata. Vodi racuna o
odrZavanju sredstava za rad, Cistodi laboratorijskog suda, te izvjeséuje o
potrebama za kemikalijama i drugim sredstvima za rad. Vodi osnovnu
laboratorijsku dokumentaciju. U radu koristi opremu neophodnu za
obavljanje poslova odgovarajuée specijalnosti i odgovara za nju. Obavlja i
ostale poslove iz svoje nadleinosti po nalogu procelnika zavoda odnosno
glavnog citotehnologa zavoda kojima je odgovoran za svoj rad.

4.5.
6.5.

Citoskriner

Obavlja pripremu i asistira pri punkcijama. Uzima eksfolijacijske uzorke i
izraduje citoloske razmaze i wvrsi ostalu obradu citoloskih uzoraka
(fiksiranje, bojanje, uklapanje). Samostalno vrsi kvantitativhe analize
nativnih uzoraka {brojanje stanica u komorici). Brine se o kvaliteti obojenih
razmaza. Radi na poslovima prikupljanja, separacije i pohranjivanja
uzoraka za citolosku i citogenetsku obradu i vodi o tome nuZnu evidenciju.
Poznaje rad svih laboratorijskih instrumenata i dgovara za pravilno
odriavanje sredstava za rad. Trajno radi s bioloskim infektivnim
materijalom i supstratima visoke toksi¢nosti, uz primjenu adekvatnih
mjera zastite. U radu karisti opremu neophodnu za obavljanje poslova
odgovarajuce specijalnosti i odgovara za nju. Obavlja i ostale poslove i
svoje nadleinosti po nalogu glavnog citotehnologa odnasno procelnika
zavoda kojima je odgovaran za svoj rad.




2.4.

Pomodénik
obducenta

Asistira obducentu tijekom obdukcije. Preuzima pokajnika i pripadajucu
dokumentaciju s odjela gdje je pokojnik preminuo. U ¢asu preuzimanja
pokojnika duzan je prekantralirati pristiglu dokumentaciju i usporediti je s
noina ceduljom pokajnika. U komunikaciji s radbinom pokaojnika uzima
podatke o pokajniku te ih upisuje u knjigu umrlih ili kompjutersku bazu
podataka. Preuzima odjecu za obladenje pokajnika uz potvrdu. Komunicira
s mrtvozornicima. Kompletiranu dokumentaciju nosi u Ravnateljstvo na
potpis u sludaju neprovodenja obdukcije. Priprema pokojnike za
obdukciju. Vrsi toaletu pokojnika nakon obdukcije. Ureduje pokojnika za
otpremanje na pogreb. U dogovoru s obitelji pokaojnika organizira vrijeme
odvoza pokojnika s Klini¢kog zavoda. Sve radnje oko mrtva tijela moraju se
odvijati prema eti¢kim nacelima radi oduvanja dostojanstva pokojnika.
Duian je voditi brigu o pravilnoj dezinfekciji prosekture, mrtvacnice i
frizidera za pokojnike na dnevnoj, tjednoj i mjeseénoj razini. Vodi brigu o
sanitetskom materijalu i dezinfekcijskim sredstvima za potrebe
prosekture. Arhiviraju histoloske preparate i parafinske blokove o éemu
vode evidenciju. Vode brigu o pravovremenom odvozu potencijalno
infektivnog otpada nastalog tijekom dijagnosticke obrade za kremiranje.
Doprema i uskladistava materijal za potrebe Klinickog zavoda iz Bolnicke
ljekarne i skladista Bolnice. U radu koristi opremu i uredaje neophodnu za
obavljanje poslova odgovarajuée specijalnosti i odgovara za nju. Obavlja i
druge poslove iz svoje nadleZnosti po nalogu predstojnika klinickog zavoda
ili voditelja odjela kojima je odgovoran za svoj rad.

1.3.

Tajnica
predstojnika

Vodi administrativhe poslove, korespondenciju, postu i dopise klinickog
zavoda. Prima, uvodi, razvrstava i otprema postu. Obavlja nabavu
uredskog materijala i pribora. Arhivira i protokolira spise. Obavlja
korespodenciju s bolesnicima i strankama. Obavlja i druge poslove za koje
ju zaduZi predstojnik klinickog zavoda kojem je odgovorna za svoj rad.

1.5.

Medicinski
fotograf

Obavlja snimanje makro fotografija tijekom obdukcije i mikro fotografija,
graficki dizajn — priprema i prijelom za tisak. Svakodnevno kontrolira sva
raunala i racunalne periferije na zavodu. Nadzire multimedijske dvorane-
knjiznice. Vodi raluna o hardware-u, servisima i nabavi potrebnih
informatickih dijelova. Samostalno servisira manje kvarove. U radu koristi
opremu i uredaje neophodnu za obavljanje poslova odgovarajuce
specijalnosti i odgovara za nju. Obavlja ostale poslove iz svoje nadleZnosti
po nalogu predstojnika Klini¢kog zavaoda kojem je adgovaran za svoj rad.




ZAVOD ZA ANESTEZIOLOGIJU, INTENZIVNU MEDICINU I LIJECENJE

BOLI
— OPIS POSLOVA

RED.
BR.

NAZIV UNUTARNIJE
ORGANIZACIISKE
JEDINICE | NAZIV
RADNOG MJESTA

OPIS POSLOVA

1.1.

Prodelnik Zavoda

Rukovodi i organizira struéni, znanstveni i nastavni rad Zavoda. Nadzire i
koordinira rad svih organizacijskih jedinica Zavoda na poslovima
dijagnostike i lijeCenja bolesnika u suradnji s voditeljima organizacijskih
jedinica svojeg Zavoda. Potpisuje ili supotpisuje sve akte Zavoda. U
suradnji s voditeljima organizacijskih jedinica Zavoda predlaie plan
nabavki opreme i aparature te ostalih investicija neophodnih za normalno
odvijanje rada Zavoda. Vodi i organizira nadzor nad medicinskom
dokumentacijom. Organizira edukaciju svih kadrova na Zavodu i osobno u
istoj sudjeluje. Organizira i vodi nastavu za studente fakulteta i
visokoskolskih  ustanova. Takoder wupravlja radom Odjela za
anesteziologiju na lokaciji Vinogradska cesta i odgovara za njegov rad.
Organizira i sudjeluje u znanstveno istraZivackom radu na Zavodu. Obavlja
i druge poslove iz djelokruga svog rada. Za svoj rad adgovoran je ravnatelju
KBC-a.

2.1.1.
3.1.1.
4.1.1.
5.1.1.
6.1.1.
7.1.1.

Voditelj
odjela/dnevne
bolnice/polklinike

Organizira i rukovodi radom adjela. Odgovaran je za stru¢no-medicinski
rad na odjelu. Obavlja vizitu svih bolesnika odjela. Odreduje i nadzire
dijagnostiku i terapiju bolesnika u suradnji s lije¢nicima-specijalistima koji
rade na Odjelu. Odgovoran je za ispravnost medicinske dokumentacije
odjela. Nadzire vodenje medicinske dokumentacije odjela i istu potpisuje
nakon supotpisa odjelnih lije¢nika. Predlaie nabavu nove medicinske
aparature odjela. Radi na poslovima znanstveno-istraZivackog rada, te
provodi edukaciju kadrava svih profila na odjelu. Sudjeluje na stru¢nim
sastancima Klinike. Suraduje s drugim arganizacijskim jedinicama Klinike.
Obavlja poslove specijaliste (subspecijaliste). Sudjeluje u radu
specijalistickih ili subspecijalistickih ambulanti vezanim uz podrudje
djelatnosti zavoda i odjela. Obavlja konzilijarnu sluibu za svoju
subspecijalnost, odnasno specijalnost Za svaj rad odgovoran je pracelniku
zavoda i predstojniku Klinike.

2.1.3.
3.1.3.
4.1.3.
5.1.3.
6.1.3.
7.1.3.

Dr.med.specijalist

Obavlja sve poslove specijaliste prema dnevnom programu rada i po
uputama voditelja odjela. Obavlja konzilijarnu i ambulantnu poliklini¢ku
sluZbu prema utvrdenom rasporedu i po nalogu vaditelja odjela. Sudjeluje
u edukaciji mladih lije¢nika i drugih profila zdravstvenih radnika odjela,
prema programu. Odgovoran je za uredno i pravodobno vodenje
medicinske dokumentacije bolesnika koje obraduje. Obavezan je
ucestvovati u deZurstvu prema utvrdenom rasporedu. Radi na poslovima
znanstveno-istraZivackog rada. Provodi terapijske zahvate prema
utvrdenom planu i programu. Obavlja i druge poslove iz svoje nadleZnosti
po nalogu voditelja odjela i pro¢elnika zavoda kojima je odgovoran za svoj
rad.

14.

Dr.med. na
specijalizaciji

Provodi obvezni specijalisticki staZz prema rjesenju Ministarstva zdravlja.
Za svoj rad odgovoran je mentoru i neposredno nadredenom lijeéniku
specialisti.

2.1.4.
5.1.4.

Voditelj tima
antesteziolostkih

Koordinira rad i poslove anestezioloskih tehni¢ara u operacijskom bloku.
Nabavlja i nadzire potrosnju lijekova i sanitetskog materijala u




sestara/tehnicara u
operacijskom bloku

operacijskom bloku svih aperativnih struka, te racionalnu potrosnji istih u
dogovoru sa glavhom sestrom Zavoda. Nadzire potrebu periodi¢nog
odriavanja i ispravnost anestezioloskih uredaja i ostale medicinske
opreme, te vodi adgovarajucu dokumentaciju o istom. Nabavlja i nadzire
duvanje i potrodnju opijata, te vodi odgovaraju¢u dokumentaciju.
Evidentira sve provedene intervencije i nadzire ispravno vodenje
sestrinske dokumentacije. Sudjeluje u provodenju godisnjeg inventurnog
postupka. Obavlja i druge poslove prema nalogu predstojnika Zavoda i
glavne sestre/tehniara Zavoda/Odjela kojima je adgovorna za svoj rad.

4.1.4.
6.1.4.

Koordinator
palijativhog tima

Sudjeluju u zbrinjavanju palijativnog bolesnika tijekom baravka bolesnika
u bolnici koordinirajudi ostale profesionalce koji sudjeluju u zbrinjavanju
palijativhog bolesnika u ovisnasti o potrebama holesnika. Prilikom
otpusta bolesnika iz bolnice planira se zajedno s bolesnikom i élanovima
obiteljima u ovisnosti o potrebama bolesnika integrirajuéi ostale dionike
sustava palijativne skrbi (Koorodinator palijativne skrbi na lokalnoj razini,
Mobilni palijativni tim, Posudionica pomagala, Odjel palijativne skrbi u
okviru Ustanova za produljeno lije¢enje) u svrhu sto boljeg zbrinjavanja
bolesnika. Bolesnika se upuduje prema koordinatoru palijativne skbi
prema mjestu stanovanja koji dalje preuzima bolesnika. Redovito vodi
dokumentaciju te upisuje bolesnika u Registar palijativnih bolesnika.

2.1.5.
2.1.6.

Med.sestra/tehniéar
—anestezioloski
tehnicar

Obavlja poslove pripreme | provjere anestezioloskog uredaja, te
kompletne anestezioloske radne jedinice u operacijskoj dvorani. Sudjeluje
u pripremi bolesnika prije uvoda u anesteziju, te asistira anesteziologu kod
uvoda u anesteziju, tijekom operacijskog zahvata, te pri budenju
bolesnika. Obavlja pripremu lijekova za anesteziranje bolesnika kao i
pripremu za neinvazivni i invazivni monitoring. Vodi brigu o lijekovima,
koli¢ini i sanitetskom materijalu. Dogovarai planira sistem rada zajedno sa
lije¢nikom anesteziologom u odredenoj operacijskoj dvorani. Evidentira
sve provedene intervencije i vodi sestrinsku dokumentaciju. Radi u
anestezioloskoj ambulanti, ambulanti za bol te dnevnoj bolnici za lijecenje
boli. Obavlja i druge poslove prema nalogu predstojnika zavoda i glavne
sestre/tehnicara zavoda/odjela kojima je odgovorna za svoj rad.

3.1.6.
6.1.7.

Fizioterapeut

Provodi sve fizioterapeutske postupke i procedure prema programima
,pravilima,protokolima u timskom radu a sukladno lije¢nickoj dijagnozi.
Primjenjuje odgovarajuca ortopedska i ortostatska pomagala te educira
bolesnike kako ce se njima slufiti. Brine se o funkcionalnoj ispravnosti
ortopedskih pomagala,sudjeluje na vizitama na Zavodu,u provedbi
rehabilitacijskog tretmana bolesnika ,suraduje sa ostalim profilima
zdravstvenih  djelatnika{radni  terapeut,med.sestra i dr.). Radi
fizioterapijsku ocjenu i vadi fizioterapijsku dokumentaciju za svakog
bolesnika. Sudjeluje u edukaciji fizioterapeuta na svim razinama. Za svoj
rad odgovoran je glavnoj sestri Zavoda i prestojniku Zavoda.

13.

Tajnica predstojnika

Vodi administrativne poslove, korespondenciju, postu i dopise klinickog
zavoda. Prima, uvodi, razvrstava i otprema postu. Obavlja nabavu
uredskog materijala i pribora. Arhivira i protokolira spise. Obavlja
korespodenciju s bolesnicima i strankama. Obavlja i druge poslove za
koje je zaduZi predstojnik klini¢kog zavada kojem je aodgovorna za svoj
rad.




ZAVOD ZA MIKROBIOLOGUU, PARAZITOLOGIU

| HOSPITALNE INFEKCIJE

- OPIS POSLOVA -

RED. BR.

NAZIV UNUTARNIJE
ORGANIZACISKE
JEDINICE | NAZIV
RADNOG MIJESTA

OPIS POSLOVA

1.1.

Procelnik Zavoda

Rukovodi i organizira strucni, znanstveni i nastavni rad Zavoda.
Nadzire i koordinira rad Zavoda na poslovima dijagnostike i lijeCenja
bolesnika. Potpisuje ili supotpisuje sve akte Zavoda. Donosi mjere za
unapredenje stru¢nog rada i organizaciju radnog procesa. Predlaie
plan nabavki opreme i aparature te astalih investicija neophodnih za
odvijanje rada Zavoda, u skladu sa zakonskim normativima zaradis
potrebama mikrobioloske dijagnostike zdravstvene skrbi na razini
tercijarne zdravstvene ustanove. Podnosi zahtjeve 2a nabavu
osnovnih sredstava za rad. Odobrava zahtjeve voditelja odjela i
glavnog inZenjera Zavoda za nabavu potrebnih testova :za
svakodnevni rad Zavoda, potrosnog materijala i sitnog inventara.
Vodi i organizira nadzor nad medicinskom dokumentacijom.
Organizira edukaciju svih djelatnika Zavoda i osobno u istoj sudjeluje.
Organizira suradnju s drugim ustanovama i organizacijama. Podnosi
zahtjeve za potrebe zasnivanja radnog odnosa na Zavodu. Provadi
odluke o rasporedu radnog vremena. Qrganizira i vodi nastavu za
studente fakulteta i visokoskalskih ustanava. Organizira i sudjeluje u
znanstveno istraZzivackom radu na Zavodu. Sudjeluje u koordinaciji
rada Povjerenstva za kontrolu bolnickih infekcija i aktivnosti
temeljenih na Pravilniku o uvjetima i nacinu obavljanja mjera za
spretavanje i suzbijanje balnickih infekcija. Za svojrad odgovoran je
ravnatelju KBC-a.

1.2.

Glavni inZenjer Zavoda

Organizira rad i poslove svih inZenjera medicinsko-laboratarijske
dijagnostike i zdravstveno-laboratorijskih tehni¢ara u Zavodu i u tu
svrhu suraduje s procelnikom Zavoda. Odgovoran je za rad i nadzor
nad provodenjem kontinuirane edukacije svih inZenjera medicinsko-
laboratorijske dijagnostike, zdravstveno-laharatorijskih tehnicara i
administratora Zavoda. Vrsi raspored naprijed navedenih kadrova.
Brine se opskrhi laboratorija svim potrosnim materijalom potrebnim
za funkcioniranje Zavoda. Vodi brigu o opremi laboratorija, sudjeluje
u planiranju nabavki te rashodovanju dotrajalih ili nepotrebnih
sredstava. Vr$i nadzor nad radom osoblja u jutarnjoj i
poslijepodnevnoj smjeni radnim danima, kao i radom subotom,
nedjeljom i blagdanom. Vadi evidenciju o radu i odsustvu djelatnika
Zavoda. Vrsi raspored koristenja godisnjih odmora. Obavlja i druge
poslove iz svoje nadleZnosti po nalogu procelnika Zavoda kojemu
odgovara za svoj rad.




2.1.
3.1
4.1.

Voditelj Odjela

Koordinira, nadzire i sudjeluje u radu Odjela. Organizira i obavlja
strucni rad Odjela, sudjeluje u nastavnom i znanstvenom radu.
PredlaZe plan i program rada Odjela. Predlaze popunjavanje radnih
mjesta. PredlaZze nabavu osnovnih sredstava za rad, sithog inventara i
ostalog potrosnog materijala, te abavlja druge poslove svoje struke po
nalogu Predstojnika Zavoda. Sudjeluje aktivnostima vezanim za
sprecavanje bolnickih infekcija sukladno Pravilniku o uvjetima i nacinu
obavljanja mjera za sprecavanje i suzbijanje bolnickih infekcija.
Sudjeluje u pripremi izvijeséa rada Odjela i drugih izvijes¢a po nalogu
predstojnika Zavoda. Sudjeluje u vanjskim kontrolama provjere
kvalitete rada iz podrucja djelokruga dijagnosticke nadleZnosti Odjela.
Odgovoran je za zakonitost i strucnost svog radai rada Qdjela, a za svoj
rad odgovoran je proéelniku Zavoda. Radi na svim radilistima Zavoda u
okviru svojih stru¢nih kvalifikacija.

2.2
3.2.
4.2.

Dr.med.specijalist

lzvrsava poslove vezane za dijagnostiku infekcija uzrokovanih
bakterijama, gljivama i parazitima te preporuke terapije tih infekcijama
prema specijalistickim kompetencijama navedenim u Pravilniku o
specijalistickom usavr$avanju doktora medicine. U svakodnevnoj
suradnji s klini¢arima interpretira mikrobioloske nalaze. Provodi
edukaciju lije¢nika i drugih djelatnika vezanu uz poslove navedene
dijagnostike. Kontrolira dokumentaciju laboratorijskog rada i za nju
lodgovora. Po potrebi obilazi Klinike/Zavode jedinice za intenzivno
lije¢enje i u dogavaru s predstajnikom Zavoda sudjeluje u konzilijarnim
aktivnostima vezano za lijeCenje bolesnika i provodenje preventivnih
aktivnosti s ciljem sprecavanja bolnickih infekcija. Obavlja i druge
poslove po nalogu voditelja Odjela i predstojnika Zavoda. Odgovoran
je za zakonitost svog rada, a za svoj rad odgovara voditelju Odjela i
predstojniku Zavoda. Radi na svim radilistima Zavoda u okviru svajih
strucnih kvalifikacija.

2.3.
3.3.
4.3.

InZenjer medicinsko
laboratorijske
dijagnostike

Organizira rad i poslove oko primanja i obrade materijala upuéenih na
baktericlosku, mikolosku i parazitolosku dijagnostiku. Vodi brigu o
radu pri obradi materijala upucenih na navedenu dijagnostiku te
nadzire provodenje poslova. Obavlja i druge poslove iz svoje
nadleinosti po nalogu glavnog inZenjera Zavoda. Sudjeluje u
svakodnevnim postupcima procesa rada, od pripreme hranjivih
podloga, nasadivanja bioloskih materijala, izrade identifikacijskih
testova i testova osjetljivosti. Ocitava rezultate identifikacije i
osjetljivost na antimikrobna sredstva po zadanim uputama. Za svoj rad
je odgovoran glavnom inZenjeru Zavoda. Radi na unutarnjoj i vanjskoj
kontroli kvalitete rada u laboratariju. Rukuje postoje¢om aparaturom
na adekvatan nacin. Nadzire pridrZavanje strucnih protokela kojim je
odredena identifikacija i provodenje testova osjetljivosti. Prema
potrebi provodi dodatna testiranja u dogovoru s odjelnim lije¢nikom.
Vodi administrativne poslove vezano za suradnju s drugim
Ustanovama, sudjeluje u vodenju evidencije izolata posebnog znacenja
iz svakodnevnog rada Zavoda. Sudjeluje u stru¢nom radu, uz obvezu

trajne edukacije s ciljem primjene svih novih znanja u svakodnevnom




radu Zavoda. Radi na svim radilistima Zavoda u okviru svajih stru¢nih
kvalifikacija.

2.4.
3.4.
4.4,

Zdravstveno laboratorijski
tehnicar na poslovima
baktericlogije,
parazitologije i mikelogije

Prema uputama i pod nadzorom glavnog inZenjera Zavoda vrsi paslove
obrade materijala upuéenih na bakteriolosku, mikolosku i
parazitolosku dijagnostiku. lzraduje antibiograme i ocitava ih. Vrsi
poslove obrade materijala uzetih s Klinika Bolnice u smislu
mikrobioloske kontrole Zive i neiZive okoline te oholjelih osoba i
kontakata u slu¢aju pojave ili sumnje na balni¢ku infekciju. Vrsi sve
dodatne testove i postupke koji se primijenjuju u navedenoj
dijagnostici, ukljuujuéi i bojenja mikroskopskih preparata. Sudjeluje u
izradi hranjivih podloga, nadzire rad na sterilizaciji. Brine se o
popunjavanju medicinske dokumentacije. Obavlja i druge poslove iz
svoje nadleinosti po nalogu glavnog inZenjera zavoda kojem je
odgovoran za svoj rad.

1.8.

Dr.med. na specijalizaciji

Provodi obvezni specijalisticki stai prema rjesenju Ministarstva
zdravlja. Za svoj rad odgovoran je mentoru i neposredno nadredenom
lijecniku specialisti.

1.3.

Tajnik/ca predstojnika

Vodi administrativne poslove, korespondenciju, postu i dopise
klinickog zavoda. Prima, uvodi, razvrstava i otprema postu. Obavlja
nabavu uredskog materijala i pribora. Arhivira i protokolira spise.
Obavlja korespadenciju s bolesnicima i strankama. Obavlja i druge
poslove za koje je zaduiZi predstojnik klinickog zavoda kojem je
odgovorna za svoj rad.




ZAVOD ZA TRANSFUZIJSKU | REGENERATIVNU MEDICINU

OPIS POSLOVA

RED.
BR.

NAZIV UNUTARNJE
ORGANIZACIISKE
JEDINICE | NAZIV
RADNOG MJESTA

OPIS POSLOVA

1.1

Procelnik Zavoda

Rukovodi i organizira strudni, znanstveni i nastavni rad Zavoda. Nadzire i
koordinira rad svih odjela u Zavodu na poslavima dijagnostike i lijecenja
bolesnika. Potpisuje ili supotpisuje sve akte Zavoda. PredlaZe plan nabavki
opreme i aparature te ostalih investicija neophodnih za normalno
odvijanje rada Zavoda. Vodi i organizira nadzor nad medicinskom
dokumentacijom. Organizira edukaciju svih kadrova na Zavodu i oschno u
istoj sudjeluje. Organizira i vodi nastavu za studente fakulteta i
visokoskolskih ustanova. Organizira i sudjeluje u znanstveno istraZivackom
radu na Zavodu. Obavlja i druge poslove iz djelokruga svoje specijalizacije.
Za svoj rad odgovoran je ravnatelju KBC-a.

1.2.

Glavni
inZenjer/med.
sestra-tehnicar
Zavoda

Odgovoran je za rad inienjera med.lab. dijagnostike, zdravstvenh
tehnic¢ara lab. smjera, medicinskih sestara/tehni¢ara u Zavodu te vrsi
raspored navedenog kadra zajedno s procelnikom Zavoda. Vodi stru¢nu
administraciju Zavoda. Vodi evidenciju o rasporedu radnog vremena
zaposlenih u Zavodu. Priprema i uskladuje plan godisnjih odmora za
djelatnike vise i srednje struéne spreme. Zaprima uzorke za unutarnje i
vanjsko ispitivanje kontrole kvalitete rada. Vodi dokumentaciju o
aparatimai opremite brine o nabavci potrebnih dokumenata, zahtjevnica,
uputnica, protokola i sl. Vodi i priprema plan za rashodovanje nepotrebnih
i dotrajalih predmeta, te vodi dokumentaciju o istom. Obavlja i druge
poslove iz svoje nadleinosti po nalogu procelnika zavoda kojem je
odgovoran za svoj rad.

13.

Dr.med. na
specijalizaciji

Provodi obvezni specijalisticki staZ prema rjesenju Ministarstva zdravlja. Za
svoj rad odgovoran je mentoru i neposredno nadredenom lije¢niku
specialisti.

2.1.1.

Voditelj odjela

Nadzire sve aktivnosti Odjela. Organizira rad unutar Odjela. Obavlja,
odgovara i nadzire rad iz podruéja transfuzijske medicine,
imunohematologije | koagulacije onkoloskih bolesnika. Bavi se
znanstvenim radom. Sudjeluje u provodenju nastave u Klinickom zavodu:
dodiplomski studij, poslijediplomski studij, specijalizacija. U radu koristi
opremu i uredaje neophodnu za obavljanje poslova odgovarajuce
specijalnosti i odgovara za nju. Obavlja i druge stru¢no medicinske poslove
iz svoje nadleinosti po nalogu procelnika Zavoda kojem je adgovoran za
svoj rad.

3.1.1

Voditelj odjela

Voditelj kvalitete odgovoran je za implementaciju medunarodne norme za
medicinske laboratarije 1SO 15 189 i nadziranje sukladnosti sa zahtjevima
sustava upravljanja kvalitetom i njegovo neprekidno poboljSavanje.
Kontrolira rast i proizvodnju stanica koje su namijenjene za terapiju (lijek
za naprednu terapiju) u skladu s odobrenim SOP-ovima i smjernicama
dobre podizvodacke prakse, usko suraduje s Odjelom Banka tkiva i stanica.
Upravlja sustavom kvalitete i kontrolira relevantnu dokumentaciju,
uvodenje novih i reviziju postojeée dokumentacije. Kantralira testove na
endotoksine i mikoplazme prema europskoj farmakopeji, kontrolira
mikrobicloske testove sterilnosti zraka, radnih povrSina, djelatnika,
medija, tkiva, kontrolira vijabilnost stanica, djelotvarnost stvaranja




kolonija u stani¢nim kulturama, kontrolira koristenje specificnih biljega na
maticne i progenitorske stanice, skladistenje, pakiranje i izdavanje tkivnih
presadaka za klinicku primjenu. Provodi testove validacije metoda,
verificira postojece laboratarijske metode, uvodi novu stani¢nu terapiju i
tkivne presatke. Obavlja i druge stru¢no medicinske poslove iz svoje
nadleinosti po nalogu Prodelnika Zavoda kojem je adgovoran za svoj rad.

4.1.1.

Voditelj odjela

Voditelj Banke tkiva i stanica mora asigurati obavljanje svih djelatnosti
banke tkiva sukladno uvjetima propisanim Zakonom i pravilnicima
donesenim na temelju Zakona: osigurati ustrojavanje sustava upravljanja
kvalitetom, osigurati uvjete u pogledu stru¢nih radnika, osigurati
provodenje postupaka odabira i procjene darivatelja te prikupljanja i
uzimanja tkiva sukladno uvjetima propisanim Zakonom i pravilnicima
donesenim na temelju Zakona, osigurati to¢an i brz postupak povlacenja
tkiva koje je moguéi uzrok ozbiljnog 3tetnog dogadaja i/ili reakcije,
osigurati Ministarstvu zdravstva sve potrebne podatke i dokumentaciju za
postupak davanja odobrenja za obavljanje djelatnosti, omoguditi
provodenje i pripremiti banku tkiva za inspekcijski nadzor, dostaviti
Ministarstvu zdravstva godisnje izvjesce o djelatnosti banke tkiva, osigurati
obavjestavanje Ministarstva zdravstva o ozbiljnim Stetnim dogadajima i
reakcijama, osigurati dostavljanje Ministarstvu zdravstva izvjestaj o
ozbiljnim Stetnim dogadajima i reakcijama s uzroéno-posljedi¢nom
analizom. Koordinira rad lijecnika-procjenitelja donora i koordinira rad
Banke tkiva sa drugim klinickim odjelima. Sudjeluje u znanstveno-
istraZivackom radu. Osmisljava strategiju razvoja jedinice. UCestvuje u
pripravnosti prema potrebi Zavoda. Obavlja i druge poslove iz svoje
nadleZnosti po nalogu Procelnika Zavoda kojem je odgovoran za svoj rad.

4.1.2.

Voditelj djelatnosti
procesnog dijela
Banke tkiva i
stanica

Ndzire najsloZenije zadatke iz podrucja tkivnog bankarstva, sudjeluje kao
konzultant iz podrucja tkivnog inZenjerstva. Sudjeluje u edukaciji i
uvodenju novih metoda napredne stani¢ne terapije i bankiranja tkivnih
presadaka. lzraduje dokumentaciju za kontrolu kvalitete i usko suraduje s
Odjelom za kontrolu kvalitete u transfuziji, staniénoj i tkivnoj terapiji.
Sudjeluje u fakultetskoj nastavi i nadzire rad djelatnika srednje i strucne
spreme. Prikuplja podatke o stanju reagensa i kemikalija te druge oreme
te ih pravovremeno narucuje, komunicira s dobavljadima. Sudjeluje u
znanstveno-istraZivackom radu. Odgovoran je za rad djelatnika Odjela u
"clean room-u" i pradenje fizikalnih parametara opreme Banke tkiva i
stanica. Kontrolira pravavremenao provodenje servisa opreme i prostora.
Nadzire ispravnost uredaja. Obavlja i druge poslove iz svoje nadleZnaosti po
nalogu Voditelja odjela.

2.1.2.

Glavni
infenjer/med.sestre
-tehnicar odjela

Vodi evidenciju rada Odjela, raspored viseg i srednjeg stru¢nog osobhlja.
Odgovoran je za dnevno vodenje liste nesukladnasti, ispravna skladistenje
i popis uputnica i zahtjevnica. Naruduje potrebne reagense i lijekove te
komunicira s djelatnicima Ljekarne. Kontrolira zaprimanje i skladistenje
krvi i krvnih pripravaka. Kontrolira liste rada medicinske opreme. Provodi i
ostale djelatnosti na Odjelu prema nalogu Voditelja odjela kojem je
odgovoran.

2.1.3.

Dr.med.specijalist
transfuzijske
medicine

Provodi opskrbu krvnim pripravcima i derivatima plazme u skladu s
potrebama Bolnice. Qdgovoran je za kontrolu, odrZavanje, provodenje i
unaprjedivanje sustava kvalitete. Provadi nadzor nad transfuzijskim
lijecenjem. Suraduje s lje¢nicima klinicarima i provodi konzultacije
korisnicima o sigurnoj primjeni krvnih pripravaka i derivata plazme.




Dijagnosticira posttransfuzijske reakcije te prati rizik transfuzijskog
lijecenja. Prati uCinkovitost i neudinkavitost transfuzijskog lijecenja te
potice provodenje postupaka kaji asiguravaju sigurno transfuzijsko
lijecenje. Provodi istraZivanje i prijavu gresaka, te primjenu i pracenje
korektivnih mjera i provadi postupke za sljedivost krvnih pripravaka.
Organizira i vrsi nadzor nad radom u labhoratoriju. Provadi razvoj i
validaciju novih testiranja, nadzire imunchematolosku obradu bolesnika,
riesava nesukladnosti imunohematoloskih testiranja. Provodi pocetnu i
trajnu edukaciju djelatnika u transfuziji i svih koji sudjeluju u procesu
transfuzijskog lije¢enja. Na lokaciji llica odgovoran je za transfuziju i
koagulaciju onkoloskoh bolesnika u ordinaciji i na odjelima gdje obavlja
konzilijarne preglede vezane za prevenciju i lijeCenje venskog
tromoboembolizma kod onkoloskoh bolesnika. Po vlastitim ili prema
indikacijama lijec¢nika drugih specijalnosti primjenjuje krvne pripravke,
antikoagulantnu terapiju i druge lijekove kroz Dnevnu bolnicu. Obavlja i
druge poslove iz svoje nadleinosti po nalogu Voditelja Odjela kojem jei
odgovoran za svoj rad.

U dogovoru s Voditeljem Odjela organizira rutinski rad, koordinira
tehnicko osoblje;

Sudjeluje u osposobljavanju i provjeri osposobljenosti tehni¢kog osoblja;
provodi aktivnosti koje omoguduju dobru laboratorijsku praksu.
Organizira aktivnosti validacije analitickih metoda {plan validacije,
izvjestaj o validaciji; godisnja ocjena analiticke metode). Organizira

Specijalist aktivnosti osiguranja kvalitete postupka ispitivanja {provedba analiticke
2.1.4. medicinske kontrole unutar laboratorija, sudjelovanje u vanjskoj procjeni kvalitete).
biokemije U dogovoru s Voditeljem Odjela ocjenjuje ucestalost i uzroke
nesukladnosti te poduzima popravne i preventivne radnje. Sudjeluje u
izradi i odriavanju dokumenata. Komunicira s lijecnikom, specijalistom
transfuzijske medicine.
Kontaktiranje ovlastenih servisera i rjesavanje problema na
laboratorijskoj /informatickoj opremi.
Rad u razli¢itim programskim aplikacijama u okviru dodijeljenih ovlasti.
Odgovoran je za kontrolu, odriavanje i provodenje sustava kvalitete.
Zaprima krv i krvne pripravke iz HZTM ili druge Ustanove, zaprima testne
reagencije i pribor za rad, zaprima uputnice, zahtjevnice i uzorke krvi za
. transfuzilosko ispitivanje. lzdaje krv i krvne pripravke. Zaprima i izdaje
Prvostupnik med. . P J. . ! . p p . p . Y
lab derivate plazme. Obavlja prijetransfuzijsko ispitivanje krvi bolesnika na
o . eritrocitne antigene i antitjela. lzvod kriZne reakcije. Obavlja
diagn./sestrinstva/ | . o ) . L . :
. imunohematolosko ispitivanje krvi trudnica na eritrocitne antigene i
2.1.5. medicinska sestra . . . ) s .. . .
iy antitjela. Ispituje prisutnast antiheparinskih protutijela u krvi bolesnika.
tehnic¢ar/zdravstven . . . o - ) .
s Na Odjelu za transfuziju i koagulaciju onkoloskih bolesnika zaprima i
o laboratorijski . . .. Y . . .
Ly upisuje bolesnike, vrii obralun uputnica, uzorkuje vensku krv, obavlja
tehnicar . . . N ..
djelatnosti unutar Dnevne bolnice, sudjeluje u radu laboratorija za
koagulaciju i organizira kartoteku.Vodi dokumentaciju. Obavlja i druge
poslove iz svoje nadleZnosti po nalogu Voditelja odjela i glavnog
ing./med.sestre-tehni¢ara Odjela.
ZaduZen je za procese kantrole kvalitete vezane za transfuziju, stani¢nu
- terapiju i tkivho bankarstva. Sudjeluje u uvodenju novih metada i
3.1.2. | Dr.med., specijalist; PY jetul J

Biclog; Biotehnolog

znanstveno istraZivackom radu. Odgovoran je za provodenje
mikrobicloske kontrole akoline i analizu rezultata. lzdavanje uputnicai
zaprimanje nalaza seraloske i mikrobioloske analize. Provadi djelatnosti




vezane zarad u "clean-roo-u” i laboratariju za kontrolu kvalitete
napredne stani¢ne terapije. Sudjeluje u fazama uzgoja stanica i tkiva
(prozivodnja ili kontrola presatka) i skladi$tenja alogenih i autolognih
tkiva. Sudjeluje u izradi dokumentacije. Prikuplja dokumentaciju i provodi
procese vezane za rad u labaratariju za kontrolu kvalitete. Sudjeluje u
validaciji i uvodenju novih metoada u stani¢noj terapiji. Nadzire rad
djelatnika vise i srednje strucne spreme. Sudjeluje u fakultetskoj nastavi.
Brine se o opremi i nadzire fizikalne parametre laboratorija i opreme.
Prati stanje reagensa, vodi narudzbe i kontaktira dobavljace. Obavlja i
druge poslove iz svoje nadleZnosti po nalogu Voditelja odjela.

Doktor medicine,

Rijesava samostalno najsloZenije zadatke iz podrudja tkivnog bankarstva,
sudjeluje kao konzultant iz podrucja tkivnog inZenjerstva. Sudjeluje u
edukaciji i uvodenju novih metoda napredne stani¢ne terapije i
bankiranja tkivnih presadaka. lzraduje dokumentaciju za kontrolu
kvalitete i usko suraduje s Odjelom za kontrolu kvalitete u transfuziji,
stani¢noj i tkivnoj terapiji. Sudjeluje u fakultetskoj nastavi i nadzire rad

4.13. SB?;C:::;T;EIOIO& djelatnika srednje i stru¢ne spreme. Prikuplja podatke o stanju reagensai
kemikalija te druge oreme te ih pravovremeno narucuje, komunicira s
dobavljacima. Sudjeluje u znanstveno-istraZivackom radu. Odgovoran je
za rad u "clean room-u" i praéenje fizikalnih parametara opreme Banke
tkiva i stanica. Nadzire ispravnost uredaja. Obavlja i druge poslove iz
svoje nadleinosti po nalogu Voditelja odjela.

Osmisljava strategiju ¢iséenja “clean room-a" i nadzire rad pomocénog
Prvostupnik med. osoblja. Cisti i dezinficira uredaje u “clean room-u". Vrsi kontrolu
lab. sterilnosti i ispravnosti materijala nakon zavréenog procesa sterilizacije i
313, diagn./sestrinstva/ | organizira pravilnu distribuciju otpadnog materijala. Evidentira koli¢inu
414 medicinska sestra reagensa, kemikalija i opreme u skladistu i o tome pravovremeno

tehnidar/zdravstven
o laboratorijski
tehnicéar

obavjestava odgovornu osobu pripadajuéeg odjela. Odgovoran je za
pripremu i opskrubu materijala za ulazak u [aboratorij. Sudjeluje u
procesima koji se provode u “clean room-u" i laboratoriju kontrole
kvalitete.




ZAVOD ZA HITNU MEDICINU

- OPIS POSLOVA -

RED. BR.

NAZIV UNUTARNJE
ORGANIZACISKE
JEDINICE | NAZIV
RADNOG MIJESTA

QPIS POSLOVA

1.1.

Procelnik

Rukovodi i organizira struc¢ni, znanstveni i nastavni rad OHBPa. Nadzire i
koordinira rad svih organizacijskih jedinica OHBPa na poslovima
dijagnostike i lije¢enja bolesnika u suradnji s voditeljima arganizacijskih
jedinica svojeg OHBPa. Potpisuje ili supotpisuje sve akte OHBPa. U suradnji
s voditeljem odjela OHBPa predlaZe plan nabavki opreme i aparature te
ostalih investicija neophodnih za normalno advijanje rada OHBPa. Vodi i
organizira nadzor nad medicinskom dokumentacijom. Qrganizira edukaciju
svih kadrova na OHBPu i osobno u istoj sudjeluje. Organizira i vodi nastavu
za studente fakulteta i visokoskolskih ustanova. Organizira i sudjeluje u
znanstveno istraZivackom radu na OHBPu. Obavlja i druge poslove iz
djelokruga svog rada. Za svoj rad odgovoran je ravnatelju KBC-a.

2.1

Voditelj odjela

Organizira i rukovodi radom Odjela. Odgovoran je za stru¢no-medicinski
rad na Odjelu. Obavlja vizitu svih bolesnika Odjela. Odreduje i nadzire
dijagnostiku i terapiju bolesnika u suradnji s lije¢nicima-specijalistima koji
rade na Odjelu. Odgovoran je za ispravnost medicinske dokumentacije
Odjela. Nadzire vodenje medicinske dokumentacije odjela i istu potpisuje
nakon supotpisa odjelnih lije¢nika. Predlaie nabavu nove medicinske
aparature odjela. Radi na poslovima znanstveno-istraZivackog rada, te
provodi edukaciju kadrova svih profila na odjelu. Sudjeluje na strucnim
sastancima OHBPa. Suraduje s drugim organizacijskim jedinicama OHBPa.
Obavlja poslove specijaliste. Sudjeluje u radu specijalistickih ambulanti
vezanim uz podrudje djelatnosti OHBPa i Odjela. Obavlja konzilijarnu sluzbu
za svoju specijalnost. Vodi evidenciju o radu, odsustvu, deiurstvu i
pripravnosti te izraduje raspored deiurstava i plan godisnjih odmora za sve
lije¢nike i specijalizante na Odjelu. Za svoj rad odgovoran je procelniku
OHBP-a.

2.3.

Dr. med. specijalist

Obavlja sve poslove lijecnika specijalista prema dnevnom programu rada i
uputama neposredno nadredenog. Sudjeluje u dijagnostickoj obradi
bolesnika te kontrolira primjenu terapije. Educira mlade lije¢nike.
Odgovoran je za uredno vodenje medicinske dokumentacije tijekom
lijeCenja bolesnika. Radi na poslovima znanstveno istraZivackog rada.
Obavlja i druge poslove iz svog zvanja prema nalogu predstojnika klinike i
neposredno nadredenog lije¢nika kojem je adgovoran za svoj rad.

1.3.

Dr. med. na
specijalizaciji

Provodi obvezni specijalisti¢ki staZ prema rjesenju Ministarstva zdravlja. Za
svoj rad odgovaran je mentoru i neposredno nadredenom lijecniku
specijalistu.

1.4

Voditelj smjene

Organizira i koordinira radom izvan redovnog vremena OHBPa radnim
danom od 15,00-07,00, vikendom, drZavnim i vjerskim blagdanima od 00-
24, a prema potrebi i u toku redovnog vremena u dogovoru sa glavnom
sestrom OHBPa i prolelnikom OHBPa. Qrganizira i koordinira rad
medicinskih sestara i tehnicara tijekom smjene. Qrganizira i koordinira rad
pomoénog osoblja tijekom smjene. Obavezno sudjeluje u zbrinjavanju
bolesnika 1.stupnja hitnosti a prema potrebi i 2.stupnja hitnosti. Vrsi
nadzor rada na svim radilistima OHBPa. Kontrolira opremljenost svih
radilista OHBPa. Aktivno sudjeluje na lije¢nickim vizitama. Provjerava




ispravnost opreme i pribora koji se nalazi u sklopu OHBPa. Kontrolira
protok bolesnika unutar OHBPa i kvalitetu provodenja trijaZze. Dogovara
dijagnosticke i konzilijarne preglede. Nadzire i prema potrebi aktivno
sudjeluje u provadenju sloZenih dijagnostickih i terapijskih postupaka.
Provodi edukaciju medicinskog i pomocnog asaoblja. U dogovoru sa
glavhom sestrom i procelnikom OHBPa uvodi nove metode zbrinjavanja
hitnog bolesnika u skladu sa najnovijim sluZbenim smjernicama. Educira
medicinsko osoblje u karistenju opreme i pribara u sklopu OHBPa. Aktivno
sudjeluje u donasenju aodluke o nabavi nove opreme i pribora. Vrsi nadzor
i evidenciju lijekova ,sanitetskog i potrosnog materijala. Osigurava
pravovremeni protok svih relevantnih informacija i saznanja potrebnih za
nesmetani rad OHBPa. Rjesava nesporazume i konfliktne situacije vodedi se
zakonskim smjernicama i protokolima rada OHBPa. Provodi kontrolu nad
provodenjem higijenskih i epidemioloskih postupaka. Organizira i prema
potrebi provodi komunikaciju izmedu OHBPa i ostalih subjekata unutar ili
izvan ustanove neophodnih za zbrinjavanje hitnog bolesnika {(ostale klinike
ili OHBPi unutar KBC-a, izvanbolnicka hitna sluzba, MUP, socijalna sluzba,
vatrogasna sluzba, druge zdravstvene ustanove...) Primjenjuje i kontrolira
primjenu holistickog pristupa prema bolesniku od strane medicinskih
sestara i tehnicara. Sudjeluje u prijemu i otpustu bolesnika iz OHBPa te daje
informacije i upute samom bolesniku ili ¢lanovima obitelji u okviru svojih
kompetencija. Provjerava ispravnost i vjerodostojnost sestrinske i
medicinske dokumentacije. Za svoj rad odgovara glavnoj sestri/tehnicaru
OHBPa i procelniku OHBPa.

1.5.

Dr. med. bez
specijalzacije

Tijekom rada pod nadzorom doktoru medicine bez specijalizacije
omoguduje se se primjena opih i specifi¢nih vjestina kako slijedi: Popis
op¢ih vjestina:

- timski rad,

- komunikacijske vjestine,

- donosenje klinickih odluka,

- odgovornost za sigurnost pacijenta i medicinsku opremu,

- vodenje medicinske dokumentacije,

- uzimanje anamneze i statusa i izvodenje klinickog pregleda,

- postavljanje dijagnoze,

- koristenje medunarodnom klasifikacijom bolesti,

- odredivanje terapije,

- provodenje dijagnostickih i terapijskih postupaka,

- ispiranje zvukovoda,

- kateterizacija mokra¢nog mjehura bolesnika oba spola,

- priprema i postavljanje sustava za infuziju,

- primjena parenteralne terapije (intramuskularno, intravenski,
subkutano),

- izvodenje venepunkcije,

- snimanje i interpretiranje nalaza elektrokardiograma,

- mjerenje razine glukoze glukometrom,

- primjena dijagnostickih test-traka {za krv i urin),

- pripremanje pacijenta za transport,

- zbrinjavanje psihijatrijskog bolesnika,

- utvrdivanje, opisivanje i prijava ozljede,

- prijavljivanje postupaka policiji i Hrvatskom zavodu za zdravstveno
osiguranje.

Popis specifitnih vjestina:




- klini¢ki pregled djeteta,

- vadenje Savova,

- propisivanje lijekova,

- pisanje uputnica,

- pisanje lijecnickih potvrda,

- izdavanje doznaka, ispunjavanje putnog naloga i naloga za sanitetski
prijevoz,

- e-parucivanje na preglede i pretrage,

- zbrinjavanje hitnih stanja,

- zbrinjavanje akutnih pacijenata,

- poznavanje osnova trijaze,

- primjena postupaka zbrinjavanja disnog puta i potpore disanju
{izvodenje trostrukoga hvata, postavljanje nazofaringealnog i
orofaringealnog tubusa, postavljanje supraglotickih pomagala,
endotrahealna intubacija, primjena sustava za dopremu kisika pomocu
nosnog katetera i maske sa spremnikom, ventilacija pomodu maske za lice
i samosireceg balona),

- stabilni bocni polozaj,

- aspiracija disnih putova,

- Heimlichov hvat,

- procjena vitalnih parametara,

- zaustavljanje krvarenja,

- zaustavljanje epistakse,

- otvaranje venskog puta postavljanjem intravenske kanile,

- upoznavanje s dijagnostikom i terapijom najceséih otrovanja,

- lavaia Zeluca,

- primarna obrada rane,

- injiciranje lokalnog anestetika,

- Sivanje kirurske rane,

- incizija i drenaZa apscesa,

- imobilizacija vratne kraljeZnice,

- sudjelovanje u imabilizaciji pacijenta vakuum-madracem i dugom
daskom,

- sudjelovanje u postavljanju unesreenog na rasklopna nosila,

- postavljanje Schanzova ovratnika,

- opserviranje pacijenta.

Doktor medicine koji radi pod nadzorom obavezan je prije donosenja
misljenja mentora zavrsiti edukacijske programe u izvanhalnickoj hitnoj
medicini koji provade zavadi za hitnu medicinu Grada Zagreba, a na koje
ga upucuje KBC




BOLNICKA LIEKARNA
OPIS POSLOVA

RED. BR.

NAZIV
UNUTARNIJE
ORGANIZACIISKE
JEDINICE | NAZIV
RADNOG
MIJESTA

OPIS POSLOVA

1.1.

Voditelj Bolnicke
liekarne

Rukovodi i organizira rad Bolnicke ljekarne te potpisuje sve akte Bolnicke
ljekarne. Koordinira rad Bolni¢ke ljekarne s drugim ustrojsvenim jedinicama
KBC-a. Planira raspored tjednih radnih zadataka u Bolnickoj ljekarni.
Kontaktira sa stru¢nim suradnicima i predstavnicima dobavljaca i proizvodaca
lijekova i medicinskih proizvoda te usko suraduje s predstojnicima klinika i
zavoda, glavnim sestrama klinika | zavoda te drugim zdravstvenim
djelatnicima u provodenju optimalizacije farmakoterapije. Provodi nadzor
nad troskovima lijeCenja i sprovodi racionalizaciju. Poti¢e i usmjerava
djelatnike Ljekarne na trajnu izobrazbu. Organizira i odgovoran je za vodenje
struéne evidencije propisane zakonom te je-odgovoran za prijavljivanje
nuspojava lijekova kao i sumnji na neispravnost lijekova ili medicinskih
proizvoda. Organizira i nadzire kontinuiranu struénu i znanstvenu edukaciju
djelatnika Ljekarne. Obavlja i druge poslove iz djelokruga svojeg rada, a za
svoj rad dgovoran je Ravnatelju KBC-a.

1.2.

Glavni tehnicar
Bolni¢ke ljekarne

Odgovoran je za rad farmaceutskih tehnicara na sve Cetiri lokacije Ljekarne te
vréi raspored navedenog kadra zajedno s procelnikom. Vodi struénu
administraciju Bolnicke ljekarne. Odgovoran je za nadziranje vodenja tocne i
uredne evidencije primki i izdatnica lijekova, dijagnostike, medicinskih
proizvoda i svih drugih vrsta roba koje Bolnica naruéuje, a zaprimaju se i
izdaju u Ljekarni. Organizira i nadzire izvrsenje plana pripravnickog staia
farmaceutskih tehnic¢ara. Osigurava propisno zbrinjavanje farmaceutskog i
drugog otpada te vodi brigu o opskrbi Ljekarne materijalima potrebnima za
svakodnevni rad Ljekarne. Obavljai druge poslove iz svoje nadleZnosti prema
nalogu procelnika Bolnicke ljekarne kojem je odgovoran za svoj rad.

2.1.1.
3.1.1
4.1.1.

Voditelj odjela-
lokacije

Koordinira rad odjela Ljekarne s radnim jedinicama lokacije. Suraduje s
predstojnicima klinika i zavoda te glavnim sestrama klinika i zavoda pri
nabavi lijekova i medicinskih proizvoda za potreba svakodnevnog rada
bolnice. Organizira izradu administrativnih izvjestaja potrebnih za
financijsku sluZbu ili klinike/zavode {primke, izdatnice i drugi izvjestaji). U
suradnji s drugim zdravstvenim djelatnicima klinika/zavoda nadzire troskave
lijecenja i provodi racionalizaciju farmakoterapije. PruZa sve potrebne
informacije vezane uz lijekove, njihove interakcije, stabilnost, medikacijske
pogreske. Sudjeluje u pripremi i nadzire provodenje godisnje inventure.
Odgovoran je za imovinu odjela Ljekarne. Odgovoran je za stanje zaliha u
odjelu Ljekarne. Odgovoran je za trajnu i stalnu edukaciju svih djelatnika
Odjela. Obavlja i druge poslove iz svoje nadleZnosti, a za svoj rad odgovaran
je voditelju Bolnicke ljekarne

2.1.2.

Liekarnik na
izdavanju
lijekova i
dijagnostike-
lokacija
Vinogradska

Kontaktira s drugim ustrojstvenim jedinicama Bolnice i pruia informacije
vezano za farmakoterapiju.. Usko suraduje s bolnickim farmakolozima i
sudjeluje u odabiru optimalne terapije, individualizaciji terapije, u
predvidanju vainih interakcija i spreCavanju medikacijskih pogresaka te
racionalizaciji farmakoterapije. PruZa informacije o statusu lijeka u R.
Hrvatskoj. Odgovoran je za stanje zaliha lijekova i za pracenje rokova




valjanosti lijekova te za ispravno skladistenje lijekova. Odgovoran je za
izdavanje lijekova i dijagnostickog materijala. Odgovoran je za vodenje
evidencije prometa lijekova koji sadrZe opojne droge. Qbavlja i druge poslove
iz svoje nadleZnosti po nalogu prodelnika Ljekarne kajem je odgovaran za svoj
rad.

2.1.2.

Liekarnik u
galenskom i
magistralnom
laboratoriju-
lokacija
Vinogradska

Organizira tjedni raspored izrade galenskih proizvoda. Zaprima
narudzbe/recepte lije¢nika s odjela Bolnice za izradu magistralnih pripravaka
te pruia informacije vezane za izradu magistralnih i galenskih pripravaka.
lzraduje magistralne pripravke. Organizira provodenje analize ulaznih
supstancija kao i gotovih pripravaka te izraduje standardne aperativne
postupake za pojedine recepture. Odgovoran je za izradu svih galenskih i
magistralnih pripravaka po smjernicama Dobre proizvodacke prakse.
Odgovoran je za stanje zaliha kemijskih supstancija potrebnih za rad
galenskog i magistralnog laboratorija te za njihovo ispravno skladistenje.
Odgovoran za ispravnost receptura pripravaka

te kontrolira doze sastavnica u pripravcima. Brine za stanje aparata i vaga te
za stanje i zalihe laboratorijskog posuda. Prati rokove valjanosti lijekova
kemijskih supstancija te izradenih galenskih pripravaka. Vodi evidencije
prometa stetnih supstancija, supstancija jakog i vrlo jakog djelovanja kao i
supstancija s opojnim djelovanjem. Obavlja i druge poslove iz svoje
nadleZnoti prema nalogu procelnika Ljekarne kojem je odgovoran za svojrad.

2.1.3.

Tehnicar na
izdavanja
lijekova i
dijagnostike-
lokacija
Vinogradska

Preuzima i zaprima lijekove i dijagnosticke materijale od dobavljaca. Sudjeluje
uizdavanju lijekova i dijagnostic¢kim materijala u ustrojstvene jedinice Bolnice
uz nadzor ljekarnika. Vodi evidenciju i obavlja druge administrativne poslove
vezane uz primanje iizdavanje lijekova. Vodi evidenciju o rokovima valjanosti
lijekova u Ljekarni i evidenciju o primanju i izdavanju lijekova koji sadrZe
opojne droge u knjigama narkotik. Odgovoran je za urednost zaliha lijekova i
dijagnostickih materijala. Obavlja i druge poslove iz svoje nadleinosti po
nalogu procelnika Ljekarne i glavnog tehnicara Ljekarne kojima je odgovoran
za svoj rad.

2.1.3.

Tehnicar na
izdavanju
medicinskih
proizvoda i
ostalog
medicinskog
potrosnog
materijala-
lokacija
Vinogradska

Preuzima i zaprima medicinske proizvode i ostali medicinski potrosni
materijal od dobavljaca. Sudjeluje u izdavanju medicinskih proizvoda i ostalog
medicinskog potrosnog materijala u ustrojstvene jedincie Bolnice uz nadzor
ljekarnika. Vodi evidenciju i obavlja druge administrativne poslove vezane uz
primanje i izdavanje medicinskih proizvoda i ostalog medicinskog potrosnog
materijala te vodi evidenciju o rokovima valjanosti medicinskih proizvoda i
ostalog medicinskog potrosnog materijala. Odgovaran je za urednost zaliha
medicinskih proizvoda i astalog medicinskog potrosnog materijala Obavlja i
druge poslove iz svoje nadleinosti po nalogu procdelnika Ljekarne i glavnog
tehnicara Ljekarne kojima je adgovoran za svoj rad.

2.1.3.

Tehnidar u
galenskom i
magistralnom
laboratoriju -
lokacija
Vinogradska

Preuzima i zaprima kemijske supstancije potrebe za rad laboratorija te
izraduje galenske pripravke. Provadi analize ulaznih supstancija kao i gotovih
galenskih pripravaka pod nadzorom ljekarnika. Vodi evidenciju i obavlja
druge administrativne poslove vezane uz primanje kemijskih supstancija i
izdavanje galenskih i magistralnih pripravaka te vodi evidenciju o rokovima
supstancija i izradenih pripravaka. Evidentira promet Stetnih supstancija,
supstancija jakog i vrlo jakog djelovanja kao i supstancija s opajnim
djelovanjem. Odgovoran je za urednost laboratarija, opreme i laboratorijskog
suda te ispravno rukovanje istima. Redovito kontrolira ispravnost
sterilizatora te uzorkuje procis¢enu vodu koja se proizvodi u Ljekarni radi
pracenja mikrobicloske ispravnosti .




Obavlja i druge poslove iz svoje nadleZnaosti po nalogu procelnika Ljekarne i
glavnog tehnicara Ljekarne kojima je aodgovoran za svoj rad.

3.1.2.

Ljekarnik—
lokacija
Draskoviceva 19

Kontaktira s ustrojstvenim jedinicama balnice i pruZa informacije vezano za
farmakoterapiju. Sudjeluje u odabiru optimalne terapije, individualizaciji
terapije, u predvidanju vainih interakcija i sprecavanju medikacijskih
pogresaka te racionalizaciji farmakoterapije. Odgovaran je za stanje zaliha
lijekova i medicinskih proizvoda te za praéenje rokova valjanosti lijekova i
medicinskih proizvoda. Brine za ispravno skladistenje lijekova i medicinskih
proizvoda te za izdavanje lijekova i medicinskih proizvoda. Vadi evidencije
prometa lijekova koji sadrie opojne droge. lzraduje magistralne pripravke.
Obavlja i druge poslove iz svoje nadleZnosti po nalogu procelnika Ljekarne
kojem je odgovoran za svoj rad.

3.1.3.

Tehnicar —
lokacija
Draskovic¢eva 19

Preuzima i zaprima lijekove i medicinske proizvode od dobavljaca te sudjeluje
u izdavanju lijekova i medicinskih proizvoda u ustrojstvne jedinice bolnice uz
nadzor ljekarnika. Vodi evidenciju i obavlja druge administrativhe poslove
vezane uz primanje i izdavanje lijekova i medicinskih proizvoda te vodi
evidenciju o rokovima valjanosti lijekova i medicinskih proizvoda u Ljekarni.
Evidentira primanje i izdavanje lijekova koji sadrZe opojne droge u knjigama
narkotika. Odgovoran je za urednost zaliha lijekova i medicinskih proizvoda.
Obavlja i druge poslove iz svoje nadleZnosti po nalogu procelnika Ljekarne i
glavnog tehnicara Ljekarne kojima je odgovoran za svoj rad.

4.1.2.

Liekarnik —
lokacija llica 197

Preuzima i zaprima lijekove i medicinske proizvode od dobavljaca te sudjeluje
u izdavanju lijekova i medicinskih proizvoda u ustrojstvne jedinice bolnice uz
nadzor ljekarnika. Vodi evidenciju i obavlja druge administrativhe poslove
vezane uz primanje i izdavanje lijekova i medicinskih proizvoda te vodi
evidenciju o rokovima valjanosti lijekova i medicinskih proizvoda u Ljekarni.
Evidentira primanje i izdavanje lijekova koji sadrZe opojne droge u knjigama
narkotika. Pdgovoran je za urednost zaliha lijekova i medicinskih proizvoda.
Obavlja i druge poslove iz svoje nadleZznosti po nalogu procelnika Ljekarne i
glavnog tehnicara Ljekarne. Kontrolira doze preporucenih antineoplasti¢nih
lijekova. Qodgovoran je za vodenje evidencije prometa lijekova koji sadrie
opojne droge. Sudjeluje u radu sredisnje priprave antineoplasti¢nih lijekova i
suportivhe terapije sukladno zakonima, pravilnicima i preporukama u
Hrvatskoj i EU vezanim za to podrudje rada. Obavezno se redovito educira o
zastiti pri radu s antineaplasti¢nim lijekovima. Obavlja i druge poslove iz svoje
nadleZnosti po nalogu procelnika Ljekarne kojem je odgovaran za svoj rad.

4.1.3.

Tehnicar -
lokacija llica 197

Preuzima i zaprima lijekove i medicinske proizvode od dobavljala te sudjeluje
u izdavanju lijekova i medicinskih proizvoda u ustrojstvne jedinice bolnice uz
nadzor ljekarnika. Vodi evidenciju i obavlja druge administrativhe poslove
vezane uz primanje i izdavanje lijekova i medicinskih proizvoda te vodi
evidenciju o rokovima valjanasti lijekova i medicinskih proizvoda u Ljekarni.
Evidentira primanje i izdavanje lijekova kaji sadrie opojne droge u knjigama
narkotika. Odgovoran je za urednost zaliha lijekova i medicinskih proizvoda-
Sudjeluje u radu srediSnje priprave antineaplasti¢nih lijekava i suportivne
terapije sukladno zakonima, pravilnicima i preporukama u Hrvatskoj i EU
vezanim za to podrudje rada. Obavezno se redovito educira o zastiti pri radu
s antineoplasti¢nim lijekovima. Obavlja i druge poslove iz svoje nadleZnosti
po nalogu procelnika Ljekarne i glavnog tehni¢ara Ljekarne kojima je
odgovoran za svoj rad.
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OPIS POSLOVA

SEKTOR EKONOMSKO

FINANCISKIH POSLOVA

1.1

Procelnik Sektora

Organizira, kantrolira i vadi ekanamsko financijske poslove te patice
mjere za promicanje i arganizaciju rada u provedbi poslova iz svog
djelokruga rada, daje upute za rad iz svog djelokruga rukovoditeljima
sluzbi Sektora. Qrganizira stru¢ne kolegije Sektora. Upravlja, nadzire i
daje naloge za rad Sektoru te odobrava izvrSavanje plac¢anja. Pruia
strucnu pomac ravnatelju u obavljanju poslova iz svog djelokruga.
Obavlja i druge poslove kaji su u naravi poslova procelnika Sektora, a
po nalogu pomoc¢nika ravnatelja za financije. Za svoj rad je odgovoran
pomo¢éniku ravnatelja za financije.

1.2

Visi strucni savjetnik

Obavlja najsloZenije poslove za potrebe Sektora te druge poslove po
nalogu procelnika Sektara ekanomsko financijskih poslova. Za svoj
rad je odgovaran procelniku Sektora ekonomske financijskih
poslova.

SLUZBA FINANCIA

2.1.1.

Rukovoditelj sluZbe

Organizira, rukovodi i nadzire rad sluZbe financija, te brine o pravilnoj
primjeni zakonskih propisa. Koordinira rad svih odjela unutar sluzbe,
predlaie mjere vezane uz provodenje poslovanja i unapredenje rada,
te prisustvuje sastancima stru¢nog kolegija Sektora. Obavlja i druge
poslove po nalogu neposredno nadredenog. Odgovara za zakonitost
svog rada, a odgovaran je neposredno nadredenom.

2.2

QOdjel likvidature

2.2.1.

Voditelj odjela

Organizira i odgovoran je za cjelokupno poslovanje Qdjela likvidature.
Predlaie mjere vezane za unapredenje rada. Prati zakonske propise
vezane za djelokrug rada odjela. Otvaranje novih dobavljaca
(tuzemnih i inozemnih). Priprema, provodenje i knjiZenje
kompenzacija, asignacija i cesija. Svakog mjeseca uskladuje analiticku
evidenciju s glavhom knjigom, arganizira i odgovaran je za protok
dokumenata i informacija s materijalnim knjigovodstvom, knjigom
ulaznih racuna i Driavnom riznicom. Qrganizira medusobnu uskladu
salda s dobavlja¢ima, odgovoran je za preuzimanje podataka o
ulaznim racunima i transfer racuna u DriZavnu riznicu. Priprema
datoteke za plaéanje {prema odobrenim zahtjevima, sudske pristajbe,
rente, refundacije, posmrtne pomoéi,..) Vodi evidenciju ugovara, te
aZurira obveze po ugovorima. Prati stanja dobavlja¢a u DrZavnoj
riznici i vrsi uskladu s knjigovodstvom. Qbavlja i druge poslove po
nalogu neposredno nadredenog. Za svoj rad  odgovoran je
neposredno nadredenom.




2.2.2.

Samostalni referent
kontrolor

Obavlja poslave likvidiranja sveukupne dokumentacije koja se odnosi
na ulazne racune medicinskog, sanitetskog i potrosnog materijala,
nemedicinskog materijala i troskova, te iste prima i uvodi u knjigu
evidencije ulaznih racuna i dodjeljuje im ulazni broj, zasebno
evidentira knjigu ulaznih racuna i obradunskih situacija za osnovna
sredstva, te vadi stalnu uskladu stanja i evidencije za glavnu knjigu,
ispis i aZuriranje naloga za isplatu (virmana), dnevni ispis obveza
prema dobavljalima, pripremu pla¢anja racuna i predraduna, abavlja
ra¢unsku, formalnu i sustinsku kantrolu ulaznih racuna, sto potvrduje
potpisom likvidirana. Priprema za knjiZenje i kontira ulazne radune,
odgovoran je za upis mati¢nih brojeva dobavljaa po nazivu i kontu,
kontira i knjiZi uplate preko banke u dijelu koji se odnasi na
dobavljae. Qbavlja uskladivanje salda dobavlja¢a, kontrolira
reklamacije, opomene i obracune kamata dobavljaca, kontira
temeljnice za ispravke knjiZenja, kontira i knjiZi zatvaranje plaéenih
predujmova, mjesecno vrsi analiticku uskladu s glavnom knjigom, te
knjigom ulaznih racuna. Obavlja i druge poslove po nalogu
neposredno nadredenog. Za svoj rad odgovoran je neposredno
nadredenom.

2.2.3.

Referent kontrolor

Obavlja poslove likvidiranja sveukupne dokumentacije koja se odnosi
na ulazne racune medicinskog, sanitetskog i potrosnog materijala,
nemedicinskog materijala i troskova, te iste prima i uvodi u knjigu
evidencije ulaznih racuna i dodjeljuje im ulazni broj, zasebno
evidentira knjigu ulaznih racuna i obradunskih situacija za osnovna
sredstva, te vodi stalnu uskladu stanja i evidencije za glavnu knjigu,
ispis i aZuriranje naloga za isplatu (virmana), dnevni ispis obveza
prema dobavljacima, pripremu placanja racuna i predraduna, obavlja
raunsku, formalnu i sustinsku kontrolu ulaznih racuna, sto potvrduje
potpisom likvidirano. Odgovoran je za upis maticnih brojeva
dobavljaca po nazivu i kontu, knjiZi uplate preko banke u dijelu koji se
odnosi na dobavljade. Obavlja uskladivanje salda dobavljada,
kontrolira reklamacije, opomene i obradune kamata dobavljaca, knjiZi
zatvaranje plaéenih predujmova, mjese¢no vrsi analiticku uskladu s
glavnom knjigom, te knjigom ulaznih racuna. Obavlja i druge poslove
po nalogu neposredno nadredenog. Za svoj rad odgovaran je
neposredno nadredenom.

2.3.

Odjel platnog prometa

2.3.1.

Voditelj odjela

Obavlja poslove likvidiranja sveukupne dokumentacije koja se odnosi
na ulazne racune medicinskog, sanitetskog i potrosnog materijala,
nemedicinskog materijala i troskova, te iste prima i uvodi u knjigu
evidencije ulaznih racuna i dodjeljuje im ulazni broj, zasebno
evidentira knjigu ulaznih racuna i obradunskih situacija za osnovna
sredstva, te vodi stalnu uskladu stanja i evidencije za glavnu knjigu,
ispis i aZuriranje naloga za isplatu (virmana), dnevni ispis obveza
prema dobavljacima, pripremu placanja racuna i predraduna, obavlja
raunsku, formalnu i sustinsku kontrolu ulaznih racuna, sto potvrduje
potpisom likvidirano. Odgovoran je za upis maticnih brojeva
dobavljaca po nazivu i kontu, knjiZi uplate preko banke u dijelu koji se
odnosi na dobavljade. Obavlja uskladivanje salda dobavljaca,
kontrolira reklamacije, opomene i obradune kamata dobavljaca, knjiZi
zatvaranje plaéenih predujmova, mjese¢no vrsi analiticku uskladu s




glavnom knjigom, te knjigom ulaznih racuna. Obavlja i druge poslove
po nalogu nepasredno nadredenog. Za svoj rad odgovaran je
neposredno nadredenom.

2.3.2.

Referent kontrolor

Obavlja poslove pripreme za placenje po nalogu voditelja, unos
zahtjeva DrZavnoj riznici za isplate pla¢e, naknade za bolovanje,
placanja sudskih pristojbi, troskova vjestalenja, isplate po obradunu
za putne naloge, povrate fizickim osobama.... Prati stanje obveza
dobavljaa, stanje nov¢anih sredstava u Driavnoj riznici i o tome
obavjestava voditelja. Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno
nadredenog kajem je odgovaran za svoj rad.

2.3.3.

Odsjek blagajnickog
poslovanja

2.3.3.1.

Voditelj odsjeka

Organizira rad odsjeka, prati zakonsku regulativu vezanu uz
blagajni¢ko poslovanje, te je odgovoran prema propisima o
blagajni¢kom poslavanju. Cuva i odgovoran je za dokumentaciju u
blagajni Bolnice, preuzima naplatu sa klinika i zavoda za participaciju,
za usluge poliklinickog i bolnickog lijeCenja. Vrsi isplate pomoci.
Obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog kojem je odgovoran za
svoj rad.

2.3.3.2.

Blagajnik kontrolor

Prima uplate (gotovinske i karticne) i obavlja gotovinske isplate,
ispostavlja blagajnicke isplatnice i uplatnice, pri tome vadi racuna o
blagajnickam maksimumu, isplate obavlja na temelju likvidirane i
potpisane dokumentacije, izraduje blagajnicki izvjestaj. Obavlja i
druge poslove po nalogu neposredno nadredenog kojem je
odgovoran za svoj rad.

2.4,

Odjel obrafuna placa

2.4.1.

Voditelj odjela

Organizira i odgovoran je za cjelokupni posao obracuna i likvidacije
placa, direktno suraduje s Registrom zaposlenika u javnom sektoru,
Centralnim obracdunom plaéa, vodi uredno vodenje i <uvanje
knjigovodstvene dokumentacije, te evidencije kredita i drugih
obustava, doznaka za bolovanje, naknade za prijevoz na posao i s
posla zaposlenika, kao i adsutnosti s posla. Sastavlja izvjestaje sluZbe
za interne i eksterne karisnike {bolovanja, fandovi mirovinskog i
invalidskog osiguranja, statistika). Prati zakonske propise vezane za
svoj djelokrug rada. Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno
nadredenog. Za svoj rad odgovaran je neposredno nadredenom.




2.4.2.

Visi strucni
savjetnik/Samostalni
referent kontrolor

Obavlja poslove obraduna i likvidature naknada placa za sve radnike
Bolnice sukladno propisima, prima i kontrolira svu potrebnu
dokumetaciju za obracun naknade pla¢e — holovanja, poradiljni
dopust, invalide rada i HRV, abavlja kontiranje uz prethodnu racunsku
formalnu kontrolu, priprema dokumentaciju za knjiZenje u glavnu
knjigu. Priprema podatke za dokumentaciju za potrosacke kredite
djelatnika, djecjih dodataka, <{lanarina i drugih obustava s placa.
Uspostavlja evidenciju izdanih i iskaristenih potvrda. Obavlja i druge
poslove po nalogu neposredno nadredenog. Za svoj rad odgovaran je
neposredno nadredenom.

2.4.3.

Referent kontrolor

Obavlja poslove obraduna i likvidature naknada placa za sve radnike
Bolnice sukladno propisima, prima i kontrolira svu potrebnu
dokumetaciju za obracun naknade pla¢e — holovanja, poradiljni
dopust, invalide rada i HRV, priprema dokumentaciju za knjiZenje u
glavnu knjigu. Priprema podatke za dokumentaciju za potrosacke
kredite radnika, djecjih dodataka, ¢lanarina i drugih obustava s placa.
Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog. Za svoj
rad odgovoran je neposredno nadredenom.

SLUZBA RACUNOVODSTVA

3.1.1.

Rukovoditelj sluZbe

Organizira, rukovodi i nadzire rad Sluzbe racunovodstva, te brine o
pravilnoj primjeni zakonskih propisa. Obavlja poslove predvidene
Pravilnikom o knjigovodstvu i ratunskom planu proracunskih
korisnika, koordinira rad svih odjela unutar sluzbe, te predlaze mjere
vezane uz provodenje poslovanja i unapredenje rada. lzraduje
mjesecne i periodi¢ne financijske izvjestaje, vodi brigu o
pravovremenom slanju izvjestaja u okviru zakonskih obveza.
Prisustvuje sastancima struénog kolegija sektora. Obavlja i druge
poslove po nalogu neposredno nadredenog. Odgovara za zakonitost
svog rada, a odgovoran je neposredno nadredenom.

3.2,

Odjel financijskog
knjigovodstva

3.2.1.

Voditelj odjela

Organizira i odgovoran je za to¢no i uredno vodenje knjigovodstva.
Odgovoran je zaispravnost knjizenja u skladu sa zakonskim propisima,
internim aktima i kontnim planom, odgovoran je za provodenje
zakonskih propisa koji se odnose na financijsko-materijalno
poslovanje, brine se o pravodobnom pritjecanju dokumentacije
potrebne za knjigovodstvenu evidenciju. Obavlja i druge poslove po
nalogu neposredno nadredenog. Za svoj rad odgovoran je
neposredno nadredenom.

3.2.2.

Visi struéni
savjetnik/Samostalni
referent kontrolor

Odgovoran za pravilno i toéno vodenje knjigovodstvenih evidencija,
usklada podataka Glavne knjige s podacima iz SAP sustava DrZavne
riznice, kontrola ispravnosti dodjele izvora financiranja i aktivnosti
po prirodnim vrstama troska i prihoda. Komunikacija s
Ministarstvom zdravstva i Ministarstvom financija vezano za
otvaranje novih izvara financiranja i aktivnosti, kontrola realizacije
plana na bazi mjeseca, kontrola Naloga za preknjiZenje (KBC -
Drzavna riznica). Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno
nadredenog. Za svoj rad odgovaran je neposredno nadredenom.




3.2.3.

Knjigovoda kontrolor
konter

Kontira dokumentaciju i uskladuje glavnu s poma¢énim evidencijama.
Vodi evidenciju posebnih sredstava/znanstvenih projekata
financiranih od Ministarstva znanasti, obrazovanja i Sporta, svih
drugih znanstvenih projekata, klinickog ispitivanja, donacija i drugih
namjenskih sredstava. Uskladuje knjigovodstvena konta i analiticke
evidencije. Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno
nadredenog. Za svoj rad odgovaran je nepasredno nadredenom.

3.3,

Odjel materijalnog
knjigovodstva

3.3.1.

Voditelj odjela

Organizira i odgovoran je za urednao i pravodobno vodenje poslova
odjela materijalnog knjigovodstva, brine o primjeni propisa vezanih
uz materijalno knjigovodstvo i dugatrajnu imovinu praraunskih
korisnika, odgovaran je za pravodobnu dostavu podataka
financijskom ralunovadstvu. Kamunicira s klinikama/zavadima
vezano za pracenje dugotrajne nefinacijske imavine, daje prijedloge
nacina evidentiranja istih. Kontrolira uskladenje analiltickih
evidencija materijalnog knjigovodstva i analitickog knjigovodstva
dugotrajne nefinancijske imovine s glavnom knjigom. Komunicira i
uskladuje podatke o tudoj opremi na koristenju u KBC-u s
Ministarstvom zdravstva i drugim vanjskim subjektima. Obavlja i
druge poslove po nalogu neposredno nadredenog. Za svoj rad
odgovoran je neposredno nadredenom.

3.3.2.

Samostalni referent
kontrolor

Obavlja poslove evidencije osnovnih sredstava i sitnog inventara,
obracunava amortizaciju i uskladbu s glavhom knjigom. Vodi
evidencije primki ulaznih racuna materijala, sitnog inventara i
osnovnih sredstava, kao i evidencije izdatnica. Vodi poslove naplate
naknada steta na imovini od osiguratelja. Obavlja poslove knjiZenja
analitickih vrijednosti dugotrajne imovine i sithog inventara, te
osobnih zaduienja, kontira i knjizi na osnovu primki i izdatnica
dugotrajnu imovinu i sitni inventar, odgovoran je za oznacavanje
dugotrajne imovine inventurnim brojem, kao i provodenje rashoda i
skarta imovine Bolnice. Obavlja i druge poslove po nalogu
neposredno nadredenog. Za svoj rad odgovoran je neposredno
nadredenom.

3.3.3.

Referent kontrolor

Kontinuirano preuzima podatke skladisnih evidencija, obraduje sve
primke i izdatnice materijala, knjiZi ulazne radune za materijale
zaprimljene putem skladista, vrsi obracun ulaza i izlaza materijala, te
izraduje evidencije prema vrsti materijala i mjestima troska, uskladuje
materijalno knjigovodstvo sa skladisnim evidencijama, evidencijama
ulaznih racuna, kao i s glavhom knjigom. Obavlja i druge poslove po
nalogu neposredno nadredenog. Za svoj rad  odgovoran je
neposredno nadredenom.

3.4,

QOdjel salda konti kupaca




3.4.1.

Voditelj odjela

Organizira i odgovoran je za cjelokupno poslovanje salda konti
kupaca. Svakog mjeseca uskladuje analiticku evidenciju s glavhom
knjigom. Organizira medusobnu uskladu salda s kupcima, adgovaran
je za preuzimanje podataka o izlaznim radunima, brine o provodenju
uplata putem blagajne, uplata putem banke, vodi raluna o
nenapladenim potraZivanjima, te izraduje mjesecna izvjeséa o
fakturiranoj i naplaéenqgj realizaciji. Mjesecno kaontralira uskladu
prihoda Glavne knjige i prihoda u SAP sustavu DrZavne riznice,
kontrolira to¢nost Naloga za preknjiZenja, izraduje EV naloge. Qbavlja
i druge poslove po nalogu neposredno nadredenom kojem je i
odgovoran za svoj rad.

3.4.2.

Odsjek salda konti kupaca - medicinski

34.2.1.

Voditelj odsjeka

Prati analitiku medicinskih faktura i pravilan prijenas iz BIS sustava u
salda konti kupaca. Prati naplatu medicinskih faktura, salje opomene
za neplacene fakture, priprema dokumentaciju za utuZenja. Prati i
izvjestava rukovaditelja SluZbe o rezultatima pokrenutih mehanizam
naplate. Obavlja i druge paslove po nalogu neposredno nadredenom
kojem je i odgovaran za svoj rad.

3.4.2.2.

Samostalni kentrolor
referent

Obavlja poslove likvidature svukupne dokumentacije koja se odnasi
na izlazne racune, uskladuje stanje i evidenciju za glavnu knjigu,
uskladuje knjigovodstveno stanje s kupcima, provadi i knjidi
kompenzacije. Priprema za knjiZenje, odgovaran je za upis mati¢nih
podataka kupaca po nazivu i kontu, knjiZi uplate preko banke, abavlja
uskladivanje salda kupaca, kontrolira reklamacije, opomene i
obracune kamata kupaca, kontira temeljnice za ispravke knjiZenja,
kontira i knjiZi zatvaranje primljenih predujmova, mjeseno vrsi
analiticku uskladu s glavnam knjigom, te knjigom izlaznih racuna.
Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog kojem je
odgovoran za svoj rad.

3.4.3.

Qdsjek salda konti kupaca - nemedicinski

3.4.3.1.

Voditelj odsjeka

Prati analitiku nemedicinskih faktura i pravilan prijenos iz analitike
Sluzbe fakturiranja sustava u salda konti kupaca. Prati naplatu
nemedicinskih faktura, salje opomene za nepla¢ene fakture,
priprema dokumentaciju za utuZenja. Prati i izvjeStava rukovoditelja
Sluzbe o rezultatima pokrenutih mehanizam naplate. Obavlja i druge
poslove po nalogu nepasredno nadredenom kojem je i odgovoran za
svoj rad.

3.4.3..2.

Samostalni kentrolor
referent

Obavlja poslove likvidature svukupne dokumentacije koja se odnasi
na izlazne racune, uskladuje stanje i evidenciju za glavnu knjigu,
uskladuje knjigovodstveno stanje s kupcima, provadi i knjidi
kompenzacije. Priprema za knjiZenje, odgovaran je za upis mati¢nih
podataka kupaca po nazivu i kontu, knjiZi uplate preko banke, abavlja
uskladivanje salda kupaca, kontrolira reklamacije, opomene i
obracune kamata kupaca, kontira temeljnice za ispravke knjiZenja,
kontira i knjiZi zatvaranje primljenih predujmova, mjeseno vrsi
analiticku uskladu s glavnam knjigom, te knjigom izlaznih racuna.
Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog kojem je
odgovoran za svoj rad.

3.5,

Odjel naplate potrativanja




3.5.1.

Voditelj odjela

Organizira, rukovodi, kaordinira rad unutar Qdjela. Vodi brigu o
kontinuiranom procesu naplate prihoda. Komunicira s Pravnom
sluzbom, Salje podatke za pokretanje postupka ovrhe. Redavito
izvjestava unutar sektora o pokrenutim opomenama i ovrhama
{koli¢inski i vrijednasna), izvjestava o uinkovitosti odredenih
postupaka naplate. Komunicira s asiguravajucim kué¢ama, Centrima
za socijalnu skrb i dr. ustanovama. Predlaie mjere za unapredenje
rada. Prati zakonsku regulativu vezanu za postupke naplate. Obavlja
i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog kojem je
odgovoran za svoj rad.

3.5.2.

Visi strucni savjetnik

Generira opomene, salje opomene duinicima, prati naplatu po
opomenama, izvjestava nadredenog o poduzetim mjerama za
naplatu potraZivanja. Komunicira s duZnicima. Za nenaplacena
potraZivanja po opomenama generira avrhe, priprema IOSu 3
primjerka i dostavlja Pravnoj sluzbi na daljnje postupanje. PredlaZe
ucinkovitije mjere za naplatu. Kamunicira s osiguravajuéim ku¢ama,
Centrima za socijalnu skrb i drugim ustanovama. Obavlja i druge
poslove po nalogu neposredno nadredenog, za svoj rad odgovoran

je neposredno nadredenom.

3.5.3.

Samostalni kontrolor
referent

Generirane opomene provjerava (to¢nost podataka duznika, iznos i
dr.). Nakon provjere iste dostavlja na potpis odgovornoj osobi.
Potpisane opomene kuvertira i 3alje na adrese duZnika. Prati
naplatu po poslanim opomenama za nenaplaéena potraZivanja,
nakon pokrenutih opomena, neposredno nadredenom predlaie
generiranje ovrha. Komunicira s duznicima, osiguravajuéim ku¢ama.
Za duZnike kojima se odobri obro¢na otplata duga, priprema
nagodbu. Prati naplatu po nagodbama. Obavlja i druge poslove po
nalogu neposredno nadredenog. Za svoj rad odgovoran je
neposredno nadredenom.

354

Referent kontrolor

Generirane opomene provjerava (to¢nost podataka duznika, iznos i
dr.). Potpisane opomene kuvertirai salje na adrese duznika. Prati
naplatu po poslanim opomenama. Komunicira s duZnicima,
osiguravajuéim kué¢ama. Za duZnike kojima se odobri obroéna otplata
duga, priprema nagodbu. Prati naplatu po nagodbama. Obavlja i
druge poslove po nalogu neposredno nadredenog. Za svoj rad
odgovoran je neposredno nadredenom.

SLUZBA KONTROLINGA

4.1.1.

Rukovoditelj sluZbe

Organizira, rukovodi i nadzire rad SluZbe kontrolinga. Koordinira rad
odjela unutar sluzbe, te kontaktira sa svim organizacijskim jedinicama
u Bolnici od kojih sluzba prikuplja potrebne podatke, analizira i
prezentira putem izvjestaja, ponuda, obrazloZenja i sl.. Prati propise
iz djelokruga sluibe, sudjeluje u rjesavanju odredenih problema iz
djelokruga rada, vodi brigu o pravovremenom slanju izvjestaja i
obrazaca u okviru zakonskih obveza internim i eksternim korisnicima
informacija. Prisustvuje sastancima stru¢nog kolegija Sektora. Obavlja
i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog. Za svoj rad
odgovoran je neposredno nadredenom.




4,2,

Odjel izvjeStavanja

4.2.1.

Voditelj odjela

Organizira i kontrolira rad odjela. Osmisljava nacin izvjestavanja u
skladu sa zakonskim propisima i internim potrebama. Vodi brigu o
rokovima predaje statistickih izvjestaja, osmisljava nacin prikupljanja
podataka i izgled izvjestaja ukoliko nisu propisani, te priprema
prezentacije. Osmisljava izradu analiza u skladu s potrebama.
Kontaktira s organizacijskim jedinicama od kojih prikuplja podatke, te
s korisnicima podataka. Obavlja i druge poslove po nalogu
neposredno nadredenog. Za svoj rad odgovoran je neposredno
nadredenom.

4.2.2.

Visi strucni savjetnik

Prikuplja potrebne podatke za izradu izvjestaja, vodi potrebne
evidencije putem izvjestaja o izvrSenom obimu rada po
klinikama/zavodima i za bolnicu ukupnao, prati izvr$enje limita, vadi
evidenciju mortaliteta po klinikama/zavodima Bolnice, vodi
evidenciju izvrienja rada temeljem posebnih ugovora, obavlja
analize poslovanja pajedinih klinika/zavoda. Obavlja i druge poslove
po nalogu neposredno nadredenog. Za svoj rad odgovaran je
neposredno nadredenom.

4.3.

QOdjel planiranja i ugovaranja zdravstvene zastite

43.1.

Voditelj odjela

Organizira i kontrolira rad odjela. Osmisljava nacin izrade plana u
skladu sa zakonskim propisima. Vodi brigu o rokovima predaje
financijskog plana, te izradi rebalansa. U suradnji sa Sluibom
raunovodstva vodi brigu o unosenju planova u SAP sustav.
Organizira i vodi provodenje ugovaranja zdravstvene zastite.
Kontinuirano prati sve izmjene u vezi ugovaranja, prikuplja prijedloge
klinika/zavoda, obraduje, te predaje rukovaditelju sluZbe. Daje upute
klinikama/zavodima o nadinu dostave dokumentacije za ugovaranje,
odgovara za ispravnost postupaka ugovaranja. Kontaktira s
organizacijskim jedinicama od kojih prikuplja podatke, te s
korisnicima podataka. Obavlja i druge paslove po nalogu neposredno
nadredenog. Za svoj rad odgovaran je neposredno nadredenom.

4.3.2.

Visi strucni savjetnik

Prikuplja potrebne podatke za izradu planova, izraduje financijske
planove i rebalanse, te prati ugovaranje nabave roba i usluga u
skladu s planom, prati krevetne kapacitete klinika/zavoda, sudjeluje
u ugovaranju zdravstvene zastite, priprema ponude za sistematske
preglede. Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno
nadredenog. Za svoj rad odgovaran je nepoasredno nadredenom.

SLUZBA FAKTURIRANJA | PRIHODA




5.1.1.

Rukovoditelj sluzbe

Organizira, rukavodi i kantrolira rad sluZbe fakturiranja. Suraduje s
ostalim stru¢nim sluibama unutar KBC-a kao i suradnim
informatickim kuc¢ama. Koordinira rad odjela unutar sluZbe, te daje
upute klinikama i zavodima o nacinu ohradunavanja pruZenih usluga,
vodi brigu o vracenim fakturama koje Hrvatski zavod za zdravstveno
osiguranje iz bilo kojeg razloga ospari, koordinira rad sa svim
klinikama i zavodima i rjeSava probleme iz svoje nadleinosti, vodi
nadzor nad pravavremenim dostavljanjem dokumentacije s klinika i
zavoda, tj. u skladu sa zadanim rokovima, prati donosenje i provodi
nove propise u svezi zakona o zdravstvenom osiguranju. Prisustvuje
sastancima strucnog kolegija sektora. Obavlja i druge poslove po
nalogu neposredno nadredenog. Za svoj rad odgovoran je
neposredno nadredenom.

5.2

QOdjel stacionarnih zdr,

avstvenih usluga

5.2.1.

Voditelj odjela

Organizira i odgovoran je za cjelokupni rad odjela, daje upute
klinikkama i zavodima o nacinu obracunavanja pruienih usluga,
odgovara za ispravnost ispostavljenih raduna. Nakon izvriene
kontrole rauna iz HZZO-a, putem reklamacija vrsi ispravak vracenih
ra¢una i kontrolu prijema i otpusta. Kontralira ispostavljene fakture
nemedicinskih usluga. Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno
nadredenog. Za svoj rad odgovaran je neposredno nadredenom.

5.2.2.

Samostalni kentrolor
referent izlaznih
racuna

Samostalno obavlja kotrolu preuzetih podataka kroz BIS i prijemni
ured o pacijentu i obradunatim uslugama pristiglib s Klinika i Zavoda.
Vrsi provjeru zdravstvenog osiguranja i naplatu participacije
osiguranika HZZO-a i stranih drZavljana. Kontrolira radune za osche
koje su duZne samostalno snasiti troskove lijecenja. Kontrolira datum
izdavanja uputnice te datum prijema i otpusta pacijenta. Temeljem
izvrSene kantrole salje radune u CUS i CEZIH. Obavlja i druge poslove
po nalogu nepoasredno nadredenog. Za svoj rad odgovoran je
neposredno nadredenom.

5.2.3.

Referent kontrolor
izlaznih raduna

Obavlja provjeru i preuzimanje podataka pristiglih s klinika i zavoda,
kontrolira ispravnost podataka na uputnicama, kontrolira datum
izdavanja uputnice, izvréenje usluge, te datum prijema i otpusta
pacijenta. Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno
nadredenog. Za svoj rad odgovoran je nepsoredno nadredenom.

5.3,

Odjel SKZZ zdravstven

ih usluga

5.3.1.

Voditelj odjela

Organizira i odgovoran je za cjelokupni rad odjela, daje upute
klinikama i zavodima o nacinu obracunavanja pruienih usluga,
odgovara za ispravnost ispostavljenih raduna. Nakon izvriene
kontrole racuna iz HZZO-a, putem reklamacija vrsi ispravak vracenih i
preklapajuéih ra¢una. Kontralira ispostavljene fakture nemedicinskih
usluga. Obavlja i druge poslove po nalogu nepasredno nadredenog.
Za svoj rad odgovaran je neposredno nadredenom.

5.3.2.

Odsjek PKZ

5.3.2.1.

Voditelj odsjeka

Organizira, kontralira i odgovoran je za cjelokupni rad daje upute
klinikkama i zavodima o nacinu obracunavanja pruienih usluga,
odgovara za ispravnast ispostavljenih racuna. Vrsi kontrolu posebno
skupih lijekova prema izdanim rjedenjima od strane Povjerenstva za
lijekove KBC-a. Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno
nadredenog. Za svoj rad odgovoran je neposredno nadredenom.




5.3.2.2.

Samostalni kentrolor
referent izlaznih
ratuna

Samostalno aobavlja preuzimanje unijetih podataka kroz BIS o
pacijentu i obradunatim uslugama pristiglih s klinika i zavoda. Vrsi
provjeru zdravstvenog osiguranja i naplatu participacije asiguranika
HZZO-a i stranih drZavljana. Kontrolira raune za asobe kaoje su duZne
samostalno snositi troskove lije¢enja. Kontrolira datum izdavanja
uputnice te datum prijema i otpusta pacijenta. Temeljem izvrsene
kontrole izraduje i Salje racune u CUS i CEZIH. Obavlja i druge poslove
po nalogu nepoasredno nadredenog. Za svoj rad odgovaran je
neposredno nadredenom.

5.3.2.3.

Referent kontrolor
izlaznih racuna

Obavlja provjeru i preuzimanje podataka pristiglih s klinika i zavoda,
kontrolira ispravnost podataka na uputnicama, kontrolira datum
izdavanja uputnice, izvrSenje usluge, te datum prijema i otpusta
pacijenta. Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno
nadredenog. Za svoj rad odgovaran je nepsoredno nadredenom.

5.4.

QOdjel privatnog osiguranja

5.4.1.

Voditelj odjela

Organizira i provodi suradnju s osiguravajucim ku¢ama. Qdgovaran je
za rokove fakturiranja, daje upute klinikama i zavodima o nacinu
obracunavanja medicinskih i nemedicinskih pruienih  usluga.
Odgovara za ispravnost ispostavljenih skupnih raduna te vrdi ispravak
reklamiranih raduna. Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno
nadredenog. Za svoj rad odgovaran je neposredno nadredenom.

5.4.2.

QOdsjek medicinskih i nemedicinskih usluga

5.4.2.1.

Voditelj odsjeka

Organizira, kontrolira i odgovoran je za cjelokupni rad daje upute
klinikkama i zavodima o nadinu obracunavanja pruZenih usluga,
odgovara za ispravnost ispostavljenih raduna. Obavlja i druge poslove
po nalogu nepasredno nadredenog. Za svoj rad odgovoran je
neposredno nadredenom.

5.4.2.2.

Samostalni kentrolor
referent izlaznih
ratuna

Samostalno organizira, kontrolira i odgovoran je za ¢jelokupni rad
privatnih asiguranja, daje upute klinikama i zavodima o nadinu
obracunavanja pruZenih usluga. Ispostavlja racune za nemedicinske
usluge. Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog.
Za svoj rad odgovaran je neposredno nadredenom.

5.4.2.3.

Referent kontrolor
izlaznih racuna

Obavlja preuzimanje i provjeru podataka pristiglih s klinika i zavoda,
kontrolira ispravnost podataka na uputnicama, kontrolira datum
izdavanja uputnice, izvrSenje usluge, te datum prijema i otpusta
pacijenta. Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno
nadredenog. Za svoj rad odgovaran je nepsoredno nadredenom.

5.5.

Odjel prijemni ured

55.1.

Voditelj odjela

Organizira i odgovoran je za cjelokupni rad odjela prijema bolesnika,
daje upute klinikama i zavodima o nacinu dostave dokumentacije za
prijem bolesnika, odgovara za ispravnost upisa. Obavlja i druge
poslove po nalogu neposredno nadredenog kojem je odgovoran za
svoj rad.

5.5.2.

Samostalni kentrolor
referent izlaznih
racuna

Samostalno vrsi upis bolesnika primljenih na stacionarno lije¢enje i
kroz hitan prijem, te preuzima i kontrolira uputnu dokumentaciju,
provjerava valjanost zdravstvene iskaznice i iskaznice o aslobodenju
sudjelovanja u participaciji. Uzima akontaciju za pacijente kaji
samostalno snose troskove lije¢enja. Obavlja i druge poslove po
nalogu neposredno nadredenog kojem je odgovoran za svoj rad.




5.5.3.

Referent kontrolor
izlaznih racuna

Vrsi upis baolesnika primljenih na stacionarno lijeenje i kroz hitan
prijem, te preuzima i kontrolira uputnu dokumentaciju, provjerava
valjanost zdravstvene iskaznice i iskaznice o oslobodenju sudjelovanja
u participaciji. Obavlja i druge poslove po nalogu neposredno
nadredenog kajem je odgovaran za svoj rad.

SLUZBA EU PROJEKATA | POSLOVNIH PROCESA

6.1.1.

Rukovoditelj sluZbe

Organizira, rukovodi i kontrolira rad Sluzbe EU projekata i poslovnih
procesa. Prati propise iz djelokruga svoga rada. Vezano uz EU
sufinancirane projekte koardinira aktivnosti vezane uz prijavu,
ugovaranje i provodenje, koardinira i kontrolira provodenje
postupaka javnih nabava vezanih uz provedbu, koordinira aktivnosti
i sudionike provedbe te nadzire provodenje projektnih aktivnosti
ugovorenih projekata, te ugovorenih poslovnih procesa na razini
bolnice i po ustrojstvenim jedinicama. Potice interakciju izmedu
ljudi, opreme, metoda i kontrola sa svrhom postizanja ugovarenih
ciljeva projekta i boljih rezultata poslovanja. Sve opisane aktivnosti
provodi i za astale projekte iz nadleZnosti SluZbe (infrastrukturni
projekti, zajedni¢ka nabava i dr.). Kontrolira poslovne procese
sukladno izradenoj knjizi paslovnih procesa i sudionike upozorava na
nedostatke. Prisustvuje sastancima stru¢nog kolegija Sektora.
Obavlja i druge poslave po nalogu nepasredno nadredenog kojem je
odgovoran za svoj rad.

6.2

Odjel EU projekata

6.2.1.

Voditelj odjela

Organizira i koardinira kolanje dokumentacije vezane uz EU
sufinancirane projekte izmedu SluZbe EU projekata, SluZbe
racunovodstva i Sluzbe financija, a osobito: provodi postupke nabava
i javnih nabava potrebnih za realizaciju te priprema uz to vezanu
dokumentaciju, provjerava kampletiranost dokumentacije vezane uz
realizaciju, komunicira s ugovarateljima roba, radova i usluga vezano
uz dokumentaciju koja prati realizaciju, prati redovitost plaéanja
ra¢una, prati realizaciju projektnog plana nabave i rokove
podnosenja potrebne dokumentacije nadleZnim tijelima. Organizira i
koordinira provedbu i astalih projekata iz nadleZnasti SluZbe. Obavlja
i druge poslove po nalogu rukovaditelja Sluzbe kajem je adgovaran
za svoj rad.

6.2.2.

Visi strucni savjetnik

Vezano uz EU sufinancirane i ostale projekte iz nadleinosti Sluzbe
kompletira dokumentaciju vezanu uz realizaciju, priprema
dokumente i kompletira dokumentaciju potrebnu za prijavu,
ugovaranje i provedbu projekata, prati redovitost pristizanja i
ispravnost dokumentacije, skenira i odlaie dokumentaciju, po
potrebi upozarava sudionike na pravovremenu dostavu
dokumentacije, kontralira ispravnost dokumentacije. Obavlja i druge
poslove po nalogu voditelja Odjela kojem je odgovoran za svoj rad.

6.3,

QOdjel poslovnih procesa

6.3.1.

Voditelj odjela

Kontinuirano sti¢e znanja za razumijevanje funkcioniranja poslovnih
procesa u zdravstvu Republike Hrvatske, te unutar i izvan podrucja
Europske unije, izraduje i po potrebi dopunjava knjigu poslovnih
procesa u holnickom sustavu. Qrganizira postivanje propisanih
poslovnih procesa radi optimalnog izvr$avanja svakadnevnih
poslovnih aktivnosti. Obavlja i druge poslove po nalogu rukovaditelja
Sluzbe kojem je odgovaran za svoj rad.




6.3.2.

Visi strucni savjetnik

Prikuplja, skenira i adlaZe potrebnu dokumentaciju i podatke za
izradu knjige poslovnih procesa. Sudjeluje u arganizaciji, provedbi i
kontroli poslovnih procesa na razini bolnice i ustrojstvenih jedinica.
Obavlja i druge poslave po nalogu vaditelja Odjela kojem je
odgovoran za svoj rad.

6.3.3.

Visi strucni savjetnik

Prikuplja, skenira i odlaZe potrebnu dokumentaciju i podatke za
izradu knjige poslovnih procesa. Sudjeluje u arganizaciji, provedbi i
kontroli poslovnih procesa na razini bolnice i ustrojstvenih jedinica.
Obavlja i druge poslave po nalogu voditelja Odjela kojem je
odgovoran za svoj rad.

SLUZBA NABAVE

7.1.

Rukovoditelj sluZbe

Rukovodi, arganizira i koordinira rad Sluzhe nabave. Uvodi i
kontrolira pravilnu primjenu zakona, podzakanskih akata i drugih
pozitivnih pravnih propisa iz djelokruga svoga rada. Kontaktira
isporucitelje i izvodade radi rjeSavanja eventualnih nejasnoca i
dodatnih zahtjeva pri realizaciji ugovora o javnoj nabavi. Koordinira i
nadzire radnje kod pripreme i provedbe postupaka javne nabave.
Vodi plan nabave tijekom svake proracunske godine, organizira
izradu evidencija i izje$¢a o provedenim postupcima javne nabave.
Zakljucuje ugovare o javnoj nabavi. Kaordinira druge ustrojstvene
jedinice, kao i sve relevantne sudionike u procesu nabave o
promjenama koje nastanu. Koardinira nadzor zavrsetka svakog
pojedinog posla. Prema zahtjevu neposredno nadredenog salje
izvjesée o postupcima provedenim u SluZbi i realizaciji zakljucenih
ugovora. Po potrehi abavlja i druge poslove u akviru nadleinosti
Sluzbe i prema nalogu nepasredno nadredenog.

Odgovoran je za zakonitost svoga rada, a za svoj rad odgovara
neposredno nadredenom.

7.2

QOdjel nabave medicinskih proizvoda

7.2.1.

Voditelj odjela

Rukovodi, arganizira i koordinira rad Odjela. Brine o pravilnoj
primjeni zakona, podzakonskih akata i drugih pozitivnih pravnih
propisa tijekam svih postupaka kaji se praovode unutar Odjela.
Organizira i nadzire pripremu i provedbu postupaka javne nabave
medicinskih proizvada sukladno Zakonu o javnoj nabavi, drugim
podzakonskim aktima i Uputama. Objavljuje postupke javne nabave
medicinskih proizvada u Elektronickom oglasniku javne nabave
Republike Hrvatske. Provjerava zakaonitost i to¢nost specifikacije i
dokumentacije za nadmetanje. Sudjeluje u izradi plana nabave za
tekudu proracunsku godinu u dijelu kaji se odnosi na rad Odjela.
Vodi evidencije i izvjesca o provedenim postupcima javne nabave
medicinskih proizvoda i roba isporucenih temeljem ugovora o javnoj
nabavi o éemu rukovaditelju daje tjedne izvjestaje {(a po potrebi i
¢esce). Priprema adluke o odabiru i ponistenju, te ugovore o javnoj
nabavi roba vezano uz provedene postupke javne nabave. U
dogovoru s rukovoditeljem rjesava probleme u postupcima koje
provodi. Provjerava izvjestaje Odjela i nadzire njihovu distribuciju. Po
potrebi obavlja i druge poslove u okviru nadleZnosti Sluzbe. U svom
radu duZan je pridrZavati se Uputa o radu Sluzbe nabave, u dijelu koji
se odnosi na njegovo radno mjesto. Odgovoran je za zakonitost
svoga rada, a za svoj rad odgovara nepaosredno rukovoditelju Sluzbe i
njemu nadredenima.




7.2.2.

Visi struéni savjetnik/
visi strucni referent
nabave medicinskih
proizvoda kontrolor

Provodi pastupke javne nabave sukladno Zakonu o javnoj nabavi i
drugim podzakonskim aktima. lzraduje specifikacije i dokumentacije
za nadmetanje za postupke nahave medicinskih proizvoda. Provadi
postupak pregleda i acjene ponuda zaprimljenih u postupcima javne
nabave. Vadi evidenciju o zahtjevima drugih ustrojstvenih jedinica
zaprimljenim u Odjelu i temeljem istih naru¢enih medicinskih
proizvoda. Razvrstava zahtjeve drugih ustrojstvenih jedinica po
mjestu troska radi narucivanja medicinskih proizvoda, te radi
pradenja i izvjestavanja o potrosnji po ustrojstvenim jedinicama.
Salje upite isporuditeljima za dostavu panuda u postupcima
jednostavne nabave medicinskih proizvoda i narucuje ponudene
medicinske proizvade o {emu vodi posebnu evidenciju. Pomaie
voditelju pri izradi prijedloga plana nabave za slijedeéu praradunsku
godinu u dijelu koji se odnosi na medicinske proizvode. Priprema
izvjestaje za voditelja Odjela. Po potrebi obavlja i druge poslove u
okviru nadleznosti Sluzbe. U svom radu duZan je pridrzavati se Uputa
o radu SluZzbe nabave, u dijelu koji se odnosi na njegovo radno
mjesto. Odgovoran je za zakonitost svoga rada, a za svoj rad
odgovara neposredno voditelju Odjela i njemu nadredenima.

7.2.3.

Struéni savjetnik/
struéni referent
nabave medicinskih
proizvoda kontrolor

Narucuje robu temeljem sklopljenih ugovora o javnoj nabavi i
jednostavnoj nabavi. Vodi dokumentaciju vezanu uz naruéivanje i
brine se za njezinu cjelovitost. Po odobrenju voditelja arhivira
zavrsene predmete o ¢emu vodi evidenciju, sukladno uputama
voditelja. Pribavlja i kompletira dokumentaciju potrebnu za
provodenje postupaka u Odjelu. lzvrsava prateée poslove vezane uz
postupke u Odjelu. Sudjeluje u izradi izvjestaja i evidencija koji se
vode u Odjelu. Kuvertira postu. Po potrebi obavlja i druge poslove u
okviru nadleZnosti Sluzbe. U svom radu duZan se pridrZavati Uputa o
radu SluZbe nabave, u dijelu koji se odnosi na njegovo radno mjesto.
Odgovoran je za zakonitost svoga rada, a za svoj rad odgovara
neposredno voditelju Odjela i njemu nadredenima.

7.2.4.

Odsjek za pripremu i provedbu postupaka javne nabave, sklapanje i upravljanje ugovorima

i okvirnim sporazumima

7.2.4.1.

Voditelj odsjeka

Obavlja poslove pripreme iizrade plana nabave; pracenja, kontrole i
poduzimanja aktivnosti za pravodobnu realizaciju plana nabave;
izrade analiza i izvjeséa o provedenim postupcima javne nabave;
kontrole zahtjeva za pokretanje postupaka javne nabave korisnika u
smislu njihove uskladenasti sa podacima navedenima u planu
nabave te potpunosti u smislu dostavljenih ovlastenja za vodenje
postupaka javne nabave; istraZivanja trZista vezano za nabavne
kategorije te izrade tehnickih specifikacija i prijedloga dokumentacije
o nabavi za predmete nabave; obavljaju se poslovi u postupcima
javne nabave procijenjene vrijednosti na koju se ne primjenjuju
odredbe Zakona o javnoj nabavi, a pasebno: poslovi izrade potrebne
dokumentacije o nabavi; izrade objasnjenja dokumentacije o nabavi;
objava u vezi s pastupcima jednastavne nabhave na sluZbenim
internetskim stranicama KBCSM-a; otvaranja ponuda; pregleda i
ocjene ponuda; izrada zapisnika o pregledu i o¢jeni ponuda; vraanje
jamstava ponuditeljima; vodenja evidencija o pastupcima
jednostavne nabave; suradnje s korisnicima u ohavljanju poslova iz
svog djelokruga; izrade akata iz svog djelokruga te druge poslove iz




djelokruga Odsjeka. Po potrebi abavlja i druge poslove u akviru
nadleinosti SluZbe. Odgovaran je za zakonitost svoga rada, a za svoj
rad odgovara neposredna voditelju Odjela i njemu nadredenima.

7.24.2.

Visi struéni savjetnik/
visi struéni referent
nabave medicinskih
proizvoda

Provodi postupke javne nabave sukladno Zakonu o javnoj nabavi i
drugim podzakonskim aktima. lzraduje specifikacije i dokumentacije
za nadmetanje za postupke nabave medicinskih proizvoda. Provadi
postupak pregleda i acjene ponuda zaprimljenih u postupcima javne
nabave. Vodi evidenciju o zahtjevima drugih ustrojstvenih jedinica
zaprimljenim u Odjelu i temeljem istih naru¢enih medicinskih
proizvoda. Razvrstava zahtjeve drugih ustrojstvenih jedinica po
mjestu troska radi narudivanja medicinskih proizvoda, te radi
pracenja i izvjestavanja o potrosnji po ustrojstvenim jedinicama.
Salje upite isporuéiteljima za dostavu ponuda u postupcima
jednostavne nabave medicinskih proizvoda i narucuje ponudene
medicinske proizvode o ¢emu vodi posebnu evidenciju. Pomaze
voditelju priizradi prijedloga plana nabave za slijedeéu proradunsku
godinu u dijelu koji se odnosi na medicinske proizvode. Priprema
izvjestaje za voditelja Odjela. Po potrebi obavlja i druge poslove u
okviru nadleznosti Sluzbe. U svom radu duZan je pridrZavati se Uputa
o radu Sluzbe nabave, u dijelu koji se odnosi na njegovo radno
mjesto. Odgovoran je za zakonitost svoga rada, a za svoj rad
odgovara neposredno voditelju Odjela i njemu nadredenima.

7.3.

Odjel nabave radova, usluga i nemedicinskih proizvoda




7.3.1.

Voditelj odjela

Rukovodi, arganizira i koordinira rad Odjela. Brine o pravilnoj
primjeni zakona, podzakonskih akata i drugih pozitivnih pravnih
propisa tijekam svih postupaka kaji se praovode unutar Odjela.
Preuzima i koardinira rjeSavanje zahtjeva drugih ustrojstvenih
jedinica, preuzete od rukavoditelja, u pogledu narudenih koli¢ina
radova, usluga i nemedicinskih proizvoda. Organizira i nadzire
pripremu i provedbu postupaka javne nabave radova, usluga i
nemedicinskih proizvoda sukladno Zakonu o javnaj nabavi, drugim
podzakonskim aktima i Uputama. Objavljuje pastupke javne nabave
radova, usluga i nemedicinskih proizvoda u Elektronickom oglasniku
javne nabave Republike Hrvatske. Pravjerava zakonitost i to¢nost
specifikacije i dokumentacije za nadmetanje. Sudjeluje u izradi plana
nabave za tekucu praracunsku godinu u dijelu koji se odnaosi na rad
Odjela. Vodi evidencije i izvjeséa o provedenim postupcima javne
nabave radova, usluga i nemedicinskih proizvoda i isporucenih
koli¢ina istih temeljem ugovora o javnoj nabavi o ¢emu rukovoditelju
daje tjedne izvjestaje (a po potrebi i esée). Priprema odluke o
odabiru i ponistenju, te ugovore o javnoj nabavi vezano uz
provedene postupke javne nabave. Brine se o pravilnoj primjeni i
izvrSavanju ugovora o javnoj nabavi, te naruéivanju temeljem istih. U
dogovoru s rukovoditeljem rjesava probleme u postupcima koje
provodi. Provjerava izvjestaje Odjela i nadzire njihovu distribuciju.
Po potrebi obavlja i druge poslove u okviru nadleZnosti Sluzbe.
Odgovoran je za zakonitost svoga rada, a za svoj rad odgovara
neposredno rukovoditelju Sluzbe i njemu nadredenima.

7.3.2.

Struéni savjetnik/ visi
struéni referent/
struéni referent
nabave radova,
usluga i
nemedicinskih
proizvoda - kentrolor

Narucuje robu temeljem sklopljenih ugovora o javnoj nabavi i
jednostavnoj nabavi. Vodi dokumentaciju vezanu uz naruéivanje i
brine se za njezinu cjelovitost. Po odobrenju voditelja arhivira
zavrsene predmete o ¢emu vodi evidenciju, sukladno uputama
voditelja. Pribavlja i kompletira dokumentaciju potrebnu za
provodenje postupaka u Odjelu. lzvrsava prateée poslove vezane uz
postupke u Odjelu. Sudjeluje u izradi izvjestaja i evidencija koji se
vode u Odjelu. Kuvertira postu.Po potrebi obavlja i druge poslove u
okviru nadleZnosti Sluzbe. U svom radu duZan se pridrZavati Uputa o
radu SluZbe nabave, u dijelu koji se odnosi na njegovo radno mjesto.
Odgovoran je za zakonitost svoga rada, a za svoj rad odgovara
neposredno vaditelju Odjela i njemu nadredenima.

7.3.3.

Odsjek za planiranje i analizu postupaka javne nabave i provodenja postupaka

jednostavne nabave




7.3.3.1.

Voditelj odsjeka

Obavlja poslove izrade opéeg dijela dokumentacije o nabavi i ostale
potrebne dokumentacije u pastupcima javne nabave male i velike
vrijednosti prema zahtjevima karisnika i suradnje s karisnicima
vezano uz isto; poslove vezane uz provedbu postupaka javne nabave
{zaprimanja i unosa ponuda u upisnik, otvaranja ponuda, izrade
zapisnika o javhom atvaranju ponuda, provjere asiguranih
financijska sredstava za predmetnu nabavu, izrada zakljucaka o
imenovanju ovlastenih predstavnika,); objavljuje u Elektronickom
oglasniku javne nabave i na sluZbenim internetskim stranicama
KBCSM-a; davanje objasnjenja dokumentacije o nabavi; vodenje
evidencija o postupcima javne nabave velike i male vrijednosti;
sudjeluje u izradi tehnickih specifikacija (opisa predmeta nabave) i
prijedloga dokumentacije o nabavi te u izradi prijedloga ugovorai
okvirnih sporazuma koji se objavljuju uz dokumentaciju o nabavi;
obavljaju se poslovi pregleda i ocjene ponuda; izrade zapisnika o
pregledu i ocjeni ponuda; izrade odluka o odabiru i ponistenju;
davanja odgovora na podnesene Zalbe; pradenja prakse Driavne
komisije za kontrolu postupaka javne nabave; sudjelovanja u
uvidima u ponude. Obavlja poslove izrade prijedloga, sklapanja i
raskida okvirnih sporazuma i ugovora o javnoj nabavi i svih njihovih
dodataka; tumadenja ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma;
izdavanja potvrda o uredno izvrsenim ugovorima; provedbe
postupka sklapanja pojedinaénih ugovora na temelju okvirnih
sporazuma; pracenje izvrsavanja ugovora i okvirnih sporazuma;
vodenja Registra ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma.
Odgovoran je za zakonitost svoga rada, a za svoj rad odgovara
neposredno voditelju Odjela i njemu nadredenima.

7.3.3.2.

Struéni savjetnik/ visi
struéni referent/
struéni referent
nabave radova,
uslugai
nemedicinskih
proizvoda - kentrolor

Narucuje robu temeljem sklopljenih ugovora o javnoj nabavi i
jednostavnoj nabavi. Vodi dokumentaciju vezanu uz naruéivanje i
brine se za njezinu cjelovitost. Po odobrenju voditelja arhivira
zavrsene predmete o ¢emu vodi evidenciju, sukladno uputama
voditelja. Pribavlja i kompletira dokumentaciju potrebnu za
provodenje postupaka u Odjelu. lzvrsava prateée poslove vezane uz
postupke u Odjelu. Sudjeluje u izradi izvjestaja i evidencija koji se
vode u Odjelu. Kuvertira postu.Po potrebi obavlja i druge poslove u
okviru nadleZnosti SluZbe. U svaom radu duZan se pridrZavati Uputa o
radu SluZbe nabave, u dijelu koji se odnosi na njegovo radno mjesto.
Odgovoran je za zakonitost svoga rada, a za svoj rad odgovara
neposredno vaditelju Odjela i njemu nadredenima.

7.4.

Odjel skladisnog poslovanja

7.4.1.

Voditelj Odjela

Rukovodi, arganizira i koordinira radom Qdjela. Preuzima primjerke
narudzbenica iz Odjela nabave medicinskih proizvoda i Odjela
nabave radova, usluga i nemedicinskih proizvoda temeljem kajih su
narucene robe, radovi i usluge. Organizira i nadzire pravilno
zaprimanje narucenih proizvoda u svom Odjelu te izdavanje istih
drugim ustrojstvenim jedinicama. Uskladuje evidenciju oba odjela s
evidencijom materijalnog knjigovodstva. Organizira i nadzire vodenje
cjelokupne dokumentacije vezane uz skladisno poslovanje o ¢emu
vodi potrebna izvjesca i evidencije te o cemu rukovoditelju daje
tjedne izvjestaje (a po potrebii {esée). Po potrebi obavlja i druge
poslove u akviru nadleZnasti Sluzbe. U svom radu duZan se




pridravati Uputa o radu Sluzbe nabave, u dijelu koji se odnosi na
njegovo radno mjesto. Odgavoran je za zakonitost svoga rada, a za
svoj rad odgovara neposredno rukovaditelju SluZbe i njemu
nadredenima.

7.4.2.

Odsjek centralnog skladista

7.4.2.1.

Voditelj odsjeka -
glavni skladistar

U dogovoru s voditeljem Odjela arganizira i nadzire rad Qdjela.
Nadzire pravilno zaprimanje robe temeljem zaprimljenih
narudzbenica, te pravilno izdavanje robe drugim ustrojstvenim
jedinicama. PomazZe vaditelju Qdjela pri uskladenju evidencije Qdjela
nabave medicinskih proizvoda i Odjela nabave radova, usluga i
nemedicinskih proizvoda s evidencijom materijalnog knjigovodstva.
U dogovoru s vaditeljem Odjela arganizira vodenje ¢jelokupne
dokumentacije vezane uz skladisno poslovanje o Cemu vadi
potrebna izvjeséa i evidencije. Po potrebi obavlja i druge poslove u
okviru nadleznosti Sluzbe. U svom radu duZan je pridrzavati se Uputa
o radu SluZbe nabave, u dijelu koji se odnosi na njegovo radno
mjesto. Odgovoran je za zakonitost svoga rada, a za svoj rad
odgovara neposredno voditelju Odjela i njemu nadredenima.

7.4.2.2.

Skladistar potrosnog
materijala — ekonom

Zaprima narucene proizvode u skladistu. lzdaje zaprimljene
proizvode drugim ustrojstvenim jedinicama pri ¢emu je duzan brinuti
o urednosti dokumentacije temeljem koje izdaje robu. Vodi
evidenciju o ulazu i izlazu robe iz skladista. Po potrebi obavlja i druge
poslove u okviru nadleZnosti Sluzbe. U svom radu duian je
pridrZavati se Uputa o radu Sluzbe nabave, u dijelu koji se odnosi na
njegovo radno mjesto. Odgovoran je za zakonitost svoga rada, a za
svoj rad odgovara neposredno voditelju Odjela i njemu
nadredenima.

7.4.3.

Odsjek tehnickog skladista

7.4.3.1.

Voditelj odsjeka

U dogovoru s voditeljem Odjela organizira i nadzire rad Odjela.
Nadzire pravilno zaprimanje robe temeljem zaprimljenih
narudzbenica, te pravilno izdavanje robe drugim ustrojstvenim
jedinicama. Pomaze voditelju Odjela pri uskladenju evidencije Odjela
nabave medicinskih proizvoda i Odjela nabave radova, usluga i
nemedicinskih proizvoda s evidencijom materijalnog knjigovodstva.
U dogovoru s vaditeljem Odjela organizira vodenje cjelokupne
dokumentacije vezane uz skladisno poslovanje o emu vodi
potrebna izvjeséa i evidencije. Po potrebi obavlja i druge poslove u
okviru nadleznosti Sluzbe. U svom radu duZan je pridravati se Uputa
o radu Sluzbe nabave, u dijelu koji se odnosi na njegovo radno
mjesto. Odgovoran je za zakonitost svoga rada, a za svoj rad
odgovara neposredno voditelju Odjela i njemu nadredenima.




7.4.3.2.

Skladistar tehnicke
robe — ekonom

Zaprima narucene proizvode u skladiStu. lzdaje zaprimljene
proizvode drugim ustrojstvenim jedinicama pri ¢emu je duZan brinuti
se o urednosti dokumentacije temeljem koje izdaje robu. Vaodi
evidenciju o ulazu i izlazu robe iz skladista. Po potrebi obavlja i druge
poslove u akviru nadleZnasti Sluzbe. U svom radu duiZan je
pridrZavati se Uputa o radu SluZbe nabave, u dijelu koji se odnosi na
njegovo radno mjesto. Odgovoran je za zakonitost svoga rada, stanje
imovine na zalihama u skladistu na svim lokacijama KBC-a. Za svoj
rad odgovara neposredna voditelju Odjela i njemu nadredenima.




SEKTOR PRAVNIH, OPCIH POSLOVA | UPRAVUANJA LJUDSKIM POTENCIJALIMA

- OPIS POSLOVA -
NAZIV
UNUTARNJE
RED. BR. | ORGANIZACIJSKE OPIS POSLOVA
JEDINICE | NAZIV
RADNOG MJESTA
1,
Rukovodi, organizira i uskladuje rad Sektora, odgovara za aZurno i
kvalitetno obavljanje poslova Sektora. Prati primjenu i daje tumadenje
Protelnik Sektora zakopskih i drugih pro_pisa, pruia. pravnu po_moc' .ustrojs.tver?im jedinicama
Bolnice, zastupa Balnicu u sudskim postupcima, izraduje prijedloge
normativnih akata i ugovora. Za svoj rad neposredno je adgovoran
pomocniku ravnatelja za pravne poslove i ravnatelju Bolnice.
Obavlja poslove prijepisa dokumenta, kuvertiranja i otpreme pismena.
Kontrolor Vodi administraciju unutar Sektora, sortira, slaZe i evidentira kretanje
1.2 administrativnih spisa koji zaduZuju Sektor. Obavlja tehnicke i administrativne poslove za
poslova potrebe Sektora i balnickih povjerenstava te druge poslove pa nalogu
procelnika Sektora.
lzraduje i aZurira katalog informacija KBC-a. Dostavlja dokumente u
Sredidnji katalog sluZbenih dokumenata Republike Hrvatske. Osigurava
javnost rada KBC-a te vodi upisnik o zahtjevima, postupcima i odlukama o
. . . ostvarivanju prava na pristup informacijama. Provadi postupke i rjesava
Visi strucni . . e . R
savjetnik zaljtje\.ie o. do.stav‘l. mformacu:;l |o.tome pOC!nOSI. redovna IZV.JESCEI
driavnim institucijama. ZaduZen je za uredivanje web stranica Sektora.
PomaZe u radu svih sluZbi sektora u granicama svojih kompetencija.
Obavljai druge poslove po nalogu procelnika sektora kojem je
1.3. odgovoran za svoj rad.
2. SLUZBA PRAVNIH POSLOVA
Koordinira i organizira rad Sluzbe. Zastupa Bolnicu u sudskim postupcima.
1 lzraduje nacrte normativnih akata i odluka te ugovora koje Bolnica sklapa
Rukovoditelj ; . . .. i .
2.1.1. dlusbe s drugim pravnim osobama. Daje naloge za rad radnicima u Sluzbi. Obavlja
i druge pravne poslove iz svog djelokruga i prema nalogu procelnika
Sektora.
Sudjeluje u izradi normativnih akata Bolnice i izradi nacrta ugovora.
Visi strucni Zastupa Bolnicu u sudskim postupcima. Prati primjenu i daje tumacenje
2.1.2. | savjetnik za zakonskih i drugih propisa, u dogovoru s rukovoditeljem SluZbe pruiZa
pravne poslove pravnu pomo¢ drugim ustrojstvenim jedinicama Bolnice. Obavlja i druge
poslove po nalogu rukovoditelja Sluzbe.
Zastupa Bolnicu u sudskim postupcima manje vrijednosti. Prati primjenu i
513 daje tumacenje zakonskih i drugih propisa, u dogovoru s rukovoditeljem
T | VS strudni SluZbe pruZa pravnu pomoé drugim ustrojstvenim jedinicama Bolnice.
savjetnik Obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja Sluzbe.
2.2, Odjel za 3tete i ugovorne odnose
Koordinira i vodi Odjel. Daje naloge za rad radnicima u odjelu. Obavlja
591 sloZene tehnicke | administrativne poslove vezane z2a ovrine,
T administrativhe poslove i ugovorne odnose ze druge poslove po nalogu
Voditelj Odjela rukovoditelja sluzbe.
999 Visi strucni | Zastupa Bolnicu u sudskim postupcima manje vrijednosti. Prati primjenu i

savjetnik

daje tumacenje zakonskih i drugih propisa, u dogovoru s rukovoditeljem




Sluzbe pruZa pravnu pomoc¢ drugim ustrojstvenim jedinicama Balnice.
Obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja Sluzhe.

523 Vigi/Upravni Obavlja sloZene tehnicke i administrativne poslove za potrebe SluZbe te
savjetnik druge poslove po nalogu vaditelja Odjela.
Administrativni Oba\{I;ia p-oslov.e Prijep_isa i otpreme pismena unutvar SluZbe. Obavlja
2.2.4. tehnicke i administrativne poslove za potrehe SluZbe te druge poslove po
referent ) .
nalogu voditelja Odjela.
Obavlja poslove prijepisa i otpreme pismena unutar Sluzhe. Obavlja
. . strucne administrativne poslove za potrebe SluZbe. Vodi evidencije o
2.2.5. | Strucnireferent . . . . o
ovrhama, administrativnim postupcima i ugovorima, te abavlja i druge
poslove po nalogu vaditelja Odjela.
2.3, Odjel za radne sporove i ovr$ne postupke
Koordinira i vodi Odjel. Daje naloge za rad radnicima u odjelu. Obavlja
23.1. | Voditelj Odjela sloie.n.e teh{wiéke i admin.istrativne poslove Yezane za radne sporove,
administrativne poslove i poslove zastupanja pred sudom te druge
poslove po nalogu rukovoditelja sluZbe.
Zastupa Bolnicu u radnim sudskim pastupcima manje vrijednosti. Prati
Visi strucni primjenu i daje tumadenje zakonskih i drugih propisa. U dogovoru s
2.3.2. | savjetnik/referent rukovoditeljem Sluibe i voditeljem odjela pruza pravnu pomod drugim
kontrolor ustrojstvenim jedinicama Bolnice. Obavlja i druge poslove po nalogu
rukovoditelja i voditelja Sluzbe.
3. SLUZBA ZA UPRAVLIANJE LJUDSKIM POTENCIJALIMA
Koordinira i organizira rad Sluzbe. Daje upute i misljenja o primjeni
propisa iz podrucja radnog prava. Zastupa Bolnicu u radnim sporovima
pred sudom. Provodi informatizaciju i automatizaciju Sluzbe u suradnji sa
SluZzbom Informatike. Kreira predloske ugovora i odluka vezanih uz radne
odnose. Organizira i sudjeluje u izradi dijela normativnih akata, analizi
o1 radnih mjesta i izradi strategije upravljanja ljudskim potencijalima.
Rukovoditelj o . s . .
Slusbe Upravlja ljudskim potencijalima u skladu s utvrdenim planom poslovanja i
zahtjevima Klinika i SluZbi. Pokreée postupke za prijem radnika u radni
odnos, prestanke radnih odnosa te struéna usavrsavanja radnika. Obavlja
postupak mirenja u individualnim radnim sporovima. Suraduje s Sluzbom
pravnih poslova u vezi pokrenutih radnih sporova. Brine o evidenciji
radnika, zastiti osobnih podataka i izradi statistickih izvjestaja. Obavlja i
3.1.1. druge poslove potrebne za rad Sluzbe i prema nalogu procelnika Sektora.
Provodi administrativno-organizacione poslove vezane za zasnivanje,
prestanak i promjenu radnog odnosa te ostvarivanje prava radnika iz
Visi strucni radnog odnosa. U suradnji s ostalim organizacionim jedinicama, koordinira
savjetnik/referent | raspored radnika primljenih na odredeno radno vrijeme kao zamjene za
za kontrolu odsutne radnike, i kontrolira istek njihovih ugovora o radu. Kontrolira
ostvarivanja podatke u informatickoj bazi podataka Sluibe. PredlaZe unapredenja u
prava iz radnog informatizaciji i automatizaciji sluzbe u suradnji sluzbom informatike.
odnosa Testira nove informaticke programe sluzbe. Organizira prikupljanje
podataka temeljem kojih se izraduje plan godisnjih odmaora. Obavlja i
3.1.2. druge poslove potrebne za rad sluZbe prema nalogu rukovaoditelja sluzbe.
Odjel za strucno
usavrsavanje
radnika i
3.2, edukaciju
Voditel] odjela Provodi administrativho-organizacione poslove vezane za evidenciju,
3.2.1. pracenje i planiranje strucnih usavrsavanja i edukacije radnika. U suradnji




s ostalim organizacionim jedinicama, koordinira planiranje edukacija
radnika, donosi planove o potebama za stru¢nim usavrsavanjem. Prati
radnike i njihove potencijale. PredlaZe rukovaditelju SluZbe unapredenja u
informatizaciji i automatizaciji sluZbe . Predlaze promjene u poslovnim
procesima . Testira nove informaticke programe sluZbe. Organizira
prikupljanje podataka temeljem kojih radi analize poslovnih procesa i
upravljanja ljudsim resursima. Obavlja i druge poslove potrebne za rad
sluzbe prema nalogu rukavoditelja sluzbhe.

Visi strucni
savjetnik/referent

Obavlja sloZene poslove vezane za upravljanjem ljudskim resursima kao i
procjenama potencijala zaposlenika. Prikuplja i vodi podatke za
zaposlenika vezane za struéno i specijalisticko usavriavanje. Vodi
evidencije o radu vanjskih specijalizanata i drugih radnika koji dolaze na

2a kontrolu edukaciju u KBC. Obavlja i druge poslove potrebne za rad sluibe prema
3.2.2. nalogu rukovoditelja sluzbe.
Odjel za
ostvarivanje
prava iz radnog
3.3.2. odnosa
Provodi administrativno-organizacione poslove vezane za zasnivanje,
prestanak i promjenu radnog odnosa te ostvarivanje prava radnika iz
radnog odnosa. U suradnji s ostalim organizacionim jedinicama, koordinira
raspored radnika primljenih na odredeno radno vrijeme kao zamjene za
odsutne radnike, i kontrolira istek njihovih ugovora o radu. Kontrolira
podatke u informatickoj bazi podataka Sluibe. PredlaZe unapredenja u
informatizaciji i automatizaciji sluzbe u suradnji sa rukovoditeljem sluzbe i
sluzbom informatike. Testira nove informaticke programe sluZbe.
Organizira prikupljanje podataka temeljem kojih se izraduje plan godisnjih
odmora. Koordinira rad svih odsjeka u SluZbi. Obavlja i druge poslove
3.3.1.1. | Voditelj odjela potrebne za rad sluZbe prema nalogu rukovoditelja sluZbe.
Priprema dokumentaciju za radne sporove. Provodi sve postupke koji su
vezani za postupak promjene podataka u poreznim karticama. Unosi
podatke vezane za promjenu podataka u poreznim karticama u postojece
baze podataka gdje se vode podaci o radnicima. Prati promjene propisa
vezane za porez na dohodak i isplatu plaéa. Sudjeluje u korespondenciji
Visi strucni SluZbe s drugim ustanovama. RjeSava postupke vezane za prigovore
savjetnik/referent | radnika na visinu naknade za prijevoz druge poslove. Obavlja i druge
3.3.1.2. | zakontrolu poslove po nalogu rukovoditelja sluZbe.
Vodenje propisanih evidencija. lzrada statistickih izvjestaja i dostavljanje
istih korisnicima. Vodenje evidencije o dokumentima koje zaprima i
obraduje SluZba. Kontrola i unosi podatke u informaticku bazu podataka
Referent za sluzbe posebno podataka vezanih za propisane evidencije o radniku.
kontrolu prijave i | PredlaZe unapredenja u informatizaciji i automatizaciji osobito u podrudju
odjave na definiranja podataka koje je potrebno voditi u informatickim bazama
mirovinsko i sluzbe, evidentiranju dokumenata koje obraduje sluzba i kreiranja
zdravstveno statistickih izvjestaja. Obavlja i druge poslove potrebne za rad sluZbe
3.3.1.3. | osiguranje prema nalogu rukovoditelja sluzbhe.
Odsjek za
mati¢nu
evidenciju
3.2.2.1. | radnikai




provodenje
natjecaja

3.3.2.1.

Voditelj odsjeka

rukovodi poslovima vezanim za prijave, odjave i promjene statusa radnika
u nadleinim institucijama. Unosi podatke informaticku bazu podataka
SluZbe. PredlaZe unapredenja u informatizaciji i automatizaciji posebno u
dijelu vezanim za prijave i odjave na mirovinsko i zdravstveno osiguranje
te isplate materijalnih prava radnika. Kontrolira podatke o evidenciji
radnog vremena radnika. Kontrolira evidenciju o volanterima,
pripravnicima, specijalizantima te u¢enicima i studentima koji se nalaze na
prakti¢noj nastavi u Balnici.. Suraduje sa Odjelom obraduna placa SluZzbe
financija i racunovodstva na prijenosu podataka iz evidencija kadrovske
sluzbe potrebnih za isplatu materijalnih prava radnika. Obavlja i druge
poslove potrebne za rad Sluzbe prema nalogu rukovoditelja sluzbe.

3.3.2.2.

Referent za
kontrolu matiéne
evidencije radnika
i provodenje
natjecaja

Provodi i kontrolira administrativno-organizacione poslove vezane za
prijave, odjave i promjene statusa radnika u nadleinim institucijama.
Unosi podatke informaticku bazu podataka Sluzbe. PredlaZze unapredenja
u informatizaciji i automatizaciji posebno u dijelu vezanim za prijave i
odjave na mirovinsko i zdravstveno osiguranje te isplate materijalnih prava
radnika. Kontrolira podatke o evidenciji radnog vremena radnika.
Kontrolira evidenciju o volonterima, pripravnicima, specijalizantima te
ucenicima i studentima koji se nalaze na prakti¢noj nastavi u Bolnici..
Suraduje sa Odjekom obracuna plaéa Sluzbe za financije na prijenosu
podataka iz evidencija kadrovske sluzbe potrebnih za isplatu materijalnih
prava radnika. Obavlja i druge poslove potrebne za rad sluzbe, a prema
nalogu rukovoditelja sluzbe i voditelja odsjeka.

SLUZBA OPCIH POSLOVA

4.1.1.

Rukovoditelj
Sluzbe

Koordinira i organizira rad Sluzbe, vodi zapisnike, izraduje nacrte odluka i
obavlja ostale struéno administrativne poslove tijela upravljanja i
Povjerenstva Bolnice. Suraduje s ministarstvima vezano za referentne
centre, postupke priznavanja naslova primarijus doktorima medicine,
provodenje postupka odobrenja znanstvenih novaka. Obavlja poslove
prijava Steta osiguravajuéim drustvima, vodi knjigu Zigova, brine o
rasporedu nastave i ostalih dogadaja u multimedijskoj dvorani te obavlja i
druge poslove iz svoje nadleZnosti i prema nalogu prodelnika Sektora.

4.1.2.

Visi strucni
savjetnik —arhivar

ZaduZen je za oblikovanje i upravljanje dokumentima od njihova nastanka
u ustrojstvenim jedinicama Bolnice do koristenja u arhivima u klasi¢cnom i
elektronickom okruZenju. Suraduje s administrativnim asaobljem
ustrojstvenih jedinica koji su zaduZeni za arhivu svoje ustrojstvene
jedinice. Obavlja i druge poslove iz svoje nadleinosti i prema nalogu
rukovoditelja Sluzbe.

4.1.3.

Referent u arhivi

Obavlja poslove arhiviranja Sektora te suraduje s administrativnim
osobljem ustrojstvenim jedinica koji su zaduieni za arhivu svoje
ustrojstvene jedinice

4.2.

Odjel uredskog poslovanja

4.2.1.

Voditelj odjela

Zaprima postu, signira, urudZbira i razvrstava za dostavu ustrojstvenim
jedinicama i radnicima Balnice. Zaprima i urudibira zamolbe po
natjeCajima, ugovore i ostale materijale te organizira dostavu po
ustrojstvenim jedinicama. Vadi propisane olevidnike, organizira otpremu
poste, odlaganje arhivske grade te obavlja i druge poslove iz svog
djelokruga rada i prema nalogu rukovoditelja sluzbe.




4.2.2.

Radnik na
fotokopiranju-
daktilograf

Obavlja poslove fotokopiranja strucne literature, medicinske
dokumentacije, obrazaca i ostalih materijala za potrebe ustrojstvenih
jedinica Bolnice. SlaZe i spaja fotaokopirani materijal, vadi evidenciju
fotokopiranog materijala te astale poslove po nalogu vaditelja Odsjeka.

4.2.3.

Radnik na
fotokopiranju-
administrator

- obavlja administrativne i druge poslove vezane uz otpremu
dokumentacije Povjerenstvaza lijekove,

-obavlja poslove fotokopiranja stru¢ne literature, medicinske
dokumentacije, obrazaca i ostalih materijala za potrebe ustrojstvenih
jedinica itijela upravljanja KBC-a . SlaZe i spaja fotokopirni materijal,
vodi evidenciju fotokopiranog materijala te obavlja i ostale poslove po
nalogu voditelja odsjeka i rukovoditelja sluzbe

4.24.

Kontrolor
dokumentacije
Povjerenstva za
lijekove

- obavlja administrativne poslove zaprimanja, pripreme i provjere
materijala koje ustrojstvene jedinice KBC-a upuduju Povjerenstvu za
lijekove,

-na sjednicama Povjerenstva za lijekove vodi evidenciju rijesenih zahtjeva
za lijecenje skupim lijekovima te pise odobrenja Povjerenstva,

-pise odobrenja Povjerenstva za lijekove o provodenju klinickih ispitivanja
i brine o otpremi istih ispitivacima i sluzbama

- pise potvrde za izdavanje godisnjih karata radnicima i vodi evidencije
korisnika

-obavlja poslove dostave poste iostalog materijala za Kliniku za
tumore, a po potrebiiza ostale ustrojstvene jedinice KBC-a,

- obavlja i ostale poslove po nalogu voditelja odsjeka i rukovoditelja
sluibe.

4.25.

Administrativni
referent
urudibenog
zapisnika

Zaprima postu, signira, urudzbira i razvrstava za dostavu ustrojstvenim
jedinicama i radnicima Bolnice. Zaprima i urudZbira zamolbe po
natjeCajima, ugovore i ostale materijale te organizira dostavu po
ustrojstvenim jedinicama. Obavlja i druge poslove prema nalogu voditelja
Odsjeka.

4.2.6.

Administrator-
dostavljac

Podizanje postanskih posiljaka, podjela poste i dopisa, upis istih u knjigu
dostave, dostava poste i ostalog materijala po ustrojstvenim jedinicama
Bolnice i nadleZnim institucijama izvan Bolnice, urudzbiranje poste te
obavljanje i ostalih poslova po nalogu voditelja Odsjeka.

SLUZBA SREDISNJE

KNJIZNICE

5.1.

Rukovoditelj
sluzbe

Organizira i uskladuje rad Odjela na svim lokacijama i u svim vrstama
poslova koji se obavljaju u Odjelu te suraduje s informatickom i ostalim
sluzbama Bolnice. Nabavlja knjiZ.gradu. Nadzire i uskladuje poslove
formalne isadriajne {struéne i predmetne) obrade knjiz.grade te éuvanja
i zastite iste. Obavlja tematska pretraZivanja baza podataka i ostalih
izvora informacija. Organizira izradu kataloga i astalih infarmacijskih
pomagala kao i edukaciju korisnika i knjiZ.osoblja. Odgovaran je za
sadrZaj web-stranica KnjiZnice. Priprema izvjes¢a o radu. Qrganizira
suradnju s knjiznicama u RH i inozemstvu. Obavlja i druge stru¢ne
poslove.

5.2.

Visi strucni
savjetnik —dip.
knjiznicar

Sudjeluje u nabavi knjiZ.grade. Obavlja poslove formalne i sadrZajne
{strune i i predmetne) obrade knjiZ.grade. Obavlja tematska
pretraZivanja baza podataka i astalih izvara informacija. Daje informacije
vise razine. Sudjeluje u izradi kataloga i ostalih informacijskih pomagala
te edukaciji korisnika. Sudjeluje u uredivanju i aZuriranju weh-stranica
Knjiznice. Omoguduje posudbu i pristup knjiZ.gradi i informacijama.
Obavlja i druge poslove pa nalogu vaditelja Odjela.




Visi struéni

Obavlja poslove lektariranja te prijevoda tekstava s hrvatskog na engleski
jezik i obratno za potrebe znanstvenih/stru¢nih ¢asopisa koje izdaje
Bolnica. Po potrebi i u dogovoru s voditeljem Odjela i gl.urednikom
Casopisa Bolnice obavlja i administrativne poslove odnosno paslove
tajnika tih ¢asopisa. Obavlja i druge paslove po nalogu voditelja Odjela

5.3. savjetnik —lektor | kojemu odgovara za svoj rad.
Obavlja poslove vezane za uredivanje i objavljivanje ¢asopisa Acta Clinica
Croatica u tiskanom i elektronickom izdanju. Zaprima i arhivira radove
autora, vodi evidencije o radovima, autorima, statusu radova, obavlja
korespondenciju s recenzentima i autorima, izraduje popis i adresar
recenzenata i pretplatnika. Obavlja korespondenciju s farmaceutskim
tvrtkama. lzraduje i aZurira katalog informacija KBC-a. Dostavlja
dokumente u Sredisnji katalog sluzbenih dokumenata Republike
Hrvatske. Osigurava javnost rada KBC-a te vodi upisnik o zahtjevima,
postupcima i odlukama o ostvarivanju prava na pristup informacijama.
Visi strucni Provodi postupke i rjesava zahtjeve o dostavi informacija i o tome
savjetnik- podnosi redovna izvjeséa driavnim institucijama. Obavljai druge poslove
5.4. politolog/novinar | po nalogu rukovoditelja centra kojem je odgovoran za svoj rad.
Sudjeluje u nabavi knjizni¢ne grade. Sudjeluje u poslovima formalne i
sadriajne obrade knjiZ.grade. Inventarizira knjizni¢nu gradu i vodi
evidenciju pristizanja. Daje informacije srednje razine. Koordinira/obavlja
knjizni¢nu i meduknijizni¢nu posudbu. Sudjeluje u poslovima ulaganja
Visi strucni knjiz. grade na police i Euvanja/zastite iste.Sudjeluje u aZuriranju web-
referent - stranica KnjiZnice. Sudjeluje u knjiZni¢no-administrativnim poslovima te
5.5. knjiznicar obavlja i ostale poslove po nalogu voditelja Odjela.
Inventarizira knjizniénu gradu, evidentira pristizanje serijskih publikacija.
Obavlja poslove tehnickog opremanja publikacija te ulaZe knjiz. gradu na
police. Obavlja knjizni¢nu i meduknjizni¢nu posudbu te vodi evidenciju
posudbe i koristenja knjiz.grade. Obavlja jednostavnije poslove
Kontrolor - katalogizacije. Daje informacije niZe razine. Sudjeluje u aZuriranju web-
pomodéni stranica KnjiZnice. Pomaze u zastiti knjiZ.grade. Obavlja knjizni¢no-
5.6. knjiznicar administrativne poslove te ostale poslove po nalogu voditelja Odjela.
6.
SLUZBA
ZA
UPRAVL
JANJE |
NADZO
R NAD
RADOM
POVIER
ENSTAV
Al
VIECA
KBC-a
SESTRE
MILOSR
DNICE
Rukovodi i organizira rad stru¢nih povjerenstava i vije¢a KBC-a: Upravnog
Rukovoditelj vijeda, Strucnog vijeda, Povjerenstva za unutarnji nadzor i kontrolu rada,
6.1. SluZbe Povjerenstva za sprjecavanje i suzbijanje bolnickih infekcija, Povjerenstva




za sudsko medicinska pitanja, Povjerenstva za lijekove i Etickog
povjerenstva KBC-a.

Potpisuje ili supotpisuje sve akte Sluzhe.

PredlaZze plan odrZavanja predmetnih sjednica u suradnji sa ravnateljem i
imenovanim predsjednicima vijeca i povjerenstava.

Vodi i organizira nadzor nad dokumentacijom povjerenstava i vijeca.
Obavlja i druge poslove iz svog djelokruga.

Za svoj rad odgovaran je procelniku Sektara i ravnatelju KBC-a.

Kontrolira zahtjeve, pastupke i odluke donesene na stru¢nim
povjerenstvima i vije¢ima te prati njihovu uskladenost sa pozitivnim
propisima. PredlaZe donosenje novih internih akata iz poslovanja
povjerenstava i vijeca KBC-a. ZaduZen je za uredivanje web stranica koje
se odnose na rad povjerenstava i vijeca. PomazZe u radu svih sluzbi

Visi strucni Sektora u granicama svojih kompetencija. Obavljai druge poslove po
6.2. savjetnik nalogu rukovoditelja Sluzbe kojem je odgovoran za svoj rad.
Obavlja administrativne poslove zaprimanja, pripreme i provjere
materijala koje ustrojstvene jedinice KBC-a upuduju Upravnom vijeéu,
Struénom vijecu, Povjerenstvu za unutarnji nadzor i kontrolu rada,
Povjerenstvu za sprjecavanje i suzbijanje bolnickih infekcija, Povjerenstvu
za sudsko medicinska pitanja, Povjerenstvu za lijekove i Etickom
povjerenstva KBC-a. Na sjednicama gore navedenih povjerenstava i vijeca
vodi evidenciju rijesenih zahtjeva, pise odluke povjerenstava i vijeéa kao i
Administrator zapisnike sjednica.
6.3. SluZzbe Obavlja i ostale poslove po nalogu rukovoditelja SluZbe.




SEKTOR DIGITALNIH USLUGA | INFORMATIKE

- OPISI POSLOVA-

SEKTOR
DIGITALNIH
USLUGA |
INFORMATIKE

1.1.

Rukovoditelj
Sektora

Organizira rad Sektora ; planiranje strategije uvodenja informacijskih
tehnologija u KBC-u Sestre milosrdnice i organizacijskog ustroja Sektora
digitalnih informacijskih usluga i infarmatike te niZih arganizacijskih
jedinica unutar Sektora; planiranje, projektiranje, implementacija i
odrZavanje infarmacijskih sustava i podsustava u KBC-u Sestre
milosrdnice; planiranje, koordinacija i nadzor radova vanjskih izvodaca
pri implementaciji informacijskih sustava i podsustava u KBC-u Sestre
milosrdnice; praéenje i nadzor informacijskih tokova KBC-a Sestre
milosrdnice; predlaganje rjesenja za unapredenje rada pojedinih
informacijskih podsustava i informacijskog sustava KBC-a Sestre
milosrdnice u ¢jelini; planiranje i implementacija sigurnosnih politika te
izvedbenih mehanizama sigurnosti informacijskog sustava KBC-a Sestre
milosrdnice; planiranje, izrada i implementacija pravilnika o primjerenoj
uporabi informacijskog sustava KBC-a Sestre milosrdnice i njegavih
pojedinih dijelova; uskladivanje djelovanja informacijskog sustava KBC-
a Sestre milosrdnice s domacim i medunarodnim
normama/standardima; pruZanje potpore korisnicima informacijskog
sustava KBC-a Sestre milosrdnice i njegovih pojedinih dijelova u svim
klinikama, sektorima i sluzbama KBC-a Sestre milosrdnice na svim
lokacijama KBC-a Sestre milosrdnice; neprekidna sistemska potpora
radi osiguranja nesmetanog dnevno-operativnog djelovanja
cjelokupnog informacijskog sustava KBC-a Sestre milosrdnice; vodenje
projekata iz podrucja implementacije infrastrukturnih informatickih i
telekomunikacijskih rjesenja unutar KBC-a Sestre milosrdnice;
koordinacija informatickog dijela poslova pri implementacijama
poslovnih projekata baziranih na informacijskim tehnologijama;
kontinuirano provodenje svih vrsta obrazovanja djelatnika Sektora
digitalnih informacijskih usluga i informatike radi osiguravanja razine
kompetencija potrebnih za odrZavanje neometanog rada cjelokupnog
informacijskog sustava KBC-a Sestre milosrdnice; izrada prijedloga
izobrazbe korisnika informacijskog sustava KBC-a Sestre milosrdnice za
primjenu novih informatickih rjesenja te unapredenje koristenja
postojecih; osiguranje centralizirane usluge podrske korisnicima tj.
infrastrukture i organizacijskog ustroja koji ¢e omogudéiti jednu tocku
prihvata svih zahtjeva za svim vrstama korisnicke podrske.




Administrativni

- pracenje te evidencija prisustva na poslu zaposlenika sektora u
poslovnoj aplikaciji

- procesiranje sluZbenih spisa od i prema SluZbi pisarnice uz
evidentiranje istih u aplikaciji

- organizacija i priprema prostorija za odrZavanje edukacija te sastanaka
- kopiranje i arhiviranje ovjerenih ulaznih rauna te ostale

referent dokumentacije
- procesiranje putnih naloga dostavljenih od strane zaposlenika
- vodenje uredske korespodencije
- vodenje evidencije i narudivanje uredskog materijala i pribora
- komunikacija s ostalim organizacijskim jedinicama unutar KBC Sestre
milosrdnice
1.2, - priprema napitaka za potrebe odriavanja sastanaka
Odjel za
1.2.1. marketing
- organizira rad Odjela
Voditelj odjela - planira i vodi cjelokupnu marketinsku djelatnast koja se sastaji od:
podrike - pripremanja strategije,
marketinga - analize triista,
- razvoja proizvoda ili usluga,
- promocije i odnosa s javnoséu te
1.2.1.1. -koordinacije prezentacijskih poslova ustanove
Odsjek za digitalni
1.2.1.2 marketing
Voditelj odsjeka o )
1.2.1.2.1. - organizira rad Odsjeka
- Obavlja sloZenije poslove vezane uz planiranje i razvoj koncepcije
brandinga, sudjeluje u poaslovima pripreme i kreiranja promotivnih
tiskanih i elektronic¢kih materijala koji predstavljaju KBC Sestre
milosrdnice (poslavnih prezentacija, dokumenta, poklona, mapa, letaka,
Visi/struéni postera, bro3ura, vizitki i sl.)
savjetnik za - Sudjeluje u provedbi analize stanja odnosa na podrudju promativnih
vizualni identitet aktivnosti KBC-a Sestre milasrdnice, obavlja sloZenije poslove u vezi
planiranja i provedbe edukacijskih i promotivnih aktivnosti KBC-a Sestre
milosrdnice
- Suraduje u izradi programa, planova, izvjes¢a i drugih strucnih
1.2.1.2.2. materijala iz djelokruga Odjela te obavlja i druge poslove.

1.2.1.2.3.

Visi/struéni
savjetnik za
oblikovanje
digitalnog sadriaja

Izraduje i odrZava sluZbene Internet i intranet stranice KBC-a. Brine o
sadrzaju i vizualnom dizajnu internet i intranet stranica, aktivno
suraduje sa drugim ustrojstvenim jedinicama u svrhu izrade web
sadrZaja i objavljuje materijale na sluzbenim internet i intranet
stranicama. Za svoj rad odgovoran je voditelju Odjela i rukovoditelju
Sektora.




Operater kontrolor
multimedijskog
centra - voditelj

Pruza multimedijske, hipermedijske, programske i hardwerske podrske
predavacima- nastavnicima Medicinskog, Stomatoloskog i drugih
fakulteta i zdravstvenog veleucilista kod obavljanja dodiplomske i
poslijediplomske nastave, arganizatorima strucnih skupova, tecajeva i
slitno. Obavlja i druge sraodne poslave prema potrebama Bolnice.

1.2.1.2.4.
Odsjek za
korporativhe
1.2.1.3. komunikacije
Voditelj odsjeka
1.2.1.3.1. - organizira rad Odsjeka
- Sudjelovanje u komuniciranju i upravljanju odnosima s internom
javnoséu, organizaciji i provedbi dogadanja
- Sudjelovanje u pripremanju informacija interne prirode o svim
vainijim dogadajima vezanim za poslovanje KBC-a Sestre milosrdnice te
distribuiranje putem internih kanala komuniciranja
- Sudjelovanje u odriavanju i poboljsanju prostora za interno
oglasavanje (oglasne ploce, intranet i sl.)
Vidi/struéni - Suradnja s ljudskim resursima u uspostavi organizacijske klime i
savjetnik za kulture
interne - Sudjelovanje u uspostavljanju strategije interne komunikacije i izrade
komunikacije internih komunikacijskih planova
- Suradnja s komunikacijskim savjetnikom u izradi internih glasila
- Sudjelovanje u aZuriranju intranet i Web sadrZaja
- Sudjelovanje u izradi prijedloga i provodenju aktivnosti za poboljSanje
interne komunikacije
- Sudjelovanje u prikupljanju materijala za izradu izvjestaja KBC-a
Sestre milosrdnice
1.2.1.3.2. - Administrativni i organizacijski poslovi
Odgovoran je za uredivacku politiku sluZzbenih Internet i intranet
stranica KBC-a, objavljivanje sadrZaja na navedenim stranicama. U svom
Web urednik — svakodnevnom poslu aktivno suraduje sa lanovima web grupe,
visi/strucni referentima i voditeljima imenovanim za izradu sadrZaja od strane
savjetnik rukovoditelja svoje ustrojstvene jedinice. Radi na poslavima promicanja
KBC-a te obavlja i druge poslove vezane uz internetske medije i servise.
1.2.1.3.3. Za svoj rad odgovoran je voditelju odjela i rukovoditelju sluzhe.
- Sudjeluje u poslavima pripreme i obrade informacija u vezi medijskog i
Vidi/struéni promidibenog | drugog prezentiranja aktivnosti ravnatelja i Uprave
savjetnik za KBC-a- Se_stre mllosrdnl_c“e . S "
. - Sudjeluje u organizaciji press konferencija, oblikuje informacije o KBC-
protokol i odnose s . . . . .
javnodcu u Sestre mll.osrdnlce.te_suradUJef u.re.c_lnllfc?rn \{veb stranice _
- Po potrebi prezentira informacije i vijesti iz djelokruga ravnatelja
1.2.1.3.4. gradanima RH u rijeci i slici, tisku, agencijama i elektronskim medijima.
Pruza multimedijske, hipermedijske, programske i hardwerske podrske
Operater kontrolor | vo yodi brigu 0 opremi u svim multimedijskim dvaranama KBC-a Sestre
multimedijskog milosrdnice.
12135, centra Obavlja i druge srodne poslove prema potrebama Bolnice.

1.2.2.

Odjel podrske
ugovornim
odnosima




Voditelj odjela

- organizira rad Odjela

Poslovi planiranja

- poslovi analize triista informatickih roba i usluga

- prikupljanje i analiza potreba internih karisnika uz izrade razli¢itih
izvjeséa

- izrada financijskog plana i plana nabave sektora

- pracenje i aZuriranje evidencije potencijalnih ponuditelja

- pracenje i kontrola ispravnosti svih mati¢nih postupaka nabave te
pracenje statistickih podataka vezano za portal javne nabave na
internetskoj stranici

pOdFSke. Poslovi informaticke nabave

ugovornim . e . . " .

odnosima - prikupljanje podloga te izrada tehnickog dijela dokumentacije te
zahtjeva za postupke nabave
- koordinacija i komunikacija s Uredom za javnu nabavu (izmjene,
odgovori na upit)
- analiza tehnickog dijela pristiglih ponuda te izrada zapisnika o
pregledu i ocjeni ponuda
- korekcije prijedloga ugovora
- izrada prijedloga rebalansa za nabave
- pracenje realizacije postupaka nabave, izrada izvjeséa te aZuriranje i

1.2.2.1. evidencija ugovora o nabavi informaticke opreme i usluga

Poslovi pracenja realizacije ugovora
- ispostavljanje narudibenica i dispozicija te komunikacija te
koordinacija s dobavlja¢ima i matiénim sluZzbama tijekom realizacije
ugovora
- kontrola isporuke ugovorene informaticke opreme te usluga
- prikupljanje ulaznih skladisnih materijalnih dokumenata i zaprimanje
ulaznih racuna
- usporedivanje racuna s potpisanim dostavnicama, narudzbenicamaili
ugovorima
- obrada i kontrola ulaznih ra¢una uz razradu po mjestu troska te ovjeru
ispravnosti i pripremu raduna za pla¢anje u programu IRATA
- izrada reklamacija te upudéivanje dobavljacu
- izrada naloga za izdavanje robe sa skladista sukladno realiziranom
planu nabave ili izvanrednim potrebama odobrenim od strane

Kontrolor IT o

. o rukovoditelja sektora
nabave i podrske . e . . L
ugovornim - mfovrmlranje karisnika o roku isporuke te organiziranje opskrbe
. narucenom opremom
odnosima

1.2.2.2.

- izrada izvjesca o realizaciji ugovora i isporuci informaticke opreme sa
skladista

Poslovi pradenja realizacije ugovora o nabavi telekomunikacijskih
usluga

- zaprimanje korisnickih zahtjeva te aktivacije SIM kartica, privatnih
ra¢una, novih ili zamjenskih maobilnih uredaja za nove i postojece
korisnike mobilnih prikljucaka

- aktivacija i deaktivacija opcija radi racionalizacije troskova

- procesiranje separatnih zahtjeva za dostavom pojedinih segmenata
tros$kova (govarnice, mabilni uredaiji, itd.)

- izrada prijedloga za pobolj$anjem {(unapredenjem) telekomunikacijskih
usluga




Poslovi pradenja realizacije ugovora o nabavi traka, tonera i cartridge-
a

- pracenje i analiza potrosnje traka, tonera i cartridge-a po pojedinim
korisnicima

- izrada ad hoc izvjesca o potrosnji traka, tonera i cartridge-a

Operater kontrolor

- ispostavljanje narudibenica i dispozicija te komunikacija te
koordinacija s dobavlja¢ima i matiénim sluZzbama tijekom realizacije
ugovora

- kontrola isporuke ugovorene informaticke opreme te usluga

- prikupljanje ulaznih skladisnih materijalnih dokumenata i zaprimanje
ulaznih racuna

- usporedivanje racuna s potpisanim dostavnicama, narudzbenicamaili
ugovorima

podrike - obrada i kontrola ulaznih ra¢una uz razradu po mjestu troska te ovjeru
ugovornim ispravnosti i pripremu racuna za placanje u programu [RATA
odnosima - izrada reklamacija te upuéivanje dobavljadu
- izrada naloga za izdavanje robe sa skladista sukladno realiziranom
planu nabave ili izvanrednim potrebama odobrenim od strane
rukovoditelja sektora
- informiranje korisnika o roku isporuke te organiziranje opskrbe
narucenom opremom
- izrada izvjesca o realizaciji ugovora i isporuci informaticke opreme sa
1.2.2.3. skladista
Sluzba za
upravljanje i
nadzor IT
2. infrastrukture




2.1.

Rukovoditelj
sluibe

- realizacija strategije uvodenja informacijskih tehnologija u KBC Sestre
milosrdnice i arganizacijskog ustroja SluZbe za upravljanje i nadzor IT
infrastrukture te niZih organizacijskih jedinica unutar SluZbe;

- planiranje, projektiranje, implementacija i odrZavanje informacijskih
sustava i podsustava u KBC-u Sestre milosrdnice;

- planiranje, koordinacija i nadzor radava vanjskih izvadaca pri
implementaciji informacijskih sustava i podsustava u KBC-u Sestre
milosrdnice;

- pracenje i nadzor informacijskih tokova KBC-a Sestre milosrdnice;

- predlaganje rjesenja za unapredenje rada pojedinih informacijskih
podsustava i informacijskog sustava KBC-a Sestre milosrdnice; u cjelini;
- planiranje i implementacija sigurnosnih politika te izvedbenih
mehanizama sigurnosti informacijskog sustava KBC-a Sestre
milosrdnice;;

- planiranje, izrada i implementacija pravilnika o primjerenoj uporabi
informacijskog sustava KBC-a Sestre milosrdnice; i njegovih pojedinih
dijelova;

- uskladivanje djelovanja informacijskog sustava KBC-a Sestre
milosrdnice; s domadim i medunarodnim normama/standardima;

- pruZanje potpore korisnicima informacijskog sustava KBC-a Sestre
milosrdnice; i njegovih pojedinih dijelova u svim organizacijskim
jedinicama KBC-a Sestre milosrdnice; na svim lokacijama KBC-a Sestre
milosrdnice;

- neprekidna sistemska potpora radi osiguranja nesmetanog dnevno-
operativnog djelovanja cjelokupnog informacijskog sustava KBC-a
Sestre milosrdnice;;

- vodenje projekata iz podrucja implementacije infrastrukturnih
informatickih i telekomunikacijskih rjesenja unutar KBC-a Sestre
milosrdnice;;

- osiguranje centralizirane usluge podrske karisnicima tj. infrastrukture i
organizacijskog ustroja kaji ¢e amoguciti jednu tacku prihvata svih
zahtjeva za svim vrstama karisni¢ke podrske.

2.2,

Odjel za
upravljanje
podatkovnim
centrom




2.2.1.

Rukovoditelj
odjela

- organizira rad Odjela

- planiranje, projektiranje, implementacija i odrZavanje informacijskih
sustava i podsustava u KBC-u Sestre milosrdnice;

- planiranje, koordinacija i nadzor radava vanjskih izvadaca pri
implementaciji informacijskih sustava i podsustava u KBC-u Sestre
milosrdnice na okvirima zadataka adjela za upravljanje podatkovnim
centrom;

- pracenje i nadzor posluZiteljskog sustava KBC-a Sestre milasrdnice;

- predlaganje rjesenja za unapredenje rada pojedinih posluZiteljskih
informacijskih podsustava i informacijskog sustava KBC-a Sestre
milosrdnice u cjelini;

- planiranje i implementacija sigurnosnih politika te izvedbenih
mehanizama sigurnosti informacijskog sustava KBC-a Sestre
milosrdnice;

- planiranje, izrada i implementacija pravilnika o primjerenoj uporabi
informacijskog sustava KBC-a Sestre milosrdnice i njegovih pojedinih
dijelova;

- uskladivanje djelovanja posluZiteljskog sustava KBC-a Sestre
milosrdnice s domadim i medunarodnim normama/standardima;

- neprekidna sistemska potpora radi osiguranja nesmetanog dnevno-
operativnog djelovanja cjelokupnog informacijskog sustava KBC-a
Sestre milosrdnice;

- vodenje projekata iz podrucja implementacije infrastrukturnih
riesenja unutar KBC-a Sestre milosrdnice;

- organizacija i nadzor implementacije gotovih IT-rjeSenja u sustav

- projektiranje novih sistemskih IT-{pod)sustava u skladu sa zahtjevima
poslovnih procesa

- sudjelovanje u planiranju i projektiranju IT-arhitekture te nadzor radai
odrZavanje posluZiteljskih sustava

- implementacija, konfiguracija i testiranje konfiguracije segmenata IT-
riesenja




2.2.2.

Visi/struéni
savjetnik za baze
podataka i
raunalne mreie

- Samostalno projektiranje i uvodenje te primjena novih tehnologija

- Instaliranje i deinstaliranje raunalne i mreine komunikacijske
opreme, sistemskih programa, baza podataka i aplikativnih programskih
riesenja

- Pracenje rada sustava

- Briga o ispravnaosti, funkcionalnosti, medusobnoj uskladenosti i
optimalnoj iskoristenosti svih sistemsko-tehnickih resursa sustava

- Suradnja s ugovarnim paslovnim partnerima pri razvoju,
implementaciji i odriavanju informatickih rjesenja

- Implementiranje i nadzor mehanizama zastite i sigurnosti svih resursa
informacijskog sustava

- Sudjelovanje u radu timova za razvoj i implementaciju informatickih
riesenja

- Pracenje razvoja novih informacijskih tehnologija i predlaganje njihove
primjene u KBC-u Sestre milosrdnice

- Pracenje propisa iz podrudja svoga rada i primjena u svakodnevnom
radu

- Predlaganje mjera za unapredenje rada

- Briga 0 smanjenju svih troskova svoga rada i drugih troskova na koje
moZe utjecati

- lzrada projektne dokumentacije kao i operativne informaticke upute
za rad korisnika

- Edukacija korisnika informacijskog sustava za rad i rukovanje sa
racunalnom i mreznom opremom

- Obavljanje i svih drugih poslova po nalogu neposrednog rukovoditelja.

2.3.

Odjel za
upravljanje
mreinom
infrastrukturom

2.3.1.

Rukovoditelj
odjela

- planiranje, projektiranje, implementacija i odriavanje mreZnog
informacijskog sustava i podsustava u KBC-u Sestre milosrdnice;

- planiranje, koordinacija i nadzor radava vanjskih izvaodaca pri
implementaciji informacijskih sustava i podsustava u KBC-u Sestre
milosrdnice na okvirima zadataka odjela za nadzor IT mreZne
infrastrukture;

- pracenje i nadzor IT mreZnog sustava KBC-a Sestre milosrdnice;

- predlaganje rjesenja za unapredenje rada pojedinih mreZnih
komponenti infarmacijskih podsustava i informacijskog sustava KBC-a
Sestre milosrdnice u ¢jelini;

- planiranje i implementacija sigurnosnih politika te izvedbenih
mehanizama sigurnosti informacijskog sustava KBC-a Sestre
milosrdnice;

- planiranje, izrada i implementacija pravilnika o primjerenoj uporabi
informacijskog sustava KBC-a Sestre milosrdnice i njegovih pojedinih
dijelova;

- uskladivanje djelovanja IT mreinog sustava KBC-a Sestre milosrdnice s
domadim i medunaradnim normama/standardima;

- organizacija i nadzor implementacije gotovih it-rjeSenja u sustav

- nadzor i pruZanje podrske u provodenju zadataka nadogradnje,
projektiranja, izgradnje i odrZavanja mreine IT infrastrukture KBC-a
Sestre milosrdnice

- dijagnosticiranje i otklanjanje problema vezanih uz mreine tehnologije




2.3.2.

Visi/struéni
savjetnik za razvoj
racunalne mreie

Odgovoran za arhitekturu i ukupno funkcioniranje mreiZe, serverske
infrastrukture te klijentskih uredaja iz aspekata; arhitekture, mjerenja
ucinkovitosti i raspoloZivosti, planiranja kapaciteta, dizajnai
implementacije upravljackih alata te ukupnog troska Zivotnog vijeka
uredaja. lzraduje plan kapaciteta i raspoloZivosti, sudjeluje u izradi
sigurnosnih politika, radi na definiciji projekata te pomaze ostalim
ucesnicima u servisnom procesu savjetom, preporukom i vadstvom.
Preporuca i sudjeluje u odabiru optimalne tehnologije ili usluga vezanih
uz mreiu, serversku infrastrukturu i klijentske uredaje.

Sluzba za razvoj i
implementaciju IT
riesenja

3.1

Rukovoditelj
sluibe

- organizira rad Sluzbe

- planiranje strategije uvodenja informacijskih tehnologija u KBC-u
Sestre milosrdnice; i organizacijskog ustroja Sluzbe za razvoj i
implementaciju IT rjesenja te niZih organizacijskih jedinica unutar
SluZbe;

- planiranje, projektiranje, implementacija i odrZavanje informacijskih
sustava i podsustava u KBC-u Sestre milosrdnice;

- planiranje, koordinacija i nadzor radova vanjskih izvodaca pri
implementaciji informacijskih sustava i podsustava u KBC-u Sestre
milosrdnice;

- pracenje i nadzor informacijskih tokova KBC-a Sestre milosrdnice;

- predlaganje rjesenja za unapredenje rada pojedinih informacijskih
podsustava i informacijskog sustava KBC-a Sestre milosrdnice; u cjelini;
- planiranje i implementacija sigurnosnih politika te izvedbenih
mehanizama sigurnosti informacijskog sustava KBC-a Sestre
milosrdnice;

- planiranje, izrada i implementacija pravilnika o primjerenoj uporabi
informacijskog sustava KBC-a Sestre milosrdnice; i njegovih pojedinih
dijelova;

- uskladivanje djelovanja informacijskog sustava KBC-a Sestre
milosrdnice; s domadim i medunarodnim normama/standardima;

- pruzanje potpore korisnicima informacijskog sustava KBC-a Sestre
milosrdnice; i njegovih pojedinih dijelova u svim arganizacijskim
jedinicama na svim lokacijama KBC-a Sestre milosrdnice;

- vodenje projekata iz podrucja implementacije informatickih rjesenja
unutar KBC-a Sestre milasrdnice;

- koordinacija informatickog dijela poslova priimplementacijama
poslovnih projekata baziranih na infarmacijskih tehnologijama;

- kontinuirano provodenje svih vrsta obrazovanja djelatnika SluZbe za
razvoj i implementaciju IT rjeSenja radi osiguravanja razine
kompetencija potrebnih za aodrZavanje neometanog rada cjelokupnog
informacijskog sustava KBC-a Sestre milosrdnice;

- izrada prijedloga izobrazhe korisnika informacijskog sustava KBC-a
Sestre milosrdnice za primjenu novih informatickih rjesenja te
unapredenje koristenja postajedih.

3.2,

Odjel za
implementaciju
BIS rjesenja




Rukovoditelj
odjela

- organizira rad Odjela

- planiranje, projektiranje, implementacija i odrZavanje BIS sustava i
podsustava;

- administracija i nadzor BIS sustava te integracija s ostalim
informacijskim sustavima i podsustavima;

- analiza i kontrola podataka u BIS sustavu i prijenosu podataka s
ostalim integriranim informacijskim sustavima i podsustavima;

- planiranje, koordinacija i nadzor radova vanjskih izvodaca pri
implementaciji BIS sustava i podsustava;

- analiza i obrada zahtjeva za doradama, te testiranje i implementacija
novih rjesenja BIS sustava i integracija s drugim informacijskim
sustavima i podsustavima;

- izrada izvjestaja prema zahtjevima korisnika;

- pruZanje potpore korisnicima BIS sustava u svim organizacijskim
dijelovima KBC-a Sestre milosrdnice na svim lokacijama;

- vodenje projekata i koordinacija informatickog dijela poslova kod
implementacije informacijskih rjesenja BIS sustava i podsustava;

- predlaganje rjesenja za unapredenje rada pojedinih informacijskih
podsustava i informacijskog sustava KBC-a Sestre milosrdnice u cjelini;
- kontinuirano provodenje svih vrsta obrazovanja djelatnika radi
osiguravanja razine kompetencija potrebnih za odrZavanje neometanog
rada BIS sustava;

3.2.1. - planiranje i provodenje izobrazbe korisnika BIS sustava;
- Samostalno projektiranje i implementacija programskih rjesenja za
podrsku svih balnickih sustava KBC-a Sestre milosrdnice
- Sudjelovanje u radu timova za implementaciju informatickih rjeSenja u
poslovanju
- Briga o ispravnaosti i funkcionalnosti rada svih programskih rjesenja
- Suradnja s ugovornim poslovnim partnerima pri razvoju,
iy . . implementaciji i odrZavanju programskih rjesenja
Vigi/struéni L . e L -
- .| - Pracenje novih informacijskih tehnologija i predlaganje njihove
savjetnik za razvoj o
i analizu primjene
- Briga o smanjenju svih troskova svoga rada i drugih troskova na kaje
programske S .
podrike i aplikacija moze utjecati
- Sudjeluje u implementaciji analitickih rjesenja i izvjestaja
informacijskog sustava
- lzrada projektne dokumentacije kao i operativne informaticke upute
za rad korisnika
- Pruzanje konzultativnih usluga korisnicima sustava i edukacija u
pravilnoj primjeni aplikativnih rjesenja u svakodnevnom poslu
3.2.2. Obavljanje i svih drugih paslova po nalogu nepasrednog rukovoditelja.
Odjel za razvoj i
implementaciju
aplikativnih
3.3, rjesenja




3.3.1.

Voditelj odjela

- organizira rad Odjela

- planiranje, projektiranje, testiranje i implementacija informacijskih
sustava i podsustava za podrsku poslovanju;

- administriranje i nadzor informacijskih sustava i podsustava za
podrsku poslovanju;

- planiranje, koordinacija i nadzor radava vanjskih izvadaca pri
implementaciji informacijskih sustava i paodsustava za podrsku
poslovanju;

- pracenje i nadzor informacijskih tokova KBC-a Sestre milosrdnice;

- analiza i obrada zahtjeva za doradama te predlaganje rjesenja za
unapredenje rada pojedinih informacijskih podsustava i informacijskih
sustava KBC-a Sestre milosrdnice u cjelini;

- pruZanje 2. nivoa potpore korisnicima informacijskih sustava za
podrsku poslovanju i njegovih pojedinih dijelova u svim organizacijskim
jedinicama na svim lokacijama KBC-a Sestre milosrdnice;

- neprekidna potpora dijelova informacijskog sustava KBC-a Sestre
milosrdnice radi osiguranja nesmetanog dnevno-operativnog
djelovanja;

- vodenje projekata i sudjelovanje u projektima iz podrudja
informacijskih sustava i podsustava za podrsku poslovanju te razvoja i
implementacije infrastrukturnih informacijskih rjesenja unutar KBC-a
Sestre milosrdnice;

- koordinacija informatickog dijela poslova priimplementacijama
poslovnih projekata baziranih na informacijskim tehnologijama;

- kontinuirano provodenje svih vrsta obrazovanja djelatnika radi
osiguravanja razine kompetencija potrebnih za odrZavanje neometanog
rada informacijskog sustava za podriku poslovanju;

- izrada prijedloga izobrazbe korisnika informacijskog sustava za
podrsku poslovanju za primjenu novih informatickih rjesenja;

3.3.2.

Visi/struéni
savjetnik za razvoj
i analizu
programske
podrike i aplikacija

- Samostalno projektiranje i implementacija programskih rjesenja za
podrsku svih paslavnih funkcija KBC-a Sestre milosrdnice

- Sudjelovanje u radu timova za implementaciju informatickih rjesenja u
poslovanju

- Briga o ispravnosti i funkcionalnosti rada svih programskih rjesenja

- Suradnja s ugovarnim paoslovnim partnerima pri razvoju,
implementaciji i odrZavanju programskih rjesenja

- Pracenje novih informacijskih tehnologija i predlaganje njihove
primjene

- Briga o smanjenju svih troskova svoga rada i drugih troskova na kaje
moZe utjecati

- Sudjeluje u implementaciji analitickih rjesenja i izvjestaja
informacijskog sustava

- lzrada projektne dokumentacije kao i operativne informaticke upute
za rad korisnika

- Pruzanje konzultativnih usluga korisnicima sustava i edukacija u
pravilnoj primjeni aplikativnih rjesenja u svakodnevnom paoslu
Obavljanje i svih drugih paslova po nalogu nepasrednog rukovoditelja.




Visi/struéni
savjetnik za razvoj
internetskih i
multimedijskih

- U suradniji sa voditeljem projekta, sudjelovanje u projektiranju
izvedbenog rjesenja i njegovom uvodenju

- Sudjelovanje u radu timova za razvoj i implementaciju informatickih
riesenja u poslovanju

- Briga o ispravnosti i funkcionalnosti rada programskih rjesenja

- Suradnja s ugovornim poslovnim partnerima pri razvoju, testiranju,
uvodenju i preuzimanju programskih rjesenja

- Analiza specifi¢nih poslovnih zahtjeva klijenta

- Pracenje razvaja novih informacijskih tehnologija i predlaganje njihove
primjene u KBC-u Sestre milosrdnice

aplikacija - Predlaganje mjera za unapredenje rada Qdjela
- Briga o smanjenju svih troskova svoga rada i drugih troskova na kaje
moZe utjecati
- lzrada projektne, funkcionalne i tehnicke dokumentacije kao i
operativnih informatic¢kih uputa za rad korisnika
- Pomo¢ pri edukaciji korisnika sustava
3.3.3. - Obavljanje i svih drugih poslova po nalogu neposrednaog rukovoditelja.
- Analiziranje, definiranje projektnih zahtjeva i modeliranje paslovnih
procesa
- Samostalno projektiranje i implementacija programskih rjesenja za
podrsku svih paslavnih funkcija KBC-a Sestre milosrdnice
- Sudjelovanje u radu timova za implementaciju informatickih rjesenja u
poslovanju
- Briga o ispravnosti i funkcionalnosti rada svih programskih rjesenja
Visi /strucni - Suradnja s ugovornim poslovnim partnerima pri razvoju,
savjetnik za implementaciji i odrZavanju programskih rjesenja
upravljanje - Pracenje novih informacijskih tehnologija i predlaganje njihove
isporukom primjene
informatickih - Briga o0 smanjenju svih troskova svoga rada i drugih troskova na koje
usluga i aplikacija moZe utjecati
- Sudjeluje u implementaciji analitickih rjesenja i izvjestaja
informacijskog sustava
- Izrada specifikacija {funkcionalnih i tehnickih), izrada projektne
dokumentacije kao i operativne informaticke upute za rad korisnika
- Pruzanje konzultativnih usluga korisnicima sustava i edukacija u
pravilnoj primjeni aplikativnih rjesenja u svakodnevnom poslu
- Obavljanje i svih drugih poslova po nalogu neposrednog rukovoditelja.
3.3.4.
Sluiba
informaticke
podrike i
4. helpdeska




Rukovoditelj
sluibe

- organizira rad Sluzhe

- realizacija strategije uvodenja informacijskih tehnologija u KBC-u
Sestre milosrdnice i arganizacijskog ustroja SluZbe informaticke podrske
te niZih organizacijskih jedinica unutar Sluzbe;

- planiranje, projektiranje, implementacija i odrZavanje informacijskih
sustava i podsustava u KBC-u Sestre milosrdnice

- vodenje ili sudjelovanje u projektima iz podrucja implementacije
infrastrukturnih infarmatickih i telekomunikacijskih rjesenja unutar
KBC-a Sestre milosrdnice upravlja iz zone odgovornosti sluzbe

- koordinacija informatickog dijela poslova priimplementacijama
poslovnih projekata baziranih na informacijskih tehnologijama iz zone
odgovornosti Sluzbe;

- implementacija sigurnosnih politika te izvedbenih mehanizama
sigurnosti informacijskog sustava KBC-a Sestre milosrdnice

- kontinuirano provodenje svih vrsta obrazovanja djelatnika Sluzbe
informaticke podrske radi osiguravanja razine kompetencija potrebnih
za odriavanje neometanog rada cjelokupnog informacijskog sustava
KBC-a Sestre milosrdnice;

- predlaganje rjesenja za unapredenje rada pojedinih informacijskih
podsustava i informacijskog sustava KBC-a Sestre milosrdnice u cjelini
- planiranje, koordinacija i nadzor radova vanjskih izvodaca pri
implementaciji informacijskih sustava i podsustava u KBC-u Sestre
milosrdnice;

- osiguranje centralizirane usluge podrske korisnicima tj. infrastrukture i
organizacijskog ustroja koji ¢e omoguéiti jednu tocku prihvata svih
zahtjeva za svim vrstama korisnicke podrske.

- predlaganje informatickih standarde u vezi s osobnim racunalima

- nadzor informatickog sustava, definiranje i pridriavanje informatickih
standarda unutar organizacije i obavjestavanje drugih IT odjela o

4.1. uocenim nedostacima u okviru njihovih adgovarnaosti
Odjel za servis IT
opreme i
upravljanje

4.2, telefonijom

4.2.1.

Voditelj odjela

- organizira rad QOdjela

- Ispitivanje, popravak ili slanje na vanjski servis informaticke i
komunikacijske opreme

- Odredivanje metode servisiranja pojedine vrste opreme i planiranje
sredstva rada i servisnog materijala

- lzrada dokumentacije za osiguranje rezervnih dijelova potrebnih za
popravak i podizanje materijala u skladistu rezervnih dijelova

- Obuka servisera za rad na IT opremi KBC-a Sestre milosrdnice

- Vodenje skladista IT opreme

- Sudjeluje u projektiranju rijeSena sa drugim odjelima u sektoru

- Predlaganje rjesenja za unaprjedenje IT servisa




4.2.2.

Tehnidar kontrolor
informacijske i
kom. tehnologije
za podrsku radu

- Rjesavanje upita korisnika i poteskoda s IT opremom

- Instalacija infarmacijskih rjesenja na radnim stanicama

- Briga o ispravnaosti, funkcionalnosti, medusobnojuskladenostii
optimalnoj iskoristenosti svih sistemsko-tehnickih resursa sustava

- Edukacija korisnika informacijskog sustava za rad i rukovanje sa
ra¢unalnom i mreZznom opremom

- Obavljanje i svih drugih poslova po nalogu neposrednog rukovaditelja.

4.2.3.

Tehnicar kontrolor
informacijske i
kom. tehnologije
za podriku
korisnicima

- Rjesavanje upita korisnika i poteskoda s IT opremom

- Instalacija infarmacijskih rjesenja na radnim stanicama

- Briga o ispravnaosti, funkcionalnosti, medusobnoj uskladenostii
optimalnoj iskaristenosti svih sistemsko-tehnickih resursa sustava

- Edukacija korisnika informacijskog sustava za rad i rukovanje sa
ra¢unalnom i mreZznom opremom

- Obavljanje i svih drugih poslova po nalogu neposrednaog rukovaditelja.

4.2.1.1.

Odsjek
informaticke
podrske za
lokaciju
Vinogradska

4.2.1.1.1.

Voditelj odsjeka

- organizira rad odsjeka; asiguranje centralizirane usluge podrike,
zaprimanje i evidencija karisnickih zahtjeva za podrskom rjesavanje ili
prosljedivanje na drugostupanjsku korisnicku podrsku; pruzanje
podrske korisnicima informacijskog sustava KBC-a Sestre milosrdnice i
njegovih pojedinih dijelova u svim organizacijskim jedinicama na svim
lokacijama KBC-a Sestre milosrdnice; implementira i odrZava
informaticku i komunikacijsku opremu, aplikacijska rjesenja i baze
podataka; rjeSava dodijeljene korisnicke zahtjeve putem telefona,
udaljenim pristupom ili izlaskom na lokaciju karisnika; odrZavanje
osobnih racunala, pisada i druge IT opreme u IT sustavu KBC-a Sestre
milosrdnice; pruZanje podrske korisnicima informacijskog sustava u
upotrebi korisnickih aplikacija (ms office i svi pripadajudi softveri vezani
uz osobnu produktivnast u upotrebi osobnih ra¢unala i tankih
klijenata); neprekidna sistemska potpora radi osiguranja nesmetanog
dnevno-operativnog djelovanja cjelokupnog informacijskog sustava
KBC-a Sestre milosrdnice; koordinacija i nadzor radova vanjskih
izvodaca pri implementaciji informacijskih sustava i podsustava u KBC-u
Sestre milosrdnice; implementacija i odrZavanje informacijskih sustava i
podsustava u KBC-u Sestre milosrdnice

- obavljanje poslova preuzimanja na servis, dijagnostike kvarova,
popravak racunalne opreme i vodenje popratne dokumentacije;
sudjeluje u procesu upravljanja nekretninama u dijelu poslova vezanih
uz strukturno kabliranje; obavlja operativne poslove prilikom redovnih
nadogradnji i obrada salterske, BIS, PIS i ostalih aplikacija u sustavu;
obavlja operativne poslove prilikom redovnih nadogradnji sustava;
koordinira djelatnosti sa ostalim sluzbama, sektorima i klinikama;
sudjelovanje u implementaciji tehnoloskih kamponenti novih
informacijskih podsustava, pomo¢ u provedbhi sloZenijih implementacija
i/ili modifikacija sustava; izrada korisnic¢kih upute za uporabu dijelova




informacijskog sustava i aplikativnih rjesenja; kontinuirana edukacija
djelatnika SluZbe informaticke podrske radi asiguravanja razine
kompetencija potrebnih za adrZavanje neometanog rada cjelokupnog
informacijskog sustava KBC-a Sestre milosrdnice; implementacija dijela
poslova pri implementacijama paslovnih projekata baziranih na
informacijskih tehnologijama iz zone odgovarnaosti Sluzhe;

Visi struéni
savjetnik za
informacijske i
kom. tehnologije

- Rjesavanje upita korisnika i poteskoéa s IT opremom

- Instalacija informacijskih rjeSenja na radnim stanicama

- Briga o ispravnosti, funkcionalnosti, medusobnoj uskladenosti i
optimalnoj iskoristenosti svih sistemsko-tehnickih resursa sustava
- Edukacija korisnika informacijskog sustava za rad i rukovanje sa

za podriku racunalnom i mreznom opremom
4.2.1.1.2. korisnicima - Obavljanje i svih drugih poslova po nalogu neposrednog rukovoditelja.
- Rjesavanje upita korisnika i poteskoéa s IT opremom
- Instalacija informacijskih rjeSenja na radnim stanicama
Visi struéni - Briga o ispravnosti, funkcionalnosti, medusobnoj uskladenosti i
savjetnik za optimalnoj iskoristenosti svih sistemsko-tehnickih resursa sustava
informacijske i - Edukacija korisnika informacijskog sustava za rad i rukovanje sa
kom. tehnologije racunalnom i mreznom opremom
4.2.1.1.3. za podriku u radu | - Obavljanje i svih drugih poslova po nalogu neposrednog rukovoditelja.




4.2.1.1.4.

Kontrolor
informaticke
opreme

- Rjesavanje upita korisnika i poteskoda s IT opremom

- Instalacija infarmacijskih rjesenja na radnim stanicama

- Briga o ispravnaosti, funkcionalnosti, medusobnoj uskladenosti i
optimalnoj iskoristenosti svih sistemsko-tehnickih resursa sustava

- Edukacija korisnika informacijskog sustava za rad i rukovanje sa
ra¢unalnom i mreZznom opremom

- Obavljanje i svih drugih poslova po nalogu neposrednaog rukovoditelja.

4.2.1.2.

Odsjek
informaticke
podrske Klinike za
traumatologiju

4.2.1.2.1.

Voditelj odsjeka

- organizira rad odsjeka

- osiguranje centralizirane usluge podrske, zaprimanje i evidencija
korisnickih zahtjeva za podrskom rjeSavanje ili prosljedivanje na
drugostupanjsku korisni¢ku podrsku

- pruzanje podrske karisnicima informacijskog sustava KBC-a Sestre
milosrdnice i njegovih pojedinih dijelova u svim organizacijskim
jedinicama na svim lokacijama KBC-a Sestre milosrdnice

- implementira i odrZava informaticku i komunikacijsku opremu,
aplikacijska rjesenja i baze podataka

- rjeSava dodijeljene korisnicke zahtjeve putem telefona, udaljenim
pristupom ili izlaskom na lokaciju korisnika.

- odrZavanje osobnih racdunala, pisaca i druge IT opreme u [T sustavu
KBC-a Sestre milosrdnice

- pruZanje podrske korisnicima informacijskog sustava u upotrebi
korisnickih aplikacija {ms office i svi pripadajuéi softveri vezani uz
osobnu produktivnost u upotrebi osobnih racunala i tankih klijenata)
- neprekidna sistemska potpora radi osiguranja nesmetanog dnevno-
operativnog djelovanja cjelokupnog informacijskog sustava KBC-a
Sestre milosrdnice

- koordinacija i nadzor radova vanjskih izvodaca pri implementaciji
informacijskih sustava i podsustava u KBC-u Sestre milosrdnice;

- implementacija i odrZavanje informacijskih sustava i podsustava u
KBC-u Sestre milosrdnice

- obavljanje poslova preuzimanja na servis, dijagnostike kvarova,
popravak racunalne opreme i vodenje popratne dokumentacije

- sudjeluje u procesu upravljanja nekretninama u dijelu poslova vezanih
uz strukturno kabliranje;

- obavlja operativne paslove prilikom redovnih nadogradnji i obrada
salterske, BIS, PIS i ostalih aplikacija u sustavu.

- obavlja operativne paslove prilikom redovnih nadogradnji sustava;

- koordinira djelatnosti sa ostalim sluZzbama, sektorima i klinikama;

- sudjelovanje u implementaciji tehnaloskih kompanenti novih
informacijskih podsustava, pomo¢ u provedbi sloZenijih implementacija
i/ili modifikacija sustava

- izrada korisnickih upute za uporabu dijelova informacijskog sustava i
aplikativnih rjesenja

- kontinuirana edukacija djelatnika Sluzbe informaticke podrske radi
osiguravanja razine kompetencija potrebnih za odrZavanje neometanog
rada cjelokupnog informacijskog sustava KBC-a Sestre milosrdnice;




- implementacija dijela poslova pri implementacijama paslovnih
projekata baziranih na infarmacijskih tehnologijama iz zone
odgovornosti Sluzbe;

Visi struéni
savjetnik za
informacijske i
kom. tehnologije
za podriku

- Rjesavanje upita korisnika i poteskoéa s IT opremom

- Instalacija informacijskih rjeSenja na radnim stanicama

- Briga o ispravnaosti, funkcionalnosti, medusobnoj uskladenostii
optimalnoj iskoristenosti svih sistemsko-tehnickih resursa sustava
- Edukacija korisnika informacijskog sustava za rad i rukovanje sa
ra¢unalnom i mreZnom opremom

42.1.2.2. korisnicima - Obavljanje i svih drugih poslova po nalogu neposrednog rukovaditelja.
- Rjesavanje upita korisnika i poteskoéa s IT opremom
- Instalacija informacijskih rjeSenja na radnim stanicama
Visi struéni - Briga o ispravnosti, funkcionalnosti, medusobnoj uskladenostii
savjetnik za optimalnoj iskoristenosti svih sistemsko-tehnickih resursa sustava
informacijske i - Edukacija korisnika informacijskog sustava za rad i rukovanje sa
kom. tehnologije racunalnom i mreZnom opremom
4.2.1.2.3. za podriku u radu | - Obavljanje i svih drugih poslova po nalogu neposrednog rukovaditelja.




4.2.1.2.4.

Kontrolor
informaticke
opreme

- Rjesavanje upita korisnika i poteskoda s IT opremom

- Instalacija infarmacijskih rjesenja na radnim stanicama

- Briga o ispravnaosti, funkcionalnosti, medusobnoj uskladenosti i
optimalnoj iskoristenosti svih sistemsko-tehnickih resursa sustava

- Edukacija korisnika informacijskog sustava za rad i rukovanje sa
ra¢unalnom i mreZznom opremom

- Obavljanje i svih drugih poslova po nalogu neposrednaog rukovoditelja.

4.2.1.3.

Odsjek
informaticke
podrske Klinike za
tumore

4.2.1.3.1,

Voditelj odsjeka

- organizira rad odsjeka; osiguranje centralizirane usluge podrske,
zaprimanje i evidencija karisnickih zahtjeva za podrskom rjesavanje ili
prosljedivanje na drugostupanjsku korisni¢ku podrsku; pruzanje
podrske korisnicima informacijskog sustava KBC-a Sestre milosrdnice i
njegovih pojedinih dijelova u svim organizacijskim jedinicama na svim
lokacijama KBC-a Sestre milosrdnice; implementira i odrZava
informaticku i kamunikacijsku apremu, aplikacijska riesenja i baze
podataka; rjesava dodijeljene karisnicke zahtjeve putem telefona,
udaljenim pristupom ili izlaskom na lokaciju korisnika; odrzavanje
osobnih racunala, pisada i druge IT opreme u IT sustavu KBC-a Sestre
milosrdnice; pruZanje podrske korisnicima informacijskog sustava u
upotrebi korisnickih aplikacija (ms office i svi pripadajudi softveri vezani
uz osobnu produktivnost u upotrebi osobnih racunala i tankih
klijenata); neprekidna sistemska potpora radi osiguranja nesmetanog
dnevno-operativnog djelovanja cjelokupnog informacijskog sustava
KBC-a Sestre milosrdnice; koordinacija i nadzor radova vanjskih
izvodaca pri implementaciji informacijskih sustava i podsustava u KBC-u
Sestre milosrdnice; implementacija i odrZavanje informacijskih sustava
i podsustava u KBC-u Sestre milosrdnice; obavljanje poslova
preuzimanja na servis, dijagnostike kvarova, popravak racunalne
opreme i vodenje popratne dokumentacije; sudjeluje u procesu
upravljanja nekretninama u dijelu poslova vezanih uz strukturno
kabliranje; obavlja operativne poslove prilikom redovnih nadogradnji i
obrada salterske, BIS, PIS i ostalih aplikacija u sustavu; obavlja
operativne poslove prilikom redovnih nadogradnji sustava; koordinira
djelatnosti sa ostalim sluzbama, sektorima i klinikama; sudjelovanje u
implementaciji tehnoloskih komponenti novih informacijskih
podsustava, pomo¢ u provedbi sloZenijih implementacija ifili
modifikacija sustava; izrada korisni¢kih upute za uporabu dijelova
informacijskog sustava i aplikativnih rjedenja; kontinuirana edukacija
djelatnika SluZbe informaticke podrske radi osiguravanja razine
kompetencija potrebnih za aodrZavanje neometanog rada cjelokupnog
informacijskog sustava KBC-a Sestre milosrdnice; implementacija dijela
poslova pri implementacijama poslovnih projekata baziranih na
informacijskih tehnologijama iz zone odgovarnaosti Sluzhe;




Visi strucni
savjetnik za
informacijske i
kom. tehnologije
za podriku

- Rjesavanje upita korisnika i poteskoda s IT opremom

- Instalacija infarmacijskih rjesenja na radnim stanicama

- Briga o ispravnaosti, funkcionalnosti, medusobnoj uskladenosti i
optimalnoj iskoristenosti svih sistemsko-tehnickih resursa sustava
- Edukacija korisnika informacijskog sustava za rad i rukovanje sa
ra¢unalnom i mreZznom opremom

4.2.1.3.2. korisnicima - Obavljanje i svih drugih poslova po nalogu neposrednog rukovoditelja.
- Rjesavanje upita korisnika i poteskoda s IT opremom
- Instalacija infarmacijskih rjesenja na radnim stanicama
Visi strucni - Briga o ispravnaosti, funkcionalnosti, medusobnoj uskladenosti i
savjetnik za optimalnoj iskaristenosti svih sistemsko-tehnickih resursa sustava
informacijske i - Edukacija korisnika informacijskog sustava za rad i rukovanje sa
kom. tehnologije racunalnom i mreZnom opremom
4.2.1.3.3. za podriku u radu | - Obavljanje i svih drugih poslova po nalogu neposrednog rukovoditelja.
- Rjesavanje upita korisnika i poteskoda s IT opremom
Kontrolor - Instalacija informacijskih rjeSenja na radnim stanicama
informaticke - Briga o ispravnaosti, funkcionalnosti, medusobnaoj uskladenosti i
opreme optimalnoj iskariStenosti svih sistemsko-tehnickih resursa sustava
- Edukacija korisnika informacijskog sustava za rad i rukovanje sa
ra¢unalnom i mreZnom opremom
4.2.1.3.4. - Obavljanje i svih drugih poslova po nalogu neposrednog rukovoditelja.
4.3, Odsjek telefonije
Voditelj odsjeka
4.3.1. - organizira rad Odsjeka
Tehniéar kontrolor | - Rjesavanje upita korisnika i poteskoéa s IT opremom
telekomunikacijske | - Instalacija informacijskih rjeSenja na radnim stanicama
tehnologije za - Briga o ispravnosti, funkcionalnosti, medusobnoj uskladenosti i
podriku optimalnoj iskariStenosti svih sistemsko-tehnickih resursa sustava
korisnicima - Edukacija korisnika informacijskog sustava za rad i rukovanje sa
ra¢unalnom i mreZnom opremom
4.3.2. - Obavljanje i svih drugih poslova po nalogu neposrednaog rukovoditelja.
- Rjesavanje upita korisnika i poteskoda s IT opremom
Operater kontrolor | - Instalacija informacijskih rjieSenja na radnim stanicama
telekomunikacijske | - Briga o ispravnosti, funkcionalnosti, medusobnoj uskladenosti i
opreme optimalnoj iskariStenosti svih sistemsko-tehnickih resursa sustava
- Edukacija korisnika informacijskog sustava za rad i rukovanje sa
ra¢unalnom i mreZnom opremom
4.3.3. - Obavljanje i svih drugih poslova po nalogu neposrednaog rukovoditelja.




4.3.4.

Kontrolor
informaticke
opreme

- Rjesavanje upita korisnika i poteskoda s IT opremom

- Instalacija infarmacijskih rjesenja na radnim stanicama

- Briga o ispravnaosti, funkcionalnosti, medusobnoj uskladenosti i
optimalnoj iskoristenosti svih sistemsko-tehnickih resursa sustava

- Edukacija korisnika informacijskog sustava za rad i rukovanje sa
ra¢unalnom i mreZznom opremom

- Obavljanje i svih drugih poslova po nalogu neposrednog rukovaditelja.

SLUZBA ZA
BIOMEDICINSKO
INZENJERSTVO

5.1

Rukovoditelj
sluzbe za
biomedicinsko
inienjerstvo

- organizira rad Sluzhe

- planiranje strategije uvodenja sustava i podsustava baziranih na
naprednim tehnologijama (umjetne inteligencije, robotike) u KBC-u
Sestre milosrdnice; i organizacijskog ustroja SluZbe za razvoj i
implementaciju IT rieSenja te niZih organizacijskih jedinica unutar
Sluzbe;

- planiranje, projektiranje, implementacija sustava i podsustava
baziranih na naprednim tehnologijama (umjetne inteligencije, robotike)
u KBC-u Sestre milasrdnice;

- planiranje, koordinacija i nadzor radova vanjskih izvodaca pri
uvodenju sustava i podsustava baziranih na naprednim tehnologijama
(umjetne inteligencije, robotike) u KBC-u Sestre milosrdnice;

- predlaganje rjesenja za unapredenje rada pojedinih sustava i
podsustava baziranih na naprednim tehnologijama (umjetne
inteligencije, robotike) u KBC-a Sestre milosrdnice; u cjelini;

- planiranje i uvodenje sigurnosnih politika te izvedbenih mehanizama
sigurnosti sustava i podsustava baziranih na naprednim tehnologijama
(umjetne inteligencije, robotike) KBC-a Sestre milosrdnice;

- planiranje, izrada i uvodenje pravilnika o primjerenoj uporabi
informacijskog sustava KBC-a Sestre milosrdnice; i njegovih pojedinih
dijelova;

- uskladivanje djelovanja sustava i podsustava baziranih na naprednim
tehnologijama {umjetne inteligencije, robotike) KBC-a Sestre
milosrdnice s domadim i medunarodnim normama/standardima;

- vodenje projekata baziranih na naprednim tehnologijama (umjetne
inteligencije, robotike) unutar KBC-a Sestre milosrdnice;

- koordinacija poslova pri uvodenju sustavai podsustava baziranih na
naprednim tehnologijama (umjetne inteligencije, robotike);

- kontinuirano provodenje svih vrsta obrazovanja djelatnika radi
osiguravanja razine kompetencija potrebnih rad i koriStenje sustava i
podsustava baziranih na naprednim tehnologijama (umjetne
inteligencije, robaotike) unutar KBC-a Sestre milasrdnice;

- izrada prijedloga izobrazhe korisnika za koristenje sustava i
podsustava baziranih na naprednim tehnologijama (umjetne
inteligencije, robotike) unutar KBC-a Sestre milasrdnice te unapredenje
koristenja postojecih.




- Samostalno projektiranje i implementacija programskih rjesenja za
podrsku svih balnickih sustava KBC-a Sestre milasrdnice

- Sudjelovanje u radu timova za implementaciju informatickih rjesenja u
poslovanju

- Briga o ispravnosti i funkcionalnosti rada svih programskih rjesenja

- Suradnja s ugovarnim paslovnim partnerima pri razvoju,
implementaciji i odrZavanju programskih rjesenja

- Pracenje novih informacijskih tehnologija i predlaganje njihove
primjene

- Briga o0 smanjenju svih troskova svoga rada i drugih troskova na koje
moZe utjecati

- Sudjeluje u implementaciji analitickih rjesenja i izvjestaja
informacijskog sustava

- lzrada projektne dokumentacije kao i operativne informaticke upute
za rad korisnika

Vidi/struéni - Pruzanje konzultativnih usluga korisnicima sustava i edukacija u
savjetnik - pravilnoj primjeni aplikativnih rjesenja u svakodnevnom poslu
5.2. konzultant Obavljanje i svih drugih poslova po nalogu neposrednog rukovoditelja.

- Samostalno projektiranje i implementacija sustava i podsustava
baziranih na naprednim tehnologijama (umjetna inteligencija)

- Sudjelovanje u radu timova za implementaciju sustava i podsustava
baziranih na naprednim tehnologijama (umjetna inteligencija)

- Briga o ispravnosti i funkcionalnosti rada svih sustava i podsustava
baziranih na naprednim tehnologijama (umjetna inteligencija)

- Suradnja s ugovornim poslovnim partnerima pri razvoju,
implementaciji i odrZavanju sustava i podsustava baziranih na
naprednim tehnologijama (umjetna inteligencija)

- Pracenje novih informacijskih tehnologija i predlaganje njihove
primjene

- Briga o0 smanjenju svih troskova svoga rada i drugih troskova na koje
moZe utjecati

- Sudjeluje u implementaciji analitickih rjesenja i izvjestaja
informacijskog sustava

- lzrada projektne dokumentacije kao i operativne informaticke upute
za rad korisnika

- Pruzanje konzultativnih usluga korisnicima sustava i edukacija u
Vigi/struéni pravilnoj primjeni sustava i podsustava baziranih na naprednim
savjetnik za tehnologijama {umjetna inteligencija) u svakodnevnom poslu

5.2.3. istraZivanje i razvoj | Obavljanje i svih drugih poslova po nalogu neposrednog rukovoditelja.




SEKTOR TEHNICKIH POSLOVA
TABLICA RASPOREDA RADNIKA

RED. BR.

NAZIV UNUTARNIJE
ORGANIZACISKE JEDINICE |
NAZIV RADNOG MJESTA

OPIS POSLOVA

1.SEKTOR TEHNICKIH POSLOVA

1.1.

Procelnik sektora

Rukovodi, organizira i koordinira rad Sektora
tehnickih poslova, kao i Sektora sa drugim
ustrojstvenim jedinicama, a sve prema zakonskim
propisima i ovlastenjima.

Qdgovoran je za zakonitost svoga rada, a za svoj rad
adgovora neposredno Ravnatelju.

1.2

Administrativni referent -
kontrolor

Ostvaruje komunikacijske i dokumentacijske
aktivnosti Tehnicke sluZbe s ciljem pomaganja sefu
Tehnicke sluzbe i ostalom rukovodnom osoblju.
Vodi zapisnike i biljeske o poslovanju; koncipiranje
administrativne korespodencije i sluzbenih biljeski,
prikupljanje informacija, planiranje i organiziranje
sastanaka, pisanje poslovnih i stru¢nih pisama,
suradnja s vanjskim suradnicima radi
administrativnih poslova vezano za servise i nabavke
robe, te obavljanje srodnih poslova.

QOdgovorna je za zakonitost svoga rada, a za svoj rad
odgovara neposredno procelniku Sektora i njemu
nadredenima.

1.3.

Administrativni referent -
kontrolor

Ostvaruje komunikacijske i dokumentacijske
aktivnosti unutar Sektora tehnickih poslova. Vadi
internu komunikaciju sa ostalim organizacijskim
jedinicama unutar KBC Sestre milosrdnice i suradnju
s vanjskim suradnicima radni administrativnih
poslova vezanih za narudZbe. Vodi zapisnike i biljeske
o poslovanju, pisanje poaslovnih i stru¢nih pisama.
Obavljanje drugih administrativnih poslova po nalogu
procelnika Sektrora tehnickih poslova. Odgovoran je
za zakonitost svog rada, a za svoj rad odgovara
neposredno nadredenom.

2. SLUZBA ZA BIOMEDICINSKU TEHNOLOGLU




2.1.

Rukovoditelj SluZbe

Rukovodi, organizira i koordinira SluZzbom
bhiomedicinske medicinske tehnologije.

Koardinira rad unutar adjela te suraduje s ostalim
Sektora tehnickih poslova u smislu zajednickog
rieSavanja tekucih i trenutnih zahtjeva i potreba.
Suraduje s vanjskim serviserima te vrsi nadzor
kvalitete, koli¢ine i roka izvr$enja ugovarenih radova.
Obavlja ostale srodne poslove.

QOdgovorna je za zakonitost svoga rada, a za svoj rad
odgovara nepasredno procelnika Sektara i njemu
nadredenima.

2.2.

Referent operative-
tehnolog

Organizira distribuciju svih vrsta roba izmedu
lokacija, kao i izmedu Bolnice i vanjskih suradnih
ustanova.

Nabavlja rezervne dijelove za svu opremu koja se
nalazi u radionici, a prema zahtjevu voditelja Odjela.
Obavlja ostale srodne poslove.

QOdgovorna je za zakonitost svoga rada, a za svoj rad
odgovara neposredno rukovoditelju SluZzbe i njemu
nadredenima.

2.3.

Serviser medicinskih i
nemedicinskih uredaja

Radi u smjenama na izvr$enju radnih naloga i
zadataka koje aodreduje voditelj Odjela.

Vrsi redavito odrZavanje i popravak opreme koja se
upotrebljava za medicinsko dijagnosticiranje i
lijecenje.

Radi poslove servisiranja, prilagodavanja i instaliranja
aparata za dijalizu i uredaja za pripremu vode za
dijalizu, kompresorske stanice, vakum stanica,
agregatske stanice, telefonske centrale.

Suraduje s vanjskim serviserima te vrsi nadzor
kvalitete, koli¢ine i roka izvr$enja ugovorenih radova.
Obavlja ostale srodne poslove.

Vrsi montaiu i servisiranje elektromehanicke i
elektro medicinske opreme.

Radi na prikupljanju i kompletiranju potrebne
tehnicke dokumentacije.

Prati razvoj i primjenu elektronike u medicini.
QOdgovorna je za zakonitost svoga rada, a za svoj rad
odgovara neposredno rukovoditelju Sluzbe injemu
nadredenima.




Radi u smjenama na izvréenju radnih naloga i
zadataka koje odreduje voditelj Odjela.

Radi na poslovima instaliranja i odrZavanja
medicinskih i nemedicinskih optickih, precizno-
mehanickih i ostalih aparata i instrumenata.
Obavlja ostale srodne poslove.

QOdgovorna je za zakonitost svoga rada, a za svoj rad
odgovara neposredno rukovoditelju Sluzbe i njemu

2.4. Instrumentalni mehanicar nadredenima.
Radi u smjenama na izvrsenju radnih naloga i
zadataka koje odreduje voditelj Odjela.
Vrsi redovito odriavanje i popravak opreme koja se
upotrebljava za medicinsko dijagnosticiranje i
lijecenje.
Radi poslove servisiranja, prilagodavanja i instaliranja
aparata za dijalizu i uredaja za pripremu vode za
dijalizu, kompresorske stanice, vakum stanica,
agregatske stanice, telefonske centrale.
Suraduje s vanjskim serviserima te vrsi nadzor
kvalitete, koli¢ine i roka izvrsenja ugovorenih radova.
Obavlja ostale srodne poslove.
Vrsi montaiu i servisiranje elektromehanicke i
elektro medicinske opreme.
Radi na prikupljanju i kampletiranju potrebne
tehnicke dokumentacije.
Prati razvoj i primjenu elektronike u medicini.
QOdgovorna je za zakonitost svoga rada, a za svoj rad
Serviser medicinske i ne adgovara nepasredno rukavoditelju SluZbe i njemu
2.5. nemedicinske opreme nadredenima.
Radi u smjenama na izvrsenju radnih naloga i
zadataka koje odreduje voditelj Odjela.
Vrsi strojnu obradu brusenja i poliranja medicinske
opreme.
Ilzraduje mehanicke elemente i rezervne dijelove za
popravak razne opreme.
Obavlja ostale srodne poslove.
Serviser kirurskog QOdgovorna je za zakonitost svoga rada, a za svoj rad
instrumentarija i odgovara neposredno rukovoditelju Sluzbe i njemu
2.6. medicinske opreme nadredenima.
Radi u smjenama na izvrsenju radnih naloga i
zadataka koje odreduje voditelj Odjela.
Zaduien je za rad u strojnoj obradi.
Vrsi strojnu obradu i izraduje elemente potrebne
radionicama odjela.
Obavlja ostale srodne poslove.
QOdgovorna je za zakonitost svoga rada, a za svoj rad
adgovara nepasredno rukavoditelju Sluzbe i njemu
2.7. Strojni obradivad metala nadredenima.




Serviser opreme za
sterilizaciju, pranjei

Radi u smjenama na izvréenju radnih naloga i
zadataka koje odreduje voditelj Odjela.

Radi na odriavanju medicinske i nemedicinske
opreme {sterilizatore, aparate za pranje i
dezinfekciju, aparate za razvijanje filmova, vakum
pumpi).

Obavlja ostale srodne poslove.

QOdgovorna je za zakonitost svoga rada, a za svoj rad
odgovara neposredno rukovoditelju Sluzbe i njemu

2.8. dezinfekciju nadredenima.
ODJEL TELEFONSKE CENTRALE

2.2.
rukovodi, organizira i koordinira rad telefonske
centrale
- radi u smjenama na izvrSenju radnih naloga i
zadataka koje odreduje voditelj odjela
- organizira rad telefonista u telefonskoj centrali i
radi u smjenama
- odgovoran je zarad i red u telefonskoj centrali
- odgovorna je za zakonitost svoga rada, a za svoj rad
odgovara neposredno voditelju odjela i njemu
nadredenima
rukovodi, organizira i koordinira rad telefonske
centrale
- radi u smjenama na izvrSenju radnih naloga i
zadataka koje odreduje voditelj odjela
- organizira rad telefonista u telefonskoj centrali i
radi u smjenama
- odgovoran je zarad i red u telefonskoj centrali
- odgovorna je za zakonitost svoga rada, a za svoj rad
adgovara nepasredno rukavoditelju SluZbe i njemu

2.2.1. Voditelj odjela nadredenima

2.2.2.

Telefonist

Radi u smjenama na izvrsenju radnih naloga i
zadataka koje odreduje voditelj odjela. Obavlja
operativne poslove u telefonskom prometu:
posredovanje telefonskih veza u polazu, dolazu i
tranzitu. Obavlja i druge poslove iz svoje nadleinosti
po nalogu voditelja Odjela kojem je odgovoran za
svoj rad.

3. SLUZBA ODRZAVANJA ZGRADA, INSTALACIJA | TRANSPORTA




3.1.1.

Rukovoditelj SluZbe

Rukovodi, organizira i koordinira Sluzbom
odrZavanja zgrada, instalacija i transporta.
Koordinira rad unutar Sluzbe te suraduje s ostalim
sluZzbama i odjelima Sektora tehnickih poslova u
smislu zajednickog rjesavanja tekudih i trenutnih
zahtjeva i potreba.

Suraduje s vanjskim serviserima te vrsi nadzor
kvalitete, koli¢ine i roka izvrsenja ugovorenih radova.
Koordinira rad vanjskih izvodaca i servisera.
Prikuplja, uskladuje s novim izvedenim stanjem i
arhivira tehnicku dokumentaciju.

Vrsi nadzor i kontrolu izvedenih radova.
Unapreduje rad i primjenjuje najpovoljnija
tehnoloska rjesenja.

Obavlja ostale srodne poslove.

QOdgovorna je za zakonitost svoga rada, a za svoj rad
odgovara neposredno procelniku Sektora i njemu
nadredenima.

3.1.2.

Voditelj odrzavanja lokacija
Klinika za traumatologiju

Rukovodi, organizira i koordinira Odjelom
odrZavanja zgrada, instalacija i transporta na lokaciji
Klinike za tumore.

Koaordinira rad unutar odjela na lokaciji te suraduje s
astalim odjelima Tehnicke sluzbe u smislu
zajednickog rjesavanja tekucih i trenutnih zahtjevai
potreba.

Koordinira rad vanjskih izvodaca i servisera.
Prikuplja, uskladuje s navim izvedenim stanjem i
arhivira tehnicku dokumentaciju.

Vrsi nadzor i kontrolu izvedenih radova.
Unapreduje rad i primjenjuje najpavoljnija
tehnoloska rjesenja.

Obavlja ostale srodne poslove.

QOdgovorna je za zakonitost svoga rada, a za svoj rad
adgovara nepasredno rukavoditelju SluZbe i njemu
nadredenima.




Voditelj odrzavanja lokacija

Rukovodi, organizira i koordinira Odjelom
odrZavanja zgrada, instalacija i transporta na lokaciji
Klinike za traumatologiju.

Koordinira rad unutar odjela na lokaciji te suraduje s
ostalim odjelima Tehnicke sluzbe u smislu
zajednickog rjesavanja tekudih i trenutnih zahtjevai
potreba.

Koaordinira rad vanjskih izvodaca i servisera.
Prikuplja, uskladuje s navim izvedenim stanjem i
arhivira tehnicku dokumentaciju.

Vrsi nadzor i kontrolu izvedenih radova.
Unapreduje rad i primjenjuje najpavoljnija
tehnoloska rjesenja.

Obavlja ostale srodne poslove.

QOdgovorna je za zakonitost svoga rada, a za svoj rad
adgovara nepasredno rukovoditelju SluZbe i njemu

3.1.3. Klinika za tumore nadredenima.
Zaprima zahtjeve za tekuée i investicijsko
gradevinsko adrZavanje, obraduje ih i priprema za
realizaciju.
lzraduje podloge i sudjeluje u izradi projektne
dokumentacije za ishodenje svih rjesenja i dozvola
koje Balnica mara imati sukladno zakonu.
Suraduje s projektantima i vanjskim izvodacima.
Obavlja ostale srodne poslove.
QOdgovorna je za zakonitost svoga rada, a za svoj rad
adgovara nepasredno rukavoditelju SluZbe i njemu
3.1.4, Gradevinski referent nadredenima.
Radi na poslovima tekuceg stolarskog odriavanja po
nalogu voditelja Odjela.
Obavlja ostale srodne poslove.
QOdgovorna je za zakonitost svoga rada, a za svoj rad
odgovara neposredno rukovoditelju Sluzbe i njemu
3.1.5. Stolar nadredenima.
Radi u smjenama na izvréenju radnih naloga i
zadataka koje odreduje voditelj Odjela.
Organizira rad i odreduje zadatke izvrsiteljima na
tekuéem odriavanju energetskih postrojenja u
Bolnici.
Vadi kantrolu utroska materijala, radnog vremena i
rokova izvr$enja radnih naloga.
QOdgavoran je za ispravnost rada svih instalacija
(elektri¢nih, parnih, vodovodnih, zemnog plina i med.
plinova).
Obavlja ostale srodne poslove.
QOdgovorna je za zakonitost svoga rada, a za svoj rad
Voditelj radionice za odgovara neposredno rukovoditelju Sluzbe injemu
3.1.6. odriavanje nadredenima.




Radi na poslovima zaprimanja poziva vezanih za
tekuée odrZavanje medicinske i nemedicinske
opreme. Zaprima poziv, evidentira i prosljeduje
odredenom servisu putem radnog naloga. Vodi
evidenciju izvrsenosti radnih naloga po svakom
zaprimljenom pozivu ugradenog materijala i
potrosenog vremena tijekom obavljanja servisa.
Obavlja ostale srodne poslove.

QOdgovorna je za zakonitost svoga rada, a za svoj rad
odgovara neposredno rukovoditelju Sluzbe i njemu

3.1.7. Dispecer nadredenima.
Radi u smjenama na izvrsenju radnih naloga i
zadataka koje aodreduje voditelj Odjela.
Organizira rad i odreduje zadatke izvriiteljima na
tekuc¢em adrZavanju elektri¢nih instalacija u Bolnici.
Vadi kantrolu utroska materijala, radnog vremenai
rokova izvr$enja radnih naloga.
Obavlja ostale srodne poslove.
QOdgovorna je za zakonitost svoga rada, a za svoj rad
Voditelj elektricnog adgovara nepasredno rukavoditelju SluZbe injemu
3.1.8. postrojenja nadredenima.
Radi u smjenama na izvrsenju radnih naloga i
zadataka koje aodreduje voditelj radionice ili voditelj
elektricara.
QOdgovoran je za ispravnost elektri¢nih postrojenja i
instalacija
Vodi kontrolu utroska materijala, radnog vremena i
rokova izvrsenja radnih naloga
Obavlja ostale srodne poslove.
Qdgovorna je za zakonitost svoga rada, a za svoj rad
odgovara neposredno vaoditelju elektri¢ara i njemu
3.1.9. Elektrotehnicar-elektricar nadredenima.

3.1.10.

Elektridar

Radi u smjeni na izvr$enju radnih naloga i zadataka,
koje odreduje vaditelj radionice ili voditelj
elektricara.

Obavlja poslove postavljanja, odriavanjai
popravljanja elektroinstalacija jake i slabe struje i
pripadne elektroopreme.

Obavlja ostale srodne poslove.

QOdgovorna je za zakonitost svoga rada, a za svoj rad
adgovara nepasredno vaditelju elektri¢ara i njemu
nadredenima.




Radi u smjenama na izvrsenju radnih naloga i
zadataka koje adreduje voditelj radionice ili voditelj
elektricara.

Obavlja poslove postavljanja, odrZavanja i
popravljanja instalacija vodovoda, kanalizacije i plina.
Obavlja ostale srodne poslove.

QOdgovorna je za zakonitost svoga rada, a za svoj rad
adgovara nepasredno vaditelju radionice i njemu

3.1.11. Vodoinstalater nadredenima.
Radi u smjenama na izvr$enju radnih nalogai
zadataka koje odreduje voditelj radionice ili voditelj
elektricara.
Vrsi kontrolu regulaciju uredaja u toplinskim i klima
stanicama te ih nadzire.
Kontrolira ispravnost paro vodnih i toplo vodnih
instalacija u toplinskim stanicama i energetskim
kanalima.
Obavlja ostale srodne poslove.
Rukovalac toplinskim i klima | Odgovorna je za zakonitost svoga rada, a za svoj rad
sustavima i posudama pod odgovara neposredno voditelju radionice i njemu
3.1.12. tlakom nadredenima.
Radi u smjenama na izvrsenju radnih naloga i
zadataka koje aodreduje voditelj radionice ili voditelj
elektricara.
Radi poslove bravarske i strojobravarske struke
tekuceg odrZavanja.
Vrsi poslove u vezi narucivanja, stvaranja rezerve i
pravovremene isporuke plinova pod pritiskom prema
potrebama klinika i zavoda.
Vadi evidenciju primljenih boca i vrii kontrolu
ispravnosti instalacija medicinskih plinova.
Obavlja ostale srodne poslove.
Bravar, rukovalac QOdgovorna je za zakonitost svoga rada, a za svoj rad
medicinskim plinovima i odgovara neposredno voditelju radionice i njemu
3.1.13. posudama pod tlakom nadredenima.
Radi u smjenama na izvréenju radnih naloga i
zadataka koje odreduje voditelj radionice ili voditelj
elektricara.
Vodi kontrolu utroska materijala, radnog vremena i
rokova izvrsenja radnih naloga.
Odgovoran je za ispravnost rada svih instalacija (
parnih, vodovodnih, zemnog plina i med. plinova).
Obavlja ostale srodne poslove.
QOdgovorna je za zakonitost svoga rada, a za svoj rad
odgovara neposredno voditelju radionice i njemu
3.1.14. Strojarski tehnicar nadredenima




3.1.15.

Monter centralnog grijanja

Radi u smjenama na izvrsenju radnih naloga i
zadataka koje odreduje voditelj radionice ili voditelj
elektricara.

Vrsi regulaciju uredaja u toplinskim i klima stanicama
i pod stanicama te ih nadzire.

Kontrolira ispravnost parovodnih instalacija u
toplinskim stanicama i energetskim kanalima.
Obavlja ostale srodne poslove.

QOdgovorna je za zakonitost svoga rada, a za svoj rad
odgovara neposredno voditelju radionice i njemu
nadredenima.

3.1.16.

LoZac

Radi u smjenama na izvrsenju radnih naloga i
zadataka koje odreduje voditelj radionice ili voditelj
elektricara.

Vrsi regulaciju uredaja u toplinskim i klima stanicama
i pod stanicama te ih nadzire.

Kontrolira ispravnost instalacija u toplinskim i klima
stanicama i energetskim kanalima.

Obavlja ostale srodne poslove.

QOdgovorna je za zakonitost svoga rada, a za svoj rad
adgovara nepasredno vaditelju radionice i njemu
nadredenima.

3.1.17.

Pomodni djelatnik

Radi sve pomacne poslave (transport, {is¢enje,...) po
nalogu voditelja radionice ili voditelja elektri¢ara.
Pripomaie djelatniku na odrZavanju tijekom
obavljanja odredenih zahvata.

Obavlja ostale srodne poslove.

QOdgovorna je za zakonitost svoga rada, a za svoj rad
adgovara nepasredno vaditelju radionice ili voditelju
elektricara i njemu nadredenima.

3.1.18.

Vratar/Cuvar, odriavanje
bolni¢kog kruga i pomoéni
poslovi

Radi u smjenama na izvrsenju radnih naloga i
zadataka koje odreduje voditelj radionice.

Radi na poslovima portira te odrZavanju bolnickog
kruga putova i ¢istoce u krugu Bolnice.

Za svoj rad odgovoran je voditelju radionice i njemu
nadredenima.




Koardinira i arganizira rad i odreduje zadatke
izvrsiteljima vozada vaznog parka Bolnice u smislu
zajednickog rjesavanja tekucih i trenutnih zahtjevai
potreba.

Vozi osobna i lako teretno vozilo, upravlja
automabilima i kamionetima za prijevoz putnika i
robe {ija najveca dopustena masa nije veca od 3 500
kg i nemaju vise od 8 sjedala ne racunajudi sjedalo za
vozaca.

Vaodi evidenciju radnog vremena i rokova izvrienja
radnih naloga za vozace.

Radi u smjenama.

Obavlja ostale srodne poslove.

QOdgovorna je za zakonitost svoga rada, a za svoj rad
odgovara neposredno rukovoditelju Odjela i njemu

3.1.19. Voditelj voznog parka nadredenima.
Radi u smjenama na izvrsenju radnih naloga i
zadataka koje odreduje voditelj voznog parka.
Vozi osobno i lako teretno vozilo, upravlja
automobilima i kamionetima za prijevoz putnika i
robe ¢ija najveéa dopustena masa nije veéa od 3 500
kg i nemaju vise od 8 sjedala ne racunajudi sjedalo za
vozacda.
Radi u smjenama.
Obavlja ostale srodne poslove.
QOdgovorna je za zakonitost svoga rada, a za svoj rad
odgovara neposredno voditelju voznog parka i njemu
3.1.20. Vozaé nadredenima.

3.2. ODJEL PRAONICA RUBLJA
- rukovadi, organizira i koordinira poslovima Servisa
rublja, prema zakaonskim propisima i ovlastenjima
- koordinira radom odjela i uskladuje ga s potrebama
Bolnice
- vrsi nadzor i kontrolu proizvodnog procesa

3.2.1. Voditelj odjela - unapreduje rad i primjenjuje najpovoljnija
tehnoloska rjesenja
- obavlja ostale srodne poslove
- odgovorna je za zakonitost svoga rada, a za svoj rad
adgovara nepasredno procelniku Sektora i njemu
nadredenima
Vadi rad smjene.
lzdaje naloge i zadatke, priprema i slaZe rublje za

3.2.2. Voditelj smjene glacanje.

Nadzire izlaz Cistog rublja na Odjele.
QOdgovaan je za zakonitost svog rada, a za svoj rad
adgovara Voditelju odjela i njemu nadredenima.




- vodi internu evidenciju ulaska i izlaska bolnickog
rublja
- obavlja ostale sradne poslove

3.2.3. Administrator . . .
- odgovorna je za zakonitost svoga rada, a za svoj rad
adgovara nepasredno vaditelju odjela i njemu
nadredenima
- radi u smjeni na izvrsenju radnih naloga i zadataka
u mokroj i suhoj zoni, koje adreduje voditelj smjene

3.2.4. Djelatnik u pracnici rublja | - obavlja ostale srodne paslove
- aodgovorn je za zakonitost svoga rada, a za svoj rad
adgovara nepasredno nadredenom
- rukovodi i organizira rad krojacica
- radi na poslovima izrade i popravaka rublja
- obavlja ostale srodne poslove

3.2.5. Voditelj krojagnice ja osta P ,
- odgovorna je za zakonitost svoga rada, a za svoj rad
odgovara neposredno voditelju Sivaone i njemu
nadredenima
-radi na poslovima izrade i popravaka rublja
- obavlja ostale srodne poslove

3.2.6. Krojatica 19 o5 P _
- odgovorna je za zakonitost svoga rada, a za svoj rad
adgovara nepasredno nadredenom.
- radi u smjeni na izvrsenju radnih naloga i zadataka,
odrZavanja te ru¢nog i strojnog transporta bolni¢kog
rublja, koje odreduje voditelj smjene

Djelatnik na odrzavanju i - obavlja ostale srodne poslove
3.2.7. transportu rublja - aodgovorna je neposredno nadredenom

SLUZBA ZA ZASTITU | ODRZAVANIE OKOLISA




4.1.

Rukovoditelj SluZbe

Rukovodi, organizira, koordinira i nadzire rad sluzbe,
kao i sluzbe sa drugim ustrojstvenim jedinicama u
smislu  zajednickog rjesavanja tekudih, trenutnih
zahtjeva i potreba. Organizacija i nadzor sustava koji
se odnosi na zastitu okolisa i energetsku udinkovitost.
Priprema i predlaze mjere za poboljsanje stanja
okolisa u suradnji sa struénjacima, voditeljem i
djelatnicima iz podstavka. Unutarnji nadzor nad
primjenom zakonske regulative zastite okolisa.
lzraduje zakonski propisane dokumente i objedinjuje
ih u propisane registre. Kontinuirano prati promjene
propisa, razvoja novih tehnologija i najboljih praksi u
podrucju zastite okolisa, te je odgovoran :za
pravovremeno obavjestavanje o potrebitim tehnickim
i organizacijskim promjenama. U sluéaju potrebe za
hitnim intervencijama u okolis odmah se ukljuéuje i
poduzima potrebne radnje za sanaciju stanja. Potice i
sudjeluje u edukativnim aktivnostima. Suraduje s
vanjskim suradnicima i drZavnim institucijama.
Obavlja i druge organizacijske i stru¢ne poslove u
skladu s zanimanjem i poloZajem prema nalogu
rukovaditelja sektora i njemu nadredenima.

4.2.

Sanitarni inZenjer - strucnjak
zastite okolisa

Vadi, koordinira rad na lokacijama, te provodi mjere
koje se odnase na zastitu okoliSa i energetsku
uinkovitast. lzraduje zakonski propisane dokumente.
Suraduje s ostalim ustrojstvenim jedinicama u smislu
zajednickog rjesavanja tekudéih, trenutnih zahtjeva i
potreba. lzraduje raspored radnog vremena, godisnjih
admora i sl nalokaciji. Kontrolira i vodi dokumentaciju
za primarna i sekundarna skladista otpada u smislu
provedhe dokumenata zastite okoliSa. Suraduje s
glavnim sestrama Klinika u pogledu zastite okolisa.
Kontrolira Cisto¢u u krugu Bolnice prema osnovnim
napucima asanacijsko - sanitacijskih mjera u okalis .
Suraduje s vanjskim suradnicima. U slucaju potrebe za
hitnim intervencijama u okolis odmah se ukljuuje i
poduzima potrebne radnje za sanaciju stanja. Potice i
sudjeluje u edukativnim aktivnostima. Obavljai druge
organizacijske i stru¢ne poslove u skladu s
zanimanjem i poloZajem prema nalogu rukovoditelja
sluzbe. Odgovoran je za svoj rad neposredno
rukovoditelju sluzbe i njemu nadredenima.




4.3.

Voditelj odriavanja cistoée
bolnickeg kruga, zimske
sluzbe i hortikulture

Organizira i koardinira rad radnika na uredenju i
adrZavanju okolisa, te kontrolira Cisto¢u u krugu
Bolnice prema asnovnim napucima asanacijsko-
sanitacijskih mjera u okolis. Radi u smjenama na
izvr$enju radnih naloga i zadataka koje odreduje
rukovaditelj sluZbe. Provadi mjere zastite od poiara.
lzraduje plan <¢is¢enja, uredenja i odriavanja
holnickog kruga. lzraduje izvjeStaje o obavljenim
poslovima. Odgovoran za redovito odriavanje vozila,
opreme i alata. U slucaju potrebe za hitnim
intervencijama u okoli§ odmah se ukljucuje i
poduzima potrebne radnje za sanaciju stanja.
Organizira i provodi rad zimske sluzbe. lzraduje
raspored radnog vremena, godisnjih odmora isl. Osim
poslova voditelja, obavlja i poslove primjerene
zanimanju koje ima. Glavni vozac¢ bolnickog traktora
s prikljuénim elementima. Rukuje razli¢itim vrstama
motornih strojeva i uredaja. Obavlja i druge srodne
poslove po nalogu rukovoditelja sluibe i njemu
nadredenima.

4.4.

Radnik na  odriavanju
cistoée bolnickog  kruga,
zimske sluzbe i hortikulture

Radiu smjenama naizvrsenju radnih naloga i zadataka
koje odreduje voditelj odriavanja bolnickog kruga i
njemu nadredeni. Provodi hortikulturne mjere pri
uredenju i odriavanju okolisa, te distoée u krugu
Bolnice prema osnovnim napucima za asanacijsko -
sanitacijske mjere u okolis. U sluéaju potrebe za
hitnim intervencijama u okolis odmah se ukljuéuje i
poduzima potrebne radnje za sanaciju stanja. Rukuje
razli¢itim wvrstama motornih strojeva i uredaja.
Djelatnik je zimske sluibe. Odgovorno se ponasa
prema inventaru - alatima i opremi. Prema nalogu
nadredenih bavlja i ostale srodne poslove. Odgovoran
je za svoj rad neposredno voditelju odrZavanja i njemu
nadredenima.

4.5.

Pomocni radnik na
odriavanju Cistoce
bolnickog kruga i zimske
sluzbe

Radiu smjenama naizvr$enju radnih naloga i zadataka
koje odreduje voditelj odriavanja bolnickog kruga i
njemu nadredeni pod njihavim stru¢nim vodstvom.
Radi na odrZavanju okolisa, te Cistoce u krugu Bolnice.
U sluéaju potrebe za hitnim intervencijama u okoli$
odmah se ukljucuje i poduzima potrebne radnje za
sanaciju stanja. Rukuje razli¢itim vrstama motornih
strojeva i uredaja. Djelatnik je zimske sluibe.
Odgovorno se ponasa prema inventaru - alatima i
opremi. Prema nalogu nadredenih bavlja i ostale
srodne poslove. Odgovoran je za svoj rad neposredno
voditelju odrZavanja i njemu nadredenima.




4.6.

Radnik na sekundarnom
skladistu otpada

Radiu smjenama na izvr$enju radnih naloga i zadataka
koje odreduje rukovoditelj sluzbe i voditelj lokacije.
Obavjestava nadredene o popunjenosti sekundarnog
skladista. Osoba koja vaie, vodi internu dokumetaciju
i predaje otpad. Suraduje s vanjskim suradnicima.
QOdgovoran za distocu skladista otpada i pravilnog
skladistenja otpada. Cis¢enje parkirnih mjesta
djelatnika balnice i po potrebi kruga Balnice prema
ashovnim napucima za asanacijsko - sanitacijske
mjere u okoli$. PraZnjenje spremnika za mjesani
komunalni otpad u komunikacijskim prostorijama. U
sluaju potrebe za hitnim intervencijama u okolis
admah se ukljucuje i poduzima potrebne radnje za
sanaciju stanja. Djelatnik je zimske sluZbe. Odgovaran
je za svoj rad nepasredno vaditelju lokacije i njemu
nadredenima. Prema nalogu nadredenih obavlja i
astale srodne poslove.













SLUZBA ZASTITE NA RADU |1 ZASTITE OD POZARA

- OPIS POSLOVA -

RED.

BR.

NAZIV
UNUTARNJE
ORGANIZACIISKE
JEDINICE | NAZIV
RADNOG
MIJESTA

OPIS POSLOVA

1.1.

Rukovoditelj
Sluzbe

Rukovodi, organizira i koordinira SluZbom zastite na radu, zastite od poZara
Izastite okolisa i gospodarenja otpadom u skladu sa zakonom i zakonskim
propisima, medunarodnim standardima, opéim aktima i prirodom posla.
Unapreduje rad Odjela, proucava izmjene i dopune u zakonu te obavlja
ostale srodne poslove. Za svoj rad odgovara nepasredno ravnatelju.

ODJEL ZASTITE
NA RADU

2.1.

Voditelj odjela

Provodi mjere sukladno Zakonu o zastiti na radu i Zakonu o zastiti od poZara
te obavlja ostale srodne poslove. Odgovaran je za pravilnost svoga rada, a
za svoj rad odgovara nepasredno rukovoditelju SluZbe. Odgovoran je za
kontrolu provodenja zastite na radu i zaSite od poZara. Obavjestava
odgovorne rukovoditelje o nedastacima u provodenju mjera zastite na radu,
ukoliko do njih dode, te daje prijedloge za njihovo saniranje. Brine se o
provodenju rjesenja institucije nadzora i podnosi izvjesée o zadanim
rokovima. Osigurava ¢uvanje isprava o periodi¢nim pregledima sredstava za
rad, instalacija, uredaja i radnih prostorija, knjigu nadzora i evidenciju
povreda na radu te. Izraduje plan aktivnosti i organizira vjeibe evakuacije i
spasavanja. Obavlja i druge poslove iz svoje nadleznosti prema uputi
nadredenog. Organizira rad zastitarske sluzbe za lokaciju za koju je zaduzen.
Sudjeluje u izradi Procjene rizika i Plana evakuacije za lokaciju za koju je
zaduiZen. Prisustvuje nadzornom i kontrolnom pregledu od strane nadleinih
inspekcija. Organizira i provodi vjezbe evakuacije i spasavanja u skladu s
Zakonom. DuZan je pratiti zakonodavne propise iz podrudja zastite na radu,
zastite od poiZarai drugih zakona koji su u opisu radnih zadataka.

2.2

Visi strucni
savjetnik-
samostalni
struénjak za
zastitu na radu

Provodi mjere sukladno Zakonu o zastiti na radu i Zakonu o zastiti od pozZara
te obavlja ostale srodne poslove. Odgovoran je za pravilnost svoga rada, a za
svoj rad odgovara voditelju Odjela i njemu nadredenima. Odgovoran je za
kontrolu provodenja zastite na radu i zastite od pozara za lokaciju na koju je
postavljen od strane rukovoditelja. Obavjestava odgovorne rukovoditelje o
nedostacima u provodenju mjera zastite na radu, ukoliko do njih dode, te
daje prijedloge za njihovo saniranje. Brine o provodenju rjesenja institucije
nadzora i podnosi izvje$ée o zadanim rokovima rukovoditelju. Cuva isprave o
periodi¢nim pregledima sredstava za rad, instalacija, uredaja i radnih
prostorija, knjigu nadzora i evidenciju povreda na radu. Nadzire primjenu
propisa i odredaba kod javne nabave, koristenja te upotrebe osobnih
zastitnih sredstava i opreme. Nadzire primjenu propisa i odredaba kod
koristenja strojeva i uredaja za rad s povecanim opasnastima. PredlaZe
programe osposobljavanja radnika za rad na siguran nacin. Sudjeluje u
osposobljavanju radnika i povjerenika radnika za zastitu na radu i pomaie im
u njihovu radu te obavlja i druge poslove iz svoje nadleznosti prema nalogu
nadredenog. Organizira rad zastitarske sluzbe za lokaciju za koju je zaduZen.
Sudjeluje u izradi Procjene rizika i Plana evakuacije za lokaciju za koju je







periodi¢nom ispitivanju stabilnih sustava za gasenja poZara te obavlja i druge
poslove utvrdene drugim vaZedim normativnim aktom kojim se utvrduju
poslovi referenta za zastitu od poZara. DuZan je provoditi i ostale paslove
prema nalogu nadredenog. Organizira rad zastitarske sluzbe za lokaciju za
koju je zaduZen. Sudjeluje u izradi Procjene rizika i Plana evakuacije za
lokaciju za koju je zaduZen.

3.1.

Odsjek
vatrogastva i
zastitara

3.1.1.

Voditelj odsjeka

Kontrolira i organizira rad deZurnih vatrogasaca i zastitarske sluzbe. Vodi
evidenciju o periodicnim pregledima aparata za gasenje poZara te kontralira
stabilne sustave za dojavu i gasenje poZara. Prisustvuje nadzornom i
kontrolnom pregledu od strane institucija nadzora te predlaze mjere za
unapredivanje zastite od pozara,. Obavlja i druge poslove iz svoje
nadleZnosti. Za svoj rad odgovoran je neposredno nadredenom. Organizira i
provodi vjezbe evakuacije i spasavanja.

3.1.2.

Portir-vatrogasac

Radi u smjenama na izvrsenju radnih naloga i zadataka koje odreduje voditelj
odsjeka. Radi na poslovima portira i vatrogasca te obavlja ostale srodne
poslove. Odgovoran je za pravilnost svoga rada, a za svoj rad odgovara
neposredno voditelju Odsjeka i njemu nadredenima. Prakticno obucava
radnike u rukovanju sredstvima i aparatima za gasenje poZara. Obavlja
deZurstvo na vatrodojavnoj centrali te kontrolira promet u krugu Bolnice.
Kontrolira putove evakuacije po klinikama i odjelima i putove za pristup
vatrogasnim vozilima. lzdaje naredbe za zabranu parkiranja i odlaganja
opreme na putovima evakuacije. Obavjestava ovlastenu osobu za premjestaj
vozila da ukloni nepropisno parkirano vozilo. Obavlja pregled i kontrolu
vatrogasne opreme o ¢emu vodi evidenciju te kontrolira provedbu mjera
zabrane pusenja u ustrojstvenim jedinicama. Permanentno obilazi krug
Bolnice te ustrojstvene jedinice. Obavlja i druge poslove iz svoje nadleZnosti,
a za svoj rad odgovara voditelju Odsjeka.




SLUZBA ZA DUETETIKU | PREHRANU
- USTROJ | SISTEMATIZACIJA -

RED.

BR.

NAZIV
UNUTARNIJE
ORGANIZACISKE
JEDINICE | NAZIV
RADNOG MJESTA

QPIS POSLOVA

1.1.

Rukovoditelj
sluzbe

Rukovodi i organizira rad SluZbe, koordinira i nadzire rad svih Odjela,
predlaie mjere za postizanje pavedanja nivoa kvalitete rada i usluga,
ekonomicnosti poslovanja i unapredenja rada SluZbe. Nadzire nabavu i plan
godisnje potrosnje namirnica, rasporedivanje radnike na radna mjesta po
lokacijama, organiziranje produZenog rada djelatnika, planiranje i kreiranje
restoranskog jelovnika. Sudjeluje u edukaciji zdravstvenih i nezdravstvenih
djelatnika. Nadzire rad i sudjeluje u radu Nutricionistickog savjetovalista
prema Odluci o provodenju zdravstvene zastitie iz obveznog zdravstvenog
osiguranja {prema opisu DTP-a) Sudjeluje u znanstveno-istraZivatkom radu.
Suraduje s ustrojstvenim jedinicama Bolnice te drugim ustanovama i
sluzbama u svrhu unapredenja dijetetike i prehrane. Za svoj rad aodgovaran
je ravnatelju.

2.1.

Voditelj odjela
prehrane

Organizira i nadzire rad Qdjela. U suradnji s voditeljem Odjela dijetetike
organizira nabavu i plan potrosnje namirnica, te nabavu opreme i pribora za
rad. Rasporeduje djelatnike, brine o izvrSenju propisanih zdrastvenih
pregleda, nadzire kakvocu i uskladistenje namirnica te izradu zahtjevnica i
narudZbi namirnica. Sudjeluje u educiranju radnika o postupcima i mjerama
za pravilno rukovanje namirnicama i s dogotovljenom hranom. Nadzire i
organizira provodenje svih vaZecih propisa vezanih za higijenu hrane i
osiguranje sustava za jamstvo neskodljivosti hrane (HACCP). U suradnji s
voditeljem odjela dijetetike sudjeluje u planiranju i kreiranju jelovnika,
suraduje s ustrojstvenim jedinicama Bolnice, te drugim ustanovama i
sluzbama, usavrsava svoje znanje kroz kontinuiranu edukaciju u svrhu
unapredenja Odjela i prehrane. Sudjeluje u znanstveno-istraZivacko radu.
Racdunalno ispunjava mjeseénu evidenciju rada djelatnika Odjela. Za svoj rad
odgovoran je rukovoditelju Sluzbe kojega mijenja za vrijeme njegove
odsutnosti.

3.1

Voditelj odjela
dijetetike

Organizira i nadzire rad Odjela. U suradniji s voditeljem Odjela prehrane
organizira nabavu i plan potrosnje namirnica, te nabavu opreme i pribora za
rad. Rasporeduje djelatnike, brine o izvrsenju propisanih zdrastvenih
pregleda, nadzire savjetovanje i provodenje svih vaZedih propisa vezanih uz
prehranu i dijetoterapiju bolesnika. Sudjeluje u educiranju radnika o
postupcima i mjerama za pravilno rukovanje namirnicamai s
dogotovljenom hranom. Nadzire i organizira provodenje svih vaiedih
propisa vezanih za higijenu hrane i osiguranje sustava za jamstvo
neskodljivosti hrane {(HACCP). U suradniji s voditeljem Odjela prehrane
nadzire i organizira planiranje i kreiranje jelovnika, suraduje s ustrojstvenim
jedinicama Bolnice, te drugim ustanovama i sluZzbama, usavriava svoje
znanje kroz kontinuiranu edukaciju u svrhu unapredenja Odjela, dijetetike i
prehrane. Organizira i sudjeluje u radu Nutricionistickog savjetovalista
prema Oluci o provodenju zdravstvene zastite iz obveznog zdravstvenog
osiguranja {prema DTP-a). Sudjeluje u znanstveno-istrazivackom radu.
Racunalno ispunjava mjeseénu evidenciju rada djelatnika Odjela. Za svoj rad




odgovoran je rukovaditelju SluZzbe kajega mijenja za vrijeme njegove
odsutnosti.

3.2.

Dijeteticar

Brine o prehrani bolesnika prema suvremenim spoznajama dijetetike i
vaZedim propisima, u suradnji s ustrojstvenim jedinicama Bolnice, brine o
individualnoj prehrani balesnika, koje obilazi po adjelima Klinika i savjetuje,
educira radnike o pravilnom rukovanju namirnicama i dogotovljenom
hranom, kontrolira nutritivnu vrijednaost jelovnika i obroka. Nadzire i
sudjeluje u provodenju sustava za jamstvo neskodljivosti hrane, nadzire
higijensko-sanitarne postupke u odrZavanju istoce abjekta, te abavljai
druge poslove od interesa za SluZbu, usavriava svoje znanje kroz
kontinuiranu edukaciju u svrhu unapredenja Odjela, dijetetike i prehrane.
Sudjeluje u radu Nutricionistickog savjetovalista prema Odluci o provodenju
zdravstvene zastite iz obveznog zdravstvenog osiguranja {prema DTR-a).
Sudjeluje u znanstveno-istrazivackom radu.Za svoj rad odgovoran je
voditelju Odjela dijetetike.

4.1.

Voditelj odsjeka

Rasporeduje radnike na pojedina radilista unutar odsjeka, vodi evidenciju
prisutnosti i odsutnosti s rada, preuzima namirnice, vodi priru¢no skladiste
namirnica koje izdaje kuharima prema dnevnim izdatnicama, sudjeluje u
ispravku proracuna namirnica, sudjeluje u planiranju jelovnika. Nadzire i
sudjeluje u provodenju sustava za jamstvo neskodljivosti hrane, nadzire
kakvocéu dogotovljene hrane, sudjeluje u stru¢nom usavrsavanju radnika te
edukaciji novih djelatnika unutar odsjeka, vodi evidenciju opreme i higijene
radnog prostora, temperature rashladnih uredaja i temperaturi
dogotovljene hrane. Vodi evidenciju o popisu i rashodu imovine, te obavlja
druge poslove od interesa Sluzbe. Za svoj rad odgovoran je voditelju Odjela
prehrane.

2.2.

Glavni kuhar

Rasporeduje radnike po radilistima, vodi evidenciju godisnjih odmora,
slobodnih dana i bolovanja radnika. Preuzima, i nadzire kakvoéu i koliéinu
preuzetih namirnica iz skladista i priru¢nog skladista, te obavlja kulinarske
poslove kod specificne dijetalne prehrane. Nadzire pripremu i priprema
hranu prema jelovnicima, odgovara i nadzire kakvodu i temperaturu
dogotovljene hrane, nadzire rasporedivanje hrane za bolesnicke odjele i
odgovara za pravilnu raspodjelu. Sudjeluje u ispravku proraéuna namirnica
zbog promjena u jelovnicima i brojnom stanju bolesnika, nadzire izvedbu
dnevnih jelovnika, vrsi nadzor i sudjeluje u provodenju sustava za jamstvo
neskodljivosti hrane (HACCP). Sudjeluje u provadeniju sustava za jamstvo
neskodljivosti hrane, nadzire i brine o istodi radnog pribora i radnih
povrsina svog radnog mjesta, ohavlja i ostale stru¢ne poslove prema nalogu
dijetetidara, sudjeluje u stru¢nom usavrsavanju radnika, te obavlja i druge
poslove od interesa SluZbe. Sudjeluje u stru¢nom usavrsavanju radnika, vodi
evidenciju nedostataka opreme i radnog prostora, brine o osnovnim
sredstvima i sithom inventaru te vadi evidenciju o popisu i rashadu imovine.
Za svoj rad odgovoran je voditelju odjela prehrane i odjelu dijetetike.

4.2.

Administrativni
referent-
skladistar

Sudjeluje u preuzimanju namirnica od dobavljada i uskladistenju namirnica
prema higijensko-sanitarnim propisima. Vodi evidenciju prijama i izdavanja
namirnica, izdaje namirnice prema skladisngj izdatnici, kontrolira kakvodu i
koli¢inu primljenih namirnica po principu sustava za jamstvo neskodljivosti
hrane, sudjeluje u stru¢nom usavrsavanju radnika. Kantralira rok
upotrebljivosti namirnica i ispravnast ambalaZe, te aobavlja i druge poslove
prema potrebi SluZbe. Za svoj rad odgovoran je voditelju odsjeka obracuna i
skladista namirnica.




4.3.

Jelovnicar-
administrator

Zaprima zahtjevnice za hranu s adjela Klinika, racunalno obavlja dnevni
proracun potrosnje namirnica prema vaZecim naormativima, jelovnicimai
brojnom stanju bolesnika, kao i za potrebe prehrane bolnickih radnika.
Objedinjuje pojedinadne zahtjeve u skupnu zahtjevnicu, izraduje dnevnu
izdatnicu, provodi ispravke praraduna namirnica, sudjeluje u stru¢nom
usavrsavanju radnika, te obhavlja sve administrativne i druge poslove od
interesa Sluzbe. Za svoj rad odgovaran je voditelju odsjeka obrauna i
skladista namirnica.

2.3.

Kuhar specijalist -
voditelj smjene

Nadzire rad djelatnika i priru¢no skladiste namirnica u smjeni prema
dnevnim izdatnicama; preuzima i nadzire kakvocu i koli¢inu preuzetih
namirnica, i obavlja kulinarske poslove kod specifi¢ne dijetalne prehrane.
Priprema hranu prema jelovnicima, odgovara za kakvodéu i temperaturu
dogotovljene hrane, rasporeduje hranu za bolesnicke odjele i odgovara za
pravilnu raspodjelu. Nadzire i sudjeluje u provodenju sustava za jamstvo
neskodljivosti hrane u smjeni, nadzire kakvoéu dogotovljene hrane u smjeni,
sudjeluje u stru¢nom usavrsavanju radnika te edukaciji novih djelatnika
unutar odsjeka, vodi evidenciju opreme i higijene radnog prostora,
temperature rashladnih uredaja i temperaturi dogotovljene hrane u smjeni.
Sudjeluje u evidenciju o popisu i rashodu imovine, te obavlja i druge
poslove od interesa SluZbe. Za svoj rad odgovoran je glavnom kuharu.

2.4.

Kuhar specijalist

Preuzima, i nadzire kakvocu i koli¢inu preuzetih namirnica, i obavlja
kulinarske poslove kod specifiéne dijetalne prehrane. Priprema hranu
prema jelovnicima, odgovara za kakvodu i temperaturu dogotovljene hrane,
rasporeduje hranu za bolesnicke odjele i odgovara za pravilnu raspodjelu.
Sudjeluje u provodenju sustava za jamstvo neskodljivosti hrane, brine o
¢istodi radnog pribora i radnih povrsina svog radnog mjesta, obavlja i ostale
struéne poslove prema nalogu dijeteti¢ara, sudjeluje u stru¢énom
usavrsavanju radnika, te obavlja i druge poslove od interesa Sluzbe. Za svoj
rad odgovoran je glavnom kuharu.

2.5.

Kuhar

Preuzima, i nadzire kakvocu i koli¢inu preuzetih namirnica, priprema hranu
prema jelovnicima, odgovara za kakvodu i temperaturu dogotovljene hrane,
raspodjeljuje hranu za bolesnicke odjele i odgovara za pravilnu raspodjelu.
Sudjeluje u provodenju sustava za jamstvo neskodljivosti hrane, brine o
Cistodi radnog pribora i radnih povrsina svog radnog mjesta, sudjeluje u
stru¢nom usavrsavanju radnika, te obavlja i druge poslove od interesa
SluZbe. Za svoj rad adgovoran je glavhom kuharu.

2.6.

Pomocni kuhar

Sudjeluje u transportu namirnica, obavlja pomocéne paslove pri kulinarskoj
izvedbi hrane, pomaze kuharu pri raspodjeli i distribuciji dogotovljene
hrane, sudjeluje u provadenju sustava za jamstvo neskodljivosti hrane,
brine o Cistodi radnog pribora, objekta i radnih pavrsina, sudjeluje u
stru¢nom usavrsavanju radnika, te obavlja i druge poslove od interesa
SluZbe. Za svoj rad adgovoran je glavnhom kuharu.

2.7.

Konobar/servirka

Sudjeluje u transportu namirnica, obavlja pomocne paslove pri kulinarskoj
izvedbi hrane, pomaze kuharu pri raspodjeli i distribuciji dogotovljene
hrane, sudjeluje u provadenju sustava za jamstvo neskodljivosti hrane,
brine o cistodi radnog pribora, objekta i radnih pavrsina, sudjeluje u
stru¢nom usavrsavanju radnika, te obavlja i druge poslove od interesa
SluZbe. Za svoj rad adgovoran je glavhom kuharu.

2.8.

Slasticar

Sudjeluje u preuzimanju namirnica, priprema slastice prema jelovnicima,
odgovara za kakvocu i temperaturu dogotavljenih slastica, raspodjeljuje
slastice. Sudjeluje u provodenju sustava za jamstvo neskadljivosti




hrane,brine o distoci radnog pribora, opreme i pavrsina, sudjeluje u
stru¢nom usavrsavanju radnika, te obavlja i druge poslove od interesa
SluZbe. Za svoj rad adgovoran je glavhom kuharu.




SLUZBA ZA CISCENJE | DRUGE POMOCNE POSLOVE

- OPIS POSLOVA -
NAZIV
RED. UNUTARNIJE
BR. | ORGANIZACISKE OPIS POSLOVA
JEDINICE | NAZIV
RADNOG MJESTA
Rukovodiiorganizira rad Sluzbe, koordinirai nadzire rad svih odjela, predlaie
mjere za postizanje povecanja nivoa kvalitete rada i usluga, ekonomicnaosti
11 Rukovoditelj poslovanja i unapredenja rada SluZbe. Suraduje s ustrojstvenim jedinicama
| sluZbe Bolnice, te drugim ustanovama i sluzbama. Obavlja i druge poslove iz svoje
nadleinosti prema nalogu pomacnika ravnatelja za sestrinstvo. Za svoj rad
odgovoran je ravnatelju.
Planira, organizira, koordinira i kontrolira rad pomo¢nih radnika i nosaca.
lzraduje prijedloge organizacije odjela. Brine o optimalizaciji koristenja
materijala i ljudskih potencijala u adjelu. Pati¢e i organizira stru¢no
Voditelj odjela za .usavr%a\jfanjevi eduk_aci!'u r.ac_lnika. D.je.luj(_a u cil_j_u zastite i unvapredenja ugleda
tiscenje | druge i poloiaja -sluzbe_. PI’IITI]el'IVJU]e- znanja iz flnanf,uzskog m?nadzmentﬁ u §vrhu
2.1.1. g poboljsanja kvalitete pruZanja usluga. Koardinira budZetom namijenjenom
pomocne - . . . .. . .
poslove z? potr§be funkcije ko!e obavlja. Vodi <_av1cle.ncuu ? ra“du i odsutnost|_ N
djelatnika sluzbe, planira raspored koristenja godisnjih odmora u zajednici s
glavnim sestrama zavoda, odjela. Sudjeluje u radu Kolegija glavnih sestara
Klinika Klinicke bolnice kajim rukovodi glavna sestra Bolnice. Direktno je
odgovoran pomodnici ravnatelja za sestrinstvo i rukovoditelju Sluzhe
Procjenjuje potrebe za edukacijom ¢lanova tima i sudjeluje u istom.
Koordinira radom djelatnika u timu i suraduje s tehni¢kom i nabavnom
sluZbom Bolnice. Osigurava propisno zbrinjavanje i distribuciju otpada.
2.1.2. Voditelj tima- Sudjeluje u donosenju odluka o nabavi pribora i opreme. Kontrolira
2.1.3. lokacije financijsku konstrukciju odjela sa rukovoditeljem sluzbe i voditeljom odjela.
2.1.4. Provodi kontrolu troskova odjela i prilaZe financijska izvjes¢a rukovoditelju

sluZbe. Provodi obracun troskova potrosnog materijala. Obavlja i druge
poslove za koje je zaduZi rukovoditelj sluzbe i voditelj odjela. Za svoj rad je
odgovorna rukovoditelju sluZbe, voditelju odjela i glavnoj sestri Bolnice.




2.1.5.

Pomocni radnici
na odjelu s
bolesnicima koji
se lijece od
aktivne TBC

Ciséenje podova, prozora, plafona. Dezinfekcija i pranje sanitarnih évorova,
kuhinje i ostalih povrsina prema nalogu glavne sestre. Skupljanje i pranje
kuhinjskog suda, doprema hrane iz centralne kuhinje, odvoz ostataka
hrane, odvoz otpada i sortiranje prema vrsti otpadnog materijala. Doprema
posteljnog rublja i odvoZenje prljavog. Doprema materijala iz centralnog
skladista, saniteta i ljekarne. Raznosenje materijala za dijagnosticke
pretrage. Pranje i dezinfekcija bolesnickih kreveta i no¢nih ormarica.
Evidencija putem sanitarnih lista dnevnog ritma Ciscenja i dezinfekcije
sanitarnih i kuhinjskih ¢varava. Radi i druge poslove prema nalogu voditelja
odjela. Odgovorni su za Cistocu, adrZavanje i ispravnost aparata kojima se
sluZi u procesu rada. DuZni su pravovremena informirati voditelja odjela o
nedostatku higijenskih potrepstina ili nekih drugih sredstava potrebnih u
procesu rada. Obavezni su pri radu karistiti zastitnu odjecu i propisanu
uniformu. DuZni su pridravati se svih mjera zastite na radu. Za svoj rad
odgovorni su voditelju adjela.

2.1.6.

Pomodni radnici
u Klinickom
zavodu za
patologiju

Cisti i dezinficira radne prostore, hodnike i staklene zidove hodnika,
sanitarne évorove te prostore dislocirane Zavodske arhive (stakalaca,
parafinskih kocaka i nalaza). Cisti i dezinficira salu za obdukciju, mrtvaénicu,
prostor za ispracaj pokojnika, salu za preuzimanje bioptickog i nekroptickog
materijala {podovi, prozori, plocice, friZideri i boksovi za odlaganje
pokojnika, inox namjestaj, inox stolovi za preuzimanje bioptickog i
nekropti¢kog materijala).OdrZava Cistocu ulaza i okolisa oko zgrade te
prostor kolnog ulaza za dovoz, advoz i ispracaj pokajnika. Pere i dezinficira
posude za fiksaciju operativnog i bioptickog materijala koji dolazi na
patohistolosku pretragu u Klinicki zavod. QdlaZe potencijalno infektivni
otpad za kremiranje nakon preuzimanje bioptickog i obdukcijskog tkivnog
materijala te preostalog tkivhog materijala po zavrietku nalaza. Otprema
otpad s odjela vodedi rauna o adekvatnom odlaganju komunalnog otpada,
infektivhog otpada, papira i stakla. Vodi brigu o sredstvima za pranje i
dezinfekciju te njihovoj pravilnoj primjeni. Otprema prljavo rublje i
doprema disto rublje. Dostavlja potrosni materijal i sanitet iz apoteke i
skladista. Arhivira histoloska stakalca. Odgovarna je za opremu i uredaje
koje koriste pri obavljanju svajih paslova. Za svoj rad aodgovorna je glavnom
inZenjeru Klinickog zavoda i predstojniku Klinickog zavoda.

2.1.7.

Pomodni radnici
na poslovimas
infektivnim
materijalom

Donosenje i sakupljanje petrijevih zdjelica,epruveta,stapica i pipeta sa
radilidta. Priprema tog staklenog suda tj.Cis¢enje od hranjivih podloga i
stavljanje u kotao koji se nalazi u autoklavu,za dekantaminaciju.
Kontroliranje procesa autoklaviranja. Vadenje iz autoklava nakon zavrsene
dekontaminacije i pranje suda.kad je Cisto od hranjivih podloga,sortiranje u
perilice za sude,prema vrsti suda.nakon zavrSenog pranja,razvrstavanje lab.
Suda,zamotavanje petrijevih zdjelica u papir i stavljanje u sterilizatore. Tu
podinje proces sterilizacije.pranje astalog lab.suda{npr. Pipeta)te stavljanje
u sterilizatore. Donosenje dest.vode u kanisterima za lab. potrebe. Pomoé u
kuhinji kod pripreme hranjivih podloga.




2.1.8.

Pomocni radnici
u operacijskoj sali

Obilazak svih sala

dezinfekcija operacijskih stolova,lampi i instrumentarskih stoli¢a
raspodjela operacijskog rublja na police i armare

otprema prljavog rublja i preuzimanje Cistog

nosenje dorucka za deiurno asaoblje

nosenje materijala za plinsku sterilizaciju i donosenje sterilnog
pranje i dezinfekcija operacijskih sala tijekom dopodneva, po potrebi
nosenje krvi iz transfuzije i u laboratorije

nosenje preparata na patologiju

Cis¢enje sanitarnog ¢vara najmanje 3x, a po potrebi i vise uz nadomjestak
potrosenog papira, ubrusa i pijenje za pranje ruku

pranje suda, pomo¢énih prostorija po potrebi te odvoz smeca

2.1.9.

Prati pod cijele intenzivne u 7, 15 22 sata a po potrebi i eSée. Oprati,
zidove i Sinski sistem svakog dana.U nacnaj smjeni oprati sve nusprostorije,
prilazni hodnik i poZarni izlaz, lijenicke sobe, intervenciju, NK spremiste. U
branama obrisati police i ormare, paspremiti. NuZnike i sve lavaboe oprati u
6, 10,14, 18, 22, 24 sata. Bolesnicke krevete i stalak za infuzije oprati po
odlasku bolesnika i/ili dnevno.

Centralni pult svaki dan obrisati. Pospremiti prostoriju za necisto, obrisati
police i oprati noéne pasude u na¢noj smjeni. U branama dnevno obrisati
police i ormare. Jednom tjedno oprati sva stakla, ako je potrebno i ¢esce.
Dnevno oprati i pospremiti prostoriju intervencije 1i 2, oprati pod i obrisati
povrsine. Prostor obje intervencije jednom tjedno obrisati police.

Jednom tjedno oprati sve armare izvana i iznutra, obrisati sve police.
Jednom tjedno glancanje intenzivne.

Posteljina i uniforme:

Ujutro priprema redovnog i prljavog rublja izoliranih bolesnika za transport
u praonicu.

Brojanje i priprema prljavih uniformi za transport u praonicu. Kontrola i
primanje istog posteljnog rublja i uniformi. PosloZiti u ormar. Odlazak u
praonicu i zajednicko brojanje i prijem prljavog rublja u praonicu.
Cetvrtkom evidencija i slanje prljavih osobnih uniformi za praonicu.
Primanje cistih osobnih uniformi iz praonice, ¢etvrtkom. Slaganje i
odrZavanje urednim, ormare za posteljinu i uniforme. Ako nosac¢ ne moie,
donosenje najlona za bolesnicki krevet iz Sivaone. Odnosenje i donosenje
rublja iz Sivaone. Promjene paravana izmedu bolesnika i samostojeéeg
paravana. Slanje i primanje paravana iz praonice.

Transport hrane i ¢is¢enje kuhinje:

Pranje radnih ploha iza svakog obroka. Pranje kolica prije i poslije
donosenja hrane iz kuhinje. Pranje posuda nakon svakog obroka. Jednom
tiedno (srijeda) dezinfekcija posuda. Donosenje svih obroka za bolesnike.
Donosenje obroka ili sendvica i sokova za djelatnike.

Jednom tjedno temeljito Ciséenje kuhinje, svih aparata, polica, ormarai
povrsina. Posebna procedura pranja i dezinfekcije posuda izoliranih
bolesnika. Odledivanje i iséenje oba hladnjaka jednom mjesecno ( 1.ili 2. u
mjesecu).

Transport:

Pomaze pri transportu bolesnika i aparata




2.1.10.

Pomocni radnici
u zoni zracenja

Radi na ¢iséenju svih radnih prostorija

- duZna je odrZavati Cistim radne prostore i nus prostorije

- svakodnevno odrZava povrsine, oplocene zidove, vrata, prozore, rasvjetna
tijela i ostalo

- pravilno odlaZe i zbrinjava otpad

- kod diséenja i pranja upotrebljava sredstva za {is¢enje i dezinfekciju

- podize materijal za CiS¢enje iz skladista i dostavlja ga glavnaj sestri,
odnosno glavnom tehnidaru

- shabdijeva sanitarne i druge prostorije potrebnim materijalom za osobnu
higijenu

- nosi i utovaruje Cisto i necisto rublje

- odgovorna je za racionalno trosenje materijala za Cis¢enje

- sve kvarove i nedostatke koje uadi na svom radnom mjestu duZna je
odmabh javiti glavnoj sestri, odnosna glavnom tehnicaru

- odgovorna je za pravilnu upotrebu sredstava za rad

- koristi zastitna sredstva pri izvr$enju radnih zadataka {(odjeca, maske,
rukavice)

- obavezna je biti pod dozimetrijskom kontrolom

- obavlja i sve ostale poslave koje joj stavi u zadatak glavna sestra,odnasno
glavni tehnicar

- za svoj rad odgovoran je glavnaj sestri, odnasno glavnom tehnidaru i
glavnoj sestri Klinike.

2.1.11.

Pomo¢éni radnici
u prehrani

Ci¥tenje podova, prozora, plafona. Dezinfekcija i pranje sanitarnih &vorova,
kuhinje i ostalih povrsina prema nalogu vaditelja sluzbe. Skupljanje i pranje
kuhinjskog suda, doprema hrane iz ¢centralne kuhinje, odvoz ostataka
hrane, odvoz otpada i sortiranje prema vrsti otpadnog materijala. Doprema
Cistog rublja i odvoZenje prljavog. Doprema materijala iz centralnog
skladista, saniteta i ljekarne.. Evidencija putem sanitarnih lista dnevnog
ritma cis¢enja i dezinfekcije sanitarnih i kuhinjskih ¢vorova. Radi i druge
poslove prema nalogu vaditelja odjela. Odgovorni su za Cistodu, odriavanje
i ispravnost aparata kojima se sluZi u procesu rada. DuZni su pravovremeno
informirati voditelja odjela o nedostatku higijenskih patrepstina ili nekih
drugih sredstava potrebnih u procesu rada. Obavezni su pri radu koristiti
zastitnu odjedu i propisanu unifarmu. Za svoj rad odgovarni su vaditelju
odjela.




2.1.12.

Pomodni radnici
na intravenoznoj
aplikaciji
citostatika

Ci¥cenje podova, prozora, plafona. Dezinfekcija i pranje sanitarnih évorava,
kuhinje i ostalih povrsina prema nalogu glavne sestre. Skupljanje i pranje
kuhinjskog suda, doprema hrane iz ¢centralne kuhinje, odvoz ostataka
hrane, odvoz otpada i sortiranje prema vrsti otpadnog materijala. Doprema
posteljnog rublja i odvoZenje prljavog. Doprema materijala iz centralnog
skladista, saniteta i ljekarne. Raznosenje materijala za dijagnosticke
pretrage. Pranje i dezinfekcija bolesnickih kreveta i no¢nih ormarica.
Evidencija putem sanitarnih lista dnevnog ritma Ciscenja i dezinfekcije
sanitarnih i kuhinjskih ¢varava. Radi i druge poslove prema nalogu voditelja
odjela. Odgovorni su za Cistocu, adrZavanje i ispravnost aparata kojima se
sluZi u procesu rada. DuZni su pravovremena informirati voditelja odjela o
nedostatku higijenskih potrepstina ili nekih drugih sredstava potrebnih u
procesu rada. Obavezni su pri radu karistiti zastitnu odjecu i propisanu
uniformu. DuZni su pridravati se svih mjera zastite na radu. Za svoj rad
odgovorni su voditelju adjela.

2.1.13.

Pomodne radnici-
ostali

Ciséenje podova, prozora, plafona. Dezinfekcija i pranje sanitarnih évorova,
kuhinje i ostalih povrsina prema nalogu glavne sestre. Skupljanje i pranje
kuhinjskog suda, doprema hrane iz centralne kuhinje, odvoz ostataka
hrane, odvoz otpada i sortiranje prema vrsti otpadnog materijala. Doprema
posteljnog rublja i odvoZenje prljavog. Doprema materijala iz centralnog
skladista, saniteta i ljekarne. Raznosenje materijala za dijagnosticke
pretrage. Pranje i dezinfekcija bolesnickih kreveta i no¢nih ormarica.
Evidencija putem sanitarnih lista dnevnog ritma Ciscenja i dezinfekcije
sanitarnih i kuhinjskih ¢varava. Radi i druge poslove prema nalogu vaoditelja
odjela. Odgovorni su za Cistocu, adrZavanje i ispravnost aparata kojima se
sluZi u procesu rada. DuZni su pravovremena informirati voditelja odjela o
nedostatku higijenskih potrepstina ili nekih drugih sredstava potrebnih u
procesu rada. Obavezni su pri radu karistiti zastitnu odjecu i propisanu
uniformu. Za svoj rad odgovorni su voditelju adjela.

2.2.1.

Voditelj odsjeka

Koordinira radom nosaca bolesnika, prati potrebe klinika. Kontrolira rad
nosaca bolesnika. lzraduje prijedloge organizacije odsjeka Brine o
optimalizaciji koristenja materijala i ljudskih potencijala u adsjeku Potice i
organizira stru¢no usavrsavanje i edukaciju radnika. Djeluje u cilju zastite i
unapredenja ugleda i poloZaja sluZbe. Primjenjuje znanja iz financijskog
menadZmenta u svrhu pobaljSanja kvalitete pruZanja usluga. Vaodi
evidenciju o radu i odsutnosti djelatnika odsjeka planira raspored koristenja
godisnjih odmora u zajednici s glavnim sestrama zavoda, odjela Odgovaran
je Voditelju odjela i rukovaditelju Sluzbe




2.2.2.
2.2.3.
2.2.4.

Nosadi bolesnika

Premjestanje i prijevoz bolesnika u leZze¢im ili sjedeéim kolicima prema
uputi glavne sestre. Pratnja hodajuc¢im bolesnicima do odredenog radilista.
Dovoz sanitetskog materijala iz ljekarne na odjel. Dovoz materijala iz
centralnog skladista na odjel. Odvoz rashodovanog materijala i aparature
prilikom godisnjeg rashoda imovine. Obavlja i druge poslove prema uputi
voditelja. Odgovorni su za sigurnost bolesnika kod transporta od pada i
povrede, udobnosti prilikom transporta, zastite od vanjskih klimatskih
uvjeta (kisa, snijeg) DuZni su pravovremeno informirati voditelja u slucaju
incidenta ili pogorsanja stanja bolesnika prilikom transporta. Odgovorni su
za ispravnost i odrZavanje svih raspoloZivih kolica kajima se sluZe u svom
radu. Za svoj rad odgovorni su voditelju odjela.







ODIJEL ZA MEDICINSKU FIZIKU
- OPIS POSLOVA -

RED.

BR.

NAZIV
UNUTARNIJE
ORGANIZACISKE
JEDINICE | NAZIV
RADNOG MJESTA

OPIS POSLOVA

ODJEL

1.1.

Voditelj odjela

Vodi poslove odjela i odgovoran je za strucni rad. Planira i rasporeduje
djelatnosti odjela. Koardinira timskim radom unutar odjela, a sto ukljuduje
mjesecni raspored djelatnika i planiranje godisnjih odmora.

Organizira dnevni raspored djelatnosti.

Obavlja dnevne poslove prema propisanim obavezama u adjelu. Brine o
unapredenju odjela u skladu sa sredstvima.

Osigurava potrebne kadrove za narmalnu funkciju odjela.

Sudjeluje u stru¢nim i znanstvenim programima te projektima medunarodne
suradnje. Kontinuirano se stru¢no usavrsava.

Vodi, radi, te izvjes¢uje o znanstvenao-istraZivackim projektima.

MoZe sudjelovati u nastavi za studente fakulteta te visokoskolskih ustanava.
Organizira i sudjeluje u edukaciji mladih medicinskih fizi¢ara ili medicinskih
fizicara na specijalizaciji.

Organizira trajno usavrsavanje djelatnika u zemlji i inozemstvu.

Za svoj rad odgovoran je ravnatelju Bolnice.

1.2
1.3.

Voditelj lokacije

Vodi poslove lokacije i odgovoran je za strucni rad.

Planira i rasporeduje djelatnosti na lokaciji.

Koordinira timskim radom unutar lokacije, a sto ukljuéuje mjesecni raspored
djelatnika i planiranje godisnjih odmora.

Kontrolira izvrSavanje radnih zadataka

Organizira dnevni raspored djelatnosti na lokaciji.

Obavlja dnevne poslove prema propisanim obavezama lokacije. Brine o
unapredenju lokacije u skladu sa sredstvima.

PredlaZe u koordinaciji s voditeljm Odjela medicinske fizike potrebne kadrove
za normalnu funkciju lokacije

Sudjeluje u struénim i znanstvenim programima te projektima medunarodne
suradnje. Kontinuirano se stru¢no usavriava.

Vodi, radi, te izvjeséuje o znanstveno-istraZivackim projektima.

MoZe sudjelovati u nastavi za studente fakulteta te visokoskolskih ustanova.
Organizira i sudjeluje u edukaciji mladih medicinskih fizicara ili medicinskih
fizicara na specijalizaciji.

Organizira trajno usavrsavanje djelatnika u zemlji i inozemstvu.

Sudjeluje u nabavci opreme u skladu sa svojim znanjem/ovlastima
Koordinira djelatnosti lokacije s drugim voditeljem lokacije i vaditeljem
Cdjela.

Za svoj rad odgovoran je voditelju Odjela medicinske fizike.

1.4.

Medicinski
fizicar u
radioterapiji

Obavlja poslove medicinskog fizi¢ara u radioterapiji (ukljucuje vanjsku
radioterapiju i brahiterapiju). Unapreduje postoje¢e metode u vanjskaoj
radioterapiji i brahiterapiji temeljem pracenja novih tehnologija te sudjeluje
i savjetuje u nabavci i uvodenju novih radioterapijskih uredaja i tehnika.
Obavlja prihvatno mjerenje radioterapijskih uredaja prije pocetka klinickog
rada.

Obavlja mjerenja koja su potrebna za izradu modela za sistem za planiranje




{postotne dubinske daze, profili polja, izlazni faktori, apsolutna kalibracija).
Provodi kontrolna mjerenja za provjeru modela u sistemu za planiranje prije
pustanja u klinicki rad. Periodicka kontraola kvalitete uredaja na radioterapiji
koja je u domeni fizi¢ara na radioterapiji {(mehani¢ke karakteristike uredaja,
mjerenje apsorbirane doze te relativnih doza na linearnom akceleratoru,
kalibracija linearnog akceleratora i brahiterapijskog izvora, kontrola sistema
za planiranje, kontrola pozicije lasera za namjestanje pacijenta IGRT i dr.} u
skladu sa zakonskim propisima te stru¢nim preporukama. lzraduje 2D i 3D
radioterapijske planove za konformalnu i intenzitetno moduliranu
radioterapiju (IMRT) te brahiterapiju. Suraduje s lijeénikom u pripremi i izradi
plana zracenja. Unosi podatke plana zradenja u sustav za pracenje bolesnika .
Na svome radilistu i u okviru svojih ovlasti vodi ra¢una da se provode
dogovorene mjere zastite od ionizirajuéeg zratenja. Sudjeluje u procjenii
savjetuje o izloZenosti zradenju djelatnika i bolesnika. Utvrduje neispravnost
radioterapijskog uredaja i sustava za radioterapijsko planiranje na lokaciji
Vinogradska 29 te provjerava da li je neispravnost otklonjena. Kontinuirano
se stru¢no usavrsava, prati strucnu literaturu i objavljuje struéne i znanstvene
radove. U suradnji s lijeénikom i inZenjerom medicinske radiologije
unapreduje radioterapijske postupke. Obavlja poslove koje mu stavi u
zadatak voditelj Odjela medicinske fizike, a u okviru svoga stru¢nog znanja i
ovlasti. U sluéaju potrebe, pomaZe medicinskom fizi¢aru na radilistu za
nuklearnu medicinu ili radiologiju na lokaciji Vinogradska cesta 29. Moie
sudjelovati u nastavi za studente fakulteta i visokoskolskih ustanova.
Sudjeluje u struénim i znanstvenim programima te projektima medunarodne
suradnje. Za svoj rad odgovoran je voditelju Odjela medicinske fizike.

1.5.

Medicinski
fizicar u
nuklearnoj
medicini

Obavlja poslove medicinskog fizi¢ara u nuklearnoj medicini. Obavlja
prihvatna mjerenja nuklearno medicinskih uredaja {gama kamera i
kalibratora doza) prije pocetka klinickog rada.Obavlja periodicku kontrolu
kvalitete uredaja na nuklearnoj medicini, a koji su u domeni poslova fizi¢ara
na nuklearnoj medicini u skladu sa zakonskim propisima te stru¢nim
preporukama. Unapreduje postojece dijagnosticke i terapijske metode u
nuklearnoj medicini temeljem praéenja novih tehnologija te sudjeluje i
savjetuje u nabavci i uvodenju navih nuklearno medicinskih uredaja i
tehnika.U suradnji s lijenikom i inZenjerom medicinske radiologije
unapreduje postupke u nuklearnoj medicini. Organizira poslove
dekontaminacije i obavlja poslove dekontaminacije u smislu provjeravanja
nivoa zracenja tijekom postupka otklanjanja kontaminacije. Obavlja potrebna
mjerenja bolesnika koji su primili terapijske doze radioaktivnih nuklida.
Obavlja nadzor u otpustanju radioaktivnog otpada. Obavlja potrebna
mjerenja prostorije i posteljine nakon otpustanja iz bolnice bolesnika koji su
primili terapijske doze radionuklida. Redovito provadi mjere zastite od
zracenja i sudjeluje u optimizaciji nuklearno medicinskih dijagnostickih i
terapijskih postupaka u smislu zastite od zracenja. Educira djelatnike na
Zavodu za nuklearnu medicinu o zastiti od zrac¢enja. Sudjeluje u procjenii
savjetuje o izloZenosti zralenju djelatnika i bolesnika. Na svome radilistu i u
okviru svojih ovlasti vodi rauna da se provode dogovorene mjere zastite od
ionizirajuéeg zracenja. Utvrduje neispravnost nuklearno-medicinskog
uredaja te provjerava da li je neispravnost otklonjena. Kontinuirano se
struéno usavriava, prati strucnu literaturu i objavljuje stru¢ne i znanstvene
radove. Obavlja poslove koje mu stavi u zadatak voditelj Odjela medicinske
fizike, a u okviru svoga strucnog znanja i ovlasti. U slu¢aju potrebe, pomaie
medicinskom fizicaru na radilistu za radioterapiju ili radiologiju. MoZe




sudjelovati u nastavi za studente fakulteta i visokoskolskih ustanava.
Sudjeluje u strucnim i znanstvenim programima te projektima medunarodne
suradnje. Za svoj rad odgovaran je vaditelju Odjela medicinske fizike.

1.6.

Medicinski
fizi¢ar u
radiologiji

Cbavlja poslove medicinskog fizi¢ara u radiologiji.

Cbavlja prihvatna mjerenja radioloskih uredaja prije pocetka klinickog rada.
Obavlja redovnu periodicku kantrolu kvalitete radioloskih uredaja na nivou
cijelog KBC-a, prema zakonskim propisima i stru¢nim preporukama.
Unapreduje postojece dijagnosticke metade u radiologiji temeljem pracenja
novih tehnologija te sudjeluje u i savjetuje u nabavci i uvodenju novih
radioloskih uredaja i tehnika.

U suradnji s lijeénikom i inZenjerom medicinske radiologije unapreduje
radioloske postupke.

Redovito provodi mjere zastite od zracenja te sudjeluje u optimizaciji
radioloskih postupaka u smislu zastite od zracenja.

Educira djelatnike koji rukuju s radioloskim uredajima o zastiti od zratenja i
provodi mjere zastite u svakodnevnom radu.

Sudjeluje u procjeni i savjetuje o izloZenosti zradenju djelatnika i bolesnika.
Na svome radilistu i u okviru svojih ovlasti vodi rauna da se provode
dogovorene mjere zastite od ionizirajuéeg zrafenja.

Utvrduje neispravnost radioloskih uredaja te provjerava da li je neispravnost
otklonjena.

Kontinuirano se stru¢no usavrsava, prati stru¢nu literaturu i objavljuje
stru¢ne i znanstvene radove.

Obavlja poslove koje mu stavi u zadatak voditelj Odjela medicinske fizike, a u
okviru svoga stru¢nog znanja i ovlasti.

U slucaju potrebe, pomaze medicinskom fizi¢aru na radilistu za radioterapiju
ili nuklearnu medicinu.

Moze sudjelovati u nastavi za studente fakulteta i visokoskolskih ustanova.
Sudjeluje u struénim i znanstvenim programima te projektima medunarodne
suradnje.

Za svoj rad odgovoran je voditelju Odjela medicinske fizike.

1.7.

Djelatnik na
poslovima
odgovorne osobe
za zastitu od
ionizirajuceg
racenje

osigurava da se rad s izvarima ioniziraju¢eg zracenja odvija u skladu s
uvjetima danim u pojedinim postupcima ili pravilima nositelja odabrenja ili
korisnika

nadzire provedbu programa za pracenje mjesta rada sto ukljuduje
sudjelovanje u interngj inspekciji - provadi unutarnju kontrolu nad
primjenom mjera radioloske sigurnosti sto ukljucuje sudjelovanje u internaj
inspekciji

skrbi o uporabi zastitne opreme i uredaja za mjerenje osobnoga ozradenja za
djelatnike koji su na dozimetrijskom nadzoru, te 0 adekvatnaj koli€ini
zastitnih pregada i ostale zastitne opreme na svim klinikama na kojim se
provode djelatnosti uparabom ionizirajueg zralenja

skrbi o provedbi provjere zdravstvene sposobnosti za djelatnike koji su na
dozimetrijskom nadzoru, sto podrazumijeva suradnju s djelatnicima,
nadleZnim medicinama rada, kontakt osobama ustrojstvenih jedinica, te
predstojnicima Klinika skrbi o stru¢noj osposobljenasti izloZenih radnika za
rukovanje izvorima ioniziraju¢eg zracenja i primjeni mjera radioloske
sigurnosti te obnovi znanja izloZenih radnika

nazoci inspekcijskom nadzoru i afituje se na nalaz - Za svaki posjet potrebno
je pripremiti svu trazenu dokumentaciju {moZe ukljudivati sve zdravstvene
svjedodzZbe, sve potvrde o edukacijama, certifikate, protokole, interne akte i
dr.)




osigurava vodenje svih propisanih evidencija - o zdravstvenim pregledima,
edukacijama, periodickim kantrolama uredaja, izvora i prostorija, podacima
o svim uredajima i izvorima {zatvorenima i otvorenima), certifikatima izvora i
uredaja

prijava i oitavanje radioaktivnih izvora i uredaja kaji emitiraju ionizirajuée
zracenje, protokola za postupke koji ukljucuju rad s ionizirajuéim zracenjem,
vodenju zapisnika o izvanrednim i neZeljenim dogadajima

sudjeluje u sustavima sprjeavanja, pripravnosti i odgovora u slu¢aju
izvanrednog dogadaja

sudjelovanje u izradi dokumenata za slucaj izvanrednog dogadaja, brine o
redovitoj provedbi vjezbi prema Planu i programu mjera za slucaj
izvanrednog dogadaja s radioaktivnim izvorima, komunicira s nadleZnim
tijelima (MUP, Ministarstvo zdravstva)

informira i sudjeluje u osposobljavanju radnika vezano uz primjenu mjera
radioloske sigurnosti

edukacija novih djelatnika u suradnji sa SluZzbom zastite na radu

provodi povremenu procjenu stanja odgovarajucih sustava vezanih uz
primjenu mjera radioloske sigurnosti i upozoravanja

upoznaje nove radnike s programom osiguranja kvalitete, aktom o ustroju i
provedbi mjera radioloske sigurnosti, analizom rizika te pisanim radnim
uputama za rad u podrudju izloZenosti te ostalim pravilima i postupcima
vezano uz radiolosku sigurnost

savjetuje i komentira u vezi s planovima rada

uspostavlja planove rada

izvjeséuje nositelja odobrenja i korisnika

obavjestavanje ravnatelja, kontakt osoba i predstojnika Klinika na kojima se
obavljaju djelatnosti uporabom ionizirajuéeg zratenja o stanju i eventualnoj
problematici u zastiti od ionizirajuéeg zracenja

savjetuje se sa strucnjakom za zastitu od ionizirajueg zracenja - suradnja sa
struénim tehnickim servisima (IMI, Ekoteh, IRB)

Cbavlja poslove koje mu stavi u zadatak voditelj Odjela medicinske fizike, a u
okviru svoga strucnog znanja i ovlasti.

Za svoj rad odgovoran je voditelju Odjela medicinske fizike.

1.8.

InZenjer
medicinske
radiologije/
Med.tehnolog

Obavlja periodicku kontrolu kvalitete uredaja na radioterapiji pod nadzorom
medicinskog fizicara.

Obavlja periodicku kontrolu kvalitete uredaja na nuklearnoj medicini pod
nadzorom medicinskog fizi¢ara.

Obavlja periodicku kontrolu kvalitete uredaja na radiologiji pod nadzorom
medicinskog fizicara.

Obavlja poslove dekontaminacije u smislu provjeravanja nivoa zradenja
tijekom postupka otklanjanja kontaminacije.

Cbavlja potrebna mjerenja bolesnika kaji su primili terapijske doze
radionuklida.

Obavlja potrebna mjerenja pri otpustanju radioaktivnog otpada.

Cbavlja potrebna mjerenja prostorije i posteljine nakon otpustanja iz bolnice
bolesnika koji su primili terapijske doze radionuklida.

lzraduje jednostavnije 2D i 3D planave zraenja, pod nadzorom medicinskog
fizicara.

Unosi podatke iz plana zracenja u sustav za pradenje, pod nadzorom
medicinskog fizicara

Redovito provodi propisane mjere zastite od zraenja.

Obavlja poslove koje mu stavi u zadatak voditelj Odjela medicinske fizike, a u




okviru svoga strucnog znanja i ovlasti.
Za svoj rad odgovoran je voditelju Odjela medicinske fizike.




GLAVNA SESTRA KLINIKE/KLINICKOG ZAVODA kao samostalne
jedinice

jedinice

Opis poslova/Obveze

1 STRATEGUA/PLANIRANJE
Dic je upravljacke strukture i obavlja najsloZenije poslove u procesu organizacije
zdravstvene njege klinike/klinickog zavoda
Dostavlja svojem nadredenom plan edukacija za sljedecu godinu te jednom gadisnje
podnosi izvjeice o provedenim edukacijama u svojoj organizacijskoj jedinici.
Podnosi pismeno izvjesée pomocnici ravnatelja za sestrinstvo - glavnoj sestri bolnice o
evaluaciji zdravstvene njege bolesnika i rezultatima svog rada jednom godisnje te
ostvarenju plana i programa rada

2 ORGANIZACIJA RADA
Koordinira, nadzire, upravlja i evaluira rad glavnih sestara ustrojbenih jedinica i svih
medicinskih sestara pripadajuce klinike/klinickog zavoda
Planira potrosnju potrebnog materijala i sredstava za rad u skladu sa zadanim
financijskim jkvirom i provedi narudzbu istih.
Pristupa hitnom zbrinjavanju belesnika do dolaska lije¢nika.
Kontrolira i odobrava raspored rada i plan godisnjih odmora medicinskih sestara

3 EDUKACIJA/MENTORSTVO
Prati profesionalni razvoj medicinskih sestara klinike/klini¢kog zavoda
Sudjeluje u stru¢nem, nastavnom i znanstvenom radu
Planira i organizira svu potrebnu edukaciji sestrinskog kadra prema potrebama svoje
organizacijske jedinice uz pomo¢ odgovarajuéih strucnih sluzbi
Mentor je za zdravstvenu njegu studentima sestrinstva i po potrebi ucenicima
zdravstvenog usmjerenja.

4  KVALITETA /SIGURNOST
Suraduje s medicinskim sestrama zavoda, odjela i voditeljima timova u unapredeniju
sestrinske prakse.
Stvara uvjete na radilistima za postizanje $to boljih rezultata rada, uz promoviranje
pozitivhe atmosfere i usmjerenost na timski rad u suradnji s ostalim <{lanovima
multidisciplinarnog tima

Kontrolira provedbu procesa vezanih uz sprecavanje i suzbijanje intrahospitalnih
infekcija

Identificira potrebe | odobrava sestrinske procedure u suradnji sa Sluibom za

zdravstvenu njegu

Provjerava, prati i procjenjuje procese rada medicinskih sestara povezane uz sigurnost
bolesnika i zdravstvenih djelatnika



UPRAVLJIANJE LJUDSKIM RESURSIMA

Brine o kvaliteti medusobnih odnosa zaposlenika.

RjeSava sukobe izmedu zaposlenika preventivno, samostalno ih uz pomoc
odgovarajudih sluzbi

U slucaju izbijanja sukoba izmedu zaposlenika obavjestava o tome svog nadredenog i
odgovarajucu sluzbu te uz njihovu pomo¢ pokusava rijesiti sukob

Analizira i proveodi racionalizaciju osoblja

Planira sestrinske kadrove prema potrebama za zdravstvenom njegom.

Dogovara s Predstojnikom klinike izostanak s radnog mjesta i o tome obavjestava
(pismeno/usmeno) pomoénicu ravnatelja za sestrinstvo - glavnu sestru bolnice

KOORDINACIJA/SURADNJA
U suradnji sa Sluzbom za discenje i druge pomodne paslove planira te predlaZe potrebe
za pomo¢nim osobljem u procesu rada.

Narucuje belnicko rublje, radno - zastithu odjecu i obuéu kao i ostali inventar
klinike/klinitkog zavoda u dogovoru s predstojnikom klinike/klini¢kog zavodaObavlja i
druge poslove iz djelokruga svog rada po nalogu pomocdnice ravnatelja za sestrinstvo -
glavne sestre bolnice i predstojnika klinike/klini¢kog zavoda

Sudjeluje u godidnjem popisu i otpisu dotrajale imovine u klinici/klinickom zavodu
ETICKI KODEKS

Kontrolira zakonitost rada u procesu zdravstvene njege, postivanje etickog kodeksa,
postivanje vjerskih i osobnih uvjerenja te dignitet bolesnika i {lanova obitelji.

ODGOVORNOST

Odgovorna je za:

rad po procesu zdravstvene njege u klinici/klinickom zavodu,

narudzbu, distribuciju, prijem i sigurnu pohranu lijekova i sanitetskog materijala,
higijenu prostora klinike/klinickog zavoda, zbrinjavanje otpada te za nadzor i
koordinaciju bolnickog rublja,

nadziranje i evaluaciju rada pomocénog osoblja te izvjestavanje njihovih nadredenih o
istom.

prosljedivanje informacija koje dobiva od pomocénice ravnatelja za sestrinstvo - glavne
sestre bolnice prema glavnoj sestri zavoda/odjela,

zakonito provodenje i obavljanje poslova u podrudju sestrinstva, rad medicinskih
sestara po nacelima eti¢kog kodeksa {HKMS), svoj rad pomocnici ravnatelja za
sestrinstvo - glavnoj sestri bolnice i predstojniku klinike/klini¢kog zavoda,

postupanje prema Pravilniku o kuénom redu KBCSM.

potpunu pismenu i usmenu primopredaju sluZbe prije odlaska sa funkcije, djelatnici/ku
koja preuzima sluzbu



GLAVNA SESTRA ZAVODA kao sastavnica klinike

Opis poslova/Obveze
STRATEGIA/PLANIRANJE

Organizira, koordinira i nadzire rad medicinskih sestara zavoda i kontralira provedbu
zdravstvene njege bolesnika

Dostavlja svojem nadredenom plan edukacija za sljededu godinu te jednom godisnje podnosi
izvjesce o provedenim edukacijama u svojoj organizacijskoj jedinici

Podnosi pismeno izvjesée glavnoj sestri klinike o evaiuaciji zdravstvene njege baolesnika i
rezultatima svog rada jednom godisnje, te ostvarenju planiranog plana i programa rada

ORGANIZACIJA RADA

Vodi brigu o racionalizaciji poslova i troskova zavoda

Sudjeluje s rukovoditeljem zavoda i odjela u kvalitetnoj organizaciji rada

PruZa pomo¢ bolesnicima u povezivanju s drugim institucijama zdravstvene zastite.
Kontrolira, odobrava dnevni i mjesedni raspored rada sestara, te planira i odobrava
prekovremeni rad i za to je odgovorna glavnoj sestri klinike.

Sudjeluje u planiranju prijema i otpusta pacijenata u zavodu.

Sudjeluje u promociji zdravlja i zastiti prava pacijenata.

Nadzire prehranu pacijenata i sigurnu podjelu hrane.

Pristupa hitnom zbrinjavanju bolesnika do dolaska lije¢nika

Provodi i kentrolira provedbu i vodenje sestrinske dokumentacije

Osigurava sredstva za zdravstvenu njegu i ¢istodu na razini zavoda

Suraduje s Odjelom za prikupljanje tkiva i osigurava provedbu postupaka medicinskih sestara
u skladu s uputama.

Kontrolira i odobrava raspored rada i plan godisnjih odmora medicinskih sestara

EDUKACIA/MENTORSTVO

Sudjeluje u stru¢nom, nastavnom i znanstvenom radu zavoda

Planira, provodi, nadzire i evaluira znanje,  vjestinei arjentaciju
pripravnika/novozaposlenog djelatnika

Mentor je zazdravstvenu njegu  studenatima sestrinstva i po potrebi  udenicima
zdravstvenog usmjerenja

Sudjeluje i potice unapredenje profesionalnog znanja, vjestina i orijentacije medicinskih
sestara zavoda

Aktivno sudjeluje na stru¢nim skupovima medicinskih sestara

Planira i organizira svu potrebnu edukaciji sestrinskog kadra prema potrebama svoje
organizacijske jedinice uz pomo¢ odgovarajucih strucnih sluzbi

Organizira i provodi edukaciju bolesnika i ¢lanova njihovih obitelji

KVALITETA/SIGURNOST

Sudjeluje u planiranju u kontroli kvalitete rada Sluzbe za ¢is¢enje i druge pomoéne poslove te

higijeni prostora u zavodu
Na radilistima osigurava uvjete za postizanje optimalnih rezultata rada te promaovira pozitivnu



atmosferu i usmjerenost na timski rad u suradnji s ostalim ¢lanovima multidisciplinarnog tima
Sudjeluje u aktivhostima sprecavanja i suzbijanja bolnickih infekcija u suradnji sa SluZzbom za
zdravstvenu njegu i Povjerenstvom za sprjecavanje bolnickih infekcija.

Provodi postupke unapredenja i poboljSanja kvalitete i sigurnosti pacijenata i zaposlenika
Suraduje s medicinskim sestrama zavoda na unapredenju rada i provedbe zdravstvene njege
te osigurava optimalne uvjete sigurnosti pri radu

Identificira potrebe i odobrava sestrinske procedure u suradnji sa SluZzbom za zdravstvenu
njegu

UPRAVUANIJE LJUDSKIM RESURSIMA

Brine o kvaliteti medusobnih odnosa zaposlenika

Rjesava sukobe izmedu zaposlenika preventivno, samostalno ili uz pomo¢ odgovarajuéih
sluzbi.

U slucaju izbijanja sukoba izmedu zaposlenika obavjestava o tome svog nadredenog i
odgovarajucu sluzbu te uz njihovu pomo¢ pokusava rijesiti sukaob.

Dogovara i uskladuje svoj izostanak s radnog mjesta s Glavnom sestrom klinike i
Predstojnikem zavoda

Analizira i provedi racionalizaciju osoblja
PredlaZe potrebe za sestrinskim kadrovima prema potrebama za zdravstvenom njegom.

KOORDINACIJA/SURADNJA
Sudjeluje u godidnjem popisu i u otpisu dotrajale imovine u klinici/zavodu
Obavlja i ostale poslove po nalogu glavne sestre klinike

ETICKI KODEKS

Kontrolira zakonitost rada u procesu zdravstvene njege, postivanje etickog kodeksa i
postivanje vjerskih i osobnih uvjerenja te dignitet bolesnika i njihovih ¢lanova obitelji

ODGOVORNOST

Odgovorna je za:

rad po procesu zdravstvene njege svih medicinskih sestara zavoda,

kvalitetu i zakonitost provedene zdravstvene njege, kao i za propuste u provedbi istog,
narudzbu, distribuciju, prijem i sigurnu pohranu lijekova i sanitetskog materijala,

higijenu prostora zavoda i zbrinjavanje otpada, te za nadzor i koordinaciju posteljnog i
bolnickog rublja,

nadziranje i evaluaciju rada pomocénog osoblja te izvjestavanje njihovih nadredenih o istom
prosljedivanje informacija koje dobiva od glavne sestre klinike prema medicinskim sestrama
u zavodu,

rad medicinskih sestara po nacelima etickog kodeksa Hrvatske komore medicinskih sestara,
postupanje prema Pravilniku o kuénom redu KBCSM

potpunu pismenu i usmenu primopredaju sluzbe prije odlaska sa funkcije, djelatnici/ku koja
preuzima sluzbu

svoj rad glavnoj sestri klinike i predstojniku klinike/zavoda,






sluZbi.

U slucaju izbijanja sukoba izmedu zaposlenika obavjestava o tome svog nadredenog i
odgovarajucu sluzbu te uz njihovu pomo¢ pokusava rijesiti sukob

Dogovara i uskladuje svoj izostanak s radnog mjesta s glavnom sestrom zavoda, glavnom
sestrom klinike/klini¢kog zavoda i voditeljem odjela

PredlaZe potrebne za sestrinskim kadrovima u skladu s potrebama za zdravstvenom njegom
PredlaZe racionalizaciju osoblja

Prati i/ili procjenjuje rad medicinskih sestra odjela, njihova znanja, vjestine i arjentaciju
PodrZava mentorstvo, uenje novozaposlenih, provodi edukaciju ili je organizira u podrudju
specificnih zahtjeva u zdravstvenoj njezi.

KOORDINACIJA/SURADNJA

Sudjeluje u aktivnostima sprecavanja i suzbijanjau mtrahaspitalnih infekcija, vrsi kontrolu
higijenskih mjera u cilju sprecavanja bolnickih infekcija i implementira dobru klinicku praksu
iz tog podrudja.

Obavlja i druge poslove iz djelokruga svog rada po nalogu voditelja odjela i glavne sestre
klinike/zavoda

U suradnji sa Sluzbom za dis¢enje i druge pomacne poslove planira potrebe za pomocénim
osobljem u procesu zdravstvene njege.

PredlaZe nabavu bolnickog rublja i radno zastitne odjeée i obuée i ostali inventar odjela u
dogovoru s glavhom sestrom klinike/zavoda i voditeljem odjela.

Sudjeluje u godisnjem popisu i u otpisu dotrajale imovine.

ETICKI KODEKS

Kontrolira zakonitost rada u procesu zdravstvene njege i postivanje etickog kodeksa i
postivanje vjerskih i osobnih uvjerenja te dignitet bolesnika i njihovih ¢lanava abitelji.

ODGOVORNOST
Odgovornajeza:

rad zdravstvenih djelatnika vide i srednje struéne spreme glavnoj sestri zavoda/klinike.
kvalitetu provedene zdravstvene njege, kao i za propuste u provedbi iste, narudzibu,
distribuciju, prijem i sigurnu pohranu lijekova i sanitetskog materijala, higijenu i pravilno
postupanje s otpadom te za nadzor i postupanje s bolni¢kim rubljem, osiguranje,
provodenje i evaluaciju rada po procesu zdravstvene njege svih medicinskih sestara adjela,
higijenu prostora odjela i zbrinjavanje otpada te za nadzor i koordinaciju posteljnog i
bolnickog rublja,

nadziranje i evaluaciju rada pomocénog osoblja te izvjestavanje njihovih nadredenih o istom,
prekovremene sate u radnom procesu medicinskih sestara kaji su vedi od 180 sati u jednoj
godini,

prosljedivanje informacija koje dobiva od glavne sestre klinike/zavoda prema medicinskim
sestrama odjela,

rad medicinskih sestara po nacelima etickog kodeksa Hrvatske komore medicinskih sestara,
postupanje prema Pravilniku o kuénom redu KBCSM
svoj rad glavnoj sestri zavoda glavnoj sestri klinike/klinickog zavoda i predstojniku
klinike/voditelju odjela potpunu pismenu i usmenu primopredaju sluZbe prije adlaska sa
funkcije, djelatnici/ku koja preuzima sluzbu



MEDICINSKA SESTRA - SSS

Opis poslova/Obveze
PROVEDBA RADA | RADNI PROCESI

Procjenjuje stanje i kategorizaciju pacijenta.

Provodi zdravstvenu/sestrinsku njegu po utvrdenom planu njege.

Sudjeluje u planiranju, pripremanju i provodenju asnovne zdravstvene/sestrinske njege u
skladu sa standardiziranim postupcima.

Evidentira sve provedene postupke i aktivnosti provodenja zdravstvene/sestrinske njege
tijekom 24 sata.

Postupa po utvrdenim pravilima i protokolima za provodenje postupaka u zdravstvenoj njezi
Prati i procjenjuje stanje bolesnika tijekom 24 sata i o tome izvjestava lije¢nika Pravovremeno
izvjestava lije¢nika o stanju bolesnika, posebice o promjeni zdravstvenog stanja.

Pristupa hitnom zbrinjavanju bolesnika do dolaska lije¢nika.

Provodi specifitne postupke zdravstvene njege.

Primjenjuje terapiju intrakutanu, subkutanu, inhalacijsku, intramuskularnu, lokalnu i oralnu
prema pisanom nalogu lijecnika koji mora sadrZavati naziv lijeka, dozu, nacin i vrijeme
primjene.

Sudjeluje u radu multidisciplinarnog tima za planirani otpust bolesnika.

Provodi postupke u skladu s uputama Odjela za prikupljanje tkiva.

Sudjeluje u planiranju, pripremanju i provodenju i/ili u izvodenju medicinsko- tehnickih zahvata
i postupaka bolesnika svih Zivotnih dobi, u skladu s kampetencijama odobrenih od HKMS
Sudjeluje u transportu bolesnika sukladno procjenama nadredenih i potrebama.

Evidentira potrebe za lijekovima i sanitetskim materijalima.

Ekonomicne i ucinkovite keristi pribor i opremu.

Brine o inventaru odjela.

Provodi dijetetsku terapiju i enteralnu prehranu i sudjeluje pri podjeli hrane u odjelu.
Priprema, provodi i evidentira dezinfekciju i sterilizaciju pribora.

Provodi mjere za sprecavanje intrahospitalnih infekcija u skladu s protokolima ustanove.
Nadzire provodenje Cistoce bolesnikove okoline

Koristi suvremenu informacijsko-komunikacijsku tehnologiju u pisanom, govornom i
elektroni¢kom obliku.

Potiée ifili pomaZe bolesniku u zadovoljavanju osnovnih Zivotnih aktivnosti postujuéi njegovo
ljudsko dostojanstvo i kulturoloske razlicitosti

Obavlja i druge poslove iz djelokruga svog rada po nalogu voditelja odjela i glavne sestre
klinike/zavoda.

EDUKACIJA/MENTORSTVO

Obnavlja stecena znanja i usvaja nova znanja u skladu s najnovijim dostignudima i saznanjima
iz podrucja sestrinstva.

Sudjeluje u izobrazbi uéenika i novozaposlenih MS/T

Po potrebi sudjeluje u struénom, nastavnom radu klinike.

Sudjeluje u edukaciji bolesnika i njegove obitelji prema predvidenom programu i u skladu s
kompetencijama.

KVALITETA/SIGURNQST

Kontrolira rad pomocnog osoblja na odjelu i o istom izvjestava nadredene.

Sudjeluje u stvaranju pozitivne atmosfere i timskog rada u suradnji s ostalim ¢&lanovima



multidisciplinarnog tima.

Pridriava se pravilima o sigurnosti procesa i uvjeta rada medicinskih sestara i sigurnosti
bolesnika na odjelu.

Sudjeluje u unapredenju i osiguravanju kakvoée postupaka zdravstvene/sestrinske njege.
Primjenjuje znanja i vjestine u rukovanju s kompleksnom medicinskom tehnologijom,
primjenjuje pravila zastite na radu i rada na siguran nadin.

ETICKI KODEKS

Postuje zakonitost rada u procesu zdravstvene njege i postivanje etickog kodeksa Hrvatske
komore medicinskih sestara.

Postuje vjerska i osobna uvjerenja, dignitet bolesnika i njihovih ¢lanova obitelji kao i njihova

prava.

ODGOVORNOST

E)dgovorna jeza:

Cuvanje profesionalne tajne te uva povjerljivost podataka pacijenata i odgovarajuéu razinu
sigurnosti sustava.

Kvalitetu provedene zdravstvene njege, kao i za propuste u provedbi iste.

Higijenu i pravilno postupanje s otpadom te za postupanje s bolnickim rubljem.

Nadziranje rada pomocnog osoblja te izvjestavanje njihovih nadredenih o istom. Postupanje
prema Pravilniku o kué¢nom redu KBCSM

Za primopredaju sluzbe i pravilno vodenje sestrinske dokumentacije bolesnika.

Sigurnost bolesnika u okviru svoje kompetencija.

Svoj rad glavnoj sestri odjela, zavoda, glavnoj sestri klinike/klini¢kog zavoda i predstojniku
klinike/voditelju odjela.






Pridriava se pravilima o sigurnosti procesa i uvjeta rada medicinskih sestara i sigurnosti
bolesnika na odjelu.

Sudjeluje u unapredenju i osiguravanju kakvoée postupaka zdravstvene/sestrinske njege.
Primjenjuje znanja i vjestine u rukovanju s kompleksnom medicinskom tehnologijom
primjenjuje pravila zastite na radu i rada na siguran nacin.

ETICKI KODEKS

Postuje zakonitost rada u procesu zdravstvene njege i postivanje etickog kodeksa Hrvatske
komore medicinskih sestara

Postuje vjerska i osobna uvjerenja, dignitet bolesnika i njihovih ¢lanova obitelji kao i njihova
prava.

ODGOVORNOST

Odgovorna je za:

cuvanje profesionalne tajne te Cuva povjerljivost podataka pacijenata i odgovarajuéu razinu
sigurnosti sustava

Kvalitetu provedene zdravstvene njege, kao i za propuste u provedbi iste. Higijenu i pravilno
postupanje s otpadom te za postupanje s bolnickim rubljem. Nadziranje rada pomaénog
osoblja te izvjeStavanje njihovih nadredenih o istom. Rad po nacelima eti¢kog kodeksa
Hrvatske komore medicinskih sestara. Postupanje prema Pravilniku o ku¢nom redu KBCSM.
Za primopredaju sluZbe i pravilno vodenje sestrinske dokumentacije bolesnika. Sigurno i
profesionalno provodenje zdravstvene njege bolesnika Sigurnost bolesnika u okviru svoje
kompetencije.

Svoj rad glavnoj sestri odjela i zavoda glavnoj sestri klinike/klini¢kog zavoda i predstojniku
klinike/voditelju odjela.



PRVOSTUPNICA PRIMAUSTVA

Opis poslova/Obveze

PROVEDBA RADA | RADNI PROCESI

Djeluje unutar zdravstvenog tima u sluéajevima kada je potreban multidisciplinarni pristup.
Primjenjuje sva usvojena znanja iz podrudja primaljske skrbi sukladno nacelima profesionalne
etike i zakonodavstvu, kao i znanja iz porodnistva i ginekologije. Vodi medicinsku
dokumentaciju o pnmaljskoj skrbi; planira, organizira i provodi primaljsku skrb; vrednuje plan
primaljske skrbi, analizira uvjete za njegovo izvodenje i provodi klini¢ku realizaciju planirane
primaljske skrbi.

Utvrduje trudnodu, vodi fiziolosku trudnodu i porodaj na svim razinama zdravstvene zastite,
utvrduje eventualne patoloske promjene u trudnodéi i porodaju o kojima treba obavijestiti
lijecnika.

U hitnim sluéajevima vodi porodaj na zadak te izvodi manualnu eksploraciju i evakuaciju
materista.

Po potrebi urezuje epiziotomije te Siva epiziotomije i rupture medice 1.1 2. stupnja.

Kao dio zdravstvenog tima sudjeluje u pracenju patoloske trudnoée i porodaja te sudjeluje
kod operativhog dovrsenja porodaja

Provodi postupke predoperativne pripreme i poslijeoperativne njege nakon operativnog
dovrienja porodaja te provodi intravensku terapiju.

Provodi nadzor nad zdravim novorodencetom te o eventualnim patoloskim stanjima
obavjestava lije¢nika.

Prati stanje majke nakon porodaja te razlikuje fizioloski od patoloskog tijeka babinja

Provodi peroralnu i parenteralnu primjenu lijekova ordiniranu od lije¢nika.
EDUKACIA/MENTORSTVO

Obnavlja steCena znanja i usvaja nova znanja u skladu s najnovijim dostignuéima i saznanjima
iz podrucja primaljstva.

Provodi edukaciju u pripremi za roditeljstvo i porodaj te daje savjete o dojenju.

Sudjeluje u izobrazbi ucenika i novozaposlenih primaljskih asistentica, prvostupnica i
medicinskih sestara/tehnidara.

Po potrebi sudjeluje u struénom, nastavnom i znanstvenom radu klinike.

Priprema i savjetuje Zenu za ginekoloski pregled te provadi edukaciju u cilju o¢uvanja
zdravlja, prevencije spolno prenosivih bolesti, planiranja obitelji, seksualnog i reproduktivnog
zdravlja.

KVALITETA/SIGURNOQST

Kontrolira rad pomocnog osoblja na odjelu i o istom izvjestava nadredene.

Sudjeluje u stvaranju pozitivhe atmosfere i timskog rada u suradnji s ostalim ¢lanovima
multidisciplinarnog tima.

Pridrzava se pravilima o sigurnosti procesa i uvjeta rada primalja i sigurnosti u svim
postupcima primaljske skrbi.
Sudjeluje u unapredenju i osiguravanju kakvoée postupaka primaljske skrbi.
i
Primjenjuje znanja i vjestine u rukovanju s kaompleksnom medicinskom tehnaologijom,

primjenjuje pravila zastite na radu i rada na siguran nacin.
ETICKI KODEKS



Postuje zakonitost rada u procesu primaljske skrbi i postivanje etickog kodeksa Hrvatske
komore primalja

Postuje vjerska i osobna uvjerenja, dignitet bolesnika i njihovih ¢lanova obitelji kao i njihova
prava.

ODGOVORNOST

Odgovorna jeza:

Cuvanje profesionalne tajne te uva povjerljivost podataka pacijenata i odgovarajuéu razinu
sigurnosti sustava.

Kvalitetu provedene primaljske skrbi, kao i za propuste u provedbi iste.

Higijenu i pravilno postupanje s otpadom te za postupanje s bolni¢kim rubljem.
Nadziranje rada pomocnog osoblja te izvjestavanje njihavih nadredenih o istom.
Postupanje prema Pravilniku o kuénom redu KBCSM

Za primopredaju sluzbe i pravilno vodenje primaljske dokumentacije holesnika.

Sigurnost beolesnika u okviru svoje kompetencija.

Profesionalnu i empatic¢nu kemunikaciju prema korisnicima usluga i prema cijelom timu.
Svoj rad glavnoj sestri odjela, zavoda, glavnoj sestri klinike/klini¢kog zavoda i predstajniku
klinike/voditelju odjela



PRIMALIA

Opis poslova/Obveze

1 . PROVEDBA RADA | RADNI PROCESI
Djeluje unutar zdravstvenog tima uz nadzor primalje prvostupnice i/ili lije€nika. Primjenjuje
sva usvojena znanja iz podrucja primaljske skrbi sukladno nacelima profesionalne etike i
zakonodavstvu.
Priprema trudnicu za pregled i dopunske pretrage u trudnodi.
Priprema prostor, instrumente i materijal za fizioloski poroda;j.
Provodi postupke predoperativne pripreme i poslije operativne njege kod operativnog
dovriavanja porodaja.
Vodi porod pod nadzorom lijecnika
Priprema pacijenticu za ginekoloski pregled, pomocne i specijalne pretrage u ginekologiji.
Pomatie pri provedbi osobne higijene trudnice, rodilje i babinjace, provodi previjanje i
kupanje novorodenceta.
Provodi nadzor nad prehranom trudnice, rodilje i bahinjace.
Prati opce stanje tijekom bolni¢kog smjestaja/lijecenja trudnice, rodilje, babinjate i zdravog
novorodenceta.
Prepoznaje patoloske promjene vitalnih funkcija te o tome odmah izvjestava primalju i/ili
lijeénika.
Priprema instrumente i materijal za sterilizaciju, priprema instrumente i materijal za pregled
trudnice te za porodaj.
Provodi postupke asepse, kao i postupke prevencije bolnickih infekcija.
Provodi peroralnu i parenteralnu primjenu lijekova (osim intravenske) ordiniranu od
lijeénika.

2 EDUKACIA/MENTORSTVO
Obnavlja stecena znanja i usvaja nova znanja u skladu s najnovijim dostignué¢ima i
saznanjima iz podrucja primaljstva.
Sudjeluje u izobrazbi ucenika i novozaposlenih primaljskih asistentica.
Po potrebi sudjeluje u stru¢nom, nastavnom radu klinike.
Sudjeluje u edukaciji roditelja o njezi zdravog novorodendeta i dojenju.
Sudjeluje u edukaciji u cilju ocuvanja zdravlja i prevencije spolno prenosivih bolesti, ranog
otkrivanja ginekoloskih bolesti i planiranja obitelji te sudjeluje u provodenju edukacije u
pripremi za porodaj i roditeljstvo.

3 KVALITETA/SIGURNOST
Kontrelira rad pomodénog osoblja na odjelu i o istom izvjestava nadredene.
Sudjeluje u stvaranju pozitivhe atmosfere i timskog rada u suradnji s ostalim ¢lanovima
multidisciplinarnog tima.



PridrZava se pravilima o sigurnosti procesa i uvjeta rada primaljske skrbi. Sudjeluje u
unapredenju i osiguravanju kakvode postupaka primaljske skrbi. Primjenjuje znanja i vjestine
u rukovanju s kompleksnom medicinskom tehnologijom, primjenjuje pravila zastite na radu i
rada na siguran nacin.

4 ETICKI KODEKS
Postuje zakonitost rada u procesu primaljske skrbi i postivanje etickog kodeksa Hrvatske
komore primalja.
Postuje vjerska i osobna uvjerenja, dignitet bolesnika i njihovih ¢lanova obitelji kao i njihova
prava.

5 ODGOVORNOST
Odgovorna jeza:
Cuvanje profesionalne tajne te uva povjerljivost podataka pacijenata i odgovarajudu razinu
sigurnosti sustava.
Kvalitetu provedene primaljske skrbi, kao i za propuste u provedbi iste.
Higijenu i pravilno postupanje s otpadom te za postupanje s bolnickim rubljem.
Nadziranje rada pomocnog osoblja te izvjestavanje njihovih nadredenih o istom. Postupanje
prema Pravilniku o kuénom redu KBCSM
Za primopredaju sluZzbe i pravilno vodenje primaljske dokumentacije bolesnika. Sigurnost
bolesnika u okviru svoje kompetencija.
Svoj rad glavnoj sestri odjela, zavoda, glavnoj sestri klinike/klinickog zavoda i predstojniku
klinike/voditelju odjela.



PRIMALJA ASISTENTICA

Opis poslova/Obveze

PROVEDBA RADA | RADNI PROCESI

Djeluje unutar zdravstvenog tima uz nadzor primalje prvostupnice i/ili lije€nika. Primjenjuje
sva usvojena znanja iz podrucja primaljske skrbi sukladno nacelima profesionalne etike i
zakonodavstvu.

Priprema trudnicu za pregled i dopunske pretrage u trudnodi.

Priprema prostor, instrumente i materijal za fizioloski poroda;j.

Provodi postupke predoperativne pripreme i poslije operativne njege kod operativnog
dovriavanja porodaja

Priprema pacijenticu za ginekoloski pregled, pomadne i specijalne pretrage u ginekologiji.
Pomatie pri provedbi osobne higijene trudnice, rodilje i babinjace, provadi previjanje i
kupanje novorodenceta.

Provodi nadzor nad prehranom trudnice, rodilje i bahinjace.

Prati opée stanje tijekom bolni¢kog smjestaja/lijeenja trudnice, radilje, babinjade i zdravog
novorodenceta.

Prepoznaje patoloske promjene vitalnih funkcija te o tome odmah izvjestava primalju i/ili
lijeénika.

Priprema instrumente i materijal za sterilizaciju, priprema instrumente i materijal za pregled
trudnice te za porodaj.

Provodi postupke asepse, kao i postupke prevencije bolnickih infekcija.

Provodi peroralnu i parenteralnu primjenu lijekova (osim intravenske) ordiniranu od
lijecnika.

EDUKACIIA/MENTORSTVO

Obnavlja stecena znanja i usvaja nova znanja u skladu s najnovijim dostignuéima i
saznanjima iz podrucja primaljstva.

Sudjeluje u izobrazbi ucenika i novozaposlenih primaljskih asistentica.

Po potrebi sudjeluje u stru¢nom, nastavnom radu klinike.

Sudjeluje u edukaciji roditelja o njezi zdravog novorodendeta i dojenju.

Sudjeluje u edukaciji u cilju o€uvanja zdravlja i prevencije spolno prenosivih bolesti, ranog
otkrivanja ginekoloskih bolesti i planiranja obitelji te sudjeluje u provodenju edukacije u
pripremi za porodaj i roditeljstvo.

KVALITETA/SIGURNOST

Kontrelira rad pomodénog osoblja na odjelu i o istom izvjestava nadredene.

Sudjeluje u stvaranju pozitivhe atmosfere i timskog rada u suradnji s ostalim ¢lanovima
multidisciplinarnog tima.

PridrZava se pravilima o sigurnosti procesa i uvjeta rada primaljske skrhi. Sudjeluje u
unapredenju i osiguravanju kakvode postupaka primaljske skrbi. Primjenjuje znanja i vjestine
u rukovanju s kompleksnom medicinskom tehnologijom, primjenjuje pravila zastite naradu i
rada na siguran nacin.

ETICKI KODEKS

Postuje zakonitost rada u procesu primaljske skrbi i postivanje etickog kodeksa Hrvatske
komore primalja.

Postuje vjerska i osobna uvjerenja, dignitet bolesnika i njihovih ¢lanova obitelji kaa i njihova

prava.



ODGOVORNOST

Odgovornajeza:

Cuvanje profesionalne tajne te uva povjerljivost padataka pacijenata i odgovarajuéu razinu
sigurnosti sustava.

Kvalitetu provedene primaljske skrbi, kao i za propuste u provedbi iste.

Higijenu i pravilno postupanje s otpadom te za postupanje s bolnickim rubljem. Nadziranje
rada pomocénog osoblja te izvjestavanje njihovih nadredenih o istom. Postupanje prema
Pravilniku o kuénom redu KBCSM

Za primopredaju sluZbe i pravilno vodenje primaljske dokumentacije bolesnika. Sigurnost
bolesnika u okviru svoje kompetencija.

Svoj rad glavnoj sestri odjela, zavoda, glavnaj sestri klinike/klinickog zavoda i predstajniku
klinike/voditelju odjela.
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