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KLINICKI BOLNIdKI CENTAR
SESTRE MILOSRDNICE
Vinogradska cesta 29

HR-10000 Zagreb

llrvatska

tel.:01/3787 lll
fax.i 0l 137 69 06'7

\

Temeljem dl. 58. Zakona o zdravstvenoj zastiti (,, Narodne novine" 100/18. ) idlanka 13. Statuta

KBC-a, Upravno vije6e Klinidkog bolnidkog centra Sestre milosrdnice, dana 19. rujna 2019., donosi

sljede6u
ODLUKU

l. Donosi se Pravilnik o radu knjiZnice Klinidkog bolnidkog centra Sestre milosrdnice.

2. Pravilnik o radu knjiZnice Klinidkog bolnidkog centra Sestre milosrdnice koji je predmet ove

Odluke predstavlja sastavni dio Odluke.

Obrazloienje

Ravnatelj KBC-a dostavio je Upravnom vije6u na usvajanje Nacrt Prijedloga Pravilnika o radu

knjiZnice Klinidkog bolnidkog centra Sestre milosrdnice.

Navedeni Pravilnik izraden je sukladno odredbama Zakona o knjiZnicama i knjiZnidkoj djelatnosti
(Narodne novine broj:17 12019.).

Ovim Pravilnikom utvrduje se cjelokupna djelatnost KnjiZnice u sastavu Ktinidkog bolnidkog centra
Sestre milosrdnice.

Upravno vije6eje prihvatilo prijedlog ravnatelja te je donijelo odluku kao u dispozitivu.

PREDSJEDNIK UPRAVNOG VIJf, CA

Prof.dr.sc. Slavko OreSkovid, dr,med.

?
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Dostaviti:
l. Ravnatelju
2. Sektor pravnih kadrovskih i op6ih poslova

3. Pismohrana

U Zagrebu, 18. rujna 2019.
Broj: UY -13204119-12



Na temelju dlanka 15. Zakona o knjiZnicama i knjiZnidnoj djelatnosti (,,Narodne novine" broj
17/2019. r: daljnjem tekstu Zakon) te dlanka 17. Statuta Klinidkog bolnidkog centra Sestre milosrdnice
(u daljnjem tekstu KBC Sestre milosrdnice), Upravno vije6e KBC-a Sestre milosrdnice je na srojoj
40. sjednici odrZanoj 18. rujna 2019. godine donijelo

PRAVILNIK O RADU KNJIZNICE
KLINI.KOG BOLNI.KOG CENTRA SESTRE MILOSRDNICE

Za potrebe ovog pravilnika koriste se sljede6i pojmovi iz knjiZnidne djelatnosti:

KnjiZnica u sastavu je ustrojstvena jedinica KBC-a Sestre milosrdnice koja obavlja knjiZnidnu
djelatnost sukladno odredbama Zakona.
Knjilniina gratla je svaki jezidni, slikovni i zvudni dokument u analognom ili digitalnom obliku
informacijskog, umjetnidkog, obrazovnog, znanswenog ili strudnog sadrZaja, proizveden u viSe
primjeraka i namijenjen javnosti, kao i rukopisi odnosno sva druga gratla koju knjiZnica posjeduje u
svojem fondu i stavlja na raspolaganje korisnicima
Knjiinitni fond je skup knjiZnidne gratle koju odretlena vrsta knjiZnice posjeduje.
Krjiiniina zbirka je dio knjiZnidnog fonda sastavljen prema opdeprihva6enim strudnim nadelima i
kriterijima.

ovaj Pravilnik odreduje knjiZnidnu djelatnost u KBC Sestre milosrdnice koja obuhva6a slijede6e :

- nabava knjiZnidne grade

- formalna i sadr2ajna obrada knjiZnidne grade Sto ukljuduje izradu online dostupnih kataloga i
drugih informacijskih pomagala (bilteni, bibliografije i sl.)

- izgradnja knjiZnidnih zbirki
- kori5tenje i posudba knjiZnidne gratle, ukljuduju6i metluknjiZnidnu posudbu

- inforrnacijsko-referalna djelatnost

- edukacija korisnika u kori5tenju informacijskih izvora

- poticanje zdravswene pismenosti pacijenata i bolesnika

- podr5ka djelovanju i vrednovanju matidne ustanove

- podr5ka nakladnidkoj djelatnosti matidne ustanove

- pohranjivanje objekata u institucijskom repozitoriiu
- sudjelovanje u izradi skupnih kataloga i baza podataka

- pohrana, duvanje i zaitita knjiZnidne grade, a posebno gratle kojaje strudno i kultumo dobro
iz povijesti medicine i zdravstva pri demu se posebno duvaju i istidu djela iz bogate proslosti
KBC Sestre milosrdnice

- votlenje dokumentacije o knjiinidnoj graili, uslugama ikorisnicima
- prikupljanje statistidkih podataka o poslovanju, knjiZnidnoj grarli, korisnicama iknjiZnidnim

uslugama

- uretlivanje mreZnih stranica KnjiZnice (glavna mreZna stranica s poveznicama na sve lokacije
Knji2nice u sastavu KBC Sestre milosrdnice)

- strudno usavr5avanje djelatnika KnjiZnice

I. Op6e odredbe
Clanak l.

Ovim Pravilnikom ureduje se cjelokupna djelatnost KnjiZnice u sastavu KBC Sestre milosrdnice (u
daljnjem tekstu: KnjiZnica KBC Sestre milosrdnice) u Zagrebu.

II. KnjiiniCna djelatnost
(lanak 2.

KnjiZnica KBC Sestre milosrdnice je specijalna bolnidka knjiZnica koja obavlja svoju djelatnost u
skladu sa Zakonom, Standardima za specijalne knjiZnice, Zakonom o autorskom pravu i srodnim
pravima te Op6om uredbom o zaltiti osobnih podataka.



suradnja s drugim knjiZnicama u zemlji i inozemstvu

sudielovanje u radu strukovrtih organizacija
izvje5tavanje o radu iplaniranje rada KnjiZnice.

Klinidki bolnidki centar Sestre milosrdnice
KNJIZNICA
b, Vinogradska 29

Klinidki bolnidki centar Sestre milosrdnice
KNJIZNICA

Zagreb. Dra5koviieva l9

Klinidki bolnidki centar Sestre milosrdnice
KNJIZNICA

Zugreb, Ilica 197

Clanak 5.

Rad KnjiZnice vodi i organizira voditelj KnjiZnice. Voditelju Knjiznice u radu pomaZe Strudno vije6e

KnjiZnice.

ilanak 6.

Strudno vije6e Knjiznice (u daljnjem tekstu: Vije6e) ima predsjednika i deset dlanova. Tri dlana su

djelatnici rn1izni.. 1po jedan djeiatnik za svaku lokaciju). Predsjednik i Sest d.lanova su zd_ravstveni

djelatnici (s iazliditiii lokacija), a jedan dlan je pravni ili financijski strudnjak' Clanovi V_ijeia se

i-enuju na detiri godine i -ogu Ulti ponovno imenovani. Predsjednik Vije6a.je. jedan od._sedam

dlanova Vije6a iz rJdova zdravsivenih djelatnika, a izabire se ve6inom glasova svih jedanaest dlanova

Irl'ustroj i upravljanje 
iranak 3.

KnjiZnica KBC Sestre milosrdnice djeluje kao posebna ustrojsfuena jedinica - Slu2ba SrediSnje

knjiZnice unutar Sektora za pravne, kadrovske iopie poslove KBC Sestre milosrdnice. Organizirana
je kao mreZa knjiinica koja djeluje na tri lokacije:

- SrediSnja knjiZnica u sjedi5tu KBC Sestre milosrdnice, Vinogradska cesta 29

- KnjiZnica KBCSM u Dra5kovi6evoj l9
* KnjiZnica KBCSM u Ilici 197.

Radi djelowornosti poslovanja, kao srediSnja organizacijska jedinica ove mreZe knjiZnica, djeluje

KnjiZnica u sjedi5tu u KBC Sestre milosrdnice na lokacijiVinogradska cesta 29.

Broj zaposlenika i radna mjesta KnjiZnice utvrdeni su Pravilnikom o unutamjem ustrojstvu i
sistematizaciii radnih mjesta KBC Sestre milosrdnice, a temeljem Zakona i Standarda za specijalne

knj iZnice.

ilanak 4.

KnjiZnice na tri lokacije KBC Sestr€ milosrdnice imaju zajednidki pedat okruglog oblika, promjera 30

mm, u dijem je sredistu je tekst KNJIZNICA i broj od 1-3, ovisno o lokaciji, a obodno je ispisan tekst

Klinidki bolni6ki centar Sestre milosrdnice Zagreb

KnjiZnice na tri lokacije u KBC Sestre milosrdnice imaju nazive i zasebne pedate pravokutnog oblika

dimenzija 6 cm x 3 cm podijeljene u dva polja kako slijedi:



Vije6a.
Vije6e se sastaje se prema potrebi, a najmanje dvaput godi5nje. Sjednice se mogu odr2avati i
elektronidkim putem. Sjednicu Vijeda saziva predsjednik u dogovoru s voditeljem KnjiZnice, a o
sadrZaju sjednice se vodi zapisnik.
Sjednice Vije6a su javne. Sjednica ima kvorum ako je prisutno viie od polovine svih dlanova. U
sludaju donoSenja odluka za koje je potrebno znanje posebnih struka, na sjednicu se mogu pozvati i
strudnjaci pojedinih struka. Vijede odluke donosi javnim glasovanjem. Odluka Vije6a je punovaZna
kada za nju glasa ve6ina dlanova Vije6a.

Vije6e obavlja slijede6e poslove:

- utvrduje nacrt prijedloga Pravilnika o radu KnjiZnice KBC Sestre milosrdnice

- donosi prijedlog godi5njeg zajednidkog proraduna KnjiZnice KBC Sestre milosrdnice

- donosi godi5nji i vi5egodi5nj i plan rada irazvoja KnjiZnice

- usvaja godiSnje izvje56e o radu KnjiZnice

- sudjeluje u planiranju nabave doma6e i strane literature

- sudjeluje u planiranju nabave opreme za KnjiZnicu KBC Sestre milosrdnice

- predlaie mjere za razvoj i unapretlenje rada Knjiinice KBC Sestre milosrdnice

- pomaZe prilikom revizije i otpisa grade strudnim savjetima te predlaZe otpis gratle

- brine o zaititi knjiZnidne grarle

- donosi prijedloge iodluke o nadoknadi izgubljene ili otutlene gratle

- rjeSava i druga pitanja u djelokrugu rada KnjiZnice KBC Sestre milosrdnice.

ilanak 7.
Voditelj(ica) KnjiZnice je djelatnik KBC Sestre milosrdnice i mora ispunjavati uvjete
propisane Zakonom i Pravilnikom o ustrojstvu isistematizaciji radnih mjesta KBC Sestre
milosrdnice.
Voditelj(ica) obavlja sljedeie poslove:
odgovoran-a je za poslovanje i neposredno upravlja radom KnjiZnice
koordinira rad KnjiZnice na sve tri lokacije u KBC Sestre milosrdnice u skladu s ovim
Pravilnikom, Standardom za specijalne knjiZnice i odredbama Zakona
sastavlja godiSnje izvje56e o radu KnjiZnice
predlaZe godi$nji ivi5egodi5nji plan rada i razvoja KnjiZnice
organizira prikupljanje statistidkih podataka o poslovanju, knjiZnidnoj gratli, korisnicima i
uslugama
organizira ikoordinira obavljanje svih strudnih idrugih poslova u KnjiZnici,
suratluje sa drugim srodnim knjiZnicama
u dogovoru s knjiinidarima na svim lokacijama predlaze Strudnom vijeiu Knjiinice nacrt
Pravilnika o radu knjiZnice
u dogovoru s knjiznidarima na svim lokacijarna priprema plan koriStenja sredstava
zajednidkog proraduna Knjiznice na temelju prijedloga godiinjeg proraduna za knjiZnice na
svim lokacijama u sklopu KBC Sestre milosrdnice, a u skladu s potrebama stiudnog te
znanstveno-istraZivadkog rada KBC Sestre milosrdnice, odnosno prema dogovorenim
nadelima usklatlene nabave za knjiZnice na svim Iokacijama u KBCSM
u dogovoru s knjiZnidarima na svim lokacijama priprema plan nabave knjiga, dasopisa, baza
podataka i ostale potrebne opreme
rjeSava idruga pitanja iz djelokruga rada KnjiZnice.

ilanak 8.
Osim_voditelja, djelatnici KnjiZnice su diplomirani knjiZnidari, knjiinidari i pomoini knjiZnidari. Sve
navedene osobe moraju ispunjavati uvjete propisane Zakonom i Pravilnikorn o uvjetlma inadinu
stjecanja strudnih zvanja kao iviSih strudnih zvanja u knjiZnidarskoj struci. Opis poslova djelatnika
knjiZnice ureilen je Pravilnikom o ustrojstvu i sistematizaciji radnih mjesta KBi Se;tre milosidnice.



e lanak 9.

Temeljna misija Knjiznice KBC Sestre milosrdnice je pruZanje potpore manswenom, znanstveno-

nastavnom i strudnom radu djelatnika KBC Sestre milosrdnice. Ciljevi Knjiinice su uskladenost

programa rada, usluga i aktivnosti s misijom i ciljevima KBC Sestre milosrdnice. Ciljevi se realiziraju

kroz izgradnju kvalitetnog knjiZnidnog fonda, osiguravanjem pristupa u e-izvore znanstvenih i

strudnih informacija te pruZanjem raznovrsnih knjiZnidnih usluga.

KnjiZnidni fond se sastoji od tiskanih i elektronidkih zbirki biomedicinske literature, a od posebnog

znadaja su sljedeie zbirke:
- djela diji su autori djelatnici KBC Sestre milosrdnice
- zbirka iz povijesti medicine opienito te povijesti klinidke medicine u KBC Sestre milosrdnice

- zbirka dasopisa dijije izdavad KBC Sestre milosrdnice
- zbirka literature/informacija za pacijente ijavnost u cilju razvoja zdravswene pismenosti.

Administracija strudnog poslovanja vodi se na lokacijama KnjiZnice KBC Sestre milosrdnice.

Strudni nadzor nad radom KnjiZnice obavlja sveudiliSna matidna sluZba u Nacionalnoj i sveudiliSnoj

knjiZnici u Zagrebu. Nadzor nad zakonitos6u rada i op6ih akata Knjiinice obavlja nadleZno upravno

tijelo Grada Zageba.

IV. Misija i ciljevi Knjiinicc

V. Sredstva za rad

Clanak 10.

Sredswa za rad KnjiZnice KBC Sestre milosrdnice dine:

- sredstva za nabavu knjiZnidne tiskane ielektronidke gratle (knjige, dasopisi, baze podataka,

ostale vrste gratle)

- sredstva za strudno usavr5avanie djelatnika Knjiinice

- radunalna oprema

- programski paket za upravljanje knjiZnicama (radunalni i online dostupni katalog)

- komunikacijskaoprema

- oprema za smje5taj knjiZnidne gratle

- oprema za za5titu knjiZnidne gratle

- namjeStaj ditaonice iuredski namje5taj.

ilanak I 1.

Sredstva za rad Knjiznice KBC Sestre milosrdnice osigurava KBC Sestre milosrdnice.

Financijska sredstva potrebna za funkcioniranje Knjiinice ptaniraju se godiSnjim planom KBC Sestre

milosrdnice.

VI. Stjecanje i odrZavanje knjiiniine gratle

ilanak 12.

KnjiZni6na grada se stjede kupnjom, zamjenom, te darovanjem ili na drugi nadin'

AtL po.tolinu,nlera poktanjanja literatuie KnjiZnici, o tome se odmah izvje5tava voditelj Knji2nice,

koji iaje mi(ljenje o ponrdi. Dobavljanje i primitak darovane literature obavljaju se u okviru

knjiTnidnog poslovanja u KBC Sestre milosrdnice.

ilanak 13.

Svaka od knjiZnica na razliditim lokacijama u KBC Sestre milosrdnice vodi inventamu knjigu, u koju

se upisuju sie nabavljene knjige, kao i inventamu knjigu dasopisa. Svaka jedinica knjiZnidnog fonda

,oru uiii obiljeiena iedatom knji2nice KBC Sestre milosrdnice na lokacijama, kao i inventarnim

brojem iz odgovaraju6e inventarne knjige KnjiZnice na lokacijama'



ilanak 14.
lnventura knjiga se obavlja svake tre6e godine, a revizila knjiZnidne graile se obavlja zavisno od
velidine fonda i u skladu s Pravilnikom o reviziji i otpisu knjiZnidne gratle.
Prilikom provotlenja revizije knjiZnica je privremeno zatvotena u cijelosti. Za potrebe revizije sva
posudena grada se mora vratiti iz posudbe.

VfI. Knjiiniine usluge. vrste, uvjeti i natin kori5tenja

Knjiinitne usluge:
- koriltenje iposudba knjiZnidne grade
- meduknjiZnidna posudba s knjiinicama u Zagrebu, Hrvatskoj i svijetu
- informacijsko-referalne usluge, ukljuduju6i tematska pretraZivanja
- edukacija korisnika o sluZenju informacijskim izvorima
- bibliometrijske usluge, ukljudujuii potvrde o zastupljenosti icitiranosti radova u relevantnim

citatnim bazama podataka
- upute za citiranje literature
- izgradnja digitalnog repozitorija KBC Sestre milosrdnice.

ilanak I 5.

Radno vrijeme
Pismena obavijest o radnom vremenu objavljuje se na za to predvidenim mjestima za odre<lenu
lokaciju u KBC Sestre milosrdnice (na ulazu u knjiZnicu, preko mreZne stranice knjiZnice, na oglasnoj
plodi i sl.).

ilanak 16.

Korisnici
KnjiZnicaje namijenjena svim djelatnicima KBC Sestre milosrdnice, a moguje koristiti i vanjski
korisnici: udenici, studenti, staZisti, specijalizanti i djelatnici srodnih institucija.

Podaci o korisnicima su povjerljivi is njima se postupa sukladno odredbama Op6e uredbe o zaititi
osobnih podataka.
KnjiZnica obratluje osobne podatke u svrhu izvrSavanje zada6a u javnom interesu te uz po5tivanje
pravnih obveza (votlenje statistike o knjiZnidnim uslugama i korisnicima, za5tita knjiZnidne grade,
povrat dugovanja, naknada Stete i slidno) a u sklopu pruZanja knjiZnidnih i informacijskih usluga
korisnicima, informiranja korisnika o uslugama ili dogadanjima u knjiZnici odnosno u KBC Sestre
milosrdnice.
Kontaktni podaci se obra<Iuju u svrhu komunikacije s korisnikom pri demu korisnik nije obvezan dati
kontaktne podatke u tu svrhu.
Svi osobni podaci duvaju se u KnjiZnici te se ne daju na uvid tre6im osobama.

KnjiZnidarski djelatnici se u svom radu rukovode nadelima Etidkog kodeksa Hrvatskog knji2nidarskog
druStva.

ilanak l7
KoriStenje gratle

Koristenje gratle KnjiZnice je besplatno. KnjiZnidna gratla moZe se koristiti u KnjiZnici i izvan nje.
Niti jednajedinica knjiZnidne grarle ne smije se dati na korisrenje izvan Knjiznicl prije nego li se
upiSe u inventamu knjigu ikatalogizira.
vanjski korisnici mogu koristiti grarlu KnjiZnice iskljudivo u njezinim prostorijama, a posudba je
mogu6a jedino kroz metluknjiZnidnu posudbu.

Clanak 18.
U prostorijama KnjiZnice zabranjeno je:

- nepazljivo postupanje s knjiznom i neknjiZnom gratrom, kao i inventarom Knjiznice



nepristojno se ponaiati (glasno ibudno razgovarati, telefonirati, konzumirati hranu, pi6e i

duhanske proizvode i slidno)
smetati drugim dlanovima u njihovom radu

ometati uobidajeni rad djelatnika KnjiZnice.

ilanak '19.

Radunalna oprema KnjiZnice koristi se prvenstveno u svrhu manstvenog, znanstveno-nastavnog i

strudnog rada te studija. Na radunalnoj opremi u KljiZnici nije dopuiteno instalirati dodatne

programe, kao ni mijenjati postoje6e.
Korisnici mogu u Knj iZnicu unijeti ikoristiti vlastita prijenosna radunala.

ilanak 20.

Nitijedan korisnik ne moZe posuditi knji2nidnu gratlu dok ditljivo ne potpiSe prijamnicu.

Za posuilenu knjiZnidnu gradu korisnici osobno odgovaraju. KnjiZnidnu gradu posudenu iz KnjiZnice,

korisnik ne smije posudivati drugim korisnicima.
Korisnik moZe posuditi najviSe 3 (tri) jedinice knjiZniine grade na rok od 15 (petnaest) dana uz

moguinost produZenja roka za dodatnih l5 (petnaest) dana ukoliko ne postoji potrainja od strane

drugog korisnika. U sludaju intenzivne potraZnje drugog korisnika, korisnik je duZan na zahtjev

Knjiinice vratiti posudenu knjiZnidnu gradu u roku od 2 (dva) dana.

ilanak 21.

Izvan prostorija KnjiZnice ne posuduje se slijedeia knjiinidna gratla:

a) referentnaliteratura
b) disertacije i magistarski radovi
c) dasopisi
d) udZbenici i prirudnici
e) gratla koja postoji ujednom primjerku

0 raritetna i za5ti6ena knji2nidna gratla

Sva knjiZnidna gr ada inneta uz posudbe moZe se koristiti samo u ditaonici KnjiZnice

elanak 22.

Djelatnici KBC Sestre milosrdnice duZni su odmah vratiti sve posudene jedinice knjiZnidne gratle u

sludaju prestanka radnog odnosa odnosno odlaska u mirovinu. Evidencija i provjera vraianja

knjiZnifne grade se vrsi putem obrasca razduinice preko Sluzbe kadrovskih poslova KBC Sestre

rnilosrdnice. SluZba kadrovskih poslova je duZna pravovremeno obavijestiti KnjiZnicu o prestanku

radnog odnosa djelatnika, a odlazak djelatnika u mirovinu najaviti tri mjeseca unaprijed.

Metluknjizniina posudba 
e lanak 23.

MetluknjiZnidna posudba obavlja se u skladu sa nacionalnim i medunarodnim pravilima o

meduknji2nidnoj posudbi.

KnjiZnica dobavtja ili posutluje knjiZnidnu graclu iz drugih medicinskih inemedicinskih knjiinica u

Hrvatskoj i europi. waial nadin naiuduju se kopije dlanaka iz dasopisa, poglavlja knjiga a po potrebi i

ostala knjiZnidna gratla.

Korisnici osobnl potpisuju zahtjev za metluknjiZnidnu posudbu iz inozemstva. Troskove

meduknjiznidne posudbe za d.lelatnike KBC Sestre milosrdnice snosi KBC Sestre milosrdnice.

Knjiznica posudoie knjiZnidnu gratlu iz vlastitog fonda drugim knjiinicama u Hrvatskoj i inozemswu

putem meduknjiinidne Posudbe.
;ahtievi n me<luknjiinidnom posudbom iz fonda KBC Sestre milosrdnice dostavljaju se poStom ili u

elektronskom obliku.
TroSkove oSte6enja ili gubitka posudene grade nastale tijekom posudbe snosi korisnik.



VIII. Za5tita knjiZnitne graile
(lanak 24.

KnjiZnidna grada se duva u prostorijama KnjiZnice na propisan nadin sukladno Zakonu o knjiZnicama
i za5titi knjiZnidne graile.
KBC Sestre milosrdnice osigurava prostor i propisane uvjete za duvanje knjiZnidne gracle.

e lanak 25.
Zbog prostorno neadekvatnog spremi5ta za knjiZnidnu gratlu, dio fonda dasopisa istarijih izdanja
knjiga trajno je pohranjen u prostorima klinika i zavoda KBC Sestre milosrdnice. Predstojnici klinika
izavoda odgovomi su za duvanje navedene grade te su duZni obavijestiti voditelja KnjiZnice KBC
Sestre milosrdnice o bilo kakvoj promjeni.

IX. Naknada utinjene Stete
Clanak 26.

Korisnici su duZni duvati knjiinidnu gratlu od svakog o5te6enja ili gubitka iosobno odgovaraju za

eventualnu 5tetu. U knjige idasopise ne smiju se biljeZiti primjedbe, podcrtavati rijedi niti stavljati
bilo kakve znakove kojima bi se knjiZnidna grada mogla o5tetiti.

(.lanak 27 .

Korisnik koji na bilo koji nadin oSteti knji2ni6nu gradu duZan je Stetu nadoknaditi. Ako to nije
mogu6e, duian je predati KnjiZnici isti takav primjerak knjiZnidne grade ili njezinu kopiju, a o5teiena
postaje njegovo vlasni5wo.
Ako korisnik ne moZe nabaviti zamjenu za o5te6enu knjiZnidnu gradu odnosno kopiju, duZan je u

dogovoru s Knjiinicom, a po odluci Vije6a KnjiZnice, nadoknaditi Stetu s drugom odgovaraju6e
vrijednosti, a o5te6ena knjiinidna gratla ostaje vlasniStvo Knji2nice.

Korisnik koji izgubi knjiZnidnu gradu, duZan je nabaviti novu. Ako je jedinica knjiZnidne gratle

rasprodana, duian je nabaviti rabljenu ili kopiju izgubljene. Ukoliko te mogu6nosti nisu ostvarive,
duZan je nabaviti zamjensku jedinicu knjiZnidne gratle ili nadoknaditi kunsku protuvrijednost, koju ie
odrediti Vije6e KnjiZnice u dogovoru s Upravom i/ili SluZbom radunovodstva KBC Sestre
milosrdnice.

Korisnik koji ne vrati posutlenu knjiZnidnu grailu u propisanom roku, bit 6e pismeno opomenut. Ako
se na opomenu ne odazove, gubi pravo daljnjeg posutlivanja i kori5tenja usluga knjiZnice. Ako se

ogluii i na drugu opomenu, a ukoliko se radi o izuzetno vrijednoj gra<li, KBC Sestre milosrdnice ce
pokenuti odgovarajuii postupak radi povratka knjiZnidne gratle ili radi naknade Stete.

X' Zavrlne i prijelazne odredbe 
elanak 2g.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od objave na oglasnoj plodi KBC Sestre milosrdnice.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o radu Knji2nice KBC Sestre
milosrdnice od 30. lipnja 201 l.
S odredbama Pravilnika, koje reguliraju prava i uvjete koriStenja KnjiZnice igratle imaju se upoznati
korisnici najasan i vidljiv nadin.

U Zagrebu,
PREDSJEDNIK UPRAVNOG VIJECA
Prof.dr.se. Slavko vii, dr. med

Ovaj Pravilnik objavljenje na oglasnoj plodi KBC Sestre milosrdnic I stu,pa na snagu
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RAVNATELJ
Prof.dr.se. Mario Zov r. med.
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Na temelju dlanka 15. Zakona o knjiZnicama i knjiZnidnoj djelatnosti (,,Narodne novine" broj
17/2019. r dallnjem tekstu Zakon) te dlanka 17. Statuta Klinidkog bolnidkog centra Sestre milosrdnice
(u daljnjem tekstu KBC Sestre milosrdnice), Upravno vije6e KBC-a Sestre milosrdnice je na svojoj
40. sjednici odrianoj 18. rujna 2019. godine donijelo

PRAVILNIK O RADU KNJIZNICE
KLINIdKOG BOLNICKOG CENTRA SESTRE MILOSRDNICE

I. Op6e odredbe
ilanak I .

Ovim Pravilnikom ure<luje se cjelokupna djelatnost KnjiZnice u sastavu KBC Sestre milosrdnice (u
daljnjem tekstu: KnjiZnica KBC Sestre milosrdnice) u Zagrebu.

II. Knjiinidna djelatnost
ilanak 2.

KnjiZnica KBC Sestre milosrdnice je specijalna bolnidka knjiZnica koja obavlja svoju djelatnost u
skladu sa Zakonom, Standardima za specijalne knjiZnice, Zakonom o autorskom pravu i srodnim
pravima te Op6om uredbom o za5titi osobnih podataka.

Za potrebe ovog pravilnika koriste se sljede6i pojmovi iz knjiZnidne djelatnosti:

Ovaj Pravilnik odreduje knji2nidnu djelatnost u KBC Sestre milosrdnice koja obuhva6a slijedeie :

- nabava knjiZnidne gratle

- formalna i sadrZajna obrada knjiZnidne gracle Sto ukljuduje izradu online dostupnih kataloga i
drugih informacijskih pomagala (bilteni, bibliografrje i sl.)

- izgradnja knjiZnidnih zbirki
- kori5tenje i posudba knjiZnidne gratle, ukljuduju6i meduknjiZnidnu posudbu

- informacijsko-referalna djelatnost
- edukacija korisnika u koriStenju informacijskih izvora
- poticanje zdravstvene pismenosti pacijenata i bolesnika

- podrlka djelovanju ivrednovanju matidne ustanove

- podrlka nakladnidkoj djelatnosti matidne ustanove

- pohranjivanje objekata u institucijskom repozitoriju
- sudjelovanje u izradi skupnih kataloga i baza podataka

- pohrana, duvanje i zastita knjiznidne grade, a posebno gratle kojaje strudno i kultumo dobro
iz povijesti medicine i zdravstva pri demu se posebno duvaju i istiiu djeta iz bogate proslosti
KBC Sestre milosrdnice

- votlenje dokumentacije o knjiZnidnoj gratli, uslugama ikorisnicima
- prikupljanje statistidkih podataka o poslovanju, knjiznidnoj gratli, korisnicama i knjiznidnim

uslugama

- uredivanje mreZnih stranica KnjiZnice (glavna mreZna stranica s poveznicama na sve lokacije
KnjiZnice u sastavu KBC Sestre milosrdnice)

- strudno usavr5avanje djelatnika KnjiZnice

KnjiZnica u sastavu je ustrojstvena jedinica KBC-a Sestre milosrdnice koja obavlja knjiZnidnu
djelatnost sukladno odredbama Zakona.
Knjiiniina gratla je svaki jezidni, slikovni i zvudni dokument u analognom ili digitalnom obliku
informacijskog, umjetnidkog, obrazovnog, znanstvenog ili strudnog sadriaja, proizveden u viSe
primjeraka i namijenjen javnosti, kao i rukopisi odnosno sva druga gratla koju knjiZnica posjeduje u
svojem fondu istavlja na raspolaganje korisnicima
KnjiiniCni fond je skup knjiZnidne grade koju odreilena vrsta knji2nice posjeduje.
Knjilnidna zbirka je dio knjiZnidnog fonda sastavljen prema opieprihvadenim strudnim nadelima i
kriterijima.



suradnia s drugim knjiZnicama u zemlji i inozemstvu

sudjelovanje u radu strukovnih organizacija
izvje5tavanje o radu iplaniranje rada KnjiZnice.

III'Ustroj i upravljanje 
elanak 3.

KnjiZnica KBC Sestre milosrdnice djeluje kao posebna ustrojstvena jedinica - SluZba Sredi5nje

knjiZnice unutar Sektora za pravne, kadrovske i op6e poslove KBC Sestre milosrdnice. Organizirana
je kao mreZa knjiinica koja djeluje na tri lokacije:

- Sredi5nja knjiZnica u sjediStu KBC Sestre milosrdnice, Vinogradska cesta 29

- Knjimica KBCSM u DraSkovi6evoj l9
- Knji2nica KBCSM u llici 197.

Radi djelotvornosti poslovanja, kao sredi5nja organizacijska jedinica ove mreZe knjiZnica, djeluje

KnjiZnica u sjediStu u KBC Sestre milosrdnice na lokaciji Vinogradska cesta 29.

Broj zaposlenika i radna mjesta KnjiZnice utvrdeni su Pravilnikom o unutarnjem ustrojstvu i

sistematizaciji radnih mjesta KBC Sestre milosrdnice, a temeljem Zakona i Standarda za specijalne

krjiZnice.

ilanak 4.

Knjiznice na tri lokacije KBC Sestre milosrdnice imaju zajednidki pedat okuglog oblika, promjera 30

mm, u dijem je sredistu je tekst KNJIZNICA i broj od 1-3, ovisno o lokaciji, a obodno je ispisan tekst

Klinidki bolnidki centar Sestre milosrdnice Zagreb.

KniiZnice na tri lokacije u KBC Sestre milosrdnice imaju nazive i zasebne pedate pravokutnog oblika

dimenzija 6 cm x 3 cm podijeljene u dva polja kako slijedi:

Klinidki bolnidki centar Sestre milosrdnice
KNJIZNICA

Zagreb, Vinogra dska 29

Klinidki bolnidki centar Sestre milosrdnice
KNJIZNICA

Zagreb, DraSkoviieva l9

Klinidki bolnidki centar Sestre milosrdnice
KNJIZNICA

Zasreb,llica 197

ilanak 5.

Rad KnjiZnice vodi i organizira voditelj Knjiznice. voditelju Ifujiznice u radu pomaze Strudno vije6e

Knji2nice.

ilanak 6.

StrudnovijedeKnjiZnice(udaljnjemtekstu:Vije6e)imapredsjednikaidesetdlanova.Tridlanasu
i:'"f "*i.i 

i.r.iiz"ice 1po jedan djeiatnif za svaku lokaciju)' Predsjednik i s:o.:lu"ol,u 
-t:.,",t"1]:lt''

djelatnici (s razliditiii lokacija), a jedan dlan je pravni ili.financijski srrudnjak. .clanovr v.Ueca se

iir".r.l, "u 
detiri godine i rnogu Uiti ponourro irn"no'uni Predsjednik Vije6a.je.jedan od, sedam

Jiurouu vl;"eu iz ridovu zd.urstuenih dielatnika, a izabire se ve6inom glasova svih jedanaest dlanova



Vije6a.
Vije6e se sastaje se prema potrebi, a najmanje dvaput godisnje. Sjednice se mogu odrZavati i
elektronidkim putem. Sjednicu Vije6a saziva predsjednik u dogovoru s voditeljem KnjiZnice, a o
sadrZaju sjednice se vodi zapisnik.
Sjednice Vije6a su javne. Sjednica ima kvorum ako je prisutno vi5e od polovine svih dlanova. U
sludaju dono5enja odluka za koje je potrebno znanje posebnih struka, na sjednicu se mogu pozvati i
strudnjaci pojedinih struka. Vije6e odluke donosi javnim glasovanjem. Odluka Vije6a je punovaZna
kada za nju glasa ve6ina dlanova Vijeda.

ilanak 8.
Osim.voditelja, djelatnici KnjiZnice su diplomirani knjiZnidari, knjiZnidari i pomoini knjiZnidari. Sve
navedene osobe moraju ispunjavati uvjete propisane Zakonom i pravilnikom o uvjetlma inadinu
stjecanja strudnih zvanja kao i visih strudnih zvanja u knjiZnidarskoj struci. Opis po"slova djelatnika
knjiZnice ureclen je Pravilnikom o ustrojstvu i sistematizaciji radnih mjesta KBC Sestre milosidnice.

Vije6e obavlja slijede6e poslove:

- utvrtluje nacrt prijedloga Pravilnika o radu Knji2nice KBC Sestre milosrdnice

- donosi prijedlog godiSnjeg zajednidkog proraduna KnjiZnice KBC Sestre milosrdnice

- donosi godiSnji i viSegodi5nj i plan rada irazvoja KnjiZnice

- usvaja godi5nje izvje56e o radu KnjiZnice

- sudjeluje u planiranju nabave doma6e i strane literature

- sudjeluje u planiranju nabave opreme za Knjiinicu KBC Sestre milosrdnice

- predlaZe mjere zz razvoj iunapredenje rada KnjiZnice KBC Sestre milosrdnice

- pomaZe prilikom revizije iotpisa graile struanim savjetima te predlaZe otpis graile

- brine o zaltiti knjiZnidne gratle

- donosi prijedloge iodluke o nadoknadi izgubljene ili otudene grade

- rje5ava i druga pitanja u djelokrugu rada Knji2nice KBC Sestre milosrdnice.

Clanak 7.

- Voditelj(ica) KnjiZnice je djelatnik KBC Sestre milosrdnice i mora ispunjavati uvjete
propisane Zakonom i Pravilnikom o ustrojswu i sistematizaciji radnih mjesta KBC Sestre
milosrdnice.

- Voditelj(ica) obavlja sljede6e poslove:

- odgovoran-aje za poslovanje i neposredno upravlja radom Knji2nice
- koordinira rad KnjiZnice na sve tri lokacije u KBC Sestre milosrdnice u skladu s ovim

Pravilnikom, Standardom za specijalne knjiZnice i odredbama Zakona

- sastavlja godisnje izvje56e o radu KnjiZnice

- predlaZe godilnji i viSegodi5nji plan rada i razvoja KnjiZnice

- organizira prikupljanje statistidkih podataka o poslovanju, knjiZnidnoj gratli, korisnicima i
uslugama

- organizira i koordinira obavljanje svih strudnih idrugih poslova u Knjiinici,
- suratluje sa drugim srodnim knjiZnicama

- u dogovoru s knjiZnidarima na svim lokacijama predlaZe Strudnom vijeiu KnjiZnice nacrt
Pravilnika o radu knjiZnice

- u dogovoru s knjiZnidarima na svim lokacijama priprema plan koristenja sredstava
zajednidkog proraduna KnjiZnice na temelju prijedloga godisnjeg proraduna za krjiZnice na
svim lokacijama u sklopu KBC Sestre milosrdnice, a u skladu s potrebama strudnog te
znanstveno-istrazivadkog rada KBC sestre milosrdnice, odnosno prema dogovorenim
nadelima usklatlene nabave za knjiZnice na svim lokacijama u KBCSM

- u dogovoru s knjiznidarima na svim lokacijama priprema plan nabave knjiga, dasopisa, baza
podataka i ostale potrebne opreme

- rje5ava i druga pitanja iz djelokuga rada KnjiZnice.



Administracija strudnog poslovanja vodi se na lokacijama KnjiZnice KBC Sestre milosrdnice.

Strudni nadzor nad radom KnjiZnice obavlja sveudiliSna matidna sluZba u Nacionalnoj i sveudili5noj
knjiZnici u Zagrebu. Nadzor nad zakonitoiiu rada i opiih akata KnjiZnice obavlja nadleZno upravno
tijelo Grada Zagreba.

IV. Misija i ciljevi Knjiinice

ilanak 9.

Temeljna misija Knji2nice KBC Sestre milosrdnice je pruZanje potpore znanstvenom, znanstveno-

nastavnom i strudnom radu djelatnika KBC Sestre milosrdnice. Ciljevi KnjiZnice su uskladenost
programa rada, usluga i aktivnosti s misijom i ciljevima KBC Sestre milosrdnice. Ciljevi se realiziraju
kroz izgradnju kvalitetnog knjiZnidnog fonda, osiguravanjem pristupa u e-izvore manstvenih i

strudnih informacija te pruZanjem raznovrsnih knjiZnidnih usluga.

KnjiZnidni fond se sastoji od tiskanih i elektronidkih zbirki biomedicinske literature, a od posebnog

znadaja su sljede6e zbirke:
- djela diji su autori djelatnici KBC Sestre milosrdnice
- zbirka iz povijesti medicine opienito te povijesti klinidke medicine u KBC Sestre milosrdnice
- zbirka dasopisa dijije izdavad KBC Sestre milosrdnice
- zbirka literature/informacija za pacijente ijavnost u cilju razvoja zdravstvene pismenosti.

Y, Sredstva za rad

dlanak 10.

Sredswa za rad KnjiZnice KBC Sestre milosrdnice dine:

- sredstva za nabavu knjiZnidne tiskane i elektronidke gracle (knjige, dasopisi, baze podataka,

ostale vrste grade)

- sredstva za strudno usavrSavanje djelatnika KljiZnice

- radunalna oprema

- programski paket za upravljanje knjiZnicama (radunalni i online dostupni katalog)

- komunikacijskaoprema

- oprema za smjeltaj knjiZnidne gratle

- oprema za za\titu knjiZnidne grade

- namjeStaj ditaonice iuredski namjeitaj.

ilanak I l.
Sredstva za rad KnjiZnice KBC Sestre milosrdnice osigurava KBC Sestre milosrdnice.

Financijska sredstva potrebna za funkcioniranje KnjiZnice planiraju se godi5njim planom KBC Sestre

milosrdnice.

VI. Stjecanje i odriavanje knjiinilne grade

elanak 12.

KnjiZnidna gracla se stjede kupnjom, zamjenom, te darovanjem ili na drugi nadin'

Akt postojinamjera poklanjanja literature KnjiZnici, o tome se odmah izvje5tava voditelj KnjiZnice'

ko.li daje misljenje o ponuai. Dobavtjanje i primitak darovane literature obavljaju se u okviru

knjiZnidnog poslovanja u KBC Sestre milosrdnice.

ilanak 13.

Svaka od knjiZnica na razliditim lokacijama u KBC Sestre milosrdnice vodi inventarnu knjigu, u koju

se upisuju sie nabavljene knjige, kao i inventamu knjigu iasopisa. Svaka jedinica knjiinidnog fonda

mor; biii obiljeZena pedatom KnjiZnice KBC Sestre milosrdnice na lokacijama, kao i inventamim

brojem iz odgovaraju6e inventarne knjige KnjiZnice na lokacijama'



Clanak 14.
Inventura knjiga se obavlja svake tre6e godine, a revizija knjiZnidne grade se obavlja zavisno od
velidine fonda i u skladu s Pravilnikom o reviziji i otpisu knjiZnidne graile.
Prilikom provotlenja revizije knjiZnica je privremeno zz,tuorer.a u cijelosti. Za potrebe revizije sva
posutlena gratla se mora vratiti iz posudbe.

VII. Knjiiniine usluge- vrste, uvjeti i natin koristenja

Knjiiniine usluge:
- koriStenje iposudba knjiinidne gratle
- meduknjiZnidna posudba s knjiinicama u Zagrebu, tlrvatskoj isvijetu
- informacijsko-referalne usluge, ukljudujudi tematska pretraZivanja
- edukacija korisnika o sluZenju informacijskim izvorima
- bibliometrijske usluge, ukljuduju6i potvrde o zastupljenosti i citiranosti radova u relevantnim

citatnim bazama podataka
- upute za citiranje literature
- izgradnja digitalnog repozitorija KBC Sestre milosrdnice.

ilanak 15.
Radno vrijeme
Pismena obavijest o radnom vremenu objavljuje se na za to predvitlenim mjestima za odredenu
lokaciju u KBC Sestre milosrdnice (na ulazu u knjiZnicu, preko mreZne stranice knjiZnice, na oglasnoj
plodi i sl.).

ilanak 16.
Korisnici
KnjiZnicaje namijenjena svim djelatnicima KBC Sestre milosrdnice, a moguje koristiti ivanjski
korisnici: udenici, studenti, staZisti, specijalizanti i djelatnici srodnih institucija.

Podaci o korisnicima su povjerljivi is njima se postupa sukladno odredbama Op6e uredbe o za5titi
osobnih podataka.
KnjiZnica obraduje osobne podatke u svrhu izvrSavanje zada6a u javnom interesu te uz po5tivanje
pravnih obveza (votlenje statistike o knjiZnidnim uslugama i korisnicima, za5tita knjiZnidne graile,
povrat dugovanja, naknada Stete i slidno) a u sklopu pruZanja knjiZnidnih i informacijskih usluga
korisnicima, informiranja korisnika o uslugama ili dogatlanjima u knjiznici odnosno u KBC Sestre
milosrdnice.
Kontaktni podaci se obratluju u svrhu komunikacije s korisnikom pri demu korisnik nije obvezan dati
kontaktne podatke u tu svrhu.
Svi osobni podaci duvaju se u KnjiZnici te se ne daju na uvid tre6im osobama.

KnjiZnidarski djelatnici se u svom radu rukovode nadelima Etidkog kodeksa Hrvatskog knjiZnidarskog
druStva.

ilanak 17.
KoriStenje grade

Kori5tenje gratle Knjizniceje besplatno. Knjiznidna grad,a mole se koristiti u Knjiznici i izvan nje.
Nitijedna jedinica knjiZnidne gratle ne smije se dati na koristenje izvan KnjiZnicl prije nego li si
upiSe u inventamu knjigu ikatalogizira.
vanjski korisnici mogu koristiti gradu Knjiinice iskljudivo u njezinim prostorijama, a posudba je
moguia jedino kroz metluknj iZnidnu posudbu.

ilanak 18.
U prostorijama KnjiZnice zabranjeno je:

- nepaZljivo postupanje s knjiZnom ineknjiznom gradom, kao i inventarom KnjiZnice


