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SVIM KLINIKAMA, KLINICKIM ZAVODIMA,
ZAVODIMA I STRUCNIM SLUZBAMA
KLINICKOG BOLNICKOG CENTRA

SESTRE MILOSRDNICE

Predmet: Postupovnik o dodjeli i na¢inu koristenju sluzbene elektronitke poste i mobitela

Postovani,

dana 17. srpnja 2020. donesen je Postupovnik o dodjeli i naginu koristenja sluzbene
elektroni¢ke podte i mobitela za radnike Klini¢kog bolni¢kog centra Sestre milosrdnice.

Postupovnik stupa na snagu s danom donogenja i objavljen je na oglasnoj plo¢i KBC-a.

Ljubazno molimo sve rukovoditelje ustrojstvenih jedinica KBC-a da radnike istih upoznaju sa
sadrzajem Postupovnika. Takoder, molimo sve radnike KBC-a da se pridrZavaju radne obveze
navedene u Postupovniku u svezi koridtenja sluzbenog maila i VPN-a, buduéi da protivno

postupanje predstavlja povredu radne obveze.

0/20\"71(, dr. med:




Na temelju ¢lanka 21. Statuta i ¢lanka 3. Pravilnika o radu Klini¢kog bolni¢kog centra Sestre

(dalje u tekstu KBC) milosrdnice ravnatelj prof. dr. sc. Mario Zovak, dr. med. dana 17. srpnja
2020., donosi:

POSTUPOVNIK O DODJELI I NACINU KORISTENJA
SLUZBENE ELEKTRONICKE POSTE 1 MOBITELA

Clanak 1.
Ovim Postupovnikom ureduju se svrha i nain koristenja sluZbene elektronitke poste i
mobitela od strane radnika KBC-a za vrijeme redovnog radnog vremena, deZurstva i
pripravnosti tj. u vrijeme u koje je prema ugovoru o radu s obzirom na prirodu i potrebe
radnog mjesta, radnik duZan savjesno i struéno ispunjavati svoju radnu obvezu sukladno
pravilima struke i uputama poslodavca odnosno ovlastenih osoba poslodavca (rukovoditelji
pojedinih ustrojstvenih jedinica).

Clanak 2.
Radniku ¢e na pisani zahtjev rukovoditelja ustrojstvene jedinice u kojoj je zaposlen, SluZzba
informatike dodijeliti sluzbenu elektroni¢ku postu i mobitel.

Sluzbena elektroni¢ka posta podrazumijeva e-mail adresu koja zavrS8ava s @kbcsm.hr, u
vlasnistvu KBC-a, a koristi se radi obavljanja sluzbene komunikacije u cilju obavljanja
poslova i radnih zadataka pojedinog radnika.

Nije dopusteno koristenje privatne elektronicke adrese radnika KBC-a u poslovne svrhe.

Clanak 3.
Radnik kojemu je za obavljanje njegovih radnih obveza dodijeljena sluZbena elektroni¢ka
adresa duZan je istu provjeravati tijekom redovnog radnog vremena, pripravnosti i deZurstva
te s tim u vezi obavljati svoj posao i radne zadatke savjesno i struéno.

Urednom dostavom pismena, radnog materijala, obavijesti, uputa i drugog sadrZaja
relevantnog za radnika KBC-a i izvrSenje njegovih radnih obveza, smatra se dostava u¢injena
na sluZbenu elektroni¢ku adresu.

Radnik kojemu je za obavljanje njegovih radnih obveza dodijeljen sluZbeni mobitel duZan je
na isti biti dostupan i javljati se na sluZbene pozive tijekom redovnog radnog vremena,
pripravnosti i deZurstva.

Izvan redovnog radnog vremena, pripravnosti i deZurstva nadredena osoba mora biti u
moguénosti kontaktirati radnika na privatni broj telefona ili mobitela, odnosno na sluzbeni
broj ako ga koristi i u privatne svrhe. Taj kontakt broj radnik je duZan unaprijed omoguéiti
svome nadredenom za slu¢aj izvanrednih okolnosti ili nuzde.



Clanak 4.
Za radnika koji se u svom radu ne pridrZzava obveza propisanih ovim Postupovnikom smatrati
¢e se da ¢ini povredu radne obveze i protiv njega provesti postupak za utvrdivanje povrede
radne obveze propisan Pravilnikom o radu KBC-a.

Clanak 5.
Ovaj Postupovnik stupa na snagu s danom dono3enja, a objaviti ¢e se na oglasnoj plo¢i KBC-
a.
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