."‘."\

Na temelju odredaba Zakona o zaititi tajnosti podataka (,Narodne novine“, broj 108/1996), a
u svezi &lanka 34. Zakona o tajnosti podataka (,,Narodne novine“ broj 79/2007, 86/2012),

_ &lanka 25. Zakon o zadtiti prava pacijenata (NN 169/2004, 37/2008) i &lanka 14. Statuta

Klinitkog bolnitkog centra Sestre milosrdnice Zagreb, Vinogradska cesta 29, Upravno vijeée
na svojoj 28. redovnoj sjednici odrZanoj 22. studenog 2018. godine donijelo je

PRAVILNIK
O POSLOVNOJ I PROFESIONALNOJ TAJNI
Klini¢kog bolni¢kog centra Sestre milosrdnice

L  UVODNE ODREDBE
Clanak 1.
Ovim Pravilnikom utvrduju se.pojam poslovne i profesionalne tajne te mjere i postupci za

- utvrdivanje, uporabu i zastitu podataka koji se smatraju tajnima.

Clanak 2.

Podatak u smislu ovog Pravilnika je svaki podatak koji Klinitki bolni¢ki centar Sestre
milosrdnice (dalje u tekstu: KBC) posjeduje u obliku dokumenta (njegov sadrZaj i privici),
zapisa, dosjea, registra ili u bilo ‘kojem drugom obliku, neovisno o nadinu na koji je isti

. prikazan (napisani, nacrtani, tiskani, snimljeni, magnetni, optiék‘_i, elektronicki ili neki drugi

zapis).

II.  VRSTE TAJNOSTIPODATAKA

Clanak 3.
Prema vrsti tajnosti podaci mogu biti:
- poslovna tajna :
- profesionalna tajna.
Clanak 4.

Poslovnom tajnom smatraju se podaci (informacije) koje KBC koristi u svom poslovanju,
podaci koji su dostavljeni KBC-u i oznaceni odredenim stupnjem tajnosti prema klasifikaciji
tajnosti podataka odredenih od nadle?nih tijela, kao i podaci oznaleni kao poslovna tajna
prema Zakonu o tajnosti podataka, posebnim propisima i ovom Pravilniku,



Clanak 5.
Poslovnu tajnu predstavljaju:

1. osobni podaci pacijenata koji zdravstvenu uslugu ostvaruju u KBC-u i kojima
raspolaze KBC

2. medicinska dokumentacija pacijenata KBC-a, odnosno ga dokumentacija koja
sadrZava podatke o medicinskim indikacijama i na&inu lijeSenja pacijenata

3. svi podaci o klini¢kim ispitivanjima u kojima sudjeluje KBC

4. svi podaci o pravnim poslovima koje skiapa KBC i sudskim postupcima u kojima
sudjeluje

5. podaci o poslovanju ugovornih partnera KBC-a "

6. isprave o poslovanju, potraZivanjima i obvezama KBC-a

7. financijska i knjigovodstvena dokumentacija KBC-a do trenutka njihove objave

8. ponude u vezi provodenja postupka javne nabave do objave rezultata natjefaja

9. podaci u vezi javnih natjetaja pa do objave rezultata natjeﬁa_]a

10. podaci koje je KBC saznao kao poslovnu tajnu od drugih pravnih i fizi¢kih osoba,
odnosno drugih javnih ili drZavnih tijela, .

Clanak 6.

Osim podataka iz ¢lanka 5. ovog Pravilnika poslovnom tajnom smatraju se i drugi podaci &ije
bi objavljivanje radi njihove prirode i znaenja bilo protivno interesima pacijenata, odnosno
dr2avnih ili javnih tijela te drugih pravnih ili fizitkih osoba.

Odluku o proglaSenju podatka poslovnom tajnom sukladno stavku 1. ovog &lanka donosi
ravnatelj KBC-a.

Clanak 7.

Profesionalnom tajnom smatraju se podaci o osobnom i obiteljskom Zivotu te zdravstvenom
stanju radnika i suradnika KBC-a te drugih osoba, koji se obraduju pri obavljanju redovne
djelatnosti i ije bi neovlasteno priopéavanje moglo natetiti interesu osobe na koju se podatak
odnosi ili interesu €lanova njezine obitelji. :
Profesxonalnu tajnu predstavljaju: :
1. osobni podaci radnika i suradnika KBC-a
2. podaci iz osobnog dosjea radnika KBC-a
3. podaci i isprave o osobnim primanjima radnika KBC-a

Clanak 8.

Podaci koji se prema ovom Pravilniku smatraju poslovnom ili profesionalnom tajnom
smatraju se tajnima bez obzira jesu li priopéeni usmenim putem ili pisanim putem, neovisno o
tome jesu li pisani rutno, pisaéim strojem, ratunalom ili bilo kojim drugim uredajem te
neovisno o tome u kojem obliku su pohranjeni.
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L. OZNACAVANJE TAJNOSTI
Clanak 9.

U urudZbenom zapisniku uz klasu, datum, naziv i sadrZaj predmeta upisuje se oznaka
»poslovna tajna«.

Elektronske baze podataka koje sadrZe poslovne i profeswnahle V.L]ne moraju biti osigurane
lozinkom od neovlastenog pristupa. -

IV. . OBVEZA CUVANJA TAJNE
Clanak 10.

Podaci koji se smatraju poslovnom i profesionalnom tajnom ne smuu se priopéavati niti &initi
dostupnim neovladtenim osobama, ako posebnim zakonom nije slmgaéue odredeno.

Tajnu su obvezni Euvati &lanovi svih tijela KBC-a, radmcl KBC-a i druge osobe ko_|e u
obavljanju svojih poslova dolaze u dodir s podacima koji su ovim Pravilnikom utvrdeni kao
tajni. :

DuZnost ¢uvanja tajne za sve osobe ima trajni karakter.

Radnik koji osobne podatke prikuplja i obraduje duZan ih je prikupljati i obradivati u skladu s
njihovom namjenom na nain propisan. posebnim propisom koji regulira zadtitu osobnih
podataka. Radnik je duZan takve podatke uvati i ne davati na koriEienje tre¢im osobama.

Odredbe ovoga Pravilnika koje se odnose na poslovnu tajnu, na odgovarajuél se natin
primjenjuju i na podatke koji predstavljaju profesionalnu tajnu.

Clanak 11.

Postupanjem protivno odredbama ovog Pravilnika, radnik &ini tezu povredu obveze iz radnog
odnosa.

Ne smatra se povredom duZnosti Suvanja poslovne ili profcsionalmla tajne ako s¢ priopéavanje
podataka obavlja osobama koje su pacijenti KBC-a, njihovim zakonskim zastupnicima ili
punomoénicima, tijelima drZavne uprave, ustanovama, drugim pravnim subjektima i fizitkim
osobama kojima se ti podaci mogu ili moraju priopéavati na temelju zakona i drugih propisa.

V.  ZASTITA OSOBNIH PODATAKA
Clanak 12.

Poslove u svezi sa zastitom osobnih podataka, njihovom obradom, zahtjevima ispitanika i
uplta zainteresiranih pravnih ili fizi¢kih osoba o zastiti osobnih podataka, obavlja SluZbenik
za zaltitu podataka u skladu s Uredbom (EU) 2016/679 Europskog parlamenta i Vije¢a od 27.
travnja 2016. o zatiti pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju
takvih podataka te o stavljanju izvan snage Direktive 95/46/EZ - Opéa uredba o zastiti
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podataka (u daljnjem tekstu: Uredba), Zakonom o primjeni Opée uredbe o zadtiti podataka,

-drugim propisima i ovim Pravilnikom.

VL. PRIOPCAVANJE INFORMACLJA

Clanak 13.

Informacije kojima raspolaZe KBC dostupne su svakoj domaéoj ili stranoj fizitkoj i pravnoj
osobi u skladu s uvjetima i ograni¥enjima Zakona o pravu na pristup informacijama.

Clanak 14.

KBC ¢e uskratiti pravo na pristup informaciji ako je ona zakonom, propisima donesenim
osnovom zakona, opéim aktima KBC-a ili ovim Pravilnikom odredena kao poslovna ili
profesionalna tajna.

Clanak 15.

Poslove u svezi s ostvarivanjem prava na pristup informacijama KBC-a obavlja sluZbenik za
informiranje sukladno Zakonu u pravu na pristup informacijama.

Clanak 16.
Zadaée sluZbenika za informiranje:

1. obavlja poslove redovitog objavljivanja informacija i rjeSavanja pojedina¢nih zahtjeva
za pristup informacijama i ponovne uporabe informacija

2. vodi sluZbeni upisnik o zahtjevima, postupcima i odlukama o ostvarivanju prava na
pristup informacijama

3. osigurava neophodnu pomoé podnositeljima zahtjeva u vezi s ostvarivanjem prava na
pristup informaciji

4. obavlja druge poslove odredene Zakonom o pravu na pristup informacijama, posebnim
propisom i ovim Pravilnikom.

Clanak 17.

Slubenik za informiranje duZan je u slugaju dvojbe da li su ispunjeni uvjeti za pruZanjem
informacije zatra¥iti prethodno tumagenje i naputak ravnatelja KBC-a.

Clanak 18.
Izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nadin kao i Pravilnik.



Clanak 19.
Za sva pitanja koja nisu navedena ovim Pravilnikom primjenjuje se Opéa uredba o zastiti

- podataka, Zakon o primjeni Opée uredbe o zastiti podataka, Zakon o tajnosti podataka, Zakon

o pravu na pristup informacijama, kao i drugi zakonski propisi kojima se pobliZe utvrduje
Suvanje i za3tita tajnosti podataka.

Predsjednik Upravnog vijeéa
Profdr.sc. Slavko Oredkovié, dr.med.

Ovaj Pravilnik objaylj )en je/m ogi;.?o_; ploti Kllm og bolnitkog centra Sestre milosrdnice
Z,agreb dana’ . 2018. godine, te je stupio na snagu
%0, //. _2018. godine.
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